Colombia Compra Eficiente

ACTIVIDADES ESPECIFICAS ANEXO CONTRATO CCE-059-4H-2020

Para el desarrollo del objeto contractual “Administrar los Instrumentos de Agregacion de
Demanda y acompafiar a la Subdireccién de Negocios en las actividades relacionadas”se deben
realizar las siguientes actividades especificas, que delimitan el alcance de este:
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Verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los Instrumentos de
Agregacién de Demanda, segun la informacion de los eventos de cotizacién y de las
Ordenes de compra.

Apoyar la actualizacion de los catalogos de los Instrumentos de Agregacion de
Demanda, segln las disposiciones previstas en estos, y documentar estas
actualizaciones.

Asistir a compradores y proveedores en el correcto uso de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano y en el uso de los Instrumentos de Agregacion de Demanda.
Realizar la configuracion de los cambios, actualizaciones y demas ajustes de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Apoyar en la evaluacion de ofertas de los Instrumentos de Agregacion de Demanda
que le sean asignados.

Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas o reclamos relacionados con la
operacion de los Instrumentos de Agregacién de Demanda y hacer el seguimiento
de estas.

Proyectar informes de supervision de los Instrumentos de Agregacion de Demanda
para la revision del Subdirector de Negocios.

Verificar los reportes de posibles incumplimientos de proveedores enviados por las
entidades compradoras y determinar si hay lugar para el posible inicio del
procedimiento sancionatorio o conminatorio con el proveedor.

Apoyar en la proyeccion de los informes de posibles incumplimientos de proveedores
enviados por las entidades compradoras cuando hubiere lugar.

Apoyar el procedimiento de aplicacion de sanciones.

Asistir a reuniones y discusiones programadas, relacionadas con la ejecucion del
contrato, y elaborar las memorias o actas de estas.

Revisar cuando sea necesario las fichas técnicas de bienes y servicios de los
Instrumentos de Agregacion de Demanda.

Realizar las actividades relacionadas con la creacion, socializacion, implementacion
y administracién de los Instrumentos de agregacién de demanda.

Actuar como gerente de cuenta para la atencion de Entidades Estatales en el uso
del SECOP vy reportar su gestién por solicitud de Colombia Compra Eficiente, en los
formatos y periodicidad indicados por la Entidad.
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