Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -PR - 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL CFR 01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Version: 05

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
Fecha: 12 - 12 -2023

. APOYO A LA GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2753-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN CARLOS
OTALORA CHAPARRO
Contrato Nimero 2753 Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali

Contratista: JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 1.024.555.179
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 3.753.150)

Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_PRES
Linea PAA: DAF_PRES952
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: , NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 2 meses y 25 dias sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcidn del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Colaborar en la desagregacién y asignacién mensual del Plan Anual de Caja (PAC), alineado a los lineamientos y metas financieras de la entidad.
2. Gestionar el proceso de tramite de certificados de disponibilidad y registro presupuestales, garantizando el cumplimiento de normativas vigentes y lineamientos|
institucionales.

3.Participar activamente en comités y reuniones técnicas relacionadas con la gestién financiera y presupuestal, aportando anélisis y seguimiento a los acuerdos.
4.Elaborar y presentar informes financieros y presupuestales solicitados por la entidad o 6rganos de control, asegurando claridad y oportunidad.

5.Atender el proceso de liquidacién y pago a contratistas, realizando seguimiento integral de la cadena presupuestal hasta su ejecucién final.

6.Actualizar y mantener los sistemas de informacion presupuestal,

asegurando la integridad y confiabilidad de los datos conforme a los procedimientos establecidos.

7.Gestionar las solicitudes de modificaciones presupuestales, velando por su ajuste a la normativa vigente y los procedimientos autorizados.

8.0rganizar y controlar la documentacion presupuestal, facilitando su trazabilidad y acceso para auditorias y procesos de control.

9.Acompafiar el proceso de gestion presupuestal para hacer seguimiento a los proyectos de inversion y de funcionamiento de la entidad.

10. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

11. Las demas actividades asignadas y que sean requeridas por la Direccién Administrativa y Financiera.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y TRES MIL NOVECIENTOS VEINTE Y CINCO PESOS M/CTE ($
10.633.925)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No.

Valor Rubro Presupuestal
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6) CDP: A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,

CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS
SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO,
JURIDICOS Y DE CONTABILIDAD)

111125 $ 60.236.340

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.753.150) TRES
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO CINCUENTA PESOS MI/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion pof
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la gjecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberg
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente a
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismo:

Superintendencia de Notariado y Registro

Beneficiario / Asegurado:

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO O QUIEN HAGA SUS VECES, o
a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberg
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea e
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente alf
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicién de multas no impedira la aplicacidn de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Condiciones adicionales

12) Documentos anexos a

las

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboro BD

Revisé y proyecto
Revisod y aprobd

Aproh¢ transaccionalmente:
Aprohé transaccionalmente:

ENLACE DEL AREA

ABOGADO DE CONTRATACION

DIRECTO’RA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA&M%
DIRECCION DE CONTRATACION

ORDENADOR DEL GASTO

MARIA CAMILA ZAPATA
RUBEN JIMENEZ
DANY LUZ OROZCO FRANCO

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A.
WILLIAM PEREZ CASTANEDA
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