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INVITACION PUBLICA

PROCESO DE SELECCION MINIMA CUANTIA
MC 004 de 2025

INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACION FiSICA, DEPORTE Y RECREACION — IMER

OBJETO

SUMINISTRO DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL INSTITUTO
MUNICIPAL DE EDUCACION FISICA, DEPORTE Y RECREACION DE RIONEGRO -
IMER

INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el IMER
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que
consulten los Documentos del Proceso en el SECOP L.

RIONEGRO-ANTIOQUIA

OCTUBRE DE 2025
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CAPITULO 1
1. INFORMACION GENERAL

Al tenor del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciond el Articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, la modalidad de minima cuantia resulta aplicable a casos como el presente, donde
el valor del contrato no supera el 10% del valor de la menor cuantia de la Entidad. En
términos particulares, este proceso se adelantara en estricto cumplimiento al Articulo
2.2.1.2.1.5.2. procedimiento para la contratacién de Minima Cuantia del Decreto 1082 de
2015,

En concordancia con el parrafo anterior, en lo establecido en el inciso del Articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, los procesos de contratacion adelantados bajo la
modalidad de seleccion de MINIMA CUANTIA y contratacidn directa, no es necesaria la
expedicion y publicacion del aviso de convocatoria en el Secop 1l

Por lo tanto, como mecanismo de publicidad se procederd a la publicacién del presente
proceso en el SECOP Il

El presente proceso fue aprobado en el comité de contratacion 015 del 30 de abril de 2025
1.4 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el IMER
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan y a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP H. De acuerdo con ia ley 850 del 2003, las veedurias
pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para
poder ejercer su funcion. Una vez conformada la veeduria con los parametros de |a ley,
desarrollaran su actividad en comunicacién con la interventoria del proyecto

1.2 iNTERPRETACIéN Y ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DEL PROCESO DE
SELECCION

En el presente documento se describen las bases juridicas, técnicas, financieras y
econdmicas que los proponentes interesados deben tener en cuenta para elaborar y
presentar la propuesta. La presentacion de la oferta por parte del proponente constituye
evidencia de que estudié completamente las especificaciones que se publicaron, que
recibio del Instituto, las aclaraciones necesarias a sus inquietudes o dudas, que esta
enterado a satisfaccion del alcance de las actividades que se pretende contratar y que ha
tenido en cuenta todo lo anterior para presentar su propuesta. Todas las interpretaciones,
conclusiones o andlisis que efectie el proponente son de su exclusivo cargo y no
compromete, ni vinculan en modo alguno al IMER.
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Sera obligacién de los interesados en participar en el presente proceso de seleccion obtener
su propia asesoria independiente, para todos los efectos que guarden relacion con la
presentacidn de su propuesta y con la ejecucion del contrato que se adjudique dentro del
mismo.

Todos los documentos anexos vy la informacidn publicada en el Secop Il y que hacen parte
de esta invitacién publica se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en
cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacion publica seran de
su exclusiva responsabilidad; en consecuencia, el IMER no serd responsable por
descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacion y otros hechos
desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su
oferta.

La invitacion plblica podra incluir los temas planteados en las observaciones presentadas,
siempre que se estimen relevantes. En todo caso, la aceptacion o rechazo de las
observaciones se hara de manera motivada, para lo cual se agruparan aquellas de
naturaleza comun.

Ei hecho de que el proponente no se informe vy documente debidamente sobre [os detalles
v condiciones bajo las cuales sera ejecutado el objeto del contrato de la presente
convocatoria plblica, no se considerara como excusa valida para la futura formulacion de
eventuales reclamaciones.

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones,
aclaraciones o en general, cualquier situacidn en el proceso, es a través de adendas y/o
actos motivados y/o resoluciones, las cuales se publicaran en la pagina del SECOP i
www.colombiacompra.gov.co _como mensaje publico

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la invitacion
publica, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, seran de su
exclusiva responsabilidad, ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de establecer
observaciones o solicitar aclaraciones en el debido tiempo sefialado en el cronograma.

Los titulos de tos capitulos y disposiciones utilizadas sirven como referencia y no afectan la
interpretacién del texto de las respectivas disposiciones.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en
este proceso, leer detenidamente la presente invitacion publica, cumplir con las exigencias
previstas para el mismo, asi como:

1. Examine rigurosamente las condiciones estipuladas mediante el pliego electronico del
Secop H, los estudios, anexo técnico, el contenido de la invitacién publica como anexo
complementario, los documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos,
toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva
de los interesados conocer su contenido.
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2. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad
legal vigente.

3. Cerciorese que cumple las condiciones y redine los requisitos aquf sefialados.

4. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieren.

5. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la informacion completa que
acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en la presente Invitacién,

6. Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los

plazos exigidos en la invitacién.

Suministre toda la informacién requerida en el presente documento.

Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido en el proceso.

Cumpla las instrucciones que en este documento se imparten para la elaboracion de su

propuesta.

10. Revise [os anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este
documento.

11.  Toda consulta al proceso debera formularse a través de la plataforma SECOP I, En
ningtin caso el INSTITUTO atendera consultas telefénicas ni personales.

12 L os proponentes por la sola presentacion de la propuesta autorizan a la entidad para
verificar toda la informacién que de ella se suministre.

13. La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que
se estudiaron completamente los estudios previos, la ficha técnica, invitacion plblica,
avisos y adendas (cuando a ello hubiere lugar), especificaciones exigidas, formatos y
demas documentos del presente proceso; que recibié fas aclaraciones necesarias a las
inquietudes o dudas previas consuliadas y que ha aceptado que este documento es
completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del objeto requerido por el
Instituto y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieran en virtud del contrato que se celebrara.

14.  Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracion de su propuesta.

15. El IMER podra verificar cualquier informacion que se allegue con la propuesta a
traves de la autoridad o institucién que considere pertinente.

18. Es responsabilidad del proponente verificar, a través de |a pagina web de Colombia
Compra Eficiente sistema SECOP I www.colombiacompra.gov.co la pubiicacién de los
diferentes documentos que se generen con ocasion del presente proceso de seleccion.

17. Los proponentes podran presentar su propuesta, identificando de manera clara que
estan interesadas en prestar el servicio.

18. Verifique los documentos para el desempate

© N

1.3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
SUMINISTRO DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL INSTITUTO

MUNICIPAL DE EDUCACION FiSICA, DEPORTE Y RECREACION DE RIONEGRO —
IMER
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Codificacion del bien, obra o servicio, seglin las naciones unidas - UNSPSC

CODIGO UNSPSC. DESCRIPCION

44120000

Suministro de Papeleria e implementos de oficina

1.4 ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO

Objeto:

SUMINISTRO DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA EL
INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACION FISICA, DEPORTE Y
RECREACION DE RIONEGRO ~ IMER

Alcance del Objeto
Contractual:

El contratista debera asegurar la disponibilidad de inventario suficiente
(stock) para atender de manera eficiente las solicitudes de la entidad
durante la vigencia del contrato, de acuerdo con las necesidades que se
presenten en el desarrollo de las actividades institucionales.

La entrega de los elementos debera realizarse directamente en las
oficinas del Instituto, en un plazo méaximo de cinco (5) dias calendario,
contados a partir del envio de la solicitud por parte del supervisor del
contrato, la cual se realizara mediante correo electrénico.

El contratista debera garantizar que los productos entregados cumplan
con las especificaciones técnicas, de calidad y presentacion establecidas
por el Instituto en los documentos contractuales y en cada solicitud de
pedido.

Especificaciones
técnicas:

Ver tabla a continuacion

Especificaciones técnicas

ALMOHADILLA PARA SELLOS | ALMOHADILLA PARA SELLOS 67MM x 106MM UNIDAD
2 | BANDA ELASTICA BANDA ELASTICA - LIGAS EN LATEX X 1 KILO PAQUETE
= T EANDERINES DE GOLORES | PANDERINES ADHESIVOS DE COLORES X 160 p,iere
UNIDADES
BISTUR| PLASTICO CON GUGHILLA DE 18 MM,
4 | BISTURI BLOQUEO DE CUCHILLA Y CORTACUCHILLA UNIDAD
BOLIGRAEO DESECHABLE TINTA NEGRA, EN
5 | BOLIGRAFO DESECHABLE | PASTA, CON TAPA, PRESENTACION X 12|CAJA
UNIDADES
BOLSILLO PARA CD BOLSILLO PARA CDS PAQUETE X 100 UNIDADES | PAQUETE
BORRADOR MIGA DE PAN BORRADOR MIGA DE PAN MP20 UNIDAD UNIDAD
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8 | BORRADOR DE TINTA BORRADOR DE TINTA UNIDAD UNIDAD
9 | BORRADOR TABLERO BORRADOR PARA TABLERO UNIDAD
10 | CAJAS ARCHIVO INACTIVO CAJAS X-200 N12 PARA ARCHIVO INACTIVO UNIDAD
11 | CARPETA CUATRO ALETAS Si‘fﬁéE‘SA CUATRO ALETAS DESACIFICADA COLOR | ;y10aD
CARPETA DE CARTON DOS TAPAS DESACIFICADA
12 | CARPETAS DOS TAPAS TAMARIO OFICIO UNIDAD
13 | CARTON PAJA CARTON PAJA 2 MM 70x100 CMS PLIEGO
14 | GARTULINA CARTULINA BLANGA 70x100 CMS PLIEGO
15 | CD-DVD CH-DVD-R DE 4.7 GB X 50 UNIDADES PAQUETE
16 | CD-R CD-R NO REGRABABLE DE 700MB X 50 UNIDADES | PAQUETE
17 | CHINCHES STANDARD CHINCHES CAJA X 50 UNIDADES CAJA
18 | CHINCHES TACHUELA CHINCHES TACHUELA CAJA X 100 UNIDADES CAJA
CINTA DE TRANSFERENCIA TERMICA DE CERA
19 | CINTA DE TRANSFERENCIA PARA IMPRESORA 110X300METROS UNIDAD
CINTA ADHESIVA ESPUMA DOBLE FAZ ROLLODE 8
20 | CINTA DOBLE FAZ METROS X25MM ROLLO
CINTA ENMASCARAR
21 | DELGADA /4 CINTA ENMASCARAR DELGADA 12MM X40 METROS | UNIDAD
22 g,.'NTA ENMASCARAR GRUESA | o n7A ENMASCARAR GRUESA 24MM X40 METROS | UNIDAD
o3 | CINTA TRANSPARENTE | CINTA TRANSPARENTE DELGADA 12MM X40| j\.0an
DELGADA 12X40 METROS
o4 | CINTA TRANSPARENTE | CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48MM  X40[ |\ inap
GRUESA 200MT METROS
25 | CLIP METALICO MARIPOSA CLIP METALICO MARIPOSA CAJA X 50 UNIDADES | CAJA
26 | CLIP METALICO STANDARD CLIP METALICO STANDARD X 100 UNIDADES CAJA
o7 | COSEDORA ESTANDAR | COSEDORA METALICA GRAPAS ESTANDAR CON UNIDAD
GRAFITOS MED CAPACIDAD 25 HOJAS
28 | COSEDORA INDUSTRIAL COSEDORA MANUAL INDUSTRIAL PARA 150 HOJAS | UNIDAD
CUADERNO GRANDE
29 | ARGOLLADO SEN CUADERNO GRANDE ARGOLLADO X80 HOJAS UNIDAD
FECHADOR MANUAL AJUSTABLE CON RUEDAS
30 | FECHADOR MANUAL. PLASTICA UNIDAD
31 | FECHADOR MANUAL FECHADOR MANUAL METALICO 8 DIJITOS UNIDAD
32 SQ?EﬁSAR COSEDORA | 5 ANCHO COSEDORA ESTANDAR X 5000 UNIDADES | cAJA
a3 | GANCHO LEGAJADOR | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 UNIDADES PAQUETE
PLASTICO PARA EXPEDIENTE 500 FOLIOS
GANCHO LOTERO DOBLE CLIP 1 14" Xi2
34 | GANCHO LOTERO 25MM UNIDADES CAJA
35 | HUELLERO HUELLERO DACTILAR CON ALMOMADILLA UNIDAD
36 ggizgggceooa DACTILAR | 1 {UMEDECEDOR DAGTILAR CREMA 50 GRAMOS | UNIDAD
37 | LAPIZ NEGRO LAPIZ NEGRO N2 CAJA X 12 CAJA
38 | LAPIZ ROJO LAPIZ ROJO CAJA X12 UNIDADES CAJA
39 [UBRO DE  ACTAS  P/D|LIBRO DE ACTAS O CONTABILIDAD OFICIO X 200\ 1mapy
200FOLIOS FOLIOS
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MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO COLCRES

40 | MARGADOR BORRABLE RO UL NEGRO, UNIDAD
41 ggﬁgﬁggR PERMANENTE | 42 ecADOR PERMANENTE PUNTA DELGADO UNIDAD
42 |MARCADOR  PERMANENTE | MARCADOR PERMANENTE PUNTA GRUESA UNIDAD
43 | MINAS 0.5 MM FABER CASTELL | MINAS 0.5MM CARBON, TUBO POR 12 MINAS TUBO
44 | MINAS 0.7 MM FABER CASTELL | MINAS 0.7MM CARBON, TUBO POR 12 MINAS TUBO
45 | MINAS 2.0 MM REPUESTO PARA PORTAMINAS 2.0 MM CAJA X6 | CAJA
4o |[NOTA ADHESIVA MEDIANA|NOTA ADHESIVA COLORES FLUORESGENTES| 0,
X250 CUBO DE NOTAS DE 7.6 CM X 7.6CM X 400HOJAS
47 | PAPEL ADHESIVO CARTA PAPEL ADHESIVO TAMARO CARTA X 10 UNIDADES | PAQUETE
48 | PAPEL BOND PAPEL BOND 70x100 CM PLIEGO PLIEGO
20 | PAPEL CONTAG ROLLO PAPEL CONTAC TRANSPARENTE X 20| o (o
METROS
50 | PAPEL IRIS PAPEL IRIS BLOCK TAMANO CARTA X 40 HOJAS | PAQUETE
51 | PEGANTE BARRA PEGANTE BARRA AMARILLO X 40 GRAMOS UNIDAD
52 g‘;ﬁﬁfg LIQUIDO X 250| be aANTE COLBON LIQUIDO X 250 GRAMOS UNIDAD
53 | PERFORADORA METALICA | PERFORADORA METALICA 25 HOJAS UNIDAD
54 | PILAS AA ALCALINA PILAS ALCALINAS AA X 6 UNIDADES PAQUETE
55 | PILAS AAA ALCALINA PILAS ALCALINAS AAA X 6 UNIDADES PAQUETE
- BORTAMINAS, PARA MINA 0.7 MM, ZONA DE
56 | PORTAMINA MINA G.7 AGARRE EN CAUGHO, CON BORRADOR UNIDAD
57 | PORTAMINAS 2MM PORTAMINAS 2MM METALICO MINA UNIDAD
SORTAMINAS  PARA MINA 05MM, ZONA DE
58 | PORTAMINAS MINA 0.5 AGARRE EN CAUCHO, CON BORRADOR UNIDAD
59 | REGLA PLASTICA PRO REGLA PLASTICA TRASLUGIDA 30 CM UNIDAD
RESALTADOR DE TEXTO VARIOS COLORES
60 | RESALTADOR AMARILLO AZUL NARANJA VERDE ROSADO UNIDAD
o1 | RESMA CARTA PACA X10 E(Eﬁ’r:aé\ CARTA PAPEL DE GANA DE AZUCAR X500 | poo
-, TRESMACARTAKIMBERLY PQX | RESMA CARTA PAPEL FOTOGRAFICO ADHESIVO | e cyra
20 BRILLANTE X 50 HOJAS ]
w2 | RESMA OFICIO PACA X10 EE?X‘Q OFICIO PAPEL DE GARA DE AZUGAR X800 | necri
-+ [RESVA OFICIO GARTULINA| RESMA OFICIO CARTULINA OPALINA 180 GRANOS | peciia
OPALINA X 100 HOJAS
' ROLLO PARA TERMICO PARA SISTEMA DE TURNOS
65 | ROLLO TERMICO TURNEROS | gotiS "ot ROLLO
66 | SACAPUNTAS METALICO SACAPUNTAS METALICO UNIDAD UNIDAD
o7 | SOBRE BLANCO Sg%ﬁ) Eg MANILA BLANGO TAMANG CARTA X 100 o
SOBRE MANILA ECOLOGICO CARTA PAQUETE
88 | SOBRE MANILA CARTA ™00 | Rorii HAPes PAQUETE
SOBRE MANILA ECOLOGICO OFICIO PAQUETE
69 | SOBRE MANILA OFICIO SRS PAQUETE
70 | TABLA PLANILLERA TABLA PLANILLERA TAMARO OFICIO CON GANCHO | UNIDAD

71

TABLERO ACRILICO

TABLERO ACRILICO MAGNETICO 80X120CMS

UNIDAD
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72 | TABLERO CORCHO TABLERO CORCHO 80X120 CMS UNIDAD
TIJERAS MATERIAL: METAL Y PLASTICO DE 7
73 | TIJERAS PULGADAS UNIDAD

TINTA PARA SELLOS ALMOHADILLAS COLOR
74 | TINTA NEGRA PARA SELLO NEGRO ERASCO DE 30ML UNIDAD

75 | UNA SACAGRAPAS UNA SACAGRAPAS UNIDAD

1.5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y con la Guia para
la Elaboracion de Estudios del Sector elaborada por Colombia Compra Eficiente, el
instituto municipal de Educacion Fisica, Deporte y Recreacion de Rionegro - IMER en la
etapa de planeacidn de los procesos de contratacién, presenta el analisis del sector
relativo al objeto del proceso que se pretende desarrollar desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis del riesgo.

El Estudio del Analisis del Sector del Mercado se hace en documento anexo y que hace
parie integrante de los documentos previos al proceso contractual.

Para dar cumplimiento a esta necesidad, el IMER adelantd un estudio de mercado
solicitando cotizaciones a diferentes proveedores del sector, con el objetivo de identificar la
disponibilidad de la oferta, obtener un estimativo de precios y verificar la existencia de
condiciones para |a aplicacion de un proceso competitivo.

Las empresas contactadas para tal fin fueron las siguientes:

e GRUPO ARISTIZABAL DUQUE
e ALIMENSA SUMINISTROS INSTITUCIONALES
« VIBE DISTRIBUCIONES

Del analisis comparativo realizado sobre las cotizaciones recibidas, se concluye que existen
multiples oferentes en capacidad de cumplir con el objeto contractual, lo cual permite
establecer un escenario de libre concurrencia. De esta manera, se pudo determinar un valor
promedio de referencia para el contrato, a partir de los precios cotizados por los
proveedores mencionados. ‘

N |NOMBRE ﬁg’g“gg DE{ Antes
VA IVA Valor total

1 |ALMOHADILLA PARA SELLOS UNIDAD  |$3579  |$680  |$4.259

2 | BANDA ELASTICA PAQUETE |$23.010 |$4372 |$27.382

3 | BANDERINES DE COLORES PAQUETE |$2.876 |$546  |$3.422

4 |BISTURI UNIDAD _ [$5.953  [$1.131 | 37.084

5 | BOLIGRAFO DESECHABLE CAJA $11.973  |$2.275 | $14.248

6 |BOLSILLO PARA CD PAQUETE |$9.430  |$1792 |[$11222
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7 |BORRADOR MIGA DE PAN UNIDAD _ |$2.709  |3515 | $3.224
5 | BORRADOR DE TINTA UNDAD  |$2.943  |$559 | $3.503
9 | BORRADOR TABLERO UNIDAD  |$3.443  |$597 | $3.741
10 | CAJAS ARCHIVO INACTIVO UNIDAD  |$8.595 |$1633 |$10.228
11 CARPETA CUATRO ALETAS UNIDAD 133712 .$705  |34.418
12 | CARPETAS DOS TAPAS UNIDAD _ |$3.495 3664  |$4.159
13 | CARTON PAJA PLIEGO  |$5485 |31.042 |$6.527
14 | CARTULINA PLIEGO $1.973  |$375  |52.348
15 |CD-DVD PAQUETE 18152167 |$28.912 |$181.078
16 |CD-R PAQUETE |$48.827 |$9.277 |$58.104
17 | CHINCHES STANDARD CAIA $1.772  $337  |$2.109
18 | CHINCHES TACHUELA CAIA 52341 | 9445  |$2.786
19 | CINTA DE TRANSFERENCIA UNIDAD  |$37.725 |$7.168 | $44.892
20 | CINTA DOBLE FAZ ROLLO $8.093 191538 |$9.631
21 g/LNTA ENMASCARAR DELGADA| yninap  [§3745  |$712 | $4.457
75 |CINTA ENMASCARAR GRUESA 2 |UNIDAD  1$7.893  |$1.500 |$9.392
23 %‘;Z’S‘ TRANSPARENTE DELGADA| yyipap | $1.438 18273 |$4.711
24 %‘g;’? TRANSPARENTE GRUESA| \ipap  [$11203 [$2.129 |$13.332
25 | GLIP METALICO MARIPOSA CAJA 53477 | $661 $4.138
56 | CLIP METALICO STANDARD CAIA $1873  |$356  |$2.228
COSEDORA ESTANDAR
27 | oo MED UNIDAD 18313712 |$2605 |$16.317
28 | COSEDORA INDUSTRIAL UNIDAD __ 1$71.900 |813.661 |$85561
CUADERNO GRANDE
20 | SR SEN UNIDAD  |$7.960 | $0 $7.960
30 | FECHADOR MANUAL UNIDAD  |$7.492  |$1423 |$8.915
31 | FECHADOR MANUAL UNIDAD  |$66.883 |$12.708 | $79.501
32 | GANCHO COSEDORA ESTANDAR | CAJA $3.879 19737 |34616
33 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO | PAQUETE |$6.556  |$1.245 |$7.800
34 | GANCHO LOTERO 25MM CAJA $10.502 |$1.995 |$12.497
35 | HUELLERO UNIDAD | $4.080 |$775  |$4.855
HUMEDEGEDOR DAGTILAR
36 [AINEDE UNIDAD  |$6.422 |$1220 |$7.642
37 | LAPIZ NEGRO CAIA $11.370 | %0 $11.370
38 | LAPIZ ROJO CAIA $12.040 |$0 $12.040
29 | LIBRO DE ACTAS P/D 200FOLIOS |UNIDAD  |$22.240 |$4.226 | $26.466
40 | MARCADOR BORRABLE UNIDAD 32676 |$508  |$3.184
MARGCADOR PERMANENTE
a1 | UNIDAD  |$2.376 | $451 $2.826
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MARCADOR PERMANENTE

42 |MARCAD UNIDAD  |$2676 |$508 | $3.184
43 | MINAS 0.5 MM FABER CASTELL | TUBO $1.706 | $324  |$2.030
44 | MINAS 07 MM FABER CASTELL | TUBO $1.940 |$369 | $2.300
45 | MINAS 2.0 MM CAJA $2074  |$432  |$2.706
46 |NOTA ADHESIVA MEDIANA X250 [TACO §5.251 3998 |$6.048
47 | PAPEL ADHESIVO CARTA PAQUETE |$10.367 |$1.970 |$12.336
48 | PAPEL BOND PLIEGO | $836 $159 | $995
49 | PAPEL CONTAC ROLLO 345820 |$8.706 |$54.526
50 | PAPEL IRIS PAQUETE |$6.087 |$1.156 | $7.243
51 | PEGANTE BARRA UNIDAD  |$7.391  |$1404 |$8.795
52 | PEGANTE LIQUIDO X 250 GRAMOS | UNIDAD | $5.418  |$1.028 | $6.447
53 | PERFORADORA METALICA UNIDAD  |$12.708 1$2415 |$15.123
54 | PILAS AA ALCALINA PAQUETE | $15.720 |$2.087 |$18.707
55 | PILAS ARA ALCALINA PAQUETE |$17.390 |$3.304 |$20.694
56 | PORTAMINA MINA 0.7 UNIDAD  |$3813  |$724  |$4.537
57 | PORTAMINAS 2MM UNIDAD _ |$3211  |$610 | $3.821
58 | PORTAMINAS MINA 0.5 UNIDAD  |$3813  |$724 | $4.537
59 | REGLA PLASTICA PRO UNIDAD  |$2.473  |$413 | $2.686
60 | RESALTADOR UNIDAD  |$1.973 19376 | $2.348
61 | RESMA CARTA PACA X10 RESMA $20233 |$53.844 | $24.078
62 | RESMA CARTA KIMBERLY PQ X 20 | RESMA $20003 |$3.972 | $24.875
63 | RESMA OFICIO PACA X10 RESMA $22240 |$4226 | $26.466
64 gﬁiﬂg A OFICIO  CARTULINA| peayia $46.150 |$8.769 | $54.919
65 | ROLLO TERMICO TURNEROS ROLLO $20400 133876 |$24.276
66 | SACAPUNTAS METALICO UNIDAD | $669 $127 | $796
67 | SOBRE BLANCO PAQUETE | $24.413 |$4.639 | $29.052
68 | SOBRE MANILA CARTA *100 PAQUETE |$15.383 |$2.923 |$16.306
69 | SOBRE MANILA OFICIO PAQUETE | $17.057 |$3.241 |8$20297
70 | TABLA PLANILLERA UNIDAD | $6.487 |$1233 | $7.720
71 | TABLERO ACRILICO UNIDAD | $224 067 |$42.573 | $266.639
72 | TABLERO CORCHO UNIDAD | $182.267 |$34.631 |$216.897
73 | TERAS UNIDAD  |$6.487 |$1233 |$7.720
74 | TINTA NEGRA PARA SELLO UNIDAD _ |$6522  |$1.239 |87.761
75 | UNA SACAGRAPAS UNIDAD | $2.675  |$508 | $3.183

El proponente debera indicar si factura IVA, asi mismo deberd presentar su oferta
econdmica antes y después de IVA
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E! proponente debera considerar que en el precio unitario estan comprendidos todos los
costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato, entre otros, gastos
salariales y prestacionales, aportes a la seguridad social y parafiscales, costos de dotacion,
insumos, equipos, gastos administrativos, impuestos, imprevisto, utilidades, gastos de
transporte, etc.

Es de anotar que solo se pagaran las cantidades solicitadas y recibidas a satisfaccion por
parte del Instituto.

1.6 VALOR TOTAL ESTIMADOG:

El valor total estimado corresponde a fa suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/L ($39.850.000).

El contratista asumira el costo de las retenciones a que haya lugar y demas aspectos
estipulados en el Estatuto Tributario municipal y nacional.

Retencion en la fuente por Compras generales {(declarantes) 2.5%
Retencién de iva 15%

Retencién de industria y comercio 0.8%

Estampilla Pro U de A 0.8%

Estampilla Pro Politécnico 0.4%

Estampilla Pro adulto mayor 3%

Estampilla Pro cultura 1%

El IMER no acepta reclamacién alguna por concepto de estampilias o retenciones

NOTA 1: El presente proceso contractual es Tipo Bolsa, es decir que no tiene cantidades
determinadas sino determinables; se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial y
sera susceptible de ajustarse a las necesidades y requerimientos del Instituto, por lo cual
podran solicitarse otras referencias y/o productos relacionados con el abjeto contractual. En
todo caso el IMER no se vera obligado a ejecutar la totalidad del presupuesto asignado ni
la totalidad de los elementos relacionados.

NOTA 2: En caso de salicitarse insumos o productos que no estén contemplados, el
Supervisor del contrato solicitard una cotizacién adicional, con el fin de comparar la
consistencia de los precios ofertados por el contratista y en el caso que el precio del
contratista sea mas econdémico, se reconocera el valor de este suministro por dicha suma
de dinero y en caso contrario, se reconocera de acuerdo con el promedio de los precios
cotizados.
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1.1.1Valor certificado de disponibilidad presupuestal:

No DEL FECHA DEL
VAEE)%RD?S?FEOCNEEEB%DO CERTIFICADO DE CERTIFICADO DE
o e DISPONIBILIDAD DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

$39.850.000 484 23/10/2025

1.7 FORMA DE PAGO

El Instituto Municipal de Educacién Fisica, Deporte y Recreacién De Rionegro — IMER
pagara el valor del contrato mediante actas de pago parciales de conformidad con Ia
cantidad de elementos de papeleria e implementos de oficina suministrados y recibidos a
satisfaccién durante el plazo contractual.

Para efectos de aprobacion de pago, se debera acreditar al supervisor del contrato, el pago
de aportes a seguridad social, ARL en los términos sefialados para el efecto en la
normatividad vigente en la materia, presentacion del informe mensual de actividades y
presentacién de factura o cuenta de cobro.

En todo caso, el pago estara sujeto a la planeacion financiera del Instituto, y el supervisor
designado solo aprobara el pago de fas cantidades solicitadas y recibidas a satisfaccion.

PROCEDIMIENTO PREVIO AL COBRO

1. Enviar al correo electrénico del supervisor del contrato, el informe de actividades con
los anexos requeridos (planillas de seguridad social del periodo a cobrar, certificado
de parafiscales firmado por revisor fiscal en caso de tenerio, copia de la tarjeta
profesional y el certificado de la junta central de contadores vigente, en caso de no
tener revisor fiscal, el certificado de parafiscales debe ser firmado por el representante
legal, evidencias de las actividades realizadas, remisién o actas de entrega de los
suministros o implementos, pre factura o cuenta de cobro con el fin de revisar valores
e informacion legal y relevante para el cobro).

2. Una vez revisados los documentos por parte del supervisor del contrato

a) Si esta correcta y completa la documentacién, el supervisor aprobara la
generacion de la factura electrénica o cuenta de cobro y el cargue de la
documentacion a la plataforma Secop |l

b) En caso de presentarse alguna incansistencia o faltante en la documentacion
aportada, el supervisor solicitara los ajustes pertinentes; una vez subsanado el
supervisor aprobard la generacién de |a factura electronica o cuenta de cobro vy el
cargue de ta documentacién a la plataforma Secop |l

3. La recepcion de la documentacion se llevara a cabo los primeros diez (10) dias def
mes siguiente a la prestacion del bien o servicio.
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1.8 APORTES PARAFISCALES

Todos los interesados en participar deberan acreditar con la certificacion respectiva,
expedida por el revisor fiscal y el representante legal, que se encuentra a Paz y Salvo hasta
la fecha de presentacién de la oferta, por el pago a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales y aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando
hubiere lugar, de conformidad con 1o dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de
diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003, el Manual de
Contratacion del IMER; Decreto 806 de 1998, 1406 de 1999, Ley 797 de 2003 y demas
normas concordantes con la materia. De igual forma y conforme a la normatividad vigente,
estaran obligados a la cancelacion de impuestos, tasas, contribuciones, gravamenes y
demas de orden Nacional, departamental y municipal de conformidad a la calidad de
personas juridicas o naturales que ostenten para la prestacion del servicio.

El proponente debera presentar las planillas de pago de seguridad social al dia, en donde
conste toda la planta de empleados y ademas debera acreditar que esta a paz y salvo en
el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la Ley, de la siguiente manera:

a) El proponente persona juridica, deberd presentar una certificacidn, expedida por el
Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, si no se encuentra obligado a
tener Revisor Fiscal de acuerdo con la Ley, éste certificado podra ser suscrito por el
Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, la certificacion sera sobre el pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando aplique, y el proponente no se encuentre exento.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Uitimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de Ia fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes
anterior al cierre del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

b) La proponente persona natural, deberé presentar una certificacion, bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado con la presentacion de esta, en la que conste el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
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Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a
la nomina de los Gltimos tres (3) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado |a obligacion de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar
copia del acuerdo de pago seleccion.

Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia |las cuales, deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

¢) Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
debera aportar por separado la certificacion aqui exigida.

d) Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcién del
respectivo contrato y la realizacién de cada pago derivado del contrato, ante el supervisor
del contrato y el area de pago correspondiente.

e) En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga_personal a cargo y
por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social bajo
la gravedad de juramento, indicara esta circunstancia en la mencionada certificacion.

NOTA: La entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de
la Constitucidn Politica de Colombia. En consecuencia, quienes presenten observaciones
respecto del incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Apartes Parafiscales, deberan aportar los documentos qgue demuestren dicha circunstancia
respecto del proponente observado.

En caso de no allegar junto con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la
misma. En el evento en que la observacién esté debidamente sustentada y soportada, la
Entidad podra dar traslado al proponente observado y la entidad verificard Unicamente la
acreditacion del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de
seleccion, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no
pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades
recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observacién y compulsando
copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccidn Social y de ser el caso
a la Fiscalia General de la Nacién,

NOTA: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley
vigente al momento de la presentacién de la propuesta.

1.9 GARANTIAS
Teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y una vez realizado el

analisis del riesgo se definen las siguientes garantias por el valor, amparos y vigencia
establecidos en |a siguiente tabla:
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sociales, indemnizaciones laborales

AMPAROS EXIGIBLES S NO |MONTO Y VIGENCIA
GARANTIA UNICA X
0,

Cumpimieno_d_las _obigaciones| | | 20 S L A
surgidas de! contrato estatal yVig g , y

cuatro (4) meses mas.

Por el 10% del valor total del contrato
Pago de salarios, prestaciones X y vigencia igual al plazo del contrato

mas fres (3) afios, a partir de la

terminacion del contrato.

Calidad de
suministrados

los bienes y equipos X

Por el 20% del valor total dei Contrato
y vigencia igual al plazo del Contrato y
SEIS (6) meses mas,

1.10 CRONOGRAMA GENERAL DEL PROCESO DE CONTRATAGION

Para este proceso de contratacién de Minima Cuantia se estipulan las siguientes fechas,
las cuales los interesados deben tener presente. Cualquier cambio en el cronograma
establecido seréa informado a través del SECOP |l

CFECHA

Publicacion invitacion publica

28 de octubre de
2025 alas 9:00 am

Sistema Electrénico de
Contratacién Publica SECOP I

Plazo para presentar observaciones a |a
invitacién plblica y para manifestacion
de interés de limitar la convocatoria a
Mipymes.

29 de octubre de
2025 a las 9:00 am

Sistema Electronico de
Contratacion Pulblica SECOP i

Respuesta a observaciones a Ia
invitacién publica y aviso de limitacidn a
Mipymes o si podra participar cualqguier
interesado.

31 de octubre de
2025 alas 9:00 am

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica SECOP I

Plazo para expedir adendas

31 de octubre de
2025 alas 10:00 am

Sistema Electrénico de
Contratacion Publica SECOP I

Plazo para presentar la propuesta

05 de noviembre de
2025 alas 10:00 am

Sistema Electrdnico de
Contratacion Pidblica SECOP H

Apertura de sobres y publicacion lista
de oferentes.

05 de noviembre de
2025 alas 10:05 am

Sistema Electrénico de
Contrataciéon Publica SECGP 1l

Publicacion del informe preliminar de
evaluacion de las ofertas y lista de
ofertas.

06 de noviembre de
2025 02:00 pm

Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECOP |l

Traslado a ios proponentes,
subsanabilidad y presentacion de
observaciones al informe de preliminar
evaluacion de las ofertas.

07 de noviembre de
2025 02:00 pm

Sistema Eledtrénico de
Contratacion Publica SECOP |

Respuesta a observaciones e informe
final

10 de noviembre de
2025 02:00 pm

Sistema Electrénico de
Contratacion Plblica SECOP i
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Adjudicacion y publicacion de la | A partirdel 10 de Sistema Electrédnico de

comunicacion de aceptacion de ta oferta noviembre de 2025, Contratacion Publica SECOP 1

o declaratoria de desierta

Entrega y aprobacion de garantias A partir del 10 de Sistema Electronico de
noviembre de 2025. Contratacién Piblica SECOP |

1.11 ADENDAS Al PROCESO

Cualquier modificacidn a los términos de la invitacion se hard mediante adenda que sera
publicada en el portal del SECOP || a través del médulo indicado; en el evento en que se
modifiguen |os piazos y términos del proceso de seleccion, la adenda debera incluir el nuevo
cronograma, estableciendo los cambios que elio implique en el proceso.

CAPITULO 2
2.1. REQUISITOS HABILITANTES:

La entidad verificara directamente con la informacién que entrequen los oferentes, el
cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes, en los términos del Articuio
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

2.1.1. CAPACIDAD JURIDICA: (CUMPLE — NO CUMPE)

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones:

1. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b} personas
juridicas nacionales o extranjeras.

2. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacidn
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993,

Los proponentes deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

3. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la Ley.

4. No estar reportados en el Glitimo Boletin de responsables fiscales vigente publicado por
la Contraloria General de la Replblica. Esta disposiciéon aplica para el proponente e
integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia. Tratdndose de
proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben dedlarar que no
son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no
tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el
Estado.

2.1.1.1. PERSONAS NATURALES

Péagina 16 de 48




INVITACION PUBLICA
CODIGO: FTO-103 b
VERSION: 04 Alcaidia da é{cnzgm

Fecha de actualizacion: 13 de junio de 2024 = -

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

1. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

2. Certificado de Matricula Mercantil, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado.

2.1.1.2. PERSONAS JURIDICAS:

Las personas juridicas acreditaran su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cdmara de comercio de su domicilio, el cual debe haber
sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion
o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

2.1.1.3. PROPONENTES PLURALES:

Los oferentes que se presenten en calidad de consorcio o union temporal deberan cumplir
ademas con los siguientes requisitos:

a) Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos, y responderan solidariamente frente al IMER, por
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y su aceptacién. De igual
manera, deberan indicar su porcentaje de participacion y anexar el poder que designa el
representante legal del consorcio o de la unién temporal.

b) Los Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar que su duracién no serd inferior
al plazo exigido segln la minuta del contrato y a partir de la entrega de ofertas. En el
caso de Unién Temporal, deberan establecerse los términos y extension de la
participacién de cada integrante en la ejecucion del objeto contratado, los cuales no
podran ser modificados sin la autorizaciéon previa del IMER.

c) Los integrantes del consorcio o unién temparal no podran ceder su participacion en los
mismos a terceros, sin previa autorizacion escrita del IMER. £n ningln caso podra haber
cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

d) El minimo porcentaje de participacion para un consorciado o union temporalmente es
del TREINTA por ciento {30%). Se advierte a los consorciados o unidos temporaimente,
que cuando sobrevenga inhabilidad o incompatibilidad a uno de sus miembros, con
anterioridad a la adjudicacion del contrato, se entendera, para todos los efectos, que la
oferta fue presentada exclusivamente por él o los miembros no inhabilitados y para la
evaluacion de la oferta solo se tendran en cuenta la capacidad residual de contratacion,
la experiencia, la capacidad financiera y los requisitos juridicos que cumplan los
miembros no inhabilitados, debiendo sustituir la garantia de seriedad de oferta por otra
donde ellos figuren como exclusivos tomadores de la misma, dentro del término
establecido para el efecto, a menos que manifiesten su voluntad de no continuar
adelante en el proceso de seleccion, caso en el cual podran retirar su oferta.
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Ademas se advierte que cuando |a inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga a uno de sus
miembros con posterioridad a la adjudicacion del contrato, se entendera, para todos los
efectos, gue renuncia a su ejecucién, debiendo cederlo a un tercero que reuna los requisitos
y calidades exigidos, previa aprobacidn escrita del IMER, obligandose a sustituir la garantia
Unica Contractual por otra donde figuren como exclusivos tomadores los miembros no
inhabilitados y el cesionario de los derechos y obligaciones del inhabilitado.

Sera causal de NO HABIL, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de
participacién de |os integrantes del Consorcio 0 Uniones Temporales y su integracion

2.1.2. DOCUMENTACION PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA

Teniendo en cuenta gue se denomina capacidad juridica a la facultada de una persona
(natural o juridica) para celebrar contratos con una entidad estatal, es decir (i) obligarse a
cumplir el objeto del contrato (ii) No estar incursa en inhabilidades e incompatibilidades que
impidan la celebracion dei contrato.

Para los Consorcios ¢ Uniones Temporales, se exige individualmente para cada integrante
del consorcio o unidn temporal el cumplimiento de estos Requisitos.

Con fundamento en lo anterior se exigen los siguientes requisitos de orden juridico que a
continuacion se describen:

21.21 PRESENTAR FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O CEDULA DE
EXTRANJERIA DE LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL O
CONVENCIONAL O SU APODERADO.

21.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA
PERSONAS JURIDICAS

Expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado, el cual debe haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias anteriores a |la fecha de presentacion, con el cual el Municipio, verificara la
capacidad juridica revisando los siguientes aspectos:

a) El Objeto Social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada
para cumplir con el objeto del contrato.

b) La calidad del Representante Legal de quién suscribe la oferta, lo cual se verificara
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta
y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verificara
con la inscripcidn del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.
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Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento
los miembros que la conforman y el representante legal de la misma cuando sea persona
diferente de los miembros.

¥

2.1.2.3 DOCUMENTOS DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y demas
normas que adicionen complementen la materia, lo cual se debe acreditar con el respectivo
documento de conformacion.

El representante legal de la empresa o los miembros de las uniones temporales o
consorcios no deberan estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley, para lo cual
el IMER podrd consultar de oficio el certificado de antecedentes penales, de la
Procuraduria, y de la Contraloria.

Las personas juridicas deben estar constituidas legaimente, registradas en la Camara de
Comercio y su objeto social comprender expresamente el de |a presente invitacidén. Si la
oferta es presentada por un Consorcio o una Union Temperal, se debe anexar el documento
suscrito por sus integrantes, en el cual se dé estricto cumplimiento a lo establecido en el
articulo 7° de la ley 80 de 1993, donde se debe:

A) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION

TEMPORAL.
' B) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la Unidn

temporal.

C) Sefialar las reglas bésicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

D) En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos
y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion. Las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la gjecucion del contrato, los cuales no podran
ser madificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

F) Sefalar la duracion de este que no deberé ser inferior a la del contrato y un (1) afio
mas.

En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago en
relacién con la facturacion deben manifestar: 1) Si la va a efectuar en representacion del
consorcio o la union temporal o uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el
numero del NIT de quien factura. 2) Si la facturacion la van a presentar en forma separada
cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben
informar el ntimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor
del contrato. 3) Si va a realizar e! consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el
cual se deben informar el nimero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor
del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el '
NIT de cada uno de ellos.
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2.1.2.4 CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL, APORTES PARAFISCALES, CEDULA, TARJETA PROGESIONAL Y
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Todos los interesados en participar deberan acreditar con la certificacion respectiva,
expedida por el revisor fiscal y/o el representante legal (en caso de que apligue), que se
encuentra a paz y salvo hasta la fecha de presentacidon de la oferta, por el pago de los
aportes a |os sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a Cajas de
Compensacion Familiar, [CBF y SENA, cuando hubiere lugar, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con
la Ley 828 del 10 de julio de 2003, Ley 797 de 2003, el Manual de Contratacién del IMER y
demas normas concordantes con la materia. De igual forma y conforme a la normatividad
vigente, estardn obligados a la cancelacion de impuestos, tasas, contribuciones,
gravamenes y demas de orden nacional, departamental y municipal de conformidad a la
calidad de personas juridicas que ostenten para la prestacidon del servicio.

El Proponente debera acreditar que estd a paz y salvo en el pago de los aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de
conformidad con la Ley, de |a siguiente manera:

a) EL PROPONENTE PERSONA JURIDICA, debera presentar una certificacion,
expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, si no se
encuentra obligado a tener Revisor Fiscal de acuerdo con la Ley, éste certificado podra
ser suscrito por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, en la que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicic Nacional de Aprendizaje cuando aplique,
y el proponente no se encuentre exento por el pago del CREE, cuando aplique.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los
altimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucion.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento el oferente debera
anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte
del mes anterior al cierre del proceso de seleccién.

Esta a misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o

sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.
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b) EL PROPONENTE PERSONA NATURAL, debera presentar una certificacion, bajo la
gravedad de juramento que se entiende prestado con la presentacion de esta, en la
que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando aplique.
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los
Ultimos seis (8) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento el oferente debera
anexar copia del acuerdo de pago seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domiciio en
Colombia las cuales, deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en Colombia.

¢) CUANDO SE TRATE DE PROPONENTE PLURAL, cada uno de sus integrantes,
debera aportar por separado la certificacion aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberd presentar para la suscripcién del
respectivo contrato ante la Subsecretaria de Contratacion y para la realizacion de cada
pago derivado del contrato, ante el interventor la declaracion donde se acredite el pago
correspondiente.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y
por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social
debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

NOTA. La Entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de
fa Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones
respecto del incumplimiento en ef pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia
respecto del proponente observado.

En caso de no allegar junto con la observacién dichos soportes no se dara tramite a la
misma. En el evento en que la observacidn esté debidamente sustentada y soportada, la
Entidad podra dara traslado al Proponente observado y la entidad verificara Unicamente [a
acreditacion del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de
seleccidn, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el
no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las
entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observacion y
compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccion Social
y de ser el caso a la Fiscalia General de la Nacidn, el cual debe haber sido expedido
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dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

En ambos casos, tanto si tiene revisor fiscal o contador, se debera anexar la respetiva
documentacion de este, taies como, cédula de ciudadania, tarjeta profesional y la junta
central de contadores vigente.

2.1.2.5 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT

El proponente debera presentar el Certificado del Registro Unico Tributario expedido por la
DIAN.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentario los miembros
que la conforman y el representante legal de las mismas cuande sean personas diferentes
de los miembros.

2.1.2.6 DECLARACION DE NO INHABILIDAD PARA CONTRATAR.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 80 de |a Ley 810 de 2000, en el paragrafo
primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 y la Ley 1238 de 2008, ningln Proponente,
ni los integrantes de un Proponente Plural, nacionales o extranjeros con domicilio en
Colombia, no podran estar registrados en el Boletin de Responsabilidad Fiscal de la
Contraloria General de {a Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ni presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Con la presentacion de la Oferta se entendera que ni el proponente, ni los integrantes del
Proponente Plural estan incursos en las situaciones antes sefialadas, sin perjuicio de que
la Entidad efectuie la respectiva verificacion tanto en el Boletin de Responsabilidad Fiscal
de la Contraloria General de la Republica como en la pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el
pasado, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de
2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 y que no tienen sanciones
vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, el cual debe
haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendaric anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

2.1.2.7 CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

De acuerdo con lo dispuesto por la Contraloria General de la Nacion en Circular nimero
005 de febrero 25 de 2008, la Entidad contratante verificara que el proponente (persona
natural o juridica) favorecido no se encuentre en el Boletin de Responsables Fiscales, el
cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacién o por [a entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado. Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de la misma cuando
sea persona diferente de ios miembros.
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2.1.2.8 REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL.

Consecuencias por el no pago de multas. "Si transcurridos seis meses desde la fecha de
imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no
se ponga al dia, la persona no podré: [...] ) Contratar o renovar contrato con cualquier
entidad del Estado." (Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016), con la presentacion de la Oferta
se entendera que ni el proponente, ni los integrantes del Proponente Plural estan incursos
en las situaciones antes sefaladas, sin perjuicio de que la Entidad efectle la respectiva
verificacion en la pagina web de consulta de registro de medidas correctivas de la Policia
Nacional, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacién o por la entidad que tenga la competencia para expedir
dicho certificado.

2.1.2.9 ANTECEDENTES JUDICIALES

Asimismo, el proponente ni los integrantes del proponente plural podran estar condenados
por sentencia judicial a la pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas
y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con destitucion (numeral 1° literal d)
del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993}, con la presentacion de la Oferta se entendera qgue ni
el proponente, ni los integrantes del Proponente Plural estén incursos en las situaciones
antes sefialadas, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir
dicho certificado.

2.1.2.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA.

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1238 de 2008, |a entidad contratante verificara que
el proponente (persona natural o juridica), favorecidoe no se encuentre con sanciones
impuestas disciplinarias, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia
para expedir dicho certificado.

2.1.2.11 CERTIFICACION DEL REVISOR FISCAL - SOGIEDADES ANONIMAS
ABIERTAS

Si el proponente es una sociedad anénima interesada en que para los efectos del articulo
8, numeral 1, literal h) de la Ley 80 de 1993 se le dé el tratamiento de "abierta", debera
aportar una Certificacién del Revisor Fiscal en la que conste que ésta tiene tal caracter por
cuanto reune los requisitos que establece la normatividad.

Esta a certificacion se debera acompanar con copia de |a Tarjeta Profesional que acredite
la calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado
de vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores, el cual
debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

2.1.2.12 MANIFESTACION DE NO SANCION CONTRACTUAL

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento no haber sido sancionado
dentro de los DOS (2) afios anteriores a la apertura de la presente convocatoria, la cual se
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debera presentar de manera escrita por el representante legal en tratandose de personas
juridicas.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento
los miembros que la conforman y el representante legal de [a misma cuando sea persona
diferente de los miembros.

2.1.2.13. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en los anexos en
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién de
este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. Este deberd
ser diligenciado y suscrito por el representante legal o apoderado.

2.1.214. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

Soporte de Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM de la persona
natural, o representante legal y o de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal seglin el caso.

https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion con fecha de expedicién no mayor a
tres (3) mes de antelacidn al cierre de la invitacién.

2.2. CAPACIDAD TECNICA (ADM!SIBL.E / NO ADMISIBLE):

2.2.1 ANTIGUEDAD (CUMPLE — NO GUMPLE)

Para la antigliedad del proponente, se calificara como "ADMISIBLE" si el proponente como
persona natural o juridica cuenta al menos con tres (3) afios de constitucién e inscripcién
ante una Camara de Comercio. Para los consorcios o uniones temporales al menos uno de
los integrantes debe cumplir esta condicion de antigliedad de tres (3) afios, pero ninguno
de los integrantes puede tener una experiencia o antigltedad menor a dos (2) afios.

Para verificar esta antigliedad se debe presentar los certificados que acreditan las
prestaciones del servicio en cualquiera de las modalidades legalmente permitidas que el
oferente relacione.

La antigledad de tres (03) afios se solicita con el fin de garantizar que los oferentes tengan
una estructura solida y un posicionamiento firme en el mercado que les permita desarrollar
adecuadamente el objeto contractual y contar con la suficiente trayectoria para lievar a cabo
la actividad que satisfaga los requerimienios de la entidad.

Si cumple los requisitos se verificara como admisible y continuara en el proceso de
evaluacion.
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2.2.2 EXPERIENCIA: (CUMPLE/NO CUMPLE)

El oferente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual la cual debera
ser soportada mediante:

DOS (2) contratos ejecutados cuyo objeto guarde relacién con el objeto a desarrollarse, es
decir suministro de papeleria e implementos de oficina, cuya sumatoria de valores sea igual
o superior al 50% del presupuesto oficial.

CRITERIOS DIFERENCIALES:

Acorde con el articulo ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021: Criterios
diferenciales para MiPymes en el sisterna de compras publicas.

“De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segtn los resultados
del analisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de sefeccion
competitivos de las MiPymes domiciliadas en Colombia. Para el efecto, en funcion de los
criterios de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberan incorporar
requisitos habilitantes diferenciales relacionados con algunc o algunos de los siguientes
aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta”

En caso de que el oferente sea una MiPymes domiciliada en Colombia podra acreditar la
experiencia relacionada con el objeto contractual, mediante minimo UN (1) y hasta SEIS (6)
contratos suscritos con entidad publica o privada y que sumados los valores sean igual o
mavor al 100% de acuerdo con el presupuesto oficial fijado por la entidad, expresado en
SMMLV,

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

ANOTACIONES GENERALES DE LA EXPERIENCIA:

En el caso de los consorcios y/o uniones temporales, la experiencia, se verificara de
acuerdo con la sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la tengan
de manera proporcional a su participacion en el mismo.
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Las Certificaciones o soportes de experiencia deberan permitir evidenciar la siguiente
informacion:

*+ Nombre de la empresa Contratante (direccion, teiéfono, NIT)

« Nombre del Contratista

s Sise trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal se debe sefalar el nombre de
quienes |o conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros.

Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio)
Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

Valor total del contrato

Obligaciones

Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacién

Es necesario tener en cuenta que los requisitos determinados como habilitantes deben ser
claros, concisos, objetivos y deben garantizar la pluralidad de oferentes.

El IMER se reserva el derecho de verificar la informacidn suministrada por el proponente y
de solicitar la aclaracién o documentacién que considere pertinente.

El proponente no podra presentar como experiencia para acreditar este requisito, aquellos
contratos en los cuales haya sido multado o en los que se le haya hecho efectiva la garantia
tnica de cumplimiento o cualquier otra garantia. Tampoco se aceptara contratos que hayan
sido cedidos antes de su terminacion.

Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o union
temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le
correspondid en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio simuitaneo en la misma u
otras entidades o empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por
contrato realizado, en un mismo periodo de tiempo, el IMER tendra en cuenta para efectos
de la evaluacion de la experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar que se
superpongan los periodos de tiempo.

» No seran validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de
los contratos a menos que se demuestre que es el competente para expedir la
certificacidn,

» No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

» No seran validos contratos verbales.
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2.3. VERIFICACION ARITMETICA DEL FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

El IMER realizara la verificacion aritmética al FORMATO de PROPUESTA ECONOMICA
de la siguiente manera:

Si al verificar la PROPUESTA ECONOMICA se encuentran errores aritméticos, se
procedera a su correccion.

Con los valores verificados y/o corregidos (si son del caso), se comprobara que la propuesta
no exceda el presupuesto oficial total.

Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una
indebida operacién matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos vy
valores.

{.as correcciones efectuadas a las ofertas de los proponentes, segln el procedimiento
anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos.

CAPITULO 3
3.1 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

* Los posibles proponentes deberan presentar su propuesta, a través de la plataforma
SECOP I! de acuerdo con lo establecido en las condiciones publicadas en la plataforma y
las Guias y manuales de Colombia Compra Eficiente.

» La apertura de sobre de oferta econdmica se realizard desde la plataforma de SECOP I,

= Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos
en los estudios previos que son documentos integrantes del contrato y la invitacion
publica.

=la presentacion de la oferta implica la aceptacién por parte del Proponente de la
distribucion de riesgos previsibles efectuada por la entidad en el pliego de condiciones y
sus adendas, por lo tanto la exigencia de las firmas de los documentos esenciales de fa
propuesta dentro del proceso de contratacion, trata de la expresion inequivoca, expresa y
exigible para que la administracién pueda validar con la firma autografa, la presentacion
de la propuesta, por lo que alglin documento esencial sin firma, no se tendra como valida.

» El proponente debera tener en cuenta que con la carta de presentacion de la propuesta
se entiende presentada da declaracion juramentada por parte del proponente de no
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la
Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del Contrato, asi
como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del Contrato.

= | a carta de presentacion; se debera diligenciar de conformidad con el formato adjunto por
el IMER, debe de incluir los nimeros de teléfono, correo electrdnico y demas datos
relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través
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de dichos medios, cuando asi se disponga.

» La propuesta serd suscrita por el proponente persona natural o representante leqal para
personas [uridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién
temporal, 0 apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder
autenticado donde se especifigue si se otorga poder para presentar la oferta, o para
representar a ésta, participar en todo el proceso de contratacién v suscribir el contrato en
¢aso de resultar seleccionado.

= En la propuesta no podran fijarse condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente
bajas con el propdsito de obtener la adjudicacién del contrato; en caso de hacerlo, el IMER
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor de lo ofertado.
Recibidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara el rechazo o la continuidad
de la oferta en el proceso. En caso de ser favorecida la propuesta el proponente
respondera por ello sin lugar a indemnizacion alguna.

L a oferta que prepare el oferente, la correspondencia y los documentos relativos a ella
que intercambien el oferente y el IMER, deberan redactarse en idioma espafiol y foliada.

= E| proponente presentara su oferta Gnicamente en pesos colombianos.

3.2 OFERTA ECONOMICA

El proponente debera presentar su OFERTA ECONOMICA en el FORMATO DE
PROPUESTA ECONOMICA y en la PLATAFORMA SECOP II, indicando el valor del item
incluido todos los impuestos nacionales, departamentales y municipales.

En el valor de la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e
indirectos que genere la EJECUCION CONTRACTUAL, como salarios del personal,
transporte, etc.,, cumpliendo con las normas laborales impuestos nacionales,
departamentales y municipales, y demas gastos que origine el mismo, los cuales estaran a
cargo del contratista.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas seran de su propia cuenta y riesgo.

La propuesta econdmica deberd presentarse en pesos colombianos, y en valores enteros:
redondear por defecto a decimales que estén por debajo de cinco y por exceso para
aquellos que estén por encima.

El contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de contratacién, se
adjudicara por el valor de la oferta de menor valor que resulte habilitada.

El contrato se ejecutara conforme a los precios unitarios fijos ofrecidos y adjudicados sin
formula de reajuste,

El evento en que el proponente no diligencie alguna de las casillas correspondientes al valor
unitario se RECHAZARA la propuesta,
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La omision en la presentacion por parte del representante legal del ‘FORMATO DE
PROPUESTA ECONOMICA” genera el RECHAZO de la Propuesta.

Cuando el valor total de la propuesta supere el presupuesto total, se procedera al rechazo
de la propuesta.

El formato de OFERTA ECONOMICA no podra ser objeto de modificaciones (eliminacién o
adicién de casillas) por parte del oferente.

3.3 INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il

De acuerdo con la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP il
“Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la presentacion
de manifestaciones de interés; la elaboracion o aplicacién de adendas en el SECOP I, o,
la realizacién de una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las CUATRO
(4) Ultimas horas previstas para el evento correspondiente o durante la realizacion de una
subasta”.

En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponentes y la
entidad deberan remitirse a la Guia, publicada en el sitio
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce documentos/guia_indisponi
hilidad secopii.pdf

Unicamente para los efectos establecidos en la mencionada guia y sclo si Colombia
Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP I, la Entidad dispondra el correo
electrénico juridica@imer.gov.co

El anterior correo se habilitara exclusivamente para los efectos de la aplicacidn de la GUIA
PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Hl en consecuencia cualquier
otra comunicacién recibida por este medio no serd tenida en cuenta por la Entidad.

3.4 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA:

La propuesta debe incluir 1a siguiente informacién:

1. Carta de presentacion de la propuesta, de acuerdo con el modelo suministrado en esta
invitacion publica (Anexo 1), firmada por el proponente si es persona natural, por el
representante legal si es persona juridica o por el representante del consorcio o union
temporal. La suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta hara presumir que
conoce y acepta las condiciones contenidas en {a presente invitacion.

2. Certificado de Existencia y Representacidn Legal para personas juridicas de la camara
de comercio de su jurisdiccion, expedido dentro de los treinta (30) dias calendaric
anterior a la fecha de presentacion de la propuesta o registro mercantil para personas
Naturales.

3. Fotocopia de la cedula de ciudadania de la persona natural y del representante legal
para personas juridicas y Apoderado {cuando aplique)
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10.

11.

12.
13.

14.
15.
186.
17.

Registro Unico Tributario (RUT), actualizado, y expedido por la Direccion General de
Impuestos Nacionales, de conformidad con la resolucidn 139 de 2012.

Certificado de Contraloria General de la Republica del Proponente singular
{representante legal y apoderado) o de cada unc de los miembros del consarcio, unién
temporal o cualquier otra forma de asociacidn, si el Proponente es plural del
representante legal y apoderado

Certificado de Procuraduria General de la Nacién del Proponente singular
(representante legal y apoderado) o de cada unc de los miembros del consorcio, unién
temporal o cualquier otra forma de asociacion, si el Proponente es plural.

Certificado de Antecedentes Judiciales del Proponente singuiar (representante legal y
apoderado) o de cada uno de los miembros del consorcio, unidn temporal o cualquier
otra forma de asociacién, si el Proponente es plural

Certificado del sistema Registro de medidas correctivas de la Policia Nacional del
representante legal y apoderado

Compromiso Anticorrupcion con firmas, de acuerde con el modelo suministrado en este
pliego de condiciones (Anexo 4), firmada por el proponenie, si es persona natural, o por
el representante legal si es persona juridica, o por el representante del Consorcio 0
Unidon Temporal

Certificado de inhabilidades, incompatibilidades y consuitas (Anexo) Diligenciar y firmar
formato.

Propuesta econdémica, en la plataforma SECOP |i Los proponentes deberan dar precios
unitarios y valores parciales para tedos y cada uno de los items, el valor total neto de la
propuesta debidamente firmado por el proponente.

Certificados de experiencia y/o idoneidad requeridos por la entidad.

Certificados de los pagos a seguridad social y parafiscales correspondientes a la
duracion del contrato.

Cédula, tarjeta profesional y Junta central de contadores.

Especificaciones técnicas (Anexo 2).

Constancia de recibo de adendas

Documentos para acreditar los criterios de desempate con la debida autorizacion del
tratamiento de los datos sensibles {en caso de que el proponente desee acreditarlas
para un posible desempate)

3.5 PROPUESTAS PARCIALES Y/O ALTERNATIVAS

No se admiten propuestas parciales, alternativas o condicionales, es decir el proponente
debera ofertar la totalidad de los items y en las condiciones requeridas.

3.6 PROPONENTES ELEGIBIL.ES

Este proceso de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia estara abierto a todas
las personas naturales y juridicas que cumplan con los requisitos habilitantes solicitados en
la presente invitacién y que se encuentren registrados en el Secop Il

Cada proponente presentara solo una oferta ya sea como persona natural o persona
juridica. El proponente que presente o participe en mas de una oferta sera rechazado.
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Se advierte que, si sobreviene inhabilidad e incompatibilidad durante el procedimiento
precontractual, la proponente renuncia a continuar participando en la contratacion, .y su
oferta no sera tenida en cuenta a partir del momento en que se advierta por parte de El
Instituto la ocurrencia de dicho evento.

3.7 FECHA Y LUGAR DE ENTREGA DE LA PROPUESTA

Las propuestas podran presentarse hasta antes del vencimiento del plazo establecido por
la entidad, que se encuentra definido en el cronograma general, de conformidad con la hora
legal colombiana que sera consultada por la entidad, en el SECOP .

No se aceptan propuestas presentadas por otros canales distintos al indicado
anteriormente. De suceder este evento, los sobres respectivos seran devueltos al
proponente sin abrir.

El IMER no se hace responsable de ofertas enviadas por correo, ni entregadas en direccion
o dependencia diferente a la establecida en la presente invitacién publica.

3.8 CORRESPONDENCIA

Para efectos del presente proceso selectivo se establece la plataforma de SECOP |
http://www.colombiacompra.gov.co/.

Solamente se recibiran manifestaciones, dudas, observaciones, propuestas, subsanes,
anexos o cualquier otro decumento, en forma digital a través del sitio destinado para este
proceso en la plataforma de! SECOP Il, dnico medio que canalizara cualquier tipo de
comunicacion entre los proponentes y el Instituto y las solicitudes se responderan mediante
comunicacion escrita por la misma plataforma.

3.9 NOTIFICACION
Las notificaciones de los diferentes actos administrativos emanados de este proceso de
seleccién se entenderan notificados a los interesados una vez se encuentren publicados en
el SECOP Il.

CAPITULO 4
4.0 ANALISIS, EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO
4.1. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
El Instituto evaluara las ofertas econdémicas y verificara que fa de menor precio cumpla con
las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el

Instituto verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacidén de fa oferta con el
segundo menor precio, y asi sucesivamente.
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El IMER aceptara la oferta de menor precio siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia.

Para determinar el menor valor se tendran en cuenta que si las correcciones de las
propuestas modifican el total del valor total de la propuesta, se rechazaré.

El IMER, podra solicitar las aclaraciones o explicaciones que considere pertlnentes sin que
ello implique mejorar, adicionar o completar la oferta

4.2 TERMINO PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez recibidas las propuestas, se procedera a efectuar la verificacion juridica, técnica y
de experiencia que se hubieren solicitado en la presente invitacion, de la propuesta que
haya ofertado el menor precio, de cumpiir con los criterios establecidos tendra la calidad de
*"ADMISIBLE",

El IMER efectuara la evaluacion de las propuestas dentro del plazo sefialado en el
cronograma. El IMER podra solicitar a los proponentes [as aclaraciones y explicaciones que
estime necesarias.

4.3. ACLARACIONES Y SUBSANABILIDAD

El IMER podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que estime
necesarias, segun lo determina el numeral 7° del articule 30 de la Ley 80 de 1993. Sin
embargo, los proponentes con sus aclaraciones no podran modificar ni mejorar su
propuesta so pena de incurrir en causal de rechazo legal.

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de |a Ley 1882 de 2018, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados
por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término
de traslado del informe de evaluacién. Serdn rechazadas las ofertas de aquellos
proponentes que no suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad
hasta el plazo anteriormente sefialado.

Conforme al Cronograma del Proceso, los proponentes a los que se les haya requerido por
la falta de documentos y requisitos habdﬁantes dispondran, UNICAMENTE, del término
establecido en el cronograma, para subsanar la ausencia de requisitos que les sea
requerida, so pena de que su propuesta sea rechazada en forma definitiva de conformidad
con |o establecido en el paragrafo del articule 5 de la Ley 1150 de 2007 y la ley 1882 del 15
de Enero de 2018.

El IMER efectuara la evaluacion de las propuestas dentro del plazo sefialado en el

cronograma. £l IMER podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que
estime necesarias.
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4.4 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En la propuesta no podran fijarse condiciones econémicas y de contratacion artificialmente
bajas con el propdsito de obtener la adjudicacion del contrato; en caso de hacerlo, el IMER
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor de lo ofertado.
Oidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso. En caso de ser favorecida la propuesta el proponente respondera por
ello sin lugar a indemnizacion alguna.

Por lo anterior y de acuerde con la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra y en aras de dar cumplimiento a
los principios de la contratacién estatal y de la normatividad colombiana, y con el fin de
respetar los derechos de los proponentes, procedera a requerir a la empresa para presentar
las explicaciones que sustenta el valor ofertado con la siguiente desagregacion de su
precio.

Oferta: Costo del Bien u obra (insumos, equipos, personal) + gastos generales +
imprevistos + Utifidad
4.5 TRASLADO DEL INFORME DE EVAL.UACION

El término de traslado del informe de evaluacién serd el establecido en el cronograma
general de la invitacidn, en todo caso dicho término no podr4 ser inferior a UN (1) dia habil.

En este periodo los proponentes podran presentar observaciones y subsanar los requisitos
y criterios a los que haya lugar.

El proponente no podra estar incurso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
para celebrar contratos con el Estado segln la Ley 80 de 1993.

4.6 ADJUDICACION

Una vez surtida la etapa de evaluacion de las propuestas y dirimido los posibles
desempates, causales de rechazo y/o declaratoria de desierta (numeral 6.0) se procedera
a la adjudicacion del proceso de contratacion.

El articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciono el numeral 2° de la Ley 1150 de 2007,
expresa que en los procesos de minima cuantia ‘la entidad seleccionara, mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones exigidas.”

Asl mismo, el numeral 8° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta y su
aceptacion constituyen el contrato. Por lo tanto, el IMER, adjudicard mediante la publicacion
de la comunicacion de aceptacion de la oferta de manera conjunta con la propuesta
seleccionada en el SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, con lo cual se entendera
informado al contratista de la aceptacién de su oferta.
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4.7 NOTIFICACION DE ACTOS

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 67 del codigo de procedimiento administrativo, el
cual permite |a notificacién electrénica como mecanismo de notificacidn personal, siempre
y cuando medie la aceptacidn del interesado, el proponente acepta con la firma de la carta
de presentacion de la propuesta la notificacién electrénica de los actos administrativos que
ponen fin al proceso de seleccidn.

CAPITULO 5
5.0 MULTAS Y CLAUSULA PENAL EN CASO DE INCUMPLIMIENTO
5.1 CLAUSULA PENAL

Se fija como clausula penal pecuniaria la suma equivalente al VEINTE (20%) por ciento del
valor total del contrato resultante, en caso de incumplimiento por parte del contratista, la
cual pagara al IMER, sin necesidad de requerimiento judicial, en un término no mayor de
VEINTE (20} dias habiles a partir de |a fecha en que se declare el incumplimiento.

Para su interposicion se seguird el procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011 vy el
articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que los adiciones, madifique o
sustituya.

5.2 MULTAS
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones estipuladas el contratista se
hara acreedor a muitas diarias sucesivas del 0.5% del valor del contrato hasta el VEINTE
(20%) por ciento del valor del contrato.
Para su interposicion se seguira el procedimiento establecido en fa Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2014 o la norma que los adiciones, modifique o
sustituya
5.3 INDEMNIDAD
Serd obligacion del CONTRATISTA mantener libre al IMER de cualquier dafio ¢ perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de
sus subcontratistas o dependientes.

CAPITULO 6
6.0 DESEMPATE, CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTA
6.1 CRITERIOS DE DESEMPATE

Se solicita a los proponentes el carque de los documentos para esta acreditacién,
con la presentacion de la propuesta.

Pagina 34 de 48




cODIGO: FTO-103
VERSION: 04

INVITACION PUBLICA

Fecha de actualizaciéon: 13 de junio de 2024

Alcaldia de Rionpgre
Dhparmmentn o Antoqes

De conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021, en el
cual se fijan los factores de desempate.

En caso de empate el IMER escogera el oferente que tenga e! mayor puntaje en el primero
de los factores de escogencia y calificacién establecidos en los pliegos de candiciones del
Proceso de Contratacion. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor
puntaje en el segundo de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los
pliegos de condiciones del Praceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la
totalidad de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de

condiciones.

Si persiste el empate, la Entidad utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos
por Acuerdos Comerciales:

ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE

ACREDITACION

PRECISIONES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE

PLURAL

1. Preferir la oferta de
bienes o} sServicios
nacionales frente a Ila
oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Se verificara del certificado de existencia y representacion legal, teniendo en cuenta
lo establecido en el manual los incentivos para el manejo de los incentivos en
los procesos de contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, en el cual
establece: “Un servicio es nacional si es prestado por una persona juridica
constituida en el pais; lo cual es verificado con el certificado de existencia ¥
representacion legal, si el domicilio de la persona esta dentro del territorio nacional”;
asi mismo, en lo que respecta a persona colombiana o residente en Colombia.

2. Preferir lapropuesta de
Iz mujercabeza de familia,
mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de
la persona juridica en Ia
cual pariicipe o participen
mayaritariamente; o,la de
LN proponente  plural
constifuido por mujeres
cabeza defamilia, mujeres
victimas de  violencia
intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales
participe o participen
mayoritariamente.

Para validar la condicién de madre
cabeza de familia, se acreditara con
declaracién ante notario expresandolas
circunstancias basicas del respectivo
caso y sin que por este concepto se
causen emolumentos notariales a su
cargo. Se debera autorizar de manera
previa yexpresa el tratamiento de esta
informacion, toda vez que contempla
datos sensibles.

Para validar ta condicién de victima de
violencia intrafamiliar, que, de lugarala
atencion de las mujeres, sus hijos e
hijas se acreditard con l[amedida de
proteccion expedida por la autoridad
competente: el comisario de familia del
lugar dondeocurrieron los hechos y, a
falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia
intrafamitiar en las comunidades de
esta naturateza.

Tratandose de personas juridicas se
preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual e representante
legal o el revisor fiscal, segln
corresponda, presentara un certificado,
mediante elcual acredita, bajo la gravedad
dejuramento, gue mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria
0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar. Deberd presentarse la
acreditacién de documentos de cadauna
de las personas.

En el caso de los proponentes plurales, se
preferird la oferta cuandocada uno de los
integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en el criterio de
desempate.
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ORDEN CRITERIODE

PRECISIONES PARA PERSONAS

Presentada por el oferente
que acredite en lag
condiciones  establecidas
en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de
su nomina  esta en
condicidn de discapacidad
a la que se refiere la Ley
361 de 1997.

ACREDITACION JURIBICAS Y PROPONENTE
DESEMPATE PLURAL
Toda vez que se lrata de datos [Toda vez que se trata de datos sensibles,
sensibles, deberan aportarse |as |[deberan aportarse las autorizaciones
autorizaciones previas de los titulares previas de los titularesde la informacion
de la informacion.
3. Preferir ta propuestal Para wvalidar la condicion de [Si la oferta es presentada por un

discapacidad, el proponente debera
allegar junto con la presentacion de la
oferta los certificados expedidos por la
oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que acredite que los
trabajadores hayan sido contratados
con por o menos un (1} afio de
anterioridad a la fecha de clerre del
Proceso de Coniratacion o desde el
momento de la constitucion de Ia
persona juridica cuando esta es
infertor a un (1) afo y que manifieste
adicionaimente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término
de ejecucidn del contrato.

Ei tiempo de vinculacion en |a planta
referida se acreditara con el ceriificado
de aportes a seguridad social del
ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion
es inferior a un {1} afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por
el empleador.

proponente plural, el integrante det
oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndmina esta en condicién de

discapacidad, en los términos del
presente  numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el

veinticinco por ciento {25%) en la estructura
plural y aportar como minimo el veinticinco
por ciento (25%) de [a experiencia
acreditada en |a oferta.

4. Preferir la
propuesta preseniada por
el oferente que acredite |a

vinculacion en  mayor
proporcion  de Personas
mayores gue no  sean

beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de
sobrevivencia y quehayan
cumplido &l requisito de
edad de pension
establecidoen la Ley.

Para acreditar la vinculacion de
personas mayaores, la persona natural,
el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite,
bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el
ndmero de trabajadores que nc son
beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edadde
pension.

Solo se tendra en cuenta la
vinculacidn de aquellas personas gue
se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado
vinculadas con unaanterioridad igual o
mayor a un (1) aflo contado a partir de
ia fecha del cierre del proceso. Para los

En el caso de los proponentes plurales, sy
representante legal acreditara el nadmero de
trabajadores vinculados que son personas
Mayores no beneficiarias de 1a pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia, y quel
cumplieron el requisito de edad de
pensidn establecido en la ley, de todos log
integrantes del proponente. Las personas
enunciadas anteriormente podran estay
vinculadas a cualquierade sus integrantes.

Cada uno de los trabajadores que cumpla
las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo {a gravedad de juramento,
que no es beneficiario de pensidn de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la
edad de pension, ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del
trabajador que io firma.
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ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE

ACREDITACION

PRECISIONES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE
PLURAL

casos deconstitucion inferior a un (1)
afjo, setendrd en cuenta a aquellos
que hayan estado vinculados desde el
mamento de la constitucién de la
persona juridica.

Cada uno de los trabajadores que
cumpila las condiciones previstas porla
ley, allegara un certificado, mediante
el cual acredita, bajo lagravedad de
juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple laedad de
pension; ademas, se debera allegar el
documento de identificacién  del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en
relacién con el nimero total de
trabajadores vinculados en la plantade
personal, por lo que se preferira al
oferente que acredite un porcentaje
mayor.

mayor proporcion se definird  con

integrantes.

En el caso de proponentes plurales, I

]

sumatorta de trabajadores vinculados en I
planta de personal de cada uno de sus

5. Preferir la

propuesta presentada por
el oferente que acredite,
en las condiciones
establecidas en la ley, que
por lo menos diez por
ciento (10%) de su némina

pertenece a poblacion
indigena, negra,
afrocolombiang, raizal,
palanquera, Rrom ¢
gitanas.

Para acreditar vinculacién de poblacion
indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana: la
persona natural, elrepresentante legal
o el revisorfiscal, seglin corresponda,
bajo lagravedad de juramento sefialara
laspersonas vinculadas a su némina, y
el nimero de identificacién y nombrede
las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana; vinculados con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre
del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se
tendra en cuenta a aguellos que hayan
estado vinculados desde el momento
de constitucion de la persona juridica.
£l tiempo de vinculacién en la planta
referida, de que trata el incisoanterior,
se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo
afio o del tiempo desu constitucion
cuando su conformacion es inferior a
un (1) afio, en el que se demuestren

representante legal  presentara

o gitana.

la cual
perienece a

interior, en
trabajador

palenquera, Rrom o gitana, en
terminos del Decreto Ley 2893 de 201 1.

deberan aportarse las
previas de los fitularesde la informacion.

En el caso de los proponentes plurales, su
un
certificado, mediante elcual acredita que
por lo mencs diez por ciento (10%) del
total de la ndmina de sus iniegrantes
pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolormbiana, raizal, palanquera, Rrom

Ademas, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del
acredite que el
la poblacién
indigena, negra, afrocolocmbiana, raizal,
fos

Toda vez que se trata de datos sensibles,
autorizaciones
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ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE

ACREDITACION

PRECISIONES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE
PLURAL

lospagos realizados por el empleador.
Ademas, debera aportar la copia dela
cerlificacion  expedida por elMinisterio
del Interior, en la cualacredite gue el
trabajador pertenece a la poblacidn
incdigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera,Rrom o gitana, en
los términos delDecreto Ley 2893 de
2011, o lanorma que lo modifique,
sustituya ocomplemente.

Toda vez que se ftrata de datos
sensibles, deberan aportarse las
autorizaciones previas de los titulares
de la informacion.

reintegracion
reincorporacion.

6. Preferir la Propuesta de
personas en proceso de

0

Para acreditar vinculacion de personas
naturales en proceso de reintegracion
0 reincorporacion: i) lacertificacion en
las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz, ii) el certificado que emita
el ComiteOperativo para la Dejacion de
las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual,
i} el certificado que emita la Agencia
para la Reincorporacidn y la
Normalizacion que acredite que la
persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso
de reintegracion oreincorporacion.
Toda vez que se trala de datos
sensibles, deberan aportarse Ilas
autorizaciones previas de los titulares
de fa informacion.

Para personas juridicas, acreditaciondel
representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlobajo la gravedad
de juramento dondeconste que mas del
cincuenta por ciente (50 %) de Ia
cormposicion accionaria o cuotas partes de
la persona juridica esta consiituida por
personas en proceso de reinfegracion o
reincorporacién, adicionalmente adjuntara
el documento de identificacion de cada
persona.

Tratindose de proponentes plurales, se
preferira la oferfa cuande todos los
integrantes sean perscnas en proceso de
reincorporacién, para lo cual se entregard
alguno de los certificados mencionados
anteriormente, yfo personas juridicas
donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria o cuotas
parte esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si
estd obligado a tenerlo, acreditard tal
situacion aportando los documentos de
identificacion de cadauna de las personas
en proceso de reincorporacion.

Toda vez que se trata de datos sensibles,
deberdn aportarse las autorizaciones

previas de los titularesde la informacion,
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ORDEN CRITERIODE

PRECISIONES PARA PERSONAS

proponente plural siempre
que:

ACREDITACION JURIDICAS Y PROPONENTE
DESEMPATE PLURAL
7. Preferir la oferta {a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o unapersona en
presentada por un jprocese de reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual

participe o participenmayoritariamente (mas del 50% de lacomposicion
laccionaria), y, que tengauna participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 1a persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco porciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (¢) ni lamadre
cabeza de familia o personaen proceso de reincorporacion oreintegracion, ni la
persona jurldica,ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas delos miembros del proponente plural. Debera
anexarse la autorizacionprevia del titular de la informaciénpara el fratamiento de
los datossensibles.

3. Preferir la oferta
presentada por una
Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales.

Se acreditara con el certificado deexistencia y representacion legal expedido por fa
Camara de Comercioo la autoridad respectiva.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o se preferira la ofertapresentada por
una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportaré el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercioo fa autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas
o asociaciones mutuales que tengan eltamafo empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefiaso medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociacionesmutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.
Tratandose de proponentes plurales,se preferird la oferta cuando cada unode los
integrantes acredite alguna delas condiciones sefialadas. En el evento en que el
empate se presenteentre proponentes plurales cuyosintegrantes esten conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan lacalidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefiaso medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales
en loscuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla conlos criterios de clasificaciSnempresarial definidos por el
Decreto

1074 de 2015, que sean micro,pequefias o medianas

9. Preferir la oferta
presentada por el
proponente plural
constituido por micro y/o
pequefias empresas,
cooperativas 0

asaociaciones mutuales

Se acreditara con el certificado deexistencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercioo la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Gnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan lacalidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefiaso medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales
en loscudles al menos uno de sus integrantes sea una ccoperativa o ascciacion
mutual que cumpta conlos criterios de clasificaciénempresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, gue sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir aloferente que
gcreditede acuerdo con
sus estados financiercs o
informacién contable con
corte a 31 de diciembre
del afic anterior, por lo
menos el veinticinco por

Presentacion de estados financieroso {a) Esté conformado por al menos una
informacion contable con corte a 31 de MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
diciembre del afio anterior que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b)
la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada
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ORDEN CRITERIODE

PRECISIONES PARA PERSONAS

ACREDITACION JURIDICAS Y PROPONENTE
DESEMPATE PLURAL
ciento (25%) deltofal de en la oferta; v (¢) ni la MIPYME,
pagos  realizados a cooperativa o asociacion mutual ni sus

MIPYMES, cooperafivas o
asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria
del oferente, realizados
durante el afo anterior: o,
la ofertapresentada por un
proponente pluralsiempre
que:

accicnistas, socios 0 representantes
legales sean empleados, socios ©
accionistas de los  miembros  del
proponente plural.

En el evento en que el empate se presente
entre proponentes plurales,que cumplan
con los requisitos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados
Unicamente por  cooperativas y
asociaciones mutuales gue tengan la
calidad de grandes empresas junto con
otras enlas que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias omedianas,
se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que
cumpla conlos criterics de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro,

pequefias o medianas.

11.Preferir las empresas
reconocidas yestablecidas
como  Sociedad de
Beneficio e interés
Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento MIPYMES

Se acreditara con el certificado deexistencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercioo |a autoridad respectiva.

Tratandose de proponentes plurales,se preferira la oferta cuando cada unode los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en criterio.

12. En el caso de no lograrse el desempate con los criterios anteriores se tendrd en cuenta el proponente que
haya presentado la oferta primero en el tiempo.

6.2 RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

El IMER de Rionegro rechazara y eliminara las propuestas, sin evaluarlas, en cualquiera de
los siguientes casos:

1. Cuando el proponente no posea la capacidad juridica para presentar la oferta.
2. Cuando la carta de presentacion de la propuesta no se presenta firmada por quien

corresponda.

3. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo

requerido por

el Instituto, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes del

consorcio, unién temporal u otra forma de asociacién si hay lugar a ello.
4. Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcidn, las unidades o
cantidades establecidas en la presente invitacién en |a oferta econdmica.
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o ;n

11.

12

13.

14

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

Presentar la oferta economica con tachaduras o enmendaduras.

Cuando la propuesta presente un valor superior, en alguno de los items, a los valores
promedio unitarios y/o totales establecidos en [a invitacion publica, en la plataforma
SECOP Il

Cuando en la plataforma SECOP Il no oferte por el valor total de la bolsa.
Cuando la propuesta fuere presentada por una persona natural o juridica que haya
intervenido, directa o indirectamente, en los estudios o participado en la elaboracién de
los disefios o invitacion o por las firmas cuyos socios o personal a su servicio hayan
tenido tal intervencidn.

Cuando se estipule un plazo diferente al solicitado en la invitacion.

. Cuando un oferente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que oferte;

se incluye aqui el caso de propuestas que corresponden a Sociedades que tengan
socios comunes, excepto las Sociedades Andnimas. Cuando un integrante de un
consorcio forma parte de otro consorcio y/o unién temporal. Cuando un proponente
forme parte de otro consorcio y presente propuesta individual. En tales casos se
eliminaran todas las propuestas en las que participe una misma persona

Cuando la propuesta sea presentada por consorcio, union temporal o cualquier
modalidad asociativa prevista en la Ley, la propuesta sera rechazada cuando ninguno
de sus miembros o integrantes dentro de su objeto social o actividad mercantil tenga
relacion con el abjeto contractual.

Cuando se modifique y/o mejore la propuesta por el proponente ante una solicitud de
aclaracion.

Cuando una vez presentado el personal minimo para la ejecucién del proceso sea
cambiado en razén a una subsanacion o aclaracion.

Cuando el proponente presente informacién no veraz o altere la realidad o veracidad
de alguno de los documentos presentados sin mediar justificacion valida.

Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influenciar o presionar en
el estudio y evaluacion de las propuestas o en la adjudicacion del contrato.

Cuando una vez requerido el proponente para la subsanacién o aclaracion de fa
propuesta éste no aporte los documentos en el tiempo estimado por la entidad para tal
fin 0 no lo realice en debida forma.

Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijada
para el cierre del proceso de seleccién de minima cuantia.

Cuando la propuesta siendo total haya sido presentada en forma parcial, incompleta,
alternativa o subordinada al cumplimiento de cualquier condicién, cuando aplique.
Cuando el proponente no cumpla con ninguna de las condiciones de capacidad juridica,
financiera o técnicas por lo que no resulte admisible su propuesta en alguno o varios
de estos aspectos.

E| comité evaluador recomiende el rechazo de la propuesta como consecuencia de que
el proponente presente precios artificiosamente bajos o no cumpla con los requisitos
técnicos, juridicos o financieros.

Cuando el oferente no diligencie alguna de las casillas correspondientes al valor
unitario de la propuesta.
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6.3 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION

L.a Contratacién se entendera desierta dentro del termino establecido para la adjudicacidn
del contrato, cuando se tipifique algunas de las causales previstas en la Ley, el aviso de
invitacion y se haga imposible la escogencia objetiva del contratista.:

La toma de esta decisidn puede realizarse en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando no se presenien ofertas.

2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones.

3. Cuando existan causas o motivos que impidan [a escogencia objetiva del Proponente.

4. Cuando el Representante Legal de {a Entidad o su delegado no acoja la recomendacion
del Comité Evaluador y opte por |la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual
debera motivar su decision.

5. Cuando se presenten {os demas casos contemplados en la Ley.

La declaratoria de desierta de la contratacién publica se hara mediante acto administrativo
debidamente motivado y se notificara a los proponentes conforme lo establece la
normatividad legal vigente.

CAPITULO 7
7.0 CONDICIONES PARTICULARES
7.1 INFORMACGCION RESERVADA

Si la propuesta se incluye informacién que conforme a la Ley colombiana tiene €l caracter
de informacién reservada, dicha circunstancia debera ser indicada con absoluta claridad y
precision, identificando el documento o informacién gue tiene el caracter de reservado y la
disposicién legal que la ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la
evaluacion de las propuestas, el IMER se reserva el derecho de dar a conocer la
mencionada informacion a sus empleados, confratistas, agentes o asesores, que designe
para el efecto. En todo caso, el IMER, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estan obligados a mantener la reserva de la informacion que por disposicién legal tenga
dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De no
identificarse dicha informacion o no citarse las normas que amparan ese derecho, el IMER
no tendra la obligacién de guardar reserva respecto de esta.

7.2 PLAZO

DOS (02) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio sin exceder el 31
de diciembre 2025.
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7.3 PRORROGAS AL PLAZO

Si como consecuencia de la realizacién de actividades extras o adicionales de cualquier
clase, o por circunstancias de fuerza mayor y/o especiales de cualquier naturaleza el
contratista requiere una prérroga al término de duracion del contrato, asi se lo hara saber
por escrito motivado al supervisor, quien una vez estudie las razones y hechos que
fundamentan dicha solicitud debera determinar, si hay lugar a ella. Dicha prérroga debera
ser aprobada por el Comité de Contratacién del IMER y debera constar en un documento o
minuta firmada por las partes.

7.4 PLAZO PARA LA LIQUIDACION EL CONTRATO

El contrato debera ser liquidado dentro de un plazo no superior a CUATRO (4) meses
después de recibo a satisfaccion. Si el contratista no suscribe el acta de liquidacion, el
Instituto podra realizar 1a liquidacion de manera unilateral.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES

1. Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del presente contrato.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y en trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios,

3, Suscribir el acta de inicio, acta de Liquidacion del contrato y las modificaciones a las
gue hubiera ugar.

4. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

5. EICONTRATISTA asumira el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales
y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.

6. El CONTRATISTA deberé aportar certificacién expedida por el revisor fiscal cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas
de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de Compensacion
Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar,
obligacién que debera adjuntarse al informe del Supervisor, y debera ser verificada por
éste.

7. Informar oportunamente al supervisor durante [a ejecucion del contrato las variaciones
que se presenten al régimen de imposicién por [IVA u otras cargas tributarias en atencion
a los bienes o servicios contratados o al régimen tributario del contratista.

8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasién del contrato.

9. lLas demas obligaciones de acuerdo con el objeto contractual.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.

2,

10.

11.

Ejecutar el objeto contractual conforme a lo establecido en los términos del
contrato y en la propuesta presentada.

Realizar {a entrega de los elementos solicitados de papeleria e implementos de
oficina, directamente en las instalaciones del Instituto Municipal de Educacion
Fisica, Deporte y Recreacién de Rionegro — IMER, previa solicitud formal del
supervisor del contrato, la cual se enviarad mediante correo electronico.

. Suministrar los elementos conforme a las especificaciones técnicas, referencias

y cantidades indicadas en cada pedido, garantizando la existencia de un stock
suficiente para atender de manera oportuna y continua los requerimientos del
Instituto.

. Efectuar las entregas dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias habiles

contados a partir del envio del pedido, asegurando el cumplimiento de las
condiciones de calidad, empaque, presentacion y facturacién establecidas por el
IMER. '

. Entregar los elementos solicitados con el respectivo soporte de remision,

detallando las cantidades y especificaciones requeridas, en las instalaciones del
Instituto.

. Reemplazar cualquier elemento defectuoso o que no cumpla con las condiciones

técnicas o de calidad requeridas, dentro de un plazo maximo' de tres (3) dias
habiles contados a partir de la notificacién por parte del IMER.

. Suministrar Unicamente los productos sclicitados formalmente por el Instituto, de

acuerdo con las necesidades institucionales y previa coordinacion con el
supervisor del contrato.

. Mantener fijos los precios unitarios ofertados en la propuesta, durante toda la

vigencia del contrato o hasta el agotamiento total del monto confratado, lo que
ocurra primero.

. Entregar en forma completa y oportuna toda la documentacion requerida para la

liquidacion del contrato, conforme con los plazos legales o contractuales
estipulados.

Informar oportunamente al IMER sobre cualquier eventualidad o situacion
que afecte la ejecucion del contrato, incluyendo retrascs, incumplimientos de
terceros o cualquier hecho relevante.

Cumplir con todas las demas obligaciones necesarias para la correcta
ejecucion del objeto contractual, asi como aquellas derivadas de la propuesta
presentada por el contratista.

7.6 OBLIGACIONES DEL DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACION FiSICA,
DEPORTE Y RECREACION DE RIONEGRO - IMER.

1.

Verificar que la documentacion presentada por el contratista sea oportuna y cumpla
con los requisitos legales.
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Expedir el Registro Presupuestal.

Designar un Supervisor del contrato.

Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a traves def

supervisor del contrato.

5. Verificar que las pélizas se expidan en los términos y condiciones sefialados en los
estudios previos con sus anexos con sus anexos, la invitacion y en la propuesta
presentada por el ASEGURADOR.

6. Comunicar al contratista por escrito con la debida oportunidad las observaciones sobre
la ejecucion del contrato.

7. Dar respuesta oportuna a través del Supervisor del Contrato a las peticiones del
contratista.

8. Pagar los valores pactados como contraprestacion segun la planeacion financiera del
Instituto, el contratista debera adjuntar la respectiva factura, acompanada del informe
del Supervisor del Contrato, informe de actividades

9. Recibir las polizas objeto del contrato previo visto bueno del supervisor del contrato

10. Todas las demas que se encuentren en el contrato y aquelias que se desprendan de la

naturaleza del mismo y su correcto desarrollo.

LN

7.7 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Gerente General del Instituto Municipal de
Educacién Fisica, Deporte y Recreacién de Rionegro — IMER, quien delegara dicha
supervision en la subgerencia Administrativa y Financiera, dicha supervision consistira en
el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del contrato desde que
se inicia la ejecucién del contrato, previo cumplimiento de los requisitos legales hasta su
finalizacién.

En el ejercicio de sus funciones el supervisor del contrato debera dar cumplimiento a las
obligaciones como supervisor, atendiendo las funciones sefialadas en la Constitucion, la
Ley vy los reglamentos tanto legales como internos del Instituto IMER y tendra las siguientes
obligaciones:

1. Revisar cuidadosamente los detalles a contratar.

2. Impartir instrucciones al contratista con la finalidad que se cumpla a cabalidad el
objeto del contrato.

3. Realizar oportunamente las actas e informes propios del proceso en mencion.

4. Realizar seguimiento técnico, administrativo y financiero al contrato.

5. Vigilar el estricto cumplimiento al contrato en los términos pactados en el clausulado
del mismo.

6. Recomendar los ajustes y modificaciones gue requiera el contrato, en términos de
plazos, cumplimiento o cualguier otro aspecto que modifigue lo pactado inicialmente,
lo cual debe ser por escrito y bajo su propia responsabilidad.

7. Suscribir las diferentes actas a que haya lugar y proceder a la terminacidon del
contrato o su equivalente acorde a lo sefialado en el mismo y a falta de estipulacion
en los términos contemplados en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y demas
normas que modifiguen o complementen la materia.

8. Informar por escrito al Instituto IMER, sobre los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan
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poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando efectivamente tal
incumplimiento se presente.

9. Elaborar la certificacién de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

10. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los
sistemas de salud y pension, y los pagos de parafiscales en caso de ser procedente.

11. Impulsar el tramite del pago a favor del contratista en los términos establecidos para
tales efectos.

12. Formular por escrito las recomendaciones u observaciones tendientes a |la debida
ejecucion del contrato.

13. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se
presente en la ejecucion del contrato.

14. Sclicitar oporfunamente las adiciones o modificaciones al contrato cuando sea
procedente.

15. Realizar las actas del contrato, con todas sus especificaciones y requerimientos.

16. Garantizar la publicacién oportuna en el SECOP y rendicidn en |la plataforma SiA,
de acuerdo con la normatividad vigente, de fodos los documentos inherentes al
contrato.

17. Vigilar y velar por que el contratista garantice el cumplimento de todas las normas
existentes y vigentes en materia de seguridad y salud en el trabajo, que le sean
aplicables.

18. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrolio
del contrato.

19. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrolio
del confrato. ]

CAPITULO 8 - VARIOS

8.1. DERECHOS E IMPUESTOS

Serd por cuenta del contratista el pago de todos los derechos e impuestos que se causen
con ocasién de esta contratacién y de los contratos que de ella puedan derivarse, que se
encuentren vigentes al momento del cierre de la contratacion y apertura de ofertas.

8.2. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES

El presente proceso es susceptible de limitaciéon a MiPymes, de conformidad con el Articulo
2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el cual fue modificado por el articulo
5 del 1860 de 2021, asi mismo, se podra limitar territorialmente, de conformidad con el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto Reglamentario 1082 de 2045, el cual fue modificado por el
articulo 5 del 1860 de 2021.

ARTICULO 5. DECRETO 1860 DE 2021 - Modificacion de la Subseccién 2 de la Seccion 4
del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Madifiquense
los articulos 2.21.2422,, 2212423 y22124.24 dela Subseccion 2 de la Seccion
4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales
quedaran asi:
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"ARTICULO 2.2.1.2.42.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autdénomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
Entendiendo que el umbral de MIPYMES dado por Colombia Compra Eficiente aplicable
para el afio 2025 es de $ 533.287.768.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyrne colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan !a calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, fos patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos 0 municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos
a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntande copia del certificado de
existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio ¢ por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFQ 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacién.

PARAGRAFOQ 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro
Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdénomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Ginicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de
este Decreto no excluyen la apiicacién de los criterios diferenciales para los
emprendimientcs y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

La limitacién del proceso a Mipymes deberd quedar consignada en AVISO que sera
publicado el dia definido en el cronograma del proceso, teniendo en cuenta las
consideraciones del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del decreto 1082 de 2015, anteriormente
descritos. Asi mismo se tendra en cuenta el articuio 2.2.1.2.4.2.3 - Limitaciones territoriales
del decreto 1082 de 2015, en razén al domicilic de las Mipymes que presenten las
solicitudes de limitacién de convocatoria. '

De acuerdo con lo anterior, el presente proceso de seleccion de minima cuantia podra
limitarse a MiPymes, cuando se presenten por lo menos dos (2} solicitudes de Mipymes
nacionales, en el término establecido por la entidad para la presentacion de observaciones
a la Invitacién Publica.

DA
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Gerente
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