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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE BOLIVAR
INVITACION PUBLICA GERBOL MIC 011 de 2025

INVITA A TODOS LOS INTERESADOS Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS PARA QUE
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, PARTICIPEN
EJERCIENDO CONTROL SOCIAL, EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA.

OBJETO: SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
IMPRESORAS Y ESCANERES DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE
BOLIVAR DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, INCLUYENDO
INSUMOS Y REPUESTOS NECESARIOS, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y SUMINISTRO DE TONER TK3132 PARA LA IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL KYOCERA ECOSYS M3560idn.

Cualquier informacién sobre el presente proceso de contratacion puede ser consultada en
el Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co o en la Gerencia
Departamental de la Contraloria General de la Republica, ubicada en la Calle 32 A No 8 A
50, Edificio Concasa, piso 18, 19 y 20 Cartagena D.T. y C. - Bolivar.

PROCESO DE $ELECCION DE MINIMA CUANTIA
INVITACION PUBLICA GERBOL MIC 011 de 2025

1. INTRODUCCION

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011 articulo 94, el cual adiciona el
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto No. 1082 de 2015, por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional
que reglamenta a su vez el proceso de seleccion de minima cuantia, la GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE BOLIVAR, INVITA a todas las personas naturales o
juridicas, individualmente o asociadas en consorcio o union temporal, que cumplan con los
requisitos aqui exigidos, con el fin de que presenten propuesta, conforme al objeto
contractual y demas condiciones que seguidamente se indican.

Asi mismo, la GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE BOLIVAR, INVITA a
todas las personas naturales o juridicas, individualmente o asociadas en consorcio,
convoca a la comunidad y a las veedurias ciudadanas legalmente establecidas, para que
ejerzan control social, formulen recomendaciones escritas y oportunas e intervengan y
desarrollen su actividad durante las etapas del presente proceso de seleccion, de
conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual pueden
consultar el proceso en el portal UGnico de contratacibn  estatal:
www.colombiacompra.gov.co.

HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 2707 del 16 de septiembre de 1982, el
numeral 5 del articulo 20 del Decreto 2153 de 1992 y la Directiva No. 013 de la Procuraduria
General de la Nacion, los actos programados dentro del presente proceso se regirdn con la
Hora Legal de la Republica de Colombia sefialada por la Divisiébn de Meteorologia de la
Superintendencia de Industria y Comercio.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion en las
+etapas precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las
disposiciones que se exigen y se detallan en esta invitacion.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y CONDICIONES TECNICAS
EXIGIDAS

2.1. OBJETO A CONTRATAR

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE IMPRESORAS Y
ESCANERES DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE BOLIVAR DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, INCLUYENDO INSUMOS Y
REPUESTOS NECESARIOS, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
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SUMINISTRO DE TONER TK3132 PARA LA IMPRESORA MULTIFUNCIONAL
KYOCERA ECOSYS M3560idn.

El servicio que se requieren esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC como se indica:

CLASIFICADOR UNSPSC NOMBRE DEL BIEN O SERVICIO
81112306 Mantenimiento de impresoras

Nota: Esta clasificacion no es requisito habilitante es solo informativa de conformidad con
el sistema de Compras - Colombia Compra Eficiente.

2.1.1. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE IMPRESORAS Y
ESCANERES DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE BOLIVAR DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, INCLUYENDO INSUMOS Y
REPUESTOS NECESARIOS, CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
SUMINISTRO DE TONER TK3132 PARA LA IMPRESORA MULTIFUNCIONAL
KYOCERA ECOSYS M3560idn.

El servicio debera ejecutarse conforme a los periodos establecidos en la invitacion publica
y de acuerdo con las programaciones y requerimientos determinados por el supervisor del
contrato.

El mantenimiento preventivo comprendera todas las actividades necesarias para garantizar
el funcionamiento continuo, eficiente y oportuno de los equipos, incluyendo las
recomendaciones del fabricante y las rutinas técnicas que resulten pertinentes segun el tipo
de dispositivo.

El mantenimiento correctivo, cuando sea requerido, se realizard atendiendo las
instrucciones del supervisor e incluird las reparaciones, ajustes 0 reposicion de
componentes necesarios para restablecer el correcto funcionamiento de los equipos.

El suministro de los téneres TK3132 para la impresora multifuncional KYOCERA ECOSYS
M356idn, es fundamental para el funcionamiento y el desempefio de la maquina, a su vez,
para el cumplimiento de las obligaciones y el objeto misional de esta entidad.

El proponente debera incluir dentro de su oferta el suministro de todos los materiales
fungibles e insumos necesarios para la adecuada prestacion del servicio, tales como
lubricantes, estopas, limpiadores de contactos, tornilleria, cables, equipos de verificacion,
entre otros, sin que ello genere costos adicionales para la Entidad.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la Entidad, de obligatorio
cumplimiento, por lo cual se verificara que éstos contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas y se ajusten a las necesidades de la Entidad. El resultado de la
comprobacioén soélo acredita si la oferta CUMPLE o no CUMPLE técnicamente.

El personal que se use para prestar el servicio debe poseer el conocimiento, idoneidad y la
experiencia necesaria para ejecutar este tipo de trabajos.

Con el prop6sito de mantener el buen desempefio de las actividades misionales y de los
funcionarios, es necesario el mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras y
escaneres de la sede de la Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental
Colegiada del Bolivar, equipos descritos a continuacion:

ITEM EQUIPO DESCRIPCION CANTIDAD CANTIDAD DE
MANTENIMIENTOS
1 Impresoras Kyocera | Desarme, limpieza 7 7
P3045dn general, interna y

externa de todas
Sus partes y ajuste.

2 Escaner HPScanjet Limpieza general y 15 15
EnterpriseFlow7500 y | ajuste
4500
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Kit de Arrastre de | Suministro e 5
Papel HPScanjet Instalacién
EnterpriseFlow7500.

4 Kit de Arrastre de | Suministro e 10
Papel HP Scanjet Instalacién
Enterprise Flow 4500

5 Unidad de cilindro de | Suministro e 2
imagen Instalacion
KyoceraP3045dn

6 Rodillo de carga | Suministro e 5
Kyocera P3045dn Instalacion

7 Cilindro de Presion de | Suministro e 2
Fusor Instalacién
KyoceraP3045dn

8 Toner genérico | Suministro 6
TK3132, Kyocera
ECOSYS M356idn

El mantenimiento preventivo incluye todas las actividades de este tipo las cuales deberan
ser realizadas durante el tiempo de ejecucion del contrato. Asi mismo, el contratista debera
de acuerdo con el tipo de equipo (escaner o impresora), efectuar las actividades que
considere apropiadas, ademas de aquellas que los fabricantes recomienden de tal forma
que garantice un funcionamiento continuo y oportuno de los equipos incluyendo sus
componentes.

La prestacién del servicio ofrecido debe ser de excelente calidad.

El oferente debera garantizar la idoneidad, experiencia y disponibilidad del personal técnico
encargado de la prestacion del servicio, asegurando una adecuada revision, ejecucion y
control de las actividades necesarias para mantener el funcionamiento optimo de los
dispositivos.

La programacion de las intervenciones se realizara conforme a las necesidades de la
Entidad y ser& definida por el supervisor del contrato, quien comunicara con la debida
antelacion las fechas al contratista.

Las rutinas de mantenimiento deberan contemplar, como minimo, las siguientes actividades
segun el tipo de equipo:

Impresoras

Limpieza exterior.

Limpieza interior y de bandejas de papel.

Revision y retiro de elementos extrafios o residuos que afecten el funcionamiento.
Limpieza de rodillos.

Limpieza y revisién de cartuchos.

Lubricacion de piezas moviles.

Reemplazo de piezas de desgaste.

Actualizacion de firmware.

Ajustes de calibracién y pruebas de operacion.

Escaneres

e Limpieza exterior.
Limpieza interior y de bandejas de papel.
Lubricacion de piezas moviles.
Recalibracion de éptica y niveles de luz.
Reemplazo de piezas de desgaste.
Actualizacion de firmware.
Ajustes de calibracién y pruebas de operacion.

El contratista debera contar con las herramientas, equipos y materiales necesarios para la
ejecucion de estas actividades, garantizando que el servicio prestado cumpla con los
estandares de calidad exigidos por la Entidad.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Para garantizar el correcto funcionamiento de los equipos y la calidad del servicio, el
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contratista debera:

e Contar con las herramientas, equipos e insumos necesarios para la adecuada
ejecucién de las actividades de mantenimiento.
e Suministrar sin costo adicional para la Entidad todos los elementos requeridos, tales
como lubricantes, grasas, estopas, limpiadores de contactos, materiales de limpieza
y demas insumos necesarios para el servicio.
o Ejecutar las actividades conforme a las recomendaciones del fabricante y las
instrucciones del supervisor del contrato.
e Entregar, unavez concluida la intervencién, un informe técnico en medio magnético,
gue debera contener:
o Registro fotogréafico con fecha de las actividades realizadas.
o Descripcion de novedades detectadas.
o Recomendaciones para el correcto funcionamiento de los equipos.

MANTENIMIENTO CORRECTIVO

El mantenimiento correctivo se realizara exclusivamente cuando se presenten fallas en los
equipos que requieran reparacion, ajuste o sustitucion de componentes. Para ello, el
contratista debera:

e Atender las solicitudes expresas de la Entidad y presentar un respaldo técnico y
econdémico de la reparacion.

e Obtener la aprobacién previa y por escrito del supervisor antes de ejecutar cualquier
intervencion que implique costos adicionales.

o Diferenciar este servicio del mantenimiento preventivo, en razén de su alcance,
magnitud y costo. El valor reconocido correspondera Unicamente al de los repuestos
en la oferta.

Cuando se requiera el cambio de repuestos adicionales a lo que se solicitaron en la
invitacion y presentada en la oferta, el contratista debera:

e Presentar una (1) cotizacion del repuesto, la cual sera comparada con dos (2)
cotizaciones adicionales solicitadas por la Entidad para efectos de analisis
econdémico y fijacion del valor a pagar.

o Entregar al supervisor el repuesto inservible para verificacion, el cual sera
posteriormente devuelto al contratista para su disposicion final, conforme a la
normatividad ambiental vigente.

e Garantizar por un término minimo de tres meses (3) los repuestos instalados. En
caso de falla, debera reemplazarlos por bienes de igual o superior calidad, sin costo
adicional para la Entidad.

INFORMES DE MANTENIMIENTO

El contratista debera presentar un reporte técnico de mantenimiento por cada intervencion
preventiva o correctiva realizada durante la ejecucion del contrato. Dicho informe debera
contener, como minimo, la siguiente informacion:

e Actividades desarrolladas en la jornada de mantenimiento.

e Inspeccion detallada del equipo intervenido.

o Estado de las fallas identificadas (ocultas, operacionales o no operacionales).

e Causas, efectos y consecuencias de las fallas.

o Actividades proactivas y recomendaciones para prevenir la recurrencia de fallas.

o Pardmetros técnicos verificados: capacidad, potencia, voltaje, amperaje, consumo,
lubricantes, entre otros.

Adicionalmente, el contratista debera:

o Historial de equipos: Organizar y mantener actualizado un archivo en el que se
registren lecturas de operacion, revisiones, cambios realizados, anomalias y
diagnosticos de cada unidad. Este historial debera entregarse a la Entidad al
finalizar la relacion contractual.

e Variables de funcionamiento: Realizar revisiones periddicas de parametros como
temperatura, flujo, presion y tiempo, con el fin de detectar oportunamente posibles
fallas.

e Identificacion de anomalias: Reportar cualquier sobrecalentamiento de
componentes, fugas o fallas, indicando las acciones correctivas necesarias para
evitar dafios mayores.
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e Calibracion: Efectuar los ajustes y calibraciones de los componentes mecénicos,
eléctricos y electrénicos de los equipos, conforme a las especificaciones técnicas
de los fabricantes.

e Proteccién y vida util: Identificar dafios ocasionados por corrosién, uso o abrasion,
enunciar sus causas y aplicar los insumos adecuados para prevenir la degradacién
de los componentes, garantizando asi la prolongacion de la vida util de los equipos.

PERSONAL REQUERIDO

La Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de la Republica
requiere que el contratista designe, durante la ejecucion del contrato, al menos un (1)
técnico con formacién en alguna de las siguientes areas:

e Técnico en sistemas
e Técnico en instalacion y reparacion de equipo de computo
e Tecnologo en mantenimiento de equipos de computo

El proponente deberd adjuntar a su oferta los siguientes soportes que acrediten los
requisitos minimos del personal propuesto:

1. Carta de compromiso suscrita por el técnico, en la que se obligue a trabajar
directamente con el proponente en caso de resultar adjudicatario. Se aclara que el
personal ofertado no podra ser reemplazado sin la autorizacion previa y escrita del
supervisor del contrato, salvo en casos de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
acreditados.

2. Copia del documento de identidad (cédula de ciudadania).

3. Soporte de formacién académica: diploma, acta de grado o certificado de
competencias laborales relacionadas con la actividad a desarrollar.

Las condiciones aqui descritas son de obligatorio cumplimiento y deberan estar incluidas
en la oferta.

La Entidad podra solicitar la subsanacién de inconsistencias o errores formales en la
documentaciéon presentada, siempre que no impliqguen madificacibn sustancial o
reformulacion de la oferta. En caso de que no sea posible la subsanacion, la propuesta sera
rechazada.

El proponente debe ofrecer los productos exactamente con las especificaciones requeridas
por la entidad en el Anexo 2 de la presente convocatoria. Y dejar constancia que en caso
de resultarle adjudicado el contrato ofrecera productos de marcas reconocidas y excelente
calidad, esta manifestacion debe hacerse de forma expresa y clara, so pena de no habilitar
al oferente; por tanto, el incumplimiento de cualquiera de los requisitos ocasionara el
rechazo de la oferta.

2.3. VISTA TECNICA

Si a bien lo tiene el oferente puede adelantar una visita técnica a las instalaciones de la
gerencia departamental con el fin de verificar las actividades sefialadas y los equipos a
intervenir, la cual estara indicada en el cronograma del proceso GERBOL — MIC — 011 —
2025, el cual se debe efectuar antes que se termine el plazo para presentar observaciones.

La visita se efectuarad en la GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA BOLIVAR, calle
32a #8a — 50, edificio CONCASA Pisos 18, 19y 20, Centro sector La Matuna en Cartagena
D.T.y C. — Bolivar, en el horario de 8:00 de la mafana hasta las 5:00 de la tarde, los dias
de lunes a viernes.

3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso asciende a la suma DIECISEIS
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y
NUEVE PESOS ($16.588.499), consta en el certificado de disponibilidad presupuestal No.
40225 del 2025-01-29, rubro presupuestal: A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE
CONSTRUCCION), y el certificado de disponibilidad presupuestal No. 40625 A-02-02-01-
003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y
ARTICULOS SIMILARES.

3.1. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
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Con la finalidad de determinar el presupuesto oficial estimado para el presente proceso de
contratacion, la Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de
la Republica, solicitd cotizaciones para elaborar el estudio de mercado a las siguientes
empresas:

COTIZACIONES PRECIO INCLUIDO IVA

Cotizacién No. 1 $16.140.265
Cotizacién No. 2 $14.827.400
Valor Promedio de las Cotizaciones $15.483.833
Cotizacioén toner No. 1 $1.050.000
Cotizacién téner No. 2 $870.000
Cotizacion téner No. 3 $1.393.998
Valor Promedio de las Cotizaciones $1.104.666
Valor Promedio Total de las Cotizaciones $16.588.499

Una vez evaluadas las cotizaciones presentadas, se realizdé el andlisis de los precios
cotizados, se determiné que el presupuesto oficial estimado para el presente proceso
asciende a la suma de: DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS ($16.588.499), IVA incluido y demas
impuestos de Ley.

4. FORMA DE PAGO

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegida de Bolivar
pagara al contratista el valor del contrato por mensualidades vencidas, dentro de los treinta
(30) dias calendarios siguientes al recibo de los documentos, los cuales deben presentarse
a mas tardar los cinco dias al vencimiento del mes. Los pagos estan sujetos a situaciones
y giro de fondos por parte de la Direccién General del Tesoro Nacional, para lo cual debera
acompanar:

e Factura electronica.

e Certificacion de recibo a satisfaccion, expedida por parte de la Contraloria General
de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada Bolivar.

e Certificacion del cumplimiento de las obligaciones con los aportes a Seguridad
Social y Parafiscales; y soportes pago salarios.

e Informé de Ejecucion del servicio.

S| ES PERSONA NATURAL mediante declaracion juramentada y debera allegar con la
certificacion, la copia de la planilla y el recibo de pago de sus aportes al sistema obligatorio
de salud y de pension; la base de cotizacion para los sistemas de salud y pensiones
corresponderd al 40% del valor bruto del contrato facturado, porcentaje sobre el cual se
calculara el monto del aporte que en salud y pensiones que debe efectuarse, el cual
corresponde al 12.5% y 16% del ingreso base respectivamente, ingreso base que no podra
exceder de 25 salarios minimos legales mensuales vigentes ni inferior a UN (1) SMLMV.

CUANDO SE TRATA DE PERSONA JURIDICA, se debera acreditar el pago de los aportes
de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, la cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la Obligacién como
minimo en los seis (6) meses anteriores. En todo caso, adicionalmente debera allegar copia
de la planilla respectiva en la que se acredite el pago de las obligaciones con el sistema de
seguridad social en salud, pension y parafiscales.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNION TEMPORAL, se debera allegar la
certificacion de cumplimiento antes mencionada para cada uno de los miembros.

De igual manera, es obligacion por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP
Il la factura electrénica, que soporta la mensualidad a cobrar, asi como enviarla a la
plataforma SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El pago se efectuard a través de la Gerencia Administrativa y Financiera de la Contraloria
General de la Republica, previa programacion en el PAC.

Las demoras que se generen por no presentar oportunamente la factura y/o cuenta de
cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacion del pago, seran
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responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Para la ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Colegiada de Bolivar, NO entregara al contratista valor alguno por concepto
de “Anticipo” o “Pago Anticipado”.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria General de la Republica si es “Gran

Contribuyente”, “Autorretenedor” y la actividad econémica que desarrolla.

NOTA 1: El pago queda subordinado a la aprobacion del PAC, por parte de la Direccion
General de Crédito Publico y del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Si se
tratare de una micro, pequefia o mediana empresa, el pago deberé realizarse dentro de los
60 dias calendario, siguientes a la aceptacion de la factura, de conformidad con el articulo
12 de la ley 2024 de 2020.

5. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio objeto del contrato se hara en las instalaciones de la GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA BOLIVAR, calle 32a #8a — 50, edificio CONCASA Pisos
7 — oficina 702, 18, 19 y 20, Centro sector La Matuna en Cartagena D.T. y C. - Bolivar.

6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucion del objeto contractual serd de QUINCE (15) dias a partir del acta
de inicio, sin superar el 31 de diciembre del afio 2025, contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio, previa comunicacion de aceptacién de la oferta, expedicion del Registro
Presupuestal y aprobacién de las garantias. Término en el cual el contratista debe realizar
la prestacion de la totalidad de los servicios objeto de la presente invitacion, contados a
partir de la comunicacién de aceptacién de la oferta y expedicion del registro presupuestal,
previa aprobacién de las garantias.

7. GARANTIAS

Acorde lo contemplado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4., del Decreto 1082 de 2015 relacionado
especificamente a la constitucion de Garantias, se consigna: “La Entidad Estatal es libre de
exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia”. De acuerdo a la
naturaleza, caracteristicas y especificaciones que entrafia del Proceso de Minima Cuantia,
al igual que el tipo de contratacion en este caso y con el fin de amparar los perjuicios de
naturaleza contractual y extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato y de su
liguidacion que pueda surgir para la administracion por las actuaciones, hechos u omisiones
del contratista, este debe constituir una garantia para asegurar el cumplimiento de los
siguientes amparos:

a) Cumplimiento, por valor del 10% del valor del contrato, por el tiempo de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas (tiempo estimado, contado a partir de la fecha
de suscripcion del contrato y de sus adicciones y prérrogas, si a ello hubiere lugar.

b) Calidad de los bienes a adquirir, por valor del 10% del valor del contrato, por el
tiempo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, y de sus adicciones y
prorrogas, si a ello hubiere lugar.

c) Pago de Salarios Prestaciones Sociales e Indemnizaciones, en cuantia equivalente
al 10% del valor del contrato y sus adiciones si las hubiere, que tendra una vigencia
igual al término de ejecucion y un (1) afio mas.

d) Responsabilidad Civil Extracontractual, Para responder por los dafios originados a
causa o con ocasion de la ejecucion del contrato en caso de dafios a terceros, en
una cuantia equivalente al 10% del valor total del contrato, y debera extenderse por
el término de ejecucion del mismo y de sus adiciones si las hubiere y un (1) afio
mas.

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y CONTRATANTE
Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA y el CONTRATANTE, se

comprometen a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su naturaleza y las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes:

8.1. CONTRATISTA
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b)

d)

f)

)

h)

) Ejecutar en forma eficiente y oportuna el objeto y obligaciones del contrato y las
condiciones técnicas requeridas en esta invitacion publica, asi como con las descritas
por el contratista en su oferta.

El objeto contractual deberd, ejecutarse de conformidad con las finalidades y los
principios de economia y transparencia, consagrados en la Ley 80 de 1993 y los
postulados inherentes a la funcién administrativa, al tenor de lo estipulado en el Articulo
209 de la Constitucion Politica. En la ejecucion del objeto contractual el contratista, se
obliga a cumplir a cabalidad con todas las actividades que se pactan en el presente
acuerdo.

Garantizar y responder por la calidad de la prestacion del servicio de los bienes a los
cuales se le realicen los mantenimientos preventivos en la Gerencia Departamental
Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de la Republica.

Cumplir con los precios ofertados durante el plazo de la contratacion.

Cumplir con lo sefialado en el Anexo 2 - Condiciones Técnicas, el cual hace parte
integrante de la aceptacion de la oferta.

El contratista asume la obligacion de entregar los suministros de marcas reconocidas y
buena calidad en todas las cantidades ofrecidas.

El contratista asumira por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto econémicos
como fisicos que conlleve la ejecucion del contrato, el cual deberéa calcular los costos
de los imprevistos que se llegaren a ocasionar de los seguros pertinentes.

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente
el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi
mismo, reponer las garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razon
de siniestros. De lo anterior el contratista debe comunicar a la compafiia de seguros.
Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la
Ley 1150 del 2007.

Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.
Presentar certificacion del representante legal o del revisor fiscal, segun el caso, en la
que conste que el contratista se encuentra a paz y salvo en los pagos al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensién y ARP) y parafiscales (caja de Compensacion
familiar, ICBF y SENA).

Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por
el supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas.
Guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que le sea suministrada o conocida
con ocasién de la ejecucién del contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, con
ocasion del contrato.

Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la
no oportuna o debida ejecucidn del contrato o que pueda poner el peligro los legitimos
intereses de la Contraloria, y proponer alternativas de solucion a la misma.

Realizar el cargue mensual a través del Sistema Electrénico de Contratacién Publica
(SECORP 1I) los informes de actividades, realizadas durante la ejecuciéon del contrato.
Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la
propuesta, asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

8.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las derivadas de la esencia, naturaleza y caracteristicas del contrato y de la ley,
el Contratista se obliga a:

a) Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras y escaner, de
acuerdo a los parametros, especificaciones técnicas, en el lugar y los plazos
establecidos con pleno cumplimiento de las especificaciones técnicas, las
condiciones de eficiencia, oportunidad, calidad, juridicas, econdmicas, financieras y
comerciales estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su
propuesta, de conformidad a los parametros establecidos por la CGR previa
autorizacion del Supervisor del contrato designado por el Gerente Departamental.

b) Contar con el personal idéneo que cuente con la experiencia y conocimiento, para
la prestacion de servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras
y escéneres de la Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental
Colegiada de Bolivar.

c) Suministrar los repuestos y accesorios necesarios de Optima calidad para el
mantenimiento con la finalidad de garantizar su correcto funcionamiento, previa
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d)

f)

9)

h)

)

k)

8.3.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

aprobacién del Supervisor; estos mantenimientos se realizaran en el lugar y hora
concertado con el Supervisor del contrato, de la misma manera durante la ejecucion
del contrato el contratista entregara informes al supervisor una vez se realice el
servicio.

Los repuestos suministrados deberan ser nuevos, originales de acuerdo a la marca,
clase y linea del equipo y garantizar por el término minimo de un (1) afio la calidad
de los repuestos suministrados en cuanto a materiales, componentes, partes y
accesorios.

En caso de que el equipo objeto de revision o mantenimiento requiera ser trasladado
fuera de las instalaciones de la entidad, debe justificarse su retiro y establecerse el
tiempo que estaria fuera de la entidad.

Responder por toda pérdida, deterioro, dafio, o destruccion sufrida por los equipos,
durante el tiempo que permanezcan éstos en su poder o custodia, 0 en razén o con
ocasion a los trabajos realizados a los mismos por parte de su personal o
dependientes.

Remplazar los bienes, productos o elementos que resulten defectuosos o de mala
calidad sin afectar el costo y el plazo de entrega.

Ejecutar el objeto del contrato, dentro de los plazos estipulados y de conformidad
con la ficha y especificaciones técnicas contenidas en el estudio previo, en la
invitacién y en el anexo técnico.

Suministrar a los trabajadores los equipos, elementos de prevencién y protecciéon
individual y colectiva necesarios para el desarrollo de las tareas y operaciones del
objeto del contrato.

Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure,
impulse o en la que coadyuve el personal a su cargo, dependientes, los
subcontratistas o un tercero contra el GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA
DE BOLIVAR, por causa o con ocasion de la ejecucién del contrato.

Cumplir con las restantes obligaciones que se deriven del presente Estudio Previo
y de la naturaleza y especificaciones del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones, retrasos y perturbaciones, que afectan o impidan la normal ejecucion del
objeto contratado.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato.

Radicar oportunamente las facturas de cobro, con sus soportes, dentro de los plazos
convenidos.

Diariamente el contratista al finalizar sus labores, debera recoger sus herramientas,
dejar las instalaciones en perfecto estado, tal como se encontraban antes de iniciar
el mantenimiento.

El contratista respondera por todo dafio causado a bienes, enseres, equipos de
cémputo, que se realicen en ocasion a los mantenimientos realizados.

Todo desecho producto de los mantenimientos deberan ser removido y dispuestos
de acuerdo a las normas legales que regulan la materia.

Permitir al Supervisor designado por el Gerente Departamental de Bolivar, la
revision de los trabajos quedando el contratista obligado a corregir a su costa el
trabajo que no cumpla con las especificaciones respectivas.

Las demas que por ley o en virtud del contrato le correspondan.

CONTRATANTE

Efectuar el registro presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del contrato.
Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente
documento.

Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la
Contraloria.

Brindar el soporte y acompafiamiento que requiera el contratista, para la correcta
ejecucion del contrato.

Expedir la certificacion del recibo de los servicios a entera satisfaccion, para efectos
del pago de conformidad con lo sefialado en el contrato.

Cumplir con las demds obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en
la ley para el tipo de contrato a celebrar.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
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En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del contratista, este
pagard a la Gerencia Departamental Colegiada de la Contraloria General de la Republica,
a titulo de sancién penal pecuniaria, una suma equivalente al 10% del valor total del
contrato, independientemente de la indemnizacion plena de los prejuicios a que hubiere
lugar.

10. MULTAS

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato por parte del contratista, la
Contraloria General de la Republica, podra imponer multas diarias equivalentes al 1% del
valor del contrato, conforme al procedimiento, establecido por el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

10.1. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER
EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

La Contraloria podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios de este,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011.
Con el pago de la pena no se entiende extinguida la obligacién principal.

El pago de la pena se efectuara sin perjuicio del deber legal que tiene la Contraloria General
de la Republica de exigir la indemnizacion total de los perjuicios causados por el
incumplimiento del Contratista.

Si con ocasion a la ejecucion del Contrato la Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar
de la CGR, adeuda valores al contratista, podra compensar el valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria de dichas sumas.

11. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Las partes convienen en incorporar al contrato, las clausulas excepcionales de terminacion,
interpretacion y modificacion unilaterales del mismo, de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

Para efectos de la modificacion e interpretacion unilateral se procedera de la siguiente
manera: presentada la causal legal de modificacion o interpretacion unilateral, dentro de los
tres (3) dias hébiles siguientes a su acontecimiento, la Gerencia Departamental invitara por
escrito al contratista para lograr un acuerdo en la modificacibn o interpretacion
correspondiente; si dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes no hay acuerdo, se dejara
constancia escrita de ello y la Entidad procederd a modificar o interpretar el contrato
unilateralmente, mediante acto administrativo motivado.

12. CADUCIDAD

La Gerencia Departamental de la Contraloria General de la Republica podra declarar
administrativamente la caducidad del contrato por incumplimiento del contratista, de alguna
de las obligaciones en él previstas, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del
contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacién, salvo que se trate de fuerza
mayor o caso fortuito debidamente comprobados.

La declaracién de caducidad se hara por medio de resoluciobn motivada, expedida por la
Contraloria General de la Republica.

13. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades
sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo,
sin previa autorizacion escrita de la Gerencia Departamental de la CGR.

14. LIQUIDACION

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, subrogado parcialmente por el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado a su vez por el articulo 217 del Decreto Ley
019 de 2012 ultimo inciso, el presente contrato debera liquidarse por mutuo acuerdo, dentro
de los seis (6) meses siguientes a la fecha de terminacion de este. En caso de no llegar a
un acuerdo entre las partes, se procedera a la liquidacion unilateral, asi mismo, el
interesado podra solicitar la liquidacion judicial del contrato (art. 171 CPACA).
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15. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacién en
el SECORP Il de la Comunicacion de Aceptacion de la Oferta, la cual debe ser aprobada por
el oferente.

Para la ejecucion del contrato, en todo caso, se requerira la previa expedicion del registro
presupuestal y de la aprobacion de la garantia Unica por parte de la Gerencia Departamental
Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de la Republica si es el caso, de ser
necesario.

16. SUPERVISOR DEL CONTRATO

La supervision y control de ejecucion del contrato estara a cargo del funcionario del nivel
directivo, asesor o ejecutivo que designe el Gerente Departamental, quien verificara la
ejecucién idonea y el cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con
las normas que rigen la responsabilidad en materia de supervision contractual. El supervisor
esta autorizado para impartir instrucciones y 6rdenes al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas. El Supervisor podra designar personal
de apoyo para el cumplimiento de la labor encomendada sin delegar su responsabilidad de
conformidad con lo previsto en la Resolucion Organizacional 191 del 11 de febrero de 2015,
modificada parcialmente por la Resolucién Organizacional No. 0718 del 4 de septiembre de
20109.

En uso de la facultad para designar al supervisor del contrato, prevista en la Resolucién
Organizacional No. OGZ-0862-2024 del 16 de abril de 2024, el Ordenador del Gasto podra
sustituir el Supervisor del contrato y designar uno nuevo cuantas veces se requiera, para lo
cual bastara la comunicacién suscrita por el mencionado ordenador del gasto, documento
gue formara parte del expediente contractual. La designacién del supervisor y sus
modificaciones, son de competencia exclusiva de la Contraloria General de la Republica.

17. LIMITACION A MIPYMES NACIONALES Y TERRITORIALES

Para efecto de dar aplicacion a lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por
el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015 en sus articulos 2.2.1.2.4.2.2,
2.2.1.24.23y 2.2.1.2.4.2.4. y lo dispuesto en el articulo 12 de la ley 1150 de 2007, este
proceso de seleccién se podra limitar la convocatoria a Mipymes colombiana, cuando en el
proceso de contratacion con pluralidad de oferentes, concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo. Este umbral es de $457.297.264 hasta el 31 de diciembre de 2023 de
acuerdo con la publicacion de los umbrales para limitacion de convocatorias a
MiPymes 2022- 2023 del Ministerio de Comercio y Colombia Compra Eficiente.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria.

3. Para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias deberan acreditar
como minimo un (1) afio de existencia y presentar el certificado expedido por la
camara de comercio o por la autoridad que sea competente para dicha acreditacion.

4. Estas solicitudes de manifestacion de interés en participar de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas para limitar la convocatoria, se deben haber recibido por lo
menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

5. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual, lo cual ser& verificado en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad que sea competente
para acreditar su antigiedad.

6. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.del Decreto 1082 de
2015.

7. En caso de que la convocatoria se limite a Mipymes, solo se aceptaran las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.
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8. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1860 de 2021, cuando aplique, no excluyen la aplicaciébn de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas.

La solicitud de la Mipyme colombiana deberd presentarse, dentro del término
establecido en el cronograma del proceso y deben acreditar que tiene el tamafio
empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil con una fecha de maximo sesenta
(60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, segin sea el caso,
adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

3. Las Mipyme también podran acreditar esta condicidén con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

4. Para efectos de la limitacibn a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

18. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME.

Para efecto de dar aplicacion a lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por
el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015 en sus articulos 2.2.1.2.4.2.2,
2.2.1.24.23y 2.2.1.2.4.2.4. y lo dispuesto en el articulo 12 de la ley 1150 de 2007, este
proceso de seleccién se podra limitar la convocatoria a Mipymes Colombiana, cuando en el
proceso de contratacion con pluralidad de oferentes, concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para
el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Este
umbral es de $457.297.264 hasta el 31 de diciembre de 2023 de acuerdo con la publicacion
de los umbrales para limitacion de convocatorias a MiPymes 2022- 2023 del Ministerio de
Comercio y Colombia Compra Eficiente.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria.
3. Para que las Mipymes puedan participar en las convocatorias deberan acreditar

como minimo un (1) afio de existencia y presentar el certificado expedido por la camara de
comercio o por la autoridad que sea competente para dicha acreditacion.

4, Estas solicitudes de manifestacion de interés en participar de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas para limitar la convocatoria, se deben haber recibido por lo menos un
(1) dia habil antes de la expedicidon del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

5. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual,
lo cual sera verificado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por
la Camara de Comercio o por la autoridad que sea competente para acreditar su
antigledad.

6. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.del Decreto 1082 de 2015.

7. En caso de que la convocatoria se limite a Mipymes, solo se aceptaran las ofertas
de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.
8. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto

1860 de 2021, cuando aplique, no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para
los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.
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La solicitud de la Mipyme colombiana debera presentarse, dentro del término establecido
en el cronograma del proceso y deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el
inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, seglin sea el caso, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

3. Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

4, Para efectos de la limitacibn a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA: Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme se haran a través de mensajes
publicos dentro del proceso electrénico de la convocatoria en la herramienta SECOP Il y
alli se deberan cargar los documentos respectivos que evaluara la Gerencia Departamental
Colegida de Bolivar de la CGR y en caso de limitarse la convocatoria a Mipyme se publicara
un aviso precisando si el proceso se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. Lo anterior para otorgar oponibilidad a terceros y plena publicacién de la
condicion de limitacion o no a Mipyme.

19. FUNDAMENTOS JpRiDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacibn se encuentran en la
Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, subrogado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 que modifica el articulo
2°delaLey 1150, Libro 2, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2, Seccién 1 Modalidades de Seleccién,
Subseccion 5 Minima Cuantia, del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con los
siguientes articulos del mismo Decreto, 2.2.1.1.1.4.1., 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.2,
221.1.16.3.,221.1.1.7.1,2.2.1.1.2.2.3, 2.2.1.1.2.2.4,, Inciso 5 del articulo 7 de la Ley
1150 regulado por el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se reglamenta el Sistema de Compras y
Contratacién Publica. Manuales de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia; Analisis
del Sector y la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion
disefiados y expedidos por Colombia Compra Eficiente; Resolucién Organizacional 0191
del 11 de febrero de 2015 y demas normas complementarias o que las sustituyan.

19.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato a celebrar, conforme lo iterado por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el
Decreto 1082 de 2015 y normas civiles y comerciales complementarias, corresponde a un
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO Y SUMINISTRO.

20. PUBLICIDAD DEL PROCESO
Cualquier informacién sobre el proceso puede ser consultada en el Sistema Electrénico

para la Contratacion Publica — SECOP Il a través del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co.

21. VALIDEZ DE LAS OFERTAS
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Seran validas desde la fecha prevista en el cronograma para su entrega y dos (2) meses
calendario més. Durante este periodo el oferente no podra retirarla, ni modificar los términos
y condiciones en ella establecidos.

22. FECHA Y LUGAR DE RECIBO DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan entregarse en la fecha sefialada mediante la plataforma SECOP II. No
se aceptaran ofertas entregadas en lugar diferente al antes sefialado, ni las presentadas
extemporaneamente (después de la fecha y hora del cierre del plazo para presentarlas
dentro de esta invitacion, segun el cronograma del proceso contractual).

23. PRESENTACION DE LAS OFERTAS

La oferta debera ser presentada en formato PDF, debidamente foliada y firmada por el
representante legal o por la persona autorizada con la respectiva autorizacion.

Los costos asociados a la presentacion de las ofertas seran a cargo del oferente.

El valor total de la oferta deberé incluir IVA e igualmente debe tener en cuenta todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales.

El oferente favorecido con la adjudicacién de la contratacién tendra a su cargo los costos
de las garantias y seguros gue se relacionen en el respectivo contrato, si a ello hubiere
lugar.

El oferente a quien se le haya aceptado su oferta, respondera por los dafios ocasionados a
terceros por sus dependientes, en cumplimiento y ejecucion del contrato.

El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.

El oferente con la sola presentacién de su propuesta manifiesta de manera inequivoca y
bajo la gravedad de juramento, que el origen de los recursos que empleara para la ejecucion
del objeto del contrato es licito y ajeno a las actividades que comprenden el tipo penal de
lavado de activos, conforme a las disposiciones legales vigentes, en especial el contenido
en el articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

Los interesados en participar en este proceso de contratacion deberan revisar
minuciosamente la informacién aqui sefialada, y verificar si cumplen con las condiciones y
requisitos requeridos antes de presentar su propuesta.

De tener alguna observacién con respecto al presente proceso deberd formularla
Unicamente en la oportunidad establecida para ello, en la invitacién publica Proceso de
Seleccion de Minima Cuantia, que para este fin publique la GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA DE BOLIVAR de la CGR a través del portal SECOP Il en la seccién
observaciones dentro del término establecido en el cronograma.

Se deben consultar los manuales y guias de uso de la plataforma SECOP |l proporcionados
por Colombia Compra Eficiente y sus actualizaciones

NOTA: Con la firma de la oferta por la persona legalmente facultada para ello, se entiende
que el oferente acepta todas y cada una de las condiciones previstas en esta invitacion.

24. CRITERIOS DE SELECCION-FACTORES DE CALIFICACION

La entidad seleccionara, mediante comunicaciéon de aceptacién de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos habilitantes y las
condiciones y especificaciones técnicas exigidas y todos los demas requisitos establecidos
en la presente invitacion.

La comunicacion de aceptacion de la oferta junto con la oferta constituye para todos los
efectos, el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacion en el Portal de
Contratacion Publica (SECOP II), www.contratos.gov.co, el proponente seleccionado
quedara informado de la aceptacion de la oferta

FACTOR ECONOMICO: De conformidad con lo previsto en el Articulo2.2.1.2.1.5.2.
Numeral 6 del Decreto 1082 de 2015, la entidad aceptara la oferta de menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones y requisitos estipulados en la invitacién publica.
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Los proponentes deberan presentar en su propuesta la oferta econdmica, de acuerdo con
la informacién suministrada por la Entidad en el Anexo No.3 del presente Proceso e
incluyendo el valor a través de la Plataforma Transaccional SECOP II. En el evento que el
oferente no discrimine los impuestos a que haya lugar, se entendera para todos los efectos
legales y contractuales, que el mismo esta incluido en los precios ofrecidos.

Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta econémica:

OFERTA ECONOMICA TOTAL: El oferente debe indicar el valor total de su oferta
economica sin exceder el presupuesto oficial asignado es de DIECISEIS MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS
($16.588.499) de lo contrario SE RECHAZARA LA OFERTA.

OFERTA ECONOMICA POR VALORES UNITARIOS: En esta seccidn, el oferente debera
presentar diligenciado el ANEXO 3, indicando el valor unitario del bien o prestacion del
servicio a contratar.

El oferente debe diligenciar el anexo 3 oferta econémica la cual debera cumplir con los
siguientes requisitos:

o El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos por la entidad con la
descripcion, unidad de medida, cantidades, tal y como se indica en el ANEXO 3.

e La validez de la oferta econ6mica sera por la duracion del presente proceso de
contratacion, desde la presentacién de las ofertas y hasta el momento de la
liguidacion y/o terminacion de este.

e Se verificaran los valores de los servicios y/o elementos contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente deberd presentar su
oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos
directos e indirectos. El valor total de la oferta incluido IVA para el régimen comun o
el valor total para el régimen simplificado no podran ser superiores al presupuesto
disponible establecido por la entidad. La oferta econémica debe ser clara y
verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios
para cada item ofrecido y en el caso de pertenecer al régimen comun discriminando
el IVA. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra
ser reconocido por la CGR y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

o El oferente no debe sobrepasar el presupuesto oficial asignado para cada una de
las vigencias por la Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental de
Bolivar en la presente invitacién, ya que de lo contrario se rechazara la propuesta.

e Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba
efectuar como consecuencia de una acciéon directa de la entidad previamente
formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que
corresponda.

¢ La CGR efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos,
el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
gue se deriven de la presente contratacion.

e Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica
de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

e Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS

o Elvalortotal de la oferta del anexo 3 debe coincidir con el registrado en la plataforma
SECORP I

25. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar: Personas naturales, juridicas,
Consorcios, Uniones Temporales, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del
Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracién por lo
menos igual a la vigencia del Contrato y un (1) afio mas.

Solo podran participar aquellas personas que no se encuentren inhabilitados y que no
tengan alguna incompatibilidad para presentar oferta.
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La verificacion de los requisitos Minimos Habilitantes, se realizara exclusivamente respecto
del oferente que presente el precio mas bajo. En caso de que éste no cumpla con lo
requerido en la presente invitacion, procederd la verificacién del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente.

Esta verificacion, se efectuara una vez se establezca la oferta con el precio mas bajo y con
base en los documentos aportados por el oferente, se llevara a cabo la verificacion del
cumplimiento de los requisitos exigido en esta invitacion.

En el evento de no cumplirse alguno de los requisitos minimos habilitantes previstos en la
presente Invitacion Publica, se le otorgaré al oferente el término de Un (01) dia habil para
que subsane la oferta y en caso de no hacerlo, se procedera con la evaluacion al segundo
oferente y asi sucesivamente y si no resulta algun oferente habilitado, se declarara desierto
el proceso.

Frente a la eventualidad de no acogerse la recomendacion formulada por el Comité
Evaluador, debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

El informe de evaluacién de las ofertas, sera objeto de traslado por el término indicado en
el cronograma de esta invitacion, para que los oferentes puedan formular las observaciones
a la misma.

Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos habilitantes:
25.1. CAPACIDAD JURIDICA

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que se encuentra en
capacidad de cumplir el objeto contractual y que tiene disponibilidad para el inicio inmediato
de la ejecucion del contrato.

Para demostrar su capacidad juridica, los proponentes deberan anexar a su oferta los
siguientes documentos, con la informacién solicitada y en el orden aqui establecido,
acreditando los siguientes requisitos:

La capacidad juridica se circunscribira al desarrollo de la empresa o actividad prevista en
su objeto social (articulo 99 Cédigo de Comercio), el cual debera estar relacionado con el
objeto de esta invitacion.

Si la participacion es en forma conjunta, cada uno de los integrantes de los consorcios o
uniones temporales debera acreditar que cumple con la capacidad juridica para ejecutar el
objeto de la presente invitacibn y en su conformacion deberan cumplir los requisitos
previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias.

Con la presentacién de la oferta, el oferente deberd realizar bajo la gravedad de juramento,
las manifestaciones sefialadas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la Constitucién
Politica Colombiana y en la ley relacionadas con las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para realizar procesos de contratacién con el Estado Colombiano.

Si el objeto social del proponente, persona natural, juridica o de alguna de las personas
juridicas que conforman el consorcio o la union temporal, no se encuentra acorde con el
objeto a contratar, la oferta sera rechazada.

PERSONAS NATURALES

Las personas naturales deberan acreditar que se encuentran facultadas para desarrollar el
objeto de la presente contratacion, para tales efectos deberan aportar conjuntamente con
su oferta el certificado de matricula mercantil, expedido por autoridad competente, en el
cual se pueda verificar que la actividad econ6mica que desarrolla le permite y tiene la
capacidad e idoneidad de ejecutar el objeto del contrato a celebrar.

La Entidad verificara la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente manera:

¥v' La mayoria de edad, la cual sera acreditada con la cédula de ciudadania, para los
nacionales colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte, si se trata de
los extranjeros.

v' La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona
natural para contratar con el Estado. Este requisito lo comprobara la Entidad con la
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declaracién de la persona natural en la cual, certifica que no estd incursos en
causales de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. (Esta declaracién se
debe consignar en la Carta de Presentacion de la Propuesta).

v Si el oferente es una persona natural comerciante, debera presentar el Certificado
de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en
donde conste la determinacion de su actividad relacionada con el objeto de la
contratacion. Este certificado debe tener fecha de expedicion no mayor a Treinta
(30) dias anteriores a la fecha limite de recepcion de las ofertas.

PERSONAS JURIDICAS

Las personas juridicas deben demostrar que el término de su duracién es superior al plazo
del contrato y Un (1) afio mas, para lo cual se deberé adjuntar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, en el que
conste que puede desarrollar el objeto de la presente Contratacion.

La Entidad Contratante, verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando
los siguientes aspectos:

v" El objeto social de la persona juridica debe permitir que esté autorizada legalmente
para cumplir con el objeto del contrato.

v' La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se corrobora
con la inscripcion del representante legal en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal.

v' Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta
y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se constata
con la inscripcion del representante legal en el Certificado de Existencia y
Representacion legal.

¥" Que su duracién no sea inferior al término pactado en el contrato, su liquidacion
definitiva (si aplica y hubiere lugar).

v" La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona
juridica.

¥v" El anexo 1 (Carta de presentacion de la oferta) debera estar suscrito por el
Representante Legal.

En el evento de que el Representante Legal de la sociedad, se halle limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar que ha sido
facultado por el érgano competente para presentar la oferta y firmar el contrato, hasta por
el valor de la misma en caso de adjudicacion, aportando los documentos exigidos por la
Ley.

25.1.1. DOCUMENTOS JURIDICOS
e Carta de presentaciéon de la oferta

Se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo 1 — Carta de presentacion de la
oferta y debera ser firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o firma,
consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente autorizado, en la que se
exprese formalmente la aceptacion de los requerimientos de la presente invitacion publica.

¥v' Se solicita aportar copia del documento de identificacién, de quien suscribe la carta
de presentacion de la propuesta.

¥v' La carta de presentacion de la propuesta, debe estar debidamente firmada por el
proponente cuando se trate de una persona natural o por el representante legal
cuando se trate de una persona juridica, Consorcio o Unién Temporal.

¥v" Actuacién através de Apoderados Los proponentes podran presentar propuestas
directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberdn anexar con
la propuesta el acto de apoderamiento otorgado en legal forma, en el que se confiera
al apoderado, de manera clara y expresa, las facultades suficientes para actuar,
obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes durante la tramitacion
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del presente proceso contractual y en la suscripcion del contrato. El apoderado
podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso, debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera
estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los
integrantes del proponente plural.

También se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar, acorde lo sefialado en la Ley 80 de 1993 y
demés normas que regulan la materia, asi como no encontrarse incurso dentro de algin
proceso fiscal que les impida contratar con la Administracion publica; igualmente debe
manifestar a que régimen tributario pertenece, para lo cual debe anexar la documentacion
pertinente.

Para los efectos, se pone a disposicion de los oferentes el Anexo No. Uno (1) el cual debera
ser firmado por el Representante Legal y/o Apoderado de la persona juridica que certifica
personal e institucionalmente la veracidad y fidelidad de la informacion que suministra.

NOTA: La carta de presentacién de la oferta debe estar debidamente suscrita por la persona
con la capacidad legal y estatutaria para presentar oferta, no obstante, dentro del término
indicado por la entidad podran aportar documentos para acreditar dicha calidad, pero no
podran subsanar la falta de capacidad para presentar la oferta, o en el evento de que no se
aporte el documento, la oferta sera RECHAZADA de plano.

o Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio 0 quien haga sus veces

El proponente debera allegar el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedicion no mayor a
un (01) mes calendario de antelacion al cierre de la invitacion, donde conste quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo y el objeto social el cual deberd estar
relacionado y guardar afinidad con el objeto a contratar establecido en la presente invitacion
publica.

La persona juridica debe tener una duracion no inferior al plazo fijado en el contrato y un
(1) aflo més contado a partir de la fecha de liquidacion del mismo, de conformidad con lo
preceptuado en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993. Esta observacion aplica para el caso
de los Consorcios, Union Temporales u otras formas de asociacion.

En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o
quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad o firma para
establecer las facultades del representante legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del representante
legal para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente debera
adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la Asamblea o Junta de Socios para
participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a los consorcios o uniones
temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberdn anexarse los certificados tanto
de la sucursal como de la casa principal.

Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal o uno de ellos sea persona juridica,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por
la Cdmara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicion del certificado de representacion no se encuentre
dentro del término requerido por la GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE
BOLIVAR de la CGR, o no se allegue fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para
establecer las facultades del representante legal, la GERENCIA DEPARTAMENTAL de la
de la CGR, cuando asi lo considere pertinente y lo justifique debidamente, solicitara
subsanar dicha situacion.

En caso de que el proponente sea una persona natural, en el evento en que el proponente
desarrolle una actividad comercial, deberd acreditar que el Certificado de Registro mercantil
se encuentre vigente aportando para ello certificado expedido por la respectiva Camara de
Comercio.
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e Consorcios o0 Uniones Temporales

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Union Temporal, se tendr4 como
oferente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personasy no las
personas que lo conforman individualmente consideradas.

En el documento de conformacién del Consorcio o de la Union Temporal deber& constar
como minimo la siguiente informacion:

a. Indicaciéon en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio o de
Union Temporal, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, la responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y participacion
porcentual de los miembros del consorcio o de la unién temporal en la propuesta y
en la ejecucién de las obligaciones contractuales, las limitaciones al representante
legal e indicando que ninguna podré ceder su participacion en el Consorcio o Union
Temporal, ni a los demas participantes, ni a terceros sin autorizacién previa y por
escrito de la Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar de la Contraloria General
de la Republica.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representard al consorcio o a la
Union Temporal.

c. Sefialar la duracién del Consorcio o Unién Temporal, que debera no ser inferior al
plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio mas, término que se contara a partir
de la fecha de publicacion de la comunicacién de aceptacién de la oferta.

d. Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unién Temporal,
deberan declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar
de la Contraloria General de la Republica.

Los oferentes consorciados o en unién temporal deberan tener en cuenta lo indicado en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la adjudicacion, celebracién
y ejecucioén del contrato.

Aceptada la oferta no podra haber cesion de ella entre quienes integran el Consorcio o la
Unién Temporal.

Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitacién, se
comprometen en caso de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico
Tributario) y permanecer Consorciados o en union temporal durante el plazo del contrato y
un (01) afio mas. Por lo tanto, deberéa indicarse expresamente que el consorcio o Unidn
Temporal no podra ser disuelta, ni liquidada durante la vigencia o prérrogas del contrato
gue se suscriba.

La Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de la Republica
podra solicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacién del Consorcio o Unién Temporal.

e Certificacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y pago de aportes parafiscales.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 e
la Ley 1150 de 2007, el proponente deberd anexar con su propuesta el siguiente
documento:

Para Personas Juridicas: Las personas juridicas presentardn con su propuesta la
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando lo requiera de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal, del pago de sus obligaciones en relacion
a los aportes a sus empleados a los Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones, y
Aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de los ultimos seis (6) meses del calendario
gue legalmente sean exigibles en la citada fecha, (0 sea, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos). En el evento de que la Persona Juridica, tenga (6)
meses de conformada legalmente, debera acreditar los pagos mencionados a partir de la
fecha de su constitucion.

Persona Natural: Cuando el proponente sea una persona natural, deberd certificar el pago
de sus aportes y el de sus empleados (si los tuviere) a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto
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Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes de los Ultimos seis (6) meses del calendario que legalmente sean
exigibles en la citada fecha, (o0 sea, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos).

En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera
acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de la misma.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal debe, también bajo
la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia.

En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal debe allegar este documento.

La informacién presentada en desarrollo del presente literal se entiende suministrada bajo
gravedad de juramento, respecto su fidelidad y veracidad. De igual manera si es persona
juridica o persona natural debera allegar la planilla de los pagos respectivos.

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes
gue se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA
e ICBF, deberan acreditarlo asi en su oferta.

Cuando NO se certifique el pago de los aportes inferior a seis (06) meses, la Gerencia
Departamental Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de la Republica podra
solicitar al oferente subsanar dicha situacion, cuando asi lo considere pertinente y lo
justifique debidamente.

La Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar de la Contraloria General de la Republica
podra verificar con las respectivas entidades, la informacion que suministran los
proponentes.

e Compromiso de Anticorrupcién

El proponente presentara el Compromiso de Anticorrupcion que se diligenciara conforme al
modelo contenido en el Anexo 4 — Compromiso de Anticorrupcion, y debera ser firmada por
el oferente, representante legal de la sociedad o firma, consorcio o unién temporal.

e MANIFESTACION DE NO TENER INHABILIDADES O INCOMPATIBILIDADES:

El oferente debera declarar bajo la gravedad del juramento, que la persona natural o juridica
no se encuentra incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el
Estado, para ello debera presentar un documento donde conste dicha manifestacion.

e Documentos adicionales

El proponente acreditara la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los
siguientes documentos:

- Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente y/o representante legal del o
de su apoderado de la persona juridica segun el caso.

- Fotocopia de la Libreta Militar, del representante de la persona juridica, hombre
menor de 50 afios. En caso de pérdida de la misma debera anexar Certificacion de
la direccion de reclutamiento donde conste que se encuentra definida su situacion
militar. (No serén tenidos en cuenta denuncia de pérdida o certificacion de tramite).

- Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT, expedido por la DIAN, donde conste
el régimen tributario a que pertenece el oferente

- Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su
identificacion, numero de cuenta y clase, expedida en la vigencia de la presente
invitacion.

- Declaracion juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia. (Anexo 4)

- Declaracion de impuesto sobre las ventas IVA del afio 2023/2024, en caso de estar
obligado a declarar.

- Declaracion de renta y complementarios del afio 2023/2024, en caso de estar
obligado a declarar.
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Declaracion juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia. (Anexo 4)

- Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del
representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno
de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, expedido por la Contraloria
General de la Republica.

- Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural),
del representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada
uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

- Certificado Judicial del proponente (si es persona natural), del representante legal y
de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, expedido por la
entidad Judicial.

- Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que el proponente (persona
natural o representante legal de la persona juridica o integrantes del proponente
conjunto) se encuentren al dia en el pago de las multas establecidas en el cédigo
nacional de policia y convivencia — Ley 1801 de 2016.

- Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam).

Para ello, el proponente deberd demostrar el vinculo contractual con el equipo de trabajo,
aportando: contratos de trabajo o planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento
de sus obligaciones con ellos en los Sistemas de Seguridad Social en los Ultimos meses u
otros documentos similares.

Para acreditar que el equipo de trabajo tiene los conocimientos y experiencia para realizar
los mantenimientos debera aportar: hojas de vida, certificaciones de estudios, certificado
CONTE de electricidad, cursos, u otros documentos similares, del personal que va a realizar
los mantenimientos preventivos y correctivos.

Los documentos sefalados anteriormente, seran subsanables en caso de no ser aportados

Se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la
invitacion, su forma de evaluar es CUMPLE O NO CUMPLE.

NOTA: En caso de no aporte de los tres ultimos certificados mencionados, la Contraloria
los verificara en la pagina de las respectivas entidades y hara la impresién correspondiente.

25.2. CAPACIDAD TECNICA

La capacidad técnica minima para este contrato sera determinada por la ejecucion de por
lo menos dos contratos de similares especificaciones, de igual forma el oferente debe tener
en el equipo de trabajo que ejecutara el contrato un técnico certificado en mantenimiento y
reparacion de equipos de cédmputo (impresoras y escaneres).

25.3. FORMULARIO CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

De acuerdo al numeral 2 de la presente invitacion, el proponente debera cumplir con los
requisitos técnicos minimos contenidos en el Anexo 2 — Formulario de Condiciones
Técnicas Exigidas de la presente convocatoria, el cual debera ser diligenciado en su
totalidad, manifestar explicitamente su expresion afirmativa de aceptacién y manifestar que
ofrecerd productos de marcas reconocidas y excelente calidad, esta manifestacion debe
hacerse de forma expresa y clara.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y
deberan estar claramente establecidas en la oferta presentada, so pena de no habilitar al
oferente, por tanto, el incumplimiento de cualquiera de los requisitos ocasionara el rechazo
de la oferta.

Los aspectos técnicos que fueren materia de subsanar, la Entidad puede solicitar a los
oferentes subsanar la correccion de las inconsistencias o errores, siempre y cuando no
representen una reformulacion de la oferta y, si no fuere posible la aclaracién sin mejora, la
oferta se rechazara.

25.3.1. VERIFICACION CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

La verificacion de las condiciones técnicas se hara de conformidad con lo sefialado en el
numeral 2.2 y Anexo 2 de la presente Invitacion Publica.
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Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y
deberan estar claramente establecidas en la oferta presentada.

25.4. EXPERIENCIA

El proponente debe acreditar como minimo dos (2) certificaciones, en el cumplimiento de
contratos, ordenes de servicios o certificaciones de entidades publicas o privadas, cuyos
montos o valores sumados, deberan ser iguales o superiores a la cuantia del Presupuesto
Oficial asignado para el presente proceso de seleccion y cuyos objetos contractuales
guarden relacién y afinidad con el objeto estipulado en el presente proceso, suscritos dentro
de los ultimos tres (3) afios, Las certificaciones de contratos ejecutados deberdn contener
como minimo la siguiente informacion:

- Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

- Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion.

- Objeto del contrato igual o que guarde relacién con el objeto de la presente
contratacion.

- Numero del contrato, en caso de ser entidades publicas.

- Valor total del contrato, orden, discriminando los bienes y servicios prestados.

- Fecha de Inicio del Contrato u orden de servicio

- Plazo de ejecucion.

- Fecha de terminacion.

- Fecha, firmay cargo del representante legal o funcionario que expide la certificacion.

Si las certificaciones que acreditan la experiencia son expedidas por entidades del sector
privado, deben contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto del contrato.

Plazo

Numero del Contrato. (Si existe)

Entidad contratante.

Nombre del contratista. Si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los

integrantes y su porcentaje de participacion.

Valor final del contrato.

g. Fechas de iniciaciony terminacion. (Indicar las fechas de suspension y reanudacion,
para los contratos que hayan sido suspendidos o0 se encuentren suspendidos)

h. Firma de la persona competente

PO oY

—

Los documentos soportes para acreditar la experiencia especifica de los contratos
registrados en la propuesta, deben ser las copias de los contratos ejecutados o sus
respectivas actas de liquidacion o la certificacion correspondiente, siempre y cuando que la
misma se encuentre firmada por la persona responsable. Si el proponente no cumple con
la experiencia especifica solicitada sera evaluado como NO HABILITADA y asi proseguir
con la actividad evaluativa.

Para el proponente plural, se aceptara hasta Dos (2) contratos, ordenes, certificaciones
como sumatoria de la experiencia de los integrantes de los Consorcios o Uniones
Temporales; sin importar su porcentaje de participacion. También se aceptara que el Cien
por Ciento (100%) de la experiencia se acredite por uno solo de los integrantes del
Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad
contratante.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacién
anteriormente descrita, podra adjuntar la documentacion idénea que la contenta, por
ejemplo, copia del contrato, actas de inicio, terminaciébn o liquidacion; actas de
conformacion de consorcio u unién temporal.

NOTA 2: En ningln caso se aceptardn los documentos de soporte sin la certificacion
correspondiente.

NOTA 3: La presentacion de ofertas de proponentes No clasificados como MiPymes, solo
sera valida siempre que el presente proceso de seleccidon no se limite a MiPymes.

25.4.1. Requisitos de experiencia diferenciales para oferentes clasificados
como MiPymes.
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En consideracion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, se
establece como criterio diferencias para MiPymes, El proponente debera acreditar mediante
certificacion y/o acta de liquidacion la ejecucién de DOS (2) contratos cuyo objeto sea igual
0 esté relacionado con prestacion de servicios de seguridad y vigilacia, ademés que el valor
ejecutado sea igual o superior al valor estimado del presente contrato.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia podra ser acreditada por
cualquiera de sus miembros.

Si a partir de los documentos soporte de cada contrato, el proponente no acredita toda la
informacién anteriormente detallada, el contrato no se tendra en cuenta para evaluar la
experiencia especifica del proponente, para cumplir con los requisitos minimos o para
efectos de la evaluacion.

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar se
reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta la adjudicacion la informacion
aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como:
copias de los contratos, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de
impuestos etc., sin que por ello el proponente este facultado para complementar, adicionar
0 mejorar su propuesta.

26. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo largo de
esta invitacion y las que se relacionan a continuacion:

a. Sila propuesta se entrega fuera de la plataforma SECOP II, diferente al establecido
por Colombia Compra Eficiente o hayan sido enviadas por e-mail o fax (excepto en
caso de indisponibilidad del SECOP Il y esta sea debidamente demostrada).

b. Si el oferente no acredita la capacidad juridica y/o técnica exigida.

c. Sila propuesta se presenta con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre
del proceso.

d. Cuando la oferta supere el presupuesto total oficial estimado para la contratacion.

e. Cuando el oferente, su representante legal, algunos de los miembros del Consorcio
0 Union Temporal (incluidos sus representantes legales) se encuentre(n) incurso(s)
en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
Constitucién y la ley.

f.  Cuando la propuesta no consigna o no ofrece el valor en precio unitario, valor total
u ofrece como valor de ese precio unitario cero (0).

g. Cuando el valor total de la oferta expresada en el anexo 3 no concuerda con el valor
registrado en la plataforma SECOP II.

h. Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral y/o parafiscales.

i. Sila oferta se presenta en forma parcial.

j- Si dentro del término concedido para subsanar, el proponente no subsana, no
presenta la documentacién que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los
requerimientos que realice la CGR en la plataforma del SECOP Il, o cuando
habiendo respondido a la CGR, la informacion o documento(s) aportado(s) difiera
de los requerimientos de la invitacion publica.

k. Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad.

|. La oferta no contenga la propuesta econdmica (anexo 3).

m. Si la oferta econdmica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente,
tiene un valor superior al presupuesto total oficial estimado, o si no se presenta el
Anexo 3, con la propuesta.

n. Cuando no corresponde la propuesta econdémica o habilitante, al proceso de
seleccion.

0. Cuando incumple el compromiso de transparencia.

p. Cuando un oferente presente mas de una oferta, por si 0 por interpuesta persona.
Se entienden incluidas en esta causa, las participaciones en sociedades,
asociaciones, consorcios, uniones temporales o futuras sociedades que se estén
presentando al mismo proceso de seleccion.

g. Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informacién de, o, en alguno
de los documentos que la integran.

r. Cuando la oferta no sea presentada en el idioma castellano.
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s. Desatienda esta invitacion en algunos de sus apartes, especialmente en la forma de
presentacion de las propuestas u ofertas y las propuestas artificialmente bajas, las
demas previstas en los términos de la invitacion y la Ley.

t. Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerira al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido y una vez analizadas
las explicaciones por la Contraloria General de la Republica, recomendara rechazar
la oferta o continuar con el analisis de esta en la evaluacion, explicando sus razones,
en cumplimiento a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

u. Las demas causales no contempladas expresamente en este numeral, que se
encuentren sefialadas a lo largo de la presente invitacion.

27. FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Gerencia Departamental Colegiada
de Bolivar de la Contraloria General de la Republica tendra como Unico criterio de seleccion
del contratista el menor precio ofrecido en aplicacion al procedimiento de contratacién de
minima cuantia, debido a que el valor a contratar no excede el 10% de la menor cuantia de
la Entidad.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
del 2015, la Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental del Guainia
revisara las ofertas econémicas y verificara que la oferta de menor precio cumpla con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Contraloria General de la Republica Gerencia Departamental de Bolivar, verificara el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente. En caso de empate, se evaluara al proponente que se determine con
mejor derecho conforme las reglas sucesivas y excluyentes establecidas como factores de
desempate en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

Los proponentes deberan diligenciar en su totalidad el Anexo 3 — Formato oferta econémica.
28. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto
del oferente que presente el menor precio para lo cual se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el articulo 5 paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007. En caso
de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente, de conformidad con lo
previsto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015.

Esta verificacion se realizara una vez se establezca la oferta con el precio mas bajo y con
base en los documentos aportados por el oferente se hara la verificacion del cumplimiento
de los requisitos minimos habilitantes y subnumerales de la presente invitacion publica. En
el evento en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos habilitantes, se le
otorgara al oferente el término de un (01) dia habil para que subsane la oferta y en caso de
no hacerlo se procedera con la evaluacién al segundo oferente y asi sucesivamente y si no
resulta algun oferente habilitado, se declarara desierto el proceso.

En el evento en que la Entidad no acoja la recomendacion efectuada debera justificarlo
mediante acto administrativo. El informe de evaluacion de las ofertas seré objeto de traslado
por el término indicado en el cronograma de esta invitacion, para que los oferentes puedan
formular las observaciones a la misma.

29. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En el evento de presentarse empate respecto al precio mas bajo, entre dos (02) o mas
oferentes, la Gerencia Departamental de la Contraloria General de la Republica, adjudicara
a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, de acuerdo con el orden de
entrega de las mismas, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, y de
acuerdo con lo previsto en articulo 35 de la ley 2069 del 31 de diciembre de 2020,
reglamentado mediante el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. ARTICULO
2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 2021.

LOS DOCUMENTOS TENDIENTES PARA ACREDITAR CUALQUIERA DE LOS
CRITERIOS DE DESEMPATE, DEBERAN SER ALLEGADOS JUNTO CON LA
PROPUESTA.
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30. PROPUESTA ARTIFICIALMENTE BAJA.

En el evento en que se presenten menos de cinco (5) propuestas, se presumira que existe
precio artificialmente bajo, si esta es menor en un 20% del presupuesto oficial, y en el
evento en que se presenten mas de cinco (5) propuestas la entidad procedera a aplicar la
metodologia sugerida en el Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en los
procesos de Contratacion expedida por Colombia Compra Eficiente, en ambos casos se
citara para que explique el valor de la oferta, si dicha explicacion cumple con los parametros
legales y si la entidad considera valida dicha explicacion se aceptara la propuesta.

31. TRASLADO DE LA EVALUACION
La CGR pondra a disposicion de los oferentes la verificacién de los requisitos habilitantes

de las ofertas por el término establecido en el cronograma del proceso en el Portal Unico
de Contratacion Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

Realizada la evaluacién de la oferta u ofertas presentadas con el precio mas bajo, se
publicard en el SECOP Il en el plazo indicado en el cronograma de este proceso, para que
los oferentes dentro de un (01) dia habil, puedan presentar los documentos para subsanar
y formular las observaciones a que haya lugar, de conformidad con lo previsto en el Decreto
1082 de 2015 y en el horario establecido en el cronograma.

No obstante, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, las Unicas
aclaraciones admisibles seran las relacionadas con informacién contenida en la oferta.

32. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Gerencia Departamental Bolivar de la Contraloria General de la Republica, comunicara
al proveedor la aceptacion de la oferta, a través del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica — SECOP I, mediante el cual el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de la oferta, la cual constituye para todos los efectos, el contrato celebrado,
documento sobre el cual se hara el registro presupuestal del compromiso, de conformidad
con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

NOTA: La Gerencia Departamental Bolivar de la Contraloria General de la Republica podra
adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

33. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

En el caso de que no se presente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con
los requerimientos de la invitacion publica, se dejara constancia de este hecho mediante
acto administrativo motivado que se publica en el SECOP II.

34. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

Las partes dejan expresa constancia que a través de este contrato no se generara relacion
laboral alguna con el contratista ni con las personas que laboran para él.

35. INDICACION QUE SI EL PROCESO CONTRACTUAL ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO O TRATADO COMERCIAL VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO

La presente contratacion, NO se encuentra cobijada por tratados o acuerdos comerciales
suscritos y vigentes en Colombia.

Cartagena D. T. y C., octubre de 2025.

U

I;LAN A PATRICIA VELEZ VERGARA
Gerente Departamental
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