
  

Carrera 6 No. 4-55 Palacio Municipal Cel. 3158407803 Soracá-Boyacá                                                                                                    
.                                                  personeria@soraca-boyaca.gov.co                                              Página 1 de 8 

  

PERSONERÍA MUNICIPAL DE SORACÁ- BOYACÁ  
 

  

  

PERSONERÍA MUNICIPAL DE SORACÁ 

INFORME DE SUPERVISIÓN Y RECIBO A SATISFACCIÓN No. PMS-IMC-001-

2025. 

 

 
1. INFORMACIÓN REFERENTE AL CONTRATO  

 

  

CONTRATO No.    PMS-IMC-001-2025 

OBJETO DEL CONTRATO  

“SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE MATERIALES DE OFICINA, 

MOBILIARIO Y DOTACIÓN PARA FUNCIONARIA, EN RELACIÓN AL BUEN 

FUNCIONAMIENTO DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE SORACÁ BOYACÀ” 

CONTRATISTA  

ANDRES FELIPE GONZALEZ TORRES 

C.C. No. 1.055.670.900 de Santa Sofía 

NIT. 1055670900-9 

VALOR DEL CONTRATO  
ONCE MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS 

VEINTISÉIS CON CINCUENTA Y OCHO PESOS ($11.338.326,58) M/CTE. 

PLAZO INICIAL  UNA (01) SEMANA CONTADA A PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

PLAZO TOTAL  UNA (01) SEMANA CONTADA A PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN  
DEL CONTRATO  

01 DE OCTUBRE DE 2025 

FECHA ACTA DE INICIO  01 DE OCTUBRE DE 2025 

FECHA ADICIONAL  No 

PLAZO ADICIONAL  No 

PLAZO DEFINITIVO  UNA (01) SEMANA CONTADA A PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

PERIODO DE EJECUCIÓN  01 DE OCTUBRE DE 2025 – 09 DE OCTUBRE DE 2025 

   SUPERVISOR  
RAÚL OSVALDO MARTÍNEZ GARCÍA  

PERSONERO MUNICIPAL DE SORACÁ  

CDP  DIS - 2025000322 RP  RES-2025000324 

N° Planilla  9492212023 Fecha de Pago  21/10/2025 

Periodo  Septiembre Valor Pagado Planilla  $ 418.200 

  

 2. DESCRIPCIÓN DE LA FICHA TÉCNICA  

  

De acuerdo a los estudios previos y análisis del sector de la contratación directa del proceso  

PMS-IMC-001-2025, estas son las especificaciones técnicas: 

 

ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANT 

1 RESMA TAMAÑO CARTA X500 HOJAS UNIDAD 30 

2 RESMA TAMAÑO OFICIO X500 HOJAS UNIDAD 30 

3 
TONER ORIGINAL CB435A/CB436A7CE IMPRESORA HP LASER JET M1132 

MFP 
UNIDAD 4 
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4 CODIGO GENERAL DISCIPLINARIO COMENTADO  UNIDAD 1 

5 

ESCRITORIO EJECUTIVO DE 55" + ARCHIVADOR DE 39.4". EL ESCRITORIO 

EN FORMA DE L DISEÑO CONTEMPORÁNEO Y SOFISTICADO. EL 

ARCHIVADOR SE DESPLAZA SOBRE RUEDAS, PERMITIENDO MOVERLO Y 

AJUSTARLO LIBREMENTE EN SU POSICIÓN. INCLUYE FRENOS 

INTEGRADOS EN DOS RUEDAS PARA MANTENERLO EN SU LUGAR. 

COLOR: MARRÓN VINTAGE - NEGRO 

- DIMENSIONES DEL ESCRITORIO: 27.55" D X 55.11" W X 29.52" H 

- DIMENSIONES DEL ARCHIVADOR: 13.77" D X 39.37" W X 25.98" H 

- MATERIAL: ESTRUCTURA DE METAL Y MADERA DE INGENIERÍA 

- PESO: 123.46 LB 

- CAPACIDAD DE CARGA: 450 LB 

CON UNA REGLETA DE ALIMENTACIÓN INTEGRADA, QUE PROPORCIONA 

2 SALIDAS DE CA Y 2 PUERTOS USB PARA DISPOSITIVOS ELECTRÓNICOS. 

 NÚMERO DE CAJONES: 2 

UNIDAD 2 

6 

SILLA DE ESCRITORIO GERENCIAL, 50 X 107 X 50 CM, ESTRUCTURA EN 

POLIPROPILENO Y TAPIZ EN TELA MESH, COLOR NEGRO ESTILO CLÁSICO, 

ERGONÓMICA PARA PC, CON APOYABRAZOS FIJOS, ALTURA REGULABLE, 

RUEDAS, ACABADO TEXTURADO Y TRANSPARENTE, REQUIERE ARMADO 

(NIVEL BAJO), SOPORTA HASTA 100 KG, INCLUYE HERRAMIENTA Y 

MANUAL; MEDIDAS ADICIONALES: ALTURA 103-113 CM, ASIENTO 42-52 CM 

DE ALTO, 48 CM DE ANCHO Y 46 CM DE PROFUNDIDAD. 

UNIDAD 2 

7 
BLAZER MANGA LARGA SILUETA POLIESTER 96% ELASTANO 4% CON LOGO 

BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM A ELECCION 
UNIDAD 3 

8 

ZAPATO PARA DAMA EN CUERO CON TACÓN, SUELA EN CAUCHO, 

PLANTILLA EN ODENA Y FORRO EN BADANA (CUERO 100%, SUELA 

ANTIDESLIZANTE, ESTILOS Y COLORES VARIADOS, TACÓN MÁXIMO 5 1/2) 

TALLA A ELEGIR 

UNIDAD 3 

9 

ZAPATO PLANO PARA DAMA EN CUERO, SUELA EN CAUCHO, PLANTILLA 

EN ODENA Y FORRO EN BADANA (CUERO 100%, SUELA ANTIDESLIZANTE, 

ESTILOS Y COLORES VARIADOS, MOCASÍN) TALLA A ELEGIR 

UNIDAD 2 

10 
PANTALÓN PARA DAMA, CLIMA CÁLIDO, EN ALGODÓN, LISO (COLORES Y 

MODELOS VARIADOS. MATERIAL: ALGODÓN 100%). TALLA A ELEGIR 
UNIDAD  3 

11 

CHAQUETA ACOLCHADA, CON BOLSILLOS PARA MUJER  100% NYLON 

COLOR A ELEGIR, TALLA A ELEGIR CON LOGO BORDADO DE MEDIDAS 4CM 

X 4CM A ELECCION 

UNIDAD 2 

12 
CAMISA POLO TALLA A ELEGIR, DOTACION EMPRESARIAL CON LOGO 

BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM A ELECCION 
UNIDAD 3 

13 
BLUSA CLASICA MANGA LARGA TALLA A ELEGIR COLOR BLANCA CON 

LOGO BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM UBICACIÓN A ELECCION 
UNIDAD 3 

14 

CARPETA MINIMO CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES: CUATRO 

ALETAS CON ALTA RESISTENCIA PASTA DURA COLOR BLANCO CON LOGO 

DE LA ENTIDAD 

UNIDAD 150 

15 PAPEL HIGIENICO MEGA ROLLO X 12 ROLLOS UNIDAD 5 

16 
TOALLAS DE PAPEL EN ROLLO DOBLE HOJA NATURAL DE 100 METROS X 2 

UNIDADES 
UNIDAD 8 

17 JABÓN LÍQUIDO PARA PISOS LITROS 5 

18 LIMPIADOR LÍQUIDO PARA PISOS (AROMATIZADO) LITROS 5 

19 CLORO LIQUIDO PARA BAÑOS Y PISOS LITROS 5 

20 CAFÉ MOLIDO Y TOSTADO X 500GR LIBRA 10 

21 BOLSAS BASURA PAPELERA OFICINA BAÑOX 20UNIDADES PAQUETE 10 

22 PILAS AA 
PAQUETEX 

2 
14 
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3. RECIBIDO A SATISFACIÓN DE LOS ELEMENTOS ENTREGADOS POR EL 

CONTRATISTA:    

 

A continuación, presento el informe de los elementos entregados por el Contratista dentro 

del contrato citado en la referencia, en los siguientes términos:   

No

. 
DESCRIPCION MEDIDA CANT SUPERVISIÓN 

1 RESMA TAMAÑO CARTA X500 HOJAS UNIDAD 30 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

2 RESMA TAMAÑO OFICIO X500 HOJAS UNIDAD 30 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

3 
TONER ORIGINAL CB435A/CB436A7CE IMPRESORA HP LASER JET M1132 

MFP 
UNIDAD 4 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

4 CODIGO GENERAL DISCIPLINARIO COMENTADO  UNIDAD 1 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

5 

ESCRITORIO EJECUTIVO DE 55" + ARCHIVADOR DE 39.4". EL ESCRITORIO 

EN FORMA DE L DISEÑO CONTEMPORÁNEO Y SOFISTICADO. EL 

ARCHIVADOR SE DESPLAZA SOBRE RUEDAS, PERMITIENDO MOVERLO Y 

AJUSTARLO LIBREMENTE EN SU POSICIÓN. INCLUYE FRENOS 

INTEGRADOS EN DOS RUEDAS PARA MANTENERLO EN SU LUGAR. 

COLOR: MARRÓN VINTAGE - NEGRO 

- DIMENSIONES DEL ESCRITORIO: 27.55" D X 55.11" W X 29.52" H 

- DIMENSIONES DEL ARCHIVADOR: 13.77" D X 39.37" W X 25.98" H 

- MATERIAL: ESTRUCTURA DE METAL Y MADERA DE INGENIERÍA 

- PESO: 123.46 LB 

- CAPACIDAD DE CARGA: 450 LB 

CON UNA REGLETA DE ALIMENTACIÓN INTEGRADA, QUE PROPORCIONA 2 

SALIDAS DE CA Y 2 PUERTOS USB PARA DISPOSITIVOS ELECTRÓNICOS. 

 NÚMERO DE CAJONES: 2 

UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

6 

SILLA DE ESCRITORIO GERENCIAL, 50 X 107 X 50 CM, ESTRUCTURA EN 

POLIPROPILENO Y TAPIZ EN TELA MESH, COLOR NEGRO ESTILO CLÁSICO, 

ERGONÓMICA PARA PC, CON APOYABRAZOS FIJOS, ALTURA REGULABLE, 

RUEDAS, ACABADO TEXTURADO Y TRANSPARENTE, REQUIERE ARMADO 

(NIVEL BAJO), SOPORTA HASTA 100 KG, INCLUYE HERRAMIENTA Y 

MANUAL; MEDIDAS ADICIONALES: ALTURA 103-113 CM, ASIENTO 42-52 CM 

DE ALTO, 48 CM DE ANCHO Y 46 CM DE PROFUNDIDAD. 

UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

7 
BLAZER MANGA LARGA SILUETA POLIESTER 96% ELASTANO 4% CON LOGO 

BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM A ELECCION 
UNIDAD 3 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

8 

ZAPATO PARA DAMA EN CUERO CON TACÓN, SUELA EN CAUCHO, 

PLANTILLA EN ODENA Y FORRO EN BADANA (CUERO 100%, SUELA 

ANTIDESLIZANTE, ESTILOS Y COLORES VARIADOS, TACÓN MÁXIMO 5 1/2) 

TALLA A ELEGIR 

UNIDAD 3 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

9 

ZAPATO PLANO PARA DAMA EN CUERO, SUELA EN CAUCHO, PLANTILLA EN 

ODENA Y FORRO EN BADANA (CUERO 100%, SUELA ANTIDESLIZANTE, 

ESTILOS Y COLORES VARIADOS, MOCASÍN) TALLA A ELEGIR 

UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

10 
PANTALÓN PARA DAMA, CLIMA CÁLIDO, EN ALGODÓN, LISO (COLORES Y 

MODELOS VARIADOS. MATERIAL: ALGODÓN 100%). TALLA A ELEGIR 
UNIDAD 3 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

11 

CHAQUETA ACOLCHADA, CON BOLSILLOS PARA MUJER  100% NYLON 

COLOR A ELEGIR, TALLA A ELEGIR CON LOGO BORDADO DE MEDIDAS 4CM 

X 4CM A ELECCION 

UNIDAD 2 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

12 
CAMISA POLO TALLA A ELEGIR, DOTACION EMPRESARIAL CON LOGO 

BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM A ELECCION 
UNIDAD 3 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 
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13 
BLUSA CLASICA MANGA LARGA TALLA A ELEGIR COLOR BLANCA CON LOGO 

BORDADO DE MEDIDAS 4CM X 4CM UBICACIÓN A ELECCION 
UNIDAD 3 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

14 

CARPETA MINIMO CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES: CUATRO 

ALETAS CON ALTA RESISTENCIA PASTA DURA COLOR BLANCO CON LOGO 

DE LA ENTIDAD 

UNIDAD 150 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

15 PAPEL HIGIENICO MEGA ROLLO X 12 ROLLOS UNIDAD 5 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

16 
TOALLAS DE PAPEL EN ROLLO DOBLE HOJA NATURAL DE 100 METROS X 2 

UNIDADES 
UNIDAD 8 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

17 JABÓN LÍQUIDO PARA PISOS LITROS 5 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

18 LIMPIADOR LÍQUIDO PARA PISOS (AROMATIZADO) LITROS 5 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

19 CLORO LIQUIDO PARA BAÑOS Y PISOS LITROS 5 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

20 CAFÉ MOLIDO Y TOSTADO X 500GR LIBRA 10 
RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

21 BOLSAS BASURA PAPELERA OFICINA BAÑOX 20UNIDADES 
PAQUET

E 
10 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

22 PILAS AA 
PAQUET

EX 2 
14 

RECIBIDO A 

SATISFACIÓN 

  

 
4. INFORMACIÓN DE PAGOS REALIZADOS  

  
Para el contrato PMS-IMC-001-2025, se estipula como forma de pago la siguiente:  

  

DESCRIPCIÓN  VALOR  

UNICO PAGO 

Once millones trecientos treinta y ocho mil trescientos veintiséis 

con cincuenta y ocho pesos ($11.338.326,58) M/CTE. 

Sujeto a previa presentación de factura comercial o documento 

equivalente, la certificación al cumplimiento de las obligaciones 

al sistema de seguridad social integral y parafiscales (cuando 

corresponda) y la certificación de cumplimiento y recibo a 

satisfacción, por parte del supervisor del contrato. 

 

5. COMENTARIOS INFORMES DEL CONTRATISTA  

  

De acuerdo a lo pactado en los ítems del presupuesto el contratista presentó los siguientes 

documentos:  

  

a. Informe contractual.  

b. Pago de seguridad social.  

c. Cuenta de cobro.  

d. Rut  

e. Certificación bancaria 
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6. PROCESOS SANCIONATORIOS  

  

Como supervisor del contrato relacionado en el numeral 1, me permito dejar constancia que 

en desarrollo de la etapa contractual no se generaron situaciones que se pudieran tipificar al 

marco obligacional, del mismo por lo que la entidad no tuvo que iniciar acción Administrativa 

o judicial alguna en contra del contratista.  

 

 7. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS:      
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En constancia se firma en Soracá - Boyacá, a los veinte (20) días del mes de octubre de dos 

mil veinticinco (2025).    

   

ORIGINAL FIRMADO 
RAUL OSVALDO MARTÍNEZ GARCÍA 

Personero Municipal SUPERVISOR  
              Proyectó: Raúl Osvaldo Martínez García/ Personero Municipal  

Aprobó: Raúl Osvaldo Martínez García / Personero Municipal  


