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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

%@; T FEF - =  FECHADE EXPEDICION
= 1. INFORMACION GENERAL T o Mes aAno
R . o ; ME‘ -
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | | UIS ALBERTO MEDINA PARAMOC |<-

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.007.659.222 | oE | PITALITO fe

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 8211 | CELULAR | 3167988803 | .

E-MAIL PERSONAL L luismedinaparamo@gmatl.com Iﬁ

E-MAIL INSTITUCIONAL , luis.medina@supernctariado.gov.co

paco [ DAVIVIENDA __ |¢ NoDECUENTA | 488417966634 [« CA[ X ¢ cc[ e

No CONTRATC ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 20.603.520,00 ||«

737 PE 2025 . HONORARIOS MENSUALES $ 2. 575 440,00 ||

EI CONTRATISTA debara prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentm del plazo

OBJETOQ DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del prasente conirato, Como contraprestacin recibira por|

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUCEL AURORA CEBALLES FORERO {o
CARGO DEL SUPERVISOR | SUPERVISORA - REGISTRADORA SECCIONAL |w
CDP No. 38925 # CRP No. 181825 L
FECHACDH| 22/01/2025 | FECHACRR 21/02/2025 e T
LUGAR DE EJECUCION [ 10| 02 | 2025 [e
CIUDAD PITALITO Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO HUILA o FECHAIFINALZACION o[ 26 | 2025 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia__ Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
o EAKAED, Lo
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia ADICION ¥/O PRORROGA No. .
Y/0 PRORROGA | 27 | 10 | 2025 |¢ cDP No; CRP No. 181825
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla Aflo  MESES DIAS ‘”“-°R
YiO PRORROGA [ 26 ] 12 [2025 |« [2 e[ 0 ]e [3 5.150.880,00 |+
= ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 |l 1::[:] o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == | [* ] - J*
s 2675440,00 ||——I Dia_ Mes Ao NES A COBRAR
01 [10] 2025 |u PAGONo. NoDias [ OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO

31 | 10| 2025 la| 09 |[e| 30 |100%] OCTUBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

-« HOBLIGACION DE-PAGOS, SEGURIDADISOCIAL DEL]CONTRATISTA -

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD {EPS) 178000 NUEVA E.P.S. 5.A. MOV &« 12.5%
2. FONDO DE PENSIGN 227800 PORVENIR a 16%
ASEGURADCRA DE RIESGOS L]
3. LABORALES (ARL}) 7500 POSITIVA 0.522%
— o~ |
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 34758386 | L

: "1 RELACIO AGOS e
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $§  25.754.400,00 o anG SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGD [$ 343.392,00 |iw I § 343,392,00 $ 25.411.008,00
PAGO 02 VALORDELPAGD [§ 2.575.440,00 [« [[§  2.918.832,00 $ 22.836.568,00
PAGO 03 VALORDELPAGO [§ 2.675.440,00 [« |[$  5.494.272,00 $ 20.260.128,00
PAGO 04 VALORDELPAGD [ $ 2.575.440,00 [« |[$  8.069.712,00 $ 17.684.688,00
PAGOD 05 VALORDELPAGO [[§ 2.675.440,00 |« [ $  10.645.152,00 $ 15.109.248,00
FAGO 06 VALORDELFPAGO [[§ 2.575.440,00 [[@ | $  13.220.592,00 $ 12.533.808,00
PAGO 07 VALORDEL PAGO [[§ 2.575.440,00 [ [ $  15.796.032,00 $ 9.968.368,00
PAGO 08 VALORDELPAGO % 2.575.440,00 @ (| $ 18.371.472,00 $ 7.382.928,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGC || § 2.575.440,00 fle | $  20.946.912,00 $ 4,807.488,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO alfs - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1 E - $ -
PAGOD 12 VALOR DEL PAGO «s - 5 -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO wls - $ -
PAGOD 15 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “lls - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «|s - 3 -
Dia  Mes Afio
PERIODO DE PAGO pec] Ot | 19 | 2025 PAGO No. | OCTUBRE
aL[ 31 [10] 2025 [o8] | OCTUBRE
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

HE3RINEORME: DE‘SUPERV[SION DEFLAS"OBLl(:‘rA(.‘.lE“JI\IESs

DEL:CONTRATISTA

IDENCIAS:

Gk o i

1. Presentar el mfom-ns de ejecucién conrra
en cuenta los lineamientos establecidos por {a Direccidn Administrativa y Financlera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del comeo
electrdnico soponta.documental@supemotariado.gov.co, con el propédsito de elaborar el plan de
trabajo, que dafinird las metas especificas y el cronagrama a cumplir durante la ejecuclén del
contrato, en concordancla con los lineamientos y prioridades da [a entidad.

3. Organizar la documentacitn asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, Incluyendo fos procasos de clasificacion, depuracidn y foliacién de los
documentos,

4. Elaborar |la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventaro Doecumental (FUID)
correspondiente a cada campeta y caja, asegurando el cumplimlento de los linaamientos técnicos
establacidos por la enfidad,

5. Realizar adacuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la
lotalizacisn y conservacidn de los documentos.

8, Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adslanténdole todos los procesos técnicos de gestion documental. Esla actividad,
podrd ser ajustada seguin las necesldades y prioridades del servicio e incrementarta conforme &
las direclrices de la entidad.

7. Garanlizar [a calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestidn Documental, cumpliendo
con los estdndares exigidos por la entidad y asegurande e cumplimiente de los plazos
establecidos.

B, Asistir 3 [as sensiblizaciones y capacitacionss ofrecidas por 1a entidad scbre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

8, Atender todos Jos requerimientos o solicitudes formulados por el Grupe de Gestién Documental,
parantizando su cumpliméanto en los iempas y condiciones establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamenle las dificultades, novedades o cualquier olra situacién que genere la
intesmupcién de la prestacién de [os servicios contratados,

11. Culdar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principlos de la ética profesional.

12. Prestar en formna personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar [a labor
encomendada.

13. Las demdas funclonas que el supervisor del contrato considere perinentes, conforme a la
natiraleza de ests.

al y wenta de cobro da manera mensual tanlendol El CON‘I‘RATISTA deberé prestar por sus probiosmedloa ycon|

plena autonomla técnica y adminisirativa, dentro del plazo
acordado, los serviclos y/o actividades enuncladas a lo largo del
presente contrato, Como contraprestacion recibira por parle del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniende en cuania los lineamientos
establacidos por la Direccidn Administrativa y Financiera,

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito
el contrato, a trawés del comec  electrdnicol
soporte.documental@supemnotariado.gov.co, con el propdsito
de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas
v €l cronograma a cumplir durante la ejecucidn del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad,

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los
procesos da gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacién, depuracién y foliacién
de los documentos.

4. Elaborar |3 Hoja de Gontrol y diligenciar el Formato Unico de
Inventario Documental {FUID) comespondiente a cada carpeta y
caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente e} proceso de rotulacién de las
cajas y carpetas, garantizando que la identificacién sea clara y
cumpla con las nommas establecldas por la entidad para facilifar
la localizacitn y conservacién de los documentos,

6. Gumplir con la entrega diaria de una (1) cala de archivo
(Referencia X-300} completamente organizada, adelaniéndole
todos los procesos técnicos de gestién documental, Esta
actividad, podrd ser ajustada segin las necesidades vy,
prioridades del servicio e incrementarda conforme a las
directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso téchico
de Gestibn Documental, cumpliendo con los estandares)
exigidos por la entidad vy asegurando el cumplimiento de los
plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por|
la entidad sobre los temnas relacionados con el objeto del
contrato,

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por
el Grupo de Gestién Documental, garantizando su cumplimiento
en los tiempos y condiciones establecldos por la entidad.

10, Reportar oportunamente las dificullades, novedades o
cualquier otra situacién que genere la interupcitn de la
prestacién de los servicios contratados,

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la
dtica profesional,

12. Prestar en forma personal los senvicios profesionales por o
que no podra subcentratar ka labor encomendada.

13, Las demds funciones que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza de este,

NOTA: Si se requiere ampliar mas [as obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imigenes, favor colocarlas

¢COmMO anexos,
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTOY AUTORIZACION PARAIRAGO -
Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo,
{1a) contratista LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO ldentificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.007.659.222 de PITALITO cumplié  sastifactoriamente con e! objeto y obligaciones

del contratc de Prestacldn de Servicios No 737 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nonmas técnicas exigibles.

del CRP No. 181825 CDP No 38925

|t

se deja constancia que el

Se autoriza el page por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESQS

Dla Mes Afio
DEL| O1 10| 2025
PERIODO DE PAGO | I PAGO No. I OCTUBRE ]

auf 31 [10] 2025 | |[09]| | OCTUBRE |
Para constancia se firma en PITALITO alos 28 diasdelmesde OCTUBRE de 2025
B _7i: SUPERVISOR T |

L 4 eflleg Someo

Flrma Supervisor
LUCEL AURORA CEBALLES FORERQ
SUPERVISORA, - REGISTRADORA SECCIONAL

e % CONIRATISTA ¢ 4

COTRENE W

LMt oL Do

Firma Contratista

LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO
Cedula de Cludadania No

1.007.659.222 de  PITALITO

Sae

e ———————————————————————————————————— e
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