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mACROpROcEsO: GESTi6N FiNANci ERA

C6dlgo: lvIP - GNFA - PO -08 - PR -05-FR.01

PF`OCESO: EJECUC16N PRESupl]ESTAL Vorsl6n:   2

PROCEDllvllENTO:  CUENTAS  POR PAGAR Fecha: Z4 -01  . 2025

FORIVIAT0 lNFORME  DE SUPERVIsl
DE SERVICIOS

N  DE CUMPLIIVIIENTO DE CONTRATO PRESTACI
SOLICITUD Y AUTORIZAC16N  DE PAGO

1.  nd        g|±fifo-Rxp¥ckN GEriERALffi
Effig£-irpxEMEe:PEPAcfi[:

LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO

CEDULA DE CIUDADANIA No.

C6DIGO ACTIVIDAD RUT

E.MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

1 .007.659.222 PITALITO

3167988803

lulsmedlnaDaramo@rmalt.com

luis.medina@suDemotar!ado.Fio`/.co

DAVIVIENDA +           NO DE CUENTA 4884 1796 6634 cA.E+    c.c.I
CONTRATO ACTIJAL

No
VALOR TOTAL DEL CONTRATO

I                                            HONORARIOS MENSUALES

$              20.603.520,00

$                2.575.440,00
EI CONTRATISTA debera prost8r par §us proplos medlo8 y con plena autonomTa 16onlca y admlnlstrativa. dentro dol plazo

acord8do,  log  8ervlclo9 y/a  acw[dades  enunc`ada§  a  lo  largo del  presente  conhato.  Como  contrapro8tacl6n  reclbird  por

parto del CONTRATANTE unas silmas dB dlnero. a qtuTo de honorarios.

NOMBF`E SUPERVISOR I)EL CONTRAT0

CARGO DEL SUPERVISOR

LUCEL AURORA CEBALLES FORERO

SUPERVISORA -REGISTRADORA SECCIONAL

COP No.

FECHA CD

38925

22/01/2025

CIUDAD

IJEPARTAMENTO

FEcllA DE INICIO 0EL
CONTRATO

CRPNO.

FECHA CF{

181825

21/02/2025 FECHAAPR0BAC16N
POLIZA

FECHA / FINALIZAC16N
CONTRATO

TOTAL DE EJEcllc16N DEL CONTRATO
MESES        DIAS

E+E.
FEcliA I)E INICIO DE LA ADIcloN
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICI0N
Y/O PRORROGA

ADICION Y/O PRORROGA No.

38925
MESES        DIAS'E.E'

CRPNO. 181825

$                      5.150.880,00

VALOR A COBRAR

VALOR TOTAL # DE DIAS

$               2.676.440,00

$                         2.575.440,00
ES FACTIIRADOR ELECTFtoNICO

[}                  No do factura

PAGONo.      NOD fAS

EEloo%
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL liABILITADO PARA MACROS
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@SuperintendenciadeNotariadoyRegistro
MACRoPRoCEso:GEST[6NFiNANciEFIA%:[Fg::.¥]P-GNFA-Po-omR-

PROCESO: EJECucldN PRESUPuESTAL    Vorsl6n:   2

PROCEDllvllENTO:  CuENTAS FOR PAGAR   Fecha: 24 -01.2025

FORMATO INFORIVIE DE SuPERVIS16N  DE CUMPLIMl ENTO bE CONTRAT0 PRESTAC16N
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC16N  DE PAGO

+       +i2. toBLiGAcleN DE PAGOSLSEGURiDAD soclAl beL cONTRAittsTA  +    + +++    +

Valor dol pago                                                     Razon soclal                                            Apor(e

|JOMPAfllADE§ALUD(EPS)     I                    178000                    I NUEVA E.P.S.  S.A.  MOV 12.5%

2.FONDODEPENS16N                   I                  227800                  I3.ALAs:8#:soprR:,ER[ESGOs7500 PORVENIR 16%

POSITIVA o.522%

TOTAL A PAGAR                               $                          413.300              PLANILLA DE PAGO No.     I                   34758386                  I t

+                   +   +++           ++      2.1+RELA+NIONDEIPAGOS++i    ++      +++

VALOR TOTAL DEL CONTRATOPAGO01VALORDEL P $           25.754.400,00||               X#MRu:£S:             SALDOPORPACAR

GO $                      343.392,00 +,+,,,,+,,,+I,I,I,I,I,I+I,I, $             343.392,00

IIIIIIII

$               25.411.008,00

IIIIIII

PAG0 02                           VALOR DEL PA60 $                  2.575.440,00 $          2.918.832,00 $              22.835.568,00

PAG0 03                            VALOR DEL PAGO $                  2.67S.440,00 $          5.494.272,00 $               20.260.128,00

PAG0 04                             VALOF{ DEL PAGO $                  2.575.440,00 $          8.089.712,00 $              17.684.688,00

PAG0 05                            VALOR DEL PAGO $                  2.676.440,00 $        10.645.162,00 $               15.109.248,00

PAG0 06                            VALOR DEL PAGO $                  2.575.440,00 $        13.220.592,00 $              12.533.808,00

PAG0 07                             VALOF` DEL F.AGO $                  2.575.440,00 $        15.796.032,00 $                9.958.368,00

PAGO  08                             VALOR DEL PAGO $                  2.575.440,00 $        18.371.472,00 $                7.382.928,00

PAGO 09                             VALOR DEL PAGO $                  2.575.440,00 $       20.946.912,00 $                4.807.488,00

PAGO 10                             VALOR DEL PAGO S S

PAGO  11                              VALOR DEL PAGO S S

PAG012                            VALOR DEL PAGO S S

PAG013                            VALOR DEL PAGO S S

PAG014                            VALOR DEL PAGO S S

PAC015                            VALOR DEL PAGO S S

PAG016                             VALOF{ DEL PAGO S S

PAG017                            VALOR DEL PAGO S S

PAGO 18                              VALOF` DEL PAGO S S

PAGO  19                             VALOR DEL PAGO S S

PAG0 20                            VALOR DEL PAGO S S

Dfa         Mos            Afto

DEL|      01      |10|      2025      I          pAGONo.         I            OCTUBRE           I
PERI0DODEPAG°             ALi3iiio|     2o25|            E          I          OCTUBRE          I

ESTE DOC. DEBE QUARDARSE SIE"lpRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS            Paglna         I
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©SuperintendenciadeNotariadoyRegistro
MACROPROCESO: GEST[6N FINANCIEFIA

coaigo: ivip - GNFA - iJo - titi - I.R -05-FR-01

PROCESO: EJECUC16N PRESUPUESTAL Vors]6n:   2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Focha: 24 . 01 -2025

FORMATO INFORIVIE  DE SUPERVISION DE CUIVIPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAC16N
DE SERVIclos, SOLICITUD Y AUTORIZAC16N DE PAGO

},*;rfeferiffi3"lNEORMED.ESuBERv]s[_oN±L'DE7LAsroBDiGAre,i®NEs{p,Ei=fflcoNhifIATisTA=ck\:L5ky\;*4*4,,-I,
yELri>l]tEREAingq;r.if¢J€REst`:,ij:

1.  Presenfar el inforiTiB d® ejeoud6ri contract`Jal y ouonfa do cobra do manora mensual, tonienclo
en ouenfa los hecamlento3 o§tableciclos par la Direcci6n Adrninlstraava y FinanclerB.

2.  Contocfar al  Grupo  do  Ge3ti6n  Documental,  uno  vez  8uscnto  el  contrato,  a  trav6§  del  correo
electr6nlco  soporte.docuneiital@§ilpemotarl8do.gov.co,  con  el  prop6slto  do  elaborar  el  plan  do
traba`o.  que  d8fi"rd  las  mefas  eapecifica3  y  el  cronograma  a  culT`plir  duranto  la  ejocucl6n  del
contralo. on concordancla con log lincalTilenlos y prloridades de la entidad.

3.  OnganLzar  la  documontacl6n  aslonada  de  aciierdci  con  log  procesos  do  gos86n  archMstica
establecl.clog par la entidacl,  lnctryendo lo§  proce§os do claslficaci6n, depuracl6n y follaa6ri  de los
dociimento9.

4.  Elaborar  la  Hoja  do  Control  y  dlllgenclar  el  Formalo  Onlco  de  lriventario  Docunental  (FulD)
correspondlento  a  cada  carpeta  y caja,  asegiirando  el cumpbmlento  de  log  llnoamienlos  t6enico3
8stabloci.dos |Jor la eritldad.

§.  Realizar adecii8damenlo  el proce8o  do ro(ulacl6n do  las cajas y capetas.  oar8nuzando  quo la
ldenuricact6n  88a  clara  y  cumpLa  con  toe  nomas  establecida9  por  la  eritidad  para  fac.titar  la
locauzaci6n y consorvact6n do log docunontos.

6,  Cumplir  con  la  entrega  cliana  de  una  (1)  caja  de  archlvo  (Roferoncla  X-300)  coiiipletanente
ongai`lzada,  adolanidndolo  toclos  los  procesos  t6cnic,og  de  ce§ti6n  docunonlal.  Esta  actividad,

podra  ser ajiistada  seotln  lag  necesldados  y prioridados  del  serviao  e increiTientaila  conforme  a
la8 dfroctrico8 de la entidad.

7. G8ranuzar fa calldad y compl8titud en cada proceso t6onlco do Ge§tJ6n Docum8ntal. c`rmpnendo
con   lo3   estandares   exlgldo§   por   la   entldad   y   asogurando   el   cumplimienlo   do   Joe   plazos
establecldo§.

8.  Asistir  a   lag   sen8lbulzac`onos   y  capaataclon8s   ofreclclas  par  la  entidad   8obre  loo   tomes
rolaclonados cori al obj8to del contrato.

9. Atencler tcidos lo§ reqiierimientos o 8ollclfudBs formuLados per el Grupo de Ge3ti6n Docunontal,

oaranuzando 8u oumplinlento en los lieiTipos y condlctones e8tabloc]dos por la antldad.

10.  Reportar oporlLimiTien`e  lee  djficultades,  novodados  o  cualquier otra  sifuacl6n  qiie  genero  la
intemupci6n do la prestaci6n de log Servlclog contrat8do§.

11.    Ciildar.    protooor   y    guardar    la    roserva    de    log    doc`Jmenlo§    quo    soon    manipulados,
§eleccl.onaclos.  bajo log  princ`plos  do la 6tlca profeslonal.

12. Pr8sfar 8n foiTlia personal loo servlclos profeslonalos por lo qua no podra subcontratar la labor
encomendad8.

13.  Las  dema3  funclone§  qua  o1  supervisor  del  coritralo  consldere  perdnontos.  contomo  a  la
naluraloza dB Oslo.

EI CONTRATISTA debeti prestar por 8us proplo§ medlo8 y con
plona   aulonomla   tecnlca   y   adminl§trativa.   dentro   del   plazo
acordado. log 88rviclos y/o actividade3 enuncladas a la largo del

presents  contrato.  Como  contraprosfaci6n Teclbira  pot parte  del
CONTRATANTE unas 8umas de dln8ro, a tltulo do honorarios.

3FRPE%dcBi%dNa:ADMiNisTRAT|VAyFIINCIERA
Perfil:AUXIL-IARADMINISTRATIVO-
1.   PTesenlar  el  info17Tio  de   ejeoucl6n   contractual  y  cuenha  de
cabro  do manera mensual.  tentendo  on cuonta los llnoarriento§
establocldos por la Dlroccr6n AdministratIva y Financiers.
2.  Confactar al  Grupo  do Gostl6ri Dooumelital.  una v8z soscnto
o1         contrato,         a         trav6s         del         colTBo         electr6nlco
soporto.docitmental@3upemotahado.gov.co.   con   ol   prop6sito
de elaborar o1 plan do lrabajo. quo dofinira la3 mefas especlfica9

y el conograma  a  cunplir dLiranlo la  ejecuct6n  d8I  contrato,  an
concordancla con los lineamieritcia y prioridade9 de la entldad.
3.  Organizar  la  documentacj6n  asignada  de  acuerdo  cori  lo§

prooesos  de   ge5q.6n  archMstica  esfabTocido8  por  la  ontidad,
lnclLryondo  log  procosos  do  clasihacl6ri.  depuract6n  y loliacl6n
de log documenlos.
4.  Elaberar la Hoja de Control y dqlgonclar al Formato Unico de
InvBntario Dooum8nfal (FUID) conesporidiente a cada capeta y
caja.  asegurando  el  ciimplinlenlo  do  log  lin8amientos  16onlcos
establecldo8 por la ontldad.
5.   Realizar  adecuadamen`e   el  proceso  de   rofulaci6n   do  las
cajag y  carpota9,  oarmtizando  que  la lderitificacl6n  sos  clara y
oumpla con lag noriTias establec/dos par la  entidad  para facililar
la localizrd6n y consBrvacl6ri de los documentos.
6.  Cumplir  con  la  entrega  dlaria  do  una  (1)  cola  de  archivo

(Referencla  X-300)  completamen(e  organizada.  adelanfandole
todos    los   procaso3   t6onlcos    do    oesti6n    dcicurrienlal.    Esta
acuvidad.    podra    ser    aju3fada    8egdn    fas    nBcosldades    y

priondade§    dol    sowlclo    o    lncrementarla    con/orme    a    lag
directriees de la entidad.
7.  Garantizar  la  cafidad  y completitud  en  cada  proceso  t6onlco
do    Gesti6n    Dooumorital.    cumpliendo    con    los    e3landares
oxigldo3   por  la  ontidad   y  asegiirando  el  cunpllmlen(a   de  lo8

plazas establec]dos.
8.  Aslstlr a  lag  sonsibilizaciones  y  capactaciones  Ofrecidas  por
la   entidad   sabre   los   tema9   relactonado§   con   el   objo(a   del
contrato.
9. Atonder todos lo9 requorimien(oS a Solictliide§ /ormulado9 par
el Grupo do Gestl6n  Docilmental, oarantizando Su oumplimiento
en los 8empos y condlclones e§tablecldog por la entldad.
10.    Roportar   oporlunam8nlo   fas    difi¢u!latles.    novedade§    o
oualquler    otra    slluacl6n    quo    oenero    la    intorrupcj6n    de    la

preslacl6n de log serviaos contratados.
11.  Culdar,  proteger  y  gLiardar  fa  re3elva  de  log  docilmonlos

qiie  soar  manlpulado8.  §oloccl.onados, bale  lo8  principios de  la
6tlca profeslonal.
12.  Prest8r en forma porsomal los  sewicjo8 profeslonalos  par lo

que no podfa subconhalar la labor encomendada.
13.    Lag   dem6s   /unciones   qua    el   supervisor   del   contrato
considero pertinentes, confome a la r`@hJraleza de esle.

NOTA: Sl 8e requlore ampllar mac fas ob[lgaclones carl eu8 respoctlva8 ovidonclas en los cuadres coma texto a lmagenes, favor coloc8rJas
coma aiiexo8.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL I+ABILITA00 PARA MACF{OS            Paglna         3

a:,Poe2r!nNtoor]d3e.n#ndLo2#fadadoyRogl8fro

%ttap#i:dud;:in;#E%d:°6qfa#a¥oqovco



@SuperintendenciadeNotariadoyRegistro
lvIACROPROCESO:  GEST16N  FINANCIERA

C6dlgo: MP -GNFA -PO -08 . PR -05-FR-01

PROCESO: EJECUC16N PRESUPUESTAL Vor8ldn:   2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Focha: 24 -01  -2025

FORIVIATO INFORME DE SUPERVIS16N  DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO PRESTAC16N
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC16N  DE PAGO

ffgrme I         4.r±iRTiF¥cAc] ONifeugrtlan iEN'f.®FTHELdBlzAclo±!±ARaeAep -I
Una     vez     verificado     et     desarrollo     de     las     activldades     aslgnadas     para     el     presente     periodo,      §e     deja     constancia     qua     el

(la)                 contratista                    LUIS ALBERTO  MEDINA PARAM0                         ldentlncado     (a)     con     cedula     de     cludadania
No                  1.007.659.222                de                         PITALITO                     ciJmpll6     sastlfactoriamente     con     el     objeto     y     obligaclones

del    contrato    de    Prestacl6n    de    Servicios     No      737         de      2025        confome     las     normas,     especificaciones,      procedimlentos,

y     demas     normas     tecnicas     exigible§.
del CRP No.                          181825                  COP No                       38925

Se     autoriza     el     pago     par     la     sllma     de     :           $                 2.575.440,00

DOS MILLONES QulNIENTOS SETENTA Y CINCO NIL CUATROCIENTOS CUARENTA   PESOS

Para     con§tancia     se     flma     en                      PITALIT0                        a los       28        diasdel mesde                OCTUBRE               de        2025

EIRE  Lrke  \wh         i                                    I   ff:;;ife     S:uanRErtylsoR  \RE  i[SRE:   ##¥REB`~.    trty:~*i*     t

Flrma §upervl8or
LIJCEL AURORA CEBALLES FORERO

SUPERVISORA - REGISTRADORA SECCIONAL

ELg                                 ' RE`^,ife.                     cpffi\RETlsTA     i#       x*RE   `                .kinis

Fli.rna Cantratlsta
LUIS ALBERTO MEDINA PARAMO

Cedula do Cludadan]a No
1.007.659.222          do         PITALITO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE §lEmpRE COMO LIBRO DE EXCEL llABILITADO PARA IVIACROS            Paglna         4

8#2rt6nNtoor]d3e,n4C!ini.e281,otarladoyRog]gtro
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