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Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SEM-CPS-271-2025

Cordial Saludo.
De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Clicuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS
1 Abogado 2025B-359 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
AB@GADO PARA ASISTIRY DESARHOLLAR JUE JIDICAMENTE LOS

SIONAL GUM WPA

IFE Esossm ERENTES C meUCACION ENEL
c DE Yﬁégmo ES DE GOMPETENCIA
z_I. AR ABEE

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1. Apoyar los diferentes procesos juridicos y administrativos de competencia de la Secretaria de Educacion
Municipal.

2. Proyectar oportunamente los cumplimientos a fallos de tutela, conforme a los informes que rindan las diferentes
dependencias de la Secretaria de Educacion Municipal, de conformidad con la normatividad vigente como entidad
certificada en educacién.

3. Realizar los informes solicitados por el Secretario de Despacho.

4. Apovyar la revision de los actos administrativos emitidos por las diferentes Subsecretarias, Oficinas y Direccion
de la Secretaria de. Educacion Municipal.

5. Elaborar documentos de las diferentes etapas para los contratos de prestacion de servicios personales y las
diferentes modalidades de coniratacién que le sean asignados.

6. Emitir conceptos juridicos sobre los temas que le sean asignados a su conocimiento.

7. Las demas actividades inherentes al perfil profesional y al objeto contractual.
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