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FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL &ﬁ%ﬁb
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

coNTRATISTA | JUANA MARIA PEREZ PEREZ o

CEDULA DE CIUDADANIANo. [ 24.191.747 | e | socamoso

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 31151951569 ] .

E-MAIL PERSONAL I JUANAB2PEREZ@GAMIL.COM IO

E-MAIL INSTITUCIONAL | JUANA,PEREZ@SUPERNOTARIADQ I‘

BaNco [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA | 35886652869 |e cA[ X ¢ cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO _ 20.603. 520,00 |«

|| 1262 | oe || 2025 |¢ HONORARIOS MENSUALES 2.575. 440, 00 |*

El CONTRATISTA deberd prestar por sus proplos medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazc acordado, los servicios y/o actividades
OBJETO DEL CONTRATO enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas| @
de dinero, a titulo de honoraries,

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ LUIS ALBETO LEON MEJIA |o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR - ORIP SOGAMOSO jo
CDP No. 44825 # CRP No. 172025 .

FECHA APROBACION
FECHACDA| 31/01/2025 FECHACRF 20/02/2025 POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 19 | 02 | 2025 |h
CIUDAD SOGAMOSO Dla Mes Afo
N
DEPARTAMENTO BOYACA - P e :'TZ;C'O [02]11] 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dfa Mes Afio MESES DIAS
CONTRATO | 03 I 03 | 2025 I" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - E]"
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dfa Mes Aflo ADICION Y/O PRORROGA No.
S s N
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla _ Mes  Ado MESES  DIAS VALOR
Y¥/0 PRORROGA | | ] J . | |¢ l ]q. | Jt
a=——7=.| ESFACTURADORELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 |i» ﬂ:“i o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - — I I‘ I I.
|| $ 2.575.440,00J| _] Afo MES A COBRAR

pEL[ 01 J09] 2025 o PacONo. Nobias | SEPTIEMBRE

PERIODO DEPAGO [[30 [09] 2025 |a[ 06 e [30]100%[ SEPTIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS . 125%
-
3. fﬁggg:égg:&fﬁ RIESGOS 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A.  |[* 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413300  PLANILLADEPAGONo. [ 4620818956 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2.403.744,00 |« [ 8 2.40374400] [ 18.199.776,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGGC || § 2.5675.440,00 |@ [ §  4.979.18400| [ 15.624.336,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || $ 2.575.440,00 @[ §  7.554.623,00] S 13.048.896,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || § 2.676.440,00 |a [  10.130.063,00] [ 10.473.456,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.575.40,00 |« [[$ 12.705.504,00] [5 7.898.016,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO [ § 2.575.440,00 |« [$  15.280.933,00] [ 5.322.576,00
PAGO 07 VALOR DELPAGO || § 2.575.440,00 |a [  17.856.384,00| |5 2.747.136,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO NE NRE -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO o5 - s :
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o5 s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als s 5
PAGO 12 VALOR DEL PAGO o5 IRE -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO NE -1 s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «ls 1 s
PAGO 15 VALCR DEL PAGO all $ - $
PAGO 16 VALOR DEL PAGO ol 1 [
PAGO 17 VALOR DEL PAGOQ “ $ - $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO oS - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ols 1 (s 5
PAGO 20 VALOR DEL PAGO als 1 s ;

Dia Mes Aflo

pe.[ 01 J09[ 2025 | pacono. | SEPTIEMBRE |
a[30 Jo9] 2025 | [o6] [ SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el Informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
an cuenta los lineamientas establecidos per la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscritc et contrato, a través del comeo
electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especlficas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de |a entidad.

3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién,

depuracién y foliacion de los documentos.

4, Etaborar ta Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
comespondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacién de los documentos.

6. Cumplir con ta entrega diaria de una (1) caja de archivo {Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién

documental, Esta actividad, podré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e
incrementaria conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar (a3 calidad y complefitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estdndares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por Ia entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrate.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes foermulados por el Grupe de Gestion Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad. .

10,Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere la
interrupcidn de la prestacién de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documenios que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional,
12.Prestar en forma personal los servicios profesionates por lo que no podré subcontratar |a labor|
encomendada.
13.Las demés funciones gue el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza de! mismo

Se desempeiiaron las sigulentes aclividades

Conactar previo inicio de cada periodc mensual con
coordinacién del grupo de gestién documental, el cronograma
de actividades a desarrollar.

Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecida por la
entidad sobre los temas relacionados con el abjeto de! contrato.
Apoyar las aclividades para la clasificacién organizacién y
levantamiento de inventarios documentales de archivos de
acuerdo con el ciclo vital del documento de 1a entidad.
Adelantar los procesos de seteccibn, ordenacidn, identificacion
de fondes acumulados documentales, preparacion de invenlario
para eliminaciones documentales en archivos de gestién y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
eslablecidos.

Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los preductos en
los tiempos establacidos.

Participar, de ser requerido, en las reuniones y mesas de trabajo
del grupo de gestién documenal, y colaborar con las tareas
asignadas.

Reportar opartunamente las dificultades, novedades o cualquier
oftra situacion que genere la interrupcién de la prestacion de los
servicios contratados.

Cuidar, proteger y guarder Ia reserva de los documentos que
sean manipulades, seleccionados, bajo los principios de la éiica
profesional.

Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que
no podra subcontratar la labor encomendada.

Contribuir con el cumplimienic de los requisitos contenidos en el
numeral 4.2.4 de la norma técnica de la gestion publica NTC
GP1000.2009 e I1SO 9001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el plan
estratégico Instituclonal de la Entidad.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el
(1a) contratista JUANA MARIA PEREZ PEREZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 24.191.747 de SOGAMOSO cumpli®  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1252 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 172025 CDP No 44825

Se autoriza e pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afo

PERIODO DE PAGO DEL' o |09[ 2025 | PAGO No. | sEF'TlEMBRE|
a[ 30 [09] 2025 | [06] [ SEPTIEMBRE |

Para constancia se firma en SOGAMOSO alos 01 dias del mes de OCTUBRE de 2025

/ SUpFRVIEGR/ |

LUIS ALBETO LEON MEJIA
REGISTRADOR - ORIPF SOGAMOSO

CONTRATISTA

e b

a Contratista \J
JUANA MARIA PEREZ PEREZ
Cedula de Ciudadania No
24.191.747 de SOGAMOSO

* {Firma Super;ll‘sor ‘ /
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de | PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora JUANA MARIA PEREZ PEREZ, identificada con Cedula de Ciudadania No.
24.191.747 de San Luis de Palenque, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1252 de 2025 realizo el pago de la seguridad social

correspondiente al mes de septiembre.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - DTR

Perfil Contratista B AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes| AnRo

Mes a cobrar . Desde 1 9 | 2025 Hasta 30 | 9 2025
Valor Salud $ 178000
Valor Pensién $ 227800

. . Valor ARL $ 7500

Planilia seguridad - —

social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 4620818956
Periodo de la planilla Septiembre
Fecha pago planilla 12/9/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificadg el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como sopof}
septiembre de 2025.

£ para cuenga

de

-§OGAMOSO-

dobrb|del contratista a los 1 dias del mes de

DN MEJI

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Centificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
8. Ha suscrito contratos durante el afo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 1 dias del mes de octubre de 2025.

Atentamente,

dineldoedalis

CC: 24.191.747 de San Luis de poalenque

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

bttp:/fiwww.supernotariado.qov.co
comrespondencia@supernotariado.gov.co




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
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= s Bancoomeva
- DATOS GENERALES OEL AFORTANTE — DATOS GENERALES DF LA PLAXLLA —rans e . - - -
CEMRLA GE NUMERO OE IOEN 3 21191747 | ieR0 PLANLLAY 4520818956 TIPO DE FLANRLA: MNDEPENIENTES
HOUBRE O-RAZ0N SOCIAL: JUAKA MARIA PEREZ PEREZ || peRion0 GOTZACKON OTROS ues sapterers 028 FERIDOO COTZACKON SALUG: MES  septemtre ARD 25
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FORMA DE PRESENTACION: RO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA € 1CBF (REFORMA TRIBUTARIAX )
ot e e — — . T TOTAL APORTES A PERSION ~ " "
ADMINLS TRADORA, | No. JOTALES }
NOMERE 1 APORTES MORA VALOR PAGADO
1 1 I X1 i ¥
, - = = = i PR - 14 oo P X - 77 |
JOTAL APORTES A SAI UD
ADMIMISTRADORA e, oy LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR UouACION MORA TOTALES
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EPSoat FUEVAEPS €M 7 T 50 T ¥ ¥ T 3178 3 T4 [ (X} T:! 14 FX5T
BUBTOTALES: = = ' —_— S - . R — - = _ 3 17000 [T Y lﬁ%
= "dg Ny
P\ v
L _ ™™ TOTAL APORTES A RIESGOY PROFESIONALES. . » =
ADNINISTRADORA [ = NCAPACDAD RP - MF ~ I SALDO A FAVOR I LIGUBACION 1 TOTALES, }
CaniGo, NOMBRE j_Ne HOMERD AUTORIZACION VALOR [PAGO A OTRES RESGOS; __ PUANRIA | VALDR { CORZACKN APORTES, MOGA DESCUENTD, VALGR PAGADO,
res) 11423 POSITIVA COMPAJTA DE SEGURGS SA { T = 6 - tq I 10 $150 ) 3 3 17500
BUBTOTALES = - o — = = e e e e e = = sl = gyl Bl R —asa oY o - 37508
. . GyGumix s, § SEGURIOAD PARAFISCALES
§E F gu I H S T e { cor . sera [cor ] eaae Juneeou!
o o cjr w | [FPORTES,
PO | SUBTPD | SMLARK [ PO DE | g ] : 5 o \, Fsp ‘ﬁg FNOICADOR CENTRO
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- E - - Frary [l
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[ Compromlag 172025 DAF-GD 2008 - CONTRATO PRESTAGION DE SERVICIOS No.1252_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP SOGAMOSC.pdl

1252-2028 DESIGNACION JUANA MARA PEREZ PEREZ -AUX ADMINISTRATIVO. pdt

a

ACTA DE INICIO JUANA PEREZ pdf

Sartificads EXamen Madico.pdt
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SUENTA JUANA FEREZ MARZO DE 2025 pdf
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iNFORME DE ACTIVIDADES JUNIC REALIZADAS.pdf
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