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Que, en cumplimiento de las disposiciones normativas en materia de contratacion, se procede a la elaboracion del Estudio Previo de
conformidad con lo ordenado en el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Paragrafo 1° del Articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 y con lo reglamentado en el ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y Documentos previos, SUBSECCION 1 PLANEACION,
SECCION 2 ESTRUCTURA Y DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION, CAPITULO 1 SISTEMA DE COMPRAS Y
CONTRATACION PUBLICA, TITULO 1 CONTRATACION ESTATAL, PARTE 2 REGLAMENTACIONES del Decreto 1082 del 26 de
mayo de 2015.

I. INFORMACION GENERAL

A. INVERSION
1.1 FECHA: Septiembre de 2025
1.2 SECRETARIA Secretaria General y Desarrollo Institucional
1.3 DIRECCION N/A
1.4. EJE TRANSVERSAL

COSECHANDO CONFIANZA INSTITUCIONAL, HUMANIZACION DEL SERVICIO Y

1.5, PROGRAMA GOBIERNO ABIERTO

1.6 SUBPROGRAMA N/A
2024254300031 - ELABORACION DE ESTRATEGIAS QUE HUMANICEN EL SERVICIO
1.7. NUMERO DE PROYECTO: Y EL GOBIERNO ABIERTO A LOS MADRILENOS 2024 - 2028 EN EL MUNICIPIO DE
MADRID, CUNDINAMARCA
1.8. META DE PRODUCTO 181- Implementar la politica institucional del sistema de gestion documental

1.9 LINK PUBLICACION PROYECTO: https://www.madrid-cundinamarca.gov.co/tema/proyectos-en-ejecucion

1.10 CODIGO PRESUPUESTAL DEL RUBRO:

FUENTE

DENOMINACION RECURSO VALOR
2.3.4599017.2024031.2.3.2.02.01.004.181.7138 718 - R.B.
Implementar la politica institucional del sistema de gestion documental RENDIMIENTOS $130.000.000
R.P. V.A.
TOTAL $130.000.000

1.11 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR:

MOBILIARIO CON DESTINO A LA IMPLEMENTACION DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL DEL
MUNICIPIO DE MADRID.

1.12 POBLACION BENEFICIADA CON EL OBJETO A CONTRATAR:

Personas (139.005) Proyecciones DANE CENSO 2018 - CNPV con Actualizacién Post COVID-19

B. FUNCIONAMIENTO

11 FECHA: N/A
1.2 SECRETARIA: N/A
1.3 DIRRECCION; N/A
1.4 CODIGO IMPUTACION PRESUPUESTAL:
RUBRO FUENTE RECURSOS CONCEPTO VALOR
N/A N/A N/A N/A

TOTAL N/A

1.10 PRODUCTO DEL OBJETO A CONTRATAR

N/A

Il. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD

A. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

De acuerdo con la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”; se
establece que el objetivo esencial de los archivos es el de disponer de la documentacién organizada, de tal forma que la informacion
institucional y la memoria histérica sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de la
historia; en consecuencia, los archivos haran suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servir a la comunidad y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de facilitar la participacién de la
comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos previstos por la ley.

Teniendo en cuenta que el Municipio de Madrid tiene 11 secretarias incluyendo la Secretaria Privada, 3 oficinas entre ellas la de control
interno, 16 direcciones y el Despacho del sefior alcalde, lo anterior de acuerdo con la nueva estructura del 2023.

Asi mismo, se cuenta con el Archivo Municipal, el cual estd a cargo de la Secretaria General y Desarrollo Institucional el cual es
coordinado y dirigido por un solo profesional quien es el encargado de organizar y mantener los fondos documentales acumulados de
cada una de las secretarias para ponerlos al servicio de la administracion y la ciudadania en general entre otras funciones, tales como
la conservacion y cuidado de los documentos, la organizacion cronolégica y numérica de las carpetas, recepcion de archivo y custodia
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de los documentos, entre otros y velar porque la politica de gestion documental y las demas herramientas archivisticas se implementen
y usen de manera adecuada en la entidad.

Se tiene como objetivo fundamental mitigar los riesgos a los que se encuentra expuesta la documentacion de los archivos de gestion y
por ello es necesario adquirir mobiliario de archivo (estanteria abierta, armarios y archivo rodante) para las dependencias de la Alcaldia
Municipal de Madrid, Cundinamarca, en cumplimiento de la normatividad vigente y con el fin de optimizar la gestion documental y la
conservacion del acervo documental e institucional.

La Ley 594 de 2000 establece que llevar una correcta organizacion de la documentacion es un fin esencial del Estado, orientado a
garantizar la accesibilidad de la informacién para la administracion y la ciudadania. Este imperativo se refuerza con el Acuerdo 001 de
2024 del Archivo General de la Nacion, que compila lineamientos para la implementacion de una politica institucional de gestion
documental para el entorno archivistico, obligando a las entidades a garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los
documentos a lo largo de su ciclo de vida. La situacion actual de los archivos de gestion en las entidades municipales, que carecen de
infraestructura idénea, contraviene directamente estas disposiciones.

Un diagnostico realizado por el area de gestion documental en el mes de julio ha revelado que las dependencias de la Alcaldia de
Madrid enfrentan serios problemas de capacidad y condiciones de almacenamiento. La falta de mobiliario adecuado ha llevado a la
acumulacion de documentacion en espacios inadecuados, lo que expone el acervo a riesgos criticos: pérdida de informacion, deterioro
por factores ambientales (polvo, humedad, luz) y riesgo microbiologico. Las condiciones actuales no solo comprometen la integridad
de la memoria institucional, sino que también dificultan la consulta y la eficiencia administrativa.

Para mitigar estos riesgos y subsanar las deficiencias identificadas, se requiere la adquisicion de mobiliario especializado. Los armarios
y estanteria abierta para el almacenamiento de cajas de referencia "X200" son esenciales para organizar y proteger la documentacion
de manera uniforme y segura. Su disefio permite una mejor circulacion del aire y protege contra agentes externos, a la vez que facilita
el acceso al personal autorizado. Por otra parte, la instalacion de archivo rodante es crucial para optimizar el uso del espacio fisico,
incrementando significativamente la capacidad de almacenamiento en areas limitadas y centralizando el acervo para una gestion mas
eficiente.

La compra de este mobiliario es una inversion estratégica que se alinea con la politica de gestion documental de la Alcaldia Municipal.
El mejoramiento de las condiciones de almacenamiento en los archivos de gestion es un pilar fundamental para la implementacion
exitosa de la politica institucional de gestion documental. Un archivo de gestion bien dotado y organizado no solo asegura la integridad
de los documentos en su primera etapa de vida, sino que también garantiza la eficiencia en el flujo de informacion, la toma de decisiones
y la rendicién de cuentas.

Es por ello por lo que la adquisicion del mobiliario de archivo es una accion necesaria e impostergable para cumplir con la normatividad
archivistica y fortalecer la gestion documental en la Alcaldia Municipal de Madrid. La dotacion de estanteria, armarios y sistemas
rodantes aumentara la capacidad de almacenamiento, mitigara los riesgos de inseguridad, pérdida y deterioro, y sentara las bases para
una gestion documental robusta y eficiente. Esto, a su vez, permitira la plena y exitosa implementacion de la politica de gestion
documental de la entidad, garantizando que la informacion y la memoria institucional estén resguardadas para el servicio de la
administracion y la ciudadania desde la etapa de produccion y las demas del ciclo vital de los documentos.

ll. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS.

A. TIPO DE CONTRATO:

Compraventa

B. OBJETO A CONTRATAR:

COMPRA E INSTALACION DE MOBILIARIO CON DESTINO A LA IMPLEMENTACION DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE
GESTION DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE MADRID.

C. ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR:

Adgquirir mobiliario de archivo (estanteria abierta, armarios y archivo rodante) para las dependencias de la Alcaldia Municipal de Madrid,
Cundinamarca, en cumplimiento de la normatividad vigente y con el fin de optimizar la gestion documental y la conservacion del acervo
documental e institucional.

D. OBLIGACIONES A DESARROLLAR PARA EL LOGRO DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Las obligaciones que debera desarrollar el contratista para dar cumplimiento al objeto contractual son:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Realizar la entrega e instalacion de los bienes, en los lugares acordados previamente con el supervisor del contrato.
Realizar la adecuacion, y optimizar los espacios y mobiliario ya existente para cada una de las areas de trabajo a contratar,
de acuerdo a la idoneidad y/o experiencia del equipo de trabajo.

3. Garantizar que los bienes a suministrar sean de excelente calidad.

4. Los disefios y modelos de los bienes deberan corresponder en color y tamaro y calidad, de acuerdo con la propuesta
presentada y aprobada.

5.  Proceder con el cambio de elementos defectuosos o de mala calidad que no cumplan con las caracteristicas solicitadas seran
devueltas por el Municipio y el contratista debera reemplazarlas por otras que cumplan las condiciones solicitadas, en un
plazo no mayor a 2 dias calendario.

6. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con lo consignado en la propuesta presentada y el estudio de
conveniencia y oportunidad.

7. Asumir los costos de transporte, movilizacion, seguros, fletes de los diferentes elementos requeridos.
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8.  Cumplir con la correspondiente garantia, entendida como la reposicion en caso de defectos inherentes a la calidad y
deficiencias técnicas de los bienes proveidos, por el incumplimiento de los parametros o normas técnicas establecidas para
el respectivo bien.

9. Mantener los precios acordados en oferta presentada.

10. Atender los requerimientos que al respecto haga el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecucion del mismo.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. El Contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones que en el ejercicio de las actividades que,
dentro del desarrollo del contrato, se cumplan cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros.
Garantizar la calidad de los bienes y contar con las polizas de seguros reglamentarias, exigidas por el gobierno nacional.
Acatar las instrucciones que imparta el supervisor del contrato, en relacion con la correcta ejecucion del contrato.
Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos de la propuesta y el contrato que se suscriba.

Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

Dar cumplimiento a los requerimientos solicitados por el supervisor del contrato.

Ejecutar el objeto contractual de una manera idénea y responsable y bajo las condiciones establecidas por la entidad.
Obrara con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Se encuentra a su cargo la verificacion de saldo del servicio hasta el valor contratado siendo de su responsabilidad plena.
Demostrar el pago de los aportes a seguridad social y parafiscales sefialados por la Ley.

Suscribir la correspondiente acta de liquidacion del contrato.

il 0700 NI O B I

- O

m

CLASIFICADOR DEL BIEN EN EL CUARTO NIVEL DE LA - UNSPSC - CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS:

El objeto contractual a celebrar se clasifica en el siguiente codigo del Clasificador de Bienes y servicios:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO NOMBRE L’I,T\iA

56 10 [17 00 Muebles de oficina 1105

F. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

A.- Especificaciones Técnicas del bien o el servicio:

; UNIDAD DE
ITEM DETALLE DESCRIPCION MEDIDA CANT.

Archivador rodante mecanico de 2 unidades laterales fijas y con cubiertas, con 4 estantes c/u,
2 carros con 8 estantes c/u y cada estante con 5 entrepafios graduables, una sola puerta de
0.55 mts de ancho, el rodante debe contar con capacidad minima de almacenamiento de 576
cajas en total (caja referencia x-200), con sus respectivo sistema antivuelco. Elaborado en sus
1 ARCHIVO RODANTE compqnenles en Iémina Cold Rolled calibre 20 con dobles frontal de 2,5 cm y 5cm en la parte
posterior que funciona como refuerzo estructural, incluye 2 refuerzos centrales en forma de v
calibre 20 y graduables. En general que tendré en acabado en todos sus componentes
metélicos pintura en Polvo electrostatica negra tacto cuero horneada a 180 grados de
temperatura. La entidad cuenta con un espacio para la instalacion destinado de 3.20 X 4.15
metros.

UNIDAD 1

Armario papelero de 2.10 mts de alto x 0.90 mts de ancho x 0.45 mts de fondo con chapa de

seguridad Yale con triple cierre falleba metélica pisé techo, cremallera graduable  calibre

16, con 5 entrepaios  con refuerzos en omega para cajas de archivo (con capacidad minima

de 24 cajas de referencia X-200), lamina de acero calibre 22, pintura en Polvo electrostatica
gristactocuero horneada a 180 grados detemperatura, base con

£ ARMARIOMETALICO niveladores graduables - Elaborado en sus componentes en lamina Cold Rolled que

tendra enacabado en todos sus componentes metalicos pintura en Polvo

electrostatica gris tacto cuero horneada a 180 grados de temperatura. base metalica de

aproximadamente 5 cm con el fin de que quedé directamente el contacto del metal con el suelo

y con niveladores plasticos graduables.

UNIDAD 20

Estante metélico 6 entrepanos o espacios de uso, con medidas de 2 m de alto x 90 de ancho x
30 de fondo negro para archivar cajas de archivo de referencia X-200, con capacidad minima
3 ESTANTE TIPO 1 de 24 de estas. Elaborado en sus componentes en lamina Cold Rolled calibre 20, con UNIDAD 30
acabado en todos sus componentes metalicos pintura en Polvo electrostéatica negra tacto
cuero horneada a 180 grados de temperatura
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Estante en acero dimensiones: 200 cm de alto, 112 cm de ancho y 40 cm de fondo, cuenta con
6 entrepanos o medidas de uso en lamina cold rolled

Parales fabricados en lamina de acero cold rolled calibre 18 y entrepafios calibre 20 con
opciones de graduacion cada entrepano.

4 ESTANTE TIPO 2 Recubierto con pintura electrostatica horneable de alta resistencia. Cada entrepano resiste 50 UNIDAD 20
Kilogramos o un poco mas de carga uniformemente distribuida. Cuenta con uniones
temporales de tuerca y arandela.

con capacidad por entrepario de 5 cajas X-200 y una capacidad total de 30 cajas sin
sobredimensionar la carga en el estante y mucho menos en el entrepano superior.

G. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO O PRODUCTO A
CONTRATAR:

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar no se requiere de Autorizaciones, Licencias o Permisos Especiales.

IV. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Dentro de los mecanismos para que el Estado social de derecho logre sus objetivos fundamentales, aparece consagrada en nuestra
Carta Magna la disponibilidad de alternativas diferentes para obtener el adecuado cumplimiento de dichos fines. (Arts. 2°, 6°, 29, 209,
287, 355).

En concordancia con lo anterior, es viable la utilizacion de diferentes modalidades de seleccion de los contratistas, dentro de las cuales
se encuentran disponibles la licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa y la minima cuantia, las
cuales estan a discrecion de quien tiene la facultad decisoria de aplicarlas, teniendo en cuenta los postulados previstos en el articulo
209 y concordantes, enmarcados dentro del principio de planeacion proyectado en sus diferentes componentes.(Ley 80 de 1993; Ley
1150 de 2007; Decreto 1082 de 2015).

Dentro de dichas opciones que resultan, consideramos que la mas viable para el objeto a contratar, es la modalidad de seleccion
abreviada por subasta inversa presencial consagrada en el Literal A, Numeral 2 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que dispone:

“a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desemperio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo senale,
hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la
celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;”.

La modalidad de seleccion antes dicha, es la mas factible ya que los servicios requeridos por la entidad son bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion para las entidades territoriales, asi las cosas, los futuros proponentes deberan estructurar la
propuesta aportando la documentacion en el mismo orden en que se indica, la cual solo sera verificada en el oferente que en la
audiencia de subasta inversa presencial haga una puja con el precio mas bajo o mejore la oferta inicial de precio, segtn el margen
de mejora que se disponga en los plieqos de condiciones. En todo caso, la oferta debera encontrarse en condiciones del mercado
y satisfacer las necesidades de la entidad. De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

Respecto a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5. del Decreto 1082 de 2015, para la adquisicion de los servicios aqui requeridos se
empleara el mecanismo de la subasta inversa presencial, aplicandose el procedimiento y demas reglas previstas o establecidas en los
articulos 2.2.1.2.1.2.2. al 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto ibidem.

Los pliegos de condiciones contienen los requisitos exigidos en el numeral 2.2.1.2.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

La presente seleccion del contratista esta sometida a los principios de transparencia, economia, responsabilidad, debido proceso,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las
mismas condiciones definidas en la ley.

Es importante senalar que las condiciones plasmadas en los estudios previos forman parte esencial del contrato; son la fuente de
derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contienen la voluntad de la
administracion a la que se someten los proponentes durante la convocatoria y el oferente favorecido durante el mismo lapso y, mas
alla, durante la vigencia del contrato.

V. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:

5.1 ESTUDIO DE MERCADO:

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del decreto 1082 de 2015, sefala que: ‘los estudios
y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato. Deben permanecer
a disposicion del publico durante el desarrollo del Proceso de Contratacion”.

Dentro de los elementos que debe contener los estudios previos ademas de los indicados para cada modalidad de seleccion, se
encuentra:
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4. El valor estimado del contrato y la justificacién del mismo. Cuando el valor del contrato esté determinado por precios unitarios,
la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculd y soportar sus céalculos de presupuesto en la estimacién de aquellos. La
Entidad Estatal no debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando la modalidad de seleccion
del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo financiero
utilizado en su estructuracion. (negrilla fuera de texto)

()

Para determinar los costos del presente proceso, se envié por medio de correo electronico invitacién a cuatro (4) empresas del sector,
de las cuales tres (3) allegaron cotizacion; Empresa 1 - COMERCIALIZADORA LA NACIONAL SAS, Empresa 2 - URBAN PROYECTOS
Y SOLUCIONES S.A.S. y Empresa 3 - COLCONDI, a las cuales la Entidad realizé promedio con el fin de obtener los precios unitarios
maximos a pagar.

Con fundamento en lo anterior, se determina el presupuesto oficial asciende hasta por la suma de CIENTO VEINTINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y UN PESOS ($129.999.991) MCTE, valor que incluye todos
los gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista, asi como gastos administrativos y de supervision, IVA, valores
agregados, impuestos, tasas vigentes al momento de la apertura del proceso de seleccion, etc.

Esto se ve reflejado en el anexo al presente documento denominado ESTUDIO DE MERCADO.

5.2 VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL:

El valor del presente contrato sera por la suma de CIENTO VEINTINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA'Y UN PESOS ($129.999.991) MCTE, IVA Incluido y demas impuestos, los cuales se pagaran con cargo al
presupuesto de la vigencia fiscal 2025. |

5.3 FORMA DE PAGO

El Municipio pagara al contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal, en un solo pago, previa entrega y
recibo a satisfaccion por parte del supervisor de:

ITEM DESCRIPCION 1 | NO
Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor. [
Acta de recibo y ejecucion parcial suscrita entre el contratista y el supervisor. X
\

Entrada a Almacén del Municipio de Madrid.

Factura o documento equivalente.

Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pension y ARL-), y parafiscales, si los hubiere.
Documentos requeridos por el sistema de gestién de calidad

Informe mensual de actividades

Acta de liquidacion final suscrita entre el contratista y el supervisor.

XX [X]| X [X[X|—{X|®

N O (B|WIN|—

Nota 1: Sin el cumplimiento de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como no presentada. Sin perjuicio de
lo anterior, para efectos de los desembolsos se debera verificar el valor por item de la factura o documento equivalente contra los

valores unitarios ofrecidos por el contratista reflejado en su oferta econdmica, montos que no podran ser superiores a lo ofrecido por el
contratista.

Nota 2: Para efectos del tramite de los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden y cuantia de las afectaciones
presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a fin de no sobrepasar su monto.

5.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del contrato a celebrar es de VEINTE (20) DIAS CALENDARIO, contado a partir de la suscripcion del acta de
inicio.

VI. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION:

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, establecio la obligacion a
las Entidades de realizar el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto a contratar desde la perspectiva Legal, Comercial,
Financiera Organizacional, Técnica y de Analisis del Riesgo.

En consecuencia, la Guia para la Elaboracién de Estudios de Sector Version G-EES-02, establece que la estructura a seguir con el
proposito que la Entidad Estatal conozca claramente:

(a) cual es su necesidad y como puede satisfacerla;
(b) como y quiénes pueden proveer los bienes, obras y servicios que necesita; y
(c) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.

Siguiendo la guia de Colombia Compra Eficiente, la estructura para determinar el analisis del sector es:

6.1 Aspectos Generales
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6.2 Estudio de la Oferta
6.3 Estudio de la Demanda

A continuacion, se desarrolla cada uno de los items anteriores:

VER ANEXO ESTUDIO DEL SECTOR

VIl. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectiia con arreglo a las modalidades de seleccion,
entre las cuales esta la Seleccion Abreviada. El articulo 5 de la misma ley establece el principio de seleccion objetiva, con base en el
cual se debe escoger el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, con lo cual, los factores de escogencia y
calificacion que se establecen en los términos y condiciones para la contratacion deben atender a este principio. Este articulo estipula:

“ARTICULO 50. DE LA SELECCION OBJETIVA. Es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se haga al ofrecimiento
mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en
general, cualquier clase de motivacion subjetiva. En consecuencia, los factores de escogencia y calificacion que
establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes tendran en cuenta los siguientes criterios:

1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes
seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion
y no otorgaran puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo. La exigencia de tales
condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. La verficacion
documental de las condiciones antes senaladas sera efectuada por las Camaras de Comercio de conformidad con lo
establecido en el articulo 6o de la presente ley, de acuerdo con lo cual se expedira la respectiva certificacion.

2. <Numeral modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011. El nuevo texto es el siguiente:> La oferta mas favorable
sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y
detallada de los mismos contenida

en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la
constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo
ofrecido no sera objeto de evaluacion. La entidad efectuara las comparaciones del caso mediante el cotejo de los
ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y deducciones de la entidad o
de los organismos consultores o asesores designados para ello.

En los procesos de seleccion en los que se tenga en cuenta los factores técnicos y econémicos, la oferta mas ventajosa
sera la que resulte de aplicar alguna de las siguientes altenativas:

a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o férmulas sefaladas en el pliego de
condiciones; o

b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion de costo-beneficio para la
entidad.

3. Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las
contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como unico factor de evaluacion el menor precio
ofrecido.

4. En los procesos para la seleccion de consultores se hara uso de factores de calificacion destinados a valorar los
aspectos técnicos de la oferta o proyecto. De conformidad con las condiciones que sefiale el reglamento, se podran utilizar
criterios de experiencia especifica del oferente y del equipo de trabajo, en el campo de que se trate.

En ningun caso se podra incluir el precio, como factor de escogencia para la seleccién de consultores.

PARAGRAFO 1o. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos
hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje podran ser
solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacion. No obstante, lo anterior, en aquellos procesos
de seleccion en los que se utilice el mecanismo de subasta, deberan ser solicitados hasta el momento previo a su
realizacion.

PARAGRAFO 2o0. Las certificaciones de sistemas de gestién de calidad no serdn objeto de calificacion, ni podran
establecerse como documento habilitante para participar en licitaciones o concursos”.

De acuerdo con el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la escogencia del contratista se efectua con arreglo a las modalidades
de seleccion, entre las cuales esta la seleccion abreviada. Como causal de seleccion abreviada esta la adquisiciéon de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. El articulo 5 de la misma ley establece el principio de
seleccion objetiva, con base en el cual se debe escoger el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, con lo
cual, los factores de escogencia y calificacion que se establecen en los términos y condiciones para la contratacion deben atender a
este principio.
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En relacion con la capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes, se
definen en términos de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes; y su exigencia debe ser adecuaday proporcional a la
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor, para lo cual se tendra en cuenta la informacién contenida en el Registro Unico de
Proponentes.

En la seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, para
la obtencion de la oferta mas favorable (de las presentadas por proponentes habilitados) se hara uso exclusivamente como Gnico
factor de evaluacion el menor precio ofrecido, obtenido a través de una subasta inversa, siendo por tanto el factor de escogencia
del contratista el menor precio a favor de la Corporacion conforme al ultimo lance valido en la audiencia de subasta.

De igual modo, de acuerdo a lo expresado en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad debe establecer en los
pliegos de condiciones para la contratacion, dentro de los criterios de calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes,
servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de trato nacional, en concordancia
con las disposiciones contempladas en el articulo 21 de la Ley 80 de 1993 y los porcentajes de calificacién estipulados en el articulo 2
de la ley 816 de 2003.

En consecuencia, los requisitos habilitantes y los factores de escogencia y calificacion son:
A. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

La Entidad establece los requisitos juridicos que, acorde con la naturaleza, caracteristicas del futuro contrato y la exigencia historica,
se exigiran como requisito de verificacion (Cumple / No Cumple), como aquellos necesarios para determinar que el proponente o el
miembro del consorcio o unién temporal no se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién o conflicto de
interés y, adicionalmente, cuente con la capacidad e idoneidad juridica necesaria para celebrar y ejecutar el contrato.

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacion de la propuesta debe ser diligenciada segun formato establecido en el pliego de condiciones, y tiene como
finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequivoca que conoce los términos del proceso de seleccion, que acepta sus
condiciones, que cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento juridico, y que no se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Constitucién o la ley.

Si es persona juridica, debe ser firmada, por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos
sociales.

En el caso de consorcio o unién temporal, por quien haya sido designado representante en el documento de constitucion.
Cuando sea persona natural, por ella misma.

Quien constituya apoderado debe tener la legitimacion para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder correspondiente con la
manifestacion expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

En cualquier caso, la carta que presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la ALCALDIA, por ello
cada proponente debe revisar muy detalladamente las declaraciones que debe contener la Carta de Presentacion de la Propuesta.

Con la carta de presentacién de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada por parte del proponente de no
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda
afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

2. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su Cédula de Ciudadania. Las personas naturales extranjeras,
deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o visa de residente.
En caso de personas juridicas, se aportara copia de la Cédula de Ciudadania del representante legal y en el evento de consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, copia de la Cédula de Ciudadania del representante legal del mismo y del representante legal
o persona natural de cada uno de los integrantes que lo conforman.

3. CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Las personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga sus veces, el
cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de recepcion de propuestas, donde
conste que, de acuerdo con su objeto social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con el
objeto de este proceso.

En caso de consorcio o union temporal, cada uno de los integrantes debera dar cumplimiento al requisito anterior y presentar este
certificado.

Si el oferente es una persona natural comerciante, debera presentar un Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por
la Camara de Comercio en donde conste que la determinacion de su actividad se encuentra relacionada con el objeto de la presente
invitacion publica. Este certificado debe tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de recepcion
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de ofertas. El objeto social del interesado, persona natural o juridica o de cada uno de sus miembros del consorcio o unioén temporal,
debe estar relacionado con el objeto del presente proceso.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados, tanto de la Sucursal como de la Casa
Principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o integrantes de
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el certificado
equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen
de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias antes de la fecha limite de recepcion de
propuestas. Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones
legales que rigen la materia.

La informacion de su actividad debe ser idéntica en el orden y cantidad con la reportada en la DIAN.

Extranjeros

Los oferentes extranjeros, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta
y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente, en el evento que la sociedad no tenga domicilio ni
sucursal en el pais de acuerdo con lo establecido en el articulo 22 numeral 4° de la Ley 80 de 1993.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para poder
ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

4. ACTA DE AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL COMPETENTE

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal, tiene alguna limitacion para
suscribir la oferta y/o el contrato, segun lo indicado en el Certificado de Existencia y Representacion Legal, o requiere de autorizacion
de sus organos de direccion para la propuesta y para suscribir el contrato, debera anexar a su propuesta los documentos que acrediten
legalmente dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la presentacion de la oferta.

5. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Para la presentacion de ofertas por parte de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debera cumplir
estrictamente lo sefalado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

Dentro del documento privado de conformacion del consorcio o unién temporal debe constar la participacion de cada uno de los
miembros del Proponente plural, la representacion legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en
nombre del Proponente plural.

Si se trata de una UNION TEMPORAL, sefalar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion de cada uno de los
integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato
(Actividades) so pena de ser tomada como consorcio, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la ALCALDIA
MUNICIPAL DE MADRID.

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal de
cada una de las personas juridicas que lo conforman y/o la fotocopia de la cedula de ciudadania de las personas naturales que los
conforman.

La sumatoria del porcentaje de participacion de Consorcios o Uniones Temporales no podra ser diferente al 100%.
6. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Para garantizar los términos de la propuesta, cada proponente debera aportar en la misma una garantia de seriedad del ofrecimiento a
favor de la Entidad Contratante en calidad de asegurada y beneficiaria, en los términos de los articulos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.6 y
2.2.1.2.3.1.9 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, por un valor equivalente minimo al 10% del valor estimado del contrato en pesos
constantes de diciembre de 2018, la cual debera contar con una vigencia de cuatro (4) meses, contados desde la fecha de cierre del
proceso. En todo caso su vigencia debera prorrogarse a requerimiento de la Entidad Contratante siempre que dicha prorroga no exceda
de tres (3) meses.

La garantia de seriedad cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefnalados en el articulo
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, hasta la aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento que presente el contratista.

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicacion no suscriba el contrato correspondiente en el término establecido, LA
ALCALDIA, hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento
de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depésitos o garantia (Art. 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).

Igualmente, el proponente quedara inhabilitado para contratar con el Estado por el término de cinco (5) afos, literal €) numeral 1 del
articulo 8, Ley 80 de 1993.
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Sin perjuicio de lo anterior, LA ALCALDIA podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes calendario, a la ejecutoria
del acto de incumplimiento, al proponente que se encuentre ubicado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MADRID.

7. CERTIFICACION SOBRE EL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El proponente persona juridica o persona natural con personal a cargo , debera presentar una certificacion, expedida por el Revisor
Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debera certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha del cierre del proceso de seleccion, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas debera
manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.
Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

El proponente persona natural o juridica sin personal vinculado laboralmente debera expresar esta situacion bajo la gravedad de
juramento y presentar la Gltima planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por separado la certificacion aqui
exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato, la declaracion donde se
acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

8. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debera adjuntar en su propuesta el REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT), el cual debera encontrarse actualizado.
Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro y el del Consorcio o Unién
Temporal después de la adjudicacion.

9. CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES — RUP

De conformidad con lo establecido por el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012,
respecto de la verificacion de las condiciones de los proponentes El certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba
de las circunstancias que en ella se hagan constar y que hayan sido verificadas por las Camaras de Comercio. En tal sentido, la
verificacion de las condiciones establecidas en el numeral 1 del articulo 5 de la presente ley, se demostrara exclusivamente con el
respectivo certificado del RUP en donde deberan constar dichas condiciones.

Por lo cual las entidades estatales en los procesos de contratacion no podran exigir, ni los proponentes aportar documentacion que
deba utilizarse para efectuar la inscripcion en el registro. De acuerdo con lo anterior, el oferente debera acreditar la experiencia en el
Registro Unico de Proponente, cumpliendo con los siguientes requerimientos: De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o
juridicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes. Para tal efecto, el interesado debera presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido por la Camara
de Comercio de su jurisdiccion, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario de anterioridad respecto de la fecha
limite de recepcion de las propuestas.

La inscripcion y renovacion (segun el caso) del proponente en el RUP debe encontrarse vigente para la fecha del cierre del presente
proceso de seleccion, de acuerdo a lo indicado en las circulares de Colombia Compra Eficiente. Para el caso de Consorcios y Uniones
Temporales todos los miembros deberan acreditar su inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

Nota 1: En aplicacién a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas inscritas en el RUP deben
renovar su registro a mas tardar el quinto (5) dia habil del mes de abril de cada afio, o en el término ordenado por norma en virtud al
estado de emergencia sanitaria.

.Nota.2: El proponente persona natural o persona juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, deberan estar
inscritos de conformidad con lo indicado.

Nota 3 Las personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no estan obligadas a estar inscritas en el RUP,
deperan_ f’acredltar esta informacién de acuerdo a lo que se solicite en cada criterio y el Departamento llevaran a cabo la labor de
verificacion del cumplimiento del respectivo requisito habilitante.
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10. CERTIFICADO DE NO RESPONSABILIDAD FISCAL

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente, persona natural, o persona juridica, y/o cada
uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o Union Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de responsables
Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008, suscrita por el Contralor General
de la Republica, el Comité Evaluador verificara en la pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin, imprimira el reporte de la
consulta y lo anexara al expediente.

11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS

El proponente, persona natural o juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (consorcio o Union Temporal), no deben
tener antecedentes disciplinarios, que le inhabiliten o impidan presentar la oferta y celebrar el contrato. (De conformidad con lo
consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002).

El Comité Evaluador de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes en la pagina web de la
Procuraduria General de la Nacion.

Asi mismo, verificara en la pagina Web de la policia nacional www.policia.gov.co, los antecedentes judiciales de los proponentes y
realizara la consulta de medidas correctivas, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 93 del Decreto 019 de 2012 y
el numeral 4 del Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

En el evento que aparezca reportado en el registro de medidas correctivas el proponente o representante o alguno de los integrantes
del Consorcios o Uniones Temporales, estos deben aportar el certificado en donde se verifique el pago respectivo.

12. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso de transparencia contenido en el FORMATO correspondiente que para tal efecto
establezca el pliego de condiciones, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
Proceso de Contratacion actie en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

13. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcion contenido en el FORMATO correspondiente que para tal efecto
establezca el pliego de condiciones, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
Proceso de Contratacion actie en su nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

B. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:
1. CONDICIONES DE EXPERIENCIA:

Se requiere que el proponente acredite experiencia con la presentacion de una (1) certificacion o la correspondiente acta de liquidacién
de contratos y/o convenios, que se encuentren ejecutados, terminados y/o liquidados cuyo objeto corresponda al suministro y/o
adquisicion y/o compraventa de mobiliario o estanteria para dotaciéon de oficinas, relacionado con el objeto contractual y que su
sumatoria sea mayor o igual al cien por ciento (100 %) del valor del presupuesto oficial estimado.

Para efectos de acreditar la experiencia, el proponente debera anexar copia del o los contratos, copia del acta de liquidacion, en caso
de no contarse con acta de liquidacion debera aportar certificacion de cumplimiento del contratante donde se evidencie el objeto y
actividades ejecutas, incluido el valor del contrato por item o actividad, en todo caso la entidad se reserva el derecho a solicitar los
demas documentos que considere necesarios para verificar la experiencia exigida.

Los contratos con los cuales se pretenda acreditar la experiencia seran objeto de verificacion y se valuaran unicamente aquellos items
a que alude las especificaciones técnicas de los bienes requeridos por el Municipio, respecto de los cuales se hara el cotejo de las
condiciones establecidas en el inciso anterior, los items que no guarden correlacion con los mismos, no seran tenidos en cuenta para
efectos de la experiencia acreditada por el proponente.

En el caso de que el proponente pretenda acreditar su experiencia con contratos donde particip6 como consorciado o integrante de
union temporal, debera adjuntar copia del documento que acredite cual fue la participacion en dicha sociedad y de esta manera se
evaluara la experiencia que pretenda acreditar.

Pagina 10 de 15

Objeto: ' COMPRA DE MUEBLES Y ENSERES CON DESTINO A LAS DIFERENTES AREAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
MADRID CUNDINAMARCA

Propiedad de la Alcaldia de Madrid Cundinamarca- Uso Exclusivo


http://www.policia.gov.co

ESTUDIO PREVIO SELECCION ABREVIADA
Alcaldia Municipal de SUBASTA INVERSA
D"pou nkoﬁpct,&!mg GJC-F-157 VERSION 4 FEC*;_"; /85/250";;3'6”1

El contrato aportado para acreditar la experiencia, debe estar identificado en relacion a los bienes y servicios que ofreceran a las
entidades estatales con el clasificador de bienes y servicios en todas las
siguientes clasificaciones de la codificacion estatal de productos y servicios de naciones unidas (UNSPSC) en el tercer nivel (clase) y
su valor expresado en SMMLYV, como se indica en la siguiente tabla:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO NOMBRE
56 10 17 00 Muebles de oficina
56 11 18 00 Muebles independientes
24 10 20 00 Disposicion en estantes y almacenamiento

Este requisito se acreditara con la informacion consignada en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio,
para ello se requiere que el proponente resalte o indique en su RUP el (los) contrato con el cual pretenda que se le evalué la experiencia.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en el ANEXO dispuesto para tal
fin en el pliego de condiciones, y en los respectivos soportes de la informacién consignada en el mismo.

2. CERTIFICADO PAZ Y SALVO MINISTERIO DE TRABAJO; CERTIFICACION DE NO RECLAMACIONES,
INVESTIGACIONES Y SANCIONES LABORALES:

Los proponentes deberan anexar certificado del que trata el Articulo 1, numeral 20 de la Resolucion 3455 de 2021 del Ministerio de
Trabajo. Expedido maximo dentro de los seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso.

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debera acreditar este requisito.
3. REGISTRO DE PRODUCTOR NACIONAL:

Los proponentes deben presentar registro vigente un afo de productor nacional expedido por el Ministerio de Industria y Comercio de
los siguientes elementos:

PARTIDA
ARANCELARIA DESCRIPCION
9403300000 MUEBLES PARA OFICINA
9403100000 ARCHIVO RODANTE
9403100000 UNIDAD DE CONSULTA ARCHIVO RODANTE
9403200000 ESTANTE DEPOSITO Y ARCHIVO
ESTANTE DE DEPOSITO — ESTANTE PARA
9403200000 ALMACENAR
9403100000 MUBLES METALICOS PARA OFICINA

En caso de consorcio o unién temporal, alguno de sus integrantes debera acreditar este requisito.
4. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El proponente debera anexar junto a su propuesta un oficio donde declare que conoce,.entiende y acepta dar estricto cumplimiento a
las especificaciones técnicas contempladas en el Estudio Previo, Pliego de Condiciones y demas documentos que hacen parte integral
del proceso y que son requeridos en el desarrollo de ejecucion del contrato resultante del presente proceso, los cuales no podran ser
inferiores a las requeridas por la Entidad, el cual debera venir firmado por el proponente o su representante legal o por el apoderado
debidamente facultado y con las formalidades del caso.

5. PERSONAL REQUERIDO:

El oferente debera acreditar que cuenta como minimo con el siguiente equipo de trabajo:

6.1 Coordinador de Instalaciones:

Para la optima ejecucion del contrato se requiere un coordinador de instalaciones, el cual sera el encargado de coordinar el montaje e
instalacion de mobiliario y elementos relacionados con el objeto del presente proceso, sera el encargado de la ejecucion de los disefios
en los sitios asignados por el supervisor, para esto se requiere un (1) profesional universitario con titulo de arquitecto y/o ingeniero
industrial y/o disefiador grafico y/o disefiados industrial y/o disefiador de interiores con minimo dos (2) afos contados desde la fecha
de expedicion del diploma y/o acta de grado y acreditar haber participado en minimo dos proyectos relacionados con el objeto a contratar
como coordinador de instalaciones.

6.2 Personal de apoyo:

Para la optima ejecucion del contrato se requiere dos (2) ayudantes operativos, que sean bachilleres con experiencia de minimo un (1)
ano es instalacion de mobiliario.
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Acreditacion del personal:

El proponente debera adjuntar en su propuesta para cada uno de los integrantes del equipo de trabajo la siguiente documentacion:
- Carta de intencion y disponibilidad debidamente suscrita por el profesional y el proponente en donde se especifique el cargo
a desempenar, su dedicacion y su disponibilidad exclusiva al proyecto, durante el plazo del mismo.

- Fotocopia del diploma de grado o acta de grado

- Tarjeta Profesional si aplica.

- Certificaciones de experiencia. Debe contener: nombre de la entidad contratante, el contratista, el objeto del proyecto, las
fechas de inicio y finalizaciéon del proyecto, el cargo desempefado, el valor total del proyecto, el periodo en que desempefio el
cargo, nombre y cargo de la persona que certifica y la fecha de expedicion de la certificacion.

- Certificacion de antecedentes y vigencia de la tarjeta profesional con una fecha de expedicion no mayor a 90 dias anteriores a la
fecha del cierre del presente proceso de seleccion para los que aplique

C. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS:
1. INDICADORES FINANCIEROS

Los proponentes deberan aportar el certificado de Registro Unico de Proponentes vigente, siempre que en él se contenga la informacion
financiera en firme y los indicadores de capacidad operacional solicitados en el cuadro de indicadores.

Con el fin de verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple, ésta se evaluara teniendo
en cuenta la informacion que arroje el certificado de Registro Unico de Proponentes vigente.

Los indicadores son los siguientes:

CAPACIDAD FINANCIERA

INDICADOR VALOR

: : MAYOR O IGUAL AL
Kaptiatias inksio 100% del Presupuesto Oficial Estimado
indice de Liquidez MAYORZOBQGUAL &
indice de Endeudamiento MENOngo/IOGUAL A
Razon de Cobertura de Intereses MAEOR (3, IGUAL A
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

INDICADOR VALOR
ROA MAYOR‘?O/:GUAL A
ROE MAYOR 5()()/:GUAL A

Nota: De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, los siguientes son los requisitos habilitantes de capacidad
financiera y capacidad organizacional, para los proponentes que acrediten alguna de las condiciones relacionadas a continuacion:

i. Tener el cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica
pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el tltimo afo anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccion,

ii. Tener el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres
y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Gltimo afio anterior a la fecha de cierre
del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel,

iii. Cuando el proponente corresponda a una persona natural que sea mujer y haya ejercido actividades comerciales a través
de un establecimiento de comercio durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion,

iv. Cuando el proponente corresponda a asociaciones o cooperativas, y que el cincuenta por ciento (50%) de los asociados
0 mas sean mujeres y la participacion haya correspondido a éstas durante al menos el Gltimo afio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccion.

V. Acreditar condicion de MIPYME.

CAPACIDAD FINANCIERA

INDICADOR VALOR
Capital de Trabajo MAYOR O IGUAL AL
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100% del Presupuesto Oficial Estimado

indice de Liquidez MATERS BHALR

f . MENOR O IGUAL A
Indice de Endeudamiento 62.5%

Razén de Cobertura de Intereses MAYOR % IGUAL A

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

INDICADOR VALOR

ROA MAYOR30°/1GUAL A

MAYOR O IGUAL A
ROE 3,75 %

VIIl. ANALISIS DE RIESGOS

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, asi como
lo previsto en la politica de administracion de riesgos de la Alcaldia Municipal de Madrid Cundinamarca, se incluye en el documento
anexo al presente Estudio Previo el analisis que permite tipificar, estimar y asignar aquellos riesgos que pueden afectar la ejecucion
del contrato a celebrar, en concordancia con los manuales y guias que para el efecto ha expedido Colombia Compra Eficiente,
publicados en la pagina www.combiacompra.gov.co.

De acuerdo con la asignacion de riesgos contemplada en el anexo analisis de riesgos anterior, no procederan reclamaciones del
contratista, basadas en la ocurrencia de alguno de los riesgos asumidos por él, y, en consecuencia, el Municipio no hara ningin
reconocimiento, ni ofreceré garantia alguna, que permita eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos
riesgos, salvo que dicho reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados en el Contrato.

VER ANEXO FORMATO ANALISIS DE RIESGOS (GJC-F-160)

IX. GARANTIAS

Para garantizar o respaldar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones que de él se derivan, el contratista prestara garantia
Unica, que consistira en pélizas expedidas por compaiiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia, en garantias
bancarias y en general, en los demas mecanismos de cobertura del riesgo autorizados por el reglamento para el efecto; en razén a
ello, se debera presentar la garantia que ampare:

Sin embargo, teniendo en cuenta la naturaleza y/o causal del contrato, la entidad S| considera necesario la constitucion de garantias,
en razon a garantizar el Cumplimiento del Objeto y alcances del mismo.

COBERTURA EXIGIBLE S| [ NO CUANTIA VIGENCIA
Equivalente al Diez por ciento (10%) | Con una vigencia de cuatro (4)
Garantia de seriedad de la propuesta X | O | del valor del presupuesto oficial | meses, contados a partir de la fecha
estimado limite de entrega de las propuestas
Con una vigencia igual al plazo del
- ; ; contrato y seis (6) meses mas. En
Cumplimiento general del contrato X | O Ez%%}valer;te al Ve'mte por ciento | 445 caso la vigencia de este amparo
(20%) del valortatal delcontrato: | e o tenderse hasta la liguidacion
del contrato.
Estabilidad de Obra B N/A N/A
Buen Manejo y correcta inversion del 0Ol x N/A N/A
Anticipo
Salarios, prestaciones e = | 0O Equivalente al cinco por ciento (5%) | Con una vigencia igual al plazo del
indemnizaciones del valor total del contrato contrato y tres (3) afnos mas
N/A N/A
Responsabilidad Civil Extracontractual | [] | X
Suministro de repuestos O X N/A N/A
CAaIidad y correcto funcionamiento del | 0O Equivalente al veinte por ciento Sc?r:ac‘ijgz ;;%?nglad:u:c?ipggna;;
bien (20%) del valor total del contrato :
acta de recibo final.
Calidad del bi . | 0O Equivalente al veinte por ciento Ciog = VE.eZCi? de unr(i1) ‘a'\:od |
i G i o EerER. (20%) del valor total del contrato | °0"ado @ partir de la suscripcion de
Otras O X
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X. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El presente proceso de seleccion se limitara a Mipymes siempre y cuando concurran las dos causales establecidas, de conformidad
con lo previsto en el articulo 34 de Ley 2069 de 2020 que modificé el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el decreto
1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional con el fin de reglamentar los articulos 30,31,32 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 (...)" articulo 5°:

“ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios autdonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar
y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

podria, mediante el decreto reglamentario que expida, definir nuevas condiciones y montos para las convocatorias limitadas a mipymes.
Por ende, mientras ello no suceda, las entidades estatales, los patrimonios autonomos constituidos por estas y los particulares que
ejecuten recursos publicos, no pueden adoptar convocatorias limitadas a mipymes”.

Con lo anterior, y de conformidad con el articulo 5° del decreto 1860 de 2021 el presente proceso de seleccion se limitara a Mipymes
siempre y cuando concurran las dos causales relacionadas en el mencionado articulo.

Asi mismo la acreditacion de los requisitos para participar en convocatorias limitadas a mipymes se debera efectuar de conformidad
con lo establecido en el articulo 5° del decreto 1860 de 2021, el cual modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015 que
expresa:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar
las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los
criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

XI. SUPERVISION Y CONTROL DEL CONTRATO

La Supervision y control de la ejecucion del contrato sera ejercida por la SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL,
quien debera en cumplimiento de sus funciones observar los postulados consagrados en el articulo 4 y numeral 1° articulo 26 de la Ley
80 del 28 de octubre de 1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion Publica, la Ley 734 del 5
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de febrero de 2002 "Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico, La ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcién y la efectividad del control de la
estion publica.

XII. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 217 del Decreto
019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en
la Administracion Publica”, sefala que:

"Articulo 60. De la ocurrencia y contenido de la liquidacién. Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucién o
cumplimiento se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran, seran objeto de liquidacion.

También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las
divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del contrato a la estabilidad de
la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones, a la responsabilidad civil y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincion del contrato.

La liquidacion a que se refiere el presente articulo no seréa obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion."

En concordancia con el articulo 11 de la ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”, la
ocurrencia de la liquidacion de los contratos se hara;

‘(... ) de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las
partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion
del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha
del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad,
o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los
dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del C. P. A. C. A.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podré ser realizada en cualquier tiempo
dentro de los dos afos siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del C. P. A. C. A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion
unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo”.

Conforme a lo anterior, la liquidacion del contrato se hara de mutuo acuerdo, dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la expiracion
del plazo, mediante acta que suscribira las partes y el supervisor del contrato.

XIll. LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Madrid, Cundinamarca, Alcaldia Municipal.

XIV. RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO

Elaboracién Técnica, Econémica y Revisién Técnica, Econémica y

Financiora: Financiora Aprobacion Estudio Previo:

2 \ A 1
;:rr:?:}e: LEIDY M. GOMEZ (Q L%h 2“/\ Lo ¥4

Firma: Firma:

Gargo: Profesional Liniversitario Nombre: YANETH ARANGO ORTIZ | Nombre YANET ARANGO ORT|Z
Secretaria General y Desarrollo . .
et Cargo: Secretaria General y Cargo: Secretaria General Desarrollo
Institucional = Ao
Desarrollo Institucional Institucional
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Objeto: TCOMPRA DE MUEBLES Y ENSERES CON DESTINO A LAS DIFERENTES AREAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
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DIAGNOSTICO INMOBILIARIO GESTION DOCUMENTAL ALCALDIA MUNICIPAL DE MADRID CUNDINAMARCA

Dependencia

Factores de Riesgo

Accion Correctiva

No de estanteria para compra o
reubicacion

Secretaria Juridica

*Hacinamiento documental

*Los pasillos de evacuacion y consulta del deposito
estan ocupados por unidades de conservacion

* No tiene una adecuada ventilacion

* Carga extradimencionada de la estanteria

*Cambio de estanteria abierta a un sistema rodante de
almacemaniento, con la anterior accion, se subsana el
almacenimieto en los pasillos, la cantidad estara sujeta a
citizacion del provehedor.

* Implementacion de sistemas de mediciones ambientales
por la volumetria producida

* Transferencias documentales

* Reubicacion de la unidad movil existente.

* compra de un archivador movil de 6
carros x 4 modulos con una capacidad de
almacenamiento de 1020 cajas, 255 ml, la
secretaria cuenta con espacio para la
instalacion.

Secretaria de Hacienda

* Actualmente la secretaria tiene estanteria en
material madera no recomendable por la humedad
relativa del sitio de acopio

* Volumenes de carga extradimensionados en la
direccion de rentas

* Riesgo de accidente laboral, estanteria si ningun
nivel de anclaje.

* Reubicacion de estanteria de sitios de acceso al
publico en general

* Cambio de estanteria a cerrada con seguridad,

* cambio del material madera a metalico.

* Ubicacién de la estanteria nueva en sitios adecuados de
almacenamiento, retirado de los puestos de trabajo

* Clasificacion documental

* Transferencias Documentales

* 10 armarios metalicos cerrados con
seguridad, con una capacidad de 240 cajas,
60 ml, posiciones nuevas de
almacenamiento, la dependecia no cuenta
con espacio para instalacion de estanteria
abierta.

Secretaria de Infraestructura

* Hacinamiento documental

* Riesgo de perdida de informacion

* Mantenimiento al deposito y estanteria.

* Carga extradimencionada de |a estanteria

* Clasificacion Documental

* Controles de seguridad

* Transferencias documentales

* Posiciones nuevas de almacenamiento

* 8 armarios metalicos cerrados con
seguridad, con una capacidad de 192
cajas,48 ml, posiciones nuevas de
almacenamiento., la secretaria no cuenta
con espacio para instalacion de estanteria
abierta.

Secretaria de gobierno

* Hacinamiento documental

* Perdida de informacion

* Mantenimiento al deposito y estanteria.

* Carga extradimencionada de la estanteria

* Reubicacion y distribucion de estanteria en deposito, en
comisarias 2,3

* Controles de seguridad.

* Transferencias documentales

* Cambio de material de estanteria en comisaria 1

* 3 armarios metalicos cerrados con
seguridad, con una capacidad de 72 cajas,18
ml.

* estanteria abierta para una capacidad de
300 cajas, 75 ml. En los lugares actuales de
funcionamiento.

Secretaria de ambiente

*Perdida de informacion
* Riesgo de deterioro por condiciones de
almacenamiento.

* Reubicacion y distribucion de estanteria en deposito
*Delimitacion del espacio de almacenamiento documental
*Controles de seguridad

* Transferencias documentales

* 3 armarios metalicos cerrados con
seguridad, con una capacidad de 72 cajas,18
ml.

* estanteria abierta para una capacidad de
200 cajas, 50 ml.

Secretaria de desarrollo Social

* Riesgo de contaminacion por quimicos
* perdida de informacion

* Reubicacion y distribucion de estanteria en deposito
* Mantenimiento a estanteria existente

* Controles de seguridad

* Delimitacion de espacio para el deposito de archivo

* 2 armarios metalicos cerrados con
seguridad, con una capacidad de 48 cajas,
12 ml

Propiedad de la Alcaldia de Madrid Cundinamarca- Uso Exclusivo




