Malambo; 16 de octubre de 2025

Doctor:

EUFEMIA SALAZAR BENITEZ
Supervisor del Contrato
Secretaria de Talento Humano

Asunto:

Informe de gestion periodo correspondiente del 24 de agosto al 23 de septiembre de

2025 Contrato Nro. MM-CPS-2025-594.

1. Apoyé y asesoré las distintas actividades juridicas de la Oficina de Talento Humano de Ia
Alcaldia de Malambo, garantizando la correcta aplicacion del marco normativo.

2. Revisé y proyecté actos administrativos, resoluciones, memorandos y certificaciones,
asegurando su conformidad con el ordenamiento juridico.

3. Apoyé ladefensajuridica de la Entidad en procesos judiciales y administrativos relacionados
con asuntos laborales y disciplinarios.

4. Realicé seguimiento a fallos judiciales y decisiones disciplinarias, verificando su adecuada
ejecucion por parte de la Oficina de Talento Humano.

5. Asistiadiligencias y reuniones convocadas por el Municipio, contribuyendo al cumplimiento
de las funciones del drea.

6. Velé por el cumplimiento del debido proceso en los tramites disciplinarios internos y en
investigaciones preliminares contra servidores publicos.

7. Mantuve actualizada la normatividad laboral y la jurisprudencia aplicable, informando
oportunamente a mis superiores sobre los cambios relevantes.

8. Apoyé la elaboracién de documentos precontractuales y la revision de contratos
supervisados por la oficina de Talento Humano, garantizando su legalidad y el cumplimiento
de requisitos.

9. Atendi los requerimientos, instrucciones y recomendaciones impartidas por el supervisor
del contrato para la correcta ejecucion de mis funciones.

10. Elaboré y entregué los informes requeridos, manteniendo la debida reserva sobre la
informacién manejada.

ANEXOS

e Pago de Estampilla-Impuestos Departamentales Gobernacién del Atlantico
e Certificados: ARL, SALUD Y PENSION
e C(Certificado de seguridad social agosto septiembre

e Certificacidon Bancaria

e Cedula de Ciudadania
e Contrato No MM-CPS-2025-594
e CDP No. 01080021



e RP No. 01100015
e RUT

Atentamente;

Qﬂm HLoprod &
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DAYANA DEJESUS MAYORAL GONZALEZ
CC. 1.045.740.354

E-mail: daya_mayo@hotmail.com
Teléfono: 3058768392



