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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versién: 2

NEHTINGE ¥ RegHn PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL d’?:]ﬁ[ﬁ%j

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO =

CONTRATISTA | ALBERTO VELANDIA VEGA ]t

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 79.655.648 | oe | BOGOTA o

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 000-0008211 | ceruar [ 3168323144 | ®

E-MAIL PERSONAL I alvelandiavega@outlook.es e

E-MAIL INSTITUCIONAL [ alberto.velandia@supernotariado.gov.co o

Banco [ Bancolombia l¢  NoDECUENTA [ 69564133043 & ca[ X ]e cc[ e
i CONTRATO ACTUAL 5 VALOR TOTAL DEL CONTRATO | 19.488.960,00 |+

| 1669 IDEI 2025 ﬂt HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO |presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de .

$  3.248.160,00 [*

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del

honorarios.

Y/O PRORROGA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( DR. GEORGE ZABALETA TIQUE Je
CARGO DEL SUPERVISOR - REGISTRADOR |e
CDP No. 58025 4 CRP No. 272425 . 5
FECHACDA 13/03/2025 | FECHACRH  3/04/2025 FECHA::S?: AGKN Dia_Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 03] 04 | 2025 |e
CIUDAD MEDELLIN 4- on 2 Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA o CONTRATO [ 03] 10] 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dla Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | I 04 I 2025} [_T_] E.
FECHA DE MICIO DE LA ADICION Y/O PRORROGA No.

ADICION Y/O PRORROGA I 7 I 10 |2025]¢ corno 58025 ] crena]” 272425 ]

FECHA FINAL DE LA ADICION Afio MESES  DIAS VALOR

( 1 | 12 [ 2025 |& | 1 |«[ 5 ]o [$ 5.954.960,00 |«

=— ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 3.031.616,00 |« No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | | L ]c

I $ 3.248.160,00 l Dia Mes Afo MES A COBRAR

PERIODO DE PAGO

pEL[ 01 [ 10| 2025 |u PAGONo. NoDIAS OCTUBRE
AL 31 [10] 2025 fo| 01 e[ 30 |100%[ OCTUBRE
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</
Supsrintendanca de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 SURA o 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 PORVENIR . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . g
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
I—
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 7989151872 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.443.920,00 ACURULADS SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [$ 3.248.160,00 [« [ §  3.248.160,00] [5 22.195.760,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ $ 3.248.160,00 [« [ §  6.496.320,00| [$ 18.947.600,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [ § 3.248.160,00 j« [ $  9.744.48000] [ 15.699.440,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ $ 3.248.160,00 |« [ § 12.992.64000| [ s 12.451.280,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 3.248.160,00 [« [ §  16.240.800,00] [ 9.203.120,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ $ 3.248.160,00 |« [$ 19.488.960,00 [ 5.954.960,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ $ 3.248.160,00 J« [ § 22.737.120,00] [ 5 2.706.800,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «s -1 [s 2
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «s -1 (s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ 2
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs -1 [ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ofs -1 [ 3
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «s 105 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «ls 1 2
PAGO 15 VALOR DEL PAGO oS s .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO oS A [ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO ols 1 [ 5
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ols A s 2
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ols A [s 2
PAGO 20 VALOR DEL PAGO els 10 "
Dia  Mes Aflo
DEL| 01 10 2025 PAGO No. OCTUBRE
PERIODO DE PAGO ‘
aL| 31 [10] 2025 [01] OCTUBRE
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Superintendentia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electronico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el propésito de elaborar el plan

de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucién del
contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién, depuracién y foliacién de

los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
corespondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos

técnicos establecidos por la entidad.

S. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las nomnas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacion y conservacién de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién documental. Esta actividad,
podra ser ajustada segun las r idades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a|
las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los
plazos

establecidos.

B. Asistir a las sensbilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas|
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la
entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza de este. “___

1. Apoyo en produccién conorganizacion de documentos. z
comecta rotulacién y archivo de docu'nentos segun los|
procedimientos intemos lecidos el tro y]
archivo del FUID del &rea de produccion. 3. apoyo en|
taquilla y radicacién.

i 4
NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o Imdgenes, favor colocarlas
COmo anexos.
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Supeﬁntendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
NGTSRALO, J ugpisted PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 2401 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista ALBERTO VELANDIA VEGA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 79.655.648 de BOGOTA cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1669 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nomas técnicas exigibles.

del CRP No. 272425 CDP No 58025
Se autoriza el pago por la suma de : $ 3.031.616,00
Valor en letras: TRES MILLONES TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS DIECISEIS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 01 | 10| 2025 PAGO No. OCTUBRE
PERIODO DE PAGO
aL| 31 [10] 2025 [ 01] OCTUBRE
Para constancia se fima en MEDELLIN /) alos 29 dias del mes de OCTUBRE de 2025

~ sUPERVISOR|

Firmq Superviso
DR\ GEORGHK ZABALETA\TIQUE
REGI3TRADOR
\
~ ONTRATISTA

/4
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, Cédigo: MP- GNFA-PO- |
:”j PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR - 05- FR - 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 29-10 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) ALBERTO VELANDIA VEGA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
79655648 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1669 de 2025, realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de OCTUBRE del 2025.

Dependencia Direccion Técnica de Registro
Perfil Contratista Técnico Administrativo Tipo B
Dia |Mes| Afio Dia [Mes| Ano

Mes a cobrar Desde 1 10 | 2025 Hasta 31 1 10 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

. ? Valor ARL $7.500

:(l,ac?g: asaguridad Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla : 7989151872
Periodo de la planilla OCTUBRE 2025
Fecha pago planilla 23/10/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del coptrati ia veintinueve (29)
del mes de octubre del 2025.

DR. GEORGE\ZABALETA TIQUE

Regjstrador

Superintendencia de Notariado y Reglstro
Direccldn: Calle 26 N* 13 - 49 Interior 201
hit:lwww.supernotariado.gov.co
correspondencla@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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Escrtono = Menu = Administracion de contratos = Vier contrato

Informacién general
Condiciones
Bienes y servicios

< Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal

7 Ejecucién del Contrato
Modgificaciones del Contrato

Incumplimientos

© VORTAL 2019 Términos de uso  Normativa

Datos guardados

Cancelar |

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Editar

<

UTC -5 11:35:18
Alberto Velandia

Buscar...

Evaluacién de la Entidad Estatal > |

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

¢Se requieren emisiones de

Id de pago

i “ No

codigos de autorizacién?

Numero de factura

Fecha de emisién

Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Valor total de la factura Estado

Crear
Documentos de ejecucién del contrato

Descripcion Nombre del archivo Cargado por

Acta de Inicio de Contratista Alberto Acta de Inicio de Contratista Alberto Comprador Descargar  Detalle

Velandia Vega.pdf Velandia Vega.pdf

PANTALLAZO POLIZA.pdf PANTALLAZO POLIZA pdf Comprador Descargar Detalle

ARL ALBERTO VELANDIA VEGA.pdf ARL ALBERTO VELANDIA VEGA. pdf Comprador Descargar  Detaile

Compromiso 272425 DAF-GD 2189 - Compromiso 272425 DAF-GD 2189 - Comprador Descargar Detalle

CONTRATO PRES.pdf CONTRATO PRES.pdf

DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISION Comprador Descargar  Detalle

ALBERTO VELANDIA VEGA. ok.pdf ALBERTO VELANDIA VEGA. ok.pdf
0O Examenes ocupacionales.pdf u. examenes ocupacionales.pdf Proveedor Descargar Detalle
0 Evidencias de Abril.pdf Evidencias de Abril.pdf Proveedor Descargar  Detafle
0O EVIDENCIAS DE MAYO pdf EVIDENCIAS DE MAYO.pdf Proveedor Descargar  Detalle

pantallazo secop.png (Archivado) pantallazo secop.png Proveedor Descargar Detalle
()  CUENTADE COBRO DE ABRIL.pdf CUENTA DE COBRO DE ABRIL.pdf Proveedor Descargar  Detalle
O Cta. de Cobro Alberto Velandia.pdf Cta. de Cobro Alberto Velandia.pdf Proveedor Descargar  Dealle
i9! evidencias de Junio.pdf evidenclas de Junlo.pdf Proveedor Descargar  Detalle
O CUENTA DE COBRO ALBERTO CUENTA DE COBRO ALBERTO Proveedor Descargar  Delalle

VELANDIA (1).pdf VELANDIA (1).pdf
(7)  evidenclas Jullo Alberto.pdf evidenclas Julio Alberto.pdf Proveedor Descargar  Detalle
0O Cta, de Cobro Alberto Julio.pdf Cta, de Cabro Alberta Julio.pdf Proveedor Descargar Detalle
0 Evidencias Alberto Agosto.pdf Evidenclas Albarto Agosto.pdf Proveedor Descargar Detalle
0O cuenta de cobro Alberto Agosto.pdf cuenta de cabro Alberto Agosto.pdf Proveedor Descargar Detalle
) evidencias septiembre Alberto.pdf evidencias septiembre Alberto.pdf Proveedor Descargar Detalle

Compromiso 272425 adicionado vf.pdf Compromiso 2724256 adiclonado vf.pdf Comprador Descargar Detalle
(] EVIDENCIAS MES OCTUBRE 2025 EVIDENCIAS MES OCTUBRE 2025 Proveedor Descargar Delalle

Soporte Remalo

ALBERTO VELANDIA.pdf

Ayuda

Espanol (Colombia) v '

ALBERTO VELANDIA.pdf

Borrar | Cargar nuevo

018000-52-0808 \www colombiacompra gov co/soporte  Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Te endering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.14828559
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i MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C8dig0: MP - GNFA-PO-08- PR -05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
IEI0G Y Sgwan PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 29 - 10 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable. .

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, s¢ firma el 29 de octubre del 2025.

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

correspandencia@supernotariado.gov.co
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(\l\(’; MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL e i

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES
Notariado y Reqistro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Ty

y_ . APOYO A LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1669-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALBERTO VELANDIA
VEGA

Versién: 06

Contrato Numero 1669 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacién: Céduia de Cludadania 16,656,408 de Cal
Contratista: ALBERTO VELANDIA VEGA
Identificacién: Cédula de Ciudadania [No. | 79655648
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MICTE ($ 3.248.160)
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD2189-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: .
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del pi te contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, atitulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato serd en: , ORIP, MEDELLIN ZONA NORTE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato ser de: 6 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.
lazo:
3 prazo Entodo caso, su ejecucion se estableceré a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de

P i ientoy én del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentare!informe de ejecucién contractualy la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera, asegurando la claridad y detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos.

2. Brindar apoyo en la supervisién de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los diferentes componentes para la infervencién documental en Series
Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

3.Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto del Grupo de Geslion Documental denominado IN HOUSE.

4. Apoyar las aclividades para la clasificacion organizacién, digitalizacién y levantamiento de inventarios documentales de archivos de scuerdo con el ciclo vital del
documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

5. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacidn, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales,
eliminaciones documentales en archivos de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y docum entos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion
documentalde la SNR

7.Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las transferencias documentales al Archivo Cemul de la Entidad.

8.Brindar apoyo en la elaboracidn de los i ives, p los y demds d tos que se requieran en cada una de las etapas del Archivo Central.

9. Apoyar al Grupo de Gestion Documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud, revisién, validacion y correccion de los documentos para trimite
precontractual y demds).

10. Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas con la recuperacién fisica de los archivos y documentos, ante lo cual
deberdn entregar el certificado vigente de trabajo en alturas, segin lo estipulado en la Resolucion No, 4272 de 2021, expedida porolulnlslena de Trabajo

11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

12. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Geslién Documental, y entregar las tareas asignadas.

13. Entregar los documentos que integren la ejecucidn del presente conlrato, con sus antecedenles, borradores, dalos o procedimientos a la SNR.

14. Cuidar, protegery guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en ucopciﬂn para disposicidn final en razén
de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de Ia élica profesional.

15. Prestar de forma personal los servicios profesionales contralados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un doumpono dtico y responsable

16. Asumir las dem4s funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y elakance de lay
responsabilidades establecidas.

4) Obligaciones Especificas:

Parégrafo: En lodo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al suparvisor, teniendo en
cuenta los lineamient lecidos por la Direccién Administrativa y Financlera.

§) Val Elvalortotal del contrato es hasta por la suma de DIECINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§|
alor;
g 19.488.960)

El presente contrato se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asl:
COP No. [ Valor [ Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia, hitp/www.supemotariado.gov.co. correspondencla@sur gov.co
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Cédigo: MP - GNCT «PO -01 -PR - 01

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL “PR 01

W

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

PROCES0S CONTRACTUALES Foren: 90

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION EMne: 15000

VEGA

DOCUMENTO COMPLEVENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 1669-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ALBERTO VELANDIA

§) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-129905202 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

58025 $ 175.400.640

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.248.160) TRES MILLONEY
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte de
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de |a ejecucién del contrato.

lares de pago de la SNR.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conf los idos en las ci

Parégrafo: E! contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL

8) Garantia: (D

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desamrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberd
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia dnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalents al Die3
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcién de
mismo:

Beneficiario / Asegurado: [ Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucién y cump estricto del estaré a cargo del Registrador de Instrumentos Pblicos Medellin Norte, O QUIEN HAGA SUS

VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

TP Aarivad

a. En caso de declaratoria de caducidad o de i p de cualquiera de las oblig: del p te contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea e
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaci del contratista, éste debera pagar atitulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veints
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, i3
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

TS i,

b. La imposicion de las multas se hard mediante r previo del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

2011,

¢. La imposicién de multas no impediré la aplicacién de otras i a que hay lugar por el incumplimiento.

d, EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a’ das
Condiciones adicionales v

Todos los documentos que se tran cargados en la plataf ir lonal SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones Adiclonales para el contrato de prestacién de serviclos.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé y aprobd

Aprobé transaccionalmente:
Aprobé transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

GABRIELA MARMOL ABOGADO DE CONTRATACION
DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPA 9’,\!
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATAC

WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO
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