JOHANA ROCIO VEGA AVILA
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CPS-MA-010-2025

Arcabuco, 27 de Octubre de 2025

Serior(a):

NUBIA CAMACHO CARDENAS

Secretaria de Hacienda

Cordial saludo,

Asunto: Entrega de informe correspondiente al contrato de prestacién de servicios No

CPS-MA-010-2025

Para su informaciéon y fines pertinentes, respetuosamente, remito el informe de
actividades realizadas durante el periodo del 21 de Agosto al 20 de Septiembre de

2025.
DATOS DEL CONTRATO

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ARCABUCO

CONTRATISTA: JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C.C No 1.051.954.251 de Arcabuco

OBJETO: “PRES{ACtON DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
GESTION EN LA SECRE,TARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
ARCABUCO - BOYACA"

VALOR CONTRATO | VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000)

INICIAL:

VALOR ADICION: QCHQO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL PESOS

M/CTE ($8.871.000)

PLAZO DE EJECUCION:

A PARTIR DE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO Y HASTA EL 26 DE
DICIEMBRE DE 2025

FECHA DE INICIACION:

21 DE ENERO 2025

FECHA DE TERMINACION

26 DICIEMBRE 2025

NOMBRE DEL SUPERVISOR

NUBIA CAMACHO CARDENAS

INFORMACION FINANCIERA

AVANCE FiSICO  DEL | Fisico 71.26%
CONTRATO Tiempo de ejecucion (dias) 240

Valor Inicial $ 22.000.000
Adiciones $ 8.871.000
EJECUCION FINANCIERA | Valor total del Conirato $ 30.871.000
DEL CNTRATO Valor total ejecutado $ 22.000.000
Valor pendiente por ejecutar | $ 8.871.000
Valor a cancelar $ 2.750.000

EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

1. Apoyar el manejo del archivo de la dependencia especialmente los de indole
contractual y expedientes cobro coactivo que pertenecen o se adelantan en la

dependencia.

Consolidacién y organizacién de los diferentes documentos que corresponden a las actas
parciales de contratistas y comprobantes de egreso a cargo de la secretaria de Hacienda.

2. Coadyuvar con las actividades de cobro de impuestos, tasas y contribuciones que se
encuentran a cargo de la Secretaria de Hacienda Municipal.

Se llevd a cabo recaudo de los diferentes impuestos tasas y contribuciones por medio de
los diferentes softwares de recaudo Predios Milenium y contable Génesis, tales como pagos
de certificaciones, licencias de construcciéon, Impuesto Predial, Industria y comercio, entre

ofros.
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4. Proyectar actos administrativos de la dependencia segun sea requerido

Apoyar el proceso de elaboracion de actos administrativos correspondientes a las
necesidades de la dependencia de secretaria de Hacienda.

5. Realizar seguimiento a los soportes documentales de la dependencia.

Se llevd a cabo la recepciéon de documentacion allegada a esta dependencia, llevando a
cabo la clasificacién y trdmite correspondiente a cada necesidad, organizacion de
comprobantes de egreso.

6. Coadyuvar en la recepcién de informacion para la rendicién de informes a diferentes
entes de control a cargo de la dependencia.

Se llevd a cabo la proyeccion y recopilacién de informacigon con la finalidad de dar
respuesta al concejo municipal de Arcabuco, quien requiere informe que relacione los
ingresos por concepto de alquiler de maquinaria agricola y maquinaria amarilla para los
periodos 2024 y 2025, desglosado por mes.

7. Elaborar documentos de apoyo administrativo y/o técnicos en los tiempos establecidos y
segun los requerimientos.

Elaboracion de certificaciones u oficios requeridos para los diferentes framites requeridos en
las diferentes dependencias; tales como certificados de ingresos y retenciones ,
certificados de paz y salvo de aportes parafiscales solicitado por la secretaria de Gobierno
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CERTIFICADO DE REVENCIONES
ANO GRAVABLE 2024

8. Redlizar actividades de contabilizacién de ndémina y seguridad social, impuestos,
ingresos y gastos que se alleguen a esta dependencia.

Se realizé la contabilizacién y descargue de Nominas de: Administracién central, personeria
Municipal y secretaria del concejo Municipal, asi como de seguridad social.

Tipo Operacion Dependencia

Chequera *
Codigo COP. * Fecha COP. *
Codigo CRP. * Fecha CRP. *
Codigo OP. * Fecha OP. *
Codigo EG. * Fecha EG. *

Descripcion *

[ 8 Descargar §' €& timpiae |« eriticar |

9. Apoyar con la revision de las liquidaciones efectuadas de reconocimiento de
prestaciones sociales definitivas y parciales a los funcionarios de la Administracion
Municipal de Arcabuco.

Realizacion liquidacién y contabilizacién de la bonificacion por direccion del senor alcalde.
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ADMENETRACION CINTRAL

Coosgeriamer de Errse Yo, 20250807

Liquidacién de vacaciones del empleado Juan Guillermo Guzmdn Guzmdn y Carlos
Octavio Bautista Rojas
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10. Apoyar con la revisidn en la liquidacién de nédmina.

Se redlizé la proyeccion de Nomina en formato Excel correspondiente al mes de Agosto, de
la secretaria del concejo municipal y personeria Municipal asi como liquidacién de planilla
de libranzas.

11. Apoyar el trdmite, revision y verificacion de documentos y requisitos, asi como la
proyeccidén de documentos precontractuales y contractuales en los procedimientos de
contratacién estatal por prestacion de servicios profesionales, técnicos y asistenciales, en lo
referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros que se encuentren bagjo
la supervision de la dependencia de secretaria de Hacienda.

Se llevé a cabo la expedicidn de certificados de Disponibilidad presupuestal solicitados
para llevar a cabo la contratacion de las diferentes dependencias.
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Revision de documentacion y cargue de egresos para cierre de cada uno de los pagos en
la plataforma Secop I, asi como revision de actas parciales a cargo de los contratistas de
la dependencia de secretaria de Hacienda.
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12. Apoyar el tramite, revision y verificacidon de documentos y requisitos, elaboracién de
actas (Inicio, recibo a satisfaccion, pagos parciales, adicionales y liquidacién etc), en los
procedimientos de contratacion estatal por prestacion de servicios profesionales, técnicos
y asistenciales, en lo referente a temas contables, fiscales, presupuestales y financieros.

Verificacion de la documentacién que corresponde a los pagos parciales de los contratos
que se encuentran en ejecucidn, asi como la contabilizacién y aprobacién en la
plataforma SECOP II.

13. Coadyuvar en la elaboracién de registros presupuestales en el paquete contable
adquirido por la entidad conforme a las instrucciones impartidas por el supervisor.

Se llevaron a cabo los diferentes registros presupuestales en el software contable génesis de
acuverdo a cada necesidad.
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14. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado
cumplimiento del objeto de este contrato.

Apoyo actividades culturales como participaciéon en el desarrollo de los mercados
campesinos y acompanamiento a la administracién municipal al programa de sdbados
felices.
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15. Las demds actividades que sean asignadas por su supervisor.

Registro contable y presupuestal de los giros sin situacién de fondos del régimen subsidiado
del mes de Septiembre, asi como la contabilizacidon de honorarios de los concejales del
municipio de Arcabuco.
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202509011

202509012

202505013

202599014
202509015
202509016
202509017
202509018
202509019
202509020
202509021

202509022

202509012
202505013
202509014
202509015
202509016
202509017
202503018
202505019
202502020
202509021
202509022
202509023

05/09/2025
05/09,2025
05/0972028
0570972025
05/09/2025
05/09/2025
05/09/2025
05/09/2025
05/09/2025
08/09/2025
08/09/2025
09/09/2025

1049619622
4051336
1051954852
1002436108
4051713
4051801
1051954043
1051954430
1051954183
7187845
28205652

$01063297

AGUSTIN HERNANDEZ JIMENEZ
HAROL DANIEL LOPEZ SIMIJACA
DAVID FELIPE CASTELLANOS VEGA

ANATOLIO HERNANDEZ REYES

REMBERG FERMANDO SAAVEDRA
CASTELLANOS

FABIO LUIS RUIZ
JORGE EDUARDO SAENZ POVEDA

FREDO BENITEZ RONCANCIO

JORGE AUGUSTO PINILLA
RODAIGUEZ

20MI2 PAULA PARRA SILVA

E.P.5. SANITAS

s . R .

DIEGO ARMANDO LUIS HERMANDEZ ;i"-ﬂldclﬁll MNo. 036-2025-PAGO HONORARIOS

LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES A LA
RESOLUCION Mo. 036-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES & L&
RESOLUCION No. D356-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES & LA
RESOLUCION No. D3§-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES A LA
RESOLUCION No. 036-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES A LA
RESOLUCION Mo, 036-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS COMCEJALES CORRESPONDIENTES A LA
RESOLUCION Ma. 036-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES A LA
RESOLUCION Mo. 036-2025-PAGD HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENRTES A LA
RESOLUCION No. 036-2025-PAGO HONORARIOS
DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES A L&
ACTA LIQUIDACION MC-MA-008A-2025-
REALIZACION DE JORNADA DE ESTERILIZACION
RESOLUCION No.042-2025-PARA GARANTIZAR
LOS VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN.
SEPTIEMBRE-GIRO SSF-GARANTIZAR LOS
RECURSOS DE REGIMEN SUBSIDIADO VIGENCIA

2110103006~
121000-18
2110103006

Honorarios
concejales - FTE:

2110103006
121000-18
2110103006+
121000-18
2110103006~
121000-18
2110103006
121000-18
2110303006~
121000-18
23202020090137-
124304-15-

c.m:ql e - FTE:
- FTE:

- FTE:

concegaies -
Campafias de
cwdado, protecco
2120202010- Visticos de los
121000-20 funcionanss en
23202020090201010 5.G.°. Salud
124201-16-

Reglm-n Subsidad.

5.589.672,00
5.589.672,00
5.585.672,00
5.589.672,00
5.589.672,00
5.409.350,00
5.585.672,00
5.586.672,00
5.586.672,00
6.454.127,00
189.914,00

52.453.383,5%

Registro contable y presupuestal de los diferentes gastos y/o servicios pUblicos y demds
allegados a la secretaria de hacienda Municipal.
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702533008
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202505038

03/03/2025
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o509/ 2025

1851954352
1002436188
4051713

40518501

HARDL DANTEL LOPET SIMIJACA
CAVID FELIPE CASTELLANGS VEGA
AMATELIO HESNANDET REYES

REMBESG ITRNANDO SAAVEDRA
CASTELLANGS
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DE LOS CONCETALES CORRESPONDIENTES & LA

RESOLUCION Ho. 036-2075-PAGD HONORARIOS

DF LOS CONCEIALES

RESOLUCION tio. 036-2025-

DE LOS CONCEJALES CORRESPONDIENTES & _J
RESOLUCION Ko, 018-2015-PAGO HONORARIOS

L% LOS CONCEIALES CORRESPONDIENTES A LA

ADICION ESaL-MA.00] SUMINISTRO DE BIENES Y

SERVICIOS, CONFORME 4 Lt FIONA TECNICA,

108 N Pl

202509028 202509008 05/0%2035 1051954343 FABIO LUTS RULZ

202505077 202509008 05/0/2028 | 1081952430 JORCE ECUARDO SAENZ POVEDS

0s05028 202305008 OS/C9I0I5 1081554183 WILFREDC BERITEZ RONCANCIG

FUNDACION MAS MANDS DE 3HOR
¥ SOUDARIDAD
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JOHANA ROCIO VEGA AVILA
C. C. No 1.051.954.251 DE ARCABUCO
CONTRATISTA




