INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
No. PS-123 DE 2025

Por: MELISA OSORIO MARTINEZ

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TAMESIS — Secretaria de Gobierno y Participacién Ciudadana
NIT 890.981.238-3

CONTRATISTA: MELISA OSORIO MARTINEZ
CC: 1.045.048.576

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LOS
PROCESOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE TAMESIS.

TOTAL: VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA'Y TRES MIL TRESCIENTOS
TREINTA'Y TRES PESOS M.L ($20.833.333)
DURACION: Cinco (5) meses veintinueve (29) dias

En el periodo comprendido entre el 01 de septiembre y el 30 de septiembre del 2025 se realizaron las
siguientes actividades:

ACTIVIDADES

AVANCES

1 | Administrar la nomenclatura de los contratos
estatales y convenios suscritos al interior del
Municipio de Tamesis - Antioquia, asegurando
su correcta clasificacion, identificacion y
trazabilidad conforme a la normatividad
vigente.

En el periodo que se rinde el presente informe se apoy6 en la
asignacion de consecutivo de acuerdo con clasificacion,
identificacion y trazabilidad conforme a la normatividad vigente,
de la siguiente manera

Prestacion de servicios: actualmente 191 (5mas en el periodo)
Renting vehicular 01

Contratos interadministrativos 21 (2 mas al periodo anterior)
Convenios interadministrativos 02

Convenios de asociacién 003

Convenios solidarios con JAC 03

Minima cuantia 31 (2 méas en el periodo)

Seleccion abreviada 05

Contratos de arrendamiento 00

Se tiene actualizada en drive la base de datos con toda la
informacién contractual generada en el periodo del presente
informe.

2 | Liderary coordinar el cargue de informacion
contractual a la plataforma SECOP Il
asumiendo el rol de planificadora logistica de
los procesos de contratacion, asi como la
supervision de la creacion de contratos

en la plataforma Gestion Transparente.

En conjunto con el equipo de contratacion se realiz6 la creacion
de contratos, en SECOP |IlI, con el siguiente detalle 5
contrataciones directas, 2 contratos interadministrativos, y 2
minimas cuantias, asi mismo, durante el periodo se proyectaron
y se reportaron 4 otro si a contratos celebrados, por la necesidad
del servicio, del mismo modo se realiza el reporte a GESTION
TRANSPARAENTE ingresando anexos de la contratacion
promovida.

Todos los contratos se dejaron en fase de ejecucion.

3 | Asistir en la elaboracion, revision y ajuste de
minutas contractuales, asi como en la

Durante el periodo a rendir se elaboraron minutas

contractuales para contratacion directa (3) minutas, asi mismo




produccion de los documentos requeridos para
cada proceso, garantizando el cumplimiento
normativo y de los lineamientos
Institucionales.

se proyectd 2 minutas de proceso de minima cuantia, se apoy6
en el seguimiento logistico de las mismas, 1 minutas de
contratos interadministrativos.

4 | Compilar, analizar y consolidar la informacion En aras de cumplimiento de la actividad se realizé el analisis |
necesaria para la elaboracion de los procesos | consolidacion de la informacién de los procesos contractuales
contractuales, realizando seguimiento a su adelantados durante el periodo, los cuales en el periodo fueron
coherencia juridica y técnica, y brindando en total (10) apoyando en la preparacién de estudios previos
acompafiamiento en la preparacion de estudios | ajustados a las necesidades de cada supervisor,
previos y documentos soporte. acompafiando en la verificacion de presupuestos planteados,

pertinencia de las obligaciones y deméas detalles necesarios
para el perfeccionamiento de los procesos contractuales.

5 | Colaborar juntamente con los abogados (as) en |En aras de dar cumplimiento a la actividad contractual se apoyé
la recopilacién de informacidn requerida por los en la busqueda de informacion requerida por entes de control de
entes de control y la elaboracion de auditorias ~ [contratacion estatal de afios anteriores, ademas se apoya en la
preventivas a la actividad contractual a cargo  [revision de los procesos publicados como medida preventiva,
del Municipio de Tamesis-Antioquia. identificando posibles yerros administrativos en los procesos

contractuales adelantados.

6 | Apoyar la coordinacion de auditorias internas y [En aras de dar cumplimiento a la actividad contractual se
externas, y la atencién a requerimientos de los  [apoy en la busqueda de informacion requerida por entes de
entes de control, articulando el trabajo conjunto |control, durante el periodo la visita de la contraloria se apoy6
con los asesores juridicos y consolidando la  |con la consulta de documentos, ademas se apoya en la
informacién de soporte. revision de los procesos publicados como medida preventiva,

identificando posibles yerros administrativos en los procesos
contractuales adelantados.

7 | Comunicar al secretario de Gobierno y Se mantiene comunicacion constante con el secretario de
Participacién Ciudadana cualquier situacién Gobiemo, y con los abogados asesores, informando los por
que ponga en riesgo el correcto desarrollo de la | menores y ocurrencias en los procesos contractuales. Durante
actividad contractual a cargo del Municipio de | el periodo mayormente con temas de seguimiento logistico de
Tamesis -Antioquia minimas cuantias, convenio de resguardo, contrato

interadministrativo de fiestas y contrataciones directas
adelantadas.

8 |Elaborar y presentar informes de evaluacién,  [Se realizo la apertura de dos (2) sobres de procesos de
seguimiento y verificacion de procesos seleccion de minima cuantia, proyectando los informes de
contractuales, sujetos a la aprobacion de los  [evaluacion y verificacion de requisitos contractuales en
asesores juridicos, contribuyendo al control y  ©oncordancia con los pliegos de condiciones; dichas
mejora continua de la contratacion publica. proyecciones se envian para revision y aprobacion de los

abogados garantizando asi a la mejora continua de la
contratacion publica.
9 |Apoyar la supervisidn de los contratos suscritos  [Durante el periodo se apoyo con el contrato interadministrativo

por la Secretaria de Gobierno, verificando la
correcta ejecucion de los mismos, el
cumplimiento de los requisitos legales y la
presentacion de la documentacion de soporte
por parte de los contratistas.

de aseo del 2024, se ha realizado la verificacion de los
documentos soporte en la plataforma SECOP I, asi mismo se
apoyo con la revision de las planillas de seguridad social de
algunos contratistas a solicitud del supervisor.

10

Apoyo en la terminacion y liquidacion de los
procesos de contratacion de la Secretaria de
Gobierno, realizando el balance financiero de
los mismos con los soportes necesarios.

Durante el periodo se realizd proyeccion de liquidacion
contratos del afio anterior correspondientes a la secretaria de
Gobierno en la plataforma SECOP |I.




11 |Apoyo en el reporte de terminaciones y
liquidaciones en las plataformas Secop I,
Gestidon Transparente, APPUI, base de datos
interna y carpeta electronica.

Durante el periodo se realizd (5) terminaciones y liquidaciones
de ofras dependencias. Se anexan pantallazos de reportes
realizados.

12 |Apoyo en la revision previa de documentos
allegados a los procesos contractuales y
proyeccién de informes de evaluacion y
verificacion, sujetos a la aprobacién de los
asesores juridicos.

Se Apoya en la revisidn y compilacion de documentos
precontractuales de acuerdo con los requerimientos, evaluando
vigencia, relacién contractual de 5 contratos de prestacién de
servicios, asi mismo 2 minima cuantia realizando el seguimiento
logistico y 2 contratos interadministrativos.

13 [Enviar cada mes a la secretaria la informacion
de actividades, y evidencias para el reporte de
acciones realizadas peridédicamente a la
plataforma de PLAN INDICATIVO.

Se realiza el informe Nro. 3 del presente contrato con todas las
evidencias de las acciones realizadas.

Se anexa cuenta de cobro

Informe de actividades

Evidencia

Planilla de seguridad social del mes de agosto
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Me'lfjs?&c?r%qMartinez Vo. Bo. Dalgi Liliana Lopez Bedoya.

C.C 1.045.048.576 Secretaria de Gobierno y Participacion Ciudadana (E)
Anexos

Anexo actividad 2

X MC-031-2025
Minima cuantia

EN EVALUACION

Secretaria Desarrollo Rural y Medio An
Fortalecimiento de los procesos de conservacion y reforestacion de ecosistemas del M. ..

X PS5-190-2025 ADJUDICADO|
Contratacién directa Secretaria de Planeacion y Desarrollo
Prestacion de servicios en la ejecucion de actividades de conductor de maquinaria pes.. n
X MC-030-2025 ADJUDICADO|
Minima cuantia Secretaria Desarrollo Rural y Medio An
Compra de insumos medico veterinarios para la realizacion de jornadas de bienestar a... E
A Cl-021-2025 ADJUDICADO|
Contratacién directa Secretaria Turismo y Cultura
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE MANDATO SIN REPRESENTACION PARA. . n
X P5-187-2025 ADJUDICADO|

Contratacion directa i _ Secretaria Turismo y Cultura
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICAY CULTURAL ... n
X Cl-019-2025 ADJUDICADO
Contratacién directa Secretaria de la Mujer y Bienestar Soc
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION DELEGADA SIN REPR... n
X PS5-184-2025 ADJUDICADO
Contratacion directa Secretaria de Gobierno y Participacian

Prestacion de servicios profesionales en la produccidn audiovisual para los contenidos... m



Anexo actividad 2

MIS CONTRATOS
Admon Tamesis Desde: 01/09/2025 v
Hasta: 29/09/2025 v | Consultar
Puede arrastrar a esta barra la columna por la cual desea agrupar la informacion
PROCESO FECHA DE
ENTIDAD CODIGO DEL CONTRATO OBJETO CONTRATACION TIPOLOGIA INICIO VALOR
‘Admon Témesis C1-020-2025 GERENCIAY ADMINISTRA... ~ Contratacion Directa  Contrato Interadministrat  02/09/2025 $47.854.808
Admon Témesis C1021-2025 CONTRATO INTERADMINL..  Contratacion Directa  Contrato Interadministrat  20/09/2025 $757.500.000
Admon Témesis MC030-2025 COMPRA DE INSUMOS ME...  Minima Cuantia Suministro Bien o Servick  22/09/2025 $3.405.229
Admon Témesis 51872025 PRESTACION DE SERVICIO... Contratacion Directa  Prestacion de Servicios Py 17/09/2025 $7.500.000
Admon Tamesis PS-188-2025  Prestacion de servidios y a...  Contratacion Directa Prestacion de Servicios P 18/09/2025 $13.600.000
Admon Témesis 951892025 Prestacién de servicios prof... Contratacion Directa  Prestacidn de Servicios P 25/09/2025 $33.320.000
Admon Témesis P5190-2025  Prestacion de servicos enl... Contratacion Directa  Prestacién de Servicios Pi 25092025 $9.000.000
Admon Tamesis PS-101-2025  Prestacién de servidos en |...  Contratacion Directa  Prestacion de Servicios I 25/09/2025 $7.916.666
Revisién de documentos
/mail/u/0/?tab=rm&ogbl#search/documentos?compose=new aQ ¥ o3 & @ Tabao i
Q, documentos X 3 ®acvo~ (D @ 4 Google ﬂ
Correo | Conversaciones | Espacios [be ~ || cualquier fecha ~ | [ contiene archivas adjuntos |[ Para + | Busqueda avanzada
o- ¢ i Mas relevantes v 1-50 de muchas >
Contrata, resguard. 2 Recibidos Fwd: documentos lista de chequeo - Fase de contratacion- RESGUARDO - Se adjuntan los documentas correspan 2 sept
[ HOJA DE VIDA ... [0 DECLARACION.. | | [ CERTIFICADO... »9
Gustavo Marin Tabor. Recibides Fwd: DOCUMENTOS RESGUARDO INDIGENA LA MIRLA- SGP - Por medio del presente, se remiten los documentos req.. 2 sept

@ ACTAASAMELE.. | [ LISTADODEASIL. | (@ PLAN DE INVER.. 2

Apoyo en auditorias

28925, 1144 Correa de GELC Colombéa En Linas - carpeta en orden historico

M Gmail Juridica @tamesis-antioqui fodquia.gov.

carpeta en orden historico
1 mensaje

ntioguia ntioqu 6 de 2025, 1558
Para: Asesora Despacho <asesoradespacho@amesis-anlioquia.gov.co»

Melisa Osorio Martinez
Contratista SGPC

Respetemos el media ambiente, imprimamos este correo y sus archives adjuntos sdlo en caso
de ser necesario.

CONFIDENCIAL. La informacién ida en este e-mail es y sblo puede ser uliizada por el individuo o la
companiia a la cual est diigido. Si no es usted el destinatario autorizado, cualquier retencién, diusion. distribucion o

mensaje esta prohibida y es sancianada por la ley. Si por error recibe este mensaje, le ofrecemos disculpas
y le agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido CGONFIDENTIAL. The inf ntained in
this email is confidential and anly can be used by the individual of the company to which it is directsd. If you are not the.
authorized address, any retention, diffusion, distribution o copy of this message are prohibited and sanctioned by the law.
If you receive this message by error, we thank you Lo reply and erase the message received mmediately

16 adjuntos
= gm( DE INHABILIDAD IDAD (2} (1).pdf

ﬁ 3. CERTIFICADO DE IDONEIDAD (1).pdf

201K

) 1. Hoja de vida on formato del SIGEP Actualizada (1) pat
262K

29 4 EVALUACION DE REQUISITOS (1).pof
198K

29 6 Cenificad Inhabilicad.paf
104K
7. idoneidad.pef

B Ye

) 8. Requisitos Idoneldad.pd
187K

5] 10. CERTIFICADO DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD pdf
0K

2 2. Hoja da vida Funcion Pdblica (1)pdf
2561K

=y 11. Idoneidad (1).pdf
175K

=) 12 Requisitos Idoneidad - evaluacién.pdf
193K
5. hoja do vida.pd!

E 283K

) 14. Cortficado inhabilidad.pdf
107K




Proyeccion de informes

=05 122
29025, 123 Correo de GELE Colombia En Lines - Observacin l informe
M i Juridica @tamosis-antioqui tioqui .
Gmail M Gmail suridca @ramesis antou foqut
Proyeccién de Informe de evaluacion
3 mensajes

Observacién al informe
4 mensajes
Hoqui: ntioquis 2025, 1247
Para: guillermo echavarria <schavarria1717@gmail com>
C: Desarroliorural lamesis-antioquia <desarraliorus

oqui
mesis-antioquia.gev.co>

ntioqu 2025, 1653
Para: tioqu
Geo: Asesora Despacho <asesoradespacho@lamesis-antioquia gov.co>
Gordial saludo,
Cordial saludo,
g 6n allegada, al M 5. con el fin de alender concapto técnico del numeral 2
propuesta
frente a i invitacién, document 1a propi puu\m para su revision y aprobacion. Ateniamente.
Atenta a sus comentarios, Melisa Osorio Martinez
Contratista SGPC
Melisa Osorio Martinex
Contratista SGPC Respetemas el medio ambiente, imprimamos este correo y sus archivos adjuntos sdlo en caso
de ser necesario.
Respatemos el medio ambiente, Imprimamos este correo y sus archivos adjuntos sélo en caso
de ser necesario. CONFIDENCIAL. La informacidn conterida en este e-mail es confidencial y slo puede ser ullizada por el individuo o la
compania a la cual esta dirigido. Si no es Lsted el destinatario autarizado, cualquier retencien, difusian, distribucion
CONFIDENCIAL. La informacion contenida en este e-mail es confidencial y solo puede ser utiizada por el individuo o la «copia de este mensaje esté prohibida y es sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, le ofrecemos disculpas
‘compafiia a la cual esta dirigido. Si no es usted el destinatario ado, cualquier retencion, difusidn. distribucién o 'y le agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido inmediatamente. CONFIDENTIAL. The information contained in
copia de este mensaje est prohibida y es sancionada por la ley. Si por ermor recie este mensae, e ofrecemos disculpas
¥ le agradecemos reenviar y borrar el mensaje redibi

this email is confidential and only can be
CONFIDENTIAL. contained in
this emai is confidential and only can

used by the individual or the company 1o which iL i directed. If you are not the
authorized address, any reten

be used by the individual or the company to which it s directed. If you are not the

authorized address, any retention. diffusion,

, diffusion, distribution or copy of this message are prohibiled and sanclioned by the law.
1f you raceive this message by arrar, we thank you Lo reply and erase the message received immediataly
. disiribution or copy of this messa and sancioned by the law
If you recelve this message by error, we thank you (o reply and erase the message received immedialely 2 OBSERVACIONES 2 pt
351K
4 adjuntos
) verificacién valores propuosta xlsx 18 o 2025,
14 antioquia.gov.ce> 16:15
3 INVITACION MINIMA CUANTIA pof Pera: ot
sazk ‘Cordial saludo.
IC) Informe de Evaluacién MC-031.docx
217K En relacién de la otalidad ofertadas,
del producio Amoxizol,
@ Propuesta Agrofacilzip vikaiin sfacivaments 16 & caerta 5 lreies praseniaconts y makcas aedtias, Sampte us cmpderah con
8401K Ias especificaciones lécnicas exigidas.
Cordiatmente,
ntiogui toquia.gov.ca> 25 de septiembre de 2025, 15:11
Para: ", i 3
Lepez Rendsn
Cordial saludo, Melisa. .,
Gracias por a informacién. no apre simos atentos al proceso.

Cordiaimente,

Proyeccion de informes
M Gmail Juridica @tamesis-antioqul N

Proyeccién de informe y asesoria
2 mensajes

Juridica @tamosis-antioquia.gov.co <juridica@tamesis-antioquia gov.co> 17 de septiembre de 2025, 17:16
Para: guillermo echavarria <echavarmia17 17 @gmail.com>
Cen: Asesora D o <asesoradespacho@lamesis-antioquia gov.cos

Cordial saludo

0 sin coneluir, loda vez que al revisar las ofertas (dentiiqué que
@l proponente tecnomedicas en los items 16,17 y 18 pone una descripcién diferente de la que estaba en los documentos
publicados, al consultar con la saumaua do Dl rural me dicen que ko que el proponenta pone corresponde a al mismo
elementn, pero ko qua estaba er a una marca hablando de la palabra "Vicryl" y que incluse en
i da 12 lemanios 1 palatra “Cabal"también conespencs a una marca

Por o amteror 1o s6 & coesponde a un viio de legaliiad ¥ haya que deciarar desielo o praceso o L@ puede
proceder a escoger entre las olertas de los oferentas?
Atenta a sus comentarios,

B Adenda MC-030.pdf
B co1_RANL_8265584_20250817171256.zip
B CO1_RANL_8266716_20250817171325.2ip
B informe de Evalucion MC-030.docx

Adjunto adenda y documentos de los proponentes.

Melisa Osorio Martinez
Contratista SGPC

el medio este correo y sus archives adjuntos sélo en caso
de ser necesario.

CONFIDENCIAL. La ’ aste e-mall as y s6lo pusde ser utlizada por el individuo o la
mmpama ala cual estd dirigido. Si no es , cualquier relencion, difusién, distribucion o

de este mensaje esta prohibida y s sancionada por 1a ley. Si por eITor recibe ests mensaje, le offecemos BiscUIpas
y v agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido inmediataments. CONFIDENTIAL. The information contained in
this email is be used by the company to which it is directed. If you are not the
authorized address, any retention, diffusion, distribution or copy of this message are prohibited and sanctioned by the law.
If you receive this message by error, we thank you 1o reply and erase the message received immediately

h 17 17 de sepliembre de 2025, 20:53
Para: “Juridica @lamesis-antioquia.gev.co* <juridica@lamesis-antioquia.gav.co>

[E! texio ciado estd o]

n Informe de Evalucién MC-030.docx
227K

"




Evidencia de Terminaciones

1aciones

Ver ~

o
3 °
» L
B

y

Nombre

P5-013-2025
PS-014-2024
PS-018-2024

P5-156-2024

Otras dependencias

> Buscar en Septiembre

Fecha de modificadién

2025-09-17 11:52a.m

2025-09-

711:48a.m.

2025-09-17 11:53a.m.

2025-09-11 11:11a.m

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Q

(B Detalles

Tamafio

2925 4z

M Gmail [P — o

‘Acta de liquidacion del contrato 014 de 2024
2 mensajes

antioquia.gev.eo>
Para: "juridica Jis-antioquia.gov.co”

2025, 16:01

Buenas tardes
Envié el acta de a ok ymil gracias

les zapata Hineaple
wxiliar agminiseative
SECRETARIA DE EDUCACION
. e ——

bio 8 Tarvasis - AniSAUS

,‘m\kipmd.“m&s o Cotlarma e oroees Gcamss
Antioauia TR Bhen e 2

medio ambiente, ¥ sus archivos adjuntos séle en caso
de ser necesario.

(CONFIDENGIAL La nformacin contanida an sta s-nad o confdsncaly slo puscs setutizada por ol Indhiduo ol
compaia 31a cual esi diigico.S1 10 e usted of estnataro autxizado, cualqer reencion, dliusir, disbu

Toribida y 6 sancionada por 1 ly. S por o acioe esle mans e, e oiecamos tscuipas
716 acraccamos rearir y borta ol mensals o0 macitamante. GONFIDENTIAL The ioation conaned i
his emailis confidential and only can be used by the individual or the company Lo which It i directed. If you are not the
authorized addess, sion. distribution or copy of this message are prohibited and sanclioned by the law.
If you recelve this message by error, we thak you 1o reply and erase the message received immediately

) ACTA DE LIQUIDACION 014 camilo 2024.paf
312K

joqui: 17 de septiembre de 2025, 11:50

Para: "salld

Cordial saludo,
Adjunto gestién de liquidacidn del proceso.
Atentamente,

Melisa Osorio Martinez
Centratista SGPC

medio ambiente, y sus archivos adjuntos sélo en caso
de ser necesario.

CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mail es confidencial y stlo puede ser utlizada por el individuo o la
compaRia a a eual esta dirigido. Si no e Lsted el destinatarie auterizado, cualquier relencién, difusion, distribucion o
mensaje estd prohibida y s sancionada por la ley. Si por error recibe este mensae, le offecemos disculpas
y le agradecemos reenviar y brrar el mensaje recibido inmediatamente. CONFIDENTIAL. The informaion contained in
his email is confidential and only can be used by the individual or the company to which It is directed. If you are not the.




