REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

INVITACION PUBLICA
PROCESO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA No. MF CM 002 DE 2025.

NUMERAL 5° DEL ARTICULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 de 2015 Y MANUAL DE LA
MODALIDAD DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA EXPEDIDO POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

OBJETO:

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ARTICULOS DE ASEO E INSUMOS DE
CAFETERIA Y ADECUACION DE CUADRO HISTORICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA-BOYACA

OCTUBRE 2025
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
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MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

SELECCION DE MiNIMA CUANTIA MF-CM - 002 DE 2025

EL SUSCRITO PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA BOYACA

Facultada para expedir los actos administrativos inherentes a la actividad precontractual, contractual y post
contractual, en cumplimiento de lo dispuesto por el Estatuto General de la contratacién, Decreto 1082 de 2015 y
Manual de la modalidad de Seleccién de minima cuantia expedido por Colombia Compra Eficiente y con sujecion a
los principios del articulo 209 de la Constitucion Politica Colombiana y articulo 3° de la ley 1437 de 2011

INFORMA:
El interés de la entidad en adelantar el siguiente proceso:
. INFORMACION

1.1 OBJETO A CONTRATAR:

“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ARTICULOS DE ASEO E INSUMOS DE CAFETERIA
Y ADECUACION DE CUADRO HISTORICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA-BOYACA”.

La codificacion utilizada es: Codificacion Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios para el comercio
Electronico (UNSPSC de las Naciones Unidas).

La codificacién de bienes y servicios con una clasificacion estandarizada internacional es necesaria para racionalizar
la contratacion publica y comercio privado y hacer posibles las operaciones comerciales electronicas. La codificacion
estandarizada internacional facilita la compatibilidad de catélogos, web, 6rdenes de compra, facturas, inventarios y
otras operaciones de la cadena contractual (compradores, vendedores, distribuidores, almacenistas, usuarios, efc.).
La codificacion UNSPSC para este proyecto:

PRODUCTO DESCRIPCION
14111507 PAPEL PARA IMPRESORA O FOTOCOPIADORA
44122003 CARPETAS
47131830 LIMPIADORES DE MUEBLES
44121701 BOLIGRAFOS
44122104 CLIPS PARA PAPEL
44121708 MARCADORES
14111530 PAPEL DE NOTAS AUTOADHESIVAS
50161509 AZUCARES NATURALES O PRODUCTOS ENDULZANTES
44121716 RESALTADORES
44121618 TIJERAS
31201512 CINTA TRANSPARENTE
31201503 CINTA DE ENMASCARAR
44121503 SOBRES
47131706 DISPENSADORES DE AMBIENTADORES
52151504 | TAZAS O VASOS O TAPAS DESECHABLES PARA USO DOMESTICO
24101510 CONTENEDOR DE BASURA PLASTICO
47131604 ESCOBAS
47131618 TRAPEROS HUMEDOS
24111503 BOLSAS PLASTICAS

CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA (BOYACA)

Horario de atencidon: Lunes a Jueves de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
Viernes 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 5:00 pm
Floresta-Boyaca, Cra. 4 No. 4-51

Correo electrdnico: concejo@floresta-boyaca.gov.co Pagina 2 de 31




REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL

FLORESTA

DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE FLORESTA

1.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: Se presentaran de acuerdo con el ANEXO No. 5

El objeto del contrato sera “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA, ARTICULOS DE ASEO E
INSUMOS DE CAFETERIA Y ADECUACION DE CUADRO HISTORICO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
FLORESTA-BOYACA”, segun las siguientes caracteristicas técnicas:

ITEM DESCRIPCION UND CANT
1 Caja de papel oficio 75 a 15_0 g.8 m2) caja por 10 cJ 9
resmas con logo institucional * hoja
9 Caja de papel carta 75 a 150 g 8 m2) caja por 10 cJ 2
resmas con logo institucional * hoja
3 Carpetas de archivo con el logo del municipio escudo UND 150
escrito y fecha
4 Esfero negro Caja x 12 punta fina - Semigel CJ 10
5 GANCHO LEGAJADOIR:MF(%LIO LARGO PLASTICO PAQUETE 1
6 CLIP MARIPOSA METALICO PEQUENO CJ 10
7 NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES 76X76 MM UND 8
8 Marcador Sharpie Fine Permanente Negro CJ 3
9 CAJA RESALTADORES COLOR PASTEL X10 UND 4
10 TIJERA GRANDE UND 2
1 CINTA TRANSPARENTE ADHESIVA ROLLO UND 6
GFRANDE 100M
12 CINTA DE ENMASCARAR 24MM UND 6
13 Sobres manila Oficio paquete por (100 sobres) CJ 1
14 Sobre Manila Norma Oficio paquete por (100 sobres) CJ 1
15 Ambientador en aerosol 400ml UND 2
16 GANCHOS PARA COCEDORA PARA GRAPAR CJ 3
ESTANDAR COBRIZADA DE 26.6 CAJA *5000 und
CAFE INSTANTANEO GRANULADO EN POLVO X170
17 GR UND 3
18 Aromaticas de diferenFes sabores para bebida cJ 15
caliente
19 Panela pulverizada paquete de 6 gr x 100 unidades PAQUETE 8
MEZCLADORES DE TINTO PAQUETE X 1000 UND
20 MADERA PAQUETE 2
21 Paquete de vasos por 20, un[dades para tinto en PAQUETE 20
carton térmico
22 CERA LIQUIDA PARA PISOS 4L UND 1
23 LIMPIA VIDRIOS LIQUIDO 500 ML UND 2
24 CESTA DE BASURA UND 1
25 BOTELLON AGUA UND 4
26 ESCOBA SUPER DANA + PALO UND 2
27 TRAPERO MECHA REPUESTO UND 1
28 Bolsas para Basura 65*90 cm paquete x20 UND 10
AJUSTE E INTERVENCION MENOR DEL CUADRO
29 HISTORICO DE CONCEJALES (LIMPIEZA, RETIRO DE GLO 1
LOGOS, PINTURA'Y REINSTALACION)

Como resultado del estudio de mercado, se estima que el valor del contrato a celebrarse es por la suma de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SETENTAY UN MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($4,471,800,00), el cual estara
sujeto al Disponibilidad presupuestal N° 2025000228 de fecha 29 de octubre de 2025, expedido por la secretaria de
hacienda municipal.

| ITEM | DESCRIPCION UND [CANT| V.UNITARIO | VR.TOTAL
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1 Caja de papel .oficlio _75 a* 15.0 g 8 m2) caja por 10 cJ 2 | 270,000 $ 540,000
resmas con logo institucional * hoja
9 Caja de papel _carfta _75 a* 15_0 g 8 m2) caja por 10 cl 2 |s 230000| $ 460,000
resmas con logo institucional * hoja
3 Carpetas de archivo con el logo del municipio escudo UND 150 | 8 7450| $  1.117500
escrito y fecha
4 | Esfero negro Caja x 12 punta fina - Semigel CJ 0 |$ 12,000 $ 120,000
5 | GANCHO LEGAJADOR FOLIO LARGO PLASTICO x100 PAQUETE| 1 $ 74,350 $ 74,350
6 |CLIP MARIPOSA METALICO PEQUENO CJ 10 |$ 5900 $ 59,000
7 | NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES 76X76 MM UND 8 |[$ 6,500 $ 52,000
8 |Marcador Sharpie Fine Permanente Negro CJ 3 $ 45600 $ 136,800
9 | CAJARESALTADORES COLOR PASTEL X10 UND 4 |9 25,000 $ 100,000
10 | TINERA GRANDE UND 2 |$ 21900| $ 43,800
1 ?(I)%A TRANSPARENTE ADHESIVA ROLLO GFRANDE UND 6 |s 18.000| $ 108,000
12 | CINTA DE ENMASCARAR 24MM UND 6 |9 7200 $ 43,200
13 | Sobres manila Oficio paquete por (100 sobres) CJ 1 $ 31500 $ 31,500
14 | Sobre Manila Norma Oficio paquete por (100 sobres) CJ 1 $ 45,000 $ 45,000
15 | Ambientador en aerosol 400ml UND 2 |9 18,500 $ 37,000
GANCHOS PARA COCEDORA PARA GRAPAR ESTANDAR
18| COBRIZADA DE 26.6 CAJA *5000 und G | 8% 82803 24750
17 | CAFE INSTANTANEO GRANULADO EN POLVO X170 GR UND 3 |$ 28,500 $ 85,500
18 é;ﬁ;agcas de diferentes sabores para  bebida cl 15 |3 13300 $ 199,500
19 | Panela pulverizada paquete de 6 gr x 100 unidades PAQUETE| 8 $ 15,000 | $ 120,000
20 MEZCLADORES DE TINTO PAQUETE X 1000 UND PAQUETE| 2 | 13500| $ 27,000
MADERA
1 Paqgetg qe vasos por 20 unidades para tinto en PAQUETE| 20 |§ 9.000| § 180,000
carton térmico
22 | CERALIQUIDA PARA PISOS 4L UND 1 $ 69,500 | $ 69,500
23 |LIMPIA VIDRIOS LIQUIDO 500 ML UND 2 |$ 12,650 | $ 25,300
24 | CESTA DE BASURA UND 1 $ 38,600 $ 38,600
25 |BOTELLON AGUA UND 4 |$ 18,900 | $ 75,600
26 |ESCOBA SUPER DANA + PALO UND 2 |$ 12500 $ 25,000
27 | TRAPERO MECHA REPUESTO UND 1 $ 12900 $ 12,900
28 | Bolsas para Basura 65*90 cm paquete x20 UND 10 | $ 12,000 $ 120,000
AJUSTE E INTERVENCION MENOR DEL CUADRO
29 |HISTORICO DE CONCEJALES (LIMPIEZA, RETIRO DE| GLO 1 $ 500,000| $ 500,000
LOGOS, PINTURA'Y REINSTALACION)
TOTAL| $§ 4,471,800

Por todo lo expuesto hasta ahora, teniendo en cuenta los precios de referencia de los contratos de relacionados con
la presente convocatoria, celebrados por el Municipio de Floresta para la vigencia 2025 y la necesidad de la entidad
a satisfacer, se fija el presupuesto oficial de proceso se seleccion de contratistas a adelantar, esto es, por el valor de
CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($4,471,800,00).

NOTA 1: Los valores ofertados no podran superar el precio techo o menor valor establecido por la Entidad.

NOTA 2: La adjudicacion sera por el menor valor ofertado

LAS VARIABLES QUE EL CONCEJO HA TENIDO EN CUENTA PARA EL CALCULO DEL VALOR APROXIMADO
DEL CONTRATO SON LOS SIGUIENTES PAGOS QUE DEBERA ASUMIR EL CONTRATISTA:

e Pago del valor del contrato pro-bienestar del adulto mayor 4%
o Reteica, segun corresponda.
o |VA segun corresponda al régimen Tributario.
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e Retencion en la fuente segln corresponda al régimen Tributario.
e Pago de garantias a favor de la entidad contratante.
e Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23 ley 1150 de 2007 y Art. 135 de la ley 1753 de
2015).
e  Estampilla Pro — Deporte correspondiente al 2%
1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1.3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

El proponente debera:

El contratista se obliga a cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados en este proceso, y con las
especificaciones técnicas y economicas descritas en los estudios de conveniencia y en la invitacién:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la ley 80 de 1993.

2. Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas de calidad contenidas en el mismo, en condiciones
de eficiencia y oportunidad.

3. Presentar en el plazo establecido en la invitacion publica, los documentos requeridos para cumplir con los requisitos
exigidos como condicion previa e indispensable para suscribir el acta de iniciacion.

4. Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se soliciten por parte del supervisor en desarrollo del contrato.
5. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan.

6. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en las distintas etapas contractuales y en los asuntos
que le asigne al supervisor evitando dilataciones innecesarias y entrabamientos.

7. Informar, oportunamente de cualquier peticion o amenaza, de quien, actuando por fuera de ley, pretenda obligarlo
a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses de la entidad y la ejecucién del contrato.

8. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun hecho.
9. Radicar las cuentas de cobro con los respectivos soportes requeridos, dentro de los plazos convenidos.

10. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social integral y aportes parafiscales, en términos
de laley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demés normas concordantes, requisitos que debera tener en cuenta
durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

11. En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del contrato y de la oferta de
presentada al Concejo del Municipio, la cual forma parte integral del contrato, siempre que no se oponga a sus
clausulas

12. Asumir por su cuenta y riesgo todos los imprevistos econdémicos y fisicos que conlleve la ejecucién del contrato.

13. Las demas que por ley y el contrato, los pliegos de condiciones de la licitacién y su propuesta le correspondan.

14. El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la entidad o a terceros.

15. Atender oportunamente los requerimientos que realicen los entes de control de manera directa o a través del del
Concejo Municipal.

16. Cumplir todas y cada una de las condiciones técnicas y especialmente las que se detallan en el documento anexo
especificaciones técnicas.
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1.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para efectos de la ejecucion del objeto del contrato, el contratista debera cumplir las siguientes actividades vy
especificaciones:

1. El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta
presentada.

2. Suministrar y realizar las actividades de forma oportuna y de 6ptima calidad los elementos relacionados en la ficha
técnica.

3. Presentar los documentos necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento del contrato.
4. Cumplir con el contrato en los plazos y condiciones pactadas y sitios convenidos.

5. Dar cumplimiento a todas las especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en la Invitacién Publica, estudios
previos y adendas (en el caso de que se hubieren expedido).

6. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

7. El Contratista favorecido con la adjudicacién no podré ceder o subcontratar el contrato resultante de la presente
invitacion

8. Realizar los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato o de la invitacion publica

9. El contratista conforme a su propuesta asumira todos los gastos de personal, administrativos, transporte y deméas
para el cumplimiento del objeto de contrato.

10. Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencién en la fuente, impuestos y demas
deducciones legales, las cuales seran descontadas en tesoreria Municipal y las demés que se requieran para el
correcto cumplimiento del objeto contractual.

11. Consultar los valores autorizados por la autoridad competente al momento de presentar la cuenta de cobro
respectiva.

12. Cumplir con el objeto del Contrato, en los términos pactados de conformidad con la propuesta presentada.
13. Cumplir a cabalidad las normas de comportamiento y procedimientos establecidos por la entidad.

14. Garantizar la indemnidad del Concejo Municipal en caso de presentarse una situacion que evidencia
responsabilidad derivada de la ejecucién del contrato.

15. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho.

16. Las demas que se asignen por el municipio y que sean inherentes al objeto contractual, que busquen el
cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los derechos e intereses de las partes.

1.3.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE:
En virtud del presente Contrato, EL CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA BOYACA se obliga a:

1. Suministrar a (el) o (la) CONTRATISTA la informacion necesaria para el cabal desarrollo del objeto, siempre
y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacién al contratista.

2. Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados.

Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervisién del contrato.

4. Recibiry avalar los informes, y documentos objeto del contrato a plena satisfaccién, siempre que se cumpla
con el objeto contractual.

bad
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5. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados; previo recibo
a satisfaccién por parte del supervisor

1.4. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR: Floresta, Boyaca, en las instalaciones del Concejo
Municipal de Floresta, ubicado en el segundo piso de la sede de la alcaldia municipal calle 4 N° 4 - 51.

1.5. PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato sera de CINCO (05) DIAS CALENDARIO,
contados a partir de la aprobacién de la garantia Unica, registro presupuestal y entrega del acta de inicio y
demas, previo cumplimiento de los requisitos legales y administrativos consagrados en el Articulo 39 de la
ley 80 de 1993, perfeccionamiento, ejecucion y pago consagrados en el Articulo 41 de la ley 80 de 1993,
Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA, El incumplimiento a cualquier de los plazos antes estipulados generara la imposicién de las sanciones
correspondientes previo cumplimiento de las actuaciones administrativas pertinentes.

1.6. FORMA DE PAGO: El Concejo Municipal de Floresta, cancelara al contratista el valor total del contrato contra
entrega, para lo cual, el contratista presentara cuenta de cobro con los respectivos soportes y/o factura con
las formalidades exigidas por la ley, certificacién de pago de parafiscales que manifieste estar al dia en los
mismos, certificacion de cumplimiento del supervisor.

Se autorizan los pagos del contrato, una vez verifique que el contratista se encuentra al dia en el pago de los aportes
al sistema de seguridad social integral en salud y para fiscales del mes anterior a la cuenta de cobro o facturas de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, modificatorio del articulo 41 de la ley 80 de
1993. Los Documentos para el respectivo pago deben ser radicados en la secretaria del concejo municipal dando
cumplimiento al derecho al turno de que trata el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, modificatorio del articulo 41 de la
ley 80 de 1993.

1.7. SUPERVISION: La Supervisién para el presente contrato sera realizada por parte del presidente del concejo
municipal.

En caso de que el titular del cargo sea sustituido, la supervisién sera asumida por su remplazo y debe formalizarse a

través del acta de entrega de supervision o interventoria correspondiente.

1.8. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS

Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial

Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

Cuando el oferente este incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad.

Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econémicas del ofrecimiento no se ajusten a las

condiciones que requiere la Entidad.

Cuando el oferente sea una persona incapaz.

Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o que no corresponda a la realidad.

Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electrénico, fax, o se haya presentado extemporaneamente

o en lugar diferente al establecido.

e Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto de aclarar su Propuesta, o hacerlo en
forma incompleta o extemporanea.

e Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como representante de persona
juridica o como persona natural.

e | aomision del Anexo Propuesta Econémica, el cambio de la descripcion, componentes o unidad de medida de
algunos de los items, determinara el rechazo de la propuesta.

e La omisidn del anexo Propuesta Técnica, el cambio de la descripcion, componentes o unidad de medida de
algunos de los items, determinara el rechazo de la propuesta.

e Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econémica no deben contener errores superiores por

exceso 0 por defecto del uno por ciento (1%) del valor total de la propuesta, de lo contrario la oferta sera

rechazada.

e Si el valor corregido es igual o inferior a este uno por ciento (1%), la adjudicacion se efectuara por el valor
corregido.

e Seran revisadas las operaciones aritméticas a que haya lugar en el Anexo de oferta economica, en particular las
siguientes:
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v’ La multiplicacién de las columnas “Cantidad” por “Precio Unitario”
v’ Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total”
e FEl ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios propuestos, asi: cuando la fraccién
decimal del peso sea igual o superior a cincuenta se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso
y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cincuenta se ha aproximara por defecto al nimero entero
anterior del peso.
e Se verificara que el valor total corregido de la propuesta no exceda el valor del presupuesto oficial para el objeto
del proceso establecido en el presente pliego de condiciones; de lo contrario, la propuesta sera RECHAZADA.
e El precio unitario no podré superar el precio unitario promedio del estudio de mercado; de lo contrario, la
propuesta sera RECHAZADA.

1.9. CASUALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO

a. EL CONCEJO MUNICIPAL declarara desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para
adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya
sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten
propuestas, o por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

b. Side la consulta y andlisis de precios o condiciones del mercado se desprende que no existen razones que
justifiquen la diferencia de precios entre los precios de referencia y los presentados por los oferentes en el
presente proceso, la entidad podra descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso en el cual debera
darse inicio a uno nuevo.

c. En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacién
motivada que se publicara en la pagina web del SECOP.

1.10. LIMITACION A MIPYMES
De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Articulo 5. Por medio del cual se Modifica la Subseccion 2

de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el
valor del presente proceso de seleccion no supera el umbral establecido:

| UMBRAL DE MIPYMES 2025 |

US$ 125.000
COLS 533.287.768

El presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a Mipymes, por lo tanto, dentro del término establecido
en el cronograma del proceso de seleccién los oferentes interesados podran presentar la solicitud de limitacion a
Mipymes de acuerdo a las reglas establecidas en el Decreto 1860 de 2021, solicitud que debera ser radicada en el
correo electrénico concejo@floresta-boyaca.gov.co o en la secretaria del concejo municipal ubicado en la carrera 4
N° 4 — 51 segundo piso, teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

1. Las personas naturales acreditaran que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley, mediante
certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas acreditaran, que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley mediante
certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

3. Para efectos de la limitacién a MIPYMES, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.
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NOTA: la decision de Limitar a MIPYMES la presente invitacién se notificara a los interesados mediante “AVISO DE
LIMITACION A MIPYMES” que sera publicado en el link del proceso plataforma SECOP |, a mas tardar dentro del
plazo previsto para responder observaciones.

1.10.1. LIMITACIONES TERRITORIALES. Sefiala el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021 “Limitaciones
territoriales: De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato...”. (Negrilla fuera de texto)

1.10.2. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

NOTA 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

NOTA 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

NOTA 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras
publicas."

1.10.2. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL.

Conforme lo establecido Articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional el articulo Articulo 2.2.1.2.4.2.16 al Decreto
1082 de 2015, para la provision de bienes o servicios el CONCEJO MUNICIPAL propendera porque los sujetos de
especial proteccion constitucional dentro las cuales se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto armado
interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicién de discapacidad, asi como la
poblacién de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, en los proceso
contractuales adelantados los proponentes y contratistas, ofrezcan la vinculacion de esta poblacion en un porcentaje
que no sera superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos
para la ejecucién del contrato en condiciones de calidad.

NOTA 1: En el presente proceso se incluira esta condicién en las obligaciones contractuales.

CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA (BOYACA)

Horario de atencidon: Lunes a Jueves de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
Viernes 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 5:00 pm
Floresta-Boyaca, Cra. 4 No. 4-51 L
Correo electrdnico: concejo@floresta-boyaca.gov.co Pagina 9 de 31




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

i
FloresTA

NOTA 2: Por la modalidad de contratacion actual, esta circunstancia se acreditara, aplicando en lo pertinente y definido
en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 como factor de desempate.

1.11.  CRONOGRAMA

El establecido en la Plataforma SECOP II.

*CUALQUIER OBSERVACION PRESENTADA LUEGO DE ESTA FECHA Y HORA SE CONSIDERARA
EXTEMPORANEA.

Las etapas y fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en la invitacion o
por decisidn del Concejo municipal, caso en el cual se informara oportunamente, mediante adenda que se publicara
en el portal www.contratos.gov.co.

112.  LUGAR, FECHA LIMITE Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

Las ofertas se recibiran en los términos y hora indicada en la cronologia sefialada en la presente invitacion, SECOP
Il la presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma y no sera posible allegar
documentos en fisico.

El Proponente debera diferenciar los requisitos contenidos, de acuerdo con el cuestionario diligenciado por la Entidad
estatal en el SECOP |I.

Los documentos que conforman deberan presentarse legajados, foliados, escritos en idioma castellano y en medio
mecanico.

SECORP I, los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los
cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

La Entidad solo recibira una oferta por Proponente.

En caso de presentarse para varios Procesos de Contratacion con la Entidad, el Proponente dejara constancia para
qué proceso allega su ofrecimiento.

La radicacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana acerca de los temas
objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.

Adicionalmente si se hace a través del SECOP Il el Proponente debera cumplir con el Manual de Usos y Condiciones
de la plataforma

NO se recibiran propuestas en horas y fechas diferentes a las especificadas para su entrega.
1.13.  PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccién podran participar personas Naturales o juridicas, consorcios o uniones temporales
que cumplan los requisitos sefialados en la presente invitacion. EI CONCEJO MUNICIPAL, podra adjudicar el contrato
cuando sélo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la
misma satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacion.

1.14.  MODALIDAD DE SELECCION

Que por la naturaleza, caracteristicas de los bienes y/o servicios a contratar y teniendo en cuenta que el valor del
mismo no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, la modalidad de Seleccién del Contratista con la cual se
cubrira la necesidad planteada del objeto, sera la Minima Cuantia conforme a lo establecido en el Numeral 5° del
Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto
1082 de 2015 y manual de la modalidad de seleccidén de minima cuantia expedido por Colombia Compra Eficiente,
por cuanto no se trata de aquellos que se contratan de manera directa.
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1.15.  PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto estimado para el presente proceso de contrataciéon equivale a la suma de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA'Y UN MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($4,471,800,00) VALOR INCLUYE IVA'Y
DEMAS COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS A QUE HAYA LUGAR.

1.15 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta invitacién se respaldan con cargo al Certificado de
Disponibilidad presupuestal N° 2025000228 de fecha 23 de octubre de 2025.

Il CAPACIDAD JURIDICA.
2. CAPACIDAD JURIDICA

Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste deberé incluir en su propuesta los documentos que se
relacionan a continuacién, y la omision de aquellos necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla
en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral
15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

2.1. REQUISITOS HABILITANTES.

2.1.1.CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: debe ser suscrita por la persona natural; la persona juridica
debera suscribirla por intermedio de su representante legal. Si se trata de consorcios o uniones temporales, debe ser
suscrita por el representante legal del consorcio u unién temporal a través de la presentacién de la propuesta. Cuando
se actle por medio del apoderado, este debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para
el efecto. Todos los oferentes deberan declarar en su carta de presentacion, que no se encuentran incursos en causal
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el concejo municipal.

2.1.2. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar el certificado de
inscripcion en el registro mercantil expedido por la camara de comercio en donde conste la determinacién de su
actividad. Este certificado debe haber sido expedido con menos de treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion. Esta certificacion debera estar renovada afio 2025.

Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales de
conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Codigo de Comercio.

2.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si la propuesta es presentada por una
PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original o
fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
social, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente
convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante Legal. Con el Certificado
correspondiente, se verificara la siguiente informacién:

> La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida legalmente
como tal.

> Esta certificacion debera estar debidamente renovada.

> Con una antigiiedad minima de un (1) afio de inscripcion

> De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la
presentacion de la Propuesta y para la suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal

tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la
decision del érgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion de
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la Propuesta, la suscripcién del contrato, y para actuar en los demés actos requeridos para la
contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

> El objeto Social de la sociedad debe corresponder especificamente con el Objeto de la presente
contratacion, de manera que le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucion del contrato,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

2.1.4. SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha
de presentacion de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, en el cual
debera indicarse al menos:

a. El objeto del consorcio o union temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

b. Sila participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las relaciones
entre sus integrantes.

c. El porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.

d. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacién
de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato; asi como las actividades que desarrollara
cada uno de los integrantes del mismo; de lo contrario LA ENTIDAD considerara que la propuesta fue
presentada por un Consorcio.

e. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del proceso de
contratacion, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unién Temporal estén llamados a responder por
hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacién del Contrato.

f.  La designacién de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal,
indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo reemplace en los
casos de ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio 0 Unién Temporal ni a
terceros, salvo que el Concejo, asi lo autorice.

2.1.5. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O
INCOMPATIBILIDAD:

El proponente debera aportar certificacion de conformidad con el anexo, la cual debe ser diligenciada y suscrita por el
oferente o su representante legal en caso de ser persona juridica, con la fecha correspondiente a la del cierre de
presentacion de ofertas del presente proceso, donde acredite no encontrarse incurso en inhabilidad, incompatibilidad
o0 prohibiciones alguna para contratar , ya sea de orden constitucional o legal , en particular a las previstas en el
articulo 8 de la ley 80 de 1993, articulo 60 de la ley 610 de 2000, articulo 5 de la ley 716 e 2001 y demas normas
concordantes, ante eventuales conflictos de interés frente al concejo municipal. En caso de consorcio 0 union
temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del consorcio o unién temporal, deberan presentar
este certificado debidamente suscrito y su vigencia de conformidad a lo sefialado.

2.1.6. DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Se
debera diligenciar el anexo 4

Para el caso de los consorcios y las uniones temporales, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del
consorcio o unién temporal, deberan presentar este certificado debidamente suscrito; asi como el del Representante
Legal del consorcio o unién temporal

2.1.7. FOTOCOPIA DE LA CEDULA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de ciudadania o documento
legalmente valido que lo identifique. La persona Juridica debera allegar la copia del documento de identificacion de
su Representante Legal.

CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA (BOYACA)

Horario de atencion: Lunes a Jueves de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
Viernes 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 5:00 pm
Floresta-Boyaca, Cra. 4 No. 4-51

Correo electrdnico: concejo@floresta-boyaca.gov.co Pagina 12 de 31




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA e il
2.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. EL PROPONENTE con su propuesta debe presentar copia
del Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo
establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En
caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su  Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal
o el consorcio, segun corresponda.

2.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. EL PROPONENTE con su propuesta debe presentar
copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el
certificado de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal
0 el consorcio, segun corresponda.

2.1.10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). El proponente deberd presentar copia de este
documento, en el cual se sefiale la actividad. En el caso de las Uniones temporales o consorcios, todos los integrantes
deberan cumplir con este requisito presentando copia de estos documentos. La Actividad debe estar inscrita en RUT,
a fin de que establezca el clasificador de Bienes y Servicios “Codificacion Estandar de Productos y Servicios de
naciones Unidas (UNSPSC).

2.1.11. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De conformidad con lo
consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe allegar con su propuesta certificacién que
expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal,
respecto al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje de sus empleados.

La certificacién debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacién a la fecha de cierre de la
contratacion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de constitucién. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal debe allegar este documento.

Las personas naturales deberan presentar Certificacién de afiliacion a seguridad social o planilla de pago del mes
anterior a la contraccion.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o0 unién temporal debe allegar este documento,
de acuerdo con la naturaleza de cada uno.

2.1.12. CERTIFICADO JUDICIAL. El proponente debe presentar el certificado judicial vigente a la fecha del cierre del
presente proceso de seleccion. Si es persona juridica se allegara el de su Representante Legal. Si se trata de
Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

2.1.13. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. El proponente debe presentar este certificado vigente
a la fecha del cierre del presente proceso de seleccidn. Si es persona juridica se allegara el de su Representante
Legal. Si se trata de Consorcios 0 Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

2.1.14. SITUACION MILITAR: La entidad verificara que se encuentre definida la situacion militar del proponente, salvo
que se acredite tal situacion con la presentacion de la libreta militar.

2.1.15. COMPROMISO ANTICORRUPCION. El proponente debera aportar certificacion de conformidad con el Anexo,
la cual deber ser diligenciada y suscrita por el oferente o su representante legal en caso de ser persona juridica, con
la fecha correspondiente a la del cierre de presentacion de ofertas del presente proceso. (Anexo 8).

2.1.16. CONSULTA DE REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES

Certificado de registro de inhabilidades por delitos sexuales expedido por la Policia Nacional de la persona natural;
En caso de personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica, para el caso de
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consorcios 0 uniones temporales se verificara el de cada una de las personas que integran el Consorcio o la Unién
Temporal.

2.1.17. HOJA DE VIDA FORMATO DAFP

Hoja de vida en formato DAFP, de acuerdo a la calidad del proponente. Para la obtencién de los formatos indicados
se debe acceder a la pagina web del Departamento Administrativo de La Funcion Publica, en el link formatos

2.1.18. PAZY SALVO MUNICIPAL

El proponente debera acreditar encontrarse a paz y salvo con el Municipio de Floresta — a través de certificado de paz
y salvo municipal. (Verificable por la entidad.)

2.1.19 OFERTA TECNICA. Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta la oferta técnica de los bienes
ylo servicios a prestar, de conformidad a los requerimientos del Concejo Municipal, establecidos en las
CONDICIONES TECNICAS de la presente invitacidén. (ANEXO 5)

La oferta técnica debera estar debidamente firmada en original, por el oferente, en caso de ser persona juridica por el
representante legal del proponente o el apoderado constituido para el efecto. En caso de presentarse con firma digital,
la misma debera estar debidamente registrada.

2.1.20. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su
nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

3. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA.

El oferente deberéa acreditar su experiencia mediante la presentacion de un (1) contrato y/o certificaciones cuyo objeto
tenga relacion con el suministro de elementos de oficina, papeleria, articulos de aseo para entidades publicas, cuyo
valor sea igual o superior al presupuesto del presente proceso contractual. Cada certificacion debera contener la
siguiente informacién:

o Nombre de la entidad o persona contratante que certifica.

o Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacidn.
o Objeto o descripcion del contrato

o  Valor total del contrato

e Fecha de iniciacion y fecha de terminacién

Asi mismo se aporten certificaciones de contratos que se encuentren en ejecucion el Concejo Municipal tomara como
experiencia el porcentaje (%) de ejecucion que lleve hasta la fecha de presentacién de la oferta, por lo que se requiere
que la certificacion especifique de manera clara el porcentaje de ejecucion, no se aceptan copias de los contratos.

Para efectos de verificacién de este aspecto, el Concejo no tendra en cuenta certificaciones de contratos que no se
relacionen con el objeto del presente proceso, tampoco tendra en cuenta las certificaciones que no reunan la totalidad
de los requisitos exigidos.

No obstante, también la experiencia podra demostrarse con copia de los contratos y sus respectivas actas de
liquidacion y/o actas de recibo a satisfaccion, donde se puede determinar la informacion requerida, esta
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documentacion podra ser expedida por el contratante, su representante legal o por el interventor o supervisor del
contrato.

4. PROPUESTA ECONOMICA: ANEXO No. 02

e La propuesta econémica debera estar debidamente firmada en original, por el oferente, en caso de ser
persona juridica por el representante legal del proponente o el apoderado constituido para el efecto. En caso
de presentarse con firma digital, la misma debera estar debidamente registrada.

e Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

e Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecucion del
contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

o Enel evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.

o Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan acompafiarse de la
salvedad correspondiente mediante confirmacién con la firma del proponente. En caso contrario se tomaran
como valido el texto original.

o Sise presentare diferencia entre el original de la propuesta y las copias escritas prevaleceré el original escrito.

o Si existiere discrepancia entre cifras y textos, se dara prelacién a los textos.

o La omision del Anexo Propuesta Econdmica, el cambio de la descripcion, componentes o unidad de medida
de algunos de los items, determinara el rechazo de la propuesta.

o Laomision del Anexo Técnico, el cambio de la descripcién, componentes o unidad de medida de algunos de
los items, determinara el rechazo de la propuesta

o Se verificara que el valor total corregido de la propuesta no exceda el valor del presupuesto oficial para el
objeto del proceso establecido en el presente pliego de condiciones; de lo contrario, la propuesta sera
RECHAZADA.

o El precio unitario no podra superar el precio unitario promedio o techo del estudio previo o del analisis del
sector econdmico (tabla de items promedios); de lo contrario, la propuesta sera RECHAZADA.

e Seran revisadas las operaciones aritméticas a que hay lugar en la propuesta econdmica, en particular las
siguientes:

- La multiplicacién de las columnas “Cantidad” por “Valor Unitario”.
- Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total”.

4. VERIFICACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS.
4.1 COMITE ASESOR.

La evaluacion de las ofertas recaudadas en los procesos de seleccion de contratistas de minima cuantia, estara a
cargo del comité evaluador debidamente designado por concejo municipal, quien podra contar con la asistencia y
colaboracion de funcionarios de planta o personal de apoyo del municipio para tal fin.

4.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

El Concejo Municipal de Floresta Boyacd, verificaré el cumplimiento de los requisitos habilitantes a través del estudio
de los documentos sefialados en la presente invitacién y que deben ser presentados por los interesados.

El estudio juridico no tiene ponderacion alguna, pero habilita o no al interesado y tiene por objeto determinar si los
documentos presentados se ajustan a los requerimientos legales y normativos del presente documento.

La verificacion de los requisitos habitantes, se hara exclusivamente en relacidén con el proponente que presente el
menor valor en la oferta econdmica y en caso de que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
evaluara la oferta que sigue en orden de elegibilidad con el menor valor. Vencido el plazo establecido en el cronograma
del proceso de seleccidn para la subsanacién de los mismos, si se verifica que el proponente subsano lo solicitado
por el comité evaluador se adjudicara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta.

De no lograrse la habilitacion de ningun proponente se declarara desierto el proceso.

4.3 CRITERIOS DE DESEMPATE.
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De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal dara aplicacion

alo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020.

CRITERIOS DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o servicios extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y servicios
nacionales prestados por una persona juridica constituida en el
pais; se hard a través del certificado de existencia y
representacion legal, en el cual se verificar, si el domicilio de la
persona juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres
victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen mayoritariamente.

- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la
misma, se acreditara mediante declaracion notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones
de violencia que dan lugar a la atencidn de las mujeres, sus hijos
e hijas, se acreditaran con la medida de proteccion expedida por
la autoridad competente, sin que puedan exigirse requisitos
adicionales que dan lugar a la atencion de las mujeres, sus hijos
e hijas, se acreditaran con la medida de proteccion expedida por
la autoridad competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de
proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena — en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas —. La medida
de proteccion se debe emitir en una providencia motivada. Por lo
tanto, este documento permite acreditar la situacién de mujer
victima de violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la participacion se acredita
con el correspondiente certificado de existencia y representacion
0 con los documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar el acta de constitucion
en la que se evidencie la participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en
las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad
ala que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segun corresponda, certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o
de sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

El proponente debera acreditar el nimero minimo de personas
con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con
lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo,
el cual debe estar vigente en la fecha del cierre del proceso de
seleccion

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la
vinculacion en mayor proporcion de personas mayores que no
sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segun corresponda, certificara, bajo la gravedad
de juramento, el nimero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal del proponente o sus integrantes que cumplan
con lo aqui sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite,
en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10% de sus
trabajadores pertenece a estas poblaciones, allegando la
correspondiente certificacion de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o
gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion
o reincorporacién o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente

El proponente debera allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de las personas o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacion — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la siguiente
manera:
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participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la
misma, se acreditara mediante declaracién notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporacion de la persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacién — ARN.

- Documento de conformacion del proponente plural, en el que se
evidencia su participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la siguiente
manera:

- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la
misma, se acreditara mediante declaraciéon notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporacion de la persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacién

- ARN. - Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente
manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucion en la que se
evidencie la participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipymes o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales

El proponente debe acreditar su condicién de Mipymes o
cooperativas 0 asociaciones mutuales con el certificado de
existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido
por micro y/o pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal de sus miembros, en el cual se evidencie
estar constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b)
la MIPYME, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural

El oferente acreditara con la presentacion del Registro Unico de
proponentes, estados financieros con corte a 31 de diciembre del
afio anterior.

Para la oferta presentada por un proponente plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la siguiente
manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion legal de
los integrantes del proponente plural

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la siguiente
manera:

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el 25% de
la experiencia acreditada en la oferta

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente
manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucién en la que se
evidencie la participacion de sus miembros
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Se acredita con el certificado de existencia y representacion legal
de la sociedad en el que conste que relne los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendrén la denominacion de sociedad BIC todas aquellas
compafiias que sean constituidas de conformidad con la
legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademas del
beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en procura del
interés de la colectividad y del medio ambiente»

El método a tener en cuenta para determinar el desempate sera
aquel proponente quien haya registrado su propuesta en el
primero lugar para lo cual se verificara la fecha y la hora de
registro de propuesta.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente,
método que debera haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Nota: El proponente debe allegar junto con su propuesta los documentos para la acreditacion de los factores
de desempate.

ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y FORMULAS DE DESEMPATE:

Una vez realizada la ponderacidn, el comité evaluador establecera la lista de elegibles, de acuerdo con la calificacion
obtenida por cada proponente.

En caso de que persista el empate, se procedera a verificar en la plataforma SECOP I link del proceso la fecha y la
hora de las propuestas y quien haya registrado en primer lugar su propuesta sera quien obtendra este factor.

5. ESTIMACION DEL RIESGO

La matriz, soporte de la tipificacion, estimacion y asignacidn de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato, se encuentra anexo en los estudios previos.

6. GARANTIAS:

En atencion a lo establecido en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y Articulo
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, (no obligatoriedad de garantias), en los procesos de contratacion de minima
cuantia las garantias no son obligatorias y teniendo en cuenta la forma de pago la entidad no solicitara garantias.

7. VEEDURIAS: Mediante el presente documento se convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, para que realicen el control social al
presente proceso.
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
Ciudad y Fecha
Sefiores:
CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA BOYACA

REF: Contratacion Minima Cuantia - Invitacion Publica N° MF-CM 00X DE 2025
Respetados Sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar en la seleccién de minima
cuantia de la referencia, cuyo objeto es: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y legalizar el respectivo acuerdo
dentro del tiempo estipulado en la invitacién y aceptacion de la propuesta y a ejecutar el objeto contractual de acuerdo
con los documentos que hacen parte del presente proceso, del contrato, de esta propuesta y de las demas
estipulaciones de la misma.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco los estudios previos, sus anexos técnicos y la invitacion de la presente seleccion de minima
cuantia, sus adendas e informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos
relacionados con los trabajos a realizar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3. Que en caso de ser aceptada mi propuesta me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato respectivo,
cuando el Concejo Municipal, de la orden de iniciacién mediante la comunicacion escrita que se suscriba
para el efecto y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los
documentos de la seleccion, la propuesta y el contrato respectivamente.

4. Que me comprometo a entregar los documentos necesarios para el perfeccionamiento y legalizacién del
contrato.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

6. Que conozco detalladamente en terreno y por informacion de las autoridades competentes, los sitios en los
que debo desarrollar el objeto a contratar, sus caracteristicas, accesos, entorno socio econdémico,
condiciones climatoldgicas, geotécnicas y geoldgicas y que he tenido en cuenta este conocimiento para la
elaboracion de la propuesta y en consecuencia asumo los efectos de esta declaracion.

7. Que lei cuidadosamente la invitacion publica de la seleccion y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos.
Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar las aclaraciones, formular objeciones,
efectuar preguntas y obtener respuesta a mis inquietudes.

8.  Que he recibido las siguientes adendas a la invitacion publica de la presente seleccion

de fecha
de fecha
de fecha

9. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas: de fecha
; de fecha

10. Que conozco el tipo de gravamenes, la base de liquidacién y el porcentaje de los impuestos que como
contratista deberé pagar al municipio de Floresta y, seguridad social y parafiscal, y demas impuesto a que
haya lugar, en caso de que me sea adjudicado el contrato. Declaro asi mismo que los valores de estos
impuestos estan incluidos en la propuesta econémica que presento.

11. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que con toda la informacion aportada y contenida en

paginas correspondientes, a los documentos y formularios juridicos, financieros,

técnicos y econdémicos es veraz y susceptible de comprobacion.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

12. Que conozco todos los requisitos exigidos por el Concejo Municipal, para la presentacion de la presente
propuesta.

RESUMEN DE LA PROPUESTA

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe indicar el nombre y pais de origen de
cada uno de los integrantes)

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Para todos los efectos se entendera que es por una vigencia de treinta (30) dias
calendario

PLAZO TOTAL PARA EJECUTAR EL CONTRATO:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccion las recibiré en la siguiente Direccion:

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion de Notificacion
Teléfono o Celular
Correo electronico:

En caso de personas naturales esta carta debe ser firmada por el proponente, en caso de personas juridicas, consorcio
0 uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente facultado.

ANEXO 2

PROPUESTA ECONOMICA
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

Ciudad y Fecha

Sefores:

CONCEJO MUNICIPAL

FLORESTA BOYACA

REF: Contratacion Minima Cuantia - Invitacion Pablica N° MF-CM-0XX DE 2025

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXAXXXXXXXXXXOOOOOOXXXXXXXXXX”

Las especificaciones técnicas que deben cumplir los bienes ofertados y que integran el objeto del presente contrato
son las siguientes:

V. VR.
ITEM DESCRIPCION UND CANT UNITARIO | TOTAL
Caja de papel oficio 75 a 150 g 8 m2) caja por 10
1 e e ClJ 2
resmas con logo institucional * hoja
9 Caja de papel carfa 75 a 150 g 8 m2) caja por 10 cJ 9
resmas con logo institucional * hoja
3 Corpefos de archivo con el logo del municipio escudo UND 150
escrito y fecha
4 | Esfero negro Caja x 12 punta fina - Semigel CJ 10
5 | GANCHO LEGAJADOR FOLIO LARGO PLASTICO x100 PAQUETE 1
6 | CLIP MARIPOSA METALICO PEQUENO CclJ 10
7 | NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES 76X76 MM UND 8
8 | Marcador Sharpie Fine Permanente Negro ClJ 3
9 | CAJA RESALTADORES COLOR PASTEL X10 UND 4
10 | TIJERA GRANDE UND 2
11 | CINTA TRANSPARENTE ADHESIVA ROLLO GFRANDE 100M UND 6
12 | CINTA DE ENMASCARAR 24MM UND 6
13 | Sobres manila Oficio pagquete por (100 sobres) ClJ 1
14 | Sobre Manila Norma Oficio paquete por (100 sobres) ClJ 1
15 | Ambientador en aerosol 400ml UND 2
16 GANCHOS PARA COCEDORA PARA GRAPAR ESTANDAR COBRIZADA cJ 3
DE 26.6 CAJA *5000 und
17 | CAFE INSTANTANEO GRANULADO EN POLVO X170 GR UND 3
18 Arqmohcos de diferentes sabores para bebida clJ 15
caliente
19 | Panela pulverizada paguete de 6 gr x 100 unidades PAQUETE 8
20 | MEZCLADORES DE TINTO PAQUETE X 1000 UND MADERA PAQUETE
91 Poqgefel Fje vasos por 20 unidades para tinto  en PAQUETE 20
cartén térmico
22 | CERA LIQUIDA PARA PISOS 4L UND 1
23 | LIMPIA VIDRIOS LIQUIDO 500 ML UND 2
24 | CESTA DE BASURA UND 1
25 | BOTELLON AGUA UND 4
26 | ESCOBA SUPER DANA + PALO UND 2
27 | TRAPERO MECHA REPUESTO UND 1
28 | Bolsas para Basura 65*90 cm paquete x20 UND 10
AJUSTE E INTERVENCION MENOR DEL CUADRO HISTORICO DE
29 | CONCEJALES (LIMPIEZA, RETIRO DE LOGOS, PINTURA Y GLO 1
REINSTALACION)
TOTAL

NOTA 1: Los valores ofertados no podran superar el precio techo o menor valor establecido por la Entidad.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
CONCEJO MUNICIPAL

FLORESTA

DEPARTAMENTO DE BOYACA
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NOTA 2: La adjudicacion sera por el menor valor ofertado

NOTA 3: Los valores presupuestados ya incluyen IVA

Nota 4: Dentro de la propuesta, el proponente debe presentar la oferta econémica correspondiente al objeto de que
trata el presente proceso de seleccion, en moneda legal colombiana. El valor de la propuesta econdémica, debe incluir
la totalidad de los costos directos e indirectos, para la adecuada ejecucion del objeto contractual, impuestos, tasas,
contribuciones, etc.

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electrénico

ANEXO 3
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
PROHIBICIONES

Ciudad y Fecha

Sefores:
CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA BOYACA

REF: Contratacion Minima Cuantia - Invitacion Pablica N° MF-CM — 0XX DE 2025

Asunto: Declaracién de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones.

Yo, , identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre y
representacion legal de (en caso de que la propuesta sea presentada por persona juridica)
declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o legal, en particular a las
previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y
demas normas concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente al Concejo Municipal de Floresta.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion de Notificacion
Teléfono o Celular
Correo electronico

ANEXO 4
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA CAPACIDAD PARA CONTRATAR
Ciudad y Fecha
Sefiores:
CONCEJO MUNCIPAL
FLORESTA BOYACA
REF: Contratacién Minima Cuantia - Invitacién Publica N® MF-CM-0XX DE 2025
Asunto: Declaracién de tener plena capacidad para contratar.
Yo, , identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre y
representacion legal de (en caso de que la propuesta sea presentada por persona juridica)

declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme y por lo tanto para celebrar
contratos con entidades publicas, sin tener limitacion alguna para ejercer mi capacidad juridica como persona.

Atentamente,

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion de Notificacion
Teléfono o Celular
Correo electronico

ANEXO 5
PROPUESTA TECNICA
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FloresTA

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

El oferente deberd marcar con una X, en el siguiente cuadro su manifestacion voluntaria de aceptaciéon de
cumplimiento a las especificaciones técnicas establecidas en los siguientes cuadros; donde se pueda evidenciar
CUMPLE o NO CUMPLE

REQUISITOS GENERALES

a. Las especificaciones técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de no hacerlo la propuesta se considerara
rechazada.

b. En la columna CUMPLE / NO CUMPLE, se verificaran las especificaciones técnicas ofertadas por la firma.

c. El oferente no debera modificar ni cambiar el presente anexo.

Las especificaciones técnicas que deben cumplir los bienes ofertados y que integran el objeto del contrato son las
siguientes:

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS HABILITABLES

ITEM DESCRIPCION UND CANT CUMPLE NO CUMPLE

Caja de papel oficio 75 a 150 g 8 m2) caja por 10

1 TR £ s ClJ 2
resmas con logo institucional * hoja
Caja de papel carta 75 a 150 g 8 m2) caja por 10

2 RETAE L ClJ 2
resmas con logo institucional * hoja

3 Corpe’ros de archivo con el logo del municipio escudo UND 150
escrito y fecha

4 | Esfero negro Caja x 12 punta fina - Semigel ClJ 10

5 | GANCHO LEGAJADOR FOLIO LARGO PLASTICO x100 PAQUETE 1

6 | CLIP MARIPOSA METALICO PEQUENO clJ 10

7 | NOTAS ADHESIVAS REMOVIBLES 76X76 MM UND 8

8 | Marcador Sharpie Fine Permanente Negro clJ 3

9 | CAJA RESALTADORES COLOR PASTEL X10 UND 4

10 | TIJERA GRANDE UND 2

11 | CINTA TRANSPARENTE ADHESIVA ROLLO GFRANDE 100M UND 6

12 | CINTA DE ENMASCARAR 24MM UND 6

13 | Sobres manila Oficio paguete por (100 sobres) CJ 1

14 | Sobre Manila Norma Oficio paquete por (100 sobres) CJ 1

15 | Ambientador en aerosol 400ml UND 2

16 GANCHOS PARA COCEDORA PARA GRAPAR ESTANDAR cJ 3
COBRIZADA DE 26.6 CAJA *5000 und

17 | CAFE INSTANTANEO GRANULADO EN POLVO X170 GR UND 3

18 Arqmohcos de diferentes sabores para bebida CJ 15
caliente

19 | Panela pulverizada paguete de é gr x 100 unidades PAQUETE| 8

20 | MEZCLADORES DE TINTO PAQUETE X 1000 UND MADERA | PAQUETE 2
Paquete de vasos por 20 unidades para tinfo en

21 cartén térmico PAQUETE | 20
22 | CERA LIQUIDA PARA PISOS 4L UND 1
23 | LIMPIA VIDRIOS LIQUIDO 500 ML UND 2
24 | CESTA DE BASURA UND 1
25 | BOTELLON AGUA UND 4
26 | ESCOBA SUPER DANA + PALO UND 2
27 | TRAPERO MECHA REPUESTO UND 1
28 | Bolsas para Basura 65*90 cm paquete x20 UND 10

AJUSTE E INTERVENCION MENOR DEL CUADRO
29 |HISTORICO DE CONCEJALES (LIMPIEZA, RETIRO DE GLO 1
LOGOS, PINTURA Y REINSTALACION)
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REPUBLICA DE COLOMBIA

< CONCEJO MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE BOYACA
2w FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

ATENTAMENTE:

Firma:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Direccion

Teléfono

Correo electronico

ANEXO No. 6

MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DEL CONSORCIO
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

Ciudad y Fecha

Sefiores:
(Nombre de la entidad)

Los suscritos (Nombre 0 razén social del
integrante) de (Nombre o razén social del integrante),
respectivamente manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para
participar en el presente proceso de seleccidn cuyo objeto es: “XXXXXXXXXXXOXXXXXXXXXXXXXXX”, Segun
Caracteristicas Técnicas establecidas en la Invitacion publica de Minima Cuantia No. MF — MC — 0XX - 2025

Por lo tanto, expresamos lo siguiente:
La duracion de este consorcio sera igual al término de la ejecucién y liquidacién del contrato.
El consorcio esta integrado y nuestro porcentaje de participacion es:

Nombres y apellidos, documento de identidad y porcentaje de participacion

El total de la columna, decir la suma de los porcentajes de participacion de los miembros, debe ser igual al cien por
ciento (100%).

El consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es (indicar el nombre completo), identificado con
C.C. N, de , quien esta expresamente facultado para
firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecido con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

La sede del Consorcio es:

Direccion de correo:
Correo electronico:
Teléfono:

Telefax:

Ciudad:

Numero de Celular:

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de del afio

(Nombre y firma del Representante Legal

(Nombre y firma del Representante de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal
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ANEXO No. 7
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

Ciudad y Fecha

Sefiores:
(nombre de la entidad contratante)

Los suscritos, (nombre de Representante Legal) y (Nombre del
Representante  Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representaciéon de
(nombre 0 razén social del integrante) y

(nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos
por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el presente proceso
de seleccién, cuyo objeto es: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.”, Segun Caracteristicas Técnicas
establecidas en la Invitacidn publica de Minima cuantia No. MF - MC - 00X de 2025

Por lo tanto, expresamos lo siguiente:
La duracion de la Union Temporal sera igual al término de ejecucion y liquidacion del contrato.
La unién Temporal esta integrada, y nuestro Compromiso de participacion en porcentaje es:

Nombre términos y extension compromiso de participacion en la ejecucion del contrato

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al Cien
Por Ciento (100%)

La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL:
La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

El representante de la Unién Temporal es (identificar el nombre,) identificado con la
Cédula de Ciudadania N°. ,de , quien esta expresamente facultado para firmar y presentar
la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto de su ejecucidn y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

La sede de la Unién Temporal es:

Direccion de correo:
Correo electronico:
Teléfono:

Telefax:

Ciudad:

Numero de Celular:

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de del afio 2.024.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal).

ANEXO N° 8
COMPROMISO ANTICORRUPCION

CONCEJO MUNICIPAL DE FLORESTA (BOYACA)

Horario de atencidon: Lunes a Jueves de 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 6:00 p.m.
Viernes 8:00 am a 1:00 pm y de 2:00 pm a 5:00 pm
Floresta-Boyaca, Cra. 4 No. 4-51 L
Correo electrénico: concejo@floresta-boyaca.gov.co Pagina 29 de 31




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

i
FloresTA

El suscrito, [Nombre del representante legal o de la persona natural
Proponente],identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de ] [nombre del Proponente], en adelante y como oferente
dentro del proceso contractual manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis

actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos
relacionados con la futura contratacion; suministrando al concejo municipal de Floresta Boyaca, toda informacién
sobre actos de corrupcion, sobornos, subjetividad, presion o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual,
del que tenga o llegare a tener conocimiento; con el fin de fortalecer la transparencia en los procesos de seleccion y
la responsabilidad para lo cual y con la suscripcion del presente se asume los siguientes compromisos:

1. Apoyo la accidn del Estado colombiano y del Concejo Municipal de Floresta, para fortalecer la transparencia y la
rendicién de cuentas de la administracion publica.

2. No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.

3. Me comprometo a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a
servidores publicos, miembro, trabajador o subcontratista asesores del concejo municipal directamente o a través de
sus empleados, contratistas o tercero.

4. No permito que nadie en su nombre, bien sea empleado, agente o comisionista independientemente incurra en la
conducta indicada en el numeral anterior.

5. Me comprometo a impartir las instrucciones a todos los empleados, subcontratistas, agentes y a cual es quiera
otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las Leyes de la Republica de Colombia
y especialmente de aquellos que rigen el presente proceso.

6. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusién en
el Proceso de Contratacion [Insertar el nimero del proceso de seleccion] o el fraude en
su resultado y no realizar conductas que tengan como efecto la desviacion de la adjudicacién de la convocatoria.

7. Me comprometo a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar el nimero
del proceso de seleccién] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

8. Me comprometo a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcidn, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros
empleados o asesores.

9. Manifiesto que la actividad, profesién u oficio de [Insertar el nombre de la Persona
Natural o de la Persona Juridica], es licita y se ejerce dentro del marco legal y los recursos de la misma no provienen
de actividades ilicitas contempladas en el Cadigo Penal Colombiano.

10. Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

11. La informacion suministrada en los requisitos de la convocatoria realizada dentro del proceso de seleccion
[Insertar el numero del proceso de seleccion] y en este documento es veraz y verificable y que
[Insertar el nombre de la Persona Natural o de la Persona Juridica] se compromete
a actualizarse cuando asi se requiera .

12. Me comprometo a que los recursos que se deriven de la ejecucion del posible contrato no se destinaran a la
financiacion del terrorismo, grupos o actividades terroristas o a la realizacion de actividades ilicitas.

13. Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos en el pliego de
condiciones y en la futura contratacion.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CONCEJO MUNICIPAL
FLORESTA

MUNICIPIO DE FLORESTA

FLoREesTA

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[Insertar informacién] de [Insertar informacion].

Para todos los efectos, informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con este proceso contractual la
recibo en:

Direccion:
Ciudad:
Email.
Teléfono:
e-mail:

Cordialmente,
PROPONENTE:
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL OFERENTE Y SUS INTEGRANTES:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben
suscribir el presente documento.

C.C.N°: de

Teléfono:

Fax:

Direccion:

FIN DE LA INVITACION

Se suscribe,
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