INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS
No. PS-123 DE 2025

Por: MELISA OSORIO MARTINEZ

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TAMESIS — Secretaria de Gobierno y Participacién Ciudadana
NIT 890.981.238-3
CONTRATISTA: MELISA OSORIO MARTINEZ
CC: 1.045.048.576
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ~COMO APOYO A LOS
PROCESOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE TAMESIS.
TOTAL: VEINTE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA'Y TRES MIL TRESCIENTOS
TREINTA'Y TRES PESOS M.L ($20.833.333)
DURACION: Cinco (5) meses veintinueve (29) dias

En el periodo comprendido entre el 01 de agosto y el 30 de agosto del 2025 se realizaron las siguientes
actividades:

ACTIVIDADES

AVANCES

1 | Administrar la nomenclatura de los
contratos estatales y convenios suscritos al
interior del Municipio de Tamesis -
Antioquia, asegurando su correcta
clasificacién, identificacion y trazabilidad
conforme a la normatividad vigente.

En el periodo que se rinde el presente informe se apoyd en la
asignacion de consecutivo de acuerdo con clasificacion,
identificacion y trazabilidad conforme a la normatividad vigente, de
la siguiente manera

Prestacion de servicios: actualmente 186 (16 mas en el periodo)
Renting vehicular 01

Contratos interadministrativos 19 (2 mas al periodo anterior)
Convenios interadministrativos 02

Convenios de asociacién 003

Convenios solidarios con JAC 02

Minima cuantia 29 (2 méas en el periodo)

Seleccién abreviada 05

Contratos de arrendamiento 00

Se tiene actualizada en drive la base de datos con toda la
informacién contractual generada en el periodo del presente
informe.

Liderar y coordinar el cargue de informacion
contractual a la plataforma SECOP Il
asumiendo el rol de planificadora logistica
de los procesos de contratacion, asi como
la supervision de la creacion de contratos
en la plataforma Gestion Transparente.

En conjunto con el equipo de contratacién se realiz6 la creacién de
contratos, en SECOP I, con el siguiente detalle 16 contrataciones
directas, 2 contratos interadministrativos, y 2 minimas cuantias
igual que reporte a GESTION TRANSPARAENTE ingresando
anexos de la contratacion promovida.

Todos los contratos se dejaron en fase de ejecucion.

3 | Asistir en la elaboracion, revision y ajuste
de minutas contractuales, asi como en la

produccién de los documentos requeridos
para cada proceso, garantizando el

Durante el periodo a rendir se elaboraron minutas contractuales
para contratacion directa (8) minutas, asi mismo se proyectd 1
minutas de proceso de minima cuantia, se apoyé en el




cumplimiento normativo y de los

seguimiento logistico de las mismas, 2 minutas de contratos

lineamientos interadministrativos.
Institucionales.

4 | Compilar, analizar y consolidar la En aras de cumplimiento de la actividad se realizé el andlisis v,
informacién necesaria para la elaboracion consolidacion de la informacién de los procesos contractuales
de los procesos contractuales, realizando adelantados durante el periodo, los cuales en el periodo fueron en
seguimiento a su coherencia juridica y total (20) apoyando en la preparacién de estudios previos
técnica, y brindando acompaiiamiento en la | ajustados a las necesidades de cada supervisor, acompafiando en
preparacion de estudios previos y la verificacién de presupuestos planteados, pertinencia de las
documentos soporte. obligaciones y deméas detalles necesarios para el

perfeccionamiento de los procesos contractuales.

5 | Colaborar juntamente con los abogados En aras de dar cumplimiento a la actividad contractual se apoyd en
(as) en la recopilacién de informacion la busqueda de informacién requerida por entes de control de
requerida por los entes de control y la contratacion estatal de afios anteriores, ademas se apoya en la
elaboracion de auditorias preventivas ala  revision de los procesos publicados como medida preventiva,
actividad contractual a cargo del Municipio ~ fidentificando posibles yerros administrativos en los procesos
de Tamesis-Antioquia. contractuales adelantados.

6 | Apoyar la coordinacion de auditorias En aras de dar cumplimiento a la actividad contractual se apoy6 en
internas y externas, y la atencion a la busqueda de informacién requerida por entes de control de
requerimientos de los entes de control, contratacion estatal de afios anteriores, ademas se apoya en la
articulando el trabajo conjunto con los revision de los procesos publicados como medida preventiva,
asesores juridicos y consolidando la identificando posibles yerros administrativos en los procesos
informacion de soporte. contractuales adelantados.

7 | Comunicar al secretario de Gobierno y Se mantiene comunicacion constante con el secretario de
Participacion Ciudadana cualquier situacion | Gobierno, y con los abogados asesores, informando los por
que ponga en riesgo el correcto desarrollo | menores y ocurrencias en los procesos contractuales. Durante el
de la actividad contractual a cargo del periodo mayormente con temas de seguimiento logistico de
Municipio de Tamesis -Antioquia minimas cuantias y contrataciones directas adelantadas.

8 |Elaborar y presentar informes de Se realiz6 la apertura de un (1) sobres de procesos de seleccion
evaluacion, seguimiento y verificacion de  de minima cuantia, proyectando los informes de evaluacion y
procesos contractuales, sujetos a la verificacion de requisitos contractuales en concordancia con los
aprobacion de los asesores juridicos, pligggs de condiciqpes; dichas proyecciones se envian para
contribuyendo al control y mejora continua ~ [€Vision y aprobacion de los abogados garantizando asi a la
de la contratacion publica. mejora continua de la contratacion publica.

9 |Apoyar la supervisidn de los contratos Durante el periodo se apoyo con el contrato interadministrativo de

suscritos por la Secretaria de Gobierno,
verificando la correcta ejecucién de los
mismos, el cumplimiento de los requisitos
legales y la presentacion de la
documentacion de soporte por parte de los
contratistas.

Logistica del 2024, asi mismo se requiri6 a contratistas del afio
anterior para que realizaran ajustes en los aportes a seguridad
social de acuerdo con la normatividad vigente, realizando la
verificacion de los documentos soporte en la plataforma SECOP |l
asi mismo se apoyo con la revision de las planillas de seguridad
social de algunos contratistas a solicitud del supervisor.

10

Apoyo en la terminacion y liquidacion de los
procesos de contratacién de la Secretaria de
Gobierno, realizando el balance financiero
de los mismos con los soportes necesarios.

Durante el periodo se realizd liquidacién completa de ochos 8
contratos del afio anterior correspondientes a la secretaria de
Gobierno en la plataforma SECOP II.

11

Apoyo en el reporte de terminaciones y
liquidaciones en las plataformas Secop I,
Gestion Transparente, APPUI, base de

datos interna y carpeta electronica.

Durante el periodo se realiz6 (18) terminaciones de la secretaria de
gobierno y otras dependencias. Se anexan pantallazos de reportes
realizados.




12 {Apoyo en la revision previa de documentos
allegados a los procesos contractuales y
proyeccién de informes de evaluacion y
verificacion, sujetos a la aprobacién de los
asesores juridicos.

Se Apoya en la revision y compilacion de documentos
precontractuales de acuerdo con los requerimientos, evaluando
vigencia, relacién contractual de 16 contratos de prestacion de
servicios, asi mismo 1 minima cuantia realizando el seguimiento
logistico y 2 contratos interadministrativos.

13 [Enviar cada mes a la secretaria la
informacién de actividades, y evidencias
para el reporte de acciones realizadas
periddicamente a la plataforma de PLAN
INDICATIVO.

Se realiza el informe Nro. 2 del presente contrato con todas las
evidencias de las acciones realizadas.

Se anexa cuenta de cobro

Informe de actividades

Evidencia

Planilla de seguridad social del mes de julio
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Anexos

Anexo actividad 2

4 CI1-019-2025

Con Secretaria de la Mujer y Bienesta
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A PS-184.-2025
Contratacion directa
Prestacion de servicios profesionales en la produccion audiovisual para los

X PS-182-2025
Contratacion directa
Prestacién de servicios de apoyo en la ejecucién de actividades transversa

A1 PS-181-2025
Contratacion directa
Prestacién de servicios de apoyo a la gestién en el fortalecimiento ladico, r...

2

A PS-179-2025
Contratacién directa
Prestacion de servicios profesionales y apoyo en la gestién en la ejecucién

g

L MC-028-2025

X PS5-176-2025
Contratacion directa
I Prestacion de servicios personales para el acompafiamiento de las activid...

A PS5-171-2025
Contratacion directa

X PS5S-173-2025
Contratacion directa

A P5-170-2025
Contratacién directa
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Secretaria Turismo y Cultur.

Secretaria de la Mujer y Bienest:
Prestacién de servicios y apoyo a la Gestién en la coordinacion y ejecucié. .

X Secretaria Tu
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA EL ACOMPANAMIE. ..

Secretaria Turismo y Cultur:
Prestacion de servicios personales atinente a la formacion y promocion de ..

avo'Adolfo Marin Taborda.

A MC-028-2025
Minima cuantia Secretaria Desarrollo Rural y Mec
Adquisicion de pléntulas y semillas para el fortalecimiento del programa de H
A PS-177-2025 ADJUDICADO

Contratacién directa Secretaria de Planeacion y Desal
Prestacién de servicios profesionales en el fortalecimiento de la secretaria
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A PS-171-2025 UDICADO
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Prestacién de servicios y apoyo a la Gestion en la coordinacion y ejecucio. .
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Anexo actividad 2

CONTROL DE LEGALIDAD / LISTA CONTRATO

> Antioquia / Suroeste / Tamesis @ 100% de los Docs. de Legalidad Recibidos
Desde: 2025/08/01 - Hasta: 2025/08/27 80% - 99% / Docs. de Legalidad Recibidos
® Menas del 80% / Docs. de Legalidad Recibidor

‘mm@

| oo o . 5 © © eS|

& CONTRATO: Admon Témesis - CI- - CONTRATO TVO DE MANDATO SIN TON PARA LA GERENCIA Y ADMINISTRACION
Principal 2025-08-06 11 1 Z 0 100.00% .

[ CONTRATO: Admon Témesis - CS-003-2025 - AUNAR ESFUERZOS PARA EL MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LA VIA URBANA DE LA CALLE 9 ENTRE CARE
Principal 2025-08-23 1 1 3 2 100.00% .

() CONTRATO: Admon Témesis - MC-028-2025 - ADQUISICION DE PLANTULAS Y SEMILLAS PARA EL FORTALECIMIENTO DEL PROGRAMA DE HUERTAS CASERAS E
Principal 2025-08-13 |7 7 0 0 100.00% .

1 CONTRATO: Admon Tamesis - PS-171-2025 - Prestacién de servicios y apoyo a la Gestién en la ¥ ejecucién de para el (]
Principal 20250801 9 9 3 0 100.00% .

£ CONTRATO: Admon Témesis - PS-172-2025 - Prestacién de servicios para el acompafiamiento en la monitoria y ejecucién de actividades culturales en el municipi

Pégina Ar [1] Siguien
i
| ¥ Crear Filtro ‘
‘m (O]
oo o o| & ® o) o s
Principal -08 9 9 3 0 100.00% . &
5 CONTRATO: Admon Témesis - PS-173-2025 - PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA EL ACOMPANAMIENTO A LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS DEL
Principal 20250801 9 9 3 0 100.00% .
a8 mm:umwnss-Psxwmzs-mama:mawmmmammammmamI
Principal 2025-08-04 9 9 3 1 100.00% .
5 CONTRATO: Admon Tamesis - PS-175-2025 - Prestacién de servicios de apoyo a la gestion, acompafiamiento y asesoria en la implementacion, desarrollo, mant
Principal 20250804 9 9 3 0 100.00% .
2 CONTRATO: Admon Tamesis - PS-176-2025 - Prestacion de para el de las atinentes ala formacion promocién
Principal 2025-08-04 9 9 3 1 100.00% . v
Pégina Anterfor [4] Sig
¥ Crear Filtro
‘mmm ®
‘ EVENTO (v FECHAEVENTO () © (O} © © oL
= CONTRATO: Admon Témesis - PS-178-2025 - Prestacién de servicios profesionales de apoyo juridico para la legalizacion de predios en los términos de la ANT p
Principal 2025-08-11 9 9 3 0 100.00% .
= CONTRATO: Admon Tamesis - PS-179-2025 - Prestacion de servicios profesionales y apoyo en la gestion en la ejecucion de actividades en los programas de dis
Principal 2025-08-13 9 9 3 0 100.00% .
= CONTRATO: Admon Tamesis - PS-180-2025 - de servicios para el i de los servicios ludotecarios del Municipio de Tamesis
Principal 20250813 9 9 3 0 100.00% .
©  CONTRATO: Admon Témesis - PS-181-2025 - Prestacién de servicios de apoyo a la gestion en el fortalecimiento lidico, recreativo y deportivo de los programas
Principal 2025-08-15 9 9 3 0 100.00% 0
I CONTRATO: Admon Témesis - PS-182-2025 - Prestacion de servicios de apoyo en la ejecucion de alos de juventud, divers
Pégina Anterior [1] Siguiente
¥ Crear Filtro

Revision de documentos

Q documentos

X ®activor (@ £ 4

~ r r
Correo W De - |[cua\quierfecha - ] Contiene archivos adjuntos ] Para - ] Busqueda avanzada

ao- ¢ i

Juan Sebastian Mufio.

Asistente Mujer

Asistente Mujer

Contratacion Tamesis

Contratacién Tamesis

Asistente Mujer

Mas relevantes ~ 1-50 de muchas

Recibides DOCUMENTOS LUISA - Para revision. Cordialmente,. Respetemos el medio ambiente, imprimamos este correo y sus ar...

5 5 CEDULALUIS.. | | [ 3.Autorizacion.. | | [ TRUTACTUALL. | -9

Recibidos DOCUMENTOS- CRISTIAM CAMILO - Pendiente Certificado Laboral- No Existencia de Personal. Cordialmente,. Respet...

[ 4. Carta ARLP... B3 3. Autorizacion ... B3 1. Propuesta Ec... 9
Recibidos DOCUMENTOS ANDREA CARDENAS - Cordi R el medio ambi imprimamos este COrreo y Sus ar...
[0 4 AFILIACION A... | | [ 1. PROPUESTA ... B0 3AUTORIZACIO... | | »9

Recibidos Fwd: Documentos - Camilo Valencia Ramirez - Solicito amablemente la revision de los documentos para la contratacio...

BB 5. Cédula.pdf (= 1. Propuesta ec... [ 4. CartaARLpdf | | »9

Recibidos Fwd: Documentos Johana Marcela Ocampo Gil - Subject: Documentos Johana Marcela Ocampo Gil To: Contratacion T...

B3 1. Propuesta ec... B3 2. Hoja de vida.... B 3.Pagos .pdf | | >9

Recibidos DOCUMENTOS PENDIENTES- CRISTIAM CAMILO - Cordialmente,. Respetemos el medio ambiente, imprimamos este co..

[ 111 Certificado ... (3 25.CERTIFICAD...
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Proyeccion de informes

2718125, 1314 Commeo de GEL % En Linea -

M Gmail

Proyeccion informe de evaluacién

Juridica @tamesis-antioquia.gov.co <juridica@tamesis-antioguia.gov.co>

3 mensajes
Juridica @tamesis-antioquia.gov.co <juridica@tamesis-antioguia.gov.co> 9 de agosto de 2025, 10:48
Para: guill chavarri 1717 @gmail com>
Ceo: Asesora Despacho tioquia.gov.co>

Cordial saludo,

Adjunto proyeceién para su revisisn y aprobacién.

Alentamente,
Melisa Osorio Martinez
Contratista SGPC

el medio
de ser necesario.

P este correo y sus archivos adjuntos sélo en caso

CONFIDENCIAL. La informacién contenida en este e-mail es confidencial y sélo puede ser utilizada por el individuo o la
compafiia a la cual esta dirigido. 8ino es usted el , cualquier retencién, difusidn, distribucién o
copia de esle mensaje estd prohibida y es sancionada por la ley. Si por eror recibe este mensaje, le ofrecemos disculpas
y le agradecemos reenviar y borrar el mensaje recibido inmediatamente. CONFIDENTIAL. The information contained in
this email is confidential and anly can be used by the individual or the company to which it is directed. If you are not the
authorized address, any retention, diffusion, distribution or copy of this message are prohibited and sanctioned by the law.
If you receive this message by error, we thank you to reply and erase the message received immediately

o] Informe de Evalucién MC-028.docx
223K

Juridica @tamesis-antioquia.gov.co <juridica@lamesis-antioguia.gov.co> 9 de agoslo de 2025, 10:52
P il chavari 1717 @gmail.com>

Ceo: Asesora Despacho <asesoradespacho@iamesis-antioquia gov.co>

Cordial saludo,
Adjunto proyeceién para su revisisn y aprobacién.
Alentamente,

Melisa Osorio Martinez
Contratista SGPC

4 adjuntos.
i} Informe de Evalucién MC-028.docx
223K
Plantulas la Maria.zip
091K
5 COMERCIALIZADORA CAMPO-CAPITAL S.A.S.zip
782K

INVITACION MINIMA CUANTIA. pdf
@ 388K
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Evidencia de Terminaciones

1) Terminaciones > 2024 > Agosto > Buscar en Agosto Q

(5 Detalles
Nombre : Fecha de modificacién Tipo Tamafio
CH002-2024 2025-08-27 1:04p.m. Carpeta de archivos
PS 145-2024 2025-08-25 11:45a.m Carpeta de archivos
& PS044-2024 2025-08-21 4:54p.m. Carpeta de archivos
u @ ps075-2024 2025-08-21 350p.m. Carpeta de archivos
: & P3137-2024 -08-23 12:40p.m. Carpeta de aichivos
* &1 PS-172-2024 2025-08-23 12:32p.m Carpeta de archivos
*» & ps-178-2024 2025-08-23 1217p.m. Carpeta de archivos
» & PS-190-2024 2025-08-23 12:57 p.m. Carpeta de archivos
»

= Ver

L T

»

> Otras dependencias

Nembre
P5-025-2025
PS-026-2025
PS-028-2025
P5-029-2025
PS-030-2025
Ps-053-2025
PS-060-2025
PS-081-2025
PS-062-2025
PS-063-2025

PS106-2025

>

Agosto

H

Buscar en Agosto

Fecha de modificacién
2025-08-25 425p.m

2025-08-25 4:28p.m

2025-08-25 432 p.m,
2025-08-25 438p.m,
2025-08-25 4:41p.m

2

08-25 448p.m,
2025-08-27 11:028.m.
2025-08-27 10:55 0.,
2025-08-25 452 p.m.

2025-08-25 455p.m,

2025-08-25 458p.m

Tipa

peta de ard

peta de archivos
Carpets de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de arehivos

Carpeta de archivas

Carpeta de archivas

peta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

o x
Q
(B Detalles
Tamario



