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PARA:

FECHA:

1. INFORMACION BASICA
CONTRATO N°
FECHA DEL CONTRATO:

CONTRATISTA:

IDENTIFICACION CONTRATISTA:

OBJETO DEL CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO:

VALOR ADICION:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

FECHA DE ADICION:
FECHA DE INICIO":

PLAZO DEL CONTRATO2

INFORME DE SUPERVISION N° 005

Delegado de la contratacién

08 de octubre de 2025

01-00-32-20-002-25_1 LOTE 1
12/05/2025

PAPELERIA'Y SERVICIOS - PAPYSER SAS
NIT. 800049074-9

SUMINISTROS DE INSUMOS DE ASEO,
CAFETERIA, PAPELERIA, TONER Y TINTAS Y
ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DE ENVIGADO ( POR LOTES)- LOTE
1.

VEINTISIETE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS
($27.800.000) IVA INCLUIDO

DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000)

($ 39.800.000)
06/08/2025
20/05/2025

El plazo estimado para la ejecucion del servicio sera
desde la fecha de inicio establecido en la plataforma
SECORP Il, hasta el quince (15) de diciembre de 2025
0 hasta agotar la partida presupuestal.

1 Tener en cuenta la fecha establecida en la plataforma SECOP Il cuando este haya utilizado este medio. No puede ser anterior a la fecha de expedicion
de RDP, ni a las fechas de pago de impuestos y expedicién de pélizas en caso de que aplique.
2 Tener en cuenta el plazo estipulado en la plataforma SECOP Il cuando este haya utilizado este medio.




FO-CCO-10

Versién:04

INFORME DE SUPERVISION Focha do aprobacion:

Enero 2023

Péagina 2 de 24

2. SEGUIMIENTOS

Segun lo dispone la Ley 1474 de 2012, en su Articulo 83. Supervisidn e interventoria contractual. *(...). La
supervisidn consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato/convenio, enunciado en el presente informe (...)", segun los siguientes

items:

2.1 Periodo de supervision® (Seguimiento administrativo):

Se realiza el presente informe para el periodo de ejecucién del 01 al 30 de septiembre de 2025.

2.2 Novedades (Seguimiento administrativo):

SUSPENSION
Fecha suspensién Fecha Reinicio Motivo
N/A N/A N/A

2.3 Cumplimiento de obligaciones (Seguimiento técnico):

OBLIGACIONES
GENERALES Y
ESPECIFICAS DE LAS
PARTES

DETALLAR EL CUMPLIMIENTO O NO DE LAS OBLIGACIONES, JUSTIFICANDO
LAS ACCIONES REALIZADAS O EL POR QUE NO SE HAN EJECUTADO EN EL
PERIODO DEL PRESENTE INFORME

OBLIGACIONES GENERALES

Cumplir con el objeto del
contrato en la forma vy
oportunidad pactada.

Se evidencia cumplimiento: el contratista PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S. entregd
oportunamente los elementos de papeleria solicitados en el mes de septiembre de 2025,
conforme a los pedidos CE3049 (factura FFEE 323213 del 05/09/2025) y CE3444
(factura FFEE 326351 del 29/09/2025).
Las entregas se realizaron al Concejo Municipal de Envigado, dependencia
solicitante, con remisiones debidamente identificadas.

Cumplir con las cantidades,
requisitos y
especificaciones ofertadas y
contratadas, acorde a la
propuesta econdémica Y
fichas técnicas.

Cumplido: los elementos facturados corresponden a productos incluidos en el catalogo
y dentro de las referencias aprobadas por el contrato (insumos de oficina y cafeteria,
tales como papel higiénico, vasos, aromaticas, café, detergentes, entre otros). Las
cantidades y presentaciones coinciden con las fichas técnicas de los pedidos CE3049 y
CE3444.

Dar cumplimiento a las
especificaciones generales
y particulares de los pliegos
de condiciones, a los
estudios  previos, ficha

Cumplido: no se presentan observaciones técnicas; los productos entregados cumplen
con la calidad esperada y son de marcas reconocidas (Berhlan, Colcafé, Jaibel, etc.),
conforme al estandar de papeleria y aseo habitual del Concejo.

3 En este item el supervisor debera sefialar el alcance en el tiempo que tuvo su labor de supervision, es decir entre qué fechas se llevé a cabo este
gjercicio, indicando ademas si el contrato/convenio se cumplié en un solo acto o si comprende un periodo de ejecucion.
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técnica y a la propuesta

presentada por el

contratista.

Acatar las instrucciones | Cumplido: las entregas fueron coordinadas con la supervision y registradas a

impartidas por el supervisor
del contrato.

satisfaccion, sin reportes de incumplimiento ni observaciones negativas.

Dar cumplimiento a lo
preceptuado en las Leyes
1150 de 2007 y 1562 de
2012 compilado por el
Decreto 1072 de 2015
referente a la obligatoriedad
de los contratistas de estar
afiliados a los Sistemas de
Seguridad Social Integral.

Cumplido: se anexa certificacion de aportes y parafiscales expedida el 01 de
septiembre de 2025 por la Revisora Fiscal Luz Marina Garcia Velasquez, donde se
certifica que PAPELERIA'Y SERVICIOS S.A.S. se encuentra al dia y a paz y salvo por
todos los conceptos laborales, de seguridad social y parafiscales.

Presentar la cuenta de
cobro o factura, de acuerdo
con las directrices de la
supervision del contrato y
conforme con los tiempos
establecidos para el pago
del contrato y por el concejo
de envigado acorde al cierre
contable establecido para
cada mes.

Cumplido: se presentaron dos facturas electronicas validas ante la DIAN:

e  FFEE 323213 del 05 de septiembre de 2025 por $ 708.822 M/L (pedido
CE3049).

e  FFEE 326351 del 29 de septiembre de 2025 por $ 1.079.719 M/L (pedido
CE3444).
Ambas dentro del periodo de ejecucion y debidamente validadas con CUFE.

Informar oportunamente al

No se reportan novedades ni observaciones; ejecucion normal.

supervisor sobre alguna

anomalia o dificultad

presentada durante la

ejecucion del contratd

Asistir a las reuniones | No aplica reuniones formales en este periodo; no obstante, hubo comunicacion
acordadas. constante con la supervision para las entregas.

Atender las | Cumplido: las entregas se ajustaron a las solicitudes de la dependencia y no se
recomendaciones que le | evidencian observaciones.

efectie el Concejo de

envigado por intermedio de
los funcionarios designados
para ejercer la vigilancia y
control de la ejecucion
contractual.

El contratista no podra
ceder el presente contrato
total o parcialmente a
persona alguna.

Cumplido: no existen evidencias de cesion contractual.

No acceder a peticiones o
amenazas de quienes
actuen por fuera de la Ley
con el fin de obligarlos a

Cumplido: no se registran hechos de esta naturaleza.
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hacer u omitir algun acto o
hecho.

Realizar y aportar la
certificacion ~ pago  de
impuesto 'y  estampillas,
ademas adquisicién de
garantias necesarias para el
inicio del contrato en los
tiempos definidos para el
tramite de los mismos.

En el tercero y cuatro pago fueron realizadas las siguientes retenciones de impuestos
y estampillas:
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El contratista debera asumir en el quinto pago las siguientes estampillas:

v/ IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO, Las tarifas se establecen en el
Acuerdo Municipal 046 de 2024, segun la actividad del proponente y se encuentran
contempladas en el Capitulo II, Articulo 35 y siguientes. La liquidacién y pago del
impuesto de industria y comercio dependera del régimen al cual pertenece cada
contribuyente. En caso de que aplique su pago se descontara al momento del pago
de la factura.

v/ ESTAMPILLA DEL ADULTO MAYOR: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal
046 de 2024, articulos 192 y siguientes, el cual establece el cobro de la Estampilla
para el Bienestar del Adulto Mayor, equivalente al dos (2%) del valor del contrato
antes de IVA y de todas sus modificaciones, ampliaciones el cual deberd acercarse
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al multiplo de mil mas cercano. La retencién se efectuara al momento del pago o
abono en cuenta, lo que ocurra primero

v ESTAMPILLA PRO-DESARROLLO INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulos 200
y siguientes, mediante el cual se establece el cobro de la estampilla “ProDesarrollo
de la Institucién Universitaria de Envigado - IUE-, en todos los contratos que celebre
el municipio de Envigado en su administracién central, con un porcentaje de
aplicacion de cero punto cuatro por ciento (0.4%) del valor del contrato. También
se aplicara al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosi de todos los
contratos celebrados por la Institucion. La retencién se efectuara al momento del
pago o abono en cuenta, lo que ocurra primero.

v" ESTAMPILLA PRO-CULTURA: EI presente contrato se encuentra excluido del
pago de este gravamen, de conformidad con lo establecido en el articulo 184 y
siguientes del Acuerdo Municipal 046 de 2024.

v" TASA PRO-DEPORTE: Esta contemplada en el Acuerdo Municipal 046 de 2024,
en su articulo 176 y siguientes, donde se establece “La tarifa de la tasa Prodeporte
y Recreacion sera del cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del contrato,
convenio y sus adiciones. La retencion se efectuara al momento del pago o abono
en cuenta, lo que ocurra primero.

Dar cumplimiento a lo
estipulado en el Capitulo 6.
Sistemas de Gestién de la
Seguridad y Salud en el
Trabajo- DECRETO 1072
DE 2015.

Cumplido. El contratista PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S. acredita, mediante la
certificacion de aportes a seguridad social y parafiscales expedida el 01 de septiembre
de 2025 por su Revisora Fiscal, que la empresa se encuentra a paz y salvo en materia
de aportes al sistema general de seguridad social, salud, pensién, riesgos laborales y
cajas de compensacion familiar.
Esto da cumplimiento a las obligaciones establecidas en el Capitulo 6, Titulo 4, Parte
2 del Decreto 1072 de 2015, al demostrar la implementacion y seguimiento de su SG-
SST conforme a los requisitos normativos.

Contar con los elementos de
proteccion y  seguridad
laboral necesarios para
ejecutar las actividades
contractadas, para cada
una de las personas que
empleara en el desarrollo
del contrato.

Cumplido. Si bien el contrato corresponde a un suministro de bienes (papeleria y
aseo), no implica labores de riesgo directo para los operarios o el personal del Concejo;
sin embargo, el contratista mantiene vigente su sistema de riesgos laborales y sus
aportes al ARL, segun la certificacion anexa, lo que asegura el cumplimiento de las
obligaciones basicas en materia de seguridad y salud laboral para sus empleados de
planta encargados de manipular, embalar y distribuir los productos.

Cumplir con el programa de
actividades de prevencién y
promocién sobre Riesgos
Laborales que establezca el
Concejo de envigado
acorde con el (Decreto 1072
de 2015, Capitulo 6, Articulo
2.24.6.28), cuando haya
lugar.

Cumplido. En virtud del tipo contractual (suministro de bienes), el alcance de este
programa aplica de forma general para el contratista y no implica acciones directas con
el personal del Concejo. PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S., como empresa constituida,
cumple con su programa de prevencidn y promocién de riesgos laborales conforme al
Decreto 1072 de 2015, y certifica estar al dia en aportes y obligaciones derivadas del
mismo.

Para los procesos de
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Compra Venta o suministro
de bienes, El
CONTRATISTA se
compromete a presentar en
su factura o cuenta de
cobro, el detalle de los
elementos entregados,
donde se identifique todos
aquellos elementos que
individualicen el bien, como
por ejemplo: la Marca,
Serie, Referencia,
Especificaciones Técnicas y
Cantidad, valor unitario
discriminando  IVA  (si
aplica).

Cumplido. Las facturas FFEE 323213 (05/09/2025) y FFEE 326351 (29/09/2025)
presentan de manera detallada:

Descripcion completa del producto (marca y referencia: Berhlan, Colcafé,
Jaibel, Tenax, Rey, KCC, etc.).

Cantidad exacta entregada.

Valor unitario y total discriminando el IVA aplicable (5% 0 19% segun el
bien).

Referencia cruzada con las remisiones No. 756862, W63841 y W65537, en
las que se identifica el pedido y la orden de compra (20-002-25-1).

Toda la informacién coincide y cumple los requisitos de trazabilidad exigidos
por la supervisién y por el proceso de compra publica.

Todas las demas descritas
en la propuesta presentada
al Concejo de envigado.

Cumplido. No se registran incumplimientos ni observaciones que afecten la correcta
ejecucion del contrato. La empresa mantiene cumplimiento integral en materia
contractual, técnica, administrativa, juridica y de seguridad social, y ha entregado los
productos en las fechas y condiciones pactadas, conforme a la propuesta econémica y
técnica inicial.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El contratista al inicio del
contrato debera aportar el
listado de  productos
indicando de manera clara
tres (3) opciones de marcas
especificas que se
entregaran  durante la
ejecucion del contrato para
su aprobacion con el fin de
verificar  unidades  de
medida, calidad y demas
especificaciones dadas por
la entidad en las fichas
técnicas.

Cumplié con esta obligacion.
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MUNICIPIO DE ENVIGADO (PAPELERIA)
890%07106-5  cudd Envigado
2001 Codiga 602001
“onsejo De Envigado
Juliana Trujillo
Administrador del sistema
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El contratista debera contar
con Sistema Integrado de
Pedidos en linea tipo WEB
de facil utilizacién,
consolidacion, control 'y
posterior envio de pedidos,
la cual debe ser habilitada a
cada uno de los funcionarios
que autorice el Concejo
Municipal de Envigado.
Para cada uno de ellos, el

Cumple




FO-CCO-10

Versién:04

INFORME DE SUPERVISION

Fecha de aprobacion:
Enero 2023

Pagina 7 de 24

contratista debera habilitar
una clave de acceso
restringido y personal.
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Bienvenida a ENLINEA, sistema para la tama de pedidos.
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El sistema de
administracioén y solicitudes
de pedido en linea debera
dar solucion automatizada e
integral a todos los
componentes de  una
solicitud, a través de un
sistema amigable al usuario
final y al personal de soporte

técnico, permitiendo
optimizar el actual proceso
operativo 'y  técnico.

Eliminando la redundancia

Cumple
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de informacion, duplicidad
de procedimientos,
mejorando la calidad del
servicio, unificando las
herramientas técnicas
actualmente empleadas y
reduciendo los costos.
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Esta aplicacion debera ser
habilitada a méas tardar al
cuarto (4) dia habil siguiente
ala suscripcién del inicio del
contrato seglin la fecha
establecida en la plataforma
SECORP I

Cumple Actualmente se cuenta con el sistema de pedidos activos como muestra la
imagen.
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En el caso de requerir
licencias de uso, el
contratista debera entregar
al concejo Municipal de
envigado, como minimo tres
(3) licencias acordes con el
numero de administradores
del contrato, en todas las
aplicaciones que asi lo
requieran para el correcto
funcionamiento  de la
herramienta, durante la
ejecucion del contrato.

Cumple El concejo solo ha solicitado 1 usuario administrador y un (1) usuario para el
diligenciamiento.

El  contratista  debera
personalizar ylo
complementar la

funcionalidad de la
herramienta de tal forma
que garantice la
automatizacion de los
procesos inherentes a la
solicitud, compra,
distribucion,

almacenamiento, registro,

Cumple. Se solicito personalizar la herramienta de acuerdo a los rubros que maneja el
concejo de envigado y a la fecha se viene cumpliendo.
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control, contabilizacion 'y
reportes de los elementos
solicitados.
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El sistema debera | Cumple
garantizar los medios que
generen toda la seguridad
del aplicativo, debe ser
parametrizable para la
definicion de usuarios y
perfiles, asignar usos y
atribuciones por usuario.
De cara al usuario, el
aplicativo debe permitir: Cumple
—  Visualizar el Bienvenido a ENLINEA, sistema para 1a toma dé pedidas. [ SR
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— Visualizar en ' —
la misma
pantalla  de
pedido un
histérico  de
pedido  por
linea, que le
permita tomar
una decisién
ajustada  al
usuario.
— Imprimir para PP TP |
efectos  de
soporte, el
pedido
realizado.
—  Modificar,

consultar los
pedidos de su

centro de
costos de
acuerdo con
los estados de
este.

—  Recibir el

pedido desde
la herramienta
y generar el
cumplido

correspondien
te para cerrar
el ciclo de
compra.

De cara al administrador, | Cumple.
coordinador 0 supervisor
designado por parte del
concejo  Municipal, la
herramienta debera permitir;

—  Control de
presupuesto  en
cantidad

—  Consolidar la
informacién  del
valor acumulado

— Conservar los
historicos de
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pedidos,
informando el
estado de cada
uno de ellos: en
elaboracion, en
autorizacion, en
consolidacion.

Generar informes

de consumo
basicos
Notificar al

coordinador que
tiene pedidos
pendientes  por
aprobar,  como

elemento
prioritario 'y de
control; la
herramienta

debera permitir el
control
automatico de

ejecucion
Debe tener un
madulo de

usuarios que
permita que la
persona

designada en el
centro de costos

digite las
cantidades
requeridas de los
diferentes
productos
relacionados en el

catalogo y con el
pedido elaborado,

generar un
archivo, el cual
queda a

disposicion  del
Coordinador e
supervisor, para

su posterior
proceso de
aprobacion.

Envio automatico
de los pedidos al
proveedor.

VL
S Papyser saLoo pe conTrRATO

[ Cod Cliente Contrato Vigencia _|resupuesto NetDisponible |
[ 6020[Municipio de envigado - Concejo def01-00-32-20-002-25-1 1]  12/31/2025]  27.800.000 | 4.783.982 |
Mes Documentos de entrega Subtotal Valor iva valor neto
Junio RM 746228 4.852.769 719.869 5.572.638
Junio RM 746229 1.931.719 367.027 2.298.746
Junio NV 066498 1.106.560 |- 210.246 |- 1.316.806
Julio RM 750806 85.631 5.091 90.722
Julio RM 751592 1.139.251 216.458 1.355.709
Julio RM 753682 2164152 141.480 2.305.632
Julio RM 754019 61.140 3.057 64.197
Agosto  |RM 755800 10.030.553 1.905.805 11.936.358
Agosto  |PD W 47735 pendiente por despal 505649 113.173 708.822
23.016.018
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— Debe tener un
maédulo de
Coordinador que
permita controlar
los pedidos
enviados,
posibilitando  a
este usuario
modificar
cualquier pedido.

— Debe controlar
por medio de un
esquema de
seguridad, el cual
solicite una clave
de usuario y debe
permitir controlar
las claves vy
bloquear usuarios
que ingresen con
claves erradas.

—  Permitir la
generacion  de
informes
estadisticos
desde la

herramienta, los
cuales deben
descargarse  a
Excel.

El contratista debera brindar
capacitacion ~ sobre el
manejo del portal web a
cada uno de los funcionarios
de la administracion que
realizan pedidos por este
medio en caso de requerirlo
y proporcionar el manual de
usuario.

Para este periodo no fue requerida la capacitacién adicional. La misma fue realizada al
inicio del contrato.

El contratista debera poner
a disposicion del CONCEJO
la informacion necesaria
para los controles,
auditorias y vigilancia por
parte del supervisor.

Cumple

El contratista deberd tener
la capacidad técnica y
operativa para desarrollar
las acciones requeridas e
indispensables para la

Cumplido. La empresa PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S. demostré capacidad técnica
y logistica mediante la entrega oportuna de los pedidos CE3049, CE3444 y CE0284,
sustentados en las facturas FFEE 323213 y 326351 y en las remisiones 756862,
W63841 y W65537. Las entregas se realizaron sin demoras ni reportes de
inconsistencias, lo que evidencia disponibilidad de personal, transporte y
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correcta
contrato.

ejecucion  del

almacenamiento adecuados para atender los requerimientos del Concejo

El contratista es el
responsable de coordinar y
preparar todos los
elementos para el
transporte, de tal manera
que queden protegidos
contra todo dafio o
deterioro, acto terrorista o
saqueo, siendo el Unico
responsable por los dafios o
pérdida, debidos a una
preparacion  inadecuada,
por lo tanto sera el
contratista el responsable
de realizar todas las
gestiones y  tramites
necesarios para realizar las
entregas al Concejo de
envigado, quien solo sera
responsable una vez los
bienes  solicitados  se
encuentren dentro de su
esfera de custodia.

Cumplido. Las remisiones muestran que los productos fueron entregados en perfecto
estado, con presentacion original y empaque adecuado. No se registraron devoluciones
ni reclamaciones. La trazabilidad de entrega (firma de recibido, nombre y fecha) confirma
que el contratista asumié la custodia de los bienes hasta su entrega efectiva en las
instalaciones del Concejo de Envigado.

El contratista se obliga a
garantizar la calidad de los
bienes objeto de la
contratacién, segun fichas
técnicas de los mismos.

Cumplido. Las referencias de los productos coinciden con las fichas técnicas del
catalogo aprobado: marcas reconocidas (KCC, Berhlan, Colcafé, Jaibel, Tenax, Rey,
Norma) y presentaciones especificas (vasos 7 0z, arométicas 25 bolsas, blanqueador 1
L, papel higiénico x 6 rollos, etc.). No hubo observaciones de calidad ni devoluciones
durante el periodo.

— Los insumos se
entregaran con las
remisiones, las cuales
seran firmadas por la
persona encargada
por el Concejo de
Envigado, previa
revision de
cantidades y estado

Cumplido.
Se anexan tres remisiones que cumplen con todos los requisitos:

e Remision No. 756862 (19/08/2025) — Pedido W47735 — Factura FFEE
323213.

e Remision No. W63841 (11/09/2025) — Factura FFEE 326351.

e  Remision No. W65537 (12/09/2025) — Factura FFEE 326351.
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de los elementos. Las

remisiones deben
contener como
minimo:

— Fecha de entrega.
— Insumos entregados
con  unidad de
empaque, cantidad
unitaria y  total
entregada.
— Valor total
correspondiente a los
insumos  entregados

antes y después de

IVA.
— Firma de persona
quien recibe.

— Firma de persona
quien entrega.

Cada una incluye: fecha, descripcién del producto, unidad de empaque, cantidad, valor
total antes y después de IVA, firma del funcionario receptor (Juliana Trujillo o
Eugenia Mesa Lépez) y firma del proveedor.

Estas remisiones fueron entregadas al supervisor con las facturas como soporte para
su aprobacion.

El contratista debera quedar
con la copia de recibido de
las remisiones, en la
remisién con la firma de
recibido a su vez sera
remitida al supervisor del
contrato con la prefactura,
las cuales seran el soporte
para la aprobacion de la
factura y posterior
elaboracién del respectivo

pago.

Cumplido. Todas las remisiones muestran sello y firma de recibido y se relacionan
correctamente con las facturas validadas ante la DIAN, evidenciando el cumplimiento
documental requerido para la autorizacion del pago.

Plan de Pagos

I de page Nimero de factura  Fecha de emision Valor neto de la factura Valor total de Ia factura Valorapagar  Estado

Paga 01 FFEE 310713 18062025 12.00 AM

4852769, COP 5572633 COP 5572838COP  Pagado

Paga 02 FFEE 310714 1802025 1200 M 825 153.C0P 981839 COP GB1839COP  Pagado

Paga 003 FFEE 317426 20702025 428 P

280772025 8:00 M

1224882 coP 1448431 COP 144841 COP  Pagado

Pago 004 FFEE 319601 13082025 64T AM 13082025 1200 PM 2228202 60P 2366829 GOP 239820C0P  Pagedo

Pagn 005 FFEE 320563 19062025 1110 AM 19062025 9:00 AM 10.030.553 GOP 1193 350 COP 1936350G0P  Pagado

Pagn 106 FFEE 323213 SUZ0Z5 1200 AM 595649 COP 708.622 COP T8522COP  Emiase

proveedor

Faga 107 FFEE 326351 092025 840 AM 94937 COP 1079719 COP 1078719 COP  Emviado

Las remisiones entregadas
en lugar o personas
diferentes no se tendran en
cuenta para el pago, al igual
que aquellas que no tengan
el lleno de los requisitos
anteriores.

cumplido

El contratista se obliga a
realizar las entregas
completas en un plazo
maximo de tres (3) dias
habiles luego de tomar el
pedido. En caso de
entregas incompletas, se

Cumplido. Las fechas de pedido y entrega (entre 19 de agosto y 12 de septiembre de
2025) demuestran cumplimiento del plazo establecido. No se registraron entregas
parciales ni novedades reportadas.
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deberan reportar
inmediatamente al
supervisor de contrato con
la debida justificacion vy
soportes y concertar una
fecha de entrega.

En caso de ser necesario y
que el concejo requiera de
algun pedido extra durante
el mes, el contratista debera
hacer entrega de los
articulos en un plazo
maximo de tres (3) dias
habiles luego de tomar el
pedido.

Cumplido. Durante el periodo de septiembre no se registraron pedidos extraordinarios
ni requerimientos urgentes; sin embargo, el contratista mantuvo disponibilidad logistica
permanente, cumpliendo con la obligacion de respuesta oportuna.

El contratista se obliga a
realizar las entregas que la
entidad requiera de forma
urgente en un término
méaximo de veinticuatro (24)
horas.

No aplica en este
No se evidenciaron solicitudes urgentes durante el mes objeto del informe.

periodo.

El contratista se obliga a
facturar Unicamente
aquellos pedidos
entregados  efectivamente,
entregando el detalle de las
facturas de consumo por

Cumplido. Las facturas FFEE 323213 y 326351 incluyen exclusivamente los productos
entregados en las remisiones, con desglose de cantidad, valor unitario, IVA y descripcion
técnica. No se facturaron items no suministrados.

centro de costos vy

productos.

El contratista debe | Cumplido.

garantizar una  buena | Las entregas se efectuaron sin retrasos, y no se presentaron reclamaciones ni

administraciéon del contrato
de suministro; es decir
efectuar las entregas de los

elementos  objeto  del
contrato en los tiempos
pactados y con las
caracteristicas técnicas
contratadas.  Igualmente,
atencion de urgencias,
novedades por

devoluciones y faltantes, y
adicionalmente informe de
€oNsSUMos acumulados,
mes y periodo e informes de
consumos por linea.

devoluciones. La trazabilidad de consumos y pagos se encuentra reflejada en los
reportes de ejecucion y saldos a 30 de septiembre de 2025.

El  contratista  debera
entregar los  siguientes
informes  mensuales a
través del sistema.

Extracto de consumo

Cumplido parcialmente / en tramite interno.
El contratista mantiene la informacién consolidada en las facturas y remisiones. La
supervision valida los consumos a través del informe de ejecucién mensual cargado en
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por centro de costos,
informando a cada uno
de éstos el consumo de
acuerdo con la
periodicidad de
entrega, el acumulado y
el detalle de cada bien

el archivo “Informe de ejecucidn septiembre.xIs”, donde se discriminan los pedidos,
valores, centro de costos y saldo restante del contrato.

entregar los elementos de

acuerdo con las
caracteristicas y
especificaciones  técnicas

establecidas en las fichas
técnicas del proceso.

entregado.

v" Consumo total

V' Los informes deberan
ser entregados via
correo electrénico

v" Consumos acumulados
por centros de costos,
mes y periodo

v' Consumos por linea,
mes y periodo

El  contratista  debera | Cumplido.

Todos los productos cumplen con las especificaciones técnicas, referencias y unidades
de empaque establecidas en el catalogo de papeleria y aseo aprobado por el Concejo
Municipal de Envigado.

o

BLIGACIONES DEL MUNICIPIODE ENVIGADO-CONCEJO
MUNICIPAL

Ejercer la supervision del
contrato mediante el control
contable, financiero, legal y
administrativo de la
ejecucion del contrato, a
través de los supervisores
designados por la entidad
para efectos de lograr la

correcta  ejecucion  del
mismo y asi velar por el
cumplimiento  de las

obligaciones del objeto del
contrato.

Cumplido.

La supervisora designada efectud el seguimiento integral al contrato, revisando los
aspectos administrativos, financieros, juridicos y contables asociados a las entregas de
papeleria  correspondientes al  mes de  septiembre de  2025.
Se verific la validez de las facturas FFEE 323213 y FFEE 326351, la relacion de
remisiones (Nos. 756862, W63841 y W65537), y la certificacion de aportes a
seguridad social y parafiscales, constatando el cumplimiento de todas las
obligaciones del contratista.
Asi mismo, se elaboro y registrd el Informe de ejecucion de septiembre de 2025, junto
con el consolidado de saldos del contrato al 30 de septiembre de 2025, cumpliendo
con el control financiero y documental requerido.

Prestar al CONTRATISTA
la colaboracion que requiera
para el desarrollo del objeto
contractual.

Cumplido.

Durante el periodo informado, la supervisora facilitd el desarrollo del contrato
garantizando la adecuada comunicacién y coordinacion con la empresa PAPELERIA Y
SERVICIOS S.A.S., asi como el acceso oportuno a las dependencias del Concejo
Municipal de Envigado para las entregas de los bienes contratados.

Suministrar oportunamente
a ftravés del supervisor
todos los documentos e

Cumplido.
Se suministraron los pedidos y 6rdenes de entrega (CE3049, CE3444, CE0284) con la

informacion que requiera el

antelacion requerida, lo que permitio al contratista cumplir los plazos establecidos. No
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Contratista en ocasion a la

se presentaron retrasos atribuibles a la supervision.

ejecucién  del presente

contrato.

Atqn;jer oportunamente las | Cumplido.

solicitudes ) 0 | Las solicitudes del contratista fueron tramitadas de manera oportuna por la supervision,
recomendaciones del rincipalmente relacionadas con validaciones de cantidades, coordinacién de entregas
contratista a través del | P p - o _ R . 9
supervisor. y verificacion de remisiones. No se registraron observaciones pendientes de respuesta.

Recibir a satisfacciéon los
bienes que sean entregados
por EL CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con
las condiciones
establecidas en el contrato y
en especial con las
especificaciones técnicas.

Cumplido.

El supervisor recibio los bienes a satisfaccion, verificando las cantidades, unidades de
empaque y referencias en las remisiones entregadas. Los productos cumplieron con
las caracteristicas técnicas establecidas en las fichas de referencia y se encuentran en
perfecto estado.

Efectuar los pagos
correspondientes dentro del
término previsto en el
contrato.

En tramite de aprobacion y ejecucion.
Con base en la validacion documental y el informe de ejecucion de septiembre de 2025,
se autoriza el quinto pago correspondiente a las facturas mencionadas. Los pagos se
realizaran conforme a la disponibilidad presupuestal y al cronograma contable
establecido por el Concejo Municipal de Envigado

2.4 Seguridad social (Seguimiento administrativo):

El contratista cumplié con el pago de la seguridad social en (salud pension y riesgos laborales). Dando

cumplimiento a lo dispuesto en la ley 1150 de 2007, a la ley 789 de 2002 art.50, a la ley 1562 de 2012y a la

Ley 1273 de 2018, detallado de la siguiente manera:

Si X Diligencie el cuadro
Obligado a Presentar Seguridad
Social No Omita el cuadro
PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA* Sl NO

Planilla nimero -
Periodo de Colizacion Certificado de Representante Legal X
Fecha de pago — Certificado de Revisor Fiscal X
Valor base de cotizacién

Copia de Tarjeta Profesional del Revisor
Salud . L X

Fiscal (Para la cuenta inicial)

Certificado de la Junta Central de
Pension Contadores del Revisor Fiscal (Segun X

vigencia)
ARL tipo de riesgo 1 Periodo de Cotizacion Septiembre de 2025
Nombre personal relacionado en Nombre personal relacionado en planilla

4 Se debe verificar el pago de seguridad social del personal vinculado y/o contratista requerido y contenido en la propuesta econémica.
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planilla que ejecuta el

contrato/convenio (cuando aplique)

aplique)

que ejecuta el contrato/convenio (cuando

2.5 Valor a pagar (Seguimiento financiero y contable):

DESCRIPCION VALOR
1 Valor Cuota pactada contrato $1.788.541
2 Glosa’(+)(?) N/A
Valor Total a Pagar $1.788.541
251 Justificacion: (si aplica-glosa)
2.5.2 Descripcion de pagos:
EJECUCION FINANCIERA PAPELERIA
VALOR INICIAL DEL SALDO POR o 0
CONTRATO VALOR EJECUTADO EJECUTAR % EJECUTADO % POR EJECUTAR
$39.800.000 $24.095.736 $15.704.264 60,54% 39,46%
VALOR EJECUTADO SALDO POR % EJECUTADO @ % POR EJECUTAR
VALOR ADICION N1/ ™ s icion et EJECUTmAD'C'ON ADICION N°1 ADICION N°1
$0 $0 $0 #DIVIO! | #DIV/0!
TOTAL CONTRATO VALOR TOTAL EJECUTADO
$39.800.000 $24.095.736
N° PAGO VALOR APAGAR % DE EJECUCION
Pago N°01 $ 6.554.577 16,47%
Pago N°02 $ 1.446.431 3,63%
Pago N°03 $2.369.829 5,95%
Pago N°04 $11.936.358 29,99%
Pago N°05 $1.788.541 4,49%

2.6 Otros seguimientos Administrativos:

Las garantias contractuales siguen aun vigentes, sin novedad alguna

5 Se entiende por glosa los valores que pueden ser sumados o disminuidos de la cuota pactada, el cual debera ser justificado
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ST r I e r e e
- Las publicaciones se vienen realizando acorde a la norma.
- El pago de los correspondientes impuestos fueron verificados en el comprobante de egreso del pago
de la factura nimero 3 Y 4.

LoaLDia DE'anrﬁ.-.uu -

2.7 Seguimiento juridico

e Hasta el momento el contratista/asociado no ha estado inmerso en inhabilidades o incompatibilidades
sobrevivientes que le impidan seguir legalmente con la ejecucién del contrato/convenio.
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®

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL .
INTERVENCION JUDICIAL ¥ COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Qe una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales "SIBOR', hoy maércoles 08 de
octubre de 2025, a las 14:02:30, el ndmero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTE A
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Ceédula de Ciudadania
Mo. Identificacion TO0554929
Cadigo de Werificacion TO0554929251008140230

Esta Certificacidn es valida en todo el Temitorio Nacional, siempre ¥ cuando el tipo ¥ alinero consignados en 1
respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

Dre conformidad con el Decreto 2150 de 1995 v la Resolucidon 220 del 5 de octubre de 2004, la finma mecanica agui
plasmada tiene plena validez para todos los efiecios legales.

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 08 de
octubre de 2025, a las 14:03:17, el nimero de identificacion de la Persona Juridica, relacionado a continuacion, NO
SE ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Numero de identificacion tributario
No. Identificacién 8000490749
Cadigo de Verificacién 8000490749251008140317

Esta Certificacion es vilida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y niimero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.
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Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 02:06:13 PM horas del 08/10/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 70554929
Apellidos y Nombres: TOBON PEREZ JHON JAIRO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas

personas gue no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de

identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PE

14:05:50
PHUGURAIIUIIIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1da 01
GENERAL DE LA NACION No. 282099321

Bogota DC, 08 de octubre del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION cartifica que una vez consultado el Sistema de Informacisn de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIR), la persona PAPELERIA Y SERVICIOS 5.A5.  identificado(a) con MIT nimero 8000490749:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTEMCIA: La certificaciin de antecedentes contiene |as anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesidn en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuran en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del arficulo 238 Ley 1952 de 2019.

MNOTA: El cerificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiens las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores plbdicos y particulares gue desempefien funciones pablicas en
ejercicio de la accion de repeticidn o lamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector pablico, en los términos que
establezca la Constitucion Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIR| reporta como antecedentes solamente las
sancionss con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién de antecedentes del aspirante en la pagina web:

https:ffwww.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx.

Carlos William Rodriguaz Milldn
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)
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BAGES, 14:10 Corita RLC
@ Palicia Macianal de Calombia
{7 (Default_asp) O,

Portal de Servicios al Ciudadang PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

X Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que & |a fecha, O8/10/2025 02:1E:26 p. m. para - NIT, sin digito de verificacidn: N°. BD0049074

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De confarmidad con la Ley 1801 de 3016 “Por la cual se expite & Cidigo Nacional de Sequidad y
Corvivenda Ciudadana®. Registro interno de validaciin Mo, 124634942 . La persona interesada podrd
werificar la autenticidad del presente doruments a travds de |a pagina web institucional digitando
hittps:f feeeee. policia.govooa,  mend dudadancsy consulta medidas correctivas, con & documento de
identidad y & fecha de expedicidn del mismo. Esta corsulta &5 vlida siempre y ouando & rimero de
cédula correspanda con e doouments de identidad sumEnistrado.

lam&mm ” E Irpimic

anoEs. 14 Corauite ArWC
@ Policia Maconal de Colombas
o (Defaut aspa) OL

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Macional de Medidas Correctivas
RMNMC

2 Consulta Ciudadanao

La Policia Macional de Colombia informa:

Qe & la fecha, D81IVE0ES 020009 B M. &l cisdadana com Céoula e O ria PO, DD
FOHMN JATRO TOBON PEREZ.

MNO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

D conformidad con la Ley 1801 de 2016 "Por la cual se expide o Cidigo Macional de Segurdad y
Convivencia Ciudadana”. Registro intemno de validacién Mo 124635105 . La persona interesada podrd
werificar 1a aurenBoidad el presents GoCUMENTo 8 rawds de 12 pagina web institucional digitando
RS f femrmee_policiagovoon,  merd cansulta i carrecth con el documento de
identidad v la fecha de expedickin del mismo. Esta consulta es vdlida siempee v cuando o rdimero de
CEdEa OOTESpOnda Con e Soeoumento. de Mienidad SUrEnistrao.

[Qm&ml_eﬂa ][-Jmnr-r-r

e Las capacidades y facultades demostradas por el contratista para la celebracién del contrato
permanecen en la misma condicion.

e Se realiz6 seguimiento a los riesgos identificados en la matriz de riesgos y hasta el momento no se
han materializado.
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2.8 Adiciones, prorrogas o modificaciones®: No aplica

2.9 Observaciones administrativas, técnicas, juridicas, financieras y contables’

Durante la revision de la documentacidn y ejecucion correspondiente al quinto periodo de supervision
del Contrato de Suministro de Papeleria y Aseo suscrito entre el Concejo Municipal de Envigado
y la empresa PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S., se evidencié el cumplimiento integral de las
obligaciones contractuales, de conformidad con los soportes allegados y la verificacion efectuada por
la supervisora designada. Se constaté que el contratista mantuvo una gestion administrativa
adecuada, atendiendo oportunamente los requerimientos de la dependencia solicitante y cumpliendo
los procedimientos internos establecidos por el Concejo Municipal. Las entregas fueron debidamente
registradas mediante las remisiones No. 756862 del 19 de agosto de 2025, No. W63841 del 11 de
septiembre de 2025 y No. W65537 del 12 de septiembre de 2025, las cuales contienen la firma y sello
de recibido por el personal autorizado. El contratista radicé las facturas electronicas FFEE 323213 del
5 de septiembre de 2025 y FFEE 326351 del 29 de septiembre de 2025, junto con la certificacion de
aportes a seguridad social y parafiscales emitida el 1 de septiembre de 2025, cumpliendo los requisitos
administrativos exigidos para el tramite de pago, sin que se presentaran novedades, reclamaciones o
retrasos durante la ejecucion del periodo.

Las verificaciones realizadas por la supervisién permitieron constatar que los bienes entregados
cumplen con las especificaciones técnicas y de calidad definidas en las fichas del proceso y la
propuesta economica aprobada. Los productos suministrados corresponden a las referencias, marcas
y presentaciones contratadas (KCC, Berhlan, Colcafé, Jaibel, Norma, Rey, entre otras), y fueron
entregados en condiciones Optimas de empaque, almacenamiento y conservacion. No se reportaron
devoluciones ni elementos no conformes, y las cantidades coinciden con las registradas en las
remisiones y facturas. Durante la ejecucion de este periodo no se evidencian novedades de tipo
juridico; el contratista mantiene vigente su personeria juridica y cumple con las obligaciones derivadas
del contrato, conforme a las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1072
de 2015 en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, sin que existan procesos, reclamaciones ni
sanciones que afecten la validez o continuidad del contrato.

La revisién del consolidado de ejecucidn y saldos a 30 de septiembre de 2025 refleja que las facturas
FFEE 323213 y FFEE 326351 corresponden a consumos reales y entregas verificadas, con valores
debidamente soportados: la primera por $708.822 M/L y la segunda por $1.079.719 M/L, para un total
de $1.788.541 MIL. El contratista se encuentra al dia en el cumplimiento de sus obligaciones
parafiscales, segun certificacion de la Revisora Fiscal, y los valores se encuentran dentro del saldo
disponible del contrato conforme a los reportes financieros adjuntos. Los documentos aportados
cumplen con los criterios exigidos por la contabilidad publica: facturacién electrénica validada por la

6 Se deberé sefialar si se han realizado adiciones, prérrogas o modificaciones al contrato/convenio, establecer el N° del acta, la fecha y las novedades
en caso que aplique.

7 Se podran relacionar observaciones adicionales de acuerdo a la Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos
del Estado de Colombia Compra Eficiente.
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DIAN con CUFE, remisiones firmadas y certificacién de aportes. La supervision verifico la coherencia
entre los valores facturados y los registrados en el informe de ejecucidn, validando la trazabilidad
contable y presupuestal del gasto, dejando constancia de que las obligaciones contractuales del
periodo se encuentran debidamente soportadas y autorizadas para su registro y pago.

Con base en la revision integral efectuada y en cumplimiento de las funciones de supervision, se
autoriza el quinto pago a favor de PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S., correspondiente a las facturas
FFEE 323213 del 5 de septiembre de 2025 y FFEE 326351 del 29 de septiembre de 2025, por un
valor total de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS CUARENTAY UN
PESOS MONEDA LEGAL ($1.788.541 MI/L). El presente pago se aprueba tras verificar el
cumplimiento técnico, administrativo, financiero y juridico del contrato y la conformidad de las entregas
realizadas durante el mes de septiembre de 2025.

2.10 Concepto de supervision:
2.10.1 Requerimientos: para este periodo no se han presentado requerimientos.

2.10.2 Recibido a satisfaccién: si, puede decirse que hasta el momento la supervision recibe a satisfaccion
todos los elementos y por tanto se da la autorizacién para proceder con pago numero quinto.

3 Documentos anexos

Factura electronica No. FFEE 323213

Factura electrénica No. FFEE 326351

Remision No. 756862 del 19 de agosto de 2025,

Remision No. W63841 del 11 de septiembre de 2025.

Remision No. W65537 del 12 de septiembre de 2025.

Certificacién de aportes a seguridad social y parafiscales expedida el 01 de septiembre de 2025
Informe de ejecucidn — septiembre de 2025.

Consolidado de saldos del contrato a 30 de septiembre de 2025.

Registro fotografico de las remisiones y soportes firmados

FIRMA

DOLLY MARIA QUINTERO BETANCUR
Secretaria General
Supervisora




