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INVITACIÓN PÚBLICA No. MNSGCMC 0131 DE 2017. 
 

“SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL EN VEHICULOS TIPO CAMIONETA DOBLE 
CABINA A TODO COSTO CON SU RESPECTIVO CONDUCTOR Y DOCUMENTACION 
NECESARIA, PARA EL DESPLAZAMIENTO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA 

ADMINSITRACION MUNICIPAL DE NEIVA”. 
 

CAPITULO I. 
 
CONSIDERACIONES PRELIMINARES:  
 

a. Verifique que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales para contratar establecidas en la Ley 80 de 1993. 

b. Cerciorarse que cumple con todas y cada una de las condiciones y requisitos aquí señalados. 
c. Tenga en cuenta el presupuesto oficial estimado para este proceso. 
d. Siga las instrucciones que en ésta INVITACIÓN se imparten para la elaboración de su 

presupuesto. 
e. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN 

CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO FIJADO PREVISTO. 
f. Los proponentes de la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar 

toda la información que en ella suministren, comprometiéndose a complementarla y 
permitir su verificación. 

g. Cuando se presente inexactitud en la información suministrada por el proponente o en la de 
uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, la SECRETARIA GENERAL DE LA 
ALCADIA DE NEIVA, podrá rechazar la propuesta, única y exclusivamente si la inexactitud 
incide en la calificación o permite cumplir un factor excluyente o de rechazo. 

h. Los costos y gastos en que incurra como oferente para la presentación de la propuesta son 
única y exclusiva responsabilidad del interesado y EL MUNICIPIO, no reembolsara valor 
alguno por estos conceptos.  

i. EL MUNICIPIO, se reserva el Derecho de informar o correr traslado a las autoridades 
judiciales o administrativas en caso de evidenciar irregularidades documentales o posibles 
ilicitudes en las propuestas presentadas. 

j. Para salvaguarda de los principios de  celeridad, eficacia, publicidad y contradicción los 
documentos, actos y requisitos que se exijan deben ser presentados en la forma, lugar y 
término definido en la presente invitación.  

k. No se aceptan propuestas parciales. 
l. La propuesta debe estar debidamente foliada y legajada. 
m. Los errores aritméticos será corregidos por el municipio. 
n. No serán tenidas en cuenta las propuestas económicas que tengan errores aritméticos 

superiores al 1%. 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO. 
 
 DESCRIPCIÓN. 
 
El objeto del presente proceso de selección, se ejecutará en el Municipio de Neiva, de acuerdo a los 
grupos, ítems, y descripciones,  que a continuación se describen, así: 
 

1. Poner a disposición del Municipio de Neiva los vehículos solicitados, en los días señalados por el 
Supervisor o el Secretario General, camionetas doble cabina con los respectivos conductores, el 
combustible, los lubricantes, alimentación y demás elementos requeridos para su normal 
funcionamiento. 
 

2. Lo vehículos deben ser tipo camioneta doble cabina con cuatro (4) puertas, capacidad para cinco (5) 
personas, modelo mínimo 2014, debidamente vinculadas a la empresa , en perfectas condiciones 
técnico-mecánicas, de latonería y pintura, aire acondicionado, documentación vigente, SOAT, revisión 
técnico mecánica en caso de ser obligatoria según el modelo del vehículo, póliza de responsabilidad 
civil extracontractual, estar a paz y salvo con impuestos y multas, debe incluir el servicio de 
Conductor, con licencia de conducir vigente, sin multas pendientes por pagar y estar disponible en el 
horario requerido por el supervisor del contrato, incluyendo el combustible necesario para el buen 
funcionamiento y desplazamiento. 

 
3. Realizar el mantenimiento mecánico de los vehículos con el fin de brindar seguridad a los servidores 

públicos de la Administración Municipal y permitir el cumplimiento de los horarios establecidos. 
 

4. Efectuar el pago de todos los impuestos de los vehículos destinados para la prestación del servicio. 
 

5. Cumplir con las condiciones técnico-mecánicas y con las otras especificaciones de tipología vehicular 
requeridas y homologadas por el Ministerio de Transporte para la prestación de este servicio. En todo 
caso deberá someterse a las normas de tránsito terrestre determinadas por dicho código; multas 
derivas de su incumplimiento correrán por cuenta del contratista. 

 
6. Garantizar que los vehículos tengan permanentemente actualizada la revisión técnico mecánica y de 

gases de acuerdo con las condiciones establecidas en el Código Nacional de Tránsito Terrestre. 
 

7. Garantizar que los vehículos cuenten con el equipo reglamentario para sortear imprevistos durante 
los recorridos y presenten óptimas condiciones de aseo tanto al interior como al exterior. 

 
8. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, parafiscales 

(Caja de Compensación Familiar, Sena y el ICBF) cuando a ello esté obligado. 
 

9. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del municipio. 
 

10. En caso de percance vehicular y/o reparación transitoria del vehículo, el contratista deberá 
garantizar el cumplimiento de sus obligaciones requeridas por Alcalde Municipal, acudiendo al 
Reemplazo transitorio de los vehículos por otro de las mismas o mejores características que haga sus 
veces.  

 
11. Cada vehículo suministrado en virtud del contrato, deberá contar durante la ejecución del contrato 

con un seguro todo riesgo, el cual ampare los daños que eventualmente pueda sufrir el vehículo y a su 
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vez los terceros, amparando igualmente la responsabilidad civil extracontractual, cobertura a los 
riesgos de muerte, incapacidad permanente o temporal, gastos médicos. 

 
12. Garantizar que los vehículos poseen vigentes los seguros señalados por la Ley, de tal forma que los 

riesgos que puedan correr las personas que movilicen, estén amparados por dichos seguros. 
 

13. Asumir los riesgos y costos que demanden el cumplimiento del objeto contractual. 
 
 

PLAZO PARA LA EJECUCIÓN.  
 
El plazo oficial para la ejecución del contrato es de Nueve (09) meses, contados a partir de la 
suscripción del Acta de Inicio o al agotamiento del valor contratado. 
 
La propuesta no podrá sobrepasar el plazo máximo de ejecución indicado por El Municipio. 
 
FORMA DE PAGO.  
 
El Municipio de Neiva pagará el valor del contrato de acuerdo a la facturación parcial al 
cumplimento del objeto y de acuerdo al sistema de precios unitarios no reajustable, previa 
presentación de la certificación expedida por el supervisor del contrato, cuenta de cobro con sus 
respectivas facturas que harán parte del soporte para el pago correspondiente, el pago de seguridad 
social (salud, pensión y riesgos laborales) y parafiscales. Copia de los documentos mencionados se 
entregarán al supervisor del contrato. 
 
El Contratista deberá informar al Municipio de Neiva la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), 
abierta a su nombre, en la cual le serán consignados o transferidos electrónicamente, los pagos que 
por este concepto le efectúe el Municipio de Neiva.  
 
a) Una relación completa de los suministros, discriminando por cada uno de ellos, el valor 

cancelado por su concepto.  
b) El acta de recibo a satisfacción de todas las actividades objeto del contrato. 
c) Acta de Liquidación debidamente soportada y sus respectivos anexos (Informes sobre el 

pago de parafiscales, pagos de seguridad social,). 
 
El cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no estará supeditado en ningún 
caso al giro de los recursos por parte del MUNICIPIO DE  NEIVA - HUILA, el cual entenderá haber 
adjudicado el contrato a un proponente que haya acreditado tener la capacidad económica, 
financiera y técnica necesaria para ejecutarlo cumplidamente. 
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RECHAZO Y ELIMINACIÓN DE PROPUESTAS 
 
El Municipio de Neiva, podrá rechazar y eliminar una o varias propuestas, sin que haya lugar a su 
evaluación, en cualquiera de los siguientes casos: 
 

1) Cuando las propuestas no se ajusten a las exigencias del Pliego de Condiciones, a menos que 
hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.  

2) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar, establecidas en la Constitución y en la ley. 

3) Cuando su presentación sea extemporánea; es decir, se presente luego de la fecha y hora 
fijadas para el cierre. 

4) Cuando su valor exceda el del presupuesto oficial.  
5) Cuando el plazo ofrecido para la ejecución del contrato supere el establecido en el Pliego de 

Condiciones. 
6) Cuando no se anexe el Certificado de Existencia y Representación legal expedido por la 

Cámara de Comercio.  
7) La presentación de propuestas, parciales alternativas o condicionadas.  
8) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo 

nombre o con nombres diferentes, para el mismo proceso.  
9) Las unidades y las cantidades que en él aparecen, no podrán ser modificados por el 

proponente so pena del rechazo de la propuesta.  
10) Cuando se compruebe inexactitud en la información suministrada por el oferente en los 

documentos de la oferta.  
11) Las demás que estén consignadas en el presente pliego de condiciones.  

 
NOTA: El Municipio, se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos 
de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento 
igualitario de las mismas.  
 
DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO. 
 
El Municipio de Neiva, declarará desierto el Proceso de selección en el evento en que no se presente 
ningún proponente, o ninguna propuesta se ajuste a los Pliegos de Condiciones o, en general, cuando 
existan motivos que impidan la selección objetiva del Contratista, mediante acto motivado, en el que 
se señalarán expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decisión.  
 
PRESUPUESTO OFICIAL.  

El presupuesto oficial para la ejecución de las actividades objeto del Presente Proceso de Selección 
de mínima  cuantía es de CUARENTA MILLONES DE PESOS  ($40.000.000,oo) M/CTE.  

Los precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso de selección, no serán objeto 
de ajustes. 
 
Las erogaciones que adquiera el Municipio para cancelar el contrato de suministro del proceso 
precontractual, se imputarán con cargo al Artículo 01011001020103 denominado “COMPRA Y/O 
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ALQUILER DE VEHÍCULO” fuente de financiación 0101, conforme al Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No.0922 de 2017 suscrito por el Coordinador de Presupuesto y la Auxiliar 
Administrativo de la Secretaria de Hacienda Municipal.  
 
FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
El proceso de selección es el previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, Ley 80 de 1993,  y 
Artículo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto Reglamentario 1082 de 2015. 
 
 
VALIDEZ DE LA PROPUESTA. 

 
La propuesta deberá tener validez mínima de treinta (30) días calendario, contados a partir de la 
fecha límite prevista para la recepción de la misma, lo cual se entiende aceptados con la 
presentación. 
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CAPITULO II 
  
1. TRAMITE DEL PROCESO.  
 
El  presente proceso, de acuerdo a la cronología descrita,  en la Estructuración del proceso en el 
portal del SECOP II:  
 
 

CAPITULO III 

2. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN.  

 
2.1 PRESENTACIÓN Y EXÁMEN DE LA PROPUESTA. 
 
La propuesta deberá ser presentada en idioma español, impresa en cualquier medio, junto con todos 
los documentos que la acompañan y deberán ser entregados dentro del plazo, en original, en sobre 
cerrado con los requisitos Jurídicos, y económicos, en la SECRETARIA GENERAL DEL MUNICPIO 
DE NEIVA. Carrera 5 No. 9 –74 piso 4 

2.2  REQUISITOS DE ADMISIÓN DE LOS PROPONENTES. 

La Secretaria General de la Alcaldía de Neiva verificará los requisitos mínimos habilitantes 
únicamente  a la oferta que haya presentado el precio más bajo. En caso de que la oferta  con el 
precio más bajo no reúna los requisitos, esta dependencia  procederá a verificar la que haya 
presentado la segunda oferta con el precio más bajo, en caso de que este tampoco cumpla, se 
verificaran las de quien presentó el tercer menor precio y así sucesivamente hasta obtener un 
oferente habilitado. 
 
 
2.3. MODALIDADES DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 
 
En el presente proceso podrán participar las personas naturales o jurídicas, individualmente o 
asociadas en consorcio o Unión temporal, que, no estén incursas en inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar  señaladas por la Constitución y la Ley, con capacidad estatutaria 
para presentar oferta y que efectúen la propuesta de acuerdo  con las condiciones establecidas en el 
presente pliego de condiciones. 
 
Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando 
cumplan las condiciones exigidas en el pliego de condiciones:  
 
 
PERSONAS NATURALES: Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el 
certificado de Registro Mercantil, expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) 
días anteriores al cierre, donde conste que su actividad comercial sea servicio especial de transporte 
de pasajeros 
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PERSONAS JURÍDICAS: Para poder contratar, las Personas Jurídicas, además de los requisitos 
exigidos para las personas naturales, deberán haber sido constituidas por lo menos tres (3) años 
antes de la fecha de apertura y acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato 
y un (1) año más. Los proponentes que sean personas jurídicas, durante la ejecución del contrato, 
deberán acreditar sede en la ciudad de Neiva - Huila, con capacidad administrativa suficiente para 
atender la ejecución del contrato y con capacidad de decisión, y dentro de su objeto y/o actividad 
comercial sea o incluya la prestación del servicio de transporte especial de pasajeros 
 
 
CONSIDERACIONES GENERALES: Todos los proponentes deben: (I).- Tener capacidad jurídica para 
la presentación de la propuesta; (II).- Tener capacidad jurídica para la celebración  y ejecución del 
contrato; (III).- Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación  de la oferta  y 
para todo el tiempo de ejecución del contrato y un (1) año más; (IV).- No estar incursos en ninguna 
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de Colombia, en especial las 
previstas en la Ley 80 de 1993; (V).- No estar incurso en ninguna causal de disolución y/o 
liquidación; (VI).- No estar en proceso de liquidación obligatoria o forzosa. 
 
Nota: DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se debe anexar el documento 
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el 
artículo 7o. de la ley 80 de 1993  donde se debe: 

 
o Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
o Designar la persona, que para todos los efectos representará el consorcio o la unión temporal. 
o Señalar las reglas básicas que regulen las  relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades.   
o En el caso de la UNIÓN TEMPORAL, señalar en forma clara y precisa, los términos y 

extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.   

o Señalar la duración del mismo que no deberá ser inferior a la del contrato y un año más.  
 

 
CAPITULO IV 

 
3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA. 

 
o Propuesta Económica.  
o Documentos de verificación jurídica (habilitantes). 
o Experiencia. 
 

a. VALOR DE LA PROPUESTA ECONÓMICA. 
 

Para efectos que el proponente proyecte su propuesta económica, la entidad precisa que el contrato 
resultante del presente proceso tendrá un valor máximo del presupuesto oficial.  La entidad no 
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aceptara propuestas que estén por encima del presupuesto oficial establecido en esta invitación. 
Será igualmente rechazada la propuesta que presente alguno de sus ítems por encima del 
presupuesto oficial.  

 
La Alcaldía de Neiva, efectuará como correcciones aritméticas las originadas por todas las 
operaciones aritméticas a que haya lugar. 
 
Para fines de evaluación se considerarán las cantidades, indicadas en el cuadro del anexo 
número 2. Las unidades y las cantidades que en él aparecen, no podrán ser modificados por 

el proponente so pena del rechazo de la propuesta.  En caso de presentarse cualquier 
modificación a la enumeración de los ítems o a sus respectivas descripciones, sin que ellos alteren el 
contenido de los mismos, estas serán subsanables.  
 
 

En todo caso, el Valor de la propuesta no podrá ser mayor al 100% del valor del Presupuesto 
Oficial Total Estimado, ni cada uno de sus ítems de la oferta superior al valor unitario 
presupuestado por la entidad, so pena de ser RECHAZADA la  PROPUESTA.  

 

No serán tenidas en cuenta las propuestas económicas que presenten una corrección 
aritmética superiores al uno (1%) del valor de la propuesta económica presentada por el 
oferente.  

  
 

b. DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICA: 
 
 

1. Fotocopia de la cédula de ciudadanía vigente 
 

Las personas naturales colombianas deben presentar fotocopia de su cédula de ciudadanía vigente. 
Las personas naturales extranjeras, deberá acreditar su existencia mediante la presentación de 
copia de la cédula de extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 
 
Para el caso de personas jurídicas, se adjuntará copia de la cédula de ciudadanía del representante 
legal y en el caso de consorcio, uniones temporales o promesa de sociedad futura, copia de la cédula 
del representante legal de cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 

2. Fotocopia de la Libreta Militar (para varones menores de 51 años).  
 

Aplica para las personas naturales y el representante legal de la persona jurídica.  
 

3. Certificado de existencia y representación legal 
 
Expedido por la autoridad competente, con fecha no mayor a treinta (30) días calendarios, 
anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección. Las sociedades y cada uno de los 
integrantes de los proponentes que hayan presentado su oferta bajo cualquier modalidad asociativa, 

http://www.alcaldianeiva.gov.co/


 

 
SECRETARIA GENERAL 

  

Carrera 5 No. 9 – 74 PISO 3 
Teléfono: 8716217 Neiva – Huila 

www.alcaldianeiva.gov.co 
 
 

deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más. 
 

4. Acta de autorización de la junta de socios o asamblea de accionistas 
 
De acuerdo con el certificado de existencia y representación legal, en caso de que las facultades del 
representante legal estén limitados por razón de la naturaleza o cuantía del negocio jurídico, el 
proponente deberá adjuntar copia de acta respectiva en la que el órgano competente autoriza al 
representante legal para firmar la propuesta y celebrar el contrato respectivo en el evento en que le 
sea adjudicado, y para constituir el consocio o la unión temporal, si a ello hubiera lugar. 
 

5. Documento de conformación del consorcio o unión temporal, si es la condición del 
oferente 

  
Los proponentes deberán, si es el caso aportar el documento que acredite la conformación del 
Consorcio o Unión Temporal, y deberán señalar los términos y extensión de su participación en la 
propuesta y en la ejecución del contrato. El proponente y/o los miembros integrantes de los 
consorcios y/o uniones temporales deberán acreditar, cada uno, que su duración a la del plazo del 
contrato y un (1) años más. 
 
Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán designar la persona que, para todos los 
efectos, representará al consorcio o unión temporal y señalarán las reglas básicas que regulan las 
relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo señalado en el parágrafo 1º del 
artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
Las personas jurídicas y/o naturales, integrantes de un consorcio o unión temporal deben acreditar 
individualmente la identificación tributaria por medio del RUT (Registro único Tributario), la 
inscripción en el Registro único de proponentes y el certificado de existencia y representación legal. 
Los integrantes de los consorcios o uniones temporales deberán ser personas naturales o jurídicas 
que cumplan con los requisitos exigidos en los pliegos. 
 

6. Poder. 
 
Cuando la propuesta se presenta por intermedio de un apoderado. Este documento se anexará en el 
evento en que el proponente actúe a través de apoderado. 
 

7. Certificado de Matricula Mercantil.  
 
Las personas naturales deberán acreditar que se encuentran inscritos en el registro mercantil de la 
cámara de comercio donde su actividad comercial debe guardar relación al objeto del contrato. 
(Servicio de fotocopias y a fines)  
 

 
8. Registro único Tributario (RUT). 

 
Documento expedido por la Dirección de impuestos y aduanas nacionales, donde aparecerá 
claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcio y/o unión temporal, cada uno de sus 
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miembros deberá aportar el respectivo registro o el de la correspondiente forma asociativa en caso 
de contar con él. 
 

9. Certificado aportes parafiscales y de seguridad social. 
 
Deberá certificarse que el proponente está a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de 
salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto 
colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje, de conformidad con la ley, de la 
siguiente manera: 
 

Expedido por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley. 
Por el representante legal, cuando de conformidad con la ley no requiera revisor fiscal. 

 
La certificación requerida deberá tener una expedición no superior a un (1) mes. Par el caso de 
consorcios, uniones temporales y otra forma asociativa que se presenta, cada uno de los integrantes 
deberá aportar la respectiva certificación. 
 
Para personas naturales con personal a cargo: deberá presentar una declaración donde certifique el 
pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, riesgos 
profesionales y pago de parafiscales (Caja de compensación familiar, instituto colombiano de 
bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje (Sena)), de conformidad con el artículo 50 de la 
ley 789 de 2002. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día 
con el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por 
la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea 
persona natural, deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
Para persona natural sin personal a cargo. De conformidad con lo establecido en el inciso primero 
del artículo 23 del decreto 1703 de 2002, que señala que en los contratos en donde esté involucrada 
la ejecución de un servicio por una persona natural a favor de una persona natural o jurídica de 
derecho público o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de servicios, de 
prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte contratante deberá verificar la afiliación al 
sistema de seguridad social en salud y pensiones. 
 
En concordancia con los artículos 3 y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los artículos 15 y 17 de 
la Ley 100 de 1993, en concordancia con el artículo 50 de la ley 789 de 2002, deberá acreditar que al 
momento de la presentación de la propuesta se encuentra a paz y salvo con el Sistema General de 
Seguridad Social en Salud y Pensiones, anexando los respectivos pagos de seguridad social. 
 
Con respecto a la acreditación del pago al sistema de seguridad social de los proponentes y 
contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su artículo 23 que modificó el inciso segundo del artículo 41 de 
la Ley 80 de 1993, establece: “….El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran 
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al día en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, así como 
los propios del SENA, ICBF y Cajas de compensación familiar, cuando corresponda”. 
 

12. Paz y Salvo Municipal Vigente. 
 

13. Paz y Salvo de Movilidad Actualizado 
 

14. Régimen de inhabilidades e incompatibilidades 
 
 No podrán presentar propuestas quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e 
incompatibilidades, que las impidan celebrar contratos con entidades públicas, de acuerdo con la 
Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas aplicables.  
 

15. Habilitación para prestar el servicio de transporte especial expedido por el Ministerio 
de transporte 

 
c. Experiencia del proponente.  

 
Se determinará si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos 
en la presente Invitación.  
 
Se considerarán como “Experiencia Específica”, aquellos contratos cuya actividad haya sido la 
prestación del servicio de transporte especial de pasajeros, cuyo valor facturado sea igual o superior a 
60 SMMLV, actualizados a la fecha de terminación del contrato, actuando en calidad de contratista.  
 
Para tal efecto, el oferente deberá consignar la Información sobre Experiencia Específica del 
Proponente, suministrando toda la información allí solicitada. Para efectos del cálculo del Valor Total 
Facturado (VTF) de cada contrato, el proponente calculará el Valor Anual facturado de cada uno de los 
contratos (incluido IVA) en SMMLV de acuerdo con el año de facturación,  EL MUNICIPIO verificará 
aritméticamente el cálculo de este valor y corregirá los errores aritméticos que presente dicho cálculo y 
el valor corregido será el que se utilizará para la calificación de este factor. En caso de incongruencia 
entre la información relacionada sobre la experiencia y las Certificaciones anexas, prevalecerán estas 
últimas. 
 
Para efecto de la evaluación, se calificarán hasta un máximo de  tres (03) contrato por proponente 
ejecutados y celebrados en los últimos Tres Años con entidades públicas y por lo tanto no se deben 
relacionar más de dos contratos. En caso de relacionarse más de los contratos exigidos por el 
MUNICIPIO, para salvaguardia de los principios de transparencia, lealtad e igualdad, evaluará los 
primeros contratos en el orden en que aparezcan relacionados. Un Consorcio o una Unión Temporal 
constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, todos sus 
miembros podrán diligenciar su experiencia específica conjuntamente en un mismo anexo. 
 
En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, la experiencia específica se 
calculara de acuerdo con la ponderación de los componentes de los indicadores de cada uno de los 
integrantes, conforme lo descrito el Manual de determinación y verificación de requisitos habilitantes 
de los proceso de contratación elaborado por Colombia Compra eficiente.  

http://www.alcaldianeiva.gov.co/


 

 
SECRETARIA GENERAL 

  

Carrera 5 No. 9 – 74 PISO 3 
Teléfono: 8716217 Neiva – Huila 

www.alcaldianeiva.gov.co 
 
 

 
Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unión 
Temporal, el integrante informará con soporte únicamente el valor correspondiente al porcentaje de su 
participación.   
 
El proponente, deberá relacionar únicamente el valor referente a las actividades que correspondan a la 
experiencia definida en este numeral como específica, ya sea que haya ejecutado los contratos en forma 
individual o como parte de un proponente plural. Cuando el proponente incluya valores que no 
correspondan a dicha experiencia, solamente se tendrán en cuenta para la evaluación las actividades 
exigidas como experiencia especifica.  
 
El no cumplimiento de la experiencia específica hace inhábil la propuesta.  
 
NOTA: Para los contratos relacionados deberá aportarse, a elección del proponente, Copia del Acta de 
Recibo Final o del Acta de Liquidación del Contrato o Certificación de cada uno de los Contratos 
relacionados, en donde se indique: contratante, Contratista (% de participación y miembros de 
Consorcio o Unión Temporal, cuando se trate de contratistas plurales), Objeto y/o Actividades 
efectuadas en desarrollo del contrato, Plazo, fecha de iniciación y terminación  y Valor Facturado.  
 

 
Para que la acreditación sea válida, el documento (acta de liquidación, acta de recibo o certificación) 
deben contener la información necesaria para  realizar la evaluación, tales como: 

 Contratante (Nombre y Domicilio). 
 Objeto y/o actividades ejecutadas –items-. 
 Fecha de iniciación, indicando día, mes y año. 
 Fecha de terminación, indicando día, mes y año.  
 Valor del contrato. 

 
Para salvaguarda de los principios de igualdad y selecciòn objetiva se tendran en cuenta el primer 
contrato en el orden en el que aparezcan.  
 
En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, la experiencia específica 
se calculara de acuerdo con la ponderación de los componentes de los indicadores de cada uno de 
los integrantes, conforme lo descrito el Manual de de determinación y verificación de requisitos 
habilitantes de los proceso de contratación elaborado por Colombia Compra eficiente.  
 
Para el caso de contratos ejecutados por el proponente como parte de un Consorcio o de una Unión 
Temporal, el integrante informará con soporte únicamente el valor correspondiente al porcentaje 
de su participación.   
  

La no acreditación de este requisito hace inhábil la propuesta.   
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d. INFRAESTRUCTURA.  
 

Se determinará si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos 
en la el proceso de selección, donde se acredite:  

Encontrarse todos los vehículos habilitados por el Ministerio de transporte para prestar el servicio 
de transporte especial de pasajeros.  

Contar con mínimo Cuatro vehículos tipo camioneta doble cabina para la prestación del servicio 
modelo 2014 en adelante, para lo cual debe anexar:  

 
a) Copia de la Tarjeta de Propiedad vigente 
b) Copia de la Tarjeta de Operación vigente  
c) Copia del Seguro Obligatorio Accidentes de Tránsito (SOAT), vigente 
d) Copia de la Revisión técnico-mecánica vigente, en caso de requerirse.  
e) Póliza de Responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual. 
f) Tener debidamente radicado el plan estratégico de seguridad vial ante el organismo de transito 

respectivo. 

 
EVALUACIÓN DE PROPUESTAS: 

 
o Para efectos de determinar el menor valor se tendrá en cuenta la sumatoria de los valores 

unitarios del presupuesto oficial. 
o Las propuestas serán evaluadas de acuerdo con la normatividad vigente y en particular con 

lo establecido en los términos de la presente invitación. 
o  Conforme lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2  del Decreto 1082 de 2015, tan solo se 

evaluaran las propuestas económicas presentadas, y la entidad solicitara, o procederá a 
verificar los documentos habilitantes únicamente al oferente que haya presentado el menor 
valor inicial. En caso que este no cumpla con los mismos, procederá la verificación del 
proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. 

o De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2  del Decreto 1082 de 2015, en caso 
de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta 
entre los empatados, según orden de entrega de las mismas. 

 
NOTIFICACIÓN DEL ACTA DE EVALUACIÓN: 
 
El acta de evaluación de las propuestas estará disponible en la fecha señalada en el cronograma de 
la invitación, para que los oferentes  puedan consultarla y presenten las observaciones que estimen 
pertinentes, sin que los oferentes puedan completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta. 
 
OBSERVACIONES Y RESPUESTAS AL ACTA DE EVALUACIÓN: 
 
Las observaciones y respuestas a las observaciones presentadas al informe de evaluación de las 
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ofertas, se realizará dentro de los términos y condiciones descritas en el cronograma del presente 
proceso de selección.  
 
ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO. 

 
Una vez escogida la propuesta económica de menor valor se procederá a verificar de manera 
simultánea si esta CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos habilitantes (jurídicos y experiencia), 
con el fin de garantizar la transparencia y celeridad del proceso. 
 
FACTORES DE DESEMPATE 
 
De acuerdo con lo establecido en el  artículo 2.2.1.2.1.5.2  del Decreto 1082 de 2015, en caso de 
empate a menor precio, la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los 
empatados, según orden de entrega de las mismas  
 
El Proponente favorecido con la adjudicación del contrato constituirá, a favor de MUNICIPIO DE 
NEIVA, una garantía única, otorgada por un banco o una compañía de seguros legalmente 
establecida en Colombia, con los siguientes amparos, cuantías y vigencias: 
 

 CUMPLIMIENTO: por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato, por el término de vigencia y cuatro meses más.  

 PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES, equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor Total del Contrato, por el término de vigencia y tres (3) años 
más.  

 CALIDAD DEL SERVICIO: por una cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 
total del contrato, por el término de duración del contrato y un (01) año más, contados a 
partir de la suscripción 

 POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: por una cuantía equivalente 
a 200 SMMLV  del valor total del contrato, por el término de vigencia del mismo y cuatro (4) 
meses más 
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ANEXO No. 2 
 

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA  
 

 
PRESTAR LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE ESPECIAL EN VEHÍCULOS TIPO CAMIONETAS DOBLE CABINA A 

TODO COSTO CON SUS RESPECTIVOS CONDUCTORES Y DOCUMENTACIÓN NECESARIA, PARA EL 
DESPLAZAMIENTO DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA DE NEIVA 

 
 

ITEM DETALLE 
VALOR DEL 

SERVICIO 

1 Rango tarifario de 24 horas en la zona urbana del Municipio de Neiva  

2 Rango tarifario de 24 horas en la zona rural del Municipio de Neiva  
3 Rango tarifario de 12 horas en la zona urbana del Municipio de Neiva  
4 Rango tarifario de 12 horas en la zona rural del Municipio de Neiva  

5 Rango tarifario de 8 horas en la zona urbana del Municipio de Neiva  

6 Rango tarifario de 8 horas en la zona rural del Municipio de Neiva  

7 Rango tarifario de 4 horas en la zona urbana del Municipio de Neiva  
8 Rango tarifario de 4 horas en la zona rural del Municipio de Neiva  

  
    

VALOR TOTAL PRECIOS UNITARIOS  

   
 

   
 
1. Para el cálculo de los valores que aquí se solicitan se deben tener en cuenta la Descripción y la unidad 

indicadas en la Invitación Pública.  
2. El Valor Total de la Propuesta es la sumatoria de todos los Valores unitarios y no podrá ser mayor al 

100% del Valor unitario Presupuestado oficialmente, so pena de rechazo de la Propuesta.  
3. En caso de ser responsable del IVA deberá ser discriminado e incluido en el  valor de la propuesta. 
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ANEXO 3 
 
 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002 
 

El suscrito ______________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. 
____________________________________ en mi calidad de ________________________________________ de la empresa 
____________________ con NIT. _________________________ bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la empresa ha 
cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentación de la presente propuesta con los 
pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales 
correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se 
encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud –EPS–, los Fondos de Pensiones, las 
Administradoras de Riesgos Profesionales –ARP–, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF– y el Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA–. 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, 
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. 

 
 
Dada en ______  a los  (        )__________ del mes de __________ de 20_ 
 
 

______________________________________ 
Firma 

 
 

Identificación No. ____________________________________________ 
En calidad de ___ ____________________________________________ 
Ciudad y fecha ______________________________________________ 
 
 
NOTA: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en que la empresa no 
tenga Revisor Fiscal, la certificación deberá ser firmada por el Representante Legal de la misma. En caso que la 
empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de 
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ANEXO No. 4 

 
PERSONAS NATURALES 

 

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

 
5.1. ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
 
 
El suscrito ______________________________________________, identificado con cédula de ciudadanía No. 
____________________________________ en mi calidad de ________________________________________ de la empresa 
____________________ con NIT. _________________________ bajo la gravedad de juramento declaro que he cumplido 
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la presentación de la presente propuesta con los pagos al 
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes parafiscales míos y 
de mis empleados vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por lo que declaro 
que me encuentro a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud –EPS–, los Fondos de Pensiones, las 
Administradoras de Riesgos Profesionales –ARP–, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF– y el Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA–. 
 
 
EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 
MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON 
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. 
 
 

______________________________________ 
Firma 

 
Identificación No. ____________________________________________ 
Ciudad y fecha __________________________________________ 
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