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1.DATOS GENERALES

I MUNICIPIO DE VILLAVIGENGIO | Codige: GCT-F-78
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION WVersitn (1

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CLUNMPLIMIENTD PARA CONTRATOS DE PRESTACION 1.de 11
DE SERVICIDS PROFESIOMALES ¥ DE APOYO A LA Fégna

Fecha 130872025

/

==

FECHA DEL INFORME. _ 2711012025 = / E
| PERIODO DEL INFORME. [DESDE. 221002025 HASTA: 2171072025 | |
2. INFORMACION DEL CONTRATO

| Mo, ¥ FECHA DEL CONTRATO
fincluir & ndmers del procesc en
Secop)

2997 DEL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2025 DEL |

PROCESO EN SECOP Il N° CD-2827-2026
i

PUBLICADO EN (Margue con X)

SECOP|__ O SECOP Il _X

CLASE DE CONTRATO:
|

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES |
ESPECIALIZADOS

| NOMERE DEL CONTRATISTA: RAFAEL ENRIQUE MANCHEGO LADINO
| No. DE IDENTIFICACION C.C. 1.121.894 667 DE VILLAVICENCIO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

l OBJETO:

|.
]

ESPECIALIZADOS PARA EL DESARROLLO E
IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE INFORMACION
AL SERVICIO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD
DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

MOMBRE DEL SUPERWVISOR CON
NUMERC DE IDENTIFICACION: (De
todos los que haya tenido, empazando
por @ vigenie)

JENNY ANDREA GUTIERREZ ALVAREZ
C.C. 35263453

FECHA, DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los gue
haya tenido, en orden empezando por
ol vigente) _

17 DE SEPTIEMBRE DE 2025

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y

DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS

nimera): M/CTE $19.200.000
PLAZO DE EJEGUCION. _ TRES (3) MESES 7
FECHA DE INICIO. 22 DE SEPTIEMBRE DE 2025 _ .'

| FECHA DE TERMINACION:

21 DE DICIEMBRE DE 2025

MODIFICACIONES:

CESION: FECHA:
| VALOR DE LA (S) ADICION[ES): NiA FECHA | N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: | WA
{INICIAL + ADACION) .
| PRORROGAS. MIA [ [
TAL PLAZO DE EJECUCION TRES (3) MESES
{INICIAL + PRORROGAS)
| SUSPENSIONES: FECHA:
REINICIOS FECHA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA

DESCRIPCION i
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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-78

PROCESD GESTION A LA CONTRATACKOM Viersitn 01

Facha 13082025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE

CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACIOM
DE SERVICIOS PﬂﬂFEsmr:ﬁALEs Y DEAPOYD A L4 | PAgina 2 de 11
GESTION

NUEVA FECHA DE TERMINACION
| DEL CONTRATO: NIA

3. INFORME DE ACTIVIDADES:

.iCTMDiD No 1: Realizar el mantenimiento y soporte técnico a los sistemas de
informacién que posee la secretaria de movilidad de Villavicencio.

. Se realiza soportes técnicos a los equipos requeridos por los contratistas y
funcionarios de cobro coactivo de la secretaria de movilidad de Villavicencio,
estando atento a las solicitudes peribdicas y revisiones para su corecto
funcionamiento. Tanto de manera local como remota para los contratistas que
realizan funciones fuera de la oficina principal.

ACTIVIDAD No.2: Apoyar la migracién de informacién en los sistemas de la
Secretaria de Movilidad.

. Se realiza apoyo en la revision de PQRS segin requerimiento de la directora
Andrea Gutiérmez luego de solicitud recibida por la Direccién de archivo. Esta
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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO | Codige: GCT-F.76 |
PROCESD GESTION A LA CONTRATACKIN Turrm o

Facha 10082025
FORMATD UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE ' &
CLUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PHRESTACK M .
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA | FB@ina 3 de 11
: GESTION

—

relacibn consiste en apoyar la direccidn y dar respuesta a méas de 250 solicitudes
mediante la plataforma Gestidn Administrativa.
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. Se brindd soporte telefdnico a funcionarios de la plataforma SECOP I,
atendiendo la solicitud del estructurador Cristian Villar, Durante la comunicacion se
solicitd acompanamiento por parte del equipo de soporte de la plataforma para
atender requerimientos especificos del proceso.

ACTIVIDAD Mo.3: Desarrollar, actualizar, documentar y poner en funcionamiento los
sistamas de informacién, aplicativos, interfaces o sitios web delegados por el
supervisor del contrato ylo el secretario de movilidad.

. A solicitud de la directora Andrea Gutiérmez se realiza revision @ inspeccion
del software Gestion Administrativa el cual tiene como funcidn recibir radicados y
dar respuesta a las solicitudes que realizan los ciudadanos a la secretaria de
Movilidad.
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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-78
PROCESO GESTION A LA CONTRATAGKMN Version
Fecha 13062025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE
| CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACKON

| DE SERVICIOS PROFE EINFS.'I;EE ¥ DE APOYO A LA
GEST

Pagina 4 de 11
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ACTIVIDAD No.4: Apoyar en el mantenimiento preventivo y correctivo de la red LAM,
aquipos de computo & impresoras que posae |la sacretaria de movilidad de
Villavicencio.

El 7 de octubre sa llevd a cabo la instalacion del puesto de trabajo destinado al mrutmlsJ
encargado de recibir y distribuir las solicitudes y peticiones relacionadas con los prumm/
de cobro coactivo.

,r”'
ACTIVIDAD No 5: Realizar labores de consulta, reportes, cruces y migracion de
m" de las bases de datos a los sistemas de Informacién de la Secretaria de




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-78
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version (H
| Fecha 13/06/2025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS ansslurghzs Y DE APOYO A LA |PAgma 8de 11
GEST
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Se realizo la revision, actualizacidn y apoyo en el proceso de carga y digitacién de
informacin en los software gestion administrativa, Neptuno y Apolo, con el fin de
facilitar posteriormente el cruce de datos y la generacién de reportes para consufta
de los procesos por parte de los contralistas del rea de cobro coactivo,

SISTEMA COBRO COACTIVO
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ACTIVIDAD No 6: Loa sistemas de informacién deberdn ser suministrados & inscritos
con tipo de licenciamiento CREATIVE COMMONS (BY-NC-SA RECONOCIMIENTO- NO
COMERCIAL-COMPARTIR-IGUAL) en donde se establece que esta licencia permite a
otros remezclar, adaptar y construir sobre su trabajo de forma no comercial, siempre
que le den crédito y licencien sus nuevas creaciones bajo los mismos términos.

. Sa continGa alimentado el espacio en la nube (drive) con los documentos generados
en el proceso de mejoramiento de cobro Coactivo de la secretaria de Movilidad, incluyendo
informes de los trabajos realizado cada semana.
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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-78

PROCESO GESTION A LA CONTRATACIKON Versidn 01

Fecha 13062025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIEICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACKON -
DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE APOYO A LA | FBgina 8 de 11
1. GESTION

. En el presente periodo no se realizd codificacion para ser entregada al supenvisor
del contrato todos los apoyos fueron en temas técnicos y conceptos para los cuales fueron

implementados y entregados al suparvisor, Para lo cual todo software que se estd usando
en el presente contrato es de uso libre.

ACTIVIDAD MNo 7. Entregar el codige fuente juntc a su documentacién
correspondients loa sistemas de informacién desarrcllados, al supervisor of
contrato.

A la fecha, se han adelantado labores de revisidn y documentacién correspondientes al
contrato. No s& ha realizado |a codificacidn prevista para entrega al supervisor del contrato
y & los funcionarios de planta, ya que se encuentra pendients la recepcidn de nuevas
instrucciones o solictudes. El contratista se encuentra disponible para atender los
requerimientos gue se presenten una vez sean comunicados.

ACTIVIDAD Mo 8: Administrar la APP VILLAMOV, de conformidad a las directrices
recibidas por al supervisor del contrato yfo Secretario de Movilidad.

» Se realiza revision al aplicativo mdvil VillaMov para lo cual se generan un
listado de consulias que serdn ante los ingenieros encargados, como por
ejemplo gue aln siguen cargados comparendos nulos o ya pagados.
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ACTIVIDAD No 9: Entregar archivo digital y fisico de las actividades realizadas
durante el periodo contractual para su respactiva terminacidn.

La documentacién, oficios y notas intamas generadas anﬂwﬂnuw:h
direccidn de servicios de movilidad, al terminar el contrato se hard la respactiva antraga de
los entregables y documentacion generada, De manera penodica se genera entrega y
cargue a plataforma de los entregables. Y toda la informacidn necesaria por la supervision.

ACTIVIDAD No 10: Las demis que le sean asignadas por norma legal o por autoridad
competents de acuerdo con la naturalaza del cargo.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

PROCESD GESTIOM A LA CONTRATACION

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTD PARA CONTRATOS DE PRESTACIKON
DE SERVICIOS FHDFEEFDHH;LHEE ¥ DE APOYD A LA

GEST

* Atendiendo la solicitud de (a Directora de Servicios de Movilidad, se realizd una visita
a las areas de Inspecciones, Cobro Coactivo y demds dependencias de la
Secrelaria de Mowvilidad, con el fin de hacer seguimierio a les soficitudes

presentadas por la ciudadania.

ACTIVIDAD No 11: Cumplir con las obligaciones legales y reglamentarias para la
radicacién de cuentas en tiempos definidos por la supervisién y entrega de soportes
requeridos.

Se atienden a las directrices, recomendaciones y se radica informe con soportes de
cumplimiento de actividades y pago de seguridad social, en forma oportuna, conforme al

pernodo de ejecucion y contrato,




| MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION

Codigo: GCT-F-76
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FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION
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GESTION
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro gue foda la informackén relacionada sn
el presente informe, cormesponde fidedignamente a todas (as actividades ejecutadas deniro el
presente periodo Devadas a cabo con responsablidad, diligencia v acatando las normas de
seguridad y alud en el trabajo establecidas para este tipe de contrato, en el Manusl de Saguridad
y Salud en e Trabajo y Gestidn Ambiental, ademas, di cumpimienio & ko esbpulads an la narma
y certifico bajo la gravedad de juramento gue realice los pagos cormespondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondiantes, con
les ingrescs provenientes del confralo que se relaciona en numeral 2 del pressste informae,

RAFAEL EthDUE MANCHEGD LADING

C.C. 1121684 667 DE VILLANVICEMCIO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrative del 17/08/2025 v en plataforma SECOP I, se
me designd como SUPERVISOR del confraio amiba relacionado, me permito verdficar al
cumplimiente de iag ebligaciones contractuales en atencién a los articulos 83, 84 vy sigulentas de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisidn

vEgenic.
4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL

Himers | Fecha RPF | Identificacion Concepto Valar total
Registro prosupuastal; RP
Presupu {rubro)
astal
|__(RF) = =
5548 17 de | Gastos Imversibn | BPIN 2024500010003 | $19.200.000
saptiembre | (01 - 2 - | Fortalecimients de |os procesos
de 2025 34589100005 | inslitucionales de los servicios de
LS & secretaria de movilidad del
2024500010003 | municipio de Villavicencio, mets
-1.2.3.2 25-15 Fecirss propio-destinacidn
especifica
Transia ¥ Transports = Mulias
Clasificadores
45994599001-83328-
2024500010003-2101 50001
-1.2.3.2 25-16-0-0-0
WALCR TOTAL §19.200.000

4.2 BALANCE FINANCIEROD. El sigulenis 85 el balance financiers de ejecucion contraciual,
cormesponde & PAGD N*. 1 de 3.




‘ MUMICIPIO DE VILL AVICENCIO | Cadign GCTF.78
PROCT S0 GF ST A |A COMNTRATACION wr-unT! Iy
- - . _5._

FORMATO UNICO DE ACTMDADES ¥ CERTIFICADO DE |
CLURE IS NTO PARA COMNTRATOS DF PRESTACK M p "
| DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE APOYO A LA | T oina § de 11

| GESTION L "

L oo | R .
* | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $19.200.000

B WALORES PAGADOS _ _ _ 00 #

€  VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME

| finchulr VA i aphica) i s B8
|© | SALDO PENDIENTE POR PAGAR | 12800000/
B Saldo a fevor del municipio (en e ditimo periodo de cobro) LY
" | Valor total a liberar del RP (en el Giimo periodo de cobro) NA

43 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigents sobre dicho aspecto,
verfiqué &l cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (saisd, pensidn
¥ ARL) comespondients al periodo, ask:

e Fechade | Mimaro de “Eﬁﬂ' Valor Valor Valor
Cottrado Pago Planilla e | pagado | pagadosn | pagado
| b gk o PENSION® | em ARL"
SALUD"
L“‘-"_m 2702025 | 8483667210 | $2.560.000 220,000 | S400.800 | $82 400

'ﬁmﬂliﬁw&hmmlhIlmmm-m DG § Foros o
Bagunidsd Penslonsl ssthn calculados con base en ol 40% de los honorarios mensuakes.

OBSERVACIONES: N/A
Nota. 5i el contratista no esté obligedo a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimeno de resolucidn comespondiente y anexar copla del documento.

d4d CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACKIN MAMEJADA POR EL
CONTRATISTA: Cestifico que el conlratista hizo entrega en medic magnético y fisico de los archives
¥ documentos y demas informacidn manejada resultante durante el presente penodo de ejecucon
(k8 informaciin completa de [a ejecuciin debe reposar en el expadiente contractual, si aplica, anexar
CD con k8 informacion)

OBSERVACIONES. N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL BISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Carifice que &l contratista dio cumplimento a los requisitos y ineamientos establecidos por el
Bistama Inlsgrado de Gestdn de la sigukante manera:

$F Cumplid !/ No
Ust la documentacion vigente establecida aplicable el Cumplit

e oesarToD O s I CONTrRCIUaheS.

2



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-T6

PROCESD GESTION A LA CONTRATACION Versidn 0

Fecha 130672025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE

MENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION Pagina 10 ds 11

DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
_ GESTION

Seguridad y
Sahud en el
Trabad

Participd de las aciividades programadas en S3T.

Realizd las cbligaciones contractuales utiizando los
glementos de proteccidn  personal o protocoles  de
bioseguridad.

En al desamodc da sus actividades no incurrid en actividades
mmmmmmnﬁuﬂanmmmmmrm
Necesancs.

Dascurmantal

La documentacitn gue generd el contratista esta acorde a los
lineamientos normativos an materia archivistica y poliica de

gestion documental de la entidad.
e ;

Seguridad v
Privacidad de la
informacshn

resarva de la informacion utilizada para &l

desarrolio de sus obligaciones.

E&mﬂzﬁhinﬂgﬂﬂydﬁwﬂﬂﬂhhﬂnﬂn
de & contractual,

Medio Ambients

gestion
El dmm_hdnhuﬂgmm gstd acorde a

ST

Hmmsammﬁﬁwrmmmﬂummmmmmm
necesidad de actualizacidn del formato, también puede ampliar @l detalle de |2 avaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

[RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE EI mnp'_nliﬂ_hmﬁlunpmﬁmmn lécnicas establecidas de ios productos
El contratista cumplid las especificaciones técnicas establecidas de los productos

BUENA O Servicios,

REGULAR El contratista en el desarrolio del contrato presenid inconformidades que no son
graves, ni 52 considera gue incumplid &l mismo.

NO CUMPLE El contratista en &l desarrolie dal contrato presentd inconformidades graves y se
considera que incumplid &l mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios;

| Atencion a compromisos adquirdos) e

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades ¥| cve~p ENTE

expectativas contractsaies) .




] MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cédigo: GCT-F-76
PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version 01
Fecha 13062025

FORMATO UNICO DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION S
DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA | M9ina

Tt | GESTION
L'cmmmﬁn {Comunicacion asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE
'EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobra el producto ylo servicio
suminstrado) i i

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:
En mi calidad de supervisor del Coniralo de presiacion de Servicios profesionales Especiafizados

Mo 2987 de 2025 co &l eumpli a cabalidad de |las cbligaciones esiablacidas por parte ded
contratista y e de las ﬂﬁdﬂiﬁlﬁmﬂmmqmma
PAGO N°. 1, equ al 33.3% de ejecucion, asi mmisTio mm!armﬂndﬂw

mntmnal-,raiuaprmmimtrWa administrativa y contractual,




