. cODIGO GMFP- F- 07
OBLIGACION CONTRAIDA :
. » VERSION 08
, A N . FECHA ELAB 28-Agosto-2019
e SECRETARIA DE HACIENDA
" ""-‘-f"_ . FECHA APROB 2/01/2024
idgaldia Munizipal de PROCESO: GESTION Y MANEJO DE LAS FINANZAS
Floridablanca TRD 900
PUBLICAS
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA
NOMBRE COMPLETO | SAFEDOC S.A.S.
C.C. O NIT | 901.375.955-6
NUMERO TELEFONICO DE CONTACTO | 3012629663
VALOR COBRADO | $64.330.948
PERIODO DEL VALOR COBRADO | DIA: 04 | MES: 09 | ANO:2025 | — [DIA:03 [MES: 10 |ANO: 2025
INFORMACION DEL CONTRATO:
TIPO DE CONTRATO CONTRATO No. FECHA INICIO DEL CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS 1642-2025 CO1.PCCNTR.8141164 DIA: 04 | MES: 08 [ ANO: 2025
CDP: 25-02469 FECHA: 19/06/2025 [ RP: 25-03628 [ FECHA: 31/07/2025

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL QUE GARANTICE LA PROTECCION DEL

PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE

OBJETO CONTRACTUAL:

CONTROL CUENTA BANCARIA DEL CONTRATISTA
ENTIDAD BANCARIA | BANCO DE BOGOTA

NUMERO DE CUENTA | 319126066 AHORROSl | CORRIENTE | X

DECLARO QUE LA INFORMACION QUE SUMINISTRO EN EL CUADRO “CONTROL CUENTA BANCARIA DEL CONTRATISTA”
ES VERDADERA, SE ENCUENTRA ACTUALIZADA Y ES DE MI PROPIEDAD.

CONTROL DE SUPERVISION
NOMBRE SUPERVISOR ROSMY YESENIA VILLAMARIN FLOREZ
CARGO SUPERVISOR Profesional Universitario Area Archivo Central
FECHA DE REVISION Y APROBACION DiA: 10 | MES: 10 ANO: 2025

CERTIFICO QUE CUMPLO CON LAS RESPONSABILIDADES COMO SUPERVISOR DE ESTE CONTRATO DEFINIDAS EN EL
DOCUMENTO MECI [ CO-F-103-18.005 ] “DESIGNACION Y/O NOTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO”.

FIRMAS RESPONSABLES

74%% R e

(/SAFEDOC S.A.S. ROSMY YESENIA VILLAMARIN/FLOREZ
NIT 901.375.955-6 Profesional Universitario Area Archivo Central
R.L. FELIPE AUGUSTO REY SERRANO SUPERVISOR DEL CONTRATO
REVISO Y APROBO NUMERO DE RADICADO
OFICINA DE RADICACION Y
DIGITALIZACION
Fecha:
No. Folios: Hora:
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Alcaldia Municipal de
Floridablanca

INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES Y CODIGO GC-F-34
CERTIFICACION DE SUPERVISION CONTRATOS -
DIFERENTES DE OBRA Y CPS VERSION 03
5 FECHA ELAB Junio-2016
OFICINA DE CONTRATACION
FECHA APROB 02/01/2024
PROCESO: GESTION DE LA CONTRATACION TRD 103-14

FECHA DE INFORME:

10 DE OCTUBRE DEL 2025

CONTRATO No.:

1642-2025 CO1.PCCNTR.8141164

FECHA DE CONTRATO:

31 JULIO 2025

PROYECTO:

N/A

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL QUE GARANTICE LA PROTECCION DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE
LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE

VALOR INICIAL
DEL CONTRATO:

QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS VENTIUN PESOS CON SESENTA CENTAVOS ($ 576.274.921,60)

VALOR ADICIONAL N°1:

NA

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, LO QUE PRIMERQ

PLAZO INICIAL: OCURRA.
PLAZO ADICIONAL1: NA

CONTRATISTA: SAFEDOC SAS identificada con Nit: 901.375.955-6

SUPERVISOR: ROSMY YESENIA VILLAMARIN FLOREZ DESDE 04/09/2025 HASTA 07/09/2025 Y DESDE

27/09/2025 HASTA 03/10/2025 .
MARIA FERNANDA MENDEZ ALBARRACIN (E) DESDE 08/09/2025 HASTA 26/09/2025

ANTICIPO (XX%)

NA

FECHA DE INICIO:

04 DE AGOSTO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION
INICIAL:

31 DE DICIEMBRE DEL 2025

FECHA DE SUSPENSION:

OFICINA GESTORA:

NA
FECHA DE REINICIO: NA
FECHA DE TERMINACION NA
FINAL:
SECRETARIA GENERAL

ACTA DE INICIO

ACTA N° 1
ACTAN° 2 ACTA PARCIAL - PAGO N° 1— 04 SEPTIEMBRE 2025
ACTAN® 3 ACTA PARCIAL - PAGO N° 2 — 10 OCTUBRE 2025

Con base en los informes presentados por el contratista respecto a las actividades ejecutadas dentro del periodo comprendido entre
el 04/09/2025 al 03/10/2025 y como parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados por parte del Municipio
de Floridablanca, tomando como base las ACTAS E INFORMES PARCIAL No. 3 por VALOR de SESENTA Y CUATRO
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS MCTE ($64.330.948).

CERTIFICA QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el presente contrato y una vez revisada la documentaciéon suministrada por el
contratista con relacion al desarrollo y ejecucion del mismo, las actividades representativas realizadas en el presente contrato fueron:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

EVIDENCIAS Y/O SOPORTES

1. Cumplir con el objeto del contrato en las
condiciones, calidades, plazos,
infraestructura y capacidad establecidos en los
documentos del proceso y la propuesta
presentada que hacen parte integral al
contrato.

Se tiene en custodia 19.320 cajas
pertenecientes al municipio de
Floridablanca, de las cuales 448
pertenecen a la referencia X300 y los
19.320 restantes a referencia X200

INFORME PARCIAL DE GESTION

2. Dar estricto cumplimiento al documento
denominado Anexo — Ficha técnica, el cual
hace parte integral del requerimiento técnico,
estudio previo, pliego de condiciones,
propuesta y contrato.

Se dio estricto cumplimiento a la ficha
técnica

INFORME PARCIAL DE GESTION

3. Colocar a disposicién la infraestructura
acorde a la Ley en cumplimiento de las
especificaciones técnicas sefialadas para la

custodia y conservacion de los archivos fisicos.

Se puso a disposicion la infraestructura
acorde a la Ley en cumplimiento de las
especificaciones técnicas para la
custodia y conservacion de archivos
fisicos

INFORME PARCIAL DE GESTION

4. Contar personal profesional y técnico

idoneo para llevar a cabo las actividades

sefialadas en la ficha técnica del presente
proceso.

Se cuenta con personal profesional y
técnico idéneo para llevar a cabo las
actividades

INFORME PARCIAL DE GESTION

5. Colocar a disposicioén el transporte idéneo
para realizar el traslado del archivo

entidad.

inicialmente y en las consultas solicitadas por la

El transporte utilizado para el traslado del
archivo y las consultas realizadas se
encuentra acorde a las necesidades del
municipio

INFORME PARCIAL DE GESTION

6. Realizar jornadas de fumigacion a la
bodega donde reposara el archivo segun lo
estipulado en la ley.

En las instalaciones de SAFEDOC
S.A.S. se realizan fumigaciones
quincenales

INFORME PARCIAL DE GESTION

7. Designar un coordinador de la prestacion del
servicio, el cual sera el enlace
administrativo con el supervisor del contrato
designado.

Se nombré en cumplimiento de lo
estipulado en el pliego de condiciones
definitivo y la oferta presentada, al sr
Carlos Ivan Villamizar como coordinador
del proyecto

INFORME PARCIAL DE GESTION




INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES Y CODIGO GC-F-34
CERTIFICACION DE SUPERVISION CONTRATOS -
DIFERENTES DE OBRA Y CPS VERSION 03
5 FECHA ELAB Junio-2016
; OFICINA DE CONTRATACION
Alcaldia Municipal de FECHA APROB 02/01/2024
Floridablanca PROCESO: GESTION DE LA CONTRATACION TRD 103-14

8. Coordinar de manera previa con el
supervisor del contrato, el desarrollo de cada
una de las actividades.

Se han coordinado las actividades
desarrolladas durante el desarrollo del
contrato

INFORME PARCIAL DE GESTION

9. Tener en cuenta las recomendaciones e
instrucciones del supervisor del contrato de
acuerdo a las condiciones de ejecucion
estipuladas en el analisis de convenienciay
oportunidad.

Se dio cumplimiento a las
instrucciones realizadas por el
supervisor del contrato durante el
proceso.

INFORME PARCIAL DE GESTION

10. Prestar el servicio objeto del contrato de
acuerdo con los precios y valores unitarios

propuestos en los requerimientos y
especificaciones técnicas

Se prestan los servicios objeto del
contrato de acuerdo con los precios y
valores unitarios ofertados en la
propuesta econdémica

INFORME PARCIAL DE GESTION

11. Suscribir todas las actas de ejecucion y
aquellas que se surtan en el desarrollo del

contrato por parte del coordinador
designado.

Se suscribe acta parcial 3

INFORME PARCIAL DE GESTION

12. Informar oportunamente al Municipio a
través del supervisor, sobre cualquier

irregularidad que se presente en la ejecucion del
contrato.

No se han presentado irregularidades
durante la ejecucioén del contrato

N/A

13. Obrar con buena fe, evitando dilaciones y en
trabamientos que puedan presentarse
durante la ejecucion del contrato.

Se ha obrado con buena fe durante la
ejecucion del contrato

INFORME PARCIAL DE GESTION

14. No acceder a peticiones o amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o

hecho.

No se presento6 ninglin hecho que
esté relacionado con este item

N/A

15. Cumplir con las demas obligaciones que
contribuyan a garantizar el cabal

cumplimiento y ejecucion del presente
contrato.

Se ha tenido presente todas y cada una
de las obligaciones sefaladas en el
contrato

INFORME PARCIAL DE GESTION

16. Prestar el servicio con estricto
cumplimiento de todos los protocolos de
bioseguridad y acatando todas las medidas
necesarias para la proteccion del personal, como
tapabocas y elementos de desinfeccion
de acuerdo a la normatividad vigente.

Se ha dado estricto cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad y normas
necesarias para la proteccion del
personal de acuerdo con la normativa
vigente

INFORME PARCIAL DE GESTION

17. Presentar mensualmente al supervisor
encargado de ejercer la vigilancia y control del
contrato que se suscriba, la constancia del pago
de los aportes al Sistema General de Seguridad
Social (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales) e
igualmente, el pago de los aportes parafiscales
(SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar)
por concepto de la nébmina de sus empleados o
contratistas.

Se envia la constancia del pago de los
aportes al Sistema General de Seguridad
Social (Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales) e igualmente, el pago de
los aportes parafiscales (SENA, ICBF y
Caja de Compensacion Familiar)

PLANILLAS DE SEGURIDAD
SOCIAL

18. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el
acta de liquidacion del contrato,
conjuntamente con el/la supervisor/a del
mismo, cuando corresponda.

Se envia la informacion requerida en los
formatos del Municipio

INFORME PARCIAL DE GESTION

19. Dar cumplimiento al pago de los aportes al
sistema de seguridad social de acuerdo a la ley
828 de 2003, modificatoria delarticulo

50 de la ley 789 de 2002.

Se acredita afiliacion a salud, pensién
segun lo establecido en el articulo 50 de
la ley 789 de 2002

PLANILLAS DE SEGURIDAD
SOCIAL

20. Toda modificacién parcial o total de las
especificaciones y cantidades de los
elementos u objetos de la presente
contrataciéon deben ser aprobados por el
ordenador del gasto previo concepto

favorable de la supervisién del mismo.

No se present6 ninglin hecho que esté
relacionado con este item

N/A

21. Entregar al funcionario designado para
ejercer la vigilancia y control del contrato,
las pruebas de entrega, con el animo de
verificar las mismas.

Se entregan las pruebas de las
actividades ejecutadas durante el
periodo

INFORME PARCIAL DE GESTION

22. Atender los requerimientos hechos por el
supervisor y en caso de no ser posible, emitir,
por escrito, una explicacién que

fundamente este hecho.

Se dio respuesta inmediata a los
requerimientos hechos por el supervisor
durante el periodo comprendido entre el

04 de septiembre al 03 de octubre del
2025.

INFORME PARCIAL DE GESTION

23. Cumplir con todas y cada una de las
especificaciones técnicas y econémicas
presentadas en la propuesta.

Se han cumplido con todas las
especificaciones técnicas
presentadas en la propuesta

INFORME PARCIAL DE GESTION

24. Las demas que surjan en desarrollo y
ejecucion del contrato y que tenga relaciéon

con el objeto contractual.

Se ha tenido presente todas y cada una
de las obligaciones sefialada por la ley

N/A




INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES Y cODIGO GC-F-34

CERTIFICACION DE SUPERVISION CONTRATOS -
DIFERENTES DE OBRA Y CPS VERSION 03

s FECHA ELAB Junio-2016
OFICINA DE CONTRATACION

Alcaldia Municipal de FECHA APROB 02/01/2024

Floridablanca PROCESO: GESTION DE LA CONTRATACION TRD 103-14

Asi mismo se deja constancia del cumplimiento de los requisitos de seguridad social y parafiscal, en el informe final se debe registrar
la actualizacién de polizas, debidamente aprobada por la OFICINA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA.

Se expide en Floridablanca, en fecha: 10 octubre 2025.

R\ e

ROSMY YESENIA VILLAMARIN’FLOREZ (/ SAFEDOC SAS
Profesional Universitario — Archivo Central NIT. 901.375.955-6
SUPERVISORA DEL CONTRATO R/L: FELIPE AUGUSTO REY SERRANO
DESDE 04/09/2025 HASTA 07/09/2025 Y DESDE 27/09/2025 CONTRATISTA
HASTA 03/10/2025

MARIA FERNANDA MENDEZ ALBAR&CiN
Director Operatyo — Njvel Operativ
Codigo 09, grado 01
SUPERVISOR DL CONTRATO (E)
DESDE 08/09/2025 HASTA 26/09/2025




ACTO ADMINISTRATIVO CODIGP GD-F-16
VERSION 04
; SECRETARIA GENERAL FECHA | 04/10/2024
A RIDABLANCA PROCESO: GESTION DEL TALENTO HUMANO TRD 800.26

RESOLUCION No. & 78 2- DE 2025

(08 SEP 2005 )

“POR MEDIO DEL CUAL SE HACE UN ENCARGO”

El Secretario General de la Alcaldia de Floridablanca (Santander) en ejercicio de sus facultades
legales y en especial las conferidas mediante Decreto 0316 del 18 de septiembre de 2020y,

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucién No 4558 de fecha 27 de agosto de 2025, se le concedieron vacaciones a
la servidora publica ROSMY YESENIA VILLAMARIN FLOREZ, identificado con la cédula de
ciudadanfa N° 28.182.722 expedida en Guepsa (Sder) y quien se viene desempefiando en el cargo
de PROFESIONAL UNIVERSITARIO, NIVEL PROFESIONAL, CODIGO 219, GRADO 01, con
funciones en la Secretarfa General, Area de Gestién Documental y Archivistica, a partir del 08 de
septiembre de 2025 y hasta el 26 de septiembre de 2025 inclusive.

Que el Articulo 2.2.5.5.52. del Decreto 648 de 2017 que modificd el Decreto 1083 de 2015 establece
que: “Cuando la situaciéon administrativa en la que se encuentre el empleado publico no genere
vacancia temporal, pero implique separacién transitoria del ejercicio de sus funciones o de algunas
de ellas, el jefe del organismo podréa asignar el desempefio de estas a otro empleado que desempefie
un cargo de la misma naturaleza.

Esta situacién no conlleva el pago de asignaciones salariales adicionales, por cuanto no se esta
desempefiando otro empleo.

El empleado a quien se le asignen las funciones no tendré derecho al pago de la diferencia salarial
y no se entendera desvinculado de las funciones propias del cargo del cual es titular”

Que se hace necesario encargar a un funcionario para que desempefie las funciones del cargo
durante la ausencia del titular.

Que la Doctora MARIA FERNANDA MENDEZ ALBARRACIN, identificada con la cédula de
ciudadania N° 1.102.357.947 expedida en Piedecuesta, Santander y quien se viene desempefiando
en el cargo de DIRECTOR OPERATIVO, NIVEL DIRECTIVO, CODIGO 009, GRADO 01, con
funciones en la Secretaria General, cumple con los requisitos y el perfil para desempefiar el cargo
durante la ausencia de la titular.

Que en mérito de lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar de las funciones del Area de Gestién Documental y Archivistica a
la Doctora MARIA FERNANDA MENDEZ ALBARRACIN, identificada con la cédula de ciudadania
N° 1.102.357.947 expedida en Piedecuesta, Santander y quien se viene desempefiando en el cargo
de DIRECTOR OPERATIVO, NIVEL DIRECTIVO, CODIGO 009, GRADO 01, con funciones en
Secretaria General, a partir de| a partir del 08 de septiembre de 2025 y hasta el 26 de septiembre de
2025 inclusive y por el lapso de ausencia del titular.

ARTICULO SEGUNDO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Floridablanca, Santander, a los U 8 SEP 2[]25

Secretario Geferal

Proyectado y revisado los documentos dépresente acto administrativo; este cumple con todos los requisitos
de Ley.

Claudia Milena Remero Rios
Prof. Univ. Talento Humano




Alcaldia Municipal de

Floridablanca

ACTA PARCIAL DE CONTRATOS DIFERENTES DE cODIGO GC-F-32
OBRAY CPS VERSION 03
n FECHA ELAB Junio-2016
OFICINA DE CONTRATACION
FECHA APROB | 02/01/2024
PROCESO: GESTION DE LA CONTRATACION TRD 103-14

FECHA DE ACTA:

10 OCTUBRE 2025 Acta No.

CONTRATO No. :

1642-2025 CO1.PCCNTR.8141164

FECHA DE CONTRATO:

31 JULIO 2025

OBJETO DEL CONTRATO:

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL QUE GARANTICE LA PROTECCION DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE

VALOR DEL CONTRATO

QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS VENTIUN PESOS CON SESENTA CENTAVOS ($ 576.274.921,60).

VALOR ADICIONAL N°1

N/A

PLAZO INICIAL

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, LO QUE PRIMERO
OCURRA.

PLAZO ADICIONAL 1

N/A

SAFEDOC SAS identificada con Nit: 901.375.955-6

CONTRATISTA
R.L. FELIPE AUGUSTO REY SERRANO
ROSMY YESENIA VILLAMARIN FLOREZ DESDE 01/09/2025 HASTA 07/09/2025 Y DESDE 27/09/2025
SUPERVISOR HASTA 03/10/2025
Profesional Universitario Area Archivo Central
MARIA FERNANDA MENDEZ ALBARRACIN DESDE 08/09/2025 HASTA 26/09/2025
SUPERVISOR (E)

Director Operativo — Nivel Operativo

FECHA DE INICIO

04 DE AGOSTO DE 2025

FECHA TERMINACION INICIAL

31 DE DICIEMBRE DE 2025

FECHA TERMINACION FINAL

N/A

ACTA No. 1 ACTA DE INICIO — 04 DE AGOSTO DEL 2025
ACTA No. 2 ACTA PARCIAL - PAGO N° 1 — 04 SEPTIEMBRE 2025
ACTA No. 3 ACTA PARCIAL - PAGO N° 2 — 10 OCTUBRE 2025

En Floridablanca en fecha diez (10) de octubre del 2025, se reunieron en el despacho de la secretaria general, la firma SAFEDOC S.A.S. Rep.
Legal FELIPE AUGUSTO REY SERRANO, en calidad de CONTRATISTA, y ROSMY YESENIA VILLAMARIN FLOREZ - Profesional Universitario-
Archivo Central del Municipio de Floridablanca, en calidad de SUPERVISOR con el fin de firmar la presente acta.

CONSIDERANDO:

1 CLAUSULA CUARTA-FORMA DE PAGO: El Municipio realizara los pagos respectivos dentro de la ejecucion del presente contrato de la siguiente
manera: mediante mensualidades vencidas conforme a los servicios fijos y variables efectivamente prestados. El contratista tendré que presentar
la factura con sus respectivos soportes, debera allegar la constancia de cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual expedido por el supervisor
designado por el municipio, al igual que el pago del sistema de seguridad social integral y parafiscales, riesgos laborales y demas documentos
requeridos para el pago de la cuenta de cobro.

2. Que el contratista ha entregado parcialmente algunas de las actividades y/o obligaciones contratadas cumpliendo con las especificaciones
requeridas y a satisfaccion del Municipio de Floridablanca.

3. BALANCE DEL CONTRATO A LA FECHA:

DETALLE CONTRATADO PAGOS REALIZADOS
VALOR DEL CONTRATO INICIAL $ 576.274.921,60
VALOR ANTICIPO PAGADO (XX %) $00.00 $00,00
PRIMER PAGO $73.996.413,00
SEGUNDO PAGO $ 64.330.948,00
SALDO PENDIENTE POR EJECUTAR $ 437.947.560,60
TOTAL SUMAS IGUALES $ 576.274.921,60 $ 576.274.921,60

4. AMORTIZACION ANTICIPO:

DESCRIPCION VALOR AMORTIZACION VALOR TOTAL
Valor Pago Anticipo (XX%) N/A N/A
TOTAL SUMAS IGUALES N/A N/A

ACUERDAN:

1. Recibir terminadas y a satisfaccion del Municipio las actividades ejecutadas hasta la fecha de la presente acta parcial N°3 las cuales se relacionan
en el informe de actividades que hace parte integral de la misma.

2. Autorizar el pago del servicio prestado por un valor de SESENTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL NOVECIENTOS
CUARENTA'Y OCHO PESOS MCTE ($64.330.948).

Para constancia se firma por los que en ella intervienen,

///

—

Jgs ™y
ROSMY YESENIA VILLAMARIN FLOREZ
Profesional Universitario-Archivo Central
SUPERVISOR
DESDE 01/09/2025 HASTA 07/09/2025 Y
DESDE 27/09/2025 HASTA 03/10/2025

FELIPE AUGUSTO REY SERRANO
RL. SAFEDOC SAS
CONTRATISTA

MARIA FERNANDA MENDEZ ALBL%RACiN
Director Opeiativo \: Nivel Operativo
Cadigd, 009, grado 01
SUPERVISOR\DEL CONTRATO (E)
DESDE 08/09/2025 HASTA 26/09/2025
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SAFEDOC

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

SILVIA JULIANA ARAQUE ROJAS identificada con cédula de ciudadania nimero
1096201689 de Barrancabermeja, y con tarjeta profesional No. 286394-T de la
Junta Centfral de Contadores de Colombia, en mi condicidn de Revisor
Fiscal de SAFEDOC SAS identificada con NIT 901375955-6, debidamente
inscrito en la Cdmara de Comercio de Bucaramanga, que la sociedad
SAFEDOC S.A.S se encuentra a paz y salvo con las obligaciones a los sistemas de
salud, pensiones, ARL y obligaciones parafiscales sefaladas en el art. 50 de la ley
789 de 2002 y ha efectuado los aportes mencionados en forma oportuna durante
los seis (6) meses anteriores.

Dada en Girén, a los diez (10) dias del mes de octubre del 2025.

SILVIA JULIANA ARAQUE ROJAS
Revisora Fiscal SAFEDOC SAS

CC. 1096201689 de Barrancabermeja
TP. 286394-T

kbl iy A +57 (312) 573-4260 | +57 (315) 360-4141 www.safedocsas.com )
G(i;' ;]35’552";3:: de?' Hlarnizag +57 (301) 262-9663 | +57 (313) 284-7616 info@safedocsas. com &g
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Repiblica de Colombia
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo

m%gj_'_ggglJUNTA CENTRAL (@19
DE CONTADORES

286394-T

SILVIA JULIANA
ARAQUE ROJAS
C.C. 1096201689
RES. INSCRIPCION 2246 DEL 10/09/2021

UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER

JOSE ORLANDO RAMIREZ ZULUAGA
3008092 DIRECTOR GENERAL 328608

-

....

’ Identificackin Pidstica SA. 210031/0721
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Esta tarjeta es el unico documento que lo acredita como Contador Publico o
Entidad Prestadora de Servicios Contables, segln corresponda, de acuerdo con lo
establecido en la Ley 43 de 1990 y el Decreto 1510 de 1998. Es personal e
intransferible.

Agradecemos a quien encuentre esta tarjeta comunicarse al PBX: (57)(1) 644 4450
o devolverla a la UAE — Junta Central de Contadores a la Carrera 16 No. 97- 46
0Of.301 en Bogota D.C.
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ADMINISTRATIVA,

esrecia. DE CONTADORES

Certificado No:

PO EHEOE®®®

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico SILVIA JULIANA ARAQUE ROJAS identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 1096201689 de BARRANCABERMEJA (SANTANDER) Y Tarjeta Profesional No
286394-T Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de
Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * x ¥ ¥ % ks ks mx g xxxxdedhdnnx

EE R L R S R R R R R R R R R R R R R R R R O R R R R R

EE R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R TR R R R R O

Dado en BOGOTA a los 29 dias del mes de Julio de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

. jﬂnr}m
SANDRA MILENA BARRIOS PULIDO

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el numero del certificado
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 |2 | Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(

141201215687

014120121568 7

5. Numero de Ildentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 1\4_:Buz<')n electrénico
9013759255 6 y Aduanas de B 4
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona juridica 1 »
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80« cmdawr&mﬁmm
[ ¢
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34 “©tros nombres
35. Razon social
SAFEDOC S.AS.
36. Nombre comercial 37.":Sigi;n ~
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Santander 6 8 |Giron 307
41. Direccién principal
CR10 56 29BG 3
42. Correo electrénico safedocsas@safedocsas.com ¢
43. Cédigo postal 44. Teléfona 1\ 31328476 1 6|45 Telsfono2
' CLASIFICACION
Actividad-economica™. ' i Ocupacion
Actividad principal Acl\Vldad sc(.unuana \ ) ; Otras actividades 52 Ngmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo™._ \49{Fecha enlcio JCU 50. Cadigo 1 2 51. Codigo establecimienios
|8 2 99[[2020,031 0] N O I | | L
‘Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 / 6 \X/ A\ 9 . 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
scsg7 |0 [1ala2latleslogpesing | | [ | [ [ | [ [ | [ [ | | [ | |
07- Retencion en la fuente a titulo de”rent™._55.~ Infermante-de, Beneficiarios Finales
09- Retencion en la fuente en el impuesto /)
14- Informante de exogena i
42- Obligado a llevar contabilidad
47 - Régimen Simple de Tributacién - SIM
48 - Impuesto sobre las ventas - [IVA/
52 - Facturador electronico ‘
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo | 57 Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | | 58. CPC |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigl yen ia no se exigira su renovacion

59. Anexos

L] e [x]

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: III

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspen

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

sion

y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberé ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084 Nombre VALENCIA ZAPATA FRANCO DANIEL

985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 10-10-2025 08:02:56AM



; ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

Pagina 2 de 5 Hoja 2
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 141201215687
(415)7707212489984( 01412012156
5. Numero de Ildentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional \ 14.VBuz<')n electrénico
901375965 5|6 y Aduanas de B 4 N / ¢ 4
Caracteristicas y formas de las organizaciones ¢
62. Naturaleza 2 63. Formas asociativas 1 2 %ALnl?gggrgedse;‘lgrs‘l(}t:jltg:ddoes;{el echu 'JU3|ICO de orden nacional, departamental,
s 67. Speiedades.y ort arnsmos
65. Fondos 66. Cooperativas extr":nJJeros A
68. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70. Bepeficig” \ 1
Constitucion, Registro y Ultima Reforma R / ) Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2 ﬁeforh:a
71. Clase 0 4 ) - / 82. Nacional 1 00 %
72. Numero NV ! 4
73. Fecha 20200305 y ) s \/ 83. Nacional publico 0. 0 %
74. Numero de notaria : §
75. Entidad de registro 0 3 84. Nacional privado 100. 0 %
76. Fecha de registro 20200311 S
77. No. Matricula mercantil 00004554606 3 .
78. Departamento 6 8 /
79. Ciudad/Municipio 307 L\ ~ O : 85. Extranjero 0 %
Vigencia / 86. Extranjero publico 0. 0 %
80. Desde 2020030,5" ) )
81 Hasta 9 99912 31\ 87. Extranjero privado 0. 0 %
: —_— L 1 1
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Estado y Beneficio
ltem 89. Estado actual 90./-echa cambio de estado 91. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 92. DV
1 101 2/020,07,0 6| -
2 8 1 202007086 -
J |
< | ! ! -
4 | . :
5 | | :
1 1
Vinculacion econémica
i i6 - : 95. Nu de Identifi Tribut NIT) de |
gaéégggllfr]]?gon 94. Nombre del grupo econémico y/o empresarial Matnzurc?ecrgntreolar?trél icacion Tributaria (NIT) de la 96. DV.
97. Nombre o razon social de la matriz o controlante
170. Numero de identificacién tributaria 171. Pais 172. Numero de identificacion tributaria
otorgado en el exterior sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 10-10-2025 08:02:56AM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion

_001

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(

Pagina 3 Hoja 3
141201215687
muzoullH “

5. Numero de Ildentificacion Tributaria (NIT)

90137 59 5 5|6

6. DV | 12. Direccion seccional

y Aduanas de B

14./Buzén electrénico

Representacion

98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion A~ \
REPRS LEGAL PRIN 18 20200305 |
1 N .
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion f N/ 02 D\,/"J 3-Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani 1 3 |11 0 9 8 7 1 4 5 2 3 !
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primef nombre ~~ 107. Otros nombres
VALENCIA |ZAPATA FRANCO DANIEL
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razén social representante Iegal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio represe..tamun - 4
REPRS LEGAL SUPL 19 |2 o 2 5 Q‘ 3.1 9|
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion R 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadan 1 3 (1 3 8 7 0 4 1 1 |
2 7
104. Primer apellido 105. Segundo apellido > 106. Primefnsmbre 107. Otros nombres
REY |SERRANO /JEEDNPE AUGUSTO
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV|110. Razén {s“‘qctari' [epre'séﬁtan\te legal
98. Representacion 99. Fethainicio, éjfarciqi‘o‘\; épresé" gcién
- 1 1 |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificaciofr 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
104. Primer apellido 105. Segunde.apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) ~09. v 15’6: Rz hsooial representante legal
98. Representacion \\ 99, Fecha inicio ejercicio representacion
/ { = y 4D N 1 1 |
100. Tipo de documento 10\ Numérfb de idetificacisn 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
, A |
104. Primer apellido 105xSegundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributariz’ (4’NIT)~ N\ 109. DV | 110. Razén social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacion
1 1 |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103. Numero de tarjeta profesional
s |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razén social representante legal

Fecha generacion documento PDF: 10-10-2025 08:02:56AM



Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

AN

Espacio reservado para la DIAN

4

Pagina

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(

de 5 Hoja 5
141201215687
muzoullH “

5. Numero de Ildentificacion Tributaria (NIT)
901375955

6.DV
6

12. Direccion seccional

y Aduanas de B

14./Buzén electrénico

Revisor Fiscal y Contador

124. Tipo de documento 125. Numero de identificacion 126D\/ A 2:7.\Nﬂmeri;\de,. Tjeta/profesional
g |Cédulade Ciudadania 1 3 |1 0 9 6 2 0 1 6 8 9 NN A~ ‘ 2 86 39 4
E 128. Primer apellido 129. Segundo apellido 130. Primer nombre V 131. Otros nombres
i: ARAQUE |ROJAS SILVIA IJULIANA
o
& [132. Namero de Identificacion Tributaria (NIT) 133. DV| 134. Sociedad o firma designada
: |
2
H
 |135. Fecha de nombramiento

|20240101]

136. Tipo de documento 137. Numero de identificacion O\ 139. Numero de tarjeta profesional
2
£ N V&4
T::,. 140. Primer apellido 141. Segundo apellido 142. Primer nombre ™) 143. Otros nombres
[
3 |
& |144. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 145. DV| 146. Sociedad o firrha designada
2
3
& |147. Fecha de nombramiento

1 1 |

148. Tipo de documento 149. Numero de identificacion 150. DV| 151. Numero de tarjeta profesional

152. Primer apellido 153. Segundoa,}e]l@dg 154. Primer nombre 155. Otros nombres
S | b
-]
£ ———
8 156. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) A5Z.DY 188, ‘Sociedad o'firma.designada

W1 L
159. Fecha de nombramiento N/
1 N l A

Fecha generacion

documento PDF: 10-10-2025 08:02:56AM



D I /_\ N Formulario del Registro Unico Tributario
Establecimientos

Pagina 5 de 5 Hoja 6
Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario 141201215687
(415)7707212489984( 01412012156
5. Numero de Ildentificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional - ;. { \ ] if4.:Buz<')n electronico
901375905 5|86 y Aduanas de B [ 7 \ 4 /

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negogios-entre otros

160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica / / )
Establecimiento de comerci g 2 |Otras actividades profesionales, cientificas y técnicas n.c.p. / N A9 %
162. Nombre del establecimiento V !
SAFEDOC
163. Departamento 164. Ciudad/Municipio \
Santander 6 8 | Giron 3 07
1 <5 <N
165. Direccién 7)) N
CR10 56 29BG4
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha ds"la>rﬁatribalé‘mércénti‘l
455664 /A Y20 2200 3.1 1]
168. Teléfono 169. Fecha de ciérr@v ')
3132847616]| Q= | |
160. Tipo de establecimiento 161. Actividad econémica $ 3 ’
162. Nombre del establecimiento
163. Departamento 164. Ciudaui Mun ‘|p|o
2 A
165. Direccién
166. Numero de matricula mercantil ) “‘"7..‘ Fecha de la matricula mercantil
, ) | |
168. Teléfono 7/ N\ AN\ 169. Fecha de cierre
HAND] | e o
160. Tipo de establecimiento 16t Actividad-econémica”
162. Nombre del establecimiento:
163. Departamento ' 1 ~ / 164. Ciudad/Municipio
3
165. Direccién
166. Numero de matricula mercantil 167. Fecha de la matricula mercantil
| |
168. Teléfono 169. Fecha de cierre
| —

Fecha generacion documento PDF: 10-10-2025 08:02:56AM



Contribuyente

Tramite

SYc

Gobernacién

Banco

Recaudo de Estampillas

NI-111111-]] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ‘

Gobernacion de Santander
Secretaria de Hacienda

Recibo N2
2502500650926

(TN Tipo de Doc. NIT Namero 901375955

Nombre SAFEDOC SAS FRANCO DANIEL VALENCIA ZAPATA

Direccién Teléfono
PRO HOSPITAL $ 1.081.200 Municipio Departamento
(413)7708558038635(B020)02502 5006 50926(3500)000000023786 40 (36)20251016
VALOR BASE $ 54.059.620
VALOR TOTAL CONTRATO $576.274.921
VALOR ORDEN DE PAGO §64.330.948
FECHA CONTRATO 31/07/2025
NRO. CONTRATO 8141164
Total Estampillas $2.162.400 NUMERO ORDEN DE PAGO 2
Ordenanza 012 $216.240
Total a Pagar $ 2.378.640 l
Fecha de Expedicién 2025/10/10 Fecha Limite de Pago 2025/10/16
Condestinoa: Alcaldia de Floridablanca
r‘\ Recibo N2 PRO HOSPITAL $1.081.200
i % Gobernacién de Santander A PRO UIS $1.081.200
,@, Secretaria do Haciends | Recaudo de Estampillas 2502500650926
BIT-111112-0 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 VALOR BASE $ 54.059.620
VALOR TOTAL CONTRATO  $576.274.921
VALOR ORDEN DE PAGO $64.330.948
Con destinoa: Alcaldia de Floridabk
it e Floridablant s FECHA CONTRATO 31/07/2025 Total Estampillas $2.162.400
Tipo de Doc. NIT Namero: 901375855 LE%5. CONTRATO 8141164 Ordenanza 012 $216.240
Nombre:
D;:::“;:mswsnoc SAS FRANCO DANIEL VALENCIA ZAPATA attonn: Total a Pagar $ 2.375.640]
f'-\ Recibo N2
Gobernacién de Santander .
B & i i R Estampill 2502500650926
!@! Secretaria de Hacienda ecaUdo de Sta p as PRO HOSPI AL $ 1.081.200
— VALOR BASE $54059620 PROUIS $1.081.200
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ] VALOR TOTAL CONTRATO  §576.274.921
VALOR ORDEN DE PAGO $64.330.948
Con destino a: Alcaldia de Floridablanca FECHA CONTRATO 31/07/2025
$2.378.640 NRO. CONTRATO 8141164
2 i Total Estampillas $ 2.162.400
Total a Pagar l Ordenanza 012 b 216.240
Fecha de Expedicién 2025/10/10 Fecha Limite de Pago 2025/10/16
Recibo N®

* 4 Secretaria de Hacienda

‘@\' Gobernacién de Santander

LICI]I{E0 cONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Recaudo de Estampillas 2502500650926

(STl Tipo de Doc.NIT Ndmero 901375955

Nombre SAFEDOC SAS FRANCO DANIEL VALENCIA ZAPATA

Con destino a: Alcaldia de Floridablanca Direccién Teléfono
Municipio Departamento
PRO HOSPITAL $1.081.200
(415)8902012356005(8020)02 5025006 50926(3900)00000002162400(96) 20251016

VALOR BASE $54.059.620
; VALUR [O1AL CUNIRAIO $5/6.24.921
.Cr)osa I Esmn(‘)’:glas : ;;?é;gg VALOR ORDEN DE PAGO $64.330.948
enanza A Fecha de Expedicién 2025/10/10 FECHA CONTRATO 3110712025

NRO. CONIRAI 14116
Total a Pagar $2.378.640 || fecha Limite de Pago 2025/10/16 O-CONTRATE 8141164

Recibo N2

l@‘ Gobernacién de Santander

\ ¥ Secretaria de Hacienda

Recaudo de Estampillas 25025006509

¢
[ Con ribuyen o [TPPRSWYY

Namero 901375955

26

AWM

Nombre SAFEDOC SAS FRANCO DANIEL VALENCIA ZAPATA
Direccién Teléfono (415)8302012256005(8020)02502500650926(3300)00000002162400(96) 20251016
B D00 A ROV
QICTIIIS] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1
(415)8302012256006(8020)025025006 50926 3300)00000000216240(36) 20251016
PRO HOSPIIAL $1.081.200
Condestino a: Alcaldia de Floridablanca RO 1051200
Fecha de Expedicién 2025/10/10
| otal Estampillas $ 2.162.400
tal a Pagar $2.378.640 l Ordenanza 017 $216240




SAFED!IC

SAFEDOC S.A.S

Factura Electronica De Venta No

FEVS No. 490

Documento Oficial de Autorizaciéon de Numeracion Facturacion Electrénica No.

18764078400205 que habilita desde FEVS 201 hasta FEVS 1000. Vence 2026-08-30

Nit 901375955 6

Somos persona juridica sujetos al Régimen Simple de Tributacién

CLIENTE |MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA
NIT 890205176 8
DIRECCION CIUDAD TELEFONO
CL5 8 25 Floridablanca 3159254408
FECHA FACTURA FECHA VENCIMIENTO VENDEDOR FORMA DE PAGO
09 1025 1410 25 SAFEDOC SAS Credito
POR CONCEPTO DE
SERVICIOS PRESTADOS DEL 4 DE SEPTIEMBRE AL 03 DE OCTUBRE 2025
Item Caédigo | Descripcion Cantidad Valor Unitario| IVA Total
1 41453502 CUSTODIA CAJAS REFERENCIA X200 19.320 2.080 | 19% 40.185.600
(mensual)
2 41453501 CUSTODIA CAJAS REFERENCIA 448 2.540 | 19% 1.137.920
X300(mensual)
3 41453525 TRANSPORTE ORDINARIO CAJAS (PARA 4 1.480| 19% 5.920
CONSULTA FISICA)
4 41453504 CONSULTA INCLUYE CUELGUE Y 49 1.570| 19% 76.930
DESCUELGUE DE LAS SERIES
DOCUMENTALES
5 41453507 SERVICIO DE DIGITALIZACION 50.613 250 | 19% 12.653.250
Total Item 5 SUBTOTAL 54.059.620
SESENTA Y CUATRO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL NOVECIENT TOTAL DE LA OPERACION 64.330.948

CR 1056 29 BG 3 Teléfono 3202079631 Giron
Correo Electronico SAFEDOCSAS@SAFEDOCSAS.COM

Representacion Grafica de la Factura de Venta Electrénica
Fecha y Hora de Generacién: 09/10/2025 12:45:21

CUFE: efa176d9ad7c14bb82e24f3789af90f8eb2b9ad9ee5ab8a0a3160fc401f50d9143e25b7325a599260f1b1a3e1be29f1d --Expedicion: 09/10/2025 12:52 PM

Fabricante y Proveedor Tecnolégico: World Office Colombia SAS NIT 900534356-3 Software: World Office (wo_2)




Bancode Bogota 3

EL BANCO DE BOGOTA

INFORMA:

Que la empresa SAFEDOC S.A.S identificado(a) con NIT 9013759556 esta vinculada al BANCO
DE BOGOTA através de la CUENTA CORRIENTE No. 319126066 desde el 30 de Junio de 2020,
este producto se encuentra ACTIVO.

Esta informacion es confidencial, no es una recomendacion de
negocio y se suministra sin responsabilidad del banco, se expide el 10 de
octubre de 2025, a solicitud del interesado, con destino a quien interese.

Atentamente,
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OLGA YANIRA OTALORA GUERRERO
Gerencia de soluciones para el cliente
Banco de Bogota
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SAFEDOC

Girén, 09 de octubre del 2025 CUI-2025-0051

SeRores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
Afn. Dra. Rosmy Villamarin

Supervisora

Floridablanca

ASUNTO: INFORME DE GESTION No.2
REFERENCIA: CONTRATO 1642 DE 2025 - CO1.PCCNTR.8141164
OBIJETO: SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL QUE GARANTICE LA

PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE
FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE.

Respetado Dra. Rosmy, cordial saludo.

Para nosotros es un gusto elevar el siguiente informe de gestién con el dnimo de
socializar las actividades realizadas durante el segundo mes de ejecucién del
contrato en referencia del acervo documental propiedad de la Alcaldia Municipal
de Floridablanca.

Atentamente,

ELIPE AUGUSTO REY SERRANO
Gerente General

SAFEDOC SAS
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SAFEDOC

INTRODUCCION

En aras de dar cumplimiento a la normatividad vigente y siguiendo con los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién, la Alcaldia
Municipal de Floridablanca contratd los servicios de la elaboracién de la Historia
Institucional de la Enfidad y los servicios de almacenamiento, custodia y
administracién documental, con el fin de salvaguardar la informacién en espacios
seguros e iddéneos para esto.

La historia institucional resulta ser una pieza fundamental en los procesos de
actualizacion de instrumentos archivisticos, toda vez que segun el acuerdo 001 de
2024 “es necesario comprender la procedencia, contexto y valores testimoniales
de los documentos que genera, framita o produce la enfidad, por lo cual, se debe
realizar una investigacion que aborde el origen, desarrollo y transformacién, a partir
del andlisis funcional y desde un enfoque sociocultural, politico, econdmico, entre
otros.

Los servicios confratados cubren la principal necesidad de la entidad en lo
relacionado con el almacenamiento documental. Este servicio abarca actividades
conexas que complementan la administraciédn del acervo documental,
permitiéndoles acceder de forma eficiente a la informacién en el menor tiempo
posible.

El presente informe resume de forma prdctica las actividades ejecutadas en pro
del cumplimiento de la obligacién contraida con la entidad, brindando datos
concisos durante el periodo del 04 de septiembre al 03 de octubre del 2025.

@Caﬂ‘eff"‘)#“-” Bdg 3 °+57.;3|2:. 573-4260| +57 (315) 3604141 www.safedocsas.com ®

Bodegas Vegas de Villamizar +57 (301) 262-9663 | +57 (313) 284-7616 info@safedocsas.com
Giron - Santander




SAFEDOC

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Denftro de los servicios contratados por la enfidad se evidencia:

mmmm |- SERVICIO DE CUSTODIA

* Aimacenamiento y custodia de cajas Ref. X200
* Aimacenamiento y custodia de cajas Ref. X300

e 2. SERVICIO DE CODIFICACION PARA TRANSFERENCIA

* Codificacién de unidades documentales con asignaciéon de identificaciéon de
cdédigo de barras en sticker adhesivo

3. SERVICIOS VARIABLES - ADMINISTRACION DOCUMENTAL

*Transferencias documentales
*Préstamos y consultas documentales fisicos y/o digitales

A continuacién, se describen los servicios facturados durante el segundo mes de
ejecucion.

1. Custodia documental.

La custodia documental resguarda y protege la informacién con estdndares
alineados alo establecido por el AGN en condiciones de seguridad, infraestructura,
medicién de condiciones ambientales y control de acceso a la informacién.

Las actividades iniciales concernientes a la custodia documental, abarca la
ubicacién de las unidades de conservaciéon (cajas) en la estanteria asignada para
la enfidad posterior a la verificaciéon de su contenido (verificacién de inventario) y
codificacién de estas.

Atendiendo la necesidad de la Enfidad, se fiene disponibilidad de espacio para las
cantidades contratadas enunciadas a confinuacién:

Cajas ref. X200 19320
Caijas ref. X300 | 448
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1.1.

Condiciones del ambiente

Se realiza monitoreo diario con registro de temperatura y humedad en dos horarios
diferentes (7 am y 4:30 pm), con la finalidad de analizar la fluctuacion y controlar
la estabilizacion de estas cuando aplique conservando las condiciones iddneas. En
la siguiente planilla se refleja el registro de las condiciones ambientales del Ultimo

mes.

SAFEDOC

Contirol de Condiciones Ambientales

DOLFO-04. V3.02ENEZ025

[Direccion de Ia sede

Civdad
Carrera 10 # 56-29 Giron
Responsable de ejecucion Cargo
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico
RO DE CONDICIO B POR
Ubicacién 1: Ubicacién 2:
oo /Me; TAAAA) Manana (9:00 AM) Tarde (3:00 PM). Manana (7:00 AM) Tarde (3:00 PM) Observaciones
T atura (°C) | Humedad (%) | Te tura (°C) | Humedad (%) || T atura (°C) | H: dad (%) (*C) | Humedad (%)
01-09-25 243 51.2 228 52.6 212 s1 247 538
02:09-25 22 52.4 24 54 245 52 247 50
03-09-25 24.1 51 248 534 221 545 23 52.1
04-09-25 24.6 52 24.1 51.5 232 538 235 54.1
050925 225 54.5 25 538 229 50 242 515
08-09-25 239 538 2.5 50 22 52.1 225 525
09-09-25 238 S50 242 522 232 54.1 229 53
10-09-25 23 52 25 529 21 51.5 23 529
11-09-25 228 53.5 248 529 23 52.5 229 50
12-09-25 236 52 23 50 20.1 53 20 52
150925 212 52.1 29 52 229 52 21 512
1609-25 245 54.5 248 51.2 23.6 543 236 529
17-09-25 221 538 25 529 212 543 212 S0
18-09-25 238 51 28 543 245 545 245 53
19-09-25 24 54.1 23.6 545 221 51.5 221 54.1
22-09-25 212 52.1 23.6 52.1 20 52 236 512
23-09-25 229 52.1 235 50 228 53 229 52
24-09-25 2 54.1 29 52 23.6 538 248 51.2
2509-25 23.6 51.5 248 53.5 212 51 228 541
26-09-25 212 52.5 28 529 23 529 236 538
29-09-25 212 54.5 21 50 229 541 238 51
30-09-25 245 51.5 238 52 23.6 52.1 24 52.1
{ )
Reviso Cargo Firma _ w’ Y ‘
Yerslendy Lozano Mora Dir. Operaciones y Logistica ' l» A e
= T
SA F E DDC Control de Condiciones Ambientales
DOLFO-04. V3.02ENEZ025
[Direccion de Ia Sede Civdad [Némero de Bodega
Carrera 10 # 56-29 Giron 2
Responsable de ejecucion Cargo
Carlos Andrey Roman Esparza Jefe Logistico
RO DE CONDICIO B POR
ek Ubicacién 1: Ubicacién 2: .
(DDIMM/AAAA) M (TANERA Tarde (3:00 PM) Maiana (7:00 AM) Tarde (3:00 PN Observaciones
atura (°C) | Humedad (%) | Te tura (°C) | H d (%) || Te atura (°C) | Humedad (%) (°C) | Humedad (%)
01-1025 229 52.5 21 50 245 52.1 247 529
02-10-25 248 53 236 52 221 545 247 543
03-10-25 225 52 212 512 238 538 2 545
06-10-25 228 543 245 529 24 538 235 543
07-10-25 225 54.5 2.1 50 229 50 242 543
08-10-25 239 538 25 50 22 52.1 225 545
05-10-25
{ A
[Reviso Cargo [Firma \ i \ ‘
s
Yerslendy Lozano Mora Dir. Operaciones y Logistica ‘ ’» \ (L
=t

Carrera |0 # 56-29, Bdg 3
Bodegas Vegas de Villamizar
Giron - Santander
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1.2. Control de plagas

Dentro del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) se establecieron dos controles
al mes bajo el concepto de fumigacién para mitigar la apariciéon de insectos y el
control mensual de desratizacion el cual consiste en la instalacién de tframpas las
cuales se les redliza revision y mantenimiento.

La evidencia para el mes de septiembre se avala con las ordenes de servicio
expuestos a contfinuacion.

|" &Y CERTIFICADO DE CONTROL

MULTISERVICIOS S.A.S. .
Nit. 901.278.285-4 607-701 3566 (% L No 2851 ] » Calidad

myvmultiservicios.sas@gmail.com [Z] 315 505 7225 - 317 668 7827 - 318 351 4311[3) » Servicio
ventasmyvmultiservicios@gmail. cnm[] gerenciamyvmultiservicios@gmail.com @ - N Experiencia
Calle 15 No. 26-05 Local 1 - B. San Francisco - Bucaramanga - Santander [[7]

FECHA

EMP“ES“:[ SAFEDOC S.A.S. ]
D'“ECC'QN{ CARRERA 10 # 56 - 29 BODEGAS # 2 -3 VY 7 ]
HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION FUMIGACI()N)( DESINFECCION GASIFICACION |
INMUNIZACION DESRATIZACION LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION

CONTAMOS CON LOS PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL)
SE EXPIDE EL PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEPTO SANITARIO

B/MGA, 05 SEPTIEMBRE DEL 2025 &
DADO EN: FIRMA Y SELLO (‘L‘)
2

B/MGA, 19 SEPTIEMBRE DEL 2025

PROXIMO CONTROL:
NOTA: ESTE CERTIFICADO ES VALIDO COMO REQUISITO OBLIGATORIO ANTE LA SECR‘ET/ARIA DE SALUD.

0 |\I &\J GEHTIFIBADO IIE BONTROL

607-701 3566 (W Calidad
ail.com [=] 315 505 7225 - 317 668 7827 - 318 351 4311[8) — Servicio
gmail comE gerenciamyvmultiservicios@gmail com@ g 19 9 2025 » Experiencia

26-05 Local 1 - B. San Francisco - Bucaramanga - Santander Q]

HA CUMPLIDO CON LA REALIZACION DE LOS SIGUIENTES CONTROLES DE SANEAMIENTO AMBIENTAL:
DESINSECTACION FUMIGACION )( DESINFECCION  GASIFICACION
INMUNIZACION DESRATIZACION LAVADO DE TANQUES Y DESINFECCION

S PERMISOS DE CERTIFICADO SANITARIO DE FUNCIONAMIENTO (DEPARTAMENTAL) Y EL CONCEPTO SANITARIO FAVORABLE (MUNICIPAL
PRESENTE CERTIFICADO PARA DAR CUMPLIMIENTO CON LAS EXIGENCIAS DEL CONCEPTO SAM‘L@RIO
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FIRMA'Y SELLO

DADO EN
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2. Servicio de codificacién para transferencias documentales.

Para el mes de gestidén no se realizd codificacién de unidades de almacenamiento,
ni unidades documentales.

3. Administracién documental
La administracion documental comprende las tfransferencias programadas por la
entidad a nuestrasinstalaciones y la atencidén a los requerimientos de la enfidad en
solicitudes de préstamos fisicos o consultas digitales, segun la necesidad.

3.1. Consultas

Las solicitudes de consultas para el acceso a la informacién de acuerdo alas cajas
custodiadas se describen a confinuacion:

e Consultas digitales: Hace referencia a la digitalizacion de los expedientes
solicitados via correo elecironico. Para este servicio se incluye el servicio de
descuelgue y cuelgue de las cajas que contienen la informacién requerida.

e Consultas fisicas: Hace referencia a los préstamos fisicos de los expedientes
solicitados. En este tipo de consultas se incluye los servicios complementarios
de descuelgue y cuelgue de las cajas y su fransporte hasta el destino
definido.

Para el segundo mes de ejecucidn se realizaron los siguientes préstamos los cuales
se gestionaron de acuerdo al canal de comunicaciones determinado.
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item Servicio Descripcién Unldad = lidad
medida
. . Digitales Imagen 50.613

! ComiiasDigitelics Descuelgue y cuelgue Unidad 44
Descuelgue y cuelgue Unidad 5

2  Consultas Fisicas SerVICI.O de ’rrcm;por’re :
de caja al archivo Caja 4
cenftral

3.2. Transferencias documentales.

Para el mes de gestidn de este informe no se realizd transferencias documentales.

CONCLUSIONES

En conclusiédn, al cierre del segundo mes de ejecucion se realizé las actividades de
acuerdo a lo confemplado denfro del contfrato en lo concerniente a la custodia y
administracion documental de la entidad.

Agradecemos su amable atencion y les recordamos que somos su aliado en los
procesos de archivo y administracidon documental, sirviendo siempre a la
generacién de valor compartido.

Cordialmente,

ot
LAURA HERNANDEZ FLOREZ

Gerente de Proyectos
gerencia.proyectos@safedocsas.com
+57 (301) 262-9663

@Caﬂ‘e"a'o#“-”' Bdg 3 °+57.;3|2:. 573-4260| +57 (315) 3604141 www.safedocsas.com ®

Bodegas Vegas de Villamizar +57 (301) 262-9663 | +57 (313) 284-7616 info@safedocsas.com
Giron - Santander




