[bookmark: _Toc492911699][bookmark: _Toc534805897][bookmark: _Hlk197441484]ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]

Respetados señores: 

Atentamente me permito presentar a consideración del IMER nuestra propuesta para la orden de suministro correspondientes a contratación de [modelo y número del proceso], cuyo objeto es “[objeto]” sobre el particular, nos permitimos manifestarle lo siguiente:

1. 1. Que somos los únicos interesados con la presente propuesta, ya que ninguna otra persona o entidad tiene interés en ella o en el contrato que se celebra. Fuera de los aquí nombrados.
2. Que no tenemos conexión alguna con otra persona o entidad que sea proponente para la misma actividad.
3. Que estamos enterados de la naturaleza del contrato, de la calidad y cantidad de personal, material y equipos necesario para le ejecución del trabajo, de las condiciones locales y generales y demás factores que puedan en cualquier forma afectar el trabajo, su oficio o costo.
4. Que se estudiaron las especificaciones técnicas y demás condiciones del proyecto, y que no se tiene ninguna duda de su interpretación.
5. Que aceptamos las cantidades a proveer que se indica.
6. Que conocemos y aceptamos todas las especificaciones requeridas para la ejecución del contrato.
7. Que conozco el plazo para ejecutar el contrato y estoy en capacidad de cumplirlo.
8. Que hemos examinado todas las partes componentes, comprometiéndonos a ejecutar el trabajo en estricto acuerdo con los términos del contrato, de la invitación pública y sus especificaciones.
9. Que conocemos del estatuto de contratación, la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007. Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y los aceptamos.
10. Que acepto la notificación electrónica de todos los actos administrativos que ponen fin al proceso de selección por medio del correo electrónico citado en la presente carta.

Atentamente,

Nombre______________________
C.C____________ de __________
NIT_________________________ (Anexar copia)
Dirección: ___________________
Teléfono: ____________________
Celular: _____________________
Ciudad: _____________________
e-mail: ______________________
Firma: ______________________
	

[bookmark: _Toc534805906][bookmark: _Toc492911704][bookmark: _Toc534805902]


[bookmark: _Hlk197441496]ANEXO 2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]

	OBJETO:
	SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERÍA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACIÓN FÍSICA, DEPORTE Y RECREACIÓN DE RIONEGRO - IMER

	ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL:

	El contratista deberá asegurar la disponibilidad de inventario suficiente (stock) para atender de manera eficiente las solicitudes de la entidad durante la vigencia del contrato, de acuerdo con las necesidades que se presenten en el desarrollo de las actividades institucionales.

La entrega de los elementos deberá realizarse directamente en las oficinas del Instituto, en un plazo máximo de cinco (5) días calendario, contados a partir del envío de la solicitud por parte del supervisor del contrato, la cual se realizará mediante correo electrónico.

El contratista deberá garantizar que los productos entregados cumplan con las especificaciones técnicas, de calidad y presentación establecidas por el Instituto en los documentos contractuales y en cada solicitud de pedido.

	ESPECIFICACIONES TECNICAS

	N
	NOMBRE
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE 
MEDIDA

	
	
	
	

	
	
	
	

	1
	AZUCAR EN TUBOS
	AZÚCAR TUBOS X 200 UND X 5GR
	BOLSA

	2
	BALDE
	BALDE PLÁSTICO 16 LTS OVALADO CON ESCURRIDOR
	UNIDAD

	3
	BLANQUEADOR
	BLANQUEADOR GARRAFA X3800ML, AL 5,25 % BUENA CALIDAD
	GARRAFA

	4
	CAFÉ INSTANTANEO X 170 GR
	CAFÉ INSTANTANEO X 170 GR
	FRASCO

	5
	CAFÉ MOLIDO
	BOLSA DE CAFÉ MOLIDO X 2500GR
	BOLSA

	6
	BOLSA BLANCA
	BOLSA PLÁSTICA BLANCA 46X60 CM X 10 UNIDADES
	PAQUETE

	7
	BOLSA BLANCA
	BOLSA PLÁSTICA BLANCA 65X90 CM X 10 UNIDADES
	PAQUETE

	8
	BOLSA NEGRA
	BOLSA PLÁSTICA NEGRA 65X90 10 UNIDADES
	UNIDAD

	9
	BOLSA VERDE
	BOLSA PLÁSTICA VERDE 65X90 X 10 UNIDADES
	PAQUETE

	10
	BOTELLON DE AGUA
	BOTELLÓN DE AGUA
	UNIDAD

	11
	CAFETERA
	CAFETERA DE 1 TANQUE CON CAPACIDAD PARA 60 TINTOS
	GRECA

	12
	AROMATICA X20
	CAJAS AROMÁTICAS SOBRE FRUTOS ROJOS Y TROPICAL X 20 UNIDADES
	CAJA

	13
	AROMATICA X24
	CAJAS AROMÁTICAS SURTIDA SOBRES X24
	CAJA

	14
	CEPILLO CERDA
	CEPILLOS CERDA NYLON MANUAL (PLANCHA)
	UNIDAD

	15
	CEPILLO PLANCHA
	CEPILLOS CERDA TIPO PLANCHA   CABO LARGO 1,40CM
	UNIDAD

	16
	CHUPA
	CHUPA EMPAQUE SILICONA LLAVE DISPENSADORA GRECA CAFETERA
	UNIDAD

	17
	DESINFECTANTE
	DESINFECTANTE CON OLOR X 3,800 C.C.
	FRASCO

	18
	DESTAPADOR
	DESTAPADOR PARA SANITARIOS
	UNIDAD

	19
	DETERGENTE
	DETERGENTE X 1.000 EN POLVO (AROMA FLORAL COLORES RADIANTES BLANCOS IMPACTANTES)
	BOLSA

	20
	ENDULZANTE
	ENDULZANTE X 100 UND
	BOLSA

	21
	ESCOBA
	ESCOBA PLÁSTICA SEMI ZULIA
	UNIDAD

	22
	ESCOBA SANITARIOS
	ESCOBILLÓN CON BASE PARA LAVAR SANITARIOS
	UNIDAD

	23
	ESPONJA
	ESPONJA DOBLE USO SUAVE DE 7 CM X 10 CM
	UNIDAD

	24
	GUANTE PLASTICO
	GUANTE DE PLÁSTICO TALLA S, M, L
	PAR

	25
	HARAGÁN
	HARAGÁN METÁLICO 75 CM CON CABO LARGO
	UNIDAD

	26
	JABÓN EN BARRA
	JABÓN EN BARRA AZUL DERSA X UNIDAD 300GRS 
	BARRA

	27
	JABÓN LIQUIDO
	JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL X 38000ML
	TARRO

	28
	JABÓN EN POLVO
	JABÓN POLVO ABRASIVO X 500 GR (1A).
	FRASCO

	29
	LAVAPLATOS
	LAVAPLATOS EN CREMA ANTI-GRASA CON GLICERINA X 500 GRS SUAVE PARA MANOS OLOR LIMÓN
	UNIDAD

	30
	LIMPIAVIDRIO CON MANGO
	LIMPIA VIDRIO CLÁSICO CON ESPUMA Y GOMA FLEXIBLE, CON MANGO EXTENSIBLE HASTA 1.57 METROS PARA VENTANALES ALTO EN POLIPROPILENO 
	UNIDAD

	31
	LIMPIAVIDRIO
	LIMPIA VIDRIO POR 3800ML
	TARRO

	32
	LIMPIADOR EN CREMA
	LIMPIADOR EN CREMA FROTEX 550GRS
	UNIDAD

	33
	MEZCLADOR DE TINTO
	MEZCLADOR DE TINTO EN MADERA X 500 UNIDADES
	PAQUETE

	34
	PAPEL HIGIENICO
	PAPEL HIGIÉNICO 250 MT BLANCO DOBLE HOJA TRAFICO ALTO X 4 ROLLOS 
	PACA

	35
	PAPELERA
	PAPELERA PLÁSTICA DE PEDAL CON TAPA  12 L, 33CM X 25CM
	UNIDAD

	36
	AMBIENTADOR 
	AMBIENTADOR EN VARITAS DE 80 ML
	UNIDAD

	37
	RECOGEDOR
	RECOGEDOR PLÁSTICO CON MANGO EN MADERA DE 70CM DE ALTO
	UNIDAD

	38
	SACUDIDOR
	SACUDIDOR TOALLITA BLANCA
	UNIDAD

	39
	SERVILLETAS X 200
	SERVILLETAS CUADRADAS POR 200UND
	PAQUETE

	40
	TERMO
	TERMO BOMBA ACERO INOXIDABLE CAPACIDAD DE 1,9 LT
	UNIDAD

	41
	TOALLLA MANOS
	TOALLA EN ROLLO PARA MANOS NATURAL DOBLE HOJA NATURAL X 100MT
	ROLLO

	42
	TRAPERO
	TRAPERO TRENZADO DE PABILO PALO 1,40 X 300GRS FIBRA BLANCA
	UNIDAD

	43
	FILTRO 1LB
	UNIDAD FILTRO PARA CAFETERA EN TELA 1 LB
	UNIDAD

	44
	FILTRO 2LB
	UNIDAD FILTRO PARA CAFETERA EN TELA GRANDE (2 LB)
	UNIDAD

	45
	VASOS 7 ONZAS
	VASO 7 ONZAS DE CARTÓN X 50 UNID
	PAQUETE

	46
	VASOS 4 ONZAS
	VASO 4 ONZAS DE CARTÓN   X 50 UNID 
	PAQUETE



NOTA: certifico que cumpliré con todo lo descrito en el presente anexo.
_____________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]
[bookmark: _Hlk197441518]ANEXO 3. OFERTA ECONÓMICA
[Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]

	N
	NOMBRE
	UNIDAD DE 
MEDIDA
	
Antes IVA
	IVA
	Valor total

	1
	AZUCAR EN TUBOS
	
	
	
	

	2
	BALDE
	
	
	
	

	3
	BLANQUEADOR
	
	
	
	

	4
	CAFÉ INSTANTANEO X 170 GR
	
	
	
	

	5
	CAFÉ MOLIDO
	
	
	
	

	6
	BOLSA BLANCA
	
	
	
	

	7
	BOLSA BLANCA
	
	
	
	

	8
	BOLSA NEGRA
	
	
	
	

	9
	BOLSA VERDE
	
	
	
	

	10
	BOTELLON DE AGUA
	
	
	
	

	11
	CAFETERA
	
	
	
	

	12
	AROMATICA X20
	
	
	
	

	13
	AROMATICA X24
	
	
	
	

	14
	CEPILLO CERDA
	
	
	
	

	15
	CEPILLO PLANCHA
	
	
	
	

	16
	CHUPA
	
	
	
	

	17
	DESINFECTANTE
	
	
	
	

	18
	DESTAPADOR
	
	
	
	

	19
	DETERGENTE
	
	
	
	

	20
	ENDULZANTE
	
	
	
	

	21
	ESCOBA
	
	
	
	

	22
	ESCOBA SANITARIOS
	
	
	
	

	23
	ESPONJA
	
	
	
	

	24
	GUANTE PLASTICO
	
	
	
	

	25
	HARAGÁN
	
	
	
	

	26
	JABÓN EN BARRA
	
	
	
	

	27
	JABÓN LIQUIDO
	
	
	
	

	28
	JABÓN EN POLVO
	
	
	
	

	29
	LAVAPLATOS
	
	
	
	

	30
	LIMPIAVIDRIO CON MANGO
	
	
	
	

	31
	LIMPIAVIDRIO
	
	
	
	

	32
	LIMPIADOR EN CREMA
	
	
	
	

	33
	MEZCLADOR DE TINTO
	
	
	
	

	34
	PAPEL HIGIENICO
	
	
	
	

	35
	PAPELERA
	
	
	
	

	36
	AMBIENTADOR 
	
	
	
	

	37
	RECOGEDOR
	
	
	
	

	38
	SACUDIDOR
	
	
	
	

	39
	SERVILLETAS X 200
	
	
	
	

	40
	TERMO
	
	
	
	

	41
	TOALLLA MANOS
	
	
	
	

	42
	TRAPERO
	
	
	
	

	43
	FILTRO 1LB
	
	
	
	

	44
	FILTRO 2LB
	
	
	
	

	45
	VASOS 7 ONZAS
	
	
	
	

	46
	VASOS 4 ONZAS
	
	
	
	

	SUMATORIA VALORES UNITARIOS 
	
	
	



El proponente deberá considerar que en el precio unitario están comprendidos todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución del contrato, entre otros, gastos salariales y prestacionales, aportes a la seguridad social y parafiscales, costos de dotación, insumos, equipos, gastos administrativos, impuestos, imprevisto, utilidades, gastos de transporte, etc. 

Es de anotar que solo se pagarán las cantidades solicitadas y recibidas a satisfacción por parte del Instituto.

El contratista asumirá el costo de las retenciones a que haya lugar y demás aspectos estipulados en el Estatuto Tributario municipal y nacional.

Retención en la fuente por Compras generales (declarantes) 2.5%
Retención de iva 15%
Retención de industria y comercio 0.8%
Estampilla Pro U de A 0.8%
Estampilla Pro Politécnico 0.4%
Estampilla Pro adulto mayor 3%
Estampilla Pro cultura 1%
El IMER no acepta reclamación alguna por concepto de estampillas o retenciones 

NOTA 1: El presente proceso contractual es Tipo Bolsa, es decir que no tiene cantidades determinadas sino determinables; se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial y será susceptible de ajustarse a las necesidades y requerimientos del Instituto, por lo cual podrán solicitarse otras referencias y/o productos relacionados con el objeto contractual. En todo caso el IMER no se verá obligado a ejecutar la totalidad del presupuesto asignado ni la totalidad de los elementos relacionados. 

NOTA 2: En caso de solicitarse insumos o productos que no estén contemplados, el Supervisor del contrato solicitará una cotización adicional, con el fin de comparar la consistencia de los precios ofertados por el contratista y en el caso que el precio del contratista sea más económico, se reconocerá el valor de este suministro por dicha suma de dinero y en caso contrario, se reconocerá de acuerdo con el promedio de los precios cotizados.

El plazo del presente contrato será de DOS (02) MESES, contados a partir de la suscripción del acta de inicio sin exceder el 31 de diciembre 2025.

_____________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]

[bookmark: _Hlk197441569]ANEXO 4. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN


Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]

[Nombre del representante legal o de la persona natural proponente], identificado(a) como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del proponente] manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado Colombiano y del IMER para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del proceso de contratación [Insertar información].
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribución o prebenda a servicios públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
4. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el proceso de contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.
5. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en el proceso de contratación [Insertar información]
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente compromiso anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, la de los empleados y asesores.
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 


En constancia de lo anterior firmo este documento a los 



_____________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]








[bookmark: _Hlk197441579]ANEXO 5. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES


El suscrito declara que:

Por medio de la presente certifico que ni el suscrito ni [NOMBRE DE LA ENTIDAD PROPONENTE], entidad que represento, se hallan incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la ley 80 de 1993, en el decreto 128 de 1976 y la ley 1474 de 2011 y demás normas sobre la materia, para contratar con el Municipio de Rionegro.

Declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

De igual forma declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimiento cualquiera sea su denominación, durante los últimos DOS (2) años.

En constancia de lo anterior firmo este documento, en [insertar información] a los [insertar información].




_____________________________
[Firma del representante legal del proponente o del proponente persona natural]
Nombre: [insertar información]
Documento de Identidad: [insertar información]















[bookmark: _Hlk197441591]ANEXO 6. CONSTANCIA DE RECIBO DE ADENDAS


Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]


El suscrito, ___________________________ actuando en nombre y representación de
_____________________________ bajo la gravedad del juramento me permito informar
que he recibido y me encuentro enterado del contenido de la adenda N° xxx, publicada el
xxxxx en la página de Colombia Compra Eficiente.

Atentamente,


Nombre __________________________________________
C. C. _____________________ de __________________
N.I.T. __________________________________________ (anexar copia)
Dirección __________________________________________
Telefax __________________________________________
Ciudad __________________________________________
E-mail __________________________________________
FIRMA __________________________________________















[bookmark: _Hlk197441614]ANEXO 7. FORMATO DE EXPERIENCIA


	N°
 
	Entidad Contratante 
	Objeto y/o Alcance del objeto 
	Número del Contrato
	Fecha de Inicio del Contrato
	Fecha de Terminación del Contrato
	% de participación del Integrante de la Forma Asociativa Proponente en la Forma Asociativa anterior
	Valor del contrato en pesos colombianos
	Valor del contrato en SMMLV

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



1.Indicar si el contrato se ejecuta en forma Individual (I), en Consorcio (C) o Unión Temporal (UT). 
2. Valor total del contrato, en Pesos (COP) y SMMLV a la fecha de TERMINACIÓN del contrato.
4. El formulario debe ser diligenciado en su totalidad. En todo caso la evaluación se efectuará conforme lo dispuesto en la invitación.
5. Los contratos relacionados deben estar debidamente certificados



Nombre de Proponente: ________________
NIT/ C.C: ____________________________
Dirección:   ___________________________
Teléfono:    __________________________
Correo:  _____________________________

Firma: ___________________________








[bookmark: _Toc492911707][bookmark: _Toc534805905][bookmark: _Hlk197441707]
ANEXO 8. CONSTANCIA DE NO MULTAS Y SANCIONES

Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]


El suscrito, ___________________________ actuando en nombre y representación de _____________________________ bajo la gravedad del juramento me permito detallar a continuación la Constancia de Multas y Sanciones:

	No 
Contrato
	Objeto
	Entidad que Sancionó
	Acto administrativo que sanciona
	Clase de Sanción
	Vigente

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Nombre de Proponente: 	_________________________________
NIT/ C.C:   			_________________________________
Dirección:   			_________________________________
Teléfono:    			_________________________________
Correo: 			_________________________________
Firma: 				_________________________________





[bookmark: _Toc492911701][bookmark: _Toc534805899]ANEXO 9. CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

Rionegro, [fecha] 

Señores:
Instituto Municipal de Educación Física, Deporte y Recreación de Rionegro - IMER
Rionegro - Antioquia

REF:  Contratación [modelo y número del proceso]


Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales. 

El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de _______________________, certifica que a ______________ se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes a las cajas de compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, así como a los sistemas de Salud, Pensión y riesgos profesionales ARP (Artículo 50 de la ley 789 de 2002)




Cordialmente,


Nombre y Apellidos
Revisor Fiscal
Tarjeta Profesional No.
Firma
Número de identificación: 











