Wednesday, October 8, 2025 at 11:32:52 AM Colombia Standard Time

Asunto: CPE No. 17-9-2025-020392 - DESIGNACION UNIDAD DE CONTRATACION - MOBILIARIO, KITS, MATERIALES
ESCUELA, MAMPOSTERIA

Fecha: miércoles, 8 de octubre de 2025, 11:19:37 a.m. hora estandar de Colombia

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co
A: Paula Juliana Bernal Echeverry
CC: Carlos Alberto Ospina Rivera, Alejandra Villalobos Rodriguez, Luis Stivenn Gonzalez Zapata, Ximena

Anduquia Gonzalez, Esteban Alejandro Puerta Mejia, Ximena Restrepo Farfan, Sebastian Camilo Rodas Ruiz,
Byron Amaya Londofio, Jael Cristina Caceres Salinas, Carlos Alberto Osorio Ospina, Leidy Viviana Grand
Ossa, Ruben Dario Cardona Orrego, Valentina Sepulveda Valencia, Clemencia Jaramillo Ossa, Nelson
Calderon Blandon
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Apreciado(a)
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacién electrénica:

Radicado N.LS. Fecha

17-9-2025-020392 2025-02-443091 10/8/2025 11:18:43 AM

Asunto Descripcion del asunto

DESIGNACIONES DESIGNACION UNIDAD DE CONTRATACION -
MOBILIARIO, KITS, MATERIALES ESCUELA,
MAMPOSTERIA

Buenos dias para todos,

La presente tiene por objeto dar aplicacion al nugvo Manual de contratacién 2024 GCCON-M-001
Version 6 - de la entidad, en relaciéon con a CAPITULO II - ETAPA PRECONTRACTUAL en el numeral
2.2 se indica que "Los estudios previos serdn elaborados por el drea interesada en satisfacer la necesidad
en el Centro de Formacion Profesional Integral. Lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades
indicadas para la correcta elaboracion delos estudios técnicos, respecto de lo cual se contard con la
colaboracion de las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los componentes de los
estudios previos. "

Teniendo en cuenta la definicion de UNIDAD DE CONTRATACION “Son las personas encargadas de
configurar y construir los estudios previos, estudios de mercado y matriz de riesgos”, y tiene la funcién de
elaboracion y proyeccion de los documentos de la etapa preparatoria de los procesos contractuales. En el
participara:

-El area solicitante la cual debera estructurar y suscribir los estudios previos, andlisis del sector y analisis
de riesgo conjunto con sus anexos.

-El responsable del proceso en el drea de contratacion quien realizara la consolidacion de la informacion y
elaboracién de los documentos correspondientes a la lista de chequeo de cada proceso y asi mismo
acompafara en la estructuracion y la consolidacion de la informacion en la etapa precontractual y
contractual de la plataforma SECOP II. - Y asi mismo realizard segtin corresponda los diferentes Otro SI o
modificaciones que se presenten.

-El area juridica, realizara la revision de la documentacion de cada uno de los procesos y asi mismo
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acompaiard la estructuracién y la consolidacion de la etapa precontractual en la plataforma SECOP II.
-El area financiera o drea presupuestal quien apoyara en la construccion de los indicadores financieros y
viabilidad econdmica, cuando haya lugar, y asi mismo realizard la verificacion del presupuesto designado
para el proceso contractual correspondiente

-El Contratista profesional en seguridad y salud en el trabajo quien se encargard de la revision de
obligaciones y requerimientos necesarios en cada una de las etapas del proceso.

- El Contratista profesional en dinamizador ambiental y energético quien se encargard de la revision de
obligaciones y requerimientos necesarios en cada una de las etapas del proceso.

Asi mismo es funcidn de este comité la estructuracion de las respuestas a las observaciones en el SECOP
IT que se realicen en el marco del proceso de seleccidon y solamente responderan las observaciones que
sean allegadas hasta la presentacion de las ofertas.

Por lo tanto, para la vigencia 2025, se han designado las siguientes dependencias y/o personas:

(Ver adjunto)

Las designaciones anteriores se hacen sin perjuicio de que se reciban mds recursos o se hagan
modificaciones en cuyos casos se hardn los ajustes respectivos al momento de la estructuracion del
proceso, mas no es necesaria una nueva notificacion de los participantes del comité estructurador. Se
recomienda de esta manera iniciar desde ahora la proyeccion de las fichas técnicas y los estudios previos
y demds documentos.

Atentamente,

Carlos Alberto Ospina Rivera
Subdirector(e)

Atentamente,
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