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PROCESO 

CONTRATACIÓN BIENES Y SERVICIOS 

NOMBRE DEL FORMATO 

SOLICITUD DE CONTRATACIÓN – OPERADOR LOGISTICO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública
 
X 

Pública Clasificada Pública Reservada 
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DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
El SENA es una entidad adscrita al ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con lo establecido 
en la ley 119 de 1994 es cumplir con la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y 
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral, para la 
incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, 
económico y tecnológico del país. 

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) reconoce la importancia de la economía popular como un pilar 
esencial para el desarrollo económico, social y cultural del país. Este sector, conformado por emprendimientos 
individuales, familiares, comunitarios y asociativos, representa una fuente significativa de generación de 
ingresos, empleo y cohesión social, contribuyendo al bienestar colectivo y a la dinamización de los territorios.  

En coherencia con los principios de inclusión, equidad y justicia económica, el SENA promueve estrategias que 
fortalecen las capacidades productivas de las personas que integran la economía popular, garantizando su 
acceso a la formación, el emprendimiento y la innovación como herramientas para mejorar su competitividad y 
sostenibilidad, mediante la realización de ferias y eventos de divulgación tecnológica. 

 
Estos eventos se constituyen en un espacio estratégico de intercambio, aprendizaje y fortalecimiento 
comercial, orientado a potenciar los encadenamientos productivos, ampliar las oportunidades de 
comercialización y mejorar el posicionamiento de los productos y servicios que surgen desde la economía 
popular. 

De esta manera, se busca visibilizar y fortalecer el papel de las organizaciones y actores populares en la 
construcción de una economía más solidaria, participativa y sostenible, promoviendo el consumo responsable, 
el desarrollo local y la inclusión productiva. Por ello, se considera fundamental contar con un operador logístico 
que garantice las condiciones adecuadas para el desarrollo del evento y la atención integral a los participantes, 
para lo cual desde la Dirección General, en el mes de septiembre del presente año, se asignaron recursos para 
atender la presente necesidad. 

 
Por consiguiente, es importante tener en cuenta que el operador debe tener la disponibilidad del servicio 
durante el plazo de ejecución del contrato. Las fechas definidas para la realización de dichos eventos, serán 
informadas con anterioridad de acuerdo con las programaciones, las solicitudes del supervisor y las 
necesidades de la entidad para el futuro contrato. 

2. OBJETO 

 
Contratar el servicio logístico para la realización de Ferias de economía Popular y los Eventos de Divulgación 
Tecnológica del Sena Regional Guaviare. 

 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 

 
El contratista será responsable de garantizar las condiciones logísticas y operativas descritas en las 
especificaciones técnicas del objeto a contratar, necesarias para el adecuado desarrollo del evento, incluyendo 
el apoyo con mínimo (2) personas para la adecuación del lugar en donde se desarrollarán los eventos 
(organización y limpieza de sillas, distribución de refrigerios, hidratación, etc) 
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/PRESUPUESTO OFICIAL 
 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de TREINTA Y NUEVE 
MILLONES DE PESOS ($39.000.000). 

El valor estimado del contrato 
se determinó así: 

 
De acuerdo con las necesidades del centro de 
formación. 

 

4. RESPALDO PRESUPUESTAL 

Para el desarrollo del proceso, la entidad cuenta con recursos en los siguientes rubros 
presupuestales: CDP:2825 

 

Dependenci
a 

Posición Catálogo del Gasto Valor 
FUENTE 

 
 
101064 DESPACHO 
DIRECCIÓN - 
FORMACIÓN 

ALTA GERENCIA 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y 
EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 
CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL 

 
 

 
$39.000.000 

 
 
NACION 

 
Son: TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000). 

 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

La ejecución de los eventos se tiene programada para adelantarse sin superar el 15 de diciembre de 2025 
 

6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

Las especificaciones técnicas serán las señaladas en la necesidad, el estudio previo. Los bienes que se 
pretenden adelantar mediante el futuro proceso de contratación se señalan así: 

 

No. DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS Y/O SERVICIOS UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANT 

1 Gorra en dril: Con un diseño de gorro con visera y sistema de hebilla 
ajustable. Con cierre ajustable para un ajuste perfecto y seguro en todo 
momento logo bordado. Color y logos a coordinar con el supervisor. 

Unidad 100 

2 Delantales adulto de jean Con Bolsillos con logo de la entidad Unidad 150 

3 Tula o bolsa ecológica reutilizable en material similar o igual al del delantal 
de 40 de alto x 45 de ancho cm con logo SENA.  Tela y color a concertar con 
el supervisor previo a su elaboración 

Unidad 150 
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4 Agendas: Alto: 22 cm, Ancho 15 cm, Material plástico. Tipo de impresión: en 
Poliuretano con espacio para marca laser o full color impresión tampografía 
tinta plástica impresión en Screen área de impresión con esfero. Diseño y 
color a concertar con el supervisor previo a su elaboración 

Unidad 100 

5 Botellas para portar agua potable marcada con logo SENA material plástico 
con tapa y boquilla, manija para llevar. Tapa de rosca y tapa de seguridad 
de 26.5 cm de alto, 7.5 cm de diámetro, con capacidad para 26 oz 

Unidad 140 

6 Hidratación: Compra botella de agua de 300 ml. El agua debe suministrarse 
fría y conservadas en contenedores. Se debe garantizar la entrega en el 
lugar el cual se realizará la actividad. 

Unidad 220 

7 Refrigerios: Se escogerá de las opciones propuestas: Unidad 410 

·         Emparedado de pollo, queso y vegetales y jugo natural de (12 Onza). 
Salpicón (Manzana, banano, uvas y papaya) en recipiente de 9 onzas con 
tapa y cuchara desechable.  

·         Lechona en hoja de platano biodegradable con jugo natural de (12 
Onza), con cubiertos desechables 

·         Pastel de pollo en Hojaldre acompañado de jugo natural de (12 Onza).  

·         Tamal acompañado de jugo natural de (12 Onza) con cubiertos 
desechables. 

El operador deberá realizar la entrega en el sitio designado, con el 
cumplimiento de protocolos de bioseguridad y manipulación de alimentos 

 

i. Con el fin de atender la mayor cantidad de asistentes a los eventos, se solicita adjudicar el proceso por 

el valor total del presupuesto disponible, adelantando el mismo mediante valores unitarios. 

 
7. LUGAR DE EJECUCIÓN: 

El lugar de ejecución del contrato será dentro del territorio del departamento del Guaviare, en cualquiera de 
los 4 municipios en las cabeceras municipales y/o centros poblados, de acuerdo con las indicaciones de la 
supervisión del contrato previo a la realización del evento. 

 
Dado en San José de Guaviare, a los 21 días del mes de octubre de 2025 

BRAGA SILVA EDGAR AUGUSTO 

2025.10.21 10:39:39 

-05'00' 

LUZ PIEDAD ECHEVERRY QUICENO EDGAR AUGUSTO BRAGA SILVA 

Coordinadora relaciones Corporativas E Internacionales Subdirector (e)  

Líder Full Popular 
 

LILY JOHANA JARA RUBIANO 
Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo Mixto (e) 

 

 
Proyecto: Luz Piedad Echeverry Quiceno 

Reviso: Lily Johanna Jara Rubiano  


