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RECOMENDACIONES GENERALES:

E! proveedor debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, para diligenciar la informacién
requerida:

- Leer cuidadosamente el Documento de Estudios Previos y sus anexos, antes de elaborar la propuesta.

- Tener presente la fecha y hora prevista para la Recepcion de la propuesta. En ningln caso se recibiran
propuestas fuera del tiempo previsto.

- Eluso del logo de La Entidad es privativo de la misma, por lo tanto, le sugerimos abstenerse de presentar
ofertas con papel que lo contenga.

- Queda entendido que con la presentacion de la propuesta se acoge y aceptan todas las condiciones
estipuladas en el Documento de Estudios Previos y en la ley.

- La totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, deben ser presentados en orden para facilitar su estudio
y debidamente foliados.

La presentacion de la propuesta, por parte del proveedor, constituye evidencia de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos que hacen parte de la presente invitacién;
que las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas fueron previamente consultadas; que esta
enterado a satisfaccion del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir
las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrard, por lo que se presume que el
interesado o proveedor tiene pleno conocimiento del contenido.

Toda la informacién suministrada por el proveedor debera ser veraz y estara sujeta a verificacion por parte de
la Entidad contratante, de acuerdo con lo estipulado en el Art. 83 de la Constitucion Politica y los Articulos 286
a 296 del Cdadigo Penal Colombiano relacionados con la falsedad en documentos publicos o privados segin
sea el caso.

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
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Sefior(a)

ADRIANA MARCELA RODRIGUEZ MORA
C.C. 40.326.186

Carrera 44c N. 18 - 10

adryrodriguez2 117 gmail.com

3107635227
Villavicencio

OBJETO:

El Departamento del Meta lo invita a la celebracion de un contratc de PRESTACION DE
SERVICIOS cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
REALIZAR ASISTENCIA AL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE FORMULACION
DE PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE VIVIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL META”

Las actividades a desarrollar para la consolidacion del objeto contractual se encuentran
enmarcadas dentro del estudio previo el cual se encuentra publicado en la plataforma del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP |l.

Con el fin de adelantar el proceso de contratacién, el Departamento del Meta le solicita los
documentos relacionados a continuacién:

DOCUMENTOS DEL PROVEEDOR

Propussta.

Formato Unico Hoja de Vida de la Funcién Publica persona natural.

Formato Unico Hoja de Vida de la Funcién Pablica persona juridica.

Declaracién Juramentada de Bienes de la Funcién Pablica.

Formato Declaracion de Rentas e Impuestos Complementario (si aplica)

G P W N -

Soportes que acrediten la informacién académica consighada en la Hoja de Vida en un solo archivo
en PDF.

Soportes que acrediten ia informacion de experiencia consignada en la Hoja de Vida en un solo
archivo en PDF.

Copia del Documento de ldentificacién legible,

Copia del Certificado de Existencia y Representacién Legal del proveedor y/o Certificado de Matricula
Mercantil (si le aplica) no superior a 30 dias de expedicion.

Wi N O

Certificado sobre la vigencia y registro de la ONG (Expedido por la entidad correspondiente).

Py
[

Copia del Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

Certificacion bancaria de la cuenta en que se haran los pagos pactados con fecha de expedicidn no
superior a 90 dias.

13

1 Copia del certificado de afiliacion al sistema de salud y pensién o copia de la planilla en la que conste

el pago del aporte del mes en el que se firma el contrato.
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Certificacion expedida por el Representante Legal, y/o Revisor fiscal (si le aplica) donde acredite el

14 paz y salvo a seguridad social y parafiscales durante los Ultimos 6 meses.

15 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién inferior
a 3 meses de expedicion. (Persona Natural v Persona Juridica)

16 Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Coniraloria General de la RepUblica inferior a 3
meses de expedicion. (Persona Natural y Persona Juridica)

17 Certificacion de antecedentes judiciales Palicia Nacional de Colombia y Certificado del Sistema
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC en un solo archivo PDF.

19 Cetrtificado médico de ingreso legible (cuya vigencia maxima es por tres (3) afios, de acuerdo con lo
contemplado en el articulo 18 del Decreto 723 de 2013).
Certificados de antecedentes disciplinarios expedido por la Entidad correspondiente cuando aplique

20 | segin la profesion legible. (Ejemplo: para los abogados certificacion del Consejo Superior de la
Judicatura).

21 | Tarjeta Profesional legible. (Si es el caso).

Presentacion de la propuesta:

Debera realizarse dentro de los tres (3) dias hdabiles siguientes al recibo de la presente invitacion.

Dentro del contenido de la propuesta, el proveedor deberd manifestar, bajo la gravedad del
juramento, que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad contenidas
en el articulo 8° de la ley 80 de 1993 y los articulos 1°, 2°, 3° y 4° de la ley 1474 de 2011. Ademas
deberd, en caso de entrega de productos, incluir un plan de inversion del presupuesto asignado para

el proceso contractual.

Finalmente, es importante resaitar que el futuro contrato no implica relacion, subordinacion o

dependencia laboral de ninguna indole entre el Departamento y el contratista, en consecuencia
tampoco se generara ningln pago de prestaciones sociales.

Cordialmente,

MARTHA ISABEL SERRANO GARCIA
Secretaria de Vivienda del Meta

//'\ y
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Firma: %W
' 7 hdl
Nombre: Karenn Palaclos Castafieda
Cargo: Cps
Proyectd

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
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