
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 2771-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y CARLOS ELMER 

VALENCIA GONZALEZ 

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121 

Bogotá D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

 

 
MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

Contrato Número 2771 Vigencia: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de Cali 

Contratista: CARLOS ELMER VALENCIA GONZALEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 79.220.999 

Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION 

Honorarios mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE ($ 3.248.160) 

Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_DESP 

Línea PAA: DTR_DESP686 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

 

 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a  título de honorarios. 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
  

Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B   

 

2) Lugar de Ejecución 

 

El lugar de ejecución del contrato será en: BOGOTÁ, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera) 

 

 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 2 meses  sin superar el 26 de diciembre de 2025. 
 

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,  previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y legalización del mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Obligaciones Específicas: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:   

 

 

 

 

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa 

y Financiera. 

2. &Apoyar a la Dirección Técnica de Registro en el cumplimiento de las funciones asignadas a esa dependencia. 

3. Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las actividades de diseño de instrumentos técnicos y operativos necesarios para el desarrollo y seguimiento 

de estrategias de simplificación de trámites a cargo de la entidad. 

4. &Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la naturaleza del contrato. 

5. &Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la Dirección Técnica de Registro, conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014. 

6. &Brindar apoyo y acompañamiento administrativo a la Dirección Técnica de Registro en las distintas actuaciones administrativas de la Dirección. 

7. Asistir a las capacitaciones, charlas y demás eventos formativos que establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para el mejoramiento en la prestación 

del servicio. 

8. Apoyar en la elaboración y validación de las peticiones quejas y reclamos de los ciudadanos y entidades del estado que alleguen a la Superintendencia de Notariado y 

Registro relacionadas con la prestación del servicio público registral 

9. Apoyar en la revisión, validación y corrección de los documentos para trámite precontractual de competencia de la Dirección Técnica de Registro relacionadas con la 

prestación del servicio público registral. 

10. &Apoyar al funcionamiento y operatividad de los sistemas misionales (SIR & Folio) como en los sistemas de apoyo (VUR, REL e IRIS Documental). 

11.&Aportar estrategias que permita el mejoramiento y optimización de los sistemas misionales y/o de apoyo.  

12. &Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los que tenga conocimiento en razón de su rol y de los servicios que presta. 

13. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos 

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 

 

 

 

 

Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 8.661.760) 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos así: 

CDP No. Valor Rubro Presupuestal 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

 

 

6) CDP: 

 

 

 

59225 

 

 

 

$ 228.119.722 

 

 

A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES, 

CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO LOS 

SERVICIOS DE INVESTIGACIÓN, URBANISMO, 

JURÍDICOS Y DE CONTABILIDAD) 

 

 

 

 

 

7) Forma de pago: 

El valor del contrato se pagará en mensualidades a título de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.248.160) TRES MILLONES 

DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del 

supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato. 

 

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR. 

Parágrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensión y ARL. 

 

 

 

8) Garantía: 

 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 

constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez 

por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del 

mismo: 

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien 

designe el ordenador del gasto. 

 

 

 

 

 

10) Cláusula Penal Pecuniaria 

 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el 

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 

 

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 

Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismo s se acrediten. 

 

 

 

 

 

11) Multas 

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. 

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 

2011. 

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. 
 

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos anexos a las 

Condiciones adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 

Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios. 

 
Elaboró BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL ÁREA 

Revisó y proyectó  ABOGADO DE CONTRATACIÓN 

Revisó y aprobó DANY LUZ OROZCO FRANCO DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

Aprobó transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 

Aprobó transaccionalmente: WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA ORDENADOR DEL GASTO 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

Contrato Número 2772 Vigencia: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de Cali 

Contratista: DORA CECILIA HERNANDEZ OLIVEROS 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 65.631.236 

Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES 

Honorarios mensuales: SIETE MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 7.130.820) 

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_DESP 

Línea PAA: DTR_DESP663 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

 

 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a  título de honorarios. 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
  

Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C   

 

2) Lugar de Ejecución 

 

El lugar de ejecución del contrato será en: BOGOTÁ, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera) 

 

 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 2 meses sin superar el 26 de diciembre de 2025. 
 

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,  previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y legalización del mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Obligaciones Específicas: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:   

1. Brindar apoyo y acompañamiento jurídico a la Dirección Técnica de Registro en las distintas actuaciones 

administrativas de la Dirección asignadas a esa dependencia. 

2. Brindar apoyo y acompañamiento jurídico, contractual y presupuestal conforme las competencias de la 

Dirección Técnica de Registro. 

3. Brindar apoyo y acompañamiento a las Direcciones Regionales en las actividades tendientes al 

sostenimiento del servicio público registral. 

4. Brindar apoyo, acompañamiento, soporte y asesoría a las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos a 

nivel nacional, con el fin de garantizar la prestación del servicio público registral. 

5. Prestar asistencia jurídica para garantizar la suscripción, perfeccionamiento y seguimiento de los proyectos 

de inversión a cargo de la Dirección Técnica de Registro. 

6. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos 

de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día 

en el pago de los respectivos aportes. 

7. Prestar asistencia jurídica para garantizar la suscripción, perfeccionamiento y seguimiento de los contratos 

de prestación de servicios solicitados y a cargo de la Dirección Técnica de Registro. 

8. Apoyar a la Dirección Técnica de Registro en las actividades de diseño de instrumentos jurídicos y 

operativos necesarios para el desarrollo y seguimiento de estrategias de simplificación de trámites a cargo 

de la entidad. 

9. Apoyar la definición de desarrollos normativos necesarios para la implementación, desarrollo y seguimiento 

de las estrategias de simplificación de trámites a cargo de la entidad. 

10. Realizar las presentaciones necesarias ante las instancias que el supervisor determine. 

11. Hacer recomendaciones a los estudios y documentos legales para la celebración de actos, contratos y 

convenios en materia de simplificación de trámites y aquellos que sean requeridos por la entidad, que 

soportan los servicios de conformidad a las funciones asignadas a la Dirección Técnica de Registro. 

12. Proyectar, elaborar y revisar los documentos materia de competencia de la Dirección Técnica de Registro, 

conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014. 

13. Apoyar en la implementación de interoperabilidad entre procesos notariales y registrales, el seguimiento 

electrónico del proceso registral y demás procesos que contribuyan a la facilitación de la relación del 

ciudadano con el servicio público de registro inmobiliario. 

14. Promover, facilitar y concertar con los sectores públicos, privados, académicos y las organizaciones no 

gubernamentales, proyectos y programas necesarios para el desarrollo del servicio registral. 

15. Absolver consultas y emitir conceptos sobre los aspectos jurídicos y de desarrollo registral, de acuerdo a los 

parámetros establecidos en la Oficina Asesora Jurídica, con el propósito de tener unidad de criterio sobre  

las normas y procedimientos del registro de instrumentos públicos. 

 

Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de DIECINUEVE MILLONES QUINCE MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 19.015.520) 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos así: 

CDP No. Valor Rubro Presupuestal 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

 

 

6) CDP: 

 

 

 

59125 

 

 

 

$ 205.701.080 

 

 

 

A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURÍDICOS Y 

CONTABLES) 

 

 

 

 

 

7) Forma de pago: 

El valor del contrato se pagará en mensualidades a título de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 7.130.820) SIETE MILLONES 

CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor del 

contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato. 

 

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR. 

Parágrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensión y ARL. 

 

 

 

8) Garantía: 

 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 

constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez 

por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del 

mismo: 

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien 

designe el ordenador del gasto. 

 

 

 

 

 

10) Cláusula Penal Pecuniaria 

 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el 

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 

 

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 

Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismo s se acrediten. 

 

 

 

 

 

11) Multas 

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. 

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 

2011. 

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. 
 

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos anexos a las 

Condiciones adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 

Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios. 

 
Elaboró BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL ÁREA 

Revisó y proyectó  ABOGADO DE CONTRATACIÓN 

Revisó y aprobó DANY LUZ OROZCO FRANCO DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

Aprobó transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 

Aprobó transaccionalmente: WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA ORDENADOR DEL GASTO 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

Contrato Número 2769 Vigencia: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de Cali 

Contratista: PATRICIA CAMILO LINARES 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 52.535.556 

Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION 

Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 

Línea PAA: DTR_LP159 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

 

 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a  título de honorarios. 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
  

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO   

 

2) Lugar de Ejecución 
El lugar de ejecución del contrato será en: ORIP BOGOTA ZONA NORTEBOGOTÁ, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se 

requiera) 

 

 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 2 meses sin superar el 26 de diciembre de 2025. 
 

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,  previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y legalización del mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Obligaciones Específicas: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:   

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa 

y Financiera. 

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o 

SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de línea de producción.  

3. Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. 

4. Organizar la documentación de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, ret irar el material abrasivo de los 

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalización de acuerdo con el 

instructivo (Alistamiento los documentos) 

5. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicación de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. 

Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificación o formulario de corrección o nota devolutiva o mayor valor (según sea el  

caso); por último, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicación y adjuntar, realizar verificación completa (Digitalización los documentos, 

primera fase) 

6. Verificar el turno del documento físico, contra el turno e imágenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginación para garantizar 

la calidad del documento. 

7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexación) 

8. Validar que el recibo de caja físico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificación de la cantidad 

de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificación del documento) 

9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en 

turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trámite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos) 

10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalización, como respuesta a la solicitud: formulario de calificación, nota devolutiva, 

formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor 

ubicándolos en el área dispuesta que permita su identificación. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la 

documentación y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificación o formulario de corrección a cada paquete , se entrega a 

ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el área física definida, para armado e inventario. (Disposición y 

armado del trámite registral) 

11. Diligenciar los informes: Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para 

desempeñar sus funciones, formato único de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en 

Excel y PDF). 

12. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del contrato. 

13.Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el cumplimiento del contrato.  

14. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos 

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 

15. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o corrección en caja o en la ventanilla correspondiente. 

16.Realizar la sistematización o digitalización de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o 

Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 

5) Valor: 
El valor total del contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 

6.867.840) 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos así: 

CDP No. Valor Rubro Presupuestal 

http://www.supernotariado.gov.co/
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 
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Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

 

 

6) CDP: 

 

 

 

57625 

 

 

 

$ 162.510.264 

 

 

 

A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE) 

 

 

 

 

 

7) Forma de pago: 

El valor del contrato se pagará en mensualidades a título de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES 

QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte 

del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato.  

 

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR. 

Parágrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensión y ARL. 

 

 

 

8) Garantía: 

 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 

constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez 

por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del 

mismo: 

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y ADMINISTRATIVA 

BOGOTÁ NORTE BOGOTA ZONA NORTE O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.  

 

 

 

 

 

10) Cláusula Penal Pecuniaria 

 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el 

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 

 

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 

Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismo s se acrediten. 

 

 

 

 

 

11) Multas 

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. 

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 

2011. 

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. 
 

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos anexos a las 

Condiciones adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 

Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios. 

 
Elaboró BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL ÁREA 

Revisó y proyectó MARIA JOSE HUERTAS ABOGADO DE CONTRATACIÓN 

Revisó y aprobó DANY LUZ OROZCO FRANCO DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

Aprobó transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 

Aprobó transaccionalmente: WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA ORDENADOR DEL GASTO 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01 
- FR - 01 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 
Versión: 05 

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN 
Fecha: 12 - 12 -2023 

 

Contrato Número 2770 Vigencia: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de Cali 

Contratista: LUIS EDUARDO MOSQUERA LOZANO 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 79.844.736 

Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION 

Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440) 

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP 

Línea PAA: DTR_LP169 

CLÁUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: 

 

 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a  título de honorarios. 

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
  

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO   

 

2) Lugar de Ejecución 
El lugar de ejecución del contrato será en: ORIP BOGOTA ZONA SURBOGOTÁ, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se 

requiera) 

 

 

3) Plazo: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 2 meses  sin superar el 26 de diciembre de 2025. 
 

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,  previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y legalización del mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Obligaciones Específicas: 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:   

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa 

y Financiera. 

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o 

SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de línea de producción.  

3. Las demás que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. 

4. Organizar la documentación de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, ret irar el material abrasivo de los 

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalización de acuerdo con el 

instructivo (Alistamiento los documentos) 

5. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicación de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. 

Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificación o formulario de corrección o nota devolutiva o mayor valor (según sea el  

caso); por último, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicación y adjuntar, realizar verificación completa (Digitalización los documentos, 

primera fase) 

6. Verificar el turno del documento físico, contra el turno e imágenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginación para garantizar 

la calidad del documento. 

7. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexación) 

8. Validar que el recibo de caja físico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificación de la cantidad 

de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificación del documento) 

9. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en 

turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trámite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos) 

10. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalización, como respuesta a la solicitud: formulario de calificación, nota devolutiva, 

formulario de corrección y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor 

ubicándolos en el área dispuesta que permita su identificación. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la 

documentación y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificación o formulario de corrección a cada paquete, se entrega a 

ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el área física definida, para armado e inventario. (Disposición y 

armado del trámite registral) 

11. Diligenciar los informes: Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para 

desempeñar sus funciones, formato único de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en 

Excel y PDF). 

12. Responder por la administración y manejo de los bienes entregado para la ejecución del contrato. 

13.Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el cumplimiento del contrato.  

14. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos 

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 

15. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o corrección en caja o en la ventanilla correspondiente. 

16.Realizar la sistematización o digitalización de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja o 

Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 

5) Valor: 
El valor total del contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 

6.867.840) 

 
El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos así: 

CDP No. Valor Rubro Presupuestal 
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6) CDP: 

 

 

 

57625 

 

 

 

$ 162.510.264 

 

 

 

A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE) 

 

 

 

 

 

7) Forma de pago: 

El valor del contrato se pagará en mensualidades a título de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES 

QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte 

del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato.  

 

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR. 

Parágrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensión y ARL. 

 

 

 

8) Garantía: 

 

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 

constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez 

por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la fecha de suscripción del 

mismo: 

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro 

 

9) Supervisión 
La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y ADMINISTRATIVA 

BOGOTÁ SUR BOGOTA ZONA SUR O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.  

 

 

 

 

 

10) Cláusula Penal Pecuniaria 

 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá 

pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el 

caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. 

 

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la 

Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismo s se acrediten. 

 

 

 

 

 

11) Multas 

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 

equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. 

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 

2011. 

c. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. 
 

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar 

12) Documentos anexos a las 

Condiciones adicionales 

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 

Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servicios. 

 
Elaboró BD CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL ÁREA 

Revisó y proyectó  ABOGADO DE CONTRATACIÓN 

Revisó y aprobó DANY LUZ OROZCO FRANCO DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

Aprobó transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN 

Aprobó transaccionalmente: WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA ORDENADOR DEL GASTO 
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PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 -  2023 

 

ADICION Y PRÓRROGA AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 793 DE 2025 
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y WBEIMAR 
ORTIZ MENDEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 93.088.645 

1 
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 No.              793 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  WBEIMAR ORTIZ MENDEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 93.088.645 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP270 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

07 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del SIETE (7) de OCTUBRE de 
2025 hasta el SEIS (6) de DICIEMBRE  de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34725 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE  
Nota: adicionando el crp No. 135725 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              221 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  ANGIE LORENA CARDENAS FLOREZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.096.956.513 

Honorarios Mensuales: 
CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL 
NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($ 4.656.930) 

Perfil:  PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_CP 

Línea Paa: DTR_CP553 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

 El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de TREINTA Y SIETE 
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($37.255.440) 
incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya 
lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

10 de ENERO de 2025 

5) Suspensión No. 1 
Que el 16 de junio del corriente, se suspendió el contrato hasta el 13 de 
julio de 2025, por lo que la fecha de terminación del contrato se 
modificó para el SIETE (7) de octubre de 2025. 

6) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 25 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

7) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de NUEVE 
MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL OCHOCIENTOS SESENTA 
PESOS MC/TE ($ 9.313.860) 

8) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  
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CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del OCHO (8) de OCTUBRE de 
2025 hasta el SIETE (7) de DICIEMBRE de 2025. 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de NUEVE MILLONES TRESCIENTOS 
TRECE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS MC/TE ($ 9.313.860) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 23225 66725 A-02-02-02-008-002 

SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES 
Nota: adicionando el crp No. 43225 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              814 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  NEVER ALONSO GOMEZ HUMANEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.064.987.107 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP341 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE  de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34825 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 114325 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              822 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  ALICE TERESA MEJIA ARDILA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.063.481.332 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP217 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial: 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34925 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 125625 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              818 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  FRANCISCO IRIARTE BATISTA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 73.268.384 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP211 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34925 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 125125 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              807 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  KAROL TATIANA GARCIA CIFUENTES 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.075.545.241 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP277 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

06 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del SEIS (6) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CINCO (5) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34825 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 122925 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              817 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  MARIA YUVISAY PEREZ HERNANDEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 43.221.147 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP367 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34825 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 125225 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 - 2023 

 

No. 816 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista: ERIKA PAOLA VALENCIA JARAMILLO 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.088.289.971 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP366 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

 

 

 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

 

 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 

 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes. 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga: 
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

 

3) cdp y crp 

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34825 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 112925 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 

 

 

 

 

5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

 

 

 

 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 

 

 

Proyectó: María Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 

Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              792 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  YENI ANDREA ESQUIVEL LOPEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.030.551.668 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP371 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE  de 2025. 

http://www.supernotariado.gov.co/


 
                                                                                          

 

MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 
Código: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 
01 - FR - 17 

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, 
EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE PROCESOS 

CONTRACTUALES 

Versión: 02 

FORMATO: ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Fecha: 06 – 12 -  2023 

 

ADICION Y PRÓRROGA AL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 792 DE 2025 
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y YENI ANDREA 
ESQUIVEL LOPEZ, CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 1.030.551.668 

2 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

 

2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34725 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 122325 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              782 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  PAOLA ANDREA SAENZ CORTES 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.053.341.459 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2575440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP230 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE  de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34725 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 121425 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              813 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  MOISES DE JESUS LAVERDE OSORIO 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 10.933.299 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP340 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

04 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CUATRO (4) de OCTUBRE de 
2025 hasta el TRES (3) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34825  A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 114025 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              812 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 50.903.035 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP337 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

04 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CUATRO (4) de OCTUBRE de 
2025 hasta el TRES (3) de DICIEMBRE de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34825 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 113725 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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 No.              780 Fecha: 2025 

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

Nit: 899.999.007-0 

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTAÑEDA 

Identificación: 16.656.408 

Contratista:  KARINA CABRERA MARTINEZ 

Identificación: Cédula de Ciudadanía No. 1.115.087.437 

Honorarios Mensuales: 
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL 
CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440.0) 

Perfil:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Dependencia: DIRECCIÓN_TECNICA_DE_REGISTRO – DTR_LP 

Línea Paa: DTR_LP188 

CONSIDERACIONES DE ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Objeto: 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 
Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
 

2) Plazo inicial : 

El término de ejecución del presente contrato será de: 
 

• El término de ejecución del presente contrato será de 8 meses 
sin superar el 31 de diciembre de 2025. 

 
 

3) Valor Inicial: 

El valor inicial del contrato es hasta por la suma de VEINTE 
MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS 
M/CTE ($ 20.603.520) incluidos todos los impuestos y costos directos e 
indirectos a que haya lugar. 
 

4) Fecha de Acta de 
Inicio 

05 DE FEBRERO de 2025 

5) Oficio que soporta la 
solicitud 

Oficio con fecha 26 de SEPTIEMBRE de 2025, suscrito por OLMAN 
JOSÉ OLIVELLA MEJÍA, Director Técnico de Registro. 

6) Adición en valor y 
Tiempo de la prórroga 

Prorrogar por DOS (2) meses y adición por un valor de CINCO 
MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA 
PESOS MC/TE ($5.150.880) 

7) Fundamentos 
Legales 

Que de acuerdo con lo anteriormente expuesto, están dadas las 
condiciones de hecho y derecho que hacen procedente la adición y 
prórroga acorde a lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

 

CLAUSULAS DE LA ADICIÓN Y PRÓRROGA 

1) Prórroga:  
Prorroga por DOS (2) meses a partir del CINCO (5) de OCTUBRE de 
2025 hasta el CUATRO (4) de DICIEMBRE  de 2025. 
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2) Adición: 
Se adiciona por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA 
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS MC/TE ($5.150.880) 

3) cdp y crp  

La presente adición se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2025, así: CDP No 34725 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE 
Nota: adicionando el crp No. 121925 

4)Perfeccionamiento y 
Legalización 

El presente documento se perfecciona con la aceptación de las partes 
en la plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no 
apruebe la modificación, no se entenderá legalizada la adición y 
prórroga. 

 
5) Póliza y ARL 

Póliza: El Contratista tramitará y cargará en la plataforma transaccional 
SECOP II, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la 
póliza con la cual amparó los riesgos derivados de la ejecución del 
contrato conforme a la adición y prórroga que se concede. La vigencia 
de las garantías debe ser por el término de ejecución del contrato, y 
seis meses más. 

ARL: El Contratista tramitará y actualizará la vigencia de la ARL, 
igualmente deberá cargar en la plataforma SECOP II la 
correspondiente certificación de afiliación actualizada, conforme a la 
adición y prórroga que se concede. 

6) Inhabilidades e 
Incompatibilidades. 

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobación 
del siguiente documento, que no se haya incurso en causales de 
inhabilidad e incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en 
el artículo 127 de la Constitución Política de Colombia, artículos 8 y 9 
de Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. En 
consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y 
pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la 
entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 

 
 
 
Proyectó: María  Hernandez – Dirección Contratación.MJ 
Revisó: Héctor Iván Suarez B. - Dirección de Contratación. 
Revisó y Aprobó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre – Director de Contratación 
Revisó y validó: Dany Luz Orozco – Directora de la Direccion Administrativa y Financiera. 
Aprobó Transaccionalmente: William Pérez Castañeda – Secretario General SNR. 
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