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24 de Octubre de 2025REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 00024-033915ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
17.594.391Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
fnfuentes@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 842184079

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7512303/2025 Nº Compromiso SIIF 15225 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

	Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los
resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 14.045.737Saldo Anterior del Contrato:31/10/2025Al01/10/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 53.338.240
Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.711.913Valor Bruto Pago: $ 5.333.824,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.333.824 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 2.386.656 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.720.480
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.738.032 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 4.738.032,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 34732809 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.112.380,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.133.530$2.133.530$ 0,00Valor base IVA

$ $ 266.700266.700 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 341.400 0,00%0,00341.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 22.300 22.300 Reteica - 8560 - ARAUCA 56.899,00 0,800%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 772.048$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.580.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 11.472.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.276.925,00
SON: CINCO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Las actividaes desarrollada durante el mes de ejecucion, se realizaron en los municipios de Arauca y Arauquita:
Se realiza el informe mensual de ejecución de actividades correspondientes al mes de octubre en formato GTH-F-062-V10, asi como el
cargue de evidencias en los Drive correspondiente(intructor, evidencias)
Se participo en la reunión mensual del equipo de trabajo, instructores tecnicos y titulada con el fin de revidar avances de acuerdo
a las políticas y metas establecidas.
Se llevo a cabo proceso de evaluación de los juicios evaluativos con sus respectivos resultados de aprendizaje y competencia:
fichas. 3175858, 3204113 del curso.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

24/10/25 11:47:14 USUARIO: SIC - C.C. 17594391



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ

CC-17594391

0

0

2025-10-15

2025-09

I

34732809

2025-09

34732809

2025-10-16

NEQUI

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2025-10-22

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 266.700 $ 266.700$ 0 $ 0$ 2.133.530

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 341.400 $ 341.400$ 0 $ 0$ 2.133.530

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 22.300 $ 22.300$ 0 $ 0$ 2.133.530

$ 630.400Total a pagar $ 630.400$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 25/11/2025



Certificación de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-17594391 sucursal 0, canceló los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE

ADMINISTRADORA
Nro.

AFILIADOS
DÍAS

MORA COTIZACIÓN VALOR
TOTALINTERES

Período pensión: 2025-09 25-14 900336004 COLPENSIONES 1 0 341.400 0 341.400

Período salud: 2025-09 EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 0 266.700 0 266.700

Planilla Nro.: 34732809 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 22.300 0 22.300

Clase de aportante: I SINCCF 0 SIN CCF 1 0 0 0 0

Fecha transacción: 2025-10-15 PASENA 899999034 SENA 0 0 0 0 0

Banco: 1507 PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0

Transacción: 1855012745 PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0 0

PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 630.400

Página 1   Fecha: 2025-10-15    07:18:42



 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 17594391

No. 
CO1.PCCNTR

.7512303
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3142236503

6 10 2025 9 10 2025

1

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3278955 Emprendedor en la producciòn de cacao  en el municipio de 

Arauquita  del programa Campesena, según las necesidades establecidas por la comunidad.   

                                                                                                                                                                              

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones   No.092 

de 2015 y 2384 de 2017 – circular 3 2025 000137 de 11 de junio de 2025 contratistas, con afectación presupuestal así:DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES SUPERVISOR(A) INSTRUCTOR G14

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

ARAUQUITA ETCR/Filipinas 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARAUCA - ARAUQUITA - ARAUCA

NOMBRES Y APELLIDOS

FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/09/2025

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

COMPLEMENTARIA CAMPESENA PROFESIONAL DE CIENCIAS ECONOMICAS-FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservadax



Dia Inicio 6 10 2025

HORA: 

7:00AM/9:00AM

HORA: 

10::00AM/5:00PM

Dia 1 7 10 2025

7
HORA: 

8:00AM/5:00PM

Dia 2 8 10 2025

8
HORA: 

8:00AM/5:00PM

fin 9 10 2025

GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte entre terminales por valor de:   $ 53.096

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :    

Cargo:  Subdirector del Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo:  SUPERVISOR(A) INSTRUCTOR G14  Nombres y Apellidos: 

FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ 

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: 

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Arauca - Arauquita

Terrestre - Transporte Publico

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte terrestre desde el Municipio de Arauca al Municpio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincronica -asincrónica en la competemcia .Establecer características y competencias emprendedoras personales de acuerdo con sus 

potencialidades, objetivos y el entorno, en la ficha de caracterización   3278955 en el sector de Filipinas del Municipio de 

Arauquita.Tema: Habilidades y cualidades del emprendedor. -Pernoctando en el municipio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincronica -asincrónica en la competencia en el programa de formación Emprender en la producción  de cacao en la ficha   3278955   en 

el sector de filipinas del Municipio de Arauquita.Tema: Importancia y procesos de negociación ´para las iniciativas emprendedoras.  

Pernoctando en el municipio de Arauquita.

6

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:   $ 60.000 (Arauca - Arauquita) $ 30.000 ( Arauquita - Arauca) $ 30.000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Publico

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincrónica-asincrónica en la competencia en el programa de formación Emprendedor en la producción de cacao , en la ficha 3278955  

en el sector de filipinas del Municipio de Arauquita .Tema: Desarrolla de propuestas, estrategias emprendedoras para la generación de 

propuestas de negocios. Pernoctando en el municipio de Arauquita.

HORA: 

8:00AM/12:00PM

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica "Aprende Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincrónica-asincrónica en la competencia mercadeo producto y servicio de la ficha 3278955 en el sector de la filipinas del Municipio de 

Arauquita.Tema :Costos de inversión y gastos de funcionamiento-

NOTA: Se llevan a cabo el proceso de desarrollo  de los resultados de aprendizaje: R1 Establecer características y competencias 

emprendedoras personales de acuerdo con sus potencialidades, objetivos y el entorno.R2 Relacionar la importancia de la negociación 

con el emprendimiento según las necesidades y elementos de la negociación.

 Desplazamiento del municipio de Arauquita hacia el municipio de Arauca en transporte publico terrestre.

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita - Arauca

Actividades a ejecutar: 

9

 

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2025.10.01 12:30:01 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 56525 Fecha Solicitud 2025-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1725 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

FRAN NICOLAS 
FUENTES 

RODRIGUEZ
CC:  17594391 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-06 2025-10-08 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / 
ARAUQUITA 3 Si 0

2025-10-09 2025-10-09 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

3,5 5.759.304,00 270.058,00 945.203,00 113.096,00 1.058.299,00

 Realizar acompañamiento y proceso 
de formación en la ficha 3278955 
Emprendedor en producción de cacao 
en el municipio de Arauquita, del 
programa CampeSena, según las 
necesidades establecidas por la 
comunidad.

Totales Solicitud de Comisión 945.203,00 113.096,00 1.058.299,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
 Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3278955 Emprendedor en producción de cacao en el municipio de Arauquita, del programa CampeSena, según las necesidades establecidas por la comunidad.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/03 15:27:47 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de octubre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MONICA  STELLA TORRES CARRERO Fecha Verificación: 03/10/2025 10:24:51

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1725  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 142725 Fecha Registro: 2025-10-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.058.299,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.058.299,00 Saldo x Obligar: 1.058.299,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17594391 Razón Social: FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 842184079 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 56525 Número: 56525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.058.299,00 0,00

Total: 1.058.299,00 0,00 1.058.299,00 1.058.299,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 639, 06 OCT, AL 09 OCT, ARAUCA-ARAUQUITA-ARAUCA, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y PROCESO DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3278955 EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE CACAO EN EL MUNICIPIO DE ARAUQUITA, DEL PROGRAMA CAMPESENA, SEGÚN LAS NECESID

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-10-06 1.058.299,00 1.058.299,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 4/10/2025 12:00:00 a. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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GTH-F-087 V.02 
 

                       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA.  Arauca 20 de octubre del 2025 
 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector de centro con funciones de director 
regional (E)  
 

ORDEN DE VIAJE No     

639 - 56525 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

6 /Octubre /2025 9/Octubre/2029 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Arauquita 
 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION Otra (Ciudad) 

Centro de Gestión y desarrollo 
agroindustrial de Arauca.  

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3278955 Emprendedor en la producción de cacao, en 
el municipio de Arauquita del programa Campesena, según las necesidades establecidas por la comunidad.    

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

De acuerdo con lo programado se realizaron las siguientes actividades: 
 
ACTIVIDADES EJECUTADAS  
 
Día 1 _ 6 de octubre  
 

 7:00a.m. Desplazamiento en transporte público desde el Municipio de Arauca al Municipio de Arauquita. 
Posteriormente una vez llegada al lugar donde se realiza el acompañamiento, se coordinan y se da inicio 
de las actividades de procesos de formación de 10:00am -5:00pm, de acuerdo al desarrollo de la guía de 
aprendizaje en su competencia y resultados de aprendizaje, Se inicia el acompañamiento y ejecución de 
la formación en el área de emprendimiento con el desarrollo de generación de ideas innovadoras y 
validación de prototipos de productos desarrollando cualidades de creatividad, como su presentación, 
degustaciones, empaque y precio con productos derivados de chocolate.  

              Pernoctando en el municipio de Arauquita  
 
Día 2 _ 7 de octubre 
 

De 8:00am – 5:00 pm Se continua en la segunda fase de validación y negociación de productos, 
Posteriormente se realiza análisis técnico y de necesidades en los procesos de revalidación de 
comercialización de los productos especialmente para la preparación del chocolate de mesa, se establecen 
procesos de empaque, costos de producción. 
 Se validad la elaboración del chocolate de mesa en presentación de 250 gramos de acuerdo a la ficha 
técnica.  
Pernoctando en el municipio de Arauquita. 

 
Día 3 _ 8 de octubre 

 
De 8:00am – 5:00pm Se lleva a cabo el proceso de caracterización y desarrollo de los resultados de 
aprendizaje en la actividad:  Determinar el reto de innovación y propuesta de la unidad productiva como 
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proceso de producción y comercialización de productos derivados del cacao. Se aplica ejercicios de costos 
de producción por presentación de productos.  Pernoctando en el municipio de Arauquita. 
 
 

Día 4 _ 9 octubre 
 
 De 8:00am – 5:00pm.  Se llevan a cabo Jornada de formación, del componente términos de negociación con los           
proveedores análisis de costos unitarios de producción, precios de venta según unidades de presentación, se 
establece los productos lideres a desarrollar de acuerdo a las características técnicas. 
Pernotando en el municipio Arauquita 
 
Desplazamiento del municipio de Arauquita hacia el municipio de Arauca.                   
             

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con las formaciones programadas y desarrollo de las competencias de aprendizaje. 
2. Cierre y finalización del proceso de la formación  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de asistencias Digitales del 6 al 9 de octubre  
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Evidencia fotográfica procesos de formación. 
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1. Tiquetes de desplazamientos  
Arauca- Arauquita  

 
             6 de octubre _salida                                                 9 de octubre_ regreso 
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ACTIVIDADES  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Diseño y organización de logo e 
imagen corporativa 

Instructor transversal  16 de octubre 

CONCLUSIÓNES: 
Se finaliza de manera satisfactoria el proceso de formación del curso Emprendedor en producción de cacao en el 
municipio de Arauquita sector de filipinas, desarrollando los resultados de aprendizaje previamente planificados., R1 
Establecer características y competencias emprendedoras personales de acuerdo con sus potencialidades, 
objetivos y el entorno.R2 Relacionar la importancia de la negociación con el emprendimiento según las necesidades 
y elementos de la negociación. 

  
                                                  DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
FRAN NICOLAS FUENTES RODRÍGUEZ 

 
 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 SUPERVISOR INSTRUCTOR G14 FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES 
 

 
 
 

 

 



 



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 17594391

No. 
CO1.PCCNTR

.7512303
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
19 11 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3142236503

15 9 2025 19 9 2025

1

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3266990 Emprendedor en la producciòn de cacao  en el municipio de 

Arauquita  del programa Campesena, según las necesidades establecidas por la comunidad.   

                                                                                                                                                                                

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones   No.092 

de 2015 y 2384 de 2017 – circular 3 2025 000137 de 11 de junio de 2025 contratistas, con afectación presupuestal así:DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JESUS NOE FORERO MEZA SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

ARAUQUITA CASA COMUNAL/Filipinas 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA ARAUCA - ARAUQUITA - ARAUCA

NOMBRES Y APELLIDOS

FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/08/2025

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

COMPLEMENTARIA CAMPESENA PROFESIONAL DE CIENCIAS ECONOMICAS-FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
ARAUCA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservadax



Dia Inicio 15 9 2025

HORA: 

7:00AM/9:00AM

HORA: 

10::00AM/5:00PM

Dia 2 16 9 2025

16
HORA: 

9:00AM/5:00PM

Dia 3 17 9 2025

17
HORA: 

9:00AM/5:00PM

Dia 4 18 9 2025

Día Fin 19 9 2025

HORA: 

8:00AM/12:00PM

HORA: 

1:00PM/3:00PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:  Subdirector del Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo:  SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20  Nombres y Apellidos: FRAN NICOLAS FUENTES 

RODRIGUEZ 

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: 

JESUS NOE FORERO MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Arauca - Arauquita

Terrestre-Transporte Publico

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento en transporte terrestre desde el Municipio de Arauca al Municpio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincronica -asincrónica en la competemcia .Realizar negociación con los proveedores y clientes,según los objetivos y estrategias 

establecidas por la organización, en la ficha de caracterización 3266990 en el sector de la Ossa del Municipio de Arauquita.Tema: 

Fundamentos  de Mercadeo-Pernotando en el municipio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincronica -asincrónica en la competencia en el programa de formación Emprender en la producción  de cacao en la ficha 3266990 en el 

sector de la Ossa del Municipio de Arauquita.Tema:Validación de productos.PernoCtando en el Municipio de Arauquita.

15

Desplazamiento ruta de regreso: Arauquita - Arauca

Actividades a ejecutar: 

19
Desplazamiento del municipio de Arauquita hacia el municipio de Arauca en transporte publico.                                       

NOTA: Las actividades desarrolladas en el municipio de Arauquita de acuerdo a la competencia.Realizar negociacón con los proveedores 

clientes,según el objetivos y estrategias establecidas por la organización.Se desarrollaron los siguientes resultados de aprendizaje. 

R1Identificar los productos o servicios para la implementación de la unidad productiva ,según diagnóstico del entorno y las necesidades 

del mercado.

R2 Registrar la información de la negociación de productos y servicios conforme con el procedimiento de la empresa.

18

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincrónica-asincrónica en la competencia en el programa de formación Emprendedor en la producción de abonos organicos, en la ficha 

3266990 en el sector de la Ossa del Municipio de Arauquita.Tema:Ventas y validación del producto. Pernoctando en el municipio de 

Arauquita.

HORA: 

9:00AM/5:00PM

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica "Aprende Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincrónica-asincrónica en la competencia mercadeo producto y servicio de la ficha 3266990 en el sector de la OSSA del Municipio de 

Arauquita.Tema:Cosos de inversión y gastos de funcionamiento-Pernoctando en el municipio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica"Aprender Haciendo",bajo la modalidad de atención 

sincrónica-asincrónica en la competencia.Realizar negociación cn los proveedores y clientes,en la ficha de caracterización 3266990 en el 

sector de la Ossa del municipio de Arauquita.Tema:Validación del mercado,encuestas.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:   $ 60.000 (Arauca-Arauquita) $ 30.000 ( Arauquita-Arauca) $ 30.000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre -Transporte Publico

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                 $ 53.096

 

Firmado 
digitalmente por 
FIGUEROA 
CARDONA 
NESTOR 
EDUARDO 
Fecha: 2025.09.02 
20:33:12 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 47325 Fecha Solicitud 2025-09-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1725 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

FRAN NICOLAS 
FUENTES 

RODRIGUEZ
CC:  17594391 Contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-15 2025-09-18 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / 
ARAUQUITA 4 Si 0

2025-09-19 2025-09-19 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

4,5 5.759.304,00 270.058,00 1.215.261,00 113.096,00 1.328.357,00

Realizar acompañamiento y proceso 
de formación en la ficha 3266990 
Emprendedor en la producción de 
cacao en el municipio de Arauquita del 
programa CampeSENA, según las 
necesidades establecidas por la 
comunidad.

Totales Solicitud de Comisión 1.215.261,00 113.096,00 1.328.357,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3266990 Emprendedor en la producción de cacao en el municipio de Arauquita del programa CampeSENA, según las necesidades establecidas por la comunidad.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/05 09:01:17 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 5 de septiembre de 2025

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 04/09/2025 9:57:28
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1725  de fecha 2025-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 122525 Fecha Registro: 2025-09-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.328.357,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.328.357,00 Saldo x Obligar: 1.328.357,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17594391 Razón Social: FRAN NICOLAS FUENTES RODRIGUEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 842184079 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 47325 Número: 47325 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-09-05

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.328.357,00 0,00

Total: 1.328.357,00 0,00 1.328.357,00 1.328.357,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM NO. 514, 15 SEP AL 19 SEP, ARAUCA-ARAUQUITA-ARAUCA, REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO Y PROCESO DE FORMACIÓN EN LA FICHA 3266990 EMPRENDEDOR EN LA 
PRODUCCIÓN DE CACAO EN EL MUNICIPIO DE ARAUQUITA DEL PROGRAMA CAMPESENA, SEGÚN LAS NECESI

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-09-15 1.328.357,00 1.328.357,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 5/09/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por 
Maria Eugenia Hoyos Arcia
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 FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA.  Arauca, 03 de octubre del 2025 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, subdirector de centro con funciones de director 
regional (E)  

ORDEN DE VIAJE No 

514 - 47325 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15  Septiembre de 2025 19 Septiembre de 2029 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO  
Arauquita 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION Otra (Ciudad) 

Centro de Gestión y desarrollo 
agroindustrial de Arauca.  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento y proceso de formación en la ficha 3266990 Emprendedor en la producción de cacao, en 
el municipio de Arauquita del programa Campesena, según las necesidades establecidas por la comunidad.    

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

De acuerdo con lo programado se realizaron las siguientes actividades: 

ACTIVIDADES EJECUTADAS  

Día 1 _ 15 de septiembre  

 7:00a.m.-9:00am Se realizó desplazamiento en transporte público desde el Municipio de Arauca al 
Municipio de Arauquita. Posteriormente una vez llegada al lugar donde se realiza el acompañamiento, se 
coordinan y se da inicio de las actividades de procesos de formación de 10:00am -5:00pm. Se inicia el 
acompañamiento y ejecución de la formación en el área de Mercadeo, donde se desarrollan actividades de 
validación de productos como su presentación, degustaciones, empaque y precio con productos derivados 
de chocolate.  

  Pernoctando en el municipio de Arauquita  

Día 2 _ 16 de septiembre 

De 9:00am – 5:00 pm Se continua en la segunda fase de validación de productos, desarrollando la fase de 
costos y precios de producción, y su    factor innovador como fuente importante para exposiciones y darlo 
a conocer por la comunidad.  Posteriormente se realiza análisis técnico y de necesidades en los procesos 
de validación de comercialización de los productos, estrategias de comercialización, aliados comerciales y 
ventas. 
Pernoctando en el municipio de Arauquita. 

Día 3 _ 17 de septiembre 

De 9:00am – 5:00pm Se lleva a cabo el proceso de caracterización y desarrollo de los resultados de 
aprendizaje en la actividad, determinar reto de innovación del mercado de acuerdo con la motivaciones y 
potencialidades del Entorno. Se realiza procesos de encuestas, trabajo de campo en la actividad 
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degustación o validación del producto para realizar análisis del consumidor verso el consumo. Pernoctando 
en el municipio de Arauquita 
  

Día 4 _ 18 de septiembre 
 
De 9:00am – 5:00pm.  Se llevan a cabo Jornada de formación, del componente términos de negociación con los 
proveedores análisis de costos, precios de venta se establece los productos lideres a desarrollar de acuerdo a las 
características técnicas. 
Pernoctando en el municipio Arauquita 
 
Día 5 _ 19 de septiembre 
De 8:00am – 12:00pm. Se plantean actividades de elaboración de nuevos productos derivados del cacao, mediante 
el apoyo y asesoría de un instructor técnico de agroindustria para perfeccionar su fabricación. Se estructuran los 
costos y materiales que se desarrollan en los mismos.  
1:00pm Desplazamiento del municipio de Arauquita hacia el municipio de Arauca.                   
             

RESULTADOS:  

1. Se cumplió con las formaciones programadas y desarrollo de las competencias de aprendizaje. 
2. Cierre y finalización del proceso de la formación  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de asistencias Digitales del 15 al 19 de septiembre  
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 Evidencia fotográfica procesos de formación. 
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1. Tiquetes de desplazamientos  
Arauca- Arauquita  

 
             15 de septiembre _salida                                                 19 de Septiembre_ regreso 
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ACTIVIDADES  

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Asesoría y acompañamiento 
agroindustrial  

Instructor técnico de 
transformación  

27 de septiembre 

CONCLUSIÓNES: 
Se finaliza de manera satisfactoria el proceso de formación del curso Emprendedor en producción de cacao en el 
municipio de Arauquita sector de Corralito, desarrollando los resultados de aprendizaje previamente planificados. 
R1Identificar los productos o servicios para la implementación de la unidad productiva ,según diagnóstico del entorno 
y las necesidades del mercado.R2 Registrar la información de la negociación de productos y servicios conforme con 
el procedimiento de la empresa.. 

  
                                                  DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
FRAN NICOLAS FUENTES RODRÍGUEZ 

 
 
 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 SUPERVISOR INSTRUCTOR G14 FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES 
 

 
 
 
 

 

 


