
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 

No. De Contrato: CD-05-2025-0844 de 12 de Febrero de 2024.  

Plazo de Ejecución - Desde:  12/02/2024 - Hasta:  31/12/2024 

Nombre y Apellido del Contratista:  GINNA DEL CARMEN PALENCIA ROMERO 

No. Documento de Identificación: 45.553.612 De Cartagena  

Periodo: a OCTUBRE del 2025 

No. de Pago: 09 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Producto 

1. Hacer seguimiento y 

acompañamiento técnico al SIEE de 

las instituciones educativas distritales.  

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1W9Fl-

nCNR8i9ChhSsvWxDJ4_B6jd_AIL?usp=drive_li

nk 

 Apoyo técnico a las instituciones educativas 
oficiales del distrito en el uso de la plataforma 
SIEE y gestión de correcciones. 

 Seguimiento al ingreso a la plataforma de la 
información SIEE de acuerdo con la circular 
00007 del 2025. 

 Actualización de la información SIEE en el 
archivo de seguimiento parcial POAIV 2025, 
solicitado por la oficina de inspección y vigilancia. 

 Descargue y consolidación de resultados de 
Pruebas Saber 11 2025. 

 Formación virtual en el Uso y Apropiación del 
Aplicativo SACV2. 

2. Recolección de información SIEE 
2024-2025 de las instituciones 
educativas distritales. 
 
 
 
 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1EdmWzC
JbeFn04QXnEBst2FQDZ2xxr24l?usp=drive_link 

 Seguimiento a ingreso de información SIEE 2025 
en la plataforma. 

 Descarga información ingresada en la plataforma 
SIEE correspondiente al año 2025. 

 Revisión de información ingresada y generación 
de fichas del primer semestre del 2025. 

 Recepción de actas de visita de seguimiento al 
SIEE correspondientes al primer semestre del 
2025, entregadas por supervisores de educación 
y directores de núcleo. 

3. Hacer seguimiento a indicadores de 
avance SIEE. 
 
 
 
 
 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1gK7foL3C
t4qSfEvAujY0WmQCbW9QzvLY?usp=drive_link 
 

 Consolidación de la información del primer, 
segundo y tercer periodo del 2025 entregadas 
por las instituciones educativas. 

 Actualización de bases de datos con información 
reportada del primer, segundo y tercer periodo 
SIEE 2025. 

 Actualización de plantilla de informes con análisis 
de información reportada del SIEE 2025. 

 Envío de informe mensual de seguimiento SIEE 
2025. 

4. Seguimiento a la gestión de 
verificación realizada por directores de 
núcleo y supervisores de educación. 
 
 
 
 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1655qTeS
o5WTKfqNOGAqssrKseRQEpAWq?usp=drive_li
nk 

 Generación y envío a la oficina de calidad e IVC 
de informe de gestión semanal por 
director/supervisor. 

 Envío de fichas generadas con la información 
ingresada para el primer, segundo y tercer 
periodo del 2025 por cada IED a directores de 
núcleo y supervisores de educación. 

 Envío de fichas generadas con la información 
ingresada al equipo APE. 
 

Acceso archivo SIEE: https://drive.google.com/drive/folders/1fHTU51nefiON1VEnQFPs2q9ox2p5wsON?usp=drive_link 
Anexo 
1. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 
GINNA DEL CARMEN PALENCIA ROMERO 

Contratista 

https://drive.google.com/drive/folders/1W9Fl-nCNR8i9ChhSsvWxDJ4_B6jd_AIL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1W9Fl-nCNR8i9ChhSsvWxDJ4_B6jd_AIL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1W9Fl-nCNR8i9ChhSsvWxDJ4_B6jd_AIL?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1EdmWzCJbeFn04QXnEBst2FQDZ2xxr24l?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1EdmWzCJbeFn04QXnEBst2FQDZ2xxr24l?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1gK7foL3Ct4qSfEvAujY0WmQCbW9QzvLY?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1gK7foL3Ct4qSfEvAujY0WmQCbW9QzvLY?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1655qTeSo5WTKfqNOGAqssrKseRQEpAWq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1655qTeSo5WTKfqNOGAqssrKseRQEpAWq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1655qTeSo5WTKfqNOGAqssrKseRQEpAWq?usp=drive_link

