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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

I+D+l DEL CENTRO NACIONAL DE ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA
ASTIN

ORDENADOR DEL GASTO | CAROLINE PEREA CABAL

COMPRA DE HERRAMIENTA MENOR - ACCION DE FORMACION:
OBJETO ELABORACION DE MUEBLES LISTOS PARA ARMAR PARA EL CENTRO
ASTIN 2025.

AREA DE LA NECESIDAD

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria ASTIN del SENA — Regional Valle, en
cumplimiento de su misién institucional y del plan operativo anual, desarrolla acciones de formacién
orientadas al fortalecimiento de las competencias técnicas de los aprendices. Dentro de estas acciones
se encuentra la formacion en “Elaboracién de Muebles Listos para Armar”, la cual requiere del uso de
materiales, insumos y herramientas especificas para la ejecucién de las practicas de aprendizaje.

De acuerdo con la Resolucion No. 1-02796 de 2025 del 10 de Noviembre del 2025, se asigné
presupuesto para la adquisicidn de materiales y herramientas de formacidn, informandonos que, con
dicha asignacion, se debe adelantar la ejecucién de la accién formativa, con el fin de cumplir las metas
establecidas para la vigencia.

La adquisicidn de estos materiales y herramientas permitira el desarrollo de actividades practicas en
ambientes de formacidn reales y seguros, asegurando la calidad en los procesos formativos y el logro
de las competencias definidas en el disefio curricular.

El SENA, como entidad de formacién profesional integral, debe garantizar la disponibilidad oportuna
de insumos, materiales y herramientas requeridas para cada accidon formativa. En este sentido, la
compra de materiales y herramientas para la accidon de formacidn en “Elaboracidon de Muebles Listos
para Armar” es indispensable para:

e Asegurar la pertinencia y calidad de la formacién impartida.

e Cumplir con los estandares técnicos y normativos del sector productivo.

e Facilitar el aprendizaje basado en la practica, eje fundamental del modelo de formacion del
SENA.

e Dar cumplimiento a la instruccién de adelantar la formaciéon derivada de la asignacion
presupuestal de la Resolucidn No. 1-02796 de 2025, que incluye recursos para materiales y
herramientas.
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e Por lo anterior, se justifica la adquisicién de las herramientas requeridas para el adecuado
desarrollo y ejecucién anticipada de la accidn formativa, en concordancia con los lineamientos
institucionales y con el fin de garantizar la formacién de talento humano calificado para el
sector productivo.

En consecuencia, la forma mas conveniente para adelantar el tramite respectivo de compra de
Herramienta Menor es mediante el proceso de Seleccién por Minima Cuantia, debido a que no hay un
Acuerdo Marco de Precio por la Tienda Virtual que ofrezca la venta de estas herramientas.

La modalidad de seleccién de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rdpido para escoger al
contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccién tiene menos
formalidades que las demas y tiene caracteristicas especiales. Las reglas aplicables a la modalidad de
seleccidn de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos,
procedimientos o formalidades adicionales

La compra por realizar se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Centro
Nacional de Asistencia Técnica a la Industria — ASTIN, para la vigencia 2025.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo Y Valor total | Nombre del | pireccién
UNSPSC Descripcion estimado responsable
76-9230- COMPRA DE HERRAMIENTA MENOR - Cruz Calle 52
ACCION DE FORMACION: ELABORACION DE Francisca No. 2 -
60106200 5.356.600 o
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM GRUPO cODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 (B) Materias Primas 23101501 Caladora
2 (B) Materias Primas 23101512 Sierra Circular
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3 (B) Materias Primas 23101509 Lijadora
4 (B) Materias Primas 27112100 Engrapadora
5 (B) Materias Primas 23241600 Ruteadora
6 (B) Materias Primas 60121408 Clavadora de Puntillas
2. OBIJETO

COMPRA DE HERRAMIENTA MENOR - ACCION DE FORMACION: ELABORACION DE MUEBLES LISTOS PARA
ARMAR PARA EL CENTRO ASTIN 2025.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
NO APLICA

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
Otro: | NO APLICA

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista deberd atender las especificaciones técnicas que se relacionan a continuacién:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE | CANT
MEDIDA
1 |Sierracircularinaldmbrica 16- 51 cm. UNIDAD 1
2 | Lijadora neumatica, 5 pulgadas, 10000 RPM. UNIDAD 2
3 | Engrapadora neumatica de alto impacto, calibre 18 UNIDAD 2
4 | Clavadora apuntilladora neumatica para 100 puntillas UNIDAD 2
5 | Caladora de brazo, 16 pulgadas, 400- 1600 RPM, 120v UNIDAD 2
6 | Aerdgrafo trabajo industrial 600 UNIDAD 1
7 | Ruteadora 900 W, 1/4 Pulgada, M3601B UNIDAD 1
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2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista

g)

o)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaraciéon o de
informacidn que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada
al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard
certificacidn suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta
obligacidn es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre
bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El
desconocimiento de esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por
un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que
indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus
obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir alguin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al
SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes
para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion
para el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista.
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Cumplir a cabalidad con las especificaciones técnicas definidas.

Concertar con el supervisor del contrato, la entrega de los elementos requeridos

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su
propuesta y la solicitud de cotizacién los cuales hacen parte vinculante del contrato.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato
respectivo funcionario encargado del control de ejecucion.

Presentar oportunamente las facturas para los pagos.

Atender en debida forma los reclamos y solicitudes que le efectie el SENA y adoptar medidas
inmediatas para la correccidn de fallas y atencién de garantias.

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Mantener los precios y condiciones presentados en la propuesta, salvo cambios de fuerza
mayor, o que sea requerido el cambio de precio o variacidn en las especificaciones técnicas, o
si fuera el caso realizar el respectivo ajuste previa justificacion por parte de la entidad, con el
fin de satisfacer las necesidades, previa solicitud y autorizacidn por parte del SENA.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

a)

b)

c)

Revisar los criterios de seguridad y salud en el trabajo en los estudios previos acordes al
proceso de contratacién de acuerdo con lo estipulado en el anexo de criterios del manual de
Contratacién Administrativa.

Verificar el cumplimiento de los criterios solicitados en los estudios previos para la etapa
precontractual.

Cumplir con los criterios de seguridad y salud en el trabajo solicitados en la etapa
precontractual.

Seguimiento y aporte de los criterios de Seguridad y Salud en el trabajo solicitados en los
estudios previos en la etapa contractual, cuando aplique

El contratista debe garantizar la afiliacion y pago de aportes al sistema de seguridad social.

El contratista debe cumplir con la norma legal vigente en materia de seguridad y salud en el
trabajo y seguridad vial.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista

a)

Cumplir con los criterios ambientales y energéticos solicitados en la etapa contractual cuando
se requiera

2.7.5 Obligaciones del SENA

a)
b)

c)

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidon de la correcta
ejecucién del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacidn con el objeto
del presente contrato.
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e) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas
documentos necesarios para la ejecucién y liquidacidn de este contrato.

f) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias
y garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora
de las prestaciones contratadas.

g) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento
equivalente.

h) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.6 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de Quince (15) dias. El plazo se contabilizard a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.7.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucidon del contrato se llevarad a cabo en la ciudad Santiago de Cali en el Centro Nacional de
Asistencia Técnica a la Industria — ASTIN ubicado en la calle 52 No. 2Bis — 15.

2.8 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la calle 52 #2bis-15 barrio salomia, en
la ciudad de Santiago de Cali, Valle del Cauca.

2.9 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se Porcentaje que cada pago
realizaran durante frente al valor total del Requisito para el pago
el contrato contrato

Acta de recibido a satisfaccion de los elementos
entregados, informe de supervisiéon y entrega de
los documentos correspondientes para el pago.

En todo caso, los pagos antes previstos se
sujetaran a los montos aprobados en el programa
anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del
Decreto 111 de 1996, y a la verificacion de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Pago 1 100 %

El pago se realizard una vez se certifique la ejecucion del contrato, la entrega de la factura respectiva
y el recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Una vez reunida la documentacion pertinente para inicio del tramite de pago, el contratista debera a

tender a lo estipulado en las circulares No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-000065, en las cuales se
indica la forma en que deben conformar dos archivos de la siguiente manera:
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GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente
informacidn en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la parte
inferior: documentos de ejecucién del contrato nombrado como CRP)

2. Copia del RUT con fecha de expedicién no mayor a 180 dias

3. Ultimo Pago seguridad social

4. Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor
fiscal o representante legal, para personas juridicas

5. Certificaciéon Bancaria no mayor a 30 dias

6. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra y
suministro)

7. Factura radicada por el SENA

GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.zip, en este archivo debe contener la siguiente
informacidn en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR:

1. Acta de recibido a satisfacciéon

2. Formato GIL-F-029 certificacién contratos para intervencién bienes inmuebles, documentos
a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles (Cuando aplique)

3. Copia del contrato para el primer pago

4. Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones

5. Informe del supervisor

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se entiende la
titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por
lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren, teniendo en cuenta que la
informacidn financiera va en formato PDF y la informacién contractual en ZIP.

Antes de cargar en la plataforma SECOP II, debe confirmar y revisar la informacidon que envia a la
entidad, por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que conllevaran a demorar el
tramite del pago

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicién de bienes, obras y servicios, el
supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacién de los
aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmadas por el Representante Legal o Revisor Fiscal, asi como
el soporte de la planilla del pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA en el SECOP II,
siguiendo la estructura:

FV_No.FV_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente informacién en ese
estricto orden anexada por el CONTRATISTA:
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1. Factura radicada

2. Copia Resolucion de Facturacion DIAN vigente

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados
en el SECOP Il; en ese momento se darda ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error BORRE el registro y
vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y
son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente
otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora
en el trdmite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio del SECOP I, este aprobard o rechazard la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendrd en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demdas conceptos
correspondiente a adquisicidn de bienes, obrasy servicios, al Nominador y una vez se cumpla el trdmite
correspondiente.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto 111
de 1996, y a la verificacion de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de
2002).

De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA ademas de verificar el cumplimiento
satisfactorio del objeto contratado. Deberd verificar que el contratista acredite que se encuentran a
paz y salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar y pago de Contribucion al Fondo Nacional de Formacion Profesional de la industria de la
construccion (FIC) cuando corresponda. Adicionalmente, la entidad debe respetar el orden de turno
de que trata el numeral 102 del articulo 42 de la Ley 80 de 1993 adicionado por el articulo 192 de la Ley
1150 de 2007, para lo cual dispondrd en su organizacidn interna, los procedimientos necesarios y
pertinentes para respetar el orden de presentacidn de los pagos por parle de los contratistas, asi como
establecerda mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicidon de pdlizas y demds gastos
administrativos relacionados con la ejecucidn del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera asumir todas
las cargas tributarias nacionales, departamentales y municipales que se generen con ocasién de la

celebracion del contrato.

ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE RECEPCION
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Diligenciar en el asunto o en la secciéon de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cédigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor
o cuentadante de caja menor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma sin
espacios, segln el siguiente ejemplo:

#536-02-00-076-923010;#Contrato;xxxx@sena.edu.co#S

Registrar en la secciéon de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin de que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado,
éste la envie automaticamente. “

2.10 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | SI: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
desembolsos que se que cada desembolso desembolso
realizaran durante el representa frente al

contrato valor total del contrato

DESEMBOLSO 1

2.11 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

En razén a lo anterior se recomienda a la ordenadora del gasto la designacion de ELIA YAMEL
RODRIGUEZ GARCES, Tecnico G02, como supervisora del contrato. quién verificard la correcta y
oportuna ejecucidn del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
El SENA a través del centro ASTIN de conformidad con lo establecido en la Constitucidn Politica, la

legislacién y jurisdiccidon colombiana y lo establecido en las normas de la Ley 80 de 1993, Art. 2 de la
Ley 1150 del 2007, Decreto 1082 del 2015 y las demas normas que las complementen, modifiquen o
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reglamenten, asi como por las normas civiles y comerciales en las materias no reguladas expresamente
por la el Decreto 1082 de 2015 y 80 de 1993 (art. 13), celebrard un contrato de Minima Cuantia
definido en el Articulo 2 de la Ley 1150 del 2007 de la siguiente manera: “ La modalidad de seleccidn
de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rdpido para escoger al contratista en la adquisicion
de los bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
las Entidades Estatales. Esta modalidad de seleccidon tiene menos formalidades que las demas y tiene
caracteristicas especiales. La modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos
de contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de
la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato”.

Teniendo en cuenta que se pretende celebrar un contrato de minima cuantia de servicios de edicién,
se debe realizarse un proceso atendiendo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, decreto 1082 de 2015,
articulo 2 numeral 3 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 219 del Decreto 019 de 2012,
la Ley 1474 de 2011 y de los articulos 2.2.1.2.1.3.1. y 2.2.1.2.1.3.2, y siguientes del Decreto
Reglamentario No. 1082 de 2015.

El Centro Nacional de Asistencia Técnica a la industria ASTIN de conformidad con la circular No. 01-3-
2022-000133 del 7 de julio de 2022 del numeral 3 Aplicacidon Internay el 3.1 Acuerdos Marcos de Precio
donde a través de la cual se establece en la citada circular que el SENA deberd hacer uso de los
acuerdos marco de precios, para adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, siempre que el presupuesto para tal fin supere el 10% de la menor cuantia.

En atencién a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto
1860 de 2021, se identificd que no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccidn abreviada
por Acuerdo Marco de Precios y de Minima Cuantia por tanto, cuando el valor del objeto que se
pretende contratar no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su
objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacién con base en la modalidad de seleccidn de
minima cuantia, por cuanto en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sdlo el valor del
Contrato

Se considera importante resaltar de acuerdo con lo expuesto en esta circular, que, los acuerdos marco
de precios son obligatorios, sin embargo, dicha obligatoriedad no es arbitraria, pues, existen causales
que permiten a la Entidad apartarse de su utilizacion de manera excepcional.

Por consiguiente la forma mas conveniente de tramitar el proceso que tiene por objeto: Compra de
herramienta menor - accion de formacion: elaboracién de muebles listos para armar para el Centro
ASTIN 2025, es por Seleccién de Minima Cuantia, una vez que se establecié la modalidad de seleccién
que se utilizara para adquirir el servicio, el centro decidié que se podra utilizar para satisfacer esta
necesidad de acuerdo con lo establecido en concepto C-316 DE 2022 emitido por Colombia Compra
Eficiente seria mediante la siguiente sub modalidad i) efectuando la invitacion - en principio general,
pero que puede limitarse a MiPymes - regulada en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015
y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 debido que al realizar el andlisis no se encontrd que los servicios
necesitados se podrian realizar bajo la adquisicion en establecimientos que correspondan a la
definicion de «gran almacén» indicada por la Superintendencia de Industria y Comercio de
conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.3. del mismo Decreto o iii) acudiendo a «los catalogos de bienes
o servicios derivados de instrumentos de agregacién de demanda con MiPymes, asi como con grandes
almacenes, en la Tienda Virtual del Estado Colombiano», segun lo permite el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del
Decreto ut supra.
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La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea
inferior a USD 125.000.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,, 2.2.1.2.4.2.3,, y 2.2.1.2.4.2.4. del
Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del Proceso
de contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacidn se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador
o Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segln
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.
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NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidén para
informar si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los
interesados.]

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor de este contrato se hace segin conformidad con el literal d. del numeral 2 de la circular de
lineamientos para la elaboracidn de Estudios previos, se podran usar para establecer el valor estimado
del contrato: Estudio de mercado, revision de base de datos, andlisis de precios histdricos.

Por lo anterior, el Centro ASTIN acorde con la circular No:3-2013-000133 del 04 de octubre de 2013,
publicé la solicitud de precotizaciones. Por lo anterior, el promedio arrojado es el siguiente:

NECESIDAD REAL

UNIDAD PROMEDIO
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Sierra circular inaldmbrica 16- 51 | UNIDAD 2 $661.748 $1.323.497
cm.
2 Lijadora neumatica, 5 pulgadas, | UNIDAD 2 $405.340 $810.680
10000 RPM.
3 Engrapadora neumatica de alto | UNIDAD 4 $257.689| $1.030.757
impacto, calibre 18
4 Clavadora apuntilladora UNIDAD 4 $169.499 $677.995
neumatica para 100 puntillas
5 Caladora de brazo, 16 pulgadas, | UNIDAD 2 $816.401| S$1.632.801
400- 1600 RPM, 120v
6 Aerografo trabajo industrial 600 | UNIDAD 4 $89.583 $358.331
7 Ruteadora 900 W, 1/4 Pulgada, | UNIDAD 2 S 433.125 S 866.249
M3601B
SUBTOTAL $6.700.310
IVA $1.273.059
TOTAL $7.973.369

Nota: Se evidencia que el presupuesto asignado es insuficiente ya que la necesidad real es de S
7.973.369 incluyendo el IVA, y el presupuesto asignado al Centro ASTIN es de S 5.356.600 incluyendo
el IVA, por lo anterior se ajusto cantidades y quedo asi:

NECESIDAD AJUSTADA

UNIDAD PROMEDIO
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Sierra circular inaldmbrica 16- 51 cm. | UNIDAD 1 $661.748 $661.748

GCCON-F-046 V.04
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2 Lijadora neumatica, 5 pulgadas, 10000 | UNIDAD 2 $405.340 $810.680
RPM.
3 Engrapadora neumatica de alto UNIDAD 2 $ 257.689 $515.379
impacto, calibre 18
4 Clavadora apuntilladora neumatica UNIDAD 2 $169.499 $ 338.997
para 100 puntillas
5 Caladora de brazo, 16 pulgadas, 400- | UNIDAD 2 $816.401| $1.632.801
1600 RPM, 120v
6 Aerdgrafo trabajo industrial 600 UNIDAD 1 $ 89.583 $89.583
7 Ruteadora 900 W, 1/4 Pulgada, UNIDAD 1 $433.125 $433.125
M3601B
SUBTOTAL $4.482.313
IVA $ 851.639
TOTAL $5.333.952

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA (55.333.952)
incluido todos los impuestos, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

NOTA 1: si se presentan proveedores con propuestas mas econdémicas, el centro ASTIN se reserva el
derecho de incrementar las cantidades, teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal y la
necesidad existente en el centro ASTIN.

NOTA 2: El presupuesto asignado para esta contratacion comprende todos los costos que pueda
generar la misma (Administrativos, operativos, financieros, tributarios, etc.), por lo tanto, el
proponente deberd proyectar todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucién del contrato.

NOTA 3: Los proponentes interesados en el proceso no pueden superar los valores del promedio del
estudio de mercado (Precios Unitarios y precio total). so pena de rechazo.

NOTA 4: Solamente se recibe la presentacidon de una OFERTA por la totalidad de los items ofertados.
El SENA no aceptard propuestas parciales. No se aceptan alternativas de propuestas, ni propuestas
condicionadas, so pena de rechazo.

NOTA 5: Si se presentan oferentes “No responsables del IVA” en el andlisis econémico del precio mas
bajo se tendra en cuenta el valor total de la oferta.

NOTA 6: Con relacidon al IVA el proponente debe discriminar en la oferta este impuesto, si es
responsable del IVA.

NOTA 7: Al formular la propuesta debera tener en cuenta todos los gastos directos e indirectos en los
que incurra por la suscripcion, legalizacién o ejecucidon del contrato, como impuestos, tributos
constitucién de las garantias en caso de que se requiera, son de cargo exclusivo del oferente,
suministro, transporte, talento humano y demds gastos para el debido cumplimiento. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberdn considerar tales conceptos.
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NOTA 8: El SENA solo pagara los precios contratados vy, por lo tanto, no reconocera suma alguna por
impuesto ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una accién directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El cual fue elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacidn y la Guia de
Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion
estudios.pdf)

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion del Centro ASTIN, adelantd un
estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para COMPRA DE HERRAMIENTA MENOR - ACCION
DE FORMACION: ELABORACION DE MUEBLES LISTOS PARA ARMAR PARA EL CENTRO ASTIN 2025, es de
CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS
MONEDA LEGAL COLOMBIANA (55.333.952) Incluido todos los impuestos., tal como se evidencia en el
documento anexo Estudio de mercado y cuadro comparativo, el cual forma parte integral del presente
documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

GCCON-F-046 V.04

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $5.356.600
Funcionamiento
Nro.de | Fechade
Fecha de . .. P
CDP o CDP o A .| Posicién Catalogo Valor en
. k . . vencimiento | Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia | Vigencia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
18325 15/09/2025 | 31/12/2025 923064 | C-3603-1300-20- NACION |CINCO  MILLONES | $ 5.356.600
20305C-3603025- TRESCIENTOS
02 ADQUIS. DE BYS- CINCUENTA Y SEIS
SERVICIO DE MIL  SEISCIENTOS
FORMACION PESOS MONEDA
PROFESIONAL LEGAL
INTEGRAL - COLOMBIANA
FORTALECIMIENTO
DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
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Nro.de | Fechade

Fech ; ;
CDP o CDP o ec.: a.de .| Posicion Catalogo Valor en
. L X . vencimiento | Dependencia Fuente Valor en Letras .
Vigencia | Vigencia de Gasto Numeros
del CDP
Futura Futura
ENFASIS EN
POBLACIONES

CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicard por el valor total de la propuesta mas baja, y del presupuesto sin
exceder el 31 de diciembre de la presente vigencia.

Si se presentan proveedores con propuestas econdmicas inferiores al presupuesto estimado, el centro
ASTIN, se reserva el derecho de incrementar el nimero de cantidades segln el estudio de mercado
inicial, debido a que la necesidad del Centro ASTIN es mayor.

El presente proceso se adjudicard por la totalidad de los servicios mencionados anteriormente, es
decir, que no se tendrdn en cuenta las propuestas que no presenten la totalidad de los items.

El precio ofrecido debe contener todos los gastos necesarios para la ejecucidn del objeto contractual,
es decir, deben incluir todos los impuestos, costos directos e indirectos, IVA y todos los costos
derivados del proceso pues estos corren por cuenta del contratista (todo costo). Sélo se pagara por la
entrega de los elementos recibidos a entera satisfaccion por parte del supervisor del contrato de
conformidad con las obligaciones establecidas para este proceso contractual.

NOTA: La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal
5.1.1 Lotes

No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
seleccidn de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén
legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el
presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades
previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar bajo
la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:
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1) De manera singular.

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad
de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas
dos formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su
existencia y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de
Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de
lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su
objeto social en Colombia, deberdn constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de
su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los
documentos protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar.
Para este caso, los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal
situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas,
emitido por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera,
con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de
propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo
a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos
sefalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el
Cdadigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido
en la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicardn dicha calidad, los términos y
extensién de la participacion, la designacidn de la persona que lo representard y sefialaran las reglas
basicas de la relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal.
La omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas darda lugar a la subsanacion
correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién
en donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unidn temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidén temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracion del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior
al término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesidon
del contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la
autorizacion de la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucion y representacién legal de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el
presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron
lugar a ella.

5.2.2 De capacidad Técnica

Se verificard que los bienes y/o servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en el presente documento en cada uno de los bienes y/o servicios alli estipulados, con los
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requerimientos técnicos sefialados y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la
oferta que contenga los requerimientos minimos sefialados sera ADMITIDA y las que no cumplan con
las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

5.2.3 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacién sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios
unitarios que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el
referido anexo, el cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.3 REQUISITOS -SUBSANABLES

5.3.1 De caracter Juridico

5.3.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique
si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el
contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma
clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn
electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato
establecido por la entidad.

5.3.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria legible. Si se trata de
un proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno
de sus integrantes y del representante de este.
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5.3.1.3 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio de su jurisdiccidn, con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a
la fecha de cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines
al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién
del contrato y un afio mads, tamano de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la
remisidén a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el
oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende
gue hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la
correspondiente autorizacién, previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en
donde se otorgue esta funcion y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente
proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la
presentacion de la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcidn.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un
poder general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcién con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de
manera previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su
actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y
representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.3.1.4 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

5.3.1.5 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.3.1.6 Certificacién de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150
de 2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones
del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se
acreditard mediante certificacidon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en
el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual,
en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores
a la presentacion de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a
ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819
de 2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en
los casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidon deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes
Junta Central de Contadores del RF.
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Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del
cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema
de salud. Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.3.1.7 Garantia de seriedad de la oferta: “NO aplica para el presente proceso”.

5.3.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene

un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado
por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.14 Certificacion Bancaria

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nUmero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expediciéon no
mayor a 30 dias.

5.3.2 De caracter técnico

5.3.2.1 Experiencia minima:

El proponente deberd acreditar experiencia, aportando dos (2) certificados de contratos, que
presentard en la oferta mediante los cuales se demuestre que ha desarrollado actividades
relacionadas con el objeto y/o condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo,
realizado a personas juridicas o naturales (privadas o publicas), debidamente certificadas por la
entidad contratante.
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El valor del certificado del (los) contrato (s) debera presentarse en pesos colombianos. La sumatoria
en promedio del valor de los contratos certificados debera ser igual o superior al del presupuesto oficial
estimado en el presente proceso. En el caso de las Mipymes el valor se puede reducir hasta el 80%
(criterio deferencial), a efectos de lograr su participacion.

Nota: Para el caso de certificaciones de contratos expedidas en el extranjero, deberan estar
debidamente legalizadas, segln lo estipulado en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento
Civil, el articulo 480 del Cddigo de Comercio de Colombia. Adicionalmente para efectos de verificacién
de salarios minimos mensuales legales vigentes, se tendrd en cuenta la tasa de cambio de la fecha en
que se suscribié el contrato.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de este debera acreditar
experiencia especifica, de acuerdo a su porcentaje de participacion, aportando en conjunto dos (2)
certificados de contratos que demuestren actividades relacionadas con el objeto o condiciones
técnicas a desarrollar en la presente contratacion, realizado a personas juridicas o naturales (privadas
o publicas) debidamente certificada por la entidad contratante.

Nota: En caso de presentar certificado de contratos cuyo objeto o actividades contemplen actividades
diferentes o no compatibles con el requerimiento, para acreditar la experiencia especifica, solo se
tomara el valor correspondiente con el servicio objeto de la presente contratacién, para lo cual se
debera discriminar dicho valor en cada una de las certificaciones aportadas.

Dichas certificaciones de contratos deben contener como minimo la siguiente informacion:

e Numero del contrato, cuando aplique.

e Nombre o razén social de la empresa o persona contratante.
e Objeto y/o actividades del contrato.

e Valor del contrato.

e Fecha de iniciacion del contrato.

e Fecha de terminacidn del contrato.

e Nombre y firma de la persona que expide la certificacion.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, debera informar
el porcentaje de participacidn y el valor correspondiente a cada contratista en forma separada. Para
efectos de verificacion de los requisitos aqui exigidos, se tendra en cuenta el valor correspondiente a
la participacion.

Sin embargo, si el proponente no cuenta con la certificacidn de los contratos, podra aportarlos
siguientes documentos: acta de liquidacién cuando aplique o recibo final con la copia de contrato, los
cuales deberan ser aportados en su totalidad para verificar los requisitos de experiencia exigidos en
este numeral.

Si los contratos certificados se encuentren en ejecucion, a la fecha del cierre del presente proceso, no
seran tenidos en cuenta para la verificacidon de la experiencia.

Para efectos de cumplimiento con la condicién de experiencia acreditada, la experiencia de los socios
de la persona juridica se podrd acumular a la de ésta, cuando ella no cuenta con mas de tres (3) afos
de constituida. La acumulacién se hara en proporcién a la participacion de los socios en el capital de la
persona juridica.
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En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacién en el mismo.

5.3.2.2 De sequridad y salud en el trabajo

A continuacidn, se indican los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto
salud en el trabajo:

de la seguridad y

en el trabajo del profesional del

cumplimiento de las | 2.2.4.6.4 articulo Responsable del SG-SST.

obligaciones que se le | 2.2.4.6.8

aplican en relacion | resolucién 0312 e s .,
P 3. Certificacién de autoevaluacién de

con la seguridad de 2019 , . s
& . y . . estandares minimos emitido por ARL
salud en el trabajo ministerio del ., L
. o autoevaluacién Ministerio de
trabajo.

Trabajo

REQUISITO
SSFI'?'II'.II-EIiZT\:Ic:Z o LEGAL SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
ASOCIADO
1.Certificado de implementacién del
doeto 1072 ge | 55T s o e
exigir a todos lo | 2015, libro 2, galy P
p:gs::oentes queen el E:rtifmzc;st;culzo :' 2. Fotocopia de cédula, Certificado
P P ' ~" “7 | Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas
precontractual y 6 articulo o
, 0 su actualizacién y/o Curso de 20
cumplan con | 2.2.4.1.3 articulo Horas vy licencia de seguridad y salud
demostrar 2.2.4.6.1 articulo v & y precontractual

Nota 1: Para el item 3 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacidn de estandares

minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

5.3.2.3 De gestion ambiental

A continuacién, se indican los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la gestion

ambiental y de energia:

CRITERIO AMBIENTAL Y REQUISITO LEGAL
ENERGETICO ASOCIADO SOPORTE/ EVIDENCIA ETAPA
Fichas técnicas de los
equipos en la cual §e ISO 50001 Flch.as técnicas de los Contractual
establezca que son de bajo equipos
consumo energético.

Nota: Solicitud Para Subsanar Documentos.

La Entidad Estatal puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores dentro del
tiempo de evaluacion de las ofertas, de acuerdo con el cronograma establecido en el anexo de la
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invitacidn publica, siempre y cuando la correccidn de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacion de la oferta.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

Las solicitudes que lleguen el centro las agendara para que queden en un dia para todos los
interesados, desde a las 9:00 a.m hasta las 05:00 p.m se notificara los dias por la plataforma del
SECOP II.

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (40%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis
(6) meses mas

Calidad de los elementos: por el (50 %) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucién del contrato y Seis (06) meses mas.

8. ACUERDOS COMERCIALES: NO APLICA
9. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

e La validez minima de la oferta econdmica serd de treinta (30) dias calendario y en todo caso
hasta la terminacion de ejecucidn del presente proceso.

e El proponente debe cotizar la totalidad de los bienes o servicios requeridos y en las unidades
de medida y cantidades solicitadas por la Entidad. Cualquier diferencia en letras y nimeros,
hard prevalecer la expresién en letras.

e Se verificaran los valores de los bienes o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en
cuenta los precios del mercado.

e El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra
superar los valores del promedio del estudio de mercado (Precios Unitarios y precio total).

e La oferta econdmica debe ser clara y verificable matemdticamente, discriminando IVA si
pertenece al régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no
discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

e Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, el SENA no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
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consecuencia de una accidén directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda, cuando haya lugar a ello.

e La propuesta deberd presentarse, en idioma castellano y en formato PDF, firmado por el
representante legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos.

10. EVALUACION DE OFERTAS

La evaluacién técnica, econédmica y Juridica serd ejercida por los funcionarios que designe la
Subdirectora (e) del Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria ASTIN del Servicio Nacional de
Aprendizaje-SENA-Regional Valle. El Comité Evaluador actuara de conformidad, segin la modalidad de
contratacidn, asi mismo, deberd ceiirse a los postulados y principios de la contratacién publica de la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, su informe de evaluacidn debera contener
la comparacién objetiva de las ofertas, con sujecién exclusivamente a los criterios de seleccidn
establecidos en los pliegos de condiciones o sus equivalentes.

Nota: Procedimiento para la evaluacién cuando se reciban mas de cinco (5) ofertas.

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo No. 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del
2015 “Procedimiento para la contratacién de minima cuantia”. La entidad determind que, para el
procedimiento de evaluacién de ofertas cuando dentro del término establecido se recibieren mas de
cinco (5) ofertas, se tomaran como referente de evaluacién las cinco (5) con el menor valor. Iniciando
su escogencia por la oferta de menor valor hasta llegar a la quinta. Este procedimiento se establece
contemplando la posibilidad de encontrar que alguno de los valores se clasifique dentro de ofertas con
precios artificialmente bajos, atendiendo para ello, lo establecido por Colombia compra eficiente en la
“Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacién” donde se indica
que, para identificar cuando una oferta econdmica se caracteriza como precio como precio
artificialmente bajo, es necesario aplicar la formula respectiva con al menos cinco (5) ofertas.

Lo anterior, serd verificado desde la fecha de apertura de ofertas, y se resaltara en el informe de
evaluacidn cuando la situacioén se presentase.

11. CONTRIBUCION ESTAMPILLAS GUBERNAMENTALES.
111 PRODESARROLLO DE LA UNIDAD CENTRAL DEL VALLE — UCEVA

Teniendo en cuenta la Ley 1510 del 24 de enero de 2012 y las Ordenanzas 349, 352 y 362 del 21, 23 de
marzo de 2012, y 26 de diciembre de 2012, y la ordenanza 474 del 22 de diciembre de 2017 a partir
del 01 de junio de 2018 todo proveedor debe realizar una contribucion del 0.5% del valor total del
contrato antes del IVA.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales.

11.2 PRO-UNIVERSIDAD DEL PACIFICO OMAR BARONA MURILLO
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Teniendo en cuenta la ordenanza 473 del 21 de diciembre de 2017 a partir del 01 de junio de 2018

todo proveedor debe realizar una contribucién del 0.5% del valor total del contrato antes del IVA.

Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales.

“PARAGRAFO. - Exceptlese del cobro de la Estampilla los Contratos de Prestacién de Servicios

suscritos con Personas Naturales, cuya cuota pactada no exceda los 6 SMMLV.”

SN N N N N N N NN

12. ANEXOS

ANEXO_1 Carta_de_presentacion_de_la_propuesta

ANEXO_2 Constitucién de proponente plural
ANEXO_3_Certificacionaportesal Sistema de Seguridad Social Integral y de Parafiscales
ANEXO_4_Certificado de Multas y Sanciones
ANEXO_5_Certificacién__prevenciéon_y_control_del lavado_de_activos
ANEXO_6_Certificado de inhabilidades, incompatibilidades y consulta
ANEXO_7_ Formato Compromiso Anticorrupcion

ANEXO_8 Declaracién_Origen_Fondos

ANEXO_9 Autorizacidn Subcontratacion
ANEXO_10_Certificado-Implementacion_del_sistema_de_gestion
ANEXO_11_ Oferta Econdmica (formato Opcional)

ANEXO_12 Origen_de_los_servicios_Extranjero

Nota: Los oferentes deberan presentar la propuesta y demds documentos solicitados con el nombre y
orden establecido en este numeral.

El presente documento se suscribe el, 30 de octubre de 2025
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