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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ECTRÓNICA

[bookmark: _Hlk525734411][bookmark: _Hlk527552058]OBJETO: 	SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN EL NIVEL CENTRAL Y LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LAS REGIONALES DE CUNDINAMARCA, ANTIOQUIA, ATLÁNTICO, VALLE, NORTE DE SANTANDER Y META, DISTRIBUIDO POR ÍTEMS, ASÍ:
	
	ÍTEM 1: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN EL NIVEL CENTRAL.
	ÍTEM 2: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LA REGIONAL CUNDINAMARCA.
	ÍTEM 3: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LA REGIONAL ANTIOQUIA.
	ÍTEM 4: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LA REGIONAL ATLÁNTICO.
	ÍTEM 5: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LA REGIONAL VALLE.
	ÍTEM 6: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LA REGIONAL NORTE DE SANTANDER.
	ÍTEM 7: SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LA REGIONAL META.

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD

El servicio transporte para los funcionarios de la Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil se viene prestando desde sus inicios, incluso desde la época de la existencia de la Empresa Colombiana de Aeródromos - ECA- a la cual le sucedió el Departamento Administrativo de Aeronáutica Civil en el año 1977 hasta 1993 con la expedición de la Ley 105 de dicha anualidad.

La Ley 105 en 1993 fusiona el Departamento Administrativo de Aeronáutica Civil con el Aeronáutico Nacional en una Unidad Administrativa Especial la cual tiene la característica, para los efectos de este escrito, de garantizar a sus servidores el respeto de los derechos adquiridos de diferente orden, dentro de los que se incluyen además del salario, las prestaciones sociales y otros como el servicio de transporte para sus funcionarios.

Producto de estas negociaciones desde el año 1999 se han venido negociando diferentes pliegos de peticiones de los funcionarios aeronáuticos, los cuales incluyen aspectos de diferente índole y por supuesto, el tema relacionado con la prestación del servicio de transporte, en donde se reconoce y destaca la naturaleza especial de la Entidad y el hecho de prestar un servicio público esencial a la luz de la Ley 336 de 1998, durante las 24 horas del día 365 días al año, con las características fundamental de estar vinculado directamente con la seguridad nacional tal como en diversos pronunciamientos lo ha señalado el honorable Consejo de Estado.

Finalmente, no deben perderse de perspectiva los acuerdos celebrados por el Gobierno con las Federaciones y Confederaciones de Sindicatos, en donde es presente la constante la directriz del Gobierno a las entidades públicas para la búsqueda de recursos para proveer de servicios de transporte a los funcionarios de aquellas entidades que no cuentan con tal beneficio laboral.

La Unidad Administrativa de Aeronáutica Civil requiere del servicio de transporte  teniendo en cuenta que la mayoría de sus aeropuertos se encuentran fuera del perímetro urbano de las ciudades, los mismos prestan servicios de dieciséis (16) a veinticuatro (24) horas, situación que requiere asignación de personal técnico y administrativo para atender el control de las operaciones aéreas en forma permanente, y garantizar la continuidad de las diferentes actividades que contribuyen al desarrollo de las funciones dadas a la Entidad, y por ende requiere igualmente garantizar los desplazamientos de estos servidores desde y hacia los aeropuertos en diferentes horarios, producto de la misión encomendada. 

Para ello la Aeronáutica Civil, debe contar con un servicio de transporte para garantizar el desplazamiento de sus servidores públicos desde y hacia las instalaciones técnicas, administrativas y aeroportuarias a su cargo. 

1.1 JUSTIFICACIÓN TÉCNICA

En desarrollo de la misión que le ha sido encomendada a la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL – AERONÁUTICA CIVIL y que se encuentra asociada de manera principal con la movilidad y seguridad aérea del país, se ha venido requiriendo por razones operacionales y de localización de la infraestructura aeroportuaria, la prestación de los servicios de transporte para los servidores públicos técnicos, administrativos y operacionales que se encuentran vinculados a la AERONÁUTICA CIVIL en el NIVEL CENTRAL y las Direcciones Regionales Aeronáuticas de Cundinamarca, Antioquia, Atlántico, Valle, Norte de Santander y Meta y sus Aeropuertos adscritos.

Dentro de las razones que motivan la contratación de la prestación de los servicios de transporte cabe destacar: 

a. La Unidad Administrativa de Aeronáutica Civil requiere del servicio de transporte para el personal administrativo y técnico; teniendo en cuenta lo descrito en la necesidad del presente estudio previo.

b. De no efectuar este servicio no se podría garantizar en un 100% el cumplimiento de los turnos establecidos para atender los diferentes servicios aeronáuticos y aeroportuarios que permiten el óptimo funcionamiento de las operaciones aéreas en dichos terminales, teniendo en cuenta la dificultad para acceder al transporte público habitual principalmente en horarios entre las 21:00 h y las 06:00 a.m. 

c. Este servicio de transporte público especial ha permitido que los servidores públicos de la AEROCIVIL puedan contar con un medio de transporte eficiente y seguro, que los lleva desde puntos circundantes a sus lugares de residencia hasta la UAEAC y los retorna en las mismas condiciones anotadas, contribuyendo así al bienestar de los servidores públicos, así mismo, permitiendo el desarrollo de la misión institucional.
d. Favorece la seguridad personal de los servidores públicos, toda vez que, en primer lugar, el servicio es prestado de acuerdo a las condiciones técnicas definidas por la AEROCIVIL las cuales son concordantes con las normas que regulan el transporte público especial de pasajeros y en segundo lugar, al ser un servicio exclusivo para los servidores públicos de la AEROCIVIL en donde terceras personas no pueden hacer uso del mismo, se evita que estos puedan ser víctimas de posibles hechos delincuenciales.
e. Los servidores públicos no incurrirían en costos diarios de trasporte para su desplazamiento, lo que en últimas se traduce en un ingreso neto mayor al no tener que apropiar recursos de su salario para este concepto.
f. Por otra parte, al contar la AEROCIVIL con este servicio para sus servidores públicos, contribuye a la protección del medio ambiente, toda vez que se moviliza un porcentaje importante de servidores públicos en sólo doscientos trece (213) vehículos a Nivel Nacional, lo cual genera un menor impacto ambiental, si estos se tuvieran que transportar de manera individual.
g. De igual forma, el uso masivo de vehículos privados además de colapsar el tráfico de las ciudades las hace más contaminadas y ruidosas. Por eso al contar con un servicio de transporte público especial para los servidores públicos de la AEROCIVIL se contribuye con una alternativa idónea para mejorar la movilidad urbana y se evita en gran medida las retenciones y atascos.

La AERONÁUTICA CIVIL cuenta al momento de estructurar el presente documento con contratos de prestación de servicios de transporte, cuyo Objeto es: Prestación del servicio de transporte funcionarios a Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil en cada una de las regionales, los cuales se encuentran en ejecución, desde el 31 de diciembre de 2018 con plazo de ejecución hasta el 30 de noviembre de 2020, así:
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Así mismo, la Aeronáutica Civil mediante el contrato de concesión ha transferido la explotación de aeropuertos, quedando bajo su cargo las dependencias de Torres y Centros  de Control, áreas técnicas que tienen que ver con la apertura y cierre de los aeropuertos, por lo tanto el servicio de transporte es esencial, dadas las justificaciones y consideraciones expuestas en los documentos del proyecto, siendo igualmente un servicio que se brinda como parte de los acuerdos a que ha llegado la entidad con los trabajadores y que se refleja en garantizar calidad de vida laboral en el transporte.

Para el cumplimiento de las funciones de la AEROCIVIL, se hace necesario la contratación de operadores de transporte especial, mediante un proceso de selección objetiva, los cuales deberán garantizar la prestación del servicio en términos de calidad, seguridad, eficiencia y comodidad, en concordancia con lo establecido en el Decreto 348 de 2015 “Por el cual se reglamenta el Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial y se adoptan otras disposiciones” y demás normas vigentes

En cumplimiento del Artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 Contratación Administrativa, la entidad realiza el presente estudio para evidenciar la necesidad.
 
2. OBJETO PARA CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

2.1 OBJETO

Contratar el SERVICIO DE TRANSPORTE PARA SERVIDORES PÚBLICOS DE LA AEROCIVIL QUE LABORAN EN EL NIVEL CENTRAL Y LOS AEROPUERTOS ADSCRITOS A LAS REGIONALES DE CUNDINAMARCA, ANTIOQUIA, ATLÁNTICO, VALLE, NORTE DE SANTANDER Y META (VIGENCIA FUTURA). de conformidad con el detalle y descripción del objeto, sus características, y condiciones técnicas presentadas en el Formato técnico No. 8; la adjudicación será por ítems de acuerdo a los siguientes sitios y/o aeropuertos adscritos a las Direcciones Regionales:

AEROPUERTOS A CUBRIR

	ITEM
	REGIONAL
	AEROPUERTOS

	1
	NIVEL CENTRAL
	NEAA, CEA, CNA, NAA y CGAC - Centro de Gestión Aeronáutico de Colombia, ubicado en CATAM.

	2
	CUNDINAMARCA
	Guaymaral, Florencia, Leticia, Ibagué, San Vicente del Caguán, Puerto Asís, Flandes y Neiva. 

	3
	ANTIOQUIA
	Rionegro, Otú, Condoto, Quibdó, Carepa, Bahía Solano, Montería y Manizales.

	4
	ATLÁNTICO
	Barranquilla, Cartagena, Santa Marta, Riohacha, Valledupar, Corozal y San Andrés.

	5
	VALLE
	Cali y Palmira, Armenia, Buenaventura, Pasto, Popayán, Ipiales, Tumaco, Pereira, Cartago y Guapi. 

	6
	NORTE DE SANTANDER
	Cúcuta, Bucaramanga, Barrancabermeja, Arauca, Ocaña, Tame y Saravena.  

	7
	META
	Villavicencio, Yopal



2.1.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Se requieren mínimo (213) automotores para realizar (439) recorridos en promedio a Nivel Nacional, distribuidos en: 
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Actualmente la Aeronáutica Civil cuenta con cuadro (4) modalidades de servicio de transporte a Nivel Nacional que están acordes con las actividades de su personal como son Nacional que están acordes con las actividades de su personal como son:

	MODALIDAD
	JORNADA
	HORARIO Y/O TURNO

	· Rutas Administrativas
	Lunes a viernes 
	Horario 8:00a.m. a 17:00 p.m.

	· Rutas Técnicas
	Domingo a Domingo 
	Seis (6) horas

	· Rutas Puerta a Puerta
	
	

	· Ruta Circular en el CGAC
	
	Horario de 6:00 a.m. a 6:00 p.m. Cada hora 



La modalidad de rutas se describe a continuación:

· Ruta Administrativa: Se prestan a los servidores públicos que laboran de lunes a viernes en jornadas de ocho (8) horas, cubren la llegada y salida del personal desde puntos circundantes a sus lugares de residencia hasta la UAEAC y viceversa. Actualmente De acuerdo con los horarios administrativos del nivel central y de los Aeropuertos pertenecientes a las Direcciones Regionales a la AEROCIVIL es la hora de llegada de la ruta deberá ser a las 7:50 A.M y salida 17:10 P.M. 

· Ruta Técnica: Se prestan a los servidores públicos que laboran de domingo a domingo en jornadas de seis (6) horas por turno, cubren la llegada y salida del personal desde puntos circundantes a sus lugares de residencia hasta la UAEAC y viceversa. 

· Ruta Puerta a Puerta: Se prestan a los servidores públicos que laboran de domingo a domingo en jornadas de seis (6) horas por turno, cubren la llegada y salida del personal desde puntos circundantes a sus lugares de residencia hasta la UAEAC y viceversa. 

· Ruta Circular: Se prestan a los servidores públicos que laboran de domingo a domingo en las instalaciones del Centro de Gestión Aeronáutico de Colombia – CGAC, así como personal de mantenimiento y de aseo en una jornada de las 6:00 a.m. a 18:00 p.m., con recorridos cada hora, así: CNA a CGAC y CGAC a CNA y/o CEA y/o NEAA y/o NAA.

NOTA:	Las Rutas Técnicas y Puerta a Puerta en Los Aeropuertos a Nivel Nacional con operación nocturna, presentan en los horarios de operación de apertura y cierre de los aeropuertos novedades que varían de acuerdo al nivel de operaciones de cada uno de ellos, relativas a la seguridad aérea por medio de NOTAM o extensiones de horario de operación programados como Previsibles y No Previsibles

El contratista o posible contratista, debe estar en capacidad de prestar el servicio de transporte especial en horarios diferentes a los antes descritos y que sean resultado de modificaciones en la jornada laboral o NOTAM.

2.1.2 SERVICIOS A CONTRATAR

Se requieren mínimo (213) automotores a nivel nacional, distribuidos así:

	CLASE DE VEHICULO
	CAPACIDAD

	BUSES 
	MAS DE 40 PASAJEROS

	BUSETAS
	DE 20 A 30 PASAJEROS O SUPERIOR A 30 

	MICROBUSES
	DE 10 A 19 PASAJEROS

	CAMIONETA VAN
	HASTA 9 PASAJEROS
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Esta cantidad de vehículos puede aumentar o disminuir sus recorridos, para lo cual el proponente deberá mantener los precios unitarios ofertados, de igual manera la AEROCIVIL puede solicitar la disminución o incremento del número de vehículos de acuerdo con las necesidades de la Entidad, para lo cual se deberá mantener el precio contractual durante la ejecución del contrato. Estarán distribuidos por ítems así:

ÍTEM 1 – NIVEL CENTRAL:

Se requieren mínimo (33) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	15
	 
	 
	15

	BUSETAS
	3
	 
	2
	5

	MICROBUSES
	 
	13
	 
	13

	TOTAL
	18
	13
	2
	33



Para realizar (88) recorridos en promedio, distribuidos en: 

· (33) Recorridos administrativos
· (29) Recorridos puerta - puerta 
· (26) Recorridos circulares

ÍTEM 2 – REGIONAL CUNDINAMARCA:

Se requieren mínimo (26) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	TECNICA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	 
	 
	 
	 
	0

	BUSETAS
	 
	 
	 
	 
	0

	MICROBUSES
	3
	 
	7
	 
	10

	CAMIONETA VAN
	5
	1
	10
	 
	16

	TOTAL
	8
	1
	17
	0
	26



Para realizar (51) recorridos en promedio, distribuidos en: 

•	(15) Recorridos administrativos
•	(04) Recorridos puerta - puerta
•	(32) Recorridos técnicos

ÍTEM 3 – REGIONAL ANTIOQUIA:

Se requieren mínimo (36) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	TECNICA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	 
	 
	1
	 
	1

	BUSETAS
	1
	1
	 
	 
	2

	MICROBUSES
	3
	4
	5
	 
	12

	CAMIONETA VAN
	10
	2
	9
	 
	21

	TOTAL
	14
	7
	15
	0
	36



Para realizar (72) recorridos en promedio, distribuidos en: 

· (28) Recorridos administrativos
· (14) Recorridos puerta - puerta
· (30) Recorridos técnicos

ÍTEM 4 – REGIONAL ATLÁNTICO:

Se requieren mínimo (33) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	TECNICA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	 
	 
	 
	 
	 

	BUSETAS
	4
	 
	 
	 
	4

	MICROBUSES
	4
	 
	13
	 
	17

	CAMIONETA VAN
	2
	 
	10
	 
	12

	TOTAL
	10
	0
	23
	0
	33



Para realizar (64) recorridos en promedio, distribuidos en: 

· (20) Recorridos administrativos 
· (44) Recorridos técnicos

ÍTEM 5 – REGIONAL VALLE:

Se requieren mínimo (46) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	TECNICA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	 
	 
	 
	 
	0

	BUSETAS
	4
	3
	1
	 
	8

	MICROBUSES
	2
	3
	16
	 
	21

	CAMIONETA VAN
	5
	4
	8
	 
	17

	TOTAL
	11
	10
	25
	0
	46



Para realizar (88) recorridos en promedio, distribuidos en: 

· (21) Recorridos administrativos 
· (15) Recorridos puerta - puerta 
· (52) Recorridos técnicos

ÍTEM 6 – REGIONAL NORTE DE SANTANDER:

Se requieren mínimo (34) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	TECNICA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	 
	 
	 
	 
	 

	BUSETAS
	 
	 
	 
	 
	 

	MICROBUSES
	3
	 
	15
	 
	18

	CAMIONETA VAN
	4
	 
	12
	 
	16

	TOTAL
	7
	0
	27
	0
	34



Para realizar (66) recorridos en promedio, distribuidos en: 

· (14) Recorridos administrativos 
· (52) Recorridos técnicos

ÍTEM 7 – REGIONAL META:

Se requieren mínimo (5) automotores, distribuidos así:

	
	ADMINISTRATIVOS
	PUERTA A PUERTA
	TECNICA
	CIRCULAR
	TOTAL

	BUSES 
	 
	 
	 
	 
	 

	BUSETAS
	 
	 
	 
	 
	 

	MICROBUSES
	1
	 
	3
	 
	4

	CAMIONETA VAN O MICROBUS
	1
	 
	 
	 
	1

	TOTAL
	2
	0
	3
	0
	5



Para realizar (10) recorridos en promedio, distribuidos en: 

· (4) Recorridos administrativos 
· (6) Recorridos técnicos

En el evento en que el contratista tenga que cambiar un vehículo de los relacionados en el Anexo No. 1 (Relación vehículos) presentados en la oferta para la prestación del servicio, la AEROCIVIL aceptará el cambio por uno de los vehículos previa validación del cumplimiento de las especificaciones técnicas por parte del supervisor del contrato, para lo cual contará con tres (3) días hábiles para su relevo.

Para el caso de consorcio o uniones temporales, cada miembro deberá cumplir con el presente requisito.

2.2 Garantía Legal: (Artículos 932 y 933 del Código de Comercio, Ley 1480 de 2011 y Decreto 735 de 2013)

No aplica

2.3 Obligaciones específicas del contratista:

El contratista se obliga para con la Aerocivil a:

1. Al cumplimiento general del contrato de acuerdo a lo estipulado en los Pliegos de Condiciones, Anexos Técnicos,  Estudios Previos, Especificaciones Técnicas, Matriz de Riesgos, Formatos y la oferta general y económica presentada dentro del Proceso de la Selección Abreviada por Subasta Inversa.
2. Cumplir con el modelo establecido para el parque automotor asignado por el contratista al contrato durante todo el plazo de ejecución.
3. El proponente que resulte adjudicatario, dentro de los tres días hábiles siguientes a la adjudicación, deberá allegar la relación del parque automotor del 80 % de los vehículos restantes de la flota al supervisor del contrato,
4. Cumplir con los protocolos de bioseguridad que se exijan por parte del supervisor de la Aerocivil para la adecuada prestación del Servicio.
5. Cualquier Convenio de Cooperación, basado en lo dispuesto en el Decreto 431 de 2017, artículo 2.2.1.6.3.4. Convenios de colaboración empresarial, que deba suscribir el Contratista dentro de la ejecución del contrato, deberá ser previamente avalado por el supervisor del contrato, de ser necesariamente requerido.
6. Para el servicio de las rutas técnicas el contratista deberá asignar los vehículos de su propiedad para la prestación del servicio.
7. El contratista deberá prestar los servicios especiales sin costo adicional para la entidad descritos en el formato No. 8 de Especificaciones Técnicas.
8. Cumplir estrictamente con los sitios de paradero establecidos para el abordaje y descenso por parte de los servidores públicos.
9. Durante la prestación del servicio a la señalización e identificación de cada vehículo a Nivel Nacional en el vidrio panorámico, con un rutero con medidas mínimas de (50 * 25 cms) que tenga el logotipo de la Aeronáutica Civil y el número de la ruta, de conformidad con lo establecido en las especificaciones técnicas.
10. El contratista debe disponer de una línea de telefonía fija y móvil disponible durante todo el tiempo de operación del contrato (de atención para las 24 horas), con el propósito de mantener una efectiva comunicación entre el Supervisor de la Unidad y el coordinador del contratista.    
11. Asignar un celular al Coordinador de Transporte del Nivel Central de la Unidad, con el propósito de mantener una efectiva comunicación entre el Supervisor de la Unidad y el coordinador del contratista. Sin costo adicional para la entidad.
12. Durante el inicio y ejecución del contrato el futuro contratista debe cumplir con el modelo  2015 o superior que cumplan con características descritas en el formato No. 8 de especificaciones técnicas, previa supervisión por parte de cada Director Regional quien informará por escrito al Nivel Central el incumplimiento de este formato, siendo esta una causal para iniciar de forma inmediata el proceso de incumplimiento.
13. Cumplir con las obligaciones laborales, prestacionales, de salud y seguridad social del personal a su cargo.
14. Garantizar, sin costo alguno, los relevos, descansos, compensatorios, incapacidades y toda ausencia de personal.
15. El personal destinado a la ejecución del contrato deberá recibir la capacitación relacionada con las normas y cumplir con todas las normas de tránsito previo a la iniciación del mismo.
16. Por seguridad y organización, los conductores de los vehículos que hacen estas rutas están autorizados para solicitar al personal el carné de servidor público, identificación que los acredita como usuarios del servicio. 
17. Asumir todos los gastos que genere la prestación de estos servicios tanto del conductor como del vehículo tales como combustible, peaje, mantenimiento, reparaciones, sueldos y demás erogaciones. 
18. Garantizar la calidad del servicio y contar con las pólizas de seguros reglamentarios, exigidas para el transporte de pasajeros.  
19. Responderle a la AEROCIVIL: 
· Por las posibles reclamaciones laborales de sus empleados o de terceros que puedan originarse en el presente contrato. 
· Por los perjuicios que por motivo de su negligencia o descuido se causen a sus propios bienes o al personal que contrata para la prestación de este servicio, a la AEROCIVIL o a terceros. 

20. En el caso que se vinculen o desvinculen conductores el contratista deberá informar dentro de los tres (3) días hábiles siguientes al supervisor de la AEROCIVIL y mantener actualizada las Hojas de vida en cada Regional y el Grupo de Servicios Generales de los conductores que prestan el servicio. 
21. El contratista está en la obligación de garantizar la prestación del servicio en caso de imprevistos, con la asignación inmediata de buses relevos en un término máximo de cuarenta (40) minutos. 
22. Presentar Certificado de Gestión de Calidad NTC-ISO-9001: 2015, NTC-OHSAS 18001:2009, SISTEMA DE GESTIÓN EN SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL, expedido por un organismo de certificación debidamente acreditado de conformidad con las disposiciones nacionales vigentes, (Decreto 431 de 2017) haciendo énfasis en el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Decreto 0348 del 25 de febrero de 2015, capitulo II, Art. 19.
23. Dar respuesta resolutiva a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y/o Denuncias tramitadas en un término máximo de 24 horas con ocasión de la prestación del servicio.
24. Presentar en forma mensual informe de actividades, PQRS y acciones de mejora que sean requeridos. 
25. Las demás que se derivan de la naturaleza del contrato.

2.4 Aspectos particulares para adelantar la selección abreviada por subasta inversa: 

De acuerdo a lo expuesto  y teniendo en cuenta el monto por el cual se celebrará el contrato, se debe realizar una subasta inversa: El objeto de ésta contratación se enmarca dentro de las causales que conllevan a que la modalidad  de selección será la prevista en el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo dispuesto en la Subsección 2, de la Sección 1, del Capítulo 2 del Decreto 1082 de 2015 y normas concordantes, para lo cual se tramitará un proceso de selección abreviada por el sistema de subasta inversa. 

Teniendo en cuenta que la prestación del servicio de transporte especial para los servidores públicos de las entidades públicas, es calificada, por sus características, como un servicio técnico uniforme y de común utilización, la modalidad de selección será la prevista en el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo dispuesto en la Subsección 2, de la Sección 1, del Capítulo 2 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual se tramitará un proceso de selección abreviada por el sistema de subasta inversa. 

2.5 Aspectos particulares para adelantar los concursos de méritos: 

No aplica

2.6 Aspectos particulares para contratos de compraventa o suministro: No aplica

No aplica


2.8 Aspectos particulares para contratos de obra pública. 

No Aplica
 
3 CONTRATACIÓN REGISTRADA EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DE LA VIGENCIA

	SI	X

	NO	_____

4 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

[bookmark: _Hlk53925213]El plazo de ejecución será desde la suscripción del acta de inicio por Veinte (20) meses sin superar el 31 de julio de 2022.
    
5 SITIO DE ENTREGA DEL OBJETO CONTRACTUAL O SITIO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO, DE LA OBRA O SITIO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO:

[bookmark: _Hlk53925273]El servicio contratado será prestado en las siguientes regionales por ítems así:

	ITEM
	REGIONAL
	AEROPUERTOS

	1
	NIVEL CENTRAL
	NEAA, CEA, CNA, NAA y CGAC - Centro de Gestión Aeronáutico de Colombia, ubicado en CATAM.

	2
	CUNDINAMARCA
	Guaymaral, Florencia, Leticia, Ibagué, San Vicente del Caguán, Puerto Asís, Flandes y Neiva. 

	3
	ANTIOQUIA
	Rionegro, Otú, Condoto, Quibdó, Carepa, Bahía Solano, Montería y Manizales.

	4
	ATLÁNTICO
	Barranquilla, Cartagena, Santa Marta, Riohacha, Valledupar, Corozal y San Andrés.

	5
	VALLE
	Cali y Palmira, Armenia, Buenaventura, Pasto, Popayán, Ipiales, Tumaco, Pereira, Cartago y Guapi. 

	6
	NORTE DE SANTANDER
	Cúcuta, Bucaramanga, Barrancabermeja, Arauca, Ocaña, Tame y Saravena.  

	7
	META
	Villavicencio, Yopal



Nota 1:	En el evento en que un aeropuerto citado anteriormente sea tercerizado a cualquier título, el proponente favorecido deberá aceptar la reducción de servicio correspondiente o la redistribución del mismo acorde con la decisión que adopte la AEROCIVIL al respecto.


6 VISITA:

6.1 Visita de los interesados en el correspondiente proceso de selección al lugar de ejecución del contrato.
 
SI                   NO     X

Recuerde que toda visita debe contar con un protocolo para su realización y con un objetivo claro.

6.2 En el marco de la verificación y evaluación de las ofertas, establezca si es necesario la realización de visita de la AEROCIVIL para verificación de información a las instalaciones o sedes del Proponente o cualquier otro aspecto de las ofertas.

SI                   NO     X	

7 MODALIDAD DE SELECCIÓN. Señale la modalidad de contratación que empleará.

	MODALIDAD DE SELECCIÓN 
	Marcar con una X

	Licitación Pública
	

	Licitación pública
	

	Presentación de oferta de manera dinámica mediante subasta inversa  
	

	Selección Abreviada
	

	Subasta inversa presencial
	

	Subasta inversa electrónica
	X

	De menor cuantía
	

	Concurso de Méritos
	

	Concurso de méritos abierto
	

	Concurso de méritos con precalificación
	



7.1 TIPO DE CONTRATO A SUSCRIBIR

Seleccione el tipo de contrato a suscribir:

	· Prestación de servicios operativos	                             X
· Consultoría
· Interventoría				 ☐
· Supervisión				 ☐
· Estudios y/o diseños		              ☐
· Obra pública                   		                            ☐
· Compraventa				              ☐				
· Suministro				              ☐
· Seguros:					 ☐
· Otro: __________________




8 CODIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO DE ACUERDO CON EL CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

 El bien o servicio debe identificarse en el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, como se indica a continuación: 

	[bookmark: _Hlk53136291]Segmento
	Familia
	Clase
	Producto
	Clasificación
UNSPSC
	Descripción

	78. Servicio de transporte,    Almacenaje y Correo
	11. Transporte de pasajeros
	18. Transporte de pasajeros por carretera
	02. Servicios de
Buses con Horarios
Programados
	78111802
	Transporte de pasajeros por carretera en vehículos que operan bajo un cronograma definido.



9 ESTUDIO DEL SECTOR

Se adjunta Formato 10. Estudio de Mercado Análisis del Sector.
[bookmark: _Toc388610750]
10 ANÁLISIS DE RIESGOS

10.1 Riesgos previsibles de la ejecución del contrato

Se adjunta formato 9 Matriz de riesgos.







10.2 GARANTÍAS Y ANÁLISIS DE LOS RIESGOS AMPARADOS EN GARANTÍAS

	[bookmark: _Hlk53928116]	Amparos o pólizas para solicitar
	Marcar con una X


	Buen manejo y correcta inversión del anticipo.

En una cuantía equivalente al ciento por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a título de anticipo, en dinero o en especie, para la ejecución del contrato; su vigencia se extenderá hasta la liquidación del contrato.

	

	Devolución del pago anticipado

El valor asegurado de este amparo debe ser el cien por ciento (100%) del monto pagado de forma anticipada, ya sea este en dinero o en especie.

	

	Cumplimiento

En una cuantía equivalente al treinta por ciento [30%] del valor del contrato. Su vigencia será igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro [4] meses, plazo contractual previsto para la liquidación del contrato

Para los contratos de obra, concesión, app o consultoría de mayor cuantía, se exigirá una cuantía equivalente al treinta por ciento (30%), la cláusula penal de dichos contratos deberá cubrir este porcentaje.

	X

	Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. Con   vigencia igual al término de ejecución del contrato y tres [3] años más, contados a partir de acta del recibo final.

	X

	Calidad y Correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados

El valor de esta garantía se determinará en cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato.

Porcentaje: _____ por ciento [_%]. La vigencia de este amparo iniciará a partir de la suscripción del acta de recibo final.  

	

	Calidad del servicio, o de la consultoría o de la interventoría

En una cuantía equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato. Con   vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y   __ [años, meses] ___ [_] más, contados a partir del acta de recibo definitivo.

NOTA: En los contratos de INTERVENTORÍA esta garantía se solicitará con una vigencia igual a la garantía de Estabilidad y calidad de la obra, objeto de la INTERVENTORÍA. 

	

	
Póliza de Responsabilidad Extracontractual: 

En una cuantía equivalente a _______ [     ] SMLMV, con una vigencia igual al Plazo de ejecución del  contrato.

El valor asegurado en las pólizas que amparan la responsabilidad extracontractual no debe ser inferior a:

	


	200 SMLMV para contratos cuyo valor sea igual o inferior a $ 1.500 SMLMV

	

	300 SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a $ 1.500 SMLMV e inferior o igual a $ 2.500 SMLMV.

	

	400 SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a $ 2.500 SMLMV e inferior o igual a $ 5.000 SMLMV

	

	500 SMLMV para contratos cuyo valor sea superior a $ 5.000 SMLMV e inferior o igual a $ 10.000 SMLMV

	

	El 5% del valor del contrato cuando éste sea superior a 10.000 SMLMV, caso en el cual el valor asegurado debe ser máximo 75.000 SMLMV.

	X

	
Estabilidad y calidad de la obra

En una cuantía equivalente al _____ por ciento (_0%) del valor total del contrato o del ítem o ítems de obras civiles, con una vigencia de cinco (5) años contados a partir del Acta de recibo final.

	

	
Póliza contractual de Protección de bienes

	


	Cuando se refiera a bienes entregados por la entidad al contratista, por un monto igual ciento por ciento del valor de los bienes entregados conforme al inventario de los mismos. La vigencia será igual al término de ejecución del contrato

	

	Cuando se trate de posibles bienes a afectar con la ejecución del contrato, se deberá verificar el valor de los bienes a afectar y si esto no fuera posible, el valor asegurado deberá ser igual por lo menos al valor del contrato. La vigencia será igual al término de ejecución del contrato

	


	
11 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

11.1 Estudio De Mercado

La estimación de los costos se proyecta con los valores de la última contratación, teniendo como referencia los valores históricos de la contratación celebrada por la Aeronáutica Civil. Dentro del marco de gasto de mediano plazo la entidad construyó un escenario predecible para la asignación y ejecución de los recursos públicos, facilitando con ello el desarrollo de una gestión orientada al cumplimiento de los resultados de políticas con los que se ha comprometido la entidad en temas de austeridad con el Gobierno Nacional.

Los recursos previstos para cubrir esta necesidad en funcionamiento para la vigencia futura del 1 de enero de 2021 al 31 de julio de 2022, se tuvo en cuenta la circular externa No. 004 del 21 de febrero de 2020, emitida por el Ministerio de Hacienda (Anteproyecto de Presupuesto para la vigencia 2021) no obstante dado el recorte en el cupo de vigencias futuras aprobado por el Ministerio de Hacienda se ha dejado el proyecto con costos de la presente vigencia 2020, por lo que para las vigencias 2021 y 2022 se ajustarán los contratos en el incremento que apruebe el Gobierno Nacional para cada vigencia del SMLV, considerando que es un servicio integral que incluye personal.

Se anexa Formato 10. Estudio de Mercado y Análisis del Sector

11.2 Presupuesto Estimado

	Valor estimado del proyecto: $	 12.902.883.440

Vigencias futuras:  	SI   X	NO ___        

 Presupuesto vigencia actual $ 645.144.172
 Vigencia 2021	$ 7.741.730.064
 Vigencia 2022	$ 4.516.009.204

	[bookmark: OLE_LINK1]ITEM  
	 PRESUPUESTO POR ITEM 

	 SEDE CENTRAL 
	 $                3.048.473.764,00 

	 REGIONAL CUNDINAMARCA 
	   $                   962.702.872,00 

	 REGIONAL ANTIOQUIA 
	 $                2.219.302.138,00 

	 REGIONAL ATLANTICO 
	 $                1.889.588.800,00 

	 REGIONAL VALLE 
	 $                2.650.982.349,00 

	 REGIONAL NORTE DE SANTANDER 
	 $                1.703.103.780,00 

	 REGIONAL META 
	 $                   428.729.737,00 



Notas: 

[bookmark: _GoBack]1º Es importante tener en cuenta si los bienes o servicios están exentos o excluidos del IVA, de conformidad con el Régimen Tributario. Ejemplo: Islas de San Andrés, Providencia y Santa Catalina y los contratos de transporte.

11.3 Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda la contratación

Los recursos para atender el objeto de la presente contratación provienen del presupuesto de la Aeronáutica Civil, correspondiente a la presente vigencia fiscal de 2020, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF Nación No. 104120 expedido el día 17 del mes de julio de 2020 y solicitud de vigencias futuras 2920 del 17 de julio de 2020.


12 ANTICIPO

SI	___			PORCENTAJE:		___________(No podrá ser superior al 50%)
NO	X

JUSTIFICACIÓN: No Aplica

13 FORMA DE PAGO

CONTRAENTREGA					
MENSUALIDADES VENCIDAS		X
ACTAS PARCIALES		 ____________
OTRA				_____________

EXPLIQUE: 

[bookmark: _Hlk53925227]La AEROCIVIL pagará al contratista el valor total adjudicado en la siguiente forma: 

Por mensualidades vencidas previa presentación de la factura comercial o documento equivalente expedida por el contratista, documento original donde se certifique la prestación del servicio a satisfacción por parte del supervisor general del contrato, según informe de los supervisores de cada aeropuerto y la Dirección Regional, informe de gestión de PQRS, aportar planillas establecidas para el control y uso de las rutas por parte de los servidores públicos, certificación suscrita por el revisor fiscal sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, correspondiente al mes facturado. 

En caso de la no prestación del servicio, o por retardos de las rutas, se aplicará el descuento correspondiente en la facturación acorde a la oferta económica.

NOTA 1: Teniendo en cuenta que los cálculos para el año 2021 y 2022 son proyecciones del año 2020, una vez el Gobierno Nacional fije el salario mínimo mensual legal vigente para los años en mención, se realizará el ajuste correspondiente para cada vigencia. 

NOTA 2: En el evento en que un aeropuerto dentro de los que hacen parte en el presente proceso, para la prestación de servicio de transporte de funcionarios, sea tercerizado, concesionado o cerrado a cualquier título, el proponente favorecido deberá aceptar la reducción de las rutas y recorridos  en la prestación del servicio de transporte correspondientes acorde con la decisión que adopte la AEROCIVIL al respecto.

NOTA 3: En el evento que por necesidades del servicio se requiera incrementar los recorridos, las rutas y/o aeropuertos el contratista deberá mantener los precios ofertados por ruta y recorrido para lo cual la Aerocivil realizará la adición correspondiente de estos servicios.

14 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE Y SU JUSTIFICACIÓN:

De conformidad con los artículos 5 de la Ley 1150 de 2007 y 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la selección del contratista debe recaer sobre ofrecimiento más favorable para la entidad. Se deben determinar los factores de selección conforme a la modalidad de contratación establecida y los requisitos habilitantes y aspectos puntuables de acuerdo a lo previsto en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 del 2011 y demás disposiciones que regulan la materia.

14.1 REQUISITOS HABILITANTES [técnicos]: 		Cumple/No Cumple

La Aeronáutica Civil verificará directamente con la información que entreguen los oferentes en el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, artículo 5, el Decreto 1082 de 2015.

 Descripción del requisito y forma de verificarlo:

14.1.1 EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

[bookmark: _Hlk53925524]La Unidad verificará la experiencia general del proponente hasta con hasta tres (3) contratos registrados en el RUP, cada uno de ellos identificado en el código UNSPSC descritos la siguiente tabla y que sumados su valor total expresado en S.M.M.L.V. sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, así:

	CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

	UNSPSC
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE

	78111800
	78. Servicio de transporte, Almacenaje y Correo
	11. Transporte de pasajeros 
	18. Transporte de pasajeros por carretera.



Los proponentes nacionales deberán diligenciar el formato No 19. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE donde se relacionen los contratos con los que se pretende acreditar la experiencia, su valor expresado en S.M.L.M.V, su número consecutivo en RUP y porcentaje de participación.

A su vez, los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia deberán diligenciar el Formato No. 19 EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE adjuntando las certificaciones respectivas, las cuales deberán contener el nombre del contratante, del contratista, objeto, fecha de inicio, fecha de terminación, valor del contrato, y deberán cumplir con lo exigido en el artículo 480 del Código de Comercio y la Resolución 3269 del 2016 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.
 
Si el valor del contrato está pactado en moneda extranjera se convertirá a pesos colombianos, tomando como referencia la tasa de del mercado del último día del mes en que finalizó el contrato, luego se procederá a actualizar dicha suma en SMLMV al año de apertura del proceso contractual.

14.1.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

[bookmark: _Hlk53925588]Los proponentes deben relacionar en el Formato No. 37, hasta tres (3) contratos que sumados sean igual o superior al 100% del presupuesto oficial al ítem al cual presente oferta, expresado en SMMLV, que serán verificados en el RUP; con entidades públicas o privadas además de lo anterior, que el objeto de los contratos este relacionados con la prestación del servicio objeto del proceso.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales este requisito se cumplirá con la sumatoria de las experiencias presentadas por sus integrantes que la tengan.

Esta información será verificada directamente del RUP, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, de acuerdo a los códigos que se indican en la siguiente tabla:

	CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

	UNSPSC
	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE

	78111800
	78. Servicio de transporte, Almacenaje y Correo
	11. Transporte de pasajeros 
	18. Transporte de pasajeros por carretera.



Solamente en el evento que en dicho documento no repose la información necesaria para hacer la verificación, el oferente podrá anexar certificaciones complementarias de la información registrada en el RUP, expedidas por la entidad contratante, las cuales deberán contener como mínimo la siguiente información:

1. Nombre del Contratista a quien se le expide la certificación Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros.
2. Número contrato (si tiene) 
3. Objeto del contrato el cual debe comprender actividades de prestación del servicio de Aseo integral con suministro de maquinaria y equipos, insumos y personal. 
4. Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
5. Valor del contrato Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 
6. Cargo y firma de quien expide la certificación 
7. Determinación de terminación y cumplimiento del contrato o documento en el que conste dichas circunstancias. 

Si se relacionan más de tres (3) contratos en el Formato No. 37, sólo se tendrán en cuenta para la verificación los tres (3) primeros relacionados, de conformidad con el orden en que fueron incorporadas en la propuesta. 

Las certificaciones deberán ser expedidas por el funcionario competente de la respectiva Entidad Pública o privada con las que haya suscrito contratos u órdenes. 

Cada certificación de contrato se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumará al valor del contrato principal, quedando ésta como una sola certificación. 

Igualmente, el proponente podrá ampliar la información certificada de la experiencia requerida con la presentación de actas de entrega, actas de liquidación, Certificaciones de cumplimiento a satisfacción facturas, y demás documentos que permitan a la entidad obtener la información de las condiciones solicitadas en este numeral. 

Cuando se trate de contratos que el proponente haya ejecutado como parte de una unión temporal o consorcio, debe informar el valor facturado correspondiente al porcentaje de su participación, que será el valor a tener en cuenta como experiencia acreditada. 

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el presente documento, no se anexen o no contengan la totalidad de la información solicitada, no se tendrán en cuenta para efecto de verificar la experiencia acreditada del proponente. 

La propuesta que no acredite la experiencia mínima requerida no será habilitada y por consiguiente no será evaluada.

Actualización monto de los contratos

La siguiente tabla se utilizará para la actualización del monto de los contratos, con el fin de evaluarlos en igualdad de condiciones mediante SMMLV (Salario Mínimo Mensual Legal Vigente).

TABLA No. 1 - EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL

	             PERIODO
	MONTO MENSUAL

	Enero 1 de 2005 a Dic. 31 de 2005
	385.500

	Enero 1 de 2006 a Dic. 31 de 2006
	408.000

	Enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007
	433.700

	Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008
	461.500

	Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009
	496.900

	Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010
	515.000

	Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011
	535.600

	Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012
	566.700

	Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013
	589.500

	Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014
	616.027

	Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015
	644.350

	Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016
	689.455

	Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017
	737.717

	Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018
	781.242

	Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019
	828.116


	
Para admitir la experiencia de los contratos ejecutados, éstos se actualizarán a la fecha de apertura de la presente contratación de la siguiente manera:

	VCa = (MSMa / MSMo) * VC

VCa	= 	Valor actualizado del contrato ejecutado.
	
MSMa 	= 	Monto SMMLV a la fecha de presentación de la oferta.
	
MSMo = 	Monto SMMLV correspondiente al año de finalización del contrato ejecutado (Fecha de recepción).
	
VC 	= 	Valor certificado del contrato

Si los valores de los contratos son presentados en dólares, se tomará para la conversión a pesos colombianos la Tasa Representativa del Mercado del último día del mes en que finalizó el contrato y se actualizará acorde con la fórmula del VCa.
	
NOTA 6: Esto es cuando aplique para las certificaciones de experiencia específica, si la experiencia solo se va a verificar con el RUP (experiencia general) se tomarán los SMMLV que aparezcan en dicho documento

14.1.3 ASPECTOS TÉCNICOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

[bookmark: _Hlk53925771]14.1.3.1 Formato 8 Especificaciones Técnicas

El proponente deberá presentar el formato No. 8 Especificaciones Técnicas acorde a los solicitado por la AEROCIVL de acuerdo a las necesidades y debidamente suscrita por el Representante Legal del proponente, indicando EL ITEM  AL QUE SE VA PRESENTAR así mismo deberá aportar los documentos solicitados en la misma. 

La modificación de las condiciones o eliminación de las mismas será causal de rechazo.

14.1.3.2 Póliza Contractual y Extracontractual

Los oferentes deben presentar junto con la propuesta la póliza contractual y extracontractual de 100 SMMLV en cumplimiento de lo establecido en el 5 Articulo 2.2.1.6.5.1 del Decreto 1079 de 2011.
 
De conformidad con los artículos 994 y 1003 del Código de Comercio, las empresas de transporte público terrestre automotor especial, deberán presentar por parte de una compañía legalmente constituida y autorizada en Colombia las pólizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual que las ampare contra los riesgos inherentes a la actividad transportadora.
 
PARÁGRAFO: Los seguros mencionados deberán estar vigentes al momento de presentación de la propuesta, sin embargo, si vencieran durante el tiempo de ejecución del contrato que surja por la presente licitación, será obligación su renovación inmediata por parte del contratista allegando las constancias correspondientes al Supervisor del Contrato, so pena de incurrir en incumplimiento del contrato y acarrearle las sanciones correspondientes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante deberá cumplir con el requisito.

14.1.3.3 Resolución Habilitación Ministerio Del Transporte

El oferente deberá presentar copia de la Resolución y certificación no mayor a 30 días a la fecha de cierre del proceso expedida por el Ministerio de Transporte donde conste que la habilitación se encuentra vigente para poder operar y prestar el servicio en la modalidad de Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial, de conformidad con el Decreto 1079 de 2015 y adicionalmente se pueda verificar su capacidad transportadora: 

En caso de consorcio o uniones temporales, cada uno de los miembros deberá presentar copia legible de la resolución de habilitación en el Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial, expedida por el Ministerio del Transporte y estar en capacidad de prestar el servicio. 

La no presentación inhabilita la propuesta.

14.1.3.4 Sede Para La Prestación Del Servicio

El proponente debe contar con un domicilio principal, sucursal, sede o agencia en la cuidad principal del ítem (Regional) a la cual presente oferta, para lo cual la entidad verificará en el Certificado de Existencia y Representación legal o el que haga sus veces, así:

· Nivel Central: Bogotá
· Cundinamarca: Bogotá 
· Antioquia: Medellín 
· Atlántico: Barranquilla 
· Valle: Cali
· Norte de Santander: Cúcuta o Bucaramanga
· Meta: Villavicencio

14.1.3.5 Plan Estratégico de Seguridad Vial – PESV

El proponente deberá allegar junto con su propuesta el PESV actualizado e implementado de conformidad con lo establecido en el artículo 110 del Decreto Ley 2106 de 2019 y demás normatividad que lo modifique o adicione.
14.1.3.6 Plataforma Tecnológica

El contratista debe presentar carta de compromiso suscrita por el representante legal donde garantice que la flota de vehículos a utilizar en la prestación del servicio contará con la plataforma tecnológica (GPS) exigida en el formato No. 8., que permita el control de la flota y la operación a nivel nacional, adjuntando el contrato con el proveedor de desarrollo y la licencia de la plataforma, la cual debe estar protocolizada y en funcionamiento.

14.1.3.7 Carta De Compromiso Modelo del Parque Automotor

El proponente deberá manifestar por escrito que el modelo de su parque automotor es mínimo de 2015 hacia adelante, para lo cual debe diligenciar el Anexo No. 1 – Relación vehículos propios del 20% destinados a la Aerocivil y adicionalmente en su carta debe indicar que se compromete a que el 80% restante de la flota será de un modelo 2015 o superior. 

Su manifestación se entenderá incorporada a las obligaciones contractuales surgidas y se encontrará respaldada por la póliza de seguros que se expida en el futuro contrato. Por lo tanto, cualquier incumplimiento de lo propuesto acarreará todas las sanciones legales y contractuales.

Nota: En todo caso, el proponente que resulte adjudicatario, dentro de los tres días hábiles siguientes a la adjudicación, deberá allegar la relación del parque automotor del 80% de los vehículos restantes de la flota al supervisor del contrato.

14.1.3.8 Documentos Respecto de los Vehículos

El proponente deberá diligenciar la información requerida en el Anexo 1 indicando la relación de los vehículos que estrictamente prestarán el servicio y que sean de propiedad del proponente (20% de los vehículos requeridos), anexando además copia legible de los siguientes documentos vigentes al momento del cierre del presente proceso:

· Copia de la tarjeta de propiedad o licencia de transito: (Se debe anexar para cada vehículo, copia completa y totalmente legible de la licencia de tránsito o copia de la tarjeta de propiedad en donde sean verificables las características mencionadas de los vehículos). 

· Copia legible de la tarjeta de operación que autoriza a los vehículos del parque automotor a prestar el servicio público de Transporte Terrestre Automotor Especial. 

· Por cada vehículo ofertado, copia del certificado de revisión técnico-mecánica y de gases expedida por un centro de Diagnostico Automotor autorizado.

· Por cada vehículo ofertado, copia del Seguro obligatorio de accidentes de tránsito (SOAT).

· Por cada vehículo, la entidad realizará la consulta en la página del RUNT donde se pueda verificar la fecha de matrícula del vehículo y su placa y que esta corresponda a la información de la tarjeta de propiedad.

· Si la totalidad de los vehículos ofertados son de total propiedad del proponente, dicha condición se comprobará con la copia de la Tarjeta de propiedad anexada.

· En caso de que la totalidad de los vehículos ofertados no sean de propiedad del proponente, el mismo deberá acreditar como mínimo la propiedad sobre el veinte por ciento (20%) del total de los vehículos que conforman su capacidad operacional.

· Para el caso de que los vehículos sean de propiedad de terceros, podrán ser acreditados a través de cualquier vínculo comercial o un contrato de Vinculación de Flota de tipo Administración por afiliación de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.6.8.1., del Decreto 1079 de 2015 y el Decreto 431 del 14 de marzo de 2017 que reza: “Contrato de Administración de flota. El contrato de administración de flota es un contrato de naturaleza privada, por medio del cual la empresa habilitada para la prestación del Servicio Público de Transporte Terrestre Automotor Especial incorpora a su parque automotor y se compromete a utilizar los vehículos en su operación en términos de rotación y remuneración equitativos. El contrato se perfecciona con su suscripción y la expedición de la tarjeta de operación por parte del Ministerio de Transporte y se termina con la autorización de desvinculación.” el cual deberá estar vigente al momento del cierre del presente proceso. En caso de resultar adjudicatario el proponente debe presentar y/o acreditar la suscripción de un nuevo contrato, y/o la continuación del anterior. 

De igual manera, si es del caso, el proponente adjudicatario debe garantizar la continuidad del contrato comercial o de Vinculación de Flota de tipo Administración por afiliación hasta el vencimiento del plazo del presente contrato que resultare del proceso de selección. 

Para acreditar lo señalado anteriormente, el proponente deberá adjuntar copia de la certificación o contrato comercial o de Vinculación de Flota de tipo Administración por afiliación suscrito donde conste la siguiente información: 

a. Razón social de la empresa o entidad contratante. 
b. Nombre del Contratista. 
c. Que el objeto y/o actividades contractuales correspondan a la vinculación de un vehículo de transporte público al servicio de una empresa de transporte terrestre. 
d. Plazo de ejecución. 
d. Fecha y firma del contrato
f. Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificación (cuando se aporte dicho documento). 

Nota 1: Para el 80% restante de los vehículos que hacen parte de la flota que prestará el servicio, se deberá allegar la documentación anteriormente relacionada dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la adjudicación del contrato.

Nota 2: Cuando la tenencia del vehículo haya sido adquirida mediante renting o leasing, el contrato de administración de flota deberá suscribirse entre la empresa de transporte y el arrendatario o locatario, previa autorización del representante legal de la compañía financiera con quien se celebre la operación de renting o leasing.

Nota 3: Para los vehículos que sean de propiedad de la empresa habilitada no es necesaria la celebración del contrato de vinculación de flota. 

Nota 4: Acreditado estos requisitos, comprometerá a la empresa que estos vehículos serán los que deban prestar el servicio durante la ejecución del contrato. Cualquier cambio debe ser solicitado formalmente ante el supervisor y sólo con su aprobación podrá realizarse.

14.1.3.9. Capacidad Transportadora 

La capacidad transportadora del proponente debe estar clasificada en la modalidad o clase de vehículos exigidos, de acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.6.7.1 del Decreto 1079 de 2015, modificado por el artículo 16 del Decreto 431 de 2017.

Para la acreditación de dicho requisito, el proponente deberá anexar copia de la Resolución de capacidad transportadora habilitada para la prestación del servicio público de transporte terrestre automotor especial expedida por el Ministerio de Transporte. La resolución deberá venir acompañada de la certificación vigente expedida por el Ministerio de Transporte.

14.2. Factores de ponderación

Procesos de selección Abreviada Subasta Inversa

	Precio o propuesta económica de menor valor



De conformidad con el numeral 3 del Art. 5 de la Ley 1150 de 2007 en la selección abreviada para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización el único factor de evaluación es el menor precio ofrecido. 

Nota: Remitirse al pliego complementario de condiciones

Márgenes Mínimos de Mejora de Oferta

Los márgenes mínimos de mejora de oferta del presente proceso de selección abreviada subasta inversa presencial, será de mínimo del cinco por ciento (5%) del valor base para iniciar los lances, o sea la menor en valor de las ofertas iniciales. Este rango aplica para cada lance.

Los lances con valores inferiores al cinco por ciento (5%) establecido, se considerarán no válidos y, en consecuencia, no serán tenidos en cuenta. Sólo serán aceptables, los lances iguales o superiores este margen.

Para realizar los lances los proponentes deben tener en cuenta el precio base, o sea la menor de las ofertas iniciales de precio, o la menor de las ofertas del lance efectuado en la ronda anterior.

METODOLOGÍA - SUBASTA INVERSA 

Se entiende como la puja dinámica efectuada a través del Portal Único de Contratación- SECOP II (www.colombiacompra.gov.co), mediante la reducción sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en el presente pliego de condiciones y el Decreto 1082 de 2015, que efectúen aquellos proponentes que se encuentran HABILITADOS de acuerdo con el informe definitivo. 

Lances: Propuesta de precio presentada durante el certamen de la subasta. 
Lances no válidos: Los siguientes eventos son considerados como lances no válidos: 

a) Si el lance se encuentra por debajo del margen mínimo de mejora de oferta. 
b) Cuando se diligencie simultáneamente las casillas denominadas como “valor de lance de mejora de precio” y “no se hará un lance de mejora de precio” 
c) Cuando no se diligencie el formulario suministrado por la Entidad, para lances de mejora de precio. 
d) Las demás establecidas en el Manual de Colombia Compra Eficiente – SECOP II. 

Margen mínimo de diferencia entre lances: El valor mínimo que un lance debe generar respecto de un lance anterior, que determinará la admisión del mismo dentro del certamen. 

Ronda: Períodos de tiempo durante los cuales se deberá presentar lances válidos, so pena de la exclusión del certamen. Cierre del certamen: Momento a partir del cual no es posible presentar lances.

Menor precio ofertado; anula la anterior, de tal forma que la última se constituirá como la propuesta económica definitiva. 

Oferta definitiva: El último lance válido que no reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior con lance valido, por lo cual se entenderá que ya no hay intención de presentar más lances y se dará por terminada la subasta Inversa, tomando este como el valor definitivo que se tomará para efectos de la adjudicación. 

NOTA 1: En el caso en que el proponente no haga lances de precio durante el tiempo que se ha establecido para hacer los mismos, no podrá seguir participando en el proceso de subasta, en este caso, la entidad tomará como propuesta definitiva, de acuerdo con el número de la ronda, el valor de su propuesta económica inicial o el último valor de lance válido que haya realizado. 

NOTA 2: La subasta se realizará en un tiempo de 30 minutos y cada lance de mejora de precio, deberá ser por el valor total de la propuesta.

15. ASPECTOS O CONDICIONES TÉCNICAS A VERIFICAR, DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO
[cuando apliquen]

Las relacionadas en el numeral 14 del presente documento.
16. [bookmark: _Toc415217496]ACUERDOS COMERCIALES 

La Aeronáutica tiene notas distintas en los Acuerdos Comerciales, las cuales se enumeran a continuación de mayor a menor grado de exclusión:

De conformidad con lo establecido por el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, y de acuerdo con las pautas para establecer si determinada contratación se encuentra o no cobijada por algún Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio (TLC) vigente, la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONÁUTICA CIVIL informa que, una vez revisada la página web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el SECOP, está exenta en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, en su Anexo No.4: Lista de excepciones a la aplicación de los Acuerdos Comerciales en los Numerales 44 y 45. 

Sin embargo, la contratación resultante del proceso de selección esta cobijada por la Comunidad Andina en cumplimiento del trato del principio de trato nacional y no discriminación.

COBERTURA ACUERDOS COMERCIALES.

	Acuerdo Comercial
	Entidad Estatal incluida
	Presupuesto del Proceso de Contratación superior al valor del Acuerdo Comercial
	Excepción aplicable al Proceso de Contratación
	No. Excepción
	Proceso de Contratación cubierto por el Acuerdo Comercial

	
	
	
	
	
	

	Alianza Pacífico
	Chile
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	
	Perú
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	
	México
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	Costa Rica 
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	Canadá 
	SI
	SI
	SI
	45
	NO

	Chile 
	SI
	SI
	SI
	45
	NO

	Estados Unidos 
	SI
	SI
	SI
	45
	NO

	Triángulo Norte
	Guatemala
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	
	Salvador
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	
	Honduras
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	Estados AELC
	Islandia, Liechtenstein
	SI
	SI
	SI
	45
	NO

	
	Noruega, Suiza
	SI
	SI
	SI
	45
	NO

	México
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	Unión Europea
	Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria, Chipre, Dinamarca
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	
	Eslovaquia, Eslovenia, España, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungría
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	
	Irlanda, Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Países Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido, República Checa, Rumania, Suecia
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	Comunidad Andina de Naciones
	Bolivia, Ecuador, Perú, Venezuela
	SI
	SI
	NO
	-
	SI

	Corea
	SI
	SI
	SI
	45
	NO



*Excepciones:

No. 45 las contrataciones de la Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil – AEROCIVIL

17. INSTANCIA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que la adjudicación será por ítems, la Supervisión del contrato será designada por el Ordenador del Gasto o quien delegue para el servicio prestado, así:

	 REGIONAL/SEDE
	AEROPUERTOS/SEDES

	NIVEL CENTRAL
	NEAA, CEA, CNA, NAA y CGAC - Centro de Gestión Aeronáutico de Colombia, ubicado en CATAM.



Los DIRECTORES REGIONALES ejercerán la supervisión del servicio prestado en su Dirección Regional y en los Aeropuertos adscritos a la misma, de acuerdo con la adjudicación por ítems.

	REGIONAL
	AEROPUERTOS

	CUNDINAMARCA
	Guaymaral, Florencia, Leticia, Ibagué, San Vicente del Caguán, Puerto Asís, Flandes y Neiva. 

	ANTIOQUIA
	Rionegro, Otú, Condoto, Quibdó, Carepa, Bahía Solano, Montería y Manizales.

	ATLANTICO
	Barranquilla, Cartagena, Santa Marta, Riohacha, Valledupar, Corozal y San Andrés.

	NORTE DE SANTANDER
	Cúcuta, Bucaramanga, Barrancabermeja, Arauca, Ocaña, Tame y Saravena.  

	VALLE
	Cali y Palmira, Armenia, Buenaventura, Pasto, Popayán, Ipiales, Tumaco, Pereira, Cartago y Guapi. 

	META
	Villavicencio, Yopal



En todo caso el Ordenador del Gasto podrá variar unilateralmente la designación del Supervisor, comunicando su decisión por escrito al Contratista. 

En el ejercicio de sus funciones el (la) supervisor (a) del Contrato o el apoyo a la Supervisión deberá dar cumplimiento a las obligaciones como supervisor, que se encuentran establecidas en el Manual de Supervisión de la AEROCIVIL, así mismo deberá atender las funciones señaladas en la Constitución y la Ley y los reglamentos tanto legales como internos.

FORMATOS

Relacionar los documentos anexos de acuerdo con la modalidad de la Contratación.

OBLIGATORIOS.

· Formato 1 - Carta de presentación de la propuesta. 
· Formato 8 – Especificaciones técnicas debidamente suscrito por el representante legal
· Formato 7 – Propuesta Económica – Subasta
· Formato 37. Experiencia del proponente
· Formato 7A – Cuadro Costos años: 2020, 2021 y 2022 (Por Regional o ítem se entrega con la firma del contrato)
· Anexo No. 1 - Relación de Vehículos 
· Anexo No. 2 – Relación rutas y recorridos
· Anexo No. 3 - Diagrama de rutas Administrativas, Técnicas y Puerta a Puerta

FUNCIONARIO ESTRUCTURADOR DEL PROYECTO 
 
Nombre: ERIKA VIZCAINO HERRERA 
Cargo: Coordinadora Grupo Servicios Generales
Área:  Dirección Administrativa
Extensión: 3383
Firma: _________________________

JEFE O DIRECTOR DEPENDENCIA SOLICITANTE
 
Nombre: ADRIANA MARÍA GÓMEZ CARO
Cargo: Directora Administrativa
Área:  Secretaría General
Extensión: 3383
Firma: _________________________

	
Proyecto revisado por:
__________________________________
Funcionario responsable recepción de documentos - Dirección Administrativa / Dirección Regional 
	

Fecha Radicación:





Estructuró Yackeline Moreno Fonseca - Contratista Aerocivil
Nota: Los documentos deben constar en la carpeta correspondiente al área solicitante, en Términos de Referencia BOG 7  
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TIPO BUSES  BUSETAS MICROBUSES

CAMIONETA 

VAN

TOTAL POR 

RUTAS

ADMINISTRATIVO 24 18 27 1 70

PUERTA A PUERTA 4 7 20 0 31

TECNICA 1 56 52 1 110

CIRCULAR 0 2 0 0 2

TOTAL POR VEHICULO 29 83 99 2 213
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CONTRATO OBJETO VALOR CONTRATISTA

18001565  01 H3 DE 

2018

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial 

de Aeronáutica Civil

 $     34,677,700,000 

Unión Temporal 

Unitransportes 2020 

Nivel central

18001565  02 H3 DE 

2018

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial 

de Aeronáutica Civil

 $       1,100,121,833  UT Aerocivil 2019 

18001565  03 H3 DE 

2018

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial 

de Aeronáutica Civil

 $       2,536,078,708 

Servicios Unidos Transportes 

Especiales S.A.S. 

18001565  04,05,06 

H3 DE 2018

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial 

de Aeronáutica Civil

 $       7,168,046,776 

Transportes Especiales 

ACAR S.A.

18001565  07 H3 DE 

2018

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial 

de Aeronáutica Civil

 $         489,924,539 

Transportes Especializados 

JR S.A.S. 

16000531 H3

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

Nivel Nacional de la Unidad Administrativa Especial 

de Aeronáutica Civil

$ 10.908.623.861     

UT ESPECIALES ACAR 

SERVIUNIDAS II

14000159-OK 2014

Prestación del servicio de transporte de funcionarios a 

NivelNacionaldelaUnidadAdministrativaEspecial

de Aeronáutica Civil

$10.587.811.800

UT ESPECIALES ACAR 

SERVIUNIDAS

13000089-OJ

2013

13000118-OH

12000222-OJ

2012

12000224-OJ

2012

12000223-OJ

2012

Prestacióndeserviciosdetransportefuncionarios

AeronáuticaCivil–DirecciónRegionalAeronáutica

de Valle

718.200.000

TRANSPORTES 

ESPECIALES BRASILIA 

S.A

Prestacióndeserviciosdetransportefuncionarios

AeronáuticaCivilDirecciónRegionalAeronáuticade

Atlántico y sus aeropuertos adscritos

708.004.440

UNION TEMPORAL 

TRANSPORTES 

ESPECIALES 

COLOMBIA.

Prestacióndeserviciosdetransportefuncionarios

AeronáuticaCivil–DirecciónRegionalAeronáutica

de Norte de Santander y sus aeropuertos adscritos

1.036.296.000

TRANSPORTES 

ESPECIALES BRASILIA 

S.A

Prestacióndeserviciosdetransportefuncionarios

AeronáuticaCivil–NivelCentralyDirecciones

RegionalesAeronáuticasdeCundinamarcayMetay

sus aeropuertos adscritos

1.387’970.354

UNIION TEMPORAL 

EXTURISCOL- 

ESMERALDA TEBSA

Prestacióndeserviciosdetransportefuncionarios

AeronáuticaCivil–DirecciónRegionalAeronáutica

de Antioquia y sus aeropuertos adscritos

807.003.881 LAS BUSETICAS S.A.S
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RECORRIDOS

NIVEL 

CENTRAL

CMARCA ANTIOQUIA ATLANTICO VALLE NORTE META

ADMINISTRATIVO 33 15 28 20 21 14 4

PUERTA A PUERTA 29 4 14 0 15 0 0

TECNICA 0 32 30 44 52 52 6

CIRCULAR 26 0 0 0 0 0 0

SUBTOTAL POR 

REGION

88 51 72 64 88 66 10

TOTAL 439
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