Pereira, 28 de octubre de 2025

Doctor

LEONARDO FABIO REALES CHACON
Personero Municipal de Pereira

Ciudad

Referencia: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
PEREIRA, CON ENFASIS EN EL FORTALECIMIENTO DE LOS
PROCESOS INTERNOS DE EJECUCION PRESUPUESTAL, GESTION
DOCUMENTAL Y SEGUIMIENTO CONTRACTUAL, INCLUYENDO LA
ORGANIZACION Y CUSTODIA FIiSICA DE LOS EXPEDIENTES
CONTRACTUALES.

Cordial Saludo,

Por medio del presente escrito me permito presentar propuesta de la referencia, a fin de
ofrecer mis servicios en el desarrollo de las actividades y cumplimiento de las funciones que
deben ser atendidas en la Personeria Municipal de Pereira, tales como:

ALCANCES

1. Apoyo en la elaboracion de solicitudes de compromiso de caja menor y érdenes de
pago.

2. Apoyo en la generacion de ordenes de gasto para los contratos de prestacion de
servicios.

3. Brindar apoyo en el tramite de solicitudes de compromiso de pago de viaticos y
elaboracion de las respectivas érdenes de pago.

4. Apoyo en la construccién, organizacién y seguimiento de los expedientes fisicos de
contratacion de la Personeria municipal de Pereira, conforme a los lineamientos
institucionales y normativos vigentes.

5. Brindar apoyo en todas aquellas actividades adicionales que, dentro del marco del
objeto contractual, le sean solicitadas por el supervisor del contrato.
EL VALOR Y PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO

Los honorarios propuestos como contraprestacion de los servicios profesionales ofrecidos
corresponden a la suma Cinco Millones Pesos M/CTE ($5.000.000), suma que la
Personeria Municipal de Pereira pagara mediante dos (2) actas mensuales vencidas, un
por valor de Dos Millones Quinientos de Pesos M/CTE ($2.500.000), previa presentacion
del informe de actividades con visto bueno del supervisor asignado.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion de la presente propuesta es de dos (2)
MESES, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que NO me encuentro dentro de las causales de
inhabilidades e incompatibilidades del orden constitucional o legal, para celebrar contratos
de prestacion de servicios con la administracion publica.

Por la colaboracion y atencion que se digne brindar, me suscribo.

( ‘Rtgntamente,

e ieyd

"Nombre: Maria Paz Herrera
C.C No. 1089096919 de Pereira



