
ÍTEM BIEN O SERVICIO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
DEL BIEN O SERVICIO

CÓDIGO FICHA DEL 
PROGRAMA CÓDIGO ALMACEN UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDAD

1 Maquina de espresso MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297464 1 1

2 Maquina de espresso MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297465 1 1

3 Maquina de espresso MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297466 1 1
4 Maquina de espresso MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297467 1 1
5 molino de café MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297483 1 1
6 molino de café MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297447 1 1
7 molino de café MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297482 1 1
8 molino de café MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297481 1 1
9 filtros para agua CAMBIO DE REPUESTO 2995183 N/A 4 4

10 Nevera horizontal MANTENIMIENTO GENERAL 2995183 95297534 1 1
11 Lamparas de Luz CAMBIO 2995183 N/A 6
12 tapas de congelador Tornilleria 2995183 pte 1 4
13 tomacorriente Ajustar a la pared 2995183 N/A 1 1
14 Pintura 104-105 MANTENIENTO PINTURA 2995183 N/A 1
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27

JUSTIFICACIÓN: MANTENIENTO DE MAQUINAS Y EQUIPOS DEL AMBIENTE 104 Y 105 AREA DE BARISMO, LA CUAL NO SE REALIZA DESDE HACE 
TRES AÑOS APROXIMADAMENTE.

QUIEN SOLICITA JAVIER ALTAMAR DE LEON
INSTRUCTOR

APROBÓ
JULIO DEL CASTILLO LOZANO

Subdirector (e)Centro de Logística y Promoción Ecoturística Regional Magdalena

REVISÓ DEYBI NIEBLES MORA
COORDINADOR ACADÉMICO

DOCUMENTO NO CONTROLADO

REGIONAL: MAGDALENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES BIENES Y/O SERVICIOS

DEPENDENCIA / PROGRAMA: SERVICIO DE RESTAURANTE Y BAR

CENTRO DE FORMACIÓN: CENTRO DE LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN ECOTURÍSTICA DEL MAGDALENA

FECHA DE SOLICITUD: 27/03/2025

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: VICTOR NARVAEZ

Firmado digitalmente 
por DEL CASTILLO 
LOZANO JULIO 
RAFAEL DE JESUS 
Fecha: 2025.06.26 
11:24:11 -05'00'



ÍTEM BIEN O SERVICIO
ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS DEL BIEN O 
SERVICIO

CÓDIGO FICHA DEL 
PROGRAMA

CÓDIGO ALMACEN
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD

1 Impresora
Impresora multifuncional hp 
LaserJet 3052

2295202 UNIDAD  1

2 Impresora
Impresora multifuncional hp 
LaserJet Pro MFP M426fdw

2295202 UNIDAD  1

3 Escáner

MARCA:AVISION;SERIAL:A
097249799460115;MODELO:
AD345;OBSERVACIONES:S
CANNER AVISION AD345 
60PPM/120PPM

2295202 UNIDAD  1

4 Escáner

MARCA:EPSON;SERIAL:L3
AZ076322;MODELO:WORKF
ACE GT-
S50;OBSERVACIONES:N/A

2295202 UNIDAD  1

5 Escáner

MARCA:EPSON;SERIAL:X2
HJ043842;MODELO:DS530;
OBSERVACIONES:ESCANE
R 5.13 RESOLUCION 
OPTICA DE 600 DPI

2295202 UNIDAD  1

6 Escáner

MARCA:EPSON;SERIAL:X2
HJ044168;MODELO:DS530;
OBSERVACIONES:ESCANE
R 5.13 RESOLUCION 
OPTICA DE 600 DPI

2295202 UNIDAD  1

7 Escáner

MARCA:EPSON;SERIAL:U6
AZ010779;MODELO:DS 
860;OBSERVACIONES:ESC
ANER 5.15 CON 
ALIMENTADOR DUPLEX 
ADF

2295202 UNIDAD  1

8 Escáner

MARCA:EPSON;SERIAL:U6
AZ010787;MODELO:DS 
860;OBSERVACIONES:ESC
ANER 5.15 CON 
ALIMENTADOR DUPLEX 
ADF

2295202 UNIDAD  1

DOCUMENTO NO CONTROLADO

REGIONAL: MAGDALENA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES BIENES Y/O SERVICIOS

DEPENDENCIA / PROGRAMA: CENTRO DE LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN ECOTURÍSTICA DEL MAGDALENA-TECNÓLOGO EN GESTIÓN DOCUMENTAL

CENTRO DE FORMACIÓN: CENTRO DE LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN ECOTURÍSTICA DEL MAGDALENA

FECHA DE SOLICITUD: Santa Marta, 21 de marzo de 2025

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: DENIRIS DANITH ZAMBRANO MENDOZA

JUSTIFICACIÓN: Mantenimiento necesario para el correcto funcionamiento y se pueda desarrollar sin inconveniente la formación a 
Tecnólogos en Gestión Documental

QUIEN SOLICITA
DENIRIS ZAMBRANO MENDOZA

INSTRUCTORA

APROBÓ

JULIO DEL CASTILLO LOZANO
Subdirector (e)Centro de Logística y Promoción Ecoturística Regional Magdalena

REVISÓ
DEYBI NIEBLES MORA

COORDINADOR ACADÉMICO

Firmado digitalmente 
por DEL CASTILLO 
LOZANO JULIO 
RAFAEL DE JESUS 
Fecha: 2025.06.24 
11:08:15 -05'00'



ÍTEM BIEN O SERVICIO
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN O 

SERVICIO
CÓDIGO ALMACEN

UNIDAD DE 
MEDIDA

CANTIDAD

1 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SUNSTAR PLANA CONVENCIONAL 
GANCHO GRANDE - PLACA 95299913

consiste en: ajuste a bobina travada, cambio de aceite, 
ajuste de rodillera, limpieza y ajuste general. 

MARCA:SUNSTAR - CTO 723/14; 
SERIAL:14F04112;MODELO:KM-

250B;OBSERVACIONES:MAQUINA PLANA

N/A Unidad 1

2 Mantenimiento preventivo

 
MAQUINA SINGER - PLACA 104720800023

ajuste a bobina travada, cambio de aceite, limpieza y 
ajuste general.

MARCA:SINGER;
SERIAL:U815007071;MODELO:191D300A PLANA Y 

RECTA

N/A Unidad 1

3 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SINGER 591 - PLACA 104720800047
mantenimiento preventivo, consiste en destravar 

mecanismo de cajabobina,  ajuste de barra de aguja,  
cambio de pie prensatelas completo, cambio de aceite, 

limpieza y ajuste general. 
MARCA:SINGER;

SERIAL:U942007072;MODELO:191D200AA 

N/A Unidad 1

4 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SINGER 591 - PLACA 104720800025
mantenimiento preventivo consiste en: cambio barra de 
rodillera y rodillera,  ajuste de tiempos y pie prensatela, 

limpieza y ajuste general.
MARCA:SINGER;SERIAL:U813907574;MODELO:191D3

00A;OBSERVACIONES:N/A

N/A Unidad 1

5 Mantenimiento preventivo

ROTONDI MINI 5 - EQUIPO DE PLANCHADO - PLACA 
920812149

Mantenimienrto preventivo,  cambio de perilla de vapor, 
limpieza y ajuste general.

MARCA:ROTONDI; SERIAL: MODELO:MINI 
5;OBSERVACIONES:PLACHA INDUSTRIAL PARA 
USARSE SECA O CON VAPOR CON TANQUE DE 
AGUA SELECTOR ELECTROMAGNETICO PARA 

VAPOR CONTINUO SISTEMA DE SUELA DE 
ALUMINIO CON CALENTADOR FUNDIDO PARA 

GOTEO.

N/A Unidad 1

6 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SUN STAR PROGRAMADA - 95299925
mantenimiento preventivo, destravar cajabobina, ajuste 
de tiempos, ajuste de barra de aguja, ajuste de rodillera, 

cambio de aceite, limpieza y ajuste general.
MARCA:SUNSTAR CTO 

723/14;SERIAL:11F03455;MODELO:KM250B - 
Tomacorriente 220 v

N/A Unidad 1

7 Mantenimiento preventivo

Mantenimiento preventivo 
MAQUINA SUNSTAR - PLACA 95299924

mantenimiento preventivo,  destravar cajabonina, ajuste 
de tiempos, cambio de aceite, limpieza y ajuste general.

MARCA:SUNSTAR CTO

N/A Unidad 1

8 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SINGER - 104720800023
mantenimiento preventivo,  ajuste de barra de aguja, 

cambio de aceite, limpieza y ajuste general. 
MARCA:SINGER

SERIAL:U942007072;MODELO:191D200AA 

N/A Unidad 1

9 Mantenimiento preventivo

MAQUINA FILETEADORA SIRUBA 757K - PLACA 
920812137 

Consiste en Mantenimiento preventivo, cambio de 
cuchillas, y tornillos de agujas,  limpieza y ajuste general.

MARCA SIRUBA 757K; SERIAL 516M2-35
 2 AGUJAS Y 5 HILOS

N/A Unidad 1

REGIONAL: MAGDALENA

DEPENDENCIA / PROGRAMA: CONFECCIONES

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

FECHA DE SOLICITUD: 10/07/2025

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ANA LUCILA SILVIA ECHENIQUE

FORMATO SOLICITUD DE NECESIDADES BIENES Y/O SERVICIOS

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA



10 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SIRUBA PROGRAMADA - PLACA 
920812143

mantenimiento preventivo consiste en: destravar 
mecanismo de cajabobina, cambio de aceite, limpieza y 

ajuste general. 
MARCA:SIRUBA;SERIAL:382184;MODELO:L918-M1-13; 

ELECTRONICA DE 5 LARGOS DE PUNTADAS - 
Tomacorriente 220 v 

N/A Unidad 1

11 Mantenimiento preventivo

MAQUINA FILETEADORA PEGASUS - PLACA 
1047208000018 

Mantenimiento preventivo, ajuste de lupers, cambio de 
cuchilla y limpieza general.

MARCA PEGASUS SERIAL 8582791-FILETEADORA 
INDUSTRIAL DE 2 AGUJAS, 5 CONOS   

N/A Unidad 1

12 Mantenimiento preventivo

MAQUINA JAPSEW FUSIONADORA DE BANDA 
CONTINUA - PLACA - 95299919

Mantenimiento preventivo consiste en, ajuste y limpieza 
de banda transportadora.

   MARCA:JAPSEW;SERIAL:G120308
MODELO:SR-300 - FUSIONADORA DE TELAS 
NEUMATICA SISMATEX - Tomacorriente 220 v

N/A Unidad 1

13 Mantenimiento preventivo

 MAQUINA PFAFF - PLACA 1047208000018
Mantenimiento preventivo, costuras discontinuas, no 
desliza el pie prensatela, corrida la barra de la aguja, 

limpieza y ajuste general.
MARCA:PFAFF;SERIAL:8582791;MODELO:PEGASUS

N/A Unidad 1

14 Mantenimiento preventivo

MAQUINA SUNSTAR - PLACA 95299923 Mantenimiento 
correctivo consite en cambio de caja potabobina y 

alineación de barra de la aguja. Limpieza y cambio de 
aceite.

MARCA:SUNSTAR CTO 
723/14;SERIAL:11B00877;MODELO:KM797BL-7S; DOS 

AGUJAS COMPUTARIZADA Tomacorriente 220 v

N/A Unidad 1

15 Mantenimiento correctivo 

MAQUINA DE COSER SUNSTAR - PLACA 95299915
Mantenimiento correctivo, sobrecarga del sistema 

electrónico, no termina el bordado,  limpieza y ajuste 
general.

MARCA:SUNSTAR CTO 
723/14;SERIAL:E4508002;MODELO:MA-6; 

BORDADORA COMPUTARIZADA 6 AGUJAS UNA 
CABEZA SEMI-INDUSTRIAL

N/A Unidad 1

16 Mantenimiento correctivo 

MAQUINA ZOJE - PLACA 95294875
mantenimiento preventivo y correctivo: cambio de 
motor (motor fundido), ajuste de barra de aguja,  

cambio de aceite, limpieza y ajuste general.
MARCA:ZOJE;SERIAL:041005436;MODELO:ZJ870

0;CORRIENTE 110 V 

N/A Unidad 1

17 Mantenimiento correctivo 

 
MAQUINA ZOJE - PLACA 95294872

mantenimiento correctivo, consiste en: destravar 
sistema de cajabonina, alinear barra de la aguja, 
cambio de cable electrico (fundido o quemado), 

aceite, limpieza y ajuste general.
MARCA:ZOJE;

SERIAL:041005439;MODELO:ZJ8700 

N/A Unidad 1

18 Mantenimiento correctivo 

MAQUINA SUNSTAR - PLACA 95299912 
mantenimiento correctivo, cambio de motor, alinear 

barra de aguja, cambio de aceite, limpieza. 
MARCA:SUNSTAR CTO 

723/14;SERIAL:14F04109;MODELO:KM-
250B;OBSERVACIONES:MAQUINA PLANA

N/A Unidad 1

DOCUMENTO NO CONTROLADO

APROBÓ JULIO DELL CASTILLO LOZANO

QUIEN SOLICITA: ANA LUCILA SILVIA ECHENIQUE

Firmado digitalmente por DEL 
CASTILLO LOZANO JULIO 
RAFAEL DE JESUS 
Fecha: 2025.10.20 12:50:25 
-05'00'
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