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Este formato tiene como objetivo establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfard a través de la suscripcién de
un contrato.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccién adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccidn general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que pretenda
adelantar un proceso de seleccion.

Para los procesos de seleccién de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato deberd contar con una revision desde la perspectiva juridica, técnicay financieray, de igual
forma, con una revision desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retenciéon documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o suscripcion del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

ORDENADOR DEL GASTO JORGE GIRALDO GUERRERO ROSERO

OBIJETO CONTRATAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO Y ALIMENTACION CATERING CON
DESTINO A LOS APRENDICES DEL CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO DEL
NORORIENTE AMAZONICO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

Que el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA es una entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcion que le
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y otorgando formacion profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del
pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las dependencias
responsables de la prestacién de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos,
la promocién y el desarrollo del emprendimiento, la normalizaciéon y evaluacién de competencias
laborales, en interaccién con entes publicos y privados, en articulacion con las cadenas productivas y los
sectores econémicos.

El Centro Ambiental y Ecoturistico del Nororiente Amazdnico del SENA requiere la contratacidon de
servicios de apoyo logistico y alimentacién con destino a los aprendices, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos normativos y estratégicos:

La Resolucidon N°1399 de 2021 en su articulo 1 adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de los

aprendices del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA que cuenta con una guia de implementacion en la
plataforma Compromiso (GFPI-G-026, V09), el cual es de obligatorio cumplimiento en cada uno de los
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Centros de Formacién Profesional, Sedes, Subsedes del SENA y demas instituciones que por convenios de
ampliacidn de cobertura o articulacion con la educacién media u otros mecanismos se impartan programas
de Formacién Profesional del SENA.

El Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz-PNIBA es una estrategia institucional para contribuir en
la permanencia y el desempefio exitoso de los aprendices de la entidad en su proceso formativo con
enfoque territorial y diferencial, por lo que se hace necesaria la contratacion de servicios de apoyo logistico
y alimentacidn para apoyar la realizacién de actividades programadas por el area de Bienestar al Aprendiz
con el fin de generar espacios que permitan el fortalecimiento de las dimensiones psicoldgicas, fisicas y
sociales del aprendiz que potencializan el desarrollo humano y la formacién integral.

En cumplimiento al Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz-PNIBA, las actividades o servicios
derivadas de la implementacién de los objetivos estratégicos previstos contemplados en la Guia para la
elaboracion del mencionado plan de accién, son de obligatorio cumplimiento para los Centros de
Formacion, motivo por el cual el Centro de Formacidn de la Regional Guainia requiere contratar servicios
de apoyo logistico y alimentacidn para dar alcance a los objetivos estratégicos de bienestar, especialmente
el primer objetivo estratégico: "Implementar proyectos de acompafnamiento para el desarrollo integral del
aprendiz en su proceso formativo".

Estando alineado el plan de accidn del Centro de formacién de la Regional Guainia con el Plan Nacional
Integral de Bienestar al Aprendiz-PNIBA, y con el fin de generar en los aprendices practicas asociadas a la
prevencion de la enfermedad y promocién de la salud, asi como habitos alimentarios saludables y espacios
de socializacidon que fortalezcan el tejido social, el presupuesto asignado por la Direccion General para la
Regional Guainia puede destinarse para la contratacion de servicios de apoyo logistico y alimentacién
relacionados directamente con las acciones previstas al cumplimiento de estos objetivos estratégicos que
contempla la Guia para la elaboracién del plan de accion de bienestar al aprendiz en el Centro de
Formacion.

Desde la Direccion General del SENA se recomienda a los Centros de Formacién promover en los
aprendices habitos de convivencia, principios y valores, asi como practicas saludables de alimentacién que
contribuyan a su bienestar integral. La alimentacion adecuada es un factor determinante en el rendimiento
académico, la concentracion y el desarrollo fisico e intelectual de los aprendices, especialmente
considerando las caracteristicas socioecondmicas de la poblacidn estudiantil del Centro Ambiental y
Ecoturistico del Nororiente Amazdnico.

La prestacion de servicios de alimentacion durante las actividades formativas, eventos institucionales,
encuentros empresariales, talleres de bienestar y demas actividades misionales del Centro, se constituye

en una estrategia fundamental para:

e Garantizar las condiciones nutricionales bdsicas que permitan a los aprendices un dptimo
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desempeiio durante su proceso formativo

e Fortalecer el vinculo de los aprendices con la entidad creando sentido de pertenencia,
contribuyendo de esta manera a la permanencia y minimizar el riesgo de desercion

e Promover espacios de socializacion e integracion entre pares y con la comunidad educativa

El Centro Ambiental y Ecoturistico del Nororiente Amazdnico se encuentra ubicado en una regién con
caracteristicas geograficas, culturales y socioeconémicas particulares y la Regional Guainia atiende una
poblacién estudiantil diversa que incluye comunidades indigenas, afrodescendientes y campesinas,
muchas de las cuales provienen de zonas rurales dispersas y presentan condiciones de vulnerabilidad
socioecondmica. En este contexto territorial especifico, la prestacidon de servicios de alimentacién cobra
especial relevancia considerando la necesidad de garantizar condiciones bdasicas que permitan la
permanencia y el éxito formativo.

Los recursos asignados al area de bienestar estan orientados a atender las acciones anuales del plan de
accion de bienestar al aprendiz en los Centros de Formacidn, para cumplir asi con los objetivos estratégicos
y operativos del mismo Plan Nacional, el cual estd dirigido a los aprendices matriculados en Formacion
Laboral y Formacion Tecnoldgica, de todos los niveles y jornadas, en sus diferentes modalidades:
presencial, virtual o distancia.

Por tanto, se pretende que el rubro de Bienestar sea ejecutado en el marco de los Objetivos planteados
en el Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz en correspondencia con las actividades del Plan de
Accién de Bienestar al Aprendiz del Centro de Formacion, y el servicio de apoyo logistico y alimentacion
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del Centro Ambiental y Ecoturistico del
Nororiente Amazdnico SENA Regional Guainia para la vigencia 2025. De esta forma el presupuesto esta
destinado para la contratacién de servicios relacionados directamente con las acciones previstas para los
objetivos estratégicos de Bienestar al Aprendiz.

Es por ello que el Centro Ambiental y Ecoturistico del Nororiente Amazdénico conforme a sus necesidades
institucionales y en cumplimiento de sus funciones misionales, tiene la obligacién de adelantar el proceso
de seleccion para llevar a cabo la contratacion de servicios de apoyo logistico y alimentacion para el
fortalecimiento e implementacién del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz del SENA — Regional
Guainia.

Por lo anterior y con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Plan Anual de Adquisiciones 2025, la
Regional Guainia requiere “CONTRATAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO Y ALIMENTACION CATERING
CON DESTINO A LOS APRENDICES DEL CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO DEL NORORIENTE
AMAZONICO” con el fin de mejorar las condiciones de bienestar integral de los aprendices, haciendo
necesario contratar los servicios con personal externo especializado ya que la regional no cuenta con
capacidad interna para el desarrollo de dicha actividad.
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Por lo tanto, es conveniente adelantar un proceso de contratacién con un proveedor que tenga
experiencia en el campo de servicios de alimentacion y catering y cumpla con las condiciones juridicas,
econdmicas y de calidad exigidas por el SENA Regional Guainia, garantizando asi el cumplimiento efectivo
de las metas institucionales en este territorio especifico y mejorando significativamente las condiciones
de bienestar tanto para los aprendices como para la implementacién y desarrollo de las actividades
misionales del Centro.

Dando aplicacidn a la Resolucién No. 1-0795 de 2024 "Por la cual se adopta el Manual de Contratacion
Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA" se verificd que la necesidad solicitada para el
presente proceso, no se encuentra contemplada dentro de los Acuerdos Marco vigentes de acuerdo con
la informacién  verificada en la pagina de Colombia Compra en el link:
https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/acuerdosmarco o Instrumento de

Agregacion de Demanda en la tienda virtual del estado colombiano para la necesidad del presente
proceso, de esta manera no hay instrumento que cobije la presente necesidad de contratacion.

Entendido lo anterior, y revisados los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, asi
como el presupuesto estimado, la seleccién del contratista se realizard a través de la modalidad de Minima
Cuantia, de conformidad con el articulo 2, numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30
de la Ley 2069 del 2020; lo establecido en la subseccién correspondiente del Decreto 1082 de 2015; vy el
Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34y 35
de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones".

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (Contratar el serviciod () |

Codigo UNSPSC:  Agregar cédiges UNSPSC

Modalidad de seleccion: Agregar

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

(TEELE BRI Fecha estimada

Codigo S de inicio de e Duracion del Modalidad de Fuente de los
UNSPSC DT RELT proceso de g: g'r:xr;taaon contrato seleccion recursos
seleccion
93141506 94_9547_57 Contratar el servicio de apoyo logistico v Agosto Agosto 134 Dia(s) Minima cuantia Recursos
90101600 alimentacion catering con destino a los aprendices del propios
Centro Ambiental y Ecoturistico del Noror ()
6
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

DENOMINACION

iTEM | GRUPO | CODIGO
(Clase o producto)

80141902 | Saldn de eventos con mobiliario
24111503 | Bolsas de basura

31261601 | Envoltorios o recubrimientos
80141903 | Serenata

1 F 78101801 | Servicios de transporte de carga por carretera (en camidn) en érea local
2 B 14111507 | Papel para impresora o fotocopiadora
3 F 90141603 | Servicios de promocion de eventos deportivos
5 E 50202309 | Bebidas deportivas o de energia
10 F 90101603 | Servicio de caterin
14 E 52151502 | Platos desechables para uso doméstico
15 E 52151501 | Servilletas de papel
16 E 52151503 Cubiertos desechables para uso doméstico
17 E 52151504 | Vasos desechables para uso doméstico
F
E
E
F

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica

2. OBJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO Y ALIMENTACION CATERING CON DESTINO A LOS
APRENDICES DEL CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO DEL NORORIENTE AMAZONICO.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Prestacidn de Servicios

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
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No aplica

2.4

No aplica

2.5

No aplica
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CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

130 gramos, acompafiado con bebida de avena fria en caja de 200ml
de marca reconocida en el mercado.
El Pan croissant debera estar empacado en bolsa personalizado con
servilletas.

5 UNIDAD
ITEM copico NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD DE
UNSPSC
MEDIDA
1 78101801 | Servicio de | Prestacion del servicio de transporte terrestre en vehiculo tipo 6 Servicio
transporte Camion de Estacas, con espacio amplio y confortable, para
terrestre transporte de elementos. Servicio prestado en la ciudad de Inirida-
Guainia. El servicio incluye el conductor con licencia, combustible y
demas gastos operacionales.
2 14111507 Reconocimiento Reconocimiento Tarjeta papel Kimberly (Tamafio A4: 210 x 297 mm) 300 Unidad
Tarjeta papel
Kimberly
3 90141603 Inscripcion Inscripcidn para participacion en torneo de futbol 2 Unidad
deportiva - Futbol
4 90141603 Servicio de | Servicio profesional de arbitraje y juzgamiento para eventos 30 Unidad
Juzgamiento para | deportivos de futbol
fatbol
5 50202309 Bebida isotdnica Bebida isotdnica formulada para la rehidratacién, reposicién de 66 Unidad
electrolitos y aporte de carbohidratos durante el ejercicio fisico,
presentacion por paca de 6 unidades de 500 ml c/u
6 90141603 Inscripcidon torneo | Inscripcidn para participacion en torneo de futbol salén 2 Unidad
fatbol salén
7 90141603 | Servicio de | Servicio profesional de arbitraje para eventos de futbol salén 30 Unidad
Juzgamiento futbol
salén
8 90141603 Servicio de | Servicio de Juzgamiento para el torneo interno de futbol 5 de 1 Unidad
Juzgamiento futbol | bienestar al aprendiz
9 90141603 Servicio de | Servicio de Juzgamiento para torneo interno deportivo en voleibol 1 Unidad
Juzgamiento playa de bienestar al aprendiz
voleibol playa
10 90101603 Refrigerio Refrigerio opcidon 1: sandwich relleno de pollo desmechado 200 Unidad
(150grs), que contenga queso, lechuga fresca, salsa y mantequilla,
con bebida fria de 250 ml de marca reconocida.
Refrigerio opcidn 2: sandwich cubano de 15¢cm con jamén de cerdo,
queso, lechuga, tomate y salsa con bebida fria de 250 de ml marca
reconocida. En empaque individual menaje limpio e higiénico.
11 90101603 Refrigerio Opcion 1: Pan Croissant de bocadillo y queso o de jamdn y queso de 350 Unidad
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ITEmM

coDIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

Opcidn 2: Empanadas de carne o pollo (2 unidades) empacadas en
bolsa personalizado con servilletas, con bebida fria de 250 ml de
marca reconocida.
Opcidn 3: Sdndwich compuesto por: pan tajado con mantequilla,
queso tajado, jamén tajado empacado en bolsa de papel con
servilleta, acompafiado de jugo en caja x200ml sabores surtidos de
marca reconocida o gaseosa tipo pet 250ml. marca reconocida.
Deberan ser entregados en la hora y lugares que determine el
supervisor. En empaque individual menaje limpio e higiénico

12

90101603

Refrigerio

Ponqué de 60 gramos de sabores surtidos en presentacion
individual, acompafado de avena fria en caja de 200ml de marca
reconocida en el mercado. El lugar de entrega del refrigerio y
cantidades serd en el Municipio de Inirida, e informado por el
supervisor.

250

Unidad

13

90101603

Torta Mantecada

institucional

Torta Mantecada combinado para 100 personas con cubierta blanca
segln requerimiento del contratista y logo SENA

11

Unidad

14

52151502

Platos

Paquete x 50 unidades de platos medianos biodegradable color
blanco o café

10

Unidad

15

52151501

Servilletas

Paquete x 100 unidades de servilletas

18

Unidad

16

52151503

Tenedores

Paquete de Tenedores x 50 unidades cada uno, biodegradables
pequefios, color blanco

Unidad

17

52151504

Vasos

Paquete vasos biodegradables, de 8 ONZ x 50 unidades cada uno

Unidad

18

90101602

Salén de eventos
con mobiliario

Salén de eventos con su respectivo mobiliario (mesas vy sillas), con
capacidad para 100 personas por 3 horas

Unidad

19

24111503

Bolsas

Paquetes de bolsas para basura biodegradables tamafio grande

30

Unidad

20

14111507

Papel Kimberly

para certificados

Certificado impreso en papel Kimberly de 180 gramos a full color,
tamafio carta, acompafiado de porta certificado en material opalina
con plastificado brillante y logo del SENA impreso. El porta
certificado cuenta con 4 pestafias internas para sostener y proteger
el certificado. El disefio y color serdn aprobados por el supervisor.

120

Unidad

21

90101603

Almuerzo

ALMUERZO: Almuerzo servido a la mesa, el cual debera contener
una porcion de cada una de las siguientes opciones:
- CEREAL: 80 gramos de arroz blanco o arroz blanco combinado con
pasta tipo fideo.
- PROTEINA: 150 gramos de alguna de las siguientes opciones de
proteinas: ((carne de res; carne de cerdo; pechuga de pollo;
pescado; presa de pollo (contramuslo o muslo) o higado)) la cual
podra estar prepara de la siguiente forma: guisada, a la plancha,
sudada o frita.
- CARBOHIDRATO: 60 gr de alguno de las siguientes opciones de
carbohidratos: yuca en forma de palitos; papas fritas en forma de
palitos; papa salada; tajadas de platano maduro frito; platano
maduro o verde en forma de patacon.
- LEGUMINOZA: 60 gramos de alguna de las siguientes opciones de
leguminosa: lenteja; frijol; arveja; garbanzo.
- ENSALADA: 60 gramos de alguna de las siguientes opciones de
ensalada: ensalada roja; ensalada de verduras; ensalada de tomate,
cebolla, aguacate y lechuga.
Acompaiiado de sopa: 350 ml de sopa de alguna de las siguientes
opciones: tradicional campesina, sopa de verduras, sopa de platano,
sopa de pasta.
Acompaiiado de jugo de fruta natural, servido en vaso de 9 onzas.
Los almuerzos deberan ser servidos con cubiertos y servilleta doble
hoja.

30

unidad

22

80141902

Salén de eventos
con mobiliario

Salén de eventos con mobiliario (mesas y sillas), capacidad para 500
personas, por un periodo de 3 horas. Incluye equipo de sonido y
servicio de DJ para la ambientacién musical.

unidad
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, UNIDAD
CODIGO

ITEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD DE

UNSPSC
MEDIDA

90101603 Cena Navidefia Cena navidefia servida a la mesa, compuesta por pechuga de pollo 447 unidad
en salsa de pimientos asados, acompafiada de puré de papa rustico
y bouquet de vegetales. Postre de natilla con un bufiuelo en
presentacion individual. Bebida: jugo natural frio servido en vaso de
9 onzas.

80141903 Serenata Serenata navidefia Grupo musical, conformado por minimo 5 1 unidad
integrantes, con un repertorio versatil que incluye géneros como
tropical, salsa, merengue, vallenato, llanera, etc; ideal para
amenizar eventos sociales, corporativos y culturales. Ofrecen
interpretaciones en vivo con arreglos originales, combinando
calidad musical, presencia escénica y conexion con el publico.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contratista debera anexar registro fotografico de las actividades ejecutadas, en el cual se puedan

evidenciar las condiciones técnicas de los elementos y/o servicios a entregar, esto con el fin de dejar

soporte para el informe de cobro y aprobacién de la debida liquidacién.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberad presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberdn ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10
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11)

12)

13)

14)

15)
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Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alguin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Los servicios prestados deber ser de excelente y dptimas condiciones de calidad, de acuerdo a
lo solicitado por el supervisor, el proveedor debera realizar los cambios que a juicio y
recomendacion del supervisor no cumplan con lo requerido.

2) Garantizar un buen servicio logistico en los eventos.

3) Suministrar los alimentos bajo las condiciones técnicas requeridas en la invitacion.

4) La elaboracién de los alimentos debe ser preparados para el mismo dia del evento que se
requieran.

5) El alimento debe ser agradable en su presentacién y cumplir ademads con caracteristicas de
variedad, textura, consistencia, color, sabor, forma, humedad y métodos de preparacion.

6) Los productos carnicos deben ser elaborados en aplicacidon del Decreto 1500 de 2007 y la
resolucidon 2905 de 2007 expedidos por el Ministerio de la Proteccion social. Los derivados
lacteos utilizados en los menus deben cumplir con las normas de los decretos 616 del 2006 y
2838 de 2006 del Ministerio de la Proteccién Social. Para la puesta en marcha del contrato, el
contratista debera tener el menaje indispensable para la prestacion del servicio.

7) Cumplir con la entrega oportuna de los bienes con calidad, seriedad y eficiencia.

8) Los refrigerios deben ser entregados en empaque biodegradable de acuerdo a la ley

9) En caso de eventos presenciales, bien sea en sede cerrada o al aire libre, el posible proponente
garantizara el transporte, montaje, desmontaje, estandares de calidad, de seguridad, custodia,
cuidado y correcta operacién de cada uno de los bienes que pondra a disposicidon para la
ejecucién del contrato, por lo que resulta de su exclusiva responsabilidad cualquier deterioro,
pérdida o dafio que pudiera surgir de los mismos. Asi mismo es de su exclusiva responsabilidad
contar con el personal humano necesario e idéneo para su operacidn en cada evento y la
observancia de los protocolos de bioseguridad en todo momento desde el inicio y hasta su
finalizacién.
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10) Las facturas presentadas para el cobro de la ejecucion del contrato deben cumplir con los
requisitos establecidos por la Direccién de Impuestos y Aduana Nacionales.

11) El alquiler de los espacios debe ser exclusivos para los eventos, garantizando los servicios
basicos.

12) Las personas que preparan los alimentos deben tener el curso de manipulacién de alimentos.

13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

Relacidon del personal manipulador de alimentos, cada uno con Certificado de Capacitacion en
Manipulacién de Alimentos vigente y con soportes de formacidon en educacidn sanitaria, Buenas
Practicas de Manufactura (BPM) y manipulacidn higiénica.

Garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007, cuando se presten servicios para eventos de
afluencia masiva de publico debe garantizar suidoneidad, capacitacidn y experiencia. Para ello, deben
demostrar su disponibilidad de personal, infraestructura, elementos y equipos adecuados.

Presentar un plan de emergencias especifico del lugar donde se realice el evento.

Garantizar la divulgacién y socializaciéon de rutas de evacuacidon y elementos para atencion de
emergencias a los asistentes del lugar donde se desarrolla el evento.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los residuos que se
generen durante el evento.

Se priorizara la adquisicion y uso de materiales y productos que sean reciclables, biodegradables o
reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas.

Queda prohibida la compra y uso de materiales de un solo uso, plasticos no reciclables y cualquier insumo

gue no contribuya al cumplimiento de la misidn institucional y a la minimizacién del impacto ambiental.

3) Para la presentacion de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor o plastico y

que en la medida de lo posible sean biodegradables.

4) Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicion y transporte de objetos y

mercancias suministradas a la entidad.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

Exigir al contratista la ejecucidn idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecuciéon y liquidacién de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de dos (02) meses. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd en Inirida — Guainia, en el CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO
DEL NORORIENTE AMAZONICO DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Transversal 62 No 262 -55 via la Coco,
ciudad de Inirida.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El contrato se pagara de la siguiente forma:

a) ElCentro Ambiental Y Ecoturistico Del Nororiente Amazdnico Del Servicio
Nacional De Aprendizaje SENA, realizard en pagos parciales hasta el un
noventa por ciento (90%), de acuerdo al avance de ejecucion del contrato
conforme al objeto contractual que se suscribiere, se deberad anexar la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones y
actividades expedida por el funcionario que ejerce el control de ejecucidon
del Contrato, acompafada de los informes de ejecucidn del contrato en
el cual se reflejara el cumplimiento de sus obligaciones contractuales
durante el respectivo periodo; el supervisor asignado debera exigir al
contratistas la acreditacién sobre el cumplimiento frente al sistema
integral de seguridad social y parafiscales en los términos de ley 828 de
2000, laley 1 150 de 2007 y la ley 1 122 de 2007, sin el cumplimiento de

Otra forma de Pago
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los requisitos de ley, la factura y/o documento equivalente s entendera
como no presentada.

b) El pago final correspondiente al 10% y se hard previa liquidacion del
contrato y con la presentacién de los siguientes documentos:

- Acta de liquidacién del contrato debidamente suscrita por la supervision
y el Contratista.

- Presentacion de la factura o documento equivalente por parte del
contratista

- Pazy salvo del Ministerio de la Proteccion Social donde se haga constar
la inexistencia de reclamaciones laborales a cargo del contratistay Pazy
Salvo de pagos de aportes parafiscales por el contrato ejecutado (si es
aplicable)

- Visto Bueno del cumplimiento de las especificaciones técnicas por parte
de la supervision.

- Presentacion del informe de actividades presentado por el contratista

- Informe de supervision

- Certificado de cumplimiento del supervisor

- Ingreso al Almacén (si aplica)

El supervisor deberd exigir al contratista un informe donde describa el
cumplimiento de las actividades y obligaciones descritas en los numerales 3.3.1y
3.3.2 del presente estudio. Ademas de la acreditacion sobre el cumplimiento de
sus obligaciones frente al sistema integral de seguridad social y parafiscales, en los
términos de la ley 828 de 2003, la ley 1150 de 2007 y la Ley 1122 de 2007. Sin el
cumplimiento de los requisitos de ley, la factura y/o documento equivalente se
entendera como no presentada.

Los reconocimientos o descuentos a que haya lugar se realizardn en et Acta de
Liquidacion si a ello hubiere lugar. Sin el cumplimiento de tales requisitos, la
factura se entendera como no presentada.

Si la persona juridica no estd obligada a tener Revisor Fiscal, conforme a la
normatividad legal vigente, el representante legal debera manifestar esa situacién
de paz y salvo. El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cdmara
de Comercio y deberda anexar copia de la Tarjeta Profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente proferido por la Junta Central de Contadores.

En caso tal que no se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por algin
periodo, debera indicar dicha circunstancia, especificando la razén y los periodos
exentos.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
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Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso . desembolso
[Identifique los
el contrato representa frente al valor ) )
momentos de [Ej. Entrega de informe
. total del contrato o o
[Incluya el nimero de amortizacion] mensual, cumplimiento de
casillas que sean mes de servicio, entrega a
necesarias) satisfaccion de algun
producto]
N/A N/A N/A N/A
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:
requiere o no interventoria marcando “X”)
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral . ) .
Lo .. . . . . El Supervisor debera contar con las capacidades
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), . L . L,
- L. i . . para realizar seguimiento a la ejecucion del
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir trat
) iy L contrato.
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Elizabeth Moncada Velandia -
Profesional Grado 02 de Bienestar al Aprendiz, como supervisora del contrato, o quien designe el ordenador del
gasto. Quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuarad de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Tanto en el articulo 24 de la Ley 80 de 1993, como en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, asi como en el
Decreto 1082 de 2015, se establecieron que la escogencia de los contratistas se efectuara a través de las
siguientes modalidades de seleccidn: Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Meéritos,
Contratacion Directa y Minima Cuantia.

Dicha normatividad menciond someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacidn estatal,
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entre otros la expedicién de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a
los proponentes.

Sin embargo, con la expedicidon de la Ley 1474 de 2011, dicha cuantia alcanzé un nivel de "Modalidad de
contratacion" al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera
inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad, conforme el articulo 94, el cual dispuso:

"ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adiciénese al articulo 20 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacidn cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas;

b) Eltérmino previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 10. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan
las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicién de "gran
almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento
que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2o0. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las
reglas en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de
2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007".

Y se desarrollé normativamente en la Seccidén 1, Modalidades de Seleccidn; Subseccidon 5, Minima Cuantia,
en especial los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que rezan lo siguiente:
"Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La entidad estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

a) Ladescripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

b) La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

c) Las condiciones técnicas exigidas.

d) Elvalor estimado del contrato y su justificacién.

e) El plazo de ejecucién del contrato.
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f)  El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacién.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América | SI | X | NO
(USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme municipal colombiana
con minimo un (1) afo de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del Proceso
de contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(USS$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacidn Legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
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conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de OCHENTA Y TRES MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($83.868.667) IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demdas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, Elizabeth Moncada Velandia -
Profesional Grado 02 de Bienestar al Aprendiz, adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que
el valor para “CONTRATAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO Y ALIMENTACION CATERING CON DESTINO
A LOS APRENDICES DEL CENTRO AMBIENTAL Y ECOTURISTICO DEL NORORIENTE AMAZONICO”, es de
OCHENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA'Y OCHO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE ($83.868.667) IVA incluido, tal como se evidencia en el documento anexo estudio de mercado, el
cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X $83.900.000
Funcionamiento N/A N/A N/A
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Nro. de CDP | Fecha de CDP Fecha de Posicion
o Vigencia o Vigencia vencimiento del Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras Valor en Niimeros
Futura Futura CcDP Gasto
11025 2025-07-29 2025-12-31 954710 C-3603- Propios OCHENTAY TRES $83.900.000
1300-20- MILLONES
20305C- NOVECIENTOS MIL
3603025-02 PESOS M/CTE
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso se adelantard teniendo en cuenta la modalidad de Seleccidon de Minima Cuantia, de

conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12,
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
a través del cual se consagra que la escogencia recaera sobre la oferta con el precio mas bajo siempre y

cuando cumpla con la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto.

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son

aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal,

independientemente de su objeto:

La entidad estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior. y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad
financiera debe indicar cdmo hard la verificacién correspondiente.

La invitacion se hard por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacién, estos seran contestados por la entidad estatal antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la
oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato".
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Para identificar la propuesta mas favorable de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 modificado por el articulo 5 del decreto 1860 de 2021, se tendran
en cuenta los siguientes criterios o factores de seleccion:

El dnico factor de seleccién sera el precio teniendo en cuenta el procedimiento consagrado en
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del decreto 1860 de
2021, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad.
En caso de que este no cumpla con los mismos se procederd a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse habilitacidn se declarard desierto el proceso. Para el presente caso se entenderd
gue hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio de oferta econdmica.
En el caso en que dos o mads propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo
resultado, se aplicaran las reglas de desempate del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

La escogencia recaera sobre aquella oferta con el PRECIO MAS BAJO, obtenido de la SUMATORIA
del valor unitario de la totalidad de los items, siempre que se encuentre en condiciones de
mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. O sea, aquella que no supere el presupuesto
oficial, no tenga un precio 15 GCCON-F-046 V.03 artificialmente bajo, cumpla las especificaciones
técnicas y de calidad requeridas, conforme a lo contenido en la invitacion.

Los requisitos minimos HABILITANTES, o sea, la capacidad juridica, la capacidad de organizacién
de los proponentes y las condiciones de experiencia seran verificados Unicamente en el oferente
que tenga el precio mas bajo. Y se podra solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando la correccion de estos no presente una reformulacion de la oferta.

En todo caso, las ofertas econdmicas se entenderan presentadas en moneda legal colombiana,
con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar.

PROPONENTE NO PODRA SUPERAR EN NINGUN CASO EL VALOR UNITARIO, NI VALOR TOTAL
ESTIMADO POR LA ENTIDAD SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA.

El proponente debe indicar el valor de la propuesta incluido el IVA si hubiere lugar a él, en pesos
colombianos.

El proponente debera presentar su oferta con la totalidad de los items requeridos.

Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) y los bienes objeto de la
presente invitacién publica causan dicho impuesto, el SENA lo considerara INCLUIDO en el valor
total de la oferta y asi lo aceptard el proponente.

El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario. En el evento en que
la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por
exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

En caso de que le oferta tenga decimales, el SENA aproximard todos los precios al valor entero
mas cercano asi: nimeros con parte decimal menor que 0,5 al entero inmediatamente inferior, y
numeros con parte decimal mayor o igual que 0,5 al nUmero entero inmediatamente superior.

CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate en el menor precio, la entidad aplicara las reglas

establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del

articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021. Se acudird en primer lugar, al primero de los factores
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de desempate contemplados en la norma, y en caso de que este no permita resolver el empate, se
procedera a aplicar el siguiente, y asi sucesivamente hasta encontrar uno que permite desempatar.
Asi mismo, en los términos del numeral 12 del articulo 35 de la ley 2069 de 2020, en caso de que no
se pueda desempatar utilizando los factores sefialados en los once numerales anteriores, se procedera
a utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, llevando a cabo un sorteo.

El sorteo se realizara a través de medios electrénicos online de la siguiente manera:

Participaran los proponentes que se encuentren empatados, se utilizard la herramienta LISTA
ALEATORIA de la pagina web www.random.org link https://www.random.org/lists/ listando los
nombres de cada uno de los interesados y aplicando cinco (5) veces la opcion ALEATORIZAR. Quien
resulte en primer lugar se tendrd como la oferta de menor valor y asi sucesivamente.

Para efectos de garantizar la transparencia y publicidad del sorteo, este se transmitird a través de
Microsoft Teams cuya diligencia sera grabada de principio a fin, a los proponentes se les compartird
previamente el link de la reunidn a través de SECOP Il. Si todos los proponentes empatados, por
razones ajenas a la Entidad, no pueden conectarse a la diligencia en Microsoft Teams, se realizara el
sorteo con los que se conecten.

La Entidad informara a los interesados el resultado del sorteo, por lo cual esta diligencia sera grabada
y publicada en la plataforma del SECOP II.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Podra declararse desierto la presente invitaciéon en los siguientes
eventos:

a) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

b) Cuando no se presente propuesta alguna.

c) Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacién y
evaluacion.

d) Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en la invitacion publica.

5.1.1 Lotes

No Aplica

REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Union Temporal, cuya

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
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de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cddigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptard la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
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organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacidn de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacion electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracion; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situaciéon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion leqal

Si la oferta es presentada por una persond juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccién, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacién,
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previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relaciéon entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucidén en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Seiialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberad ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podrd ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)
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Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcién en el RUP expedido por la respectiva CAmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidn no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacién, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacidn contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, contintda en firme
hasta que finalice el trdmite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacidn renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcion exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificara que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacién de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP debera estar en vigente al momento de la adjudicacién.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberdn estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirdn inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacidn del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.
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5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modifico el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificaciéon deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacidn al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia Especifica:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA requiere que los oferentes acrediten experiencia en contratos
cuyo objeto contractual guarde relacidn con la prestacion de servicios de apoyo logistico y/o alimentacidn
(catering) para entidades publicas o privadas, presentando un (1) contrato celebrado, ejecutado vy
liqguidado por el proponente, cuyo valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en
SMLMV. Un Consorcio o una Unidn Temporal constituyen UN PROPONENTE. (Formato 8)

El oferente debera aportar la certificacién expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a. Objeto

b. Plazo.

c. Numero del Contrato.

d. Contratante, teléfono y direccion.

e. Nombre del contratista. (si se ejecutdé en unién temporal o consorcio identificar los integrantes y su
porcentaje de participacion).

f. Fecha de iniciacidn

g. Fecha de terminacién.

h. Valor final del contrato

i. Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas.

j. Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afo).

k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificaciéon deberd estar firmada por la persona
competente para suscribirla).
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- Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente.

- Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa
contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

- Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien
se suscribio el contrato.

La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existen varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacidn relacionada en la certificaciéon y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-
SST, vigente.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacidn de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL, con fecha de expedicidon no
mayor a 12 meses y vigente.

Nota: incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion de estandares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

4.Personas Independientes: Certificacidn vigente, Firmada por el representante legal donde indique que
es persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

5.Allegar una declaracion juramentada expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que
cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afio) expedido por autoridad competente y equipo
debidamente capacitado.
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6.Certificacidn vigente, firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolucion
40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion

7.Certificacién vigente, suscrita por el representante legal, en la que se declare de forma expresa que,
debido a la naturaleza de sus operaciones o del objeto contractual, a la empresa no le resulta exigible la
obligacion de implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial (PESV) conforme a la
Resolucién 40595 de 2022 y sus disposiciones complementarias.

5.2.2.2 De gestion ambiental

1) Se seleccionaran proveedores que demuestren un compromiso con la sostenibilidad y la gestidn
adecuada de residuos, preferentemente aquellos que ofrezcan soluciones innovadoras para la
reduccidn de residuos en eventos. Los proveedores deberan presentar evidencia de sus practicas
sostenibles, tales como certificaciones ambientales, politicas de reduccidn de residuos, y un plan
de manejo de residuos especifico para cada evento.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica

5.2.3.2 Capacidad organizacional

No aplica

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

No aplica.

5.2.3.4 Capacidad residual

No aplica
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica
5.3.1 Oferta econédmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacién sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios

que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacidén contenida en SECOP II.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica

No aplica.
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. s | | NOo | X
MUESTRA _ ' s NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. sI NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacioén de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mds. (hasta la liquidacion del
contrato o hasta la amortizacion del anticipo lo que determine el area de origen)
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Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (04)
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la clausula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas
establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato)

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y meses mas. (Para fijarlo deberd tenerse en
cuenta el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima
presuntay los vicios ocultos)

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato
y cuatro (04) meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucion del
contrato.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES
Entidad Valor del Proceso de Excepcion Aplicable al Proceso de Contratacion
Estatal Contratacion superior al umbral Proceso de cubierto por el Acuerdo
cubierta del Acuerdo Comercial Contratacion Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
o Chile N/A N/A N/A N/A
anza Meéxico N/A N/A N/A N/A
Pacifico ,
Per( N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
Meéxico N/A N/A N/A N/A
Tringul El Salvador N/A N/A N/A N/A
Nrc')"::eg“ ° | Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
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10. ANEXOS
a. Analisis del sector
b. Matriz de riesgo
c. Ficha técnica de homologacion
d. Registro presupuestal — CDP.
e. Estudio de mercado
f. Anexo — SST y Ambiental.
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Control de Cambios

L FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
4 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestidn del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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