BEH Alcaidia de supia

Formato de relacién de actividades

Prestacion de Servicios No: | N° MC-2025-183

Confratista: INSTITUTO CALENDA s.a.s
“PRESTAR SERVICIOS EN LA PREPARACION PARA LAS PRUEBAS
SABER (ICFES) A LOS ESTUDIANTES DE GRADO QUINTQ Y DECIMO

Objeto: DE LAS & INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE SUPIA
CALDAS, MEDIANTE LA CAPACITACION, SEGUIMIENTO Y AJUSTE DE
CONOCIMIENTOS”

Periodo del informe: 13 de agosto a 16 de ociubre 2025

informe No. 01

Fecha de Presentacion 27/10/2025 :

Supervisor (a): BIBIANA YANET PEREZ ALCALDE

Durante el periodo comprendido durante el periodo de Agosto a ocfubre 146 de 2025,
se redlizaron las siguientes acciones, cumpliendo con las actividades contempladas
en ef MC-2025-183

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

OBLIGACH QBLIGACIONES

ONES

1. PRUEBA Desde el 15 de agosto de 2025, se aplicaron los simulacros SABER 5° diagnostico
. a los jovenes de las Instituciones Fducativas de @ San Victor, Cafamomo vy
SABER Lomaprieta, Hojas Anchas, Francisco José de Caidas, Supia y Obispo.
(DIAGNOSTICA)

Sﬁ?ﬁ% En total se enviaron para su respectiva aplicacion 340 cuadernillos Saber grado

5o v1, cada uno con 80 preguntas (20 Matemdticas, 20 de Lectura crifica, 20 de
pensamiento ciudadano y 20 Ciencias Naturales y educacion ambienial) para
su respectiva aplicacion en un tiempo de 4 horas maximo:




Una vez recibimos por parfe de las LE las hojas de respuestas diligenciadas,
precedimos a cdlificar los exdmenes, luego se enviaron los informes de
resulfados en fisico y digital g los mails Institucionales con los resuliados
individuales, por drea, componente y competencia.

2. PRUEBA
SIMULACRO
TIPO

SABER
(DIAGNOSTICA)
GRADO
DECIMO

Desde el 15 de agosto de 2025 , se aplicaron los simulacros SABER 10°
diagnostico a los jdvenes de las Instituciones Educativas de : San Vicior,
Caftamomo vy Lomaprieta, Hojas Anchas, Francisco José de Caldas, Supia y
Obispo.

En total se enviaron para su respectiva aplicacion 302 juegos de cuademillos
Saber grado 10° version F16, para su respectiva aplicacion en un tiempo de 9
horas en dos sesiones de 4,5 horas maximo:




Una vez recibimos por parte de las LE las hojas de respuestas diligenciadas,
precedimos a cdlificar los exdmenes, luego se enviaron los informes en fisico y
digital alos mails institucionales con los resultados individudles, por area,
componente y competencia.

2.1 REUNION El 19 de agosto se hizo una reunidn virtual con docentes y directivas de o
bl Instituciones Educativas, esto con el objeto de socidlizar la metodologia y
logisticos de los | log@istica de aplicacion de los simulacros:

simulacros.

ANTES DE LA APLICACION DEL SIMULACRO

¥ Tenga presente la organizacidn del salén, ta ubicacion de las unidades sanitarias y las rutas de
emergendcia.

v Verifique el material entregado, cuente los cuaderniflos v hojas de respuestas, los cuales deben
coineidir con el listado de lns estudiantes.

' Escriba en el tablero del saldn, la hora de inicio y finalizacion de & prueba, asi como el nimero de
preguntas por cada una de las pruebas a presentar,

v Reperte a los estudiantes los siguientes puntos:

- Informe su nombre compieto al grupo.

- Recuerde los tiempos minimos de permanencia en el aula y los horarios establecidos en el tablero.
- Sea muy clare con el NO USO de ningun dispositivo efectrénico dentro del aufa y en ningin
momento mieniras no entregue el simulacro.

- Recuerde gue el simulacro debe ser solucionado con lapiz de mina #2 y no se admiten ni lapicero
ni portaminas para evitar el deteriora de las hojas de respuesta.

- Recuerde que durante el simulacre puede hidratarse y consumir un pasabocas minimo
{chocolatina} para su integridad durante el simulacro,

- Es impurtante recordar que las hojas de respuesta no deben tener marcas muy evidentes en el
revés de |2 hoja para evitar que el seanner de calificacion no lo detecte.

DURANTE LA APLICACION DEL SIMULACRO

+ Tenga en cuenta su presentacion personal, la cual debe ser acorde con ef trabajo que va a realizar
v Preséntese puntualmente en el salén asignade, a la hora acordada para cada sesion,

' Ahsténgase de usar celulares y aparatos electrénicos durante a aplicacién, y no reafice actividades
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diferentes g las contempladas en estas pautas.
v Recuerde que no puede modificar los horarios de citacién de los estudiantes.
' §i requiere ausentarse dei aula, ubique a ia persana encargada de la coordinacién para que o

reemplace temporalmente. En ninguno de los casos se permite dejar a los estudiantes sin monitor, Instructivo
para Jefe de saién- Pruebas SABER

v Ubigue a los estudiantes en la esquina diagonal opuesta a la puerta, siguiendo et orden del listado y de
acuerdo con los siguientes ejemplos:

J/ Al ingresar los estudiantes deberan dejar sus maletines, bolsos y similares en la parte inferior del
tablero del aula, guardando sus celulares apagados, en sitencio o en vibracién. Selo se permitira tener
lapiz, borrador y sacapuntas en la silla del estudiante.

v El uso del celular constituird fa anulacién del simulacro v reporte al acudiente, Asi como ambién
calculadoras, iabletas u otros elementos diferentes a los autorizados (Lapiz, barrador, sacapuntas)

V' Explique brevemente el use de la hoja de respuestas, sin arrugas ni maltratos y el sefialamiento
cotrecto de ios dvalos de las opciones ni en el ¢codigo de barras,

v Indique |a apertura del simulacro y la hora de inicio y finalizacion de la prueba.

v Indigue a los estudiantes que verifique su nombre compieto en la hoja de respuestas, De existir algin
error, informe a i3 coordinacion.

v No petmita el ingreso a las aulas, estudiantes o personas diferentes a las asignados ai saldn.,

J Durante ef simulacro, los estudiantes deberan permanecer en orden y en silencio.

v Los estudiantes podradn ausentarse del aula para ir a las unidades sanitarias.

v Haga firmar ia lista de asistencia de los estudiantes y reporte el nGmero de ausentes a la Coordinacion.
v Los estudiantes solo podrén retirarse def aula después de transcurridas dos horas de haber inidiado la
prueba.

v Reportar a la Coordinacion los estudiantes que ingresen al simulacro bajo el efecto de las bebidas
alcohdlicas o sustancias Psicoactivas.

v Reportar a la Coordinacion cuando un estudiante deba ausentarse antes de ia hora permitida, bien sea
por enfermedad o cualquier olra situacion personal,

2.2 En la ejecucion de los primeros simulacros de 5° vy 10° estuvo presente un

gﬁﬂéﬁ%ﬁo coordinador por parte de Calenda en varias Instituciones, en esta visitas se

SIMULACROS corroborc que se estuviera ejecutando el simulacro segun los instructivos dados
por la empresa y acorde con los aplicados por el ICFES.

2.3 INFORME Posterior al primer simulacro de 5°y 10°, se entregaron los informes Institucionales

ggsummos y se expuso a las directivas los resultados y sus conclusiones.

PRIMER

SIMULACO
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;;&UEBA Desde el 12 de Sepliembre de 2025 , se aplicaron los simulacros SABER 5° Final

HPOLACRD a los jovenes de las Instituciones Educativas de : San Victor, Cafigmomo vy

SABER (FINAL) | Lomaprieta, Hojas Anchas, Francisco José de Caldas, Supia y Obispo.

GRADO

QUINTO.
En total se enviaron para su respectiva aplicacion 343 cuadernillos Saber grado
5° versién 82, cada uno con 80 preguntas (20 Matemadticas, 20 de Lectura
critica, 20 de pensamiento ciudadaono y 20 Ciencias Natfurales y educacién
ambiental} para su respectiva aplicacion en un tiempo de 4 horas méximo.
Una vez recibimos por parfe de las LE las hojas de respuestas diligenciadas,
precedimos a cdlificar los exdmenes, luego se enviaron los informes de
resuiados en fisico y digital a los mails Institucionales con los resuitados
individuales, por drea, componente y competencia.

4. PRUEBA Desde el 12 de septiembre de 2025, se aplicaron los simulacros SABER 10° final

%ggmcao a los jovenes de las Instituciones Educativas de : San Victor, Cafiamomo vy

SABER (FINAL) Lomaprieta, Hojas Anchas, Francisco José de Caldas, Supia y Obispo.

GRADO

DECIMO

En total se enviagron para su respectiva aplicacion 302 juegos de cuademillos
Saber grado 10° version F18, pard su respectiva aplicacién en un tiempo de ¢
horas distribuidas en dos sesiones de 4,5 horas méximo.
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Susin 1 Sesion 2

Symulacro Sirmulacro
calenda  SABER 11° calenda  SABER 11°
' F18 vs s F18 vi

B

<R & _ ik . 38 °

Una vez recibimos por parfe de lgs LE las hojas de respuestas diligenciadas,
precedimos a calificarios examenes, luego se enviaron los informes en fisico y
digital a los mails nstitucionales con los resultados individudles, por dreq,
componente vy competencia.
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5.
Socidlizaci
on de
resultados
Instituciona
les .

El 16 de octubre de 2025 se llevd a cabo una reunién con docentes y rectores
de las Insfituciones educativas San Victor, Cahagmomo y Lomaprieta, Hojas
Anchas, Francisco José de Caldas, Supia y Cbispo.

En dicha reunién se compartieron los resuftados institucionales grado 5° y 10°,
haciendo un comparativo enire el primer y segundo simulacro de cada
Institucion vy las dreas a mejorar:
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La socidlizacién estuvo dirgida por el ingeniero John Henry Posada gerente
del Instituto Calenda:
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BIBIANA YANET PEREZ ALCALD /
SECRETARIA DE EDUCACION Y ®C




