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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A_S.

INTRODUCCION

Durante el periodo de ejecucion del contrato, la Administracidon Municipal de Santa
Rosa — Bolivar desarrolld una serie de actividades de cardcter institucional,
encaminadas al fortalecimiento de la gestion administrativa, la planeacion
territorial y el cumplimiento de las metas contempladas en el Plan de Desarrollo
Municipal.

Con el propdsito de garantizar el bienestar de los funcionarios, colaboradores y
participantes de las diferentes reuniones, capacitaciones y eventos organizados
por la entidad, se ejecutd el suministro de refrigerios, almuerzos e hidratacion,
cumpliendo con los estndares de calidad, oportunidad y eficiencia establecidos.

El servicio permitié atender integralmente las necesidades logisticas y alimentarias
de los espacios de trabajo institucional, facilitando la participacion activa de los
asistentes y contribuyendo al desarrollo armoénico de las jornadas. Asi mismo, las
entregas se efectuaron de manera planificada, con contfrol de canfidades,
verificaciéon de calidad vy frazabilidad en cada entrega, asegurando la
tfransparencia y el cumplimiento contfractual.

Los productos entregados fueron elaborados bajo condiciones higiénicas
adecuadas, con insumos frescos y nutritivos, garantizando el cumplimiento de las
normas sanitarias y de manipulacion de alimentos. Ademds, la distribucion se
efectud conforme a los cronogramas establecidos, priorizando la atencidon de
eventos de cardcter técnico, comunitario, operativo y administrativo.

Este informe presenta los resultados alcanzados, los logros obtenidos y el impacto
generado por el suministro alimentario en el fortalecimiento de la gestidon
institucional y el bienestar de los servidores pUblicos del municipio.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A_S.

OBJETIVO GENERAL

Garantizar el suministro adecuado, oportuno y de calidad de refrigerios, almuerzos
e hidratacion durante el desarrollo de las reuniones institucionales, eventos oficiales
y actividades extraordinarias de la Administraciéon Municipal de Santa Rosa —
Bolivar, promoviendo el bienestar de los participantes y el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

o Proveer adlimentos e hidratacion de calidad a los funcionarios, contratistas,
miembros de la comunidad vy fuerza publica, asegurando el cumplimiento
de las especificaciones técnicas y sanitarias establecidas en el contrato.

o Garantizar el apoyo logistico necesario para el desarrollo de reuniones
institucionales, jornadas de planeacion, capacitaciones, comités
interinstitucionales y eventos de socializacion.

o Conftribuir al bienestar y la motivacion del talento humano, fomentando un
ambiente de frabajo saludable, colaborativo y productivo dentro de la
administracién municipal.

o Optimizar los procesos administrativos y de coordinacidon mediante la
prestacion oportuna del servicio alimentario, reduciendo interrupciones y
mejorando la dindmica institucional.

o Fortalecer la imagen institucional de la Alcaldia de Santa Rosa — Bolivar
como entidad comprometida con la organizacion, la eficiencia y el
bienestar de su equipo de trabajo y de la comunidad.

o Cumplir con los lineamientos del Plan de Desarrollo Municipal y del Plan
Anual de Adquisiciones, garantizando la coherencia entre la ejecucién
contfractual y los objetivos estratégicos del gobierno local.
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IASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A_S.

JUSTIFICACION

La ejecucion de este contrato respondid a la necesidad de garantizar condiciones
adecuadas de bienestar y productividad durante las jornadas de trabajo,
reuniones institucionales, comités técnicos, capacitaciones, socializaciones y
eventos comunitarios realizados por la Administracion Municipal de Santa Rosa -
Bolivar.

En el desarrollo de las funciones administrativas, se evidencid la importancia de
contar con un componente alimentario que facilitara la participacion continua de
los asistentes y evitara interrupciones prolongadas que pudieran afectar el
cumplimiento de los objetivos programados. De igual forma, la atencidon
alimentaria representd un gesto de reconocimiento hacia los servidores publicos y
colaboradores, fortaleciendo la cohesidn del equipo vy la eficiencia operativa.

El suministro de refrigerios, almuerzos e hidrataciéon no solo permitié atender
reuniones de frabajo y espacios institucionales, sino también actividades de
planeacién territorial, comités de seguridad y convivencia, capacitaciones de la
fuerza publica, jornadas pedagdgicas, y encuentros con la comunidad. En todos
los casos, el apoyo alimentario garantizé un ambiente favorable para el didlogo, la
participacion y la construcciéon colectiva.

Desde una perspectiva administrativa, este confrato se justificé como una
herramienta de apoyo logistico esencial, indispensable para la adecuada
ejecucion de los programas y proyectos municipales, ya que permitié mantener la
continuidad de las actividades institucionales sin afectar la eficiencia del recurso
humano ni los cronogramas establecidos.

Ademds, se dio cumplimiento a los principios de eficiencia, economia vy
fransparencia en la confratacidn publica, garantizando que cada entrega
estuviera debidamente soportada, registrada y aprobada por el supervisor del
confrato. En términos generales, el suministro ejecutado se convirtid en un
instrumento de apoyo transversal que fortalecidé la gestion administrativa y
contribuyo al logro de los objetivos misionales del municipio.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A_S.

SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, APOYO ALIMENTICIO E HIDRATACION
PARA EL DESARROLLO DE REUNIONES

En el marco del contrato se realizaron multiples jornadas de trabajo institucional, en
las cuales se efectud la entrega y distribucion de los diferentes tipos de refrigerios,
almuerzos e hidratacion.

A continuacion, se detalla la ejecucion de las enfregas:

o Refrigerio Tipo 1

Descripcion: Compuesto por jugo Tetrapak o en botella (aprox. 200 ml)
acompanado de sandwich de pollo, empanadas, arepa con huevo, dedito de
queso o pastel de pollo.

Cantidad entregada: 500 unidades.

Actividades desarrolladas: Este tipo de refrigerio se entregd en actividades
realizadas con la comunidad

También se suministré en jornadas de socializacion de programas institucionales y
en revisiones técnicas con funcionarios de apoyo administrativo. Fue utilizado
principalmente en jornadas de trabajo matutinas, donde se requeria mantener la
atencidon y energia de los participantes sin interrumpir el desarrollo de los temas
técnicos.

Su formato prdctico permiti® mantener la confinuidad de las sesiones sin
interrupciones prolongadas y asegurar la atencidén alimentaria bdsica de los
asistentes. Los refrigerios se entregaron en las instalaciones de la Alcaldia y en
espacios comunales de la zona urbana, garantizando frescura, temperatura
adecuada y puntualidad en la entrega.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S AS.

Refrigerio Tipo 2

Descripcion: Incluyé bebida gaseosa (aprox. 200 ml) acompaiada de una opcién
solida como sadndwich de pollo, empanadas, arepa con huevo o pastel de pollo.

Cantidad entregada: 250 unidades.

Actividades desarrolladas: Este tipo de refrigerio fue entregado principalmente
durante actividades institucionales de tipo comunitaria con ninos, adultos mayores
y reuniones con la comunidad en general. Se distribuyd en jornadas de integracion
social, alcaldias en el fterritorio, eventos recreativos infantiles, encuentros de
bienestar del adulto mayor y espacios de socializacién de programas sociales
adelantados por la administracién municipal.

El servicio se destind también a reuniones de socializacion de programas sociales y
capacitaciones del personal de apoyo operativo, fortaleciendo la infegracion
entre dependencias. Las enfregas fueron realizadas en diferentes puntos del
municipio, ajustdndose a los cronogramas de los eventos y garantizando
condiciones higiénico-sanitarias opfimas. También se empled en actividades de
cardcter protocolario y de seguimiento a proyectos de inversidon social, donde se
requeria atencion liviana pero suficiente.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A_S.

o Refrigerio Tipo 3

Descripcion: Conformado por jugo Tefrapak (aprox. 200 ml) y un pagquete de
galletas saladas o similares de minimo 24 gramos.

Cantidad entregada: 400 unidades.

Actividades desarrolladas: Este refrigerio se destind principalmente a reuniones de
corta duracién, pausas activas, sesiones informativas rdpidas y capacitaciones
cortas de personal operativo.

También se entregd en jornadas pedagdgicas y de sensibilizaciéon ciudadana
dirigidas por la Secretariac de Gobierno y la Secretaria de Planeacion,
especialmente en zonas rurales del municipio. Su presentacion prdactica vy liviana
permitié atender a grupos numerosos de asistentes sin afectar el flujo de las
actividades programadas.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S AS.

o Refrigerio Tipo 4

Descripcion: Contd con jugo natural (aprox. 300 ml) acompanado de sdndwich de
jamén o pollo, empanadas o pastel de pollo.

Cantidad entregada: 275 unidades.

Actividades desarrolladas: Este tipo de refrigerio se suministrdé en reuniones de alto
nivel institucional, comités directivos, encuentros de evaluacion de metas
institucionales y actividades protocolarias con autoridades locales. También se
ofrecidé en reuniones de concertacion con la fuerza publica, actividades de
evaluacién de proyectos y rendicion de cuentas, y actos protocolarios de la
administracién municipal.

Su presentacion mds completa y nutritiva resulté adecuada para eventos con
duracion prolongada o en los que participaron funcionarios de diferentes
dependencias.
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ASFSORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S AS.

o Almuerzos

Descripcion: MenU completo con proteina (res, cerdo, pollo o pescado), ensalada,
carbohidratos, sopa y bebida.

Cantidad entregada: 350 unidades.

Actividades desarrolladas: Los almuerzos fueron entregados en jornadas de
capacitacién de funcionarios publicos, talleres de formacidn comunitaria, mesas
de trabajo de planeacién territorial y también en actividades realizadas en el
centfro cultural Carlos gamarra. Se ofrecieron principalmente en jornadas de
trabajo de tiempo completo, donde era necesario garantizar la alimentacion
balanceada y oportuna de los participantes.

Su provision permiti6 garantizar el bienestar de los asistentes y evitar
desplazamientos fuera de los lugares de ftrabagjo, confribuyendo al
aprovechamiento del tiempo y al cumplimiento de las metas de cada jornada.
Se cumplié con las normas de inocuidad alimentaria, asegurando temperatura y
conservacion adecuada.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S AS.

o Hidratacion

Descripcion: Botellas de agua en envases pldsticos de 600 ml.
Cantidad entregada: 700 unidades.

Actividades desarrolladas: La hidratacion se entregd en todos los eventos
institucionales, reuniones, jornadas al aire libre y actividades de apoyo a la fuerza
publica.

Se garantizé la disponibilidad permanente de agua durante las reuniones de
seguridad ciudadana, operativos interinstitucionales, actividades deportivas y
procesos de sensibilizaciéon comunitaria. Este suministro resultd esencial en jornadas
extensas y de exposicion al sol, promoviendo la salud y el bienestar de los
participantes.
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ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S AS.

ACTA DE ENTREGA

ASESORIA Y CONSULTORIA INTECGRAL S AS

ACTA DE ENTREGA DE REFRIGERIOS DEL CONTRATO DE SUMINISTRO No 00-04 DE 2025, DERIVADO
DE LA MINIMA CUANTIA MC No 00-05 DE 2025, cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, APOYO
ALIMENTICIO E HIDRATACION PARA EL DESARROLLO DE REUNIONES DE CARACTER INSTITUCIONAL

DE LA ENTIDAD TERRITORIAL" suscrito entre ASA ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL SASY LA

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA ROSA,

Fecha 25 de junio de 2025
Asunto: Entrega de refrigerios

En ol municipio de Santa Rosa (Bolivar), la ASA ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S A S. hace entroga
de refrigerios para consumo de los beneficiarios del programa, esto con la finakdad de la adecuada ejecucion del
“SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, APOYO ALIMENTICIO £ HIDRATACION PARA EL DESARROLLO DE
REUNIONES DE CARACTER INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD TERRITORIAL", el cual consta de lo siguiente:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT
Refrigeno Spo 1: jugo Tetrapak o an botella en presentacion minima (Aprox,

Rafrigario Tipe 1 | 200mi) acompafiada de (sindwich de pallo ylo empanadas, arepa con huevo,  Unidades 500
dedito de queso, pastal de polio, antre otros,

Refrigeno tipo 2: babida gasecsa en presentacién minima (Aprox, 200ml)
Rafrigario Tipo 2 | acompanada de (sandwich da pollo ylo empanadas, arepa con huevo, dadto = Unidades S0
oo quaso, pastel de pollo, entre otros.

Refrigenio tipo 3: jugo Tetrapak en presentacion minima (Aprox. 200ml)
Refrigenc Tipo 3 acompanada de un paquete da gal aladas o dub social o similar de Unidades 400
minimo 24gr
Refngario tipo 4 ugo de fruta natural en lache en agua, de acuerdo con &l
Refri Tioo 4 requerimianto del supervisor en prasentacion minima (Aprox. 300mi)
P w acompafiada de (séndwich de jamdn, pollo yio erpanadas, arepa con hueve,
dedito de queso, pastel de polio, entre olras
Almuerzo con s siguienies caracteristicas: Plato fuerte: debe incluir
vanadad de alimentos (came de res yio cardo, pollo, pescado entre otras

Unidades 275

Ao proteinas, verduras - ensaladas o granos, hannas - carbohidratos, sopas, Uridades %0
comaspondients a una buena nuincidn),
Hidratacion Hidratactn, bolellas de agua en envases plisticos de 600mi Unidades 00

Para constancia de lo antenor firman:

NATHALY VIVANCO ARGO
REP, LEGAL ASA ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A S,
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CONCLUSION

La ejecucidon del confrato de suministro de refrigerios, apoyo alimenticio e
hidratacidon representd un componente fundamental dentro de la gestidon
administrativa de la Alcaldia Municipal de Santa Rosa — Bolivar, al garantizar el
bienestar, la permanencia y la participaciéon activa de los asistentes en las diversas
actividades institucionales y comunitarias desarrolladas durante su vigencia.

El cumplimiento de este contrato permitid atender de manera integral a diferentes
grupos poblacionales, incluyendo funcionarios, contratistas, miembros de la fuerza
publica, ninos, adultos mayores y representantes de la comunidad, fortaleciendo
asi el enfoque inclusivo y social de la administracion municipal. Cada tipo de
refrigerio, almuerzo o hidratacion fue planeado y distribuido conforme a las
necesidades especificas de cada jornada, lo que asegurd una atencion
diferenciada, eficiente y ajustada a los propdsitos de cada evento.

El Refrigerio Tipo 1 cumplié un papel esencial en el desarrollo de reuniones internas,
mesas de planeacion, capacitaciones y actividades técnicas institucionales,
contribuyendo al buen desempeno del personal administrativo y al cumplimiento
de los cronogramas de trabajo. El Refrigerio Tipo 2, por su parte, tuvo un alto
impacto social, ya que fue entregado en actividades dirigidas a ninos, adultos
mayores y comunidades rurales y urbanas, generando espacios de integracion,
convivencia y fortalecimiento de los lazos comunitarios. El Refrigerio Tipo 3 fue clave
para apoyar actividades cortas, talleres informativos, reuniones operativas vy
capacitaciones breves, permitiendo atender de manera rdpida y prdctica a
grupos numerosos sin afectar la logistica de las jornadas. El Refrigerio Tipo 4, por su
presentacion mds completa, fue utilizado en eventos institucionales de alto nivel,
como comités directivos, encuentros de evaluacioén, reuniones con autoridades
locales y actos protocolarios, contribuyendo al fortalecimiento de la imagen
institucional de la Alcaldia.

En cuanto al suministro de almuerzos, este se convirtidé en un elemento indispensable
durante jornadas de trabajo de larga duracion, capacitaciones de funcionarios,
talleres comunitarios y mesas de planificacion territorial. EI componente de
hidratacion, mediante la entrega de botellas de agua en todas las actividades
institucionales y comunitarias, fue igualmente relevante. Este garantizé el confort y
la salud de los participantes, especialmente durante eventos al aire libre,
actividades deportivas, operativos interinstifucionales y jornadas de trabajo con
exposicion prolongada.
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En conjunto, la ejecucidn del contfrato se desarrolld de manera planificada,
ordenada y conforme a las normas sanitarias vigentes, cumpliendo con las
especificaciones técnicas, las cantidades pactadas y los tiempos de entrega. La
supervision permanente permiti® mantener un control estricto sobre la calidad del
servicio, la presentacion de los alimentos y la satisfaccion de los usuarios.

En conclusion, el contrato de suministro de refrigerios, apoyo alimenticio e
hidratacion cumplié plenamente con su objeto, demostrando ser un apoyo
logistico esencial para el desarrollo de las actividades institucionales y comunitarias
de la Alcaldia Municipal de Santa Rosa — Bolivar. El resultado obtenido evidencia
una ejecucion responsable, transparente y eficiente, que fortalecid la gestion
administrativa, la interaccién con la comunidad y el bienestar integral de los
participantes. De esta manera, se consolidd un proceso exitoso que reflejo el
compromiso de la administracion municipal con la calidad, la organizacion, la
equidad social y la mejora continua del servicio publico.
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NATHALY VIVANCO CAMARGO
REP. LEGAL A&A ASESORIA Y CONSULTORIA INTEGRAL S.A.S.
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