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INTRODUCCION 

Durante el periodo de ejecución del contrato, la Administración Municipal de Santa 

Rosa – Bolívar desarrolló una serie de actividades de carácter institucional, 

encaminadas al fortalecimiento de la gestión administrativa, la planeación 

territorial y el cumplimiento de las metas contempladas en el Plan de Desarrollo 

Municipal. 

Con el propósito de garantizar el bienestar de los funcionarios, colaboradores y 

participantes de las diferentes reuniones, capacitaciones y eventos organizados 

por la entidad, se ejecutó el suministro de refrigerios, almuerzos e hidratación, 

cumpliendo con los estándares de calidad, oportunidad y eficiencia establecidos. 

El servicio permitió atender integralmente las necesidades logísticas y alimentarias 

de los espacios de trabajo institucional, facilitando la participación activa de los 

asistentes y contribuyendo al desarrollo armónico de las jornadas. Asi mismo, las 

entregas se efectuaron de manera planificada, con control de cantidades, 

verificación de calidad y trazabilidad en cada entrega, asegurando la 

transparencia y el cumplimiento contractual. 

Los productos entregados fueron elaborados bajo condiciones higiénicas 

adecuadas, con insumos frescos y nutritivos, garantizando el cumplimiento de las 

normas sanitarias y de manipulación de alimentos. Además, la distribución se 

efectuó conforme a los cronogramas establecidos, priorizando la atención de 

eventos de carácter técnico, comunitario, operativo y administrativo. 

Este informe presenta los resultados alcanzados, los logros obtenidos y el impacto 

generado por el suministro alimentario en el fortalecimiento de la gestión 

institucional y el bienestar de los servidores públicos del municipio. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

OBJETIVO GENERAL 

Garantizar el suministro adecuado, oportuno y de calidad de refrigerios, almuerzos 

e hidratación durante el desarrollo de las reuniones institucionales, eventos oficiales 

y actividades extraordinarias de la Administración Municipal de Santa Rosa – 

Bolívar, promoviendo el bienestar de los participantes y el cumplimiento de los 

objetivos institucionales. 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

o Proveer alimentos e hidratación de calidad a los funcionarios, contratistas, 

miembros de la comunidad y fuerza pública, asegurando el cumplimiento 

de las especificaciones técnicas y sanitarias establecidas en el contrato. 

 

o Garantizar el apoyo logístico necesario para el desarrollo de reuniones 

institucionales, jornadas de planeación, capacitaciones, comités 

interinstitucionales y eventos de socialización. 

 

o Contribuir al bienestar y la motivación del talento humano, fomentando un 

ambiente de trabajo saludable, colaborativo y productivo dentro de la 

administración municipal. 

 

o Optimizar los procesos administrativos y de coordinación mediante la 

prestación oportuna del servicio alimentario, reduciendo interrupciones y 

mejorando la dinámica institucional. 

 

o Fortalecer la imagen institucional de la Alcaldía de Santa Rosa – Bolívar 

como entidad comprometida con la organización, la eficiencia y el 

bienestar de su equipo de trabajo y de la comunidad. 

 

o Cumplir con los lineamientos del Plan de Desarrollo Municipal y del Plan 

Anual de Adquisiciones, garantizando la coherencia entre la ejecución 

contractual y los objetivos estratégicos del gobierno local. 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

JUSTIFICACION 

La ejecución de este contrato respondió a la necesidad de garantizar condiciones 

adecuadas de bienestar y productividad durante las jornadas de trabajo, 

reuniones institucionales, comités técnicos, capacitaciones, socializaciones y 

eventos comunitarios realizados por la Administración Municipal de Santa Rosa – 

Bolívar. 

En el desarrollo de las funciones administrativas, se evidenció la importancia de 

contar con un componente alimentario que facilitara la participación continua de 

los asistentes y evitara interrupciones prolongadas que pudieran afectar el 

cumplimiento de los objetivos programados. De igual forma, la atención 

alimentaria representó un gesto de reconocimiento hacia los servidores públicos y 

colaboradores, fortaleciendo la cohesión del equipo y la eficiencia operativa. 

El suministro de refrigerios, almuerzos e hidratación no solo permitió atender 

reuniones de trabajo y espacios institucionales, sino también actividades de 

planeación territorial, comités de seguridad y convivencia, capacitaciones de la 

fuerza pública, jornadas pedagógicas, y encuentros con la comunidad. En todos 

los casos, el apoyo alimentario garantizó un ambiente favorable para el diálogo, la 

participación y la construcción colectiva. 

Desde una perspectiva administrativa, este contrato se justificó como una 

herramienta de apoyo logístico esencial, indispensable para la adecuada 

ejecución de los programas y proyectos municipales, ya que permitió mantener la 

continuidad de las actividades institucionales sin afectar la eficiencia del recurso 

humano ni los cronogramas establecidos. 

Además, se dio cumplimiento a los principios de eficiencia, economía y 

transparencia en la contratación pública, garantizando que cada entrega 

estuviera debidamente soportada, registrada y aprobada por el supervisor del 

contrato. En términos generales, el suministro ejecutado se convirtió en un 

instrumento de apoyo transversal que fortaleció la gestión administrativa y 

contribuyó al logro de los objetivos misionales del municipio. 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

SUMINISTRO DE REFRIGERIOS, APOYO ALIMENTICIO E HIDRATACIÓN 

PARA EL DESARROLLO DE REUNIONES 

 

En el marco del contrato se realizaron múltiples jornadas de trabajo institucional, en 

las cuales se efectuó la entrega y distribución de los diferentes tipos de refrigerios, 

almuerzos e hidratación. 

A continuación, se detalla la ejecución de las entregas: 

o Refrigerio Tipo 1 

Descripción: Compuesto por jugo Tetrapak o en botella (aprox. 200 ml) 

acompañado de sándwich de pollo, empanadas, arepa con huevo, dedito de 

queso o pastel de pollo. 

Cantidad entregada: 500 unidades. 

Actividades desarrolladas: Este tipo de refrigerio se entregó en actividades 

realizadas con la comunidad  

También se suministró en jornadas de socialización de programas institucionales y 

en revisiones técnicas con funcionarios de apoyo administrativo. Fue utilizado 

principalmente en jornadas de trabajo matutinas, donde se requería mantener la 

atención y energía de los participantes sin interrumpir el desarrollo de los temas 

técnicos. 

Su formato práctico permitió mantener la continuidad de las sesiones sin 

interrupciones prolongadas y asegurar la atención alimentaria básica de los 

asistentes. Los refrigerios se entregaron en las instalaciones de la Alcaldía y en 

espacios comunales de la zona urbana, garantizando frescura, temperatura 

adecuada y puntualidad en la entrega. 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

Refrigerio Tipo 2 

Descripción: Incluyó bebida gaseosa (aprox. 200 ml) acompañada de una opción 

sólida como sándwich de pollo, empanadas, arepa con huevo o pastel de pollo. 

Cantidad entregada: 250 unidades. 

Actividades desarrolladas: Este tipo de refrigerio fue entregado principalmente 

durante actividades institucionales de tipo comunitaria con niños, adultos mayores 

y reuniones con la comunidad en general. Se distribuyó en jornadas de integración 

social, alcaldías en el territorio, eventos recreativos infantiles, encuentros de 

bienestar del adulto mayor y espacios de socialización de programas sociales 

adelantados por la administración municipal. 

El servicio se destinó también a reuniones de socialización de programas sociales y 

capacitaciones del personal de apoyo operativo, fortaleciendo la integración 

entre dependencias. Las entregas fueron realizadas en diferentes puntos del 

municipio, ajustándose a los cronogramas de los eventos y garantizando 

condiciones higiénico-sanitarias óptimas. También se empleó en actividades de 

carácter protocolario y de seguimiento a proyectos de inversión social, donde se 

requería atención liviana pero suficiente. 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

o Refrigerio Tipo 3 

Descripción: Conformado por jugo Tetrapak (aprox. 200 ml) y un paquete de 

galletas saladas o similares de mínimo 24 gramos. 

Cantidad entregada: 400 unidades. 

Actividades desarrolladas: Este refrigerio se destinó principalmente a reuniones de 

corta duración, pausas activas, sesiones informativas rápidas y capacitaciones 

cortas de personal operativo.  

También se entregó en jornadas pedagógicas y de sensibilización ciudadana 

dirigidas por la Secretaría de Gobierno y la Secretaría de Planeación, 

especialmente en zonas rurales del municipio. Su presentación práctica y liviana 

permitió atender a grupos numerosos de asistentes sin afectar el flujo de las 

actividades programadas. 
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o Refrigerio Tipo 4 

Descripción: Contó con jugo natural (aprox. 300 ml) acompañado de sándwich de 

jamón o pollo, empanadas o pastel de pollo. 

Cantidad entregada: 275 unidades. 

Actividades desarrolladas: Este tipo de refrigerio se suministró en reuniones de alto 

nivel institucional, comités directivos, encuentros de evaluación de metas 

institucionales y actividades protocolarias con autoridades locales. También se 

ofreció en reuniones de concertación con la fuerza pública, actividades de 

evaluación de proyectos y rendición de cuentas, y actos protocolarios de la 

administración municipal.  

Su presentación más completa y nutritiva resultó adecuada para eventos con 

duración prolongada o en los que participaron funcionarios de diferentes 

dependencias.  
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o Almuerzos 

Descripción: Menú completo con proteína (res, cerdo, pollo o pescado), ensalada, 

carbohidratos, sopa y bebida. 

Cantidad entregada: 350 unidades. 

Actividades desarrolladas: Los almuerzos fueron entregados en jornadas de 

capacitación de funcionarios públicos, talleres de formación comunitaria, mesas 

de trabajo de planeación territorial y también en actividades realizadas en el 

centro cultural Carlos gamarra. Se ofrecieron principalmente en jornadas de 

trabajo de tiempo completo, donde era necesario garantizar la alimentación 

balanceada y oportuna de los participantes.  

Su provisión permitió garantizar el bienestar de los asistentes y evitar 

desplazamientos fuera de los lugares de trabajo, contribuyendo al 

aprovechamiento del tiempo y al cumplimiento de las metas de cada jornada. 

Se cumplió con las normas de inocuidad alimentaria, asegurando temperatura y 

conservación adecuada. 



 
 
 
 
 
 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 

o Hidratación 

Descripción: Botellas de agua en envases plásticos de 600 ml. 

Cantidad entregada: 700 unidades. 

Actividades desarrolladas: La hidratación se entregó en todos los eventos 

institucionales, reuniones, jornadas al aire libre y actividades de apoyo a la fuerza 

pública. 

Se garantizó la disponibilidad permanente de agua durante las reuniones de 

seguridad ciudadana, operativos interinstitucionales, actividades deportivas y 

procesos de sensibilización comunitaria. Este suministro resultó esencial en jornadas 

extensas y de exposición al sol, promoviendo la salud y el bienestar de los 

participantes. 
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CONCLUSION 

La ejecución del contrato de suministro de refrigerios, apoyo alimenticio e 

hidratación representó un componente fundamental dentro de la gestión 

administrativa de la Alcaldía Municipal de Santa Rosa – Bolívar, al garantizar el 

bienestar, la permanencia y la participación activa de los asistentes en las diversas 

actividades institucionales y comunitarias desarrolladas durante su vigencia. 

El cumplimiento de este contrato permitió atender de manera integral a diferentes 

grupos poblacionales, incluyendo funcionarios, contratistas, miembros de la fuerza 

pública, niños, adultos mayores y representantes de la comunidad, fortaleciendo 

así el enfoque inclusivo y social de la administración municipal. Cada tipo de 

refrigerio, almuerzo o hidratación fue planeado y distribuido conforme a las 

necesidades específicas de cada jornada, lo que aseguró una atención 

diferenciada, eficiente y ajustada a los propósitos de cada evento. 

El Refrigerio Tipo 1 cumplió un papel esencial en el desarrollo de reuniones internas, 

mesas de planeación, capacitaciones y actividades técnicas institucionales, 

contribuyendo al buen desempeño del personal administrativo y al cumplimiento 

de los cronogramas de trabajo. El Refrigerio Tipo 2, por su parte, tuvo un alto 

impacto social, ya que fue entregado en actividades dirigidas a niños, adultos 

mayores y comunidades rurales y urbanas, generando espacios de integración, 

convivencia y fortalecimiento de los lazos comunitarios. El Refrigerio Tipo 3 fue clave 

para apoyar actividades cortas, talleres informativos, reuniones operativas y 

capacitaciones breves, permitiendo atender de manera rápida y práctica a 

grupos numerosos sin afectar la logística de las jornadas. El Refrigerio Tipo 4, por su 

presentación más completa, fue utilizado en eventos institucionales de alto nivel, 

como comités directivos, encuentros de evaluación, reuniones con autoridades 

locales y actos protocolarios, contribuyendo al fortalecimiento de la imagen 

institucional de la Alcaldía. 

En cuanto al suministro de almuerzos, este se convirtió en un elemento indispensable 

durante jornadas de trabajo de larga duración, capacitaciones de funcionarios, 

talleres comunitarios y mesas de planificación territorial. El componente de 

hidratación, mediante la entrega de botellas de agua en todas las actividades 

institucionales y comunitarias, fue igualmente relevante. Este garantizó el confort y 

la salud de los participantes, especialmente durante eventos al aire libre, 

actividades deportivas, operativos interinstitucionales y jornadas de trabajo con 

exposición prolongada. 



 
 
 
 
 
 

 

En conjunto, la ejecución del contrato se desarrolló de manera planificada, 

ordenada y conforme a las normas sanitarias vigentes, cumpliendo con las 

especificaciones técnicas, las cantidades pactadas y los tiempos de entrega. La 

supervisión permanente permitió mantener un control estricto sobre la calidad del 

servicio, la presentación de los alimentos y la satisfacción de los usuarios. 

En conclusión, el contrato de suministro de refrigerios, apoyo alimenticio e 

hidratación cumplió plenamente con su objeto, demostrando ser un apoyo 

logístico esencial para el desarrollo de las actividades institucionales y comunitarias 

de la Alcaldía Municipal de Santa Rosa – Bolívar. El resultado obtenido evidencia 

una ejecución responsable, transparente y eficiente, que fortaleció la gestión 

administrativa, la interacción con la comunidad y el bienestar integral de los 

participantes. De esta manera, se consolidó un proceso exitoso que reflejó el 

compromiso de la administración municipal con la calidad, la organización, la 

equidad social y la mejora continua del servicio público. 
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