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INFORME GESTION

ENERO:

1. Solicite CORREO INSTITUCIONAL Y usuario para los accesos a los aplicativos institucionales para ingresar al dominio

de los Computadores de la oficina.

2. Participe de las capacitaciones virtuales el dia ,15 de ENERO de 2025, por teleconferencias y correo electronico sobre
el funcionamiento del aplicativo Folio Magnético, para consultar los folios

De matriculas.

3. Recibi capacitacion virtual de los distintos codigos de dominio de naturaleza juridica, el dia 17 de MAYO del 2025




FEBRERO:
De acuerdo a las solicitudes que me han hecho los abogados he entregado la siguiente
informacion.
1) - Se diligenciaron 166 documentos de matricula entregados de 372 solicitudes hechas para su
respectiva revision.
- depuracion 81 escrituras solicitadas con su respectiva cedula y en 86 documentos no se logrd
evidenciar la cedula.
- La informacion se ordend de cuerdo a los numeros de matricula de los documentos y de acuerdo a su
fecha de solicitud fueron subidos 166 documentos a la carpeta compartida en el OneDrive Institucional,

para su respectiva revision.




2). El 25 de septiembre estuve en reunidn para socializar las actividades realizadas y seguimiento del trabajo
del equipo. en dicha reunién se trazaron metas, objetivos y lineamientos de trabajo.

3) el 1 de FEBRERO capacite a la técnica de apoyo en depuracién de la oficina de Buga (ORIP) sobre el
manejo de la forma en que se ibaa trabajar ese afio

A continuacién se muestran evidencia de toda la documentacion enviada a los abogados
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MARZO:
De acuerdo a las solicitudes que me han hecho los abogados he entregado la siguiente informacién
1) - Se diligenciaron 125 documentos de matricula entregados de 182 solicitudes hechas para su
respectiva revision.
- depuracién 51 escrituras solicitadas con su respectiva cedula y en 32 documentos no se logré
evidenciar la cedula.
- La informacion se ordend de cuerdo a los numeros de matricula de los documentos y de acuerdo a su
fecha de solicitud fueron subidos 110 documentos a la carpeta compartida en el OneDrive Institucional,
para su respectiva revision.
2). EI 30 de MARZO estuve en reunidn para socializar las actividades realizadas y seguimiento del trabajo
del equipo. en dicha reunién se trazaron metas, objetivos y lineamientos de trabajo.

continuacion, se muestran evidencia de toda la documentacion enviada a los abogados
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ABRIL:

De acuerdo a las solicitudes que me han hecho los abogados he entregado la siguiente informacidn

1) - Se diligenciaron 80 documentos de matricula entregados de 182 solicitudes hechas para su

respectiva revision.

- depuracidn 51 escrituras solicitadas con su respectiva cedula y en 28 documentos no se logré

evidenciar la cedula.

- La informacion se ordend de cuerdo a los numeros de matricula de los documentos y de acuerdo a su

fecha de solicitud fueron subidos 42 documentos a la carpeta compartida en el OneDrive Institucional,

para su respectiva revision.

continuacion, se muestran evidencia de toda la documentacion enviada a los abogados
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MAYO
1). Se Efectuaron los procesos de busqueda de 350 antecedentes registrales, a través de wentry, antecedentes

digitalizados , de los nombres de Matricula Inmobiliaria, que tengan anotaciones con numeros de secuenciales en la
Oficina

de Registro de Instrumentos Publicos de buga(ORIP) correspondiente desglosado de la siguiente manera

se diligenciaron 170 documentos de matricula entregados de 182 solicitudes hechas para su respectiva revision.

- depuracién 110 escrituras solicitadas con su respectiva cedula y en 60 documentos no se logro evidenciar la cedula.
- La informacion se ordeno de cuerdo a los numeros de matricula de los documentos y de acuerdo a su fecha de
solicitud fueron subidos 110 documentos a la carpeta compartida en el OneDrive Institucional, para su respectiva
revision.

2- E103-05-2025 estuve en una reunién para despejar dudas sobre los nuevos aplicativos que son herramientas para
realizar mi trabajo.

A continuacion se presentan evidencias del trabajo realizado
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