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1. TIPODE INFORME = =
INFORME PARCIAL INFORME FINAL [_]

Cuota Numero 04

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO'Y.SU EJECUCION
Contrato No. 4137.010.26.1.410 - 2025

Nombre completo del contratista: LADY JOHANNA CASTRO PALOMARES
Documento de identificacion: 38.560.848

Nombre del supervisor: OSCAR ALEJANDRO RINCON TIBAVIZCO

Organismo: Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién Institucional

Objeto del contrato:Prestar los servicios de apoyo a la gestion con el fin de brindar soporte
a las actividades adelantadas en la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestién
Documental del Departamento Adm|n|strat|vo de Desarrollo e Innovamon Instntucmnal
: ~INFORME JURIDICO- MAES 388
Fecha de Inicio Fecha termmamon
21/Jul/i2025 31/Dic/2025
Modificacidn(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

_ 4. INFORME CONTABLE Y. FINANCIERO . .

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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v 5. INFORME TECNICO AR :

Concepto Supervisor: El contratista en mencién con relacién al contrato de prestacion de

servicios N° 4137.010.26.1.410 de 2025 realizé las siguientes actividades.

Actividades:

1. Brindar atencion oportuna a las solicitudes, requerimientos o inquietudes que se
presenten relacionadas con los archivos en custodia o en depdsitos de la Subdireccién
de Tramites, Servicios y Gestién Documental.

e Brindé atencién oportuna y adecuada a las solicitudes, requerimientos e inquietudes
relacionados con los archivos en custodia o en depdsitos de la Subdireccion de Tramites,
Servicios y Gestién Documental.

2. Brindar apoyo en la atencién de los requerimientos de las auditorias internas y
externas, y en la elaboracion de informes y reportes de acuerdo con las instrucciones
asignadas por el supervisor del contrato.

e Atendi6 oportunamente el requerimiento de auditoria, suministrando la informacion
solicitada, que incluyé los siguientes items:

Realiz6 la proyeccion de los siguientes documentos

o Actas:

[ 2.1: No 4137.010.26.1.236.1. Objetivo: Socializar y revisar los aspectos
contractuales y operativos relacionados con los servicios actualmente prestados, asi
como proyectar posibles acciones y requerimientos futuros que garanticen la
continuidad, eficiencia y cumplimiento de los compromisos establecidos entre las
partes.

(] 2.-2: No 4137.010.26.1.236.2. Objetivo: Realizar seguimiento y socializacién
con los delegados de ETA participantes sobre las posibilidades de adquirir nuevos
servicios complementarios dentro del contrato actual con el proveedor Iron Mountain.
| 2.3 No. 4137.030.14.1.91. Objetivo: Realizar revision de documentos del
programa adulto mayor.

o Solicitud Orfeo:

[ 2.3 Proyecto las siguientes solicitudes a través del Orfeo:
No | NOMBRE DEL ORGANISMO ASUNTO No RAD. ORFEO
1 |Secretaria de Paz y Cultura Reiteracién al Organismo para la 202541370300008274

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o madificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefor Alcalde.
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Ciudadana entrega de archivos a custodia a través

de proveedor externo

Reiteracién al Organismo para la
2 |Secretaria de Bienestar Social entrega de archivos a custodia a través [202541370300008284
de proveedor externo

Reiteracién al Organismo para la

3 |Secretaria de Educacion entrega de archivos a custodia a través [202541370300008294
de proveedor externo

S brotans A ind= Sooidl Reiteracién al Organismo para la
4 erelana ceavivienca sogiaty. entrega de archivos a custodia a través |202541370300008304

Habitat de proveedor externo

Reiteracién al Organismo para la
entrega de archivos a custodia a través [202541370300008314
de proveedor externo

Unidad Administrativa Especial de
Bienes y Servicios Publicos

Reiteracion al Organismo para la
6 |Secretaria de Cultura entrega de archivos a custodia a través |202541370300008334
de proveedor externo

Reiteracién al Organismo para la
7 |Secretaria de Movilidad entrega de archivos a custodia a través |202541370300008344
de proveedor externo

Reiteracion al Organismo para la
8 |Dpto Adm de Planeacién Municipal |entrega de archivos a custodia a través |202541370300008354
de proveedor externo

e Participé en la mesa de trabajo para dar respuesta oportuna al orfeo perteneciente al
Programa Colombia Mayor.

3. Apoyar a las jornadas de limpieza de las unidades documentales de archivo para la
conservacion de la informacion de la Alcaldia de Santiago de Cali.
o Apoyd en la jornada de aseo, limpieza y desinfeccion del drea de depdsito ubicado
en la Torre CAM - Sétano 2 bajo la responsabilidad de Subdireccién de Tramites;

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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Servicios y Gestién documental.

4. Apoyar y controlar el inventario de los equipos y muebles asignados al Proceso de
Gestion Documental.
e Apoyo en el control del traslado del inventario de los activos (equipos y muebles)
asignados al Proceso de Gestion Documental, verificando su ubicacién, estado y
registré conforme a los lineamientos establecidos.

5. Realizar apoyo a la supervision desde el rol técnico de los contratos que se celebren en
virtud del proceso de Gestién Documental y atender los requerimientos de la
Subdireccion de Tramites, Servicios y Gestién Documental.

e Brindé apoyo a la supervision, desde el rol técnico, al contrato celebrado con la
empresa lron Mountain, desarrollando actividades como:
e 5.1 Contacto los organismos para coordinar acciones relacionadas con el traslado de
cajas a custodia.

5.2 Apoyo en la elaboracién del cronograma semanal para el traslado de cajas con

documentos.

5.3 Coordind el ingreso a sedes para las labores de custodia.

5.4 Elaboré los informes sobre el estado de avance del contrato.

5.5 Realizé la proyeccion de la Cuenta de Cobro Iron Mountain No. 3.

5.6 Gestiond los préstamos requeridos por los Organismos a la empresa lron

Mountain

5.7 Efectud acciones administrativas para ingreso de la Bodega de Iron Mountain a

personal de la Alcaldia para auditoria y video corporativo.

Asimismo, se participé en:
e 5.6 Reuniones planificadas por Iron Mountain para el seguimiento del proyecto de

custodia.

e 5.7 Entrega presencial de cajas nuevas X300 para la custodia de los archivos a
diferentes organismos.

e 5.8. Resolvié inquietudes a los organismos para la entrega de las cajas de archivo
frente al contrato de Iron Mountain.

6. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacion Institucional, de acuerdo con su experiencia y conocimiento

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.

e 6.1 Apoyd actividades complementarias requeridas por el Departamento, como
acompafamiento técnico, revision documental y participacién en espacios de
articulacién para fortalecer la gestion documental.

e 6.2 Realizé6 formulario llamado a Matriz de datos servicios adicionales IRON
Mountain.

e Gestiond y coordiné la solicitud para la realizacién del video audiovisual con el
proveedor Iron Mountain, en articulacién con la Subdirecciéon de Tramites, Servicios y
Gestion Documental, el lider del proceso de Gestion Documental y el equipo de
comunicaciones.

e Gestiond la publicacién de la noticia titulada “Mas orden, transparencia y eficiencia
en la gestién documental”.

e Participé en la capacitacion virtual dictada por el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Documental en el tema de riesgo biolégico.

e Participd en la reunién de coordinacion para el traslado del acervo documental
relacionada con los Centros de Atencién Local Integrada — CALIS. Correspondiente
al organismo de Secretaria de Desarrollo Territorial y Participacién Ciudadana.

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

: - 6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA
No se reportan recomendaciones para este periodo.
- 7. FIRMAS RESPONSABLES

/ P <_/

bLzoov_ 77 é/ggf_t /7
OSCAR ALEJANDRO RINCON TIBAVIZCO

Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcién del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, de 31
de octubre de 2025.

Este documento es propiadad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
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DOCUMENTO SOPORTE

MAHP03.03.01.P011.F001

EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS NO
SANTIAGO DE CALI OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O VERSION 004
GESTION DE HACIENDA PUBLICA DOCUMENTO EQUIVALENTE
CONTABILIDAD GENERAL
A. DATOS DEL ADQUIRENTE
1. Fecha de la Transaccion 31/10/2025 2. Numero Consecutivo DS 4137 2073
3. Nombre/Razoén Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890,399,011 3
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
5. Organismo DESARROLLO E INNOVACION 6. Centro Gestor 4137
INSTITUCIONAL
7. Direccién - Organismo AV 2 Norte # 10-70 8. Teléfono 6533796
B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO
9. Apellidos y Nombres
Completos del Proveedor Bienes |CASTRO PALOMARES LADY JOHANNA 10. NIT/C.C. 38.560.848 9
y/0 Servicios
11. Direccidn carrera 14F N° 37 OESTE 29 12. Ciudad CALI
13. Correo Electronico v-c-16@hotmail.com 14. Teléfono 3165849652

C. INFORMACION DE LA OPERACION

15. Concepto de la Operacion

Prestacion de Servicios apoyo a la gestion CUOTA: (04)

16. Valor de la Operacion

$ 3.414.000

TRES MILLONES CUATROCIENTOS CATORCE MIL PESOS M/CTE

D. INFORMACION CONTRACTUAL

17. Nimero Contrato

4137.010.26.1.410-2025

18. CDP

3700026706

19. RPC

4500375408

20. Objeto del Contrato

Objeto del contrato:Prestar los servicios de apoyo a la gestidén con el fin de brindar
soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccidon de Tramites, Servicios y Gestidon
Documental del Departamento Administrativo de esarrollo e Innovacién Institucional

21. Valor del Contrato

$ 20.484.000 M/CTE

VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su reproduccionRagicaalqleet medi




aportes
enlinea

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 38560848 CASTRO PALOMARES LADY JOHANNA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Manzana 21 casa 61 CANDELARIA-VALLE 4850505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-10 2025-10 1869582458 9493589433 | 2025/11/13 2025/10/22 | NEQUI 0 $441,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte | Codigo | Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa Aporte | Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing|r p|corvst/stn| ig avplvet]irl |vip| SENA e ICBF

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500  $227,800 $1,423,500  $178,000 $1,423,500 $28,500 $1,423,500 $7,500 $441,800
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500  $227,800) $1,423,500]  $178,000) $1,423,500) $28,500) $1,423,500) $7,500 $0) $0) $441,800
Ciudad: CANDELARIA Depto: VALLE (1 Afiliados) $1,423,500]  $227,800) $1,423,500]  $178,000] $1,423,500) $28,500f $1,423,500) $7,500) $0) $0) $441,800

1 |ec |38560848 |CASTRO LADY | | | | | | | | | | | | | | | 23030 | 30 | $1,423,500]  $227,800[€Psoos| 30 [ s1,423,500]  $178,000] ccrs7| 30 | $1,423,500) 528,500 14-23] 30 [ 51,423,500 0.522% 57,500 30 50l s o 541,800

1
Total Afiliados( 1) $1,423,500) $227,800| $1,423,500) $178,000 $1,423,500) 528,500 $1,423,500) $7,500 $0) 0 $441,800
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 38560848 CASTRO PALOMARES LADY JOHANNA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Manzana 21 casa 61 CANDELARIA-VALLE 4850505 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-10 2025-10 1869582458 9493589433 1 2025/11/13 2025/10/22 | NEQUI 0 $441,800

RESUMEN DE PAGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

CCF (ADMINISTRADORAS: 1)
COMFANDI

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SANITAS

Pagina 1 de 1

CcobIGO

230301 800,224,808 8

14-23 860,011,153 6
CCF57 890,303,208 5
EPS005 800,251,440 6

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
$227,800 S0 NI
$227,800 S0 S0
$7,500 $0 S0
$7,500 S0 S0
$28,500 S0 S0
$28,500 S0 S0
$178,000 $0 S0
$178,000 S0 S0
$441,800 ) )

VALOR A PAGAR

$227,800
$227,800
$7,500
$7,500
$28,500
$28,500
$178,000
$178,000
$441,800

2025/10/21 08:11 PM




Distrito de Santiago de Cali, 31 de octubre de 2025

OSCAR ALEJANDRO RINCON TIBAVIZCO
Profesional Especializado (e)

Supervisor

Ciudad.

Asunto: Informe de gestién- Cuota 4
Contrato No. 4137.010.26.1.410-2025

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestién con el fin de brindar
soporte a las actividades adelantadas en la Subdireccién de :Tramites, Servicios y
Gestion Documental del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacién

Institucional.

De acuerdo con las obligaciones especificas contenidas en el complemento al contrato
electronico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual

establecido asi:

Concepto Supervisor: El contratista en mencion con relacion al contrato de prestacion de
servicios N° 4137.010.26.1.410 de 2025 realiz6 las siguientes actividades.

Actividades:

1. Brindar atencidon oportuna a las solicitudes, requerimientos o inquietudes que se
presenten relacionadas con los archivos en custodia o en depésitos de la Subdireccion
de Tramites, Servicios y Gestion Documental.

e Brinde atencién oportuna y adecuada.a las solicitudes, requerimientos e inquietudes
relacionados con los archivos en custodia o en depésitos de la Subdireccion de

Tramites, Servicios y Gestion Documental.

2. Brindar apoyo en la atencion de los requerimientos de las auditorias internas y
externas, y en la elaboracién de informes y reportes de acuerdo con las instrucciones
asignadas por el supervisor del contrato. .

e Atendi oportunamente el requerimiento de auditoria, suministrando la informacién
solicitada, que incluyd los siguientes items:
Realice la proyeccion de los siguientes documentos
o Actas:
[ 2.1: No 4137.010.26.1.236.1. Objetivo: Socializar y revisar los aspectos
contractuales y operativos relacionados con los servicios actualmente prestados,
asi como proyectar posibles acciones y requerimientos futuros que garanticen la
continuidad, eficiencia y cumplimiento de los compromisos establecidos entre las
partes.
[ 2. 2: No 4137.010.26.1.236.2. Objetivo: Realizar seguimiento vy
socializacion con los delegados de ETA participantes sobre las posibilidades de
adquirir nuevos servicios complementarios dentro del contrato actual con el
proveedor Iron Mountain.
n 2.3 No. 4137.030.14.1.91. Objetivo: Realizar revisién de documentos del
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programa adulto mayor.
o Solicitud Orfeo:

7 2.3 Proyecte las siguientes solicitudes a través del Orfeo:
NOMBRE DEL ,
No ORGANISMO ASUNTO No RAD. ORFEO

Secretaria de Paz y Cultura
Ciudadana

Reiteracién al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo

202541370300008274

Secretaria de Bienestar Social

Reiteracion al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo '

Secretaria de Educacion

Reiteracién al Organismo para
la entrega de archivos a

_ |custodia a través de proveedor

externo

Secretaria de Vivienda Social y
Habitat

Reiteracién al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo

202541370300008304

Unidad Administrativa Especial
de Bienes y Servicios Publicos

Reiteracién al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo :

202541370300008314

Secretaria de Cultura

Reiteracién al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo

202541370300008334

ey e ——

Secretaria de Movilidad

Reiteracion al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo

202541370300008344

Dpto Adm de Planeacién
Municipal

Reiteraci6n al Organismo para
la entrega de archivos a
custodia a través de proveedor
externo

202541370300008354

o Participe en la mesa
perteneciente al Programa Colombia Mayor.

de trabajo para dar respuesta oportuna al orfeo
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3. Apoyar a las jornadas de limpieza de las unidades documentales de archivo para la
conservacion de la informacion de la Alcaldia de Santiago de Cali.
e Apoye en la jornada de aseo, limpieza y desinfeccion del area de depdsito
ubicado en la Torre CAM - Sétano 2 bajo la responsabilidad de Subdireccion de
Tramites; Servicios y Gestion documental.

4. Apoyar y controlar el inventario de los equipos y muebles asignados al Proceso de
Gestion Documental.
e Apoye en el control del traslado del inventario de los activos (equipos y
muebles) asignados al Proceso de Gestion Documental, verificando su
ubicacidn, estado y registr6 conforme a los lineamientos establecidos.

e Realice apoyo a la supervision desde el rol técnico de los contratos que se
celebren en virtud del proceso de Gestion Documental y atender los
requerimientos de la Subdireccién de Tramites, Servicios y Gestidn
Documental.

5. Brinde apoyo a la supervisiéon, desde el rol técnico, al contrato celebrado con la
empresa Iron Mountain, desarrollando actividades como:

e 5.1 Contacte los organismos para coordinar acciones relacionadas con el
traslado de cajas a custodia.

e 5.2 Apoye en la elaboracién del cronograma semanal para el traslado de cajas

con documentos.

5.3 Coordine el ingreso a sedes para las labores de custodia.

5.4 Elabore los informes sobre el estado de avance del contrato.

5.5 Realice la proyeccién de la Cuenta de Cobro Iron Mountain No. 3.

5.6 Gestione los préstamos requeridos por los Organismos a la empresa Iron

Mountain

5.7 Efectue acciones administrativas para ingreso de la Bodega de Iron

Mountain a personal de la Alcaldia para auditoria y video corporativo.

Asimismo, se participe en:
e 5.6 Reuniones planificadas por Iron Mountain para el seguimiento del proyecto
de custodia.
e 5.7 Entrega presencial de cajas nuevas X300 para la custodia de los archivos a
diferentes organismos.
e 5.8. Resolvi inquietudes a los organismos para la entrega de las cajas de archivo
frente al contrato de Iron Mountain.

6. Las demas actividades que se requieran en el Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovacién Institucional, de acuerdo con su experiencia y conocimiento
en la materia y en desarrollo de su objeto contractual.

e 6.1 Apoye actividades complementarias requeridas por el Departamento, como
acompanamiento técnico, revision documental y participacién en espacios de
articulacién para fortalecer la gestién documental.

e 6.2 Realice formulario llamado a Matriz de datos servicios adicionales IRON
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