
CIUDAD FECHA REGIONAL 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 

Contrato No. CO1.PCCNTR.8139037 de 2025

Marcar 

con x

ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)

OTROS :

Firma del Contratista

Versión: 05 

Código:

GTH- F- 074

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  MARTHA ELENA ORTIZ NÚÑEZ

 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

Proceso Gestión de Talento Humano

31/10/2025BOGOTÁ DC

DESPACHO DIRECTOR

IDENTIFICACIÓN

32.763.797

DEPENDENCIA SENA

NOMBRES Y APELLIDOS 

GESTIÓN DE TIC 

CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO 

ACUERDO 

Hernán Villa Cardona

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO 

SERVICIOS GENERALES, ADQUISICIONES   

(Administración de edificio; 

Contratación)
Yenni Mercedes Soto Vergel

CONTABILIDAD Sandra Viviana Sastoque Sánchez

TESORERIA

BIBLIOTECA

FIRMA

Silvia Jimena Cavanzo Rodríguez

SUPERVISOR DE CONTRATO Silvia Jimena Cavanzo Rodríguez

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA

OTRO 

OTRO

TERMINACIÓN 

UNILATERAL
X

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS Marisol Sarabanda Acero

ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y  Centros 

de Formación)

SECRETARÍA GENERAL

ALMACÉN E INVENTARIOS 

RESPONSABLES

31-10-2025



Versión: 06

Código: 

GD-F-004

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO DEL AL

1

Auto No. 42 de fecha 10 de octubre de 2025 por 

el cual se resolvió el recurso de apelación 

interpuesto en contra de la decisión de archivo 

dentro del expediente 698-11-2022.  

1/08/2025 31/10/2025

EVIDENCIAS OCTUBRE 2025

1

Comité de Defensa judicial y Conciliación del 11 

de septiembre de 2025: estudio de los casos 

presentados para votación. 

1/08/2025 31/10/2025

EVIDENCIAS SEPTIEMBRE

1

Revisión, aprobación de las cuentas de pago de 

los contratistas asignados al Despacho de la 

Dirección General del SENA  

1/08/2025 31/10/2025

EVIDENCIAS AGOSTO 2025

OFICINA PRODUCTORA

OBJETO:

DIRECCIÓN GENERAL

DESPACHO

DESPACHO

 “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN ASUNTOS LEGALES RELACIONADOS CON LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS QUE SEAN COMPETENCIA 

DEL DESPACHO DEL DIRECTOR GENERAL.”

2025 10 31

Proceso Gestión Documental

 Formato Único de Inventario Documental 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES

SEDE 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIA
NUT - NÚMERO ÚNICO DE 

TRANSFERENCIA

CARGO

FOLIOS
SOPORTE

FRECUENCIA 

DE 

CONSULTA

NOTAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN

ELABORADO POR

MARTHA ELENA ORTIZ NÚÑEZ

ENTREGADO POR RECIBIDO POR

SILVIA JIMENA CAVANZO RODRIGUEZMARTHA ELENA ORTIZ NÚÑEZNOMBRES Y APELLIDOS

Hoja      de 

FIRMA
CONTRATISTA

FECHA 31/10/2025

CONTRATISTA

No. ITEM CÓDIGO
NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES  O 

ASUNTOS

Asesor G05
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