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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD 

 
Con fundamento en la Constitución Política de Colombia, la cual prevé en el artículo 2º como fines del Estado 
“servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes 
consagrados en la Constitución; facilitarla participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica política, 
administrativa y cultural de la Nación”.  
  
Así mismo, conforme a lo establecido en el artículo 40 del Decreto 1421 de 1993, el que, se fundamentó en 
el artículo 9º de la Ley 489 de 1998, en cuanto a delegación se refiere, consagró: “El Alcalde Mayor podrá delegar 
las funciones que le asigne la Ley y los Acuerdos, en otros funcionarios distritales, de conformidad con las delegaciones previstas 
en leyes orgánicas y demás leyes que regulen la materia. En ejercicio de la anterior atribución podrá también delegar sus funciones 
en los funcionarios de la administración tributaria y en las juntas administradoras y los alcaldes locales.” 
 
De conformidad con el Artículo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el artículo 52 del 
Acuerdo Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “La Secretaría Distrital de Gobierno es un organismo 
del Sector Central con autonomía administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la formulación y seguimiento 
de las políticas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democrática en el ámbito distrital y local, mediante la garantía 
de los derechos humanos y constitucionales, la convivencia pacífica, el ejercicio de la ciudadanía, la promoción de la paz y la cultura 
democrática, el uso del espacio público, la promoción de la organización y de la participación ciudadana y la coordinación de las 
relaciones políticas de la Administración Distrital en sus distintos niveles.” 
 
Es así que la Alcaldía Local tiene como misión “ser una dependencia de la Secretaría Distrital de Gobierno responsable de 
apoyar la ejecución de las competencias asignadas a los Alcaldes o Alcaldesas Locales. En este sentido, deberán coordinar la 
acción del Distrito en las localidades y participar en la definición de las políticas de promoción y gestión del desarrollo de su 
territorio. Asimismo, fomentar la organización de las comunidades, la participación ciudadana en los procesos de la gestión 
pública, la promoción de la convivencia y la resolución de conflictos.”.  
 
Dentro de las funciones básicas de la Secretaría Distrital de Gobierno se encuentran: liderar, orientar y 
coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes programas y proyectos necesarios para el 
mejoramiento de la gestión pública local y la consolidación de los procesos de la gobernabilidad local. 
 
Por otra parte, como integrantes del sector gobierno, y de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 411 
de 2016, las Alcaldías Locales, entre ellas la Alcaldía Local de Kennedy, son la instancia administrativa local 
que se encarga de: “(i) Formular el Plan de Desarrollo Local en el marco de las orientaciones distritales. (ii) 
Promover la organización social y estimular la participación ciudadana en los procesos de la gestión pública 
local en el marco de las orientaciones distritales en la materia. (iii) Coordinar la ejecución en el territorio de 
los planes programas y proyectos de las entidades y organismos Distritales que intervienen en la localidad, 
como complemento al Plan de Desarrollo local, conforme a los lineamientos y orientaciones distritales. (iv) 
Desarrollar los procesos asociados a la formulación, ejecución y seguimiento de los proyectos de inversión 
con cargo a los recursos de los Fondos de Desarrollo Local, cuando la delegación de la facultad de ejecución 
del gasto recaiga en el alcalde Local. (v) Promover los procesos y canales de interlocución entre la 
administración central y las Juntas Administradoras Locales. (vi) Coordinar el desarrollo de las acciones de 
policía de las autoridades locales que operan bajo la orientación y control administrativo de la Secretaría 
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Distrital de Gobierno como entidad competente. (vii) Coordinar el desarrollo de los programas y acciones 
policivas, tendientes a disminuir y prevenir las contravenciones definidas en la Ley. así como en el trámite y 
desarrollo del proceso asociado a las infracciones en el ámbito local. (viii) Adelantar los trámites y acciones 
necesarios para el cumplimiento de las normas de policía vigentes sobre protección al consumidor, control 
de calidad, precios, pesas y medidas. (ix) Efectuar el control policivo a los establecimientos de comercio 
conforme a las disposiciones vigentes en materia. (x) Realizar el cobro persuasivo de las sanciones económicas 
derivadas de la acción policiva de las autoridades a cargo de la Secretaría Distrital de Gobierno y reportar la 
información a la Secretaría Distrital de Hacienda. (xi) Adelantar el estudio y registro de la personería jurídica 
de las Juntas de Acción Comunal. Juntas de Vivienda Comunitaria y Asociaciones Comunales de Juntas 
Domiciliadas en la localidad y demás formas sociales que le competa conforme a la Ley. (x) Desarrollar los 
procesos y procedimientos requeridos para apoyar el cumplimiento de las funciones propias o delegadas en 
los alcaldes Locales como autoridad Administrativa. Política y de Policía en lo Local. (xi) Difundir la 
información relacionada con la gestión local conforme los lineamientos, procesos y procedimientos definidos 
por la Secretaría. (xii) Atender las peticiones y requerimientos relacionados con asuntos de su competencia”. 
 
Como integrantes del sector gobierno y conforme lo dispone el artículo 6 del Acuerdo 740 de 2019, las 
alcaldías locales son dependencias de la Secretaría Distrital de Gobierno, “responsable de las competencias 
asignadas a los alcaldes Locales. En este sentido, se ocupa de facilitar la acción del Distrito Capital en las 
localidades y ejecutar las funciones delegadas por el alcalde Mayor, o desconcentradas según las disposiciones 
legales, en cumplimiento de los fines del Distrito Capital.” 
 
Por lo anterior, la Alcaldía Local por ser una dependencia de la Secretaría Distrital de Gobierno responsable 
de apoyar la ejecución de las competencias asignadas a los alcaldes o alcaldesas Locales deberá coordinar la 
acción del Distrito en las localidades y participar en la definición de las políticas de promoción y gestión del 
desarrollo de su territorio. Así mismo fomentar la organización de las comunidades, la participación ciudadana 
en los procesos de la gestión pública, la promoción de la convivencia y la resolución de conflictos. 
 
El Fondo de Desarrollo Local es de naturaleza pública, con personería jurídica y patrimonio propio, de 
creación legal, y sus atribuciones están dirigidas a la prestación de los servicios y la construcción de obras a 
cargo de las Juntas Administradoras Locales, existiendo uno por cada localidad de la ciudad. 
 
Teniendo en cuenta que el Fondo de Desarrollo Local de Kennedy (FDLK), tiene por objeto principal el 
manejo de los bienes y recursos de la Localidad, la entidad debe desarrollar, en cumplimiento de la ley y 
acatando de los principios que orientan la administración pública, la contratación de los bienes y servicios 
requeridos. 
 
En mérito de lo expuesto y en coherencia con el Plan Distrital de Desarrollo, se sancionó el acuerdo local No. 
008 del 2024 por medio del cual se adoptó el Plan de Desarrollo de la Localidad de Kennedy 2025-2028 
“Kennedy Camina Segura” que tiene como visión acometer algunas de las transformaciones más importantes 
de su historia, para convertir su territorio en un espacio incluyente y diversa, donde se potencialice el uso 
pleno de todas las capacidades de sus pobladores. Para 2028, Kennedy será el punto de referencia de la 
transformación en materia de seguridad, inclusión social, capacidades ciudadanas de participación política, 
desarrollo económico y bienestar de cara a lo pretendido en el Plan de Desarrollo Distrital, "Bogotá, Camina 
Segura”, liderando dicha transformación y siendo ejemplo de eficacia administrativa y gobernanza del 
territorio. 
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Que El Plan de Desarrollo Económico, Social, Ambiental y de Obras Públicas para Bogotá D.C. 2025 – 2028, 
“Bogotá CAMINA SEGURA”, como política pública referente de las acciones de la Administración Distrital 
en el cuatrienio que comprende desde junio de 2024 hasta junio de 2028, contempla dentro del Plan de 
Desarrollo Local para el proyecto de seguridad la siguiente  “meta “Intervenir 4 equipamientos de seguridad 
y acceso a la justicia con acciones de fortalecimiento, operación, adecuación y/o dotación.” enmarcado en el 
Proyecto 2706 “Kennedy en Alianza por la Seguridad”. 
 
Este programa está establecido para fortalecer la capacidad de respuesta de los organismos de seguridad 
adscritos a la Casa de Justicia de la localidad de Kennedy, mediante la adquisición de dotación que facilite la 
prevención, el control y la atención efectiva de situaciones que afecten el orden público, contribuyendo así a 
la construcción de entornos más seguros y al fomento de una convivencia ciudadana pacífica. 
 

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, existe la necesidad de realizar la dotación necesaria para el debido 
funcionamiento de la casa de justicia de la localidad de Kennedy, brindando al personal los medios necesarios 
para la prestación de un servicio óptimo y de calidad para la ciudadanía. 
 
1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN 
 
Teniendo en cuenta el Plan de Desarrollo Local “Bogotá Camina Segura” en el proyecto 2706 Kennedy en 
Alianza por la Seguridad”, en la vigencia 2024 y 2028, estructuró y puso en marcha un proceso contractual 
con el cual se respondiera a las necesidades de la meta asociada Intervenir 1 equipamientos de seguridad y 
acceso a la justicia con acciones de fortalecimiento, operación, adecuación y/o dotación. 
 
El Fondo de Desarrollo local cuenta con recursos para la adquisición de bienes y servicios en el marco de la 
ejecución del proceso en pro de la prevención en los temas de seguridad para la vigencia 2025, con imputación 
presupuestal descrita a continuación: 
 

PROYECTO META PLAN DE DESARROLLO PRESUPUESTO 

 
 
2706 Kennedy en 
Alianza por la 
Seguridad” 

Intervenir 1 equipamientos de seguridad y 
acceso a la justicia con acciones de 
fortalecimiento, operación, adecuación y/o 
dotación.  

CINCUENTA Y NUEVE 
MILLONES 
CUATROCIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE MIL 
SEISCIENTOS SEIS PESOS 
M/CTE (59.457.606). 

 
 

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO 
A CELEBRAR. 

 
2.1 OBJETO. 
 
El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE 
DOTACIÓN PARA LA CASA DE JUSTICIA DE LA LOCALIDAD DE KENNEDY, CON EL 
PROPÓSITO DE FORTALECER SUS CAPACIDADES INSTITUCIONALES, OPERATIVAS Y DE 
ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA, CONTRIBUYENDO AL MEJORAMIENTO INTEGRAL DE LA 
SEGURIDAD, LA JUSTICIA LOCAL Y LA CONVIVENCIA CIUDADANA”. 
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2.2 Código clasificador de bienes y servicios UNSPSC 
 
El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a continuación:  
 

Clasificación 
UNSPSC  

Segmento  Familia  Clase  
  

Producto 

56 10 15 19  
Muebles, mobiliario 

y decoración   
Muebles de 
alojamiento  

Muebles  
  

Mesas 

56 11 21 03 
Muebles, mobiliario 

y decoración  

Muebles 
comerciales e 
industriales  

Asientos  

  
Sillas para visitantes  

43 21 15 08 

Difusión de 
tecnologías de 
información y 

telecomunicaciones  

Equipo 
informático y 

accesorios  
Computadores  

  
Computadores 

Personales 

45 11 16 09 

Equipos y 
suministro para 

impresión, 
fotografía y 

audiovisuales  

Equipos de audio 
y video para 

presentación y 
composición   

Proyectores y 
suministros  

  
Proyectores Multimedia 

45 11 18 01 

Equipos y 
suministro para 

impresión, 
fotografía y 

audiovisuales  

Equipos de audio 
y video para 

presentación y 
composición  

Equipo de 
presentación de 

video y de mezcla 
de video y 

sonido, hardware 
y contralores  

  
Sistemas de control de 

medios 

60 14 10 02 

Instrumentos 
musicales, juegos, 

juguetes, artes, 
artesanías, y equipo 

educativo, 
materiales, 

accesorios y 
suministros  

Juguetes y juegos  Juguetes  

  
  
  

Muñecas 

60 14 11 01 

Instrumentos 
musicales, juegos, 

juguetes, artes, 
artesanías, y equipo 

educativo, 
materiales, 

accesorios y 
suministros  

Juguetes y juegos  juegos 

  
  
  

Juegos Educativos 
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13 11 13 08 

Materiales de 
resina, colofina, 
caucho, espuma, 

película y 
elastomedicos  

Resinas y 
colofinas y otros 

materiales 
derivados de 

resina   

Espumas  

  
Espumas de Poliestireno 

60 10 23 01 

Instrumentos 
musicales, juegos, 

juguetes, artes, 
artesanías, y equipo 

educativo, 
materiales, 

accesorios y 
suministros  

Materiales 
didácticos 

profesionales y 
de desarrollo y 

accesorios y 
suministros  

Libros de lectura 
y recurso  

  
Libros de actividades de 

lectura  

42 14 31 06 

Equipo médico 
accesorios, 
suministros   

Suministros, 
productos de 
tratamiento y 
cuidado del 

enfermo  

Equipo y 
suministros de 
obstetricia y 
ginecología  

  
Kits o accesorios de 
drenaje ginecológico 

42 18 29 01 

Equipo médico 
accesorios, 
suministros  

Productos de 
examen y control 

del paciente  

Mesas de examen 
de especialidad y 

productos 
relacionados  

Mesas de examen 
obstétrico ginecológico 

24 13 15 14 

Maquinaria, 
accesorios y 

suministros para 
manejo, 

acondicionamiento 
y almacenamiento 

de materiales  

Refrigeración 
industrial   

Refrigeradores 
industriales  

  
Unidad de 

almacenamiento de 
preenfriamiento y frio 

 
 
2.3 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 

PLAN DE DESARROLLO 
LOCAL 

KENNEDY EN ALIANZA POR LA SEGURIDAD 

PROPÓSITO  Kennedy se proyecta como una localidad que lidera las 
transformaciones urbanas de Bogotá en materia de seguridad, buscando 
articular los esfuerzos institucionales, las iniciativas ciudadanas y la 
capacidad de resiliencia del territorio y sus comunidades, en el 
propósito de alcanzar sus potencialidades a través de la mejora de los 
indicadores de seguridad, convivencia, armonía social y desarrollo en 
entornos locales seguros y armónicos dentro del territorio 

PROGRAMA  PROGAMA 3. Desmantelamiento de estructuras criminales y 
delincuenciales con mejores capacidades y activos tecnológicos  
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CÒDIGO Y NOMBRE DEL 
PROYECTO 

2706 

META PLAN DE 
DESARROLLO  

• Intervenir 4 equipamientos de seguridad y acceso a la justicia 
con acciones de fortalecimiento, operación, adecuación y/o 
dotación. 

MAGNITUD META Y 
PRESUPUESTO A AFECTAR 

• Intervenir 1 equipamientos de seguridad y acceso a la justicia 
con acciones de fortalecimiento, operación, adecuación y/o 
dotación.  

TOTAL PRESUPUESTO CINCUENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SEIS PESOS 
M/CTE (59.457.606). 

CONTIENE INICIATIVAS 
PRESUPUESTOS 
PARTICIPATIVOS 

N/A 
 

VIGENCIA  2025 

TIPO DE PROCESO 
CONTRACTUAL 

Mínima Cuantía 

 
En el marco de los criterios de elegibilidad y viabilidad definidos por el Sector Seguridad, se prioriza la 
formulación e implementación de proyectos orientados a garantizar la continuidad, el fortalecimiento y/o el 
mejoramiento de los equipamientos de justicia. Lo anterior incluye, entre otros aspectos, la dotación requerida 
para mejorar el acceso a la justicia, contribuir a procesos de privación de la libertad, y prevenir la reincidencia 
delictiva en jóvenes y adultos. 
 
En esta línea, el Sector Seguridad, bajo el liderazgo de la Subsecretaría de Acceso a la Justicia, realizó visitas 
técnicas y mesas de trabajo con el referente de la Casa de Justicia de Kennedy. Como resultado de estas 
jornadas, se identificó que el equipamiento actualmente cuenta con una dotación básica adecuada incluyendo 
infraestructura funcional, equipos tecnológicos y mobiliario que permite el desarrollo de las actividades 
misionales. Sin embargo, se reconocieron algunas necesidades puntuales cuyo fortalecimiento es estratégico 
para optimizar la operación y el impacto territorial de esta Casa de Justicia. 
 
Los requerimientos técnicos para satisfacer el servicio a contratar están en el documento denominado 
ANEXO TÉCNICO, que hace parte integral de este documento. 
 
2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a COMPRAVENTA, regulado por Ley 
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias 
no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales. 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 
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La modalidad de selección pertinente para esta contratación corresponde a mínima cuantía, contemplada en 
el numeral 5 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el 
Artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demás normas concordantes.   

Acorde con la Ley 1474 de 2011, Artículo 94, la cual adiciona el numeral segundo de la Ley 1150 de 2007, y 
en concordancia con los artículos 2.2.1.2.1.6.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el procedimiento de 
selección aplicable para la adquisición de bienes, servicios y obras, cuyo valor no exceda el diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía del Fondo de Desarrollo Local de Kennedy, independientemente de su objeto, será 
el de mínima cuantía y se realizará mediante invitación pública formulada a través de la página web del portal 
de Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co. 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. 

 
Para definir los costos de la presente contratación se realizó el estudio de mercado consistente en la 
comparación de precios, entre las empresas, cuyo resultado es el siguiente: 
 
Desde la metodología utilizada para elaborar el presente Estudio de Sector, se consideraron dos (2) 
alternativas para obtener valores reales de mercado:  
  

a. La primera consistió en desagregar los ítems presentados, a partir de las cuales se buscaron los potenciales 
oferentes y/o proveedores y por distintos medios (telefónicos, correo electrónico y/o documento 
radicado), se solicitaron las cotizaciones.  
 
De esta forma, sé recibieron cotizaciones (entre 2 y 3, dependiendo del ítem y de los distintos proveedores 
que pudieran ofrecer el bien o servicio), y se elaboraron los diferentes promedios por ítem, los cuales a su vez 
se consolidaron en un documento denominado “Estudio de Mercado, cuyo documento virtual reposa en el 
drive de la Oficina de Planeación Local y la documentación física original que sirvió de sustento para elaborar 
la misma, es conservada por el Profesional de Financiero Local encargado de la elaboración y consolidación 
de ésta información 
 
La segunda alternativa para obtención de la información de costos en el mercado se recibieron dos 
cotizaciones con todos los ítems necesarios para el desarrollo del contrato, para el cual se realizó el promedio 
y se determinó el valor unitario para cada ítem. 
 
Para el presente estudio de mercado se recibieron las cotizaciones de dos empresas Dotamec Ltda, 
Distribuciones C.e.l, Electrovariedades Gamacolor, el viviero de andres y Ingrid nieto, adicionalmente se 
realizó evento de cotización FDLK-SIP-087-2025 dando como resultado el valor de los ítems unitarios 
necesarios para el desarrollo de las actividades de la casa de la justicia. 
 
El presupuesto oficial total del presente proceso se estima en la suma CINCUENTA Y NUEVE 
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SEIS PESOS 
M/CTE (59.457.606) de la vigencia fiscal 2025, con cargo al proyecto referenciado a continuación 2706 
Kennedy en Alianza por la Seguridad”, meta Intervenir 1 equipamientos de seguridad y acceso a la justicia 
con acciones de fortalecimiento, operación, adecuación y/o dotación.” Para determinar el presupuesto oficial 
del presente proceso de selección, se adelantó el Estudio de Sector, determinado por la Subsección 6 del 
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Decreto 1082 de 2015 y desarrollado por la Guía expedida por Colombia Compra Eficiente y cuyo contenido 
se detalla en el Documento Anexo denominado "ANÁLISIS DE SECTOR. 
 
Por lo anterior, a partir de los criterios señalados para la adquisición o contratación de los diferentes bienes 
requeridos por la Alcaldía Local, se elaboró para el presente proceso una estructura de costos, documentos 
que se anexan al presente y hacen parte integral del mismo. (Ver Estructura de Costos). 
 
No obstante, lo anterior, el valor del contrato será EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
SELECCIONADA INCLUIDO IVA y todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos 
a que hubiere lugar y que se causen con la ejecución del contrato.  
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 
 
Este análisis se adelanta en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se 
expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que en su 
artículo2.2.1.1.1.6.1 establece: «Deber de análisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, 
durante la etapa de planeación, el análisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de 
Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo. 
La Entidad Estatal debe dejar constancia de este análisis en los Documentos del Proceso». 
 
El análisis del sector hace parte de la planeación del proceso de contratación y materializa los principios de 
planeación, de responsabilidad y de transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993. Por lo tanto, apunta a 
identificar fundamentalmente a los actores del nicho del mercado al cual se circunscribe el presente proceso 
de selección y el contrato que habrá de celebrarse para materializar las metas del Plan de Desarrollo y del Plan 
de Desarrollo Local en el marco del 2706 Kennedy en Alianza por la Seguridad” meta Intervenir 1 
equipamientos de seguridad y acceso a la justicia con acciones de fortalecimiento, operación, 
adecuación y/o dotación. 
 
La estructura del análisis del sector y de los oferentes del proyecto, se encuentra en un documento anexo 
denominado como ANÁLISIS DEL SECTOR el cual hace parte integral del presente proceso. 
 

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratación corresponde a CINCUENTA Y 
NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SEIS 
PESOS M/CTE (59.457.606). amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 3196 de la 
vigencia fiscal 2025 con cargo al proyecto 2706 Kennedy en Alianza por la Seguridad» rubro 
O23011745992024270601000. 
 

6. REQUISITOS HABILITANTES  

 
Conforme al artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 señaló que, para establecer los requisitos 
habilitantes del proceso de selección, se debe tener en cuenta lo siguiente: 
 
El Riesgo del Proceso de Contratación 
El valor del contrato objeto del Proceso de Contratación 
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El análisis del sector económico respectivo 
El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, es preciso que los requisitos habilitantes se establezcan de forma adecuada y 
proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por Colombia Compra 
Eficiente y las necesidades de la Entidad. La expresión adecuada y proporcional hace referencia a que haya 
una relación entre el contrato y la experiencia del proponente y su capacidad jurídica, técnica, financiera y 
organizacional, es decir, los requisitos habilitantes exigidos deben guardar proporción con el objeto del 
contrato, su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma de pago y el Riesgo asociado al Proceso de 
Contratación.  
 
6.1 REQUISITOS HABILITANTES 
 
Los requisitos habilitantes y el ofrecimiento económico se solicitarán por parte de la Dirección de 
Contratación de acuerdo con la normatividad vigente y conforme al cuestionario establecido en la plataforma 
SECOP II y documento anexo en la plataforma. 
 
6.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS: 
 
6.1.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo 
caso y para los presentes efectos no deberá estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le 
impidan el ejercicio de sus facultades. 
 
Para acreditar el presente criterio habilitante el proponente deberá adjuntar los documentos señalados a 
continuación de acuerdo a su naturaleza. 
 
a. PERSONA NATURAL: 
 
1. Carta de presentación de la oferta. 

2. Pacto de Probidad 

3. Compromiso Anticorrupción  

4. Certificado de antecedentes judiciales, de la persona natural. 

5. Certificado de medidas correctivas de la persona natural. 

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloría General de la República. 

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.  

8. Certificado de antecedentes de la Personería de Bogotá. 

9. Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). 
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10. Registro Mercantil expedido por la Cámara de Comercio respectiva, con fecha no superior a treinta (30) 

días calendario anteriores a la publicación de la presente invitación. La actividad desarrollada por el 

oferente debe guardar relación con el objeto materia del presente proceso de selección. 

11. Fotocopia de la cédula de ciudadanía de la persona natural. 

12. Planillas del último mes de pago en el que se acredite que se encuentra al día en el cumplimiento de sus 

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus 

empleados cuando a ello hubiere lugar. 

13. Fotocopia del Registro Único Tributario de la persona natural. 

14. Fotocopia del RIT de la persona natural.  

15. Certificación de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad bancaria. 

16.  Fotocopia de la Libreta Militar si el proponente es hombre menor de 50 años. En caso de pérdida deberá 

anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar se encuentra 

definida.  

17. Formato Declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente deberá 

diligenciar la declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la información 

a través de la plataforma del Sistema de Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP 

(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013), anexando los 

documentos que correspondan. La Entidad verificará que la información se encuentre registrada al 

momento de realizar la Verificación de requisitos los habilitantes. 

 

b. PERSONA JURÍDICA: 

 

1. Carta de presentación de la oferta  

2. Pacto de Probidad  

3. Compromiso Anticorrupción  

4. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona jurídica. 

5. Certificado de medidas correctivas del representante legal de la persona jurídica. 

6. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloría General de la República de la persona 

jurídica y del representante legal.  

7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, del 

representante legal y el de la persona jurídica (actualizado). 

8. Certificado de antecedentes de la Personería de Bogotá. 

9. Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). 

https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013
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10. Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no 

superior a treinta (30) días calendario anteriores a la publicación de la presente invitación. El objeto social 

de la persona jurídica debe permitirle desarrollar la actividad, gestión u operación que se requiere 

contratar, cuya duración debe ser igual o superior al plazo del contrato y un año más. (En caso de que la 

propuesta sea presentada por persona jurídica, así como cada uno de los integrantes de consorcios o 

uniones temporales). 

11. Documento de autorización expresa dada por el órgano social competente al representante legal de la 

persona jurídica, cuando éste tenga restricciones para contratar en nombre de la misma. 

12. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica. 

13. Certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que se acredite el cumplimiento de 

sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje 

de sus empleados cuando a ello hubiere lugar, en el caso de personas jurídicas. El documento deberá 

certificar que a la fecha de presentación de su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes 

correspondientes a la nómina de los últimos (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales 

se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos.  Si no tiene más de (6) meses de constituida, 

deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. En el evento de que sea suscrita por el 

revisor fiscal, deberá adjuntar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios 

expedido por la Junta Nacional de Contadores con vigencia no superior a 90 días calendario. (Formato 

7) 

14. Declaración de actividades legales.  

15. Fotocopia del Registro Único Tributario de la persona jurídica. 

16. Fotocopia del RIT de la persona jurídica.  

17. Certificación de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente, en una entidad bancaria. 

18.  Fotocopia de la Libreta Militar del representante legal, si es hombre menor de 50 años. En caso de 

pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación militar 

se encuentra definida.  

19. Formato Único de Hoja de Vida, para persona jurídica, (DAFP).  

20. Formato Declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente deberá 

diligenciar la declaración de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la información 

a través de la plataforma del Sistema de Información y Gestión del Empleo Público – SIGEP 

(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013), anexando los 

documentos que correspondan. La Entidad verificará que la información se encuentre registrada al 

momento de realizar la Verificación de requisitos los habilitantes. 

 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013
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c. PARA CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

 

Los proponentes podrán presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unión temporal, para lo 

cual deberán diligenciar e indicar expresamente si su participación es a título de consorcio (Formato 6) o 

unión temporal (Formato 7), conforme a lo señalado en el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 

Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir individualmente con los requisitos 

establecidos en la Invitación Pública, como persona natural o jurídica, según sea el caso. 

 

d. PARA PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS 

 

Para los efectos previstos en este literal, se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen 

extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio 

en Colombia a través de sucursales.  

 

Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación 

colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participación cumplirán con las siguientes condiciones: 

 

Acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente 

del país de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 

presente proceso de selección, en el que conste su existencia, fecha de constitución, objeto, vigencia o 

duración, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla 

jurídicamente y sus facultades, soporte donde se debe señalar expresamente que su representante no tiene 

limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo anterior, se debe aportar 

la autorización expresa otorgada a su representante por el respectivo órgano directivo del proponente. Así 

mismo deberá:  

 

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.  

2) Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad igual al término de vigencia del 

contrato y un (1) año más. 

 

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia 

y representación, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo con la legislación que rija estos aspectos en 

el país de origen del proponente, la información deberá presentarse en documento independiente expedido 

por la autoridad competente del respectivo país, o en su defecto, en documento expedido por el máximo 

órgano directivo de la persona jurídica. En consecuencia, cuando un oferente persona jurídica extranjera se 

encuentre dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberá declarar, según la legislación de su 

país de origen, que el certificado requerido no se puede aportar como se exige en la invitación pública o que 

el mismo no contiene todos los datos indicados en este numeral. Para estos efectos, el proponente debe dar 

cumplimiento a lo contemplado en el artículo 177 del Código General del Proceso. La persona natural 

extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia mediante la presentación de la copia de su 

pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o permanente en Colombia. 
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Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aquí exigidas, el oferente no se considerará 

hábil en los términos señalados en la invitación pública. 

 

E. PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA 

 

Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente expedido, 
con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado para presentar 
propuesta, así como para asistir y participar durante todo el proceso de selección. Cuando se trate de personas 
naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán además acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y realizar las 
declaraciones que se requieran, así como notificarse, suministrar la información que le sea solicitada, y demás 
actos necesarios de acuerdo con la convocatoria pública. presentar la oferta. Si el oferente no anexa el 
respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, la Secretaría Distrital de 
Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de KENNEDY le solicitará aclaración para que dentro del plazo que 
señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente. 
 
6.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
6.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Para el presente proceso de selección el proponente deberá acreditar experiencia en máximo tres (3) contratos 
que guarden relación con la compraventa y/o suministros de elementos del presente objeto contractual que 
hayan sido ejecutados y terminados y que sumados acrediten el 100% del presupuesto oficial expresado en 
Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes.  
 
En caso de que el contrato certificado haya sido ejecutado por un consorcio o unión temporal, del cual el 
proponente fue integrante, se tendrá en cuenta su porcentaje de participación. Para el caso de consorcios o 
uniones temporales, la experiencia general acreditada es la sumatoria de los contratos certificados aportados 
por todos los miembros del consorcio o unión temporal. Cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal, deberá acreditar su experiencia con al menos un contrato de acuerdo con las condiciones de la 
presente invitación. Si el consorcio o unión temporal no acredita la experiencia en la forma aquí indicada, se 
entenderá que la propuesta no cumple con la experiencia mínima solicitada. La verificación de experiencia se 
efectuará con las certificaciones acreditadas de los contratos liquidados y ejecutados.  
 
Cada certificación deberá contener como mínimo la siguiente información: 
 
 • Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, dirección y teléfono.  
• Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificación  
• Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar. • Valor total 
del contrato.  
• Para los contratos ejecutados en unión temporal se debe especificar el porcentaje de participación.  
• Fecha de inicio o de suscripción del contrato.  
• Plazo de ejecución y/o fecha de terminación  
• Firma y nombre de la persona que expide la certificación.  
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Así mismo, la verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los 
proponentes en el Formato “Experiencia del proponente”. En dicho formato el proponente deberá certificar, 
bajo la gravedad de juramento, que toda la información contenida en el mismo es veraz. Este formato deberá 
entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el representante legal de la empresa 
proponente si es persona jurídica; y en el caso de consorcios o uniones temporales, deberá ser firmado el 
representante legal elegido por los integrantes. El Fondo de Desarrollo Local de Fontibón, se reserva el 
derecho de verificar la información suministrada por el proponente y de solicitar los documentos y las 
aclaraciones que considere convenientes. En el evento en que se presenten un número superior de 
certificaciones de contratos exigidas, la Entidad tendrá en cuenta las primeras tres (3) certificaciones que se 
encuentren foliadas en estricto orden en el capítulo respectivo de la oferta. Si en un mismo documento se 
presenta la acreditación de la experiencia en más de un contrato, se tomará cada contrato como una (1) 
certificación de experiencia. 
 
NOTA: Para el cálculo de la experiencia se hará la respectiva conversión a salarios mínimos del año de 
suscripción del contrato, y se apoyará de la siguiente tabla informativa: 
 
AÑO SMLMV 
2025     $1.423.500 
2024 $1.300.000 
2023 $1.160.000 
2022 $1.000.000 
2021 $908.526 
2020 $877.803 
 
6.1.2.2 REQUISITOS TECNICOS  
 
Presentar debidamente diligenciado y firmado el Formato correspondiente a la aceptación de las condiciones 
técnicas. Sera considerada hábil la propuesta que acredite las condiciones técnicas, que deberán presentarse 
debidamente diligenciadas y firmadas. 
 
6.1.2.2 .1 CERTIFICACION SEGURIDAD EN EL TRABAJO  
 
Cumplimiento de implementación de seguridad en el trabajo  
 
El oferente deberá a llegar la siguiente información:  
 
Una certificación expedida en ARL, con base en la última autoevaluación que acompaño al empleador de 
conformidad con la ley, en donde se demuestre lo siguiente: 
• Adjuntar certificado de autoevaluación Resolución 0312 de 2019 expedido por la ARL, donde se 
evidencie el porcentaje de cumplimiento de SG-SST mínimo en 92% (Aceptable)  
• Aportar copia de Registro ante el ministerio de trabajo de la autoevaluación de sistema de gestión 
seguridad y salud en el trabajo. 
• Adjuntar certificado de ARL donde determine el nivel de riesgo de acuerdo a su actividad económica  
• Que la empresa este clasificado mínimo en Riesgo “I “ 
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6.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 
 
El Fondo de Desarrollo Local de kennedy no verificará la capacidad financiera teniendo en cuenta el numeral 
2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, dado que la modalidad de contratación y su forma de 
pago es contra entrega del servicio no será necesario establecer requisitos financieros.  
 

6.1.4 REQUISITOS AMBIENTALES    
  

La Alcaldía Local de Kennedy, cumple la normatividad ambiental, mejora continuamente sus procesos para 
liderar, prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer un uso racional de los recursos naturales y del medio 
ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestión pública. La Política Ambiental Operativa 
de La Alcaldía Local de Kennedy, forma parte de la Política del Sistema Integrado de Gestión de la Entidad 
y está orientada por la Norma ISO 14001 de 2015. En consecuencia, la Entidad desarrolla los lineamientos 
sectoriales contenidos en el Plan Institucional de Gestión Ambiental – PIGA-, que se concreta a través de los 
programas de gestión en residuos, agua, energía, condiciones internas, buenas prácticas y gestión contractual. 
Dichos Programas están sujetos al mejoramiento continuo, por parte de la Entidad, para el beneficio general. 
El Fondo de Desarrollo Local de Kennedy determinó que para la ejecución del contrato objeto del presente 
proceso de selección, aplicará las siguientes especificaciones técnicas y obligaciones específicas incluidas en 
las Fichas de Contratación Sostenible de la secretaria Distrital de Gobierno  
  

BUENAS PRÁCTICAS AMBIENTALES    

    
La Alcaldía Local de Kennedy, cumple la normatividad ambiental, mejora continuamente sus procesos para 
liderar, prevenir, mitigar, proteger, conservar y hacer un uso racional de los recursos naturales y del medio 

ambiente, siendo modelo de responsabilidad ambiental en la gestión pública.    

     
La Política Ambiental Operativa de La Alcaldía Local de Kennedy, forma parte de la Política del Sistema 
Integrado de Gestión de la Entidad y está orientada por la Norma ISO 14001 de 2015. En consecuencia, la 
Entidad desarrolla los lineamientos sectoriales contenidos en el Plan Institucional de Gestión Ambiental –
PIGA-, que se concreta a través de los programas de gestión en residuos, agua, energía, condiciones internas, 
buenas prácticas y gestión contractual. Dichos Programas están sujetos al mejoramiento continuo, por parte 

de la Entidad, para el beneficio general.    

     
El Fondo de Desarrollo Local de Kennedy determinó que para la ejecución del contrato objeto del presente 
proceso de selección, aplicará las siguientes especificaciones técnicas y obligaciones específicas incluidas en 

las Fichas de Contratación Sostenible de la secretaria Distrital de Gobierno:    
  

FICHA  ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  

MEDIO DE VERIFICACIÓN   

Ficha No. 18. Suministro de 
materiales de Oficina  

Los insumos de papelería tales 
como: resmas de papel, blocks de 
notas, cuadernos, carpetas de 
cartón, sobres de manila y demás 
elementos fabricados en papel, 
deben ser fabricados con papel 
reciclado, residuos 

Ficha técnica del producto.  
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FICHA  ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  

MEDIO DE VERIFICACIÓN   

agroindustriales, o madera 
proveniente de fuentes forestales 
sostenibles.  

Ficha No. 18. Suministro de 
materiales de Oficina  

Adquirir marcadores, resaltadores, 
esferos y demás elementos que 
puedan ser recargados varias 
veces.  

Ficha técnica del producto.  

Ficha No. 18. Suministro de 
materiales de Oficina  

No se deberá suministrar: ● 
Rollos de bolsas vacías para 
embalar, cargar o transportar 
paquetes y mercancías.  
● Bolsas utilizadas para embalar, 
cargar o transportar paquetes y 
mercancías.   
● Rollos de película extensible y 
de burbuja utilizados como 
envoltura.   
● Soportes plásticos para las 
bombas de inflar.   
● Banderines o separadores 
plásticos.   
● Cualquier otro elemento 
plástico de un solo uso. Esto en 
cumplimiento con el Decreto 317 
de 2021 y el Acuerdo 808 de 
2021, los cuales prohíben 
progresivamente el uso de 
plásticos de un solo uso en las 
entidades del Distrito Capital, 
tanto del sector central como 
descentralizado y en las 
localidades, además de dictar otras 
disposiciones.  

Declaración juramentada  

Ficha No. 19. Compra de 
computadores, equipos de 
comunicación y periféricos 
(mouse, video beam, cámaras 
fotográficas, scanner y/o 
impresoras)  

Si el equipo usa pilas se debe 
preferir aquellas que usan pilas 
recargables.  

Ficha técnica del producto  

Ficha No. 19. Compra de 
computadores, equipos de 
comunicación y periféricos 
(mouse, video beam, cámaras 

El fabricante deberá utilizar 
materiales reciclados para el 
embalaje del producto y los 
insumos y nada que contenga 
plásticos de un solo uso.  

Certificado de procedencia de los 
productos de embalaje. 
Declaración juramentada avalada 
por el Representante Legal de la 
empresa  
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FICHA  ESPECIFICACIONES 
TECNICAS  

MEDIO DE VERIFICACIÓN   

fotográficas, scanner y/o 
impresoras)  
Ficha No. 19. Compra de 
computadores, equipos de 
comunicación y periféricos 
(mouse, video beam, cámaras 
fotográficas, scanner y/o 
impresoras)  

El (los) equipo(s) adquiridos 
deben promover la fácil 
actualización de partes esenciales 
y/o software para la prolongación 
de su vida útil  

Declaración juramentada  

  
 

  

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 
7.1 MENOR PRECIO  
 
La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio más bajo, siempre que 
se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso que este no 
cumpliese con los requisitos habilitantes, se procederá a verificar los requisitos habilitantes a la segunda 
propuesta con el precio más bajo y así sucesivamente. 
 
La propuesta económica deberá presentarse en el Formato establecido en la invitación pública y en la 
plataforma SECOP II. 
 
Cuando se cotice algún bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que señala la exención, 
exclusión, o el régimen contributivo del proponente. 
 
Cuando se presenten proponentes de diferentes regímenes de IVA y para efectos de la evaluación económica 
y en observancia del principio de igualdad y del deber de selección objetiva, se tomará el precio de cada 
propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial. 
 
7.2 EMPATE DE PROPUESTAS  
 
En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicarán las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020, 
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Artículo 2.2.1.2.4.2.17). 
 

8. ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 

 
El Fondo de Desarrollo Local de Kennedy, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 
2007 y del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborada 
por Colombia Compra Eficiente, procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación, 
los cuáles se ven reflejados en Documento Anexo denominado “Matriz de Riesgos. 
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9. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS 

 
El presente Contrato SI requiere constitución de garantías de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, por 
lo que, el contratista se compromete a constituir a favor de Bogotá D.C – Secretaría Distrital de Gobierno / 
Fondo de Desarrollo Local de KENNEDY, NIT 899.9999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantías, 
de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015: 
 
a) Contrato de seguro contenido en una póliza. 
b) Patrimonio Autónomo. 
c) Garantía bancaria. 
 
La garantía constituida deberá amparar: 
 

 
1. Cumplimiento: Por el (20%) del valor total del contrato, por una vigencia igual al plazo de ejecución del 

contrato y seis (6) meses más. 
2. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el (5%) del valor total 

del contrato, vigente por el período de ejecución del contrato y tres (3) años más.  
3. Calidad y correcto funcionamiento de los elementos y equipos suministrados: Por el (20%) del valor total 

del contrato, vigente por plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 
 
 

10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
10.1 PLAZO 
 
El plazo de ejecución será de dos (2) meses contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, la 
cual será firmada por la Alcaldesa Local, el contratista y/o el apoyo a la supervisión que designe el FDLK, 
previa aprobación de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
10.2 VALOR 
 
El valor del contrato será EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA SELECCIONADA INCLUIDO IVA 
y todos los impuestos, costos, utilidades y gastos directos e indirectos a que hubiere lugar y que se causen con 
la ejecución del contrato de la vigencia fiscal 2025. 
 
 10.3 FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato se pagará así: 
 
Un único pago CONTRA ENTREGA DE LOS ELEMENTOS, previa presentación de los siguientes 
documentos: 
 
1. Informe de actividades (si aplica) o informe de supervisión debidamente firmado por el supervisor de 

contrato, el apoyo a la supervisión (si aplica). 
2. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato. 
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3. Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique) 
4. Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique) 
5. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en 

proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales 
6. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el 

cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y 
cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas 
jurídicas. 

 
Nota: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el artículo 4º la Ley 2010 de 2019 que adiciona el 
inciso 3 y el inciso 4 al parágrafo 2 y adiciona los parágrafos 3, 4 y 5 al artículo 437 del Estatuto Tributario,  
establece que: “Parágrafo 3o. (…) Para la celebración de contratos de venta de bienes y/o de prestación de servicios gravados 
por cuantía individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse previamente como responsables del impuesto 
sobre las ventas (IVA), formalidad que deberá exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior 
también será aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (…)”. 
 
9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
1. Asumir todos los costos que genere la legalización del contrato. 
2. Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en el anexo 

técnico, en la invitación pública y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos formará parte 
integral del contrato. 

3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la 
supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 

4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión 
del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, 
obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 

6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., 
así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaría Distrital de Gobierno 
en la ejecución del contrato. 

7. Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías del Contrato, 
en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, y demás modificaciones que 
afecten su vigencia o monto. 

8. Asumir el pago de los impuestos, gravámenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que 
establezcan las leyes colombianas. 

9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato 
le imparta la Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local de KENNEDY a través de la 
supervisión del mismo, para una correcta ejecución y cumplimiento de las obligaciones. 

10. Entregar a la supervisión los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier situación 
que pueda afectar la correcta ejecución y cumplimiento del contrato. 

11. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en 
proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del 
contrato para cada pago. 
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12. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante 
legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de 
conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente. 

13. Vincular y mantener mínimo el 50 % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del Decreto 
Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las fechas para su 
aplicación) de mujeres para la ejecución del contrato, garantizando que la vinculación se realice con plena 
observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres víctimas del 
conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condición especial. CUANDO 
APLIQUE. 

14. Presentar de manera bimensual certificación suscrita por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (Si 
Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene vinculadas para la 
ejecución del contrato el X % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del Decreto Distrital 332 
de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las fechas para su aplicación) de 
mujeres, adjuntando el listado de mujeres vinculadas y la planilla pago de seguridad social de las mismas. 
El listado presentado deberá discriminar que mujeres de las vinculadas son víctimas del conflicto armado, 
con alguna discapacidad, jefa de hogar o con otra condición especial. (CUANDO APLIQUE. 

15. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en la 
plataforma de información de la Agencia Pública de Empleo del Distrito “Bogotá Trabaja”. CUANDO 
APLIQUE. 

16. Vincular o contratar para la ejecución del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la 
dinámica productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 2011 
“Democratización de las oportunidades económicas en el Distrito capital y promoción de estrategias para 
la participación real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la 
dinámica productiva de la ciudad”. CUANDO APLIQUE. 

17. Suscribir oportunamente el Acuerdo de Confidencialidad y remitirlo al supervisor/a del contrato, junto 
con la firma del acta de inicio (Formato GDI-TIC-F020). CUANDO APLIQUE. 

18. Suscribir oportunamente el Acuerdo de Transferencia de Información, conjuntamente con el/la 
supervisor/a del contrato, junto con la firma del acta de inicio (Formato GDI-TIC-F041). (CUANDO 
APLIQUE. 
 

9.5 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
1. Asistir a las reuniones de seguimiento técnico y administrativo convocadas por la entidad, y presentar 
los informes que le sean requeridos sobre el avance y cumplimiento de las obligaciones contractuales.  
2. Suministrar los elementos de dotación aprobados, de acuerdo con las especificaciones técnicas, 
cantidades y características establecidas en el anexo técnico del proyecto, cumpliendo con las normas de 
calidad exigidas (NTC, ICONTEC u otras certificaciones equivalentes). 
3. Realizar la entrega de los elementos en las instalaciones de la Casa de Justicia de Kennedy, ubicada en 
la Avenida Boyacá No. 36-57 Sur, en la localidad de Kennedy, Bogotá, o en el lugar que determine la entidad, 
en condiciones de seguridad y con todos los documentos soporte requeridos (actas de entrega, garantías, 
manuales, etc.). 
4. Facilitar al FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE KENNEDY toda la información relacionada 
con la ejecución del contrato y atender de manera eficaz y oportuna los requerimientos que le sean efectuados 
por la Entidad o quien ésta delegue. 
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5. Otorgar garantía mínima de doce (12) meses sobre los elementos suministrados, cubriendo defectos 
de fabricación, funcionamiento y calidad, contados a partir de la fecha de entrega. 
6. Asegurar el cumplimiento de los plazos establecidos en la ejecución, particularmente en lo relativo a 
adquisición, entrega y puesta en funcionamiento de la dotación. 
7. Coordinar con la entidad contratante la validación de los elementos a suministrar, presentando fichas 
técnicas, catálogos o muestras cuando se requieran. 
8. Certificar que la adaptación eléctrica, de acuerdo a las especificaciones Técnicas requeridas por la 
SDSCJ y la MEBOG para las motocicletas que lo requieran no usa ni altera la energía propia de la motocicleta 
ni sus baterías originales. 
9. Cumplir con lo establecido en el anexo técnico y en las fichas técnicas del presente proceso.  
10. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza y objeto del contrato. 
 
9.6 OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE GOBIERNO/ FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE KENNEDY 
 
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, 

ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas 
por la normatividad vigente. 

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas vulnerables, 
marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando aplique). 

6. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las obligaciones 
establecidas en el artículo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 relacionada con la vinculación del porcentaje 
mínimo de mujeres de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato (cuando aplique). 

7. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
9.7 LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El lugar de ejecución será en la ciudad de Bogotá D.C, en la localidad de Kennedy 
 
9.8 SUPERVISIÓN 
 
La supervisión del contrato será ejercida por el alcalde local de Kennedy o la persona designada por ella. 
 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El 
supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.  
 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes. LA «ALCALDESA LOCAL podrá designar mediante comunicación escrita un 
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servidor Público que se denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la 
supervisión en la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato.  
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero.  
 
En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente de manera temporal o definitiva la 
designación del supervisor y/o su Apoyo a la Supervisión, a través de memorando el cual se comunicará al 
profesional designado o al área de contratación. 
 
9.9 LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para 
la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del 
acuerdo que la disponga.  
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que 
le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendrá la facultad de 
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.  
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar en 
cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos mencionados 
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar 
salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación unilateral solo procederá en 
relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 
 
 
 
 

KARLA TATHYANNA MARÍN OSIPNA 
Alcaldesa Local de Kennedy 

 

Elaboró Aspectos técnicos Dependencia Firma 

 
Nury Marcela Rincón 

 
Inversión Seguridad  

Revisó aspectos técnicos Dependencia Firma 

 
Luz Aida Sosa Vargas 

 
Líder Inversión Seguridad  

Revisó aspectos técnicos  Dependencia Firma 

Mayra Isabel Gaitan  Transversal área de planeación 
 

Revisó aspectos técnicos  Dependencia Firma 

Adriana de la Torre  Coordinación Inversión Local   

Revisó aspectos jurídicos Dependencia Firma 

Maria Natalia Marcillo Vela Abogado Contratación  
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Revisó y aprobó  Dependencia Firma 

Elkin Leonardo López  Coordinación Contratación  

Revisó y aprobó  Dependencia Firma 

Miguel Diaz Abogado Despacho  

 
 
 
 
 


