
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LAGESTION 

 
 
 

INFORME EJECUCION DE ACTIVIDADES  OBJETO DEL CONTRATO 

DATOS BÁSICOS CONTRATO: 
Prestación de servicios como 
contratista independiente, 
sin vínculo laboral por su propia 
cuenta y riesgo para 
realizar la gestión de técnico de 
apoyo en ejecución del 
contrato interadministrativo 237 de 
2025, celebrado 
entre el instituto social de vivienda 
y hábitat de Medellín 
ISVIMED y el ITM. 

NO. CONTRATO P -20651 DE 2025 

ENTIDAD CONTRATANTE Instituto Tecnológico 
Metropolitano -ITM 

CONTRATISTA Santiago Cadavid Pulgarín 

PROFESION CONTRATISTA Trabajo social 
SUPERVISOR  German Alberto Cardona Quintero  

SEDE DONDE SE PRESTO EL 
SERVICIO 

CARRERA 40 49-24  
Medellín EDIFICIO CENTRO 
AYACUCHO OFICINA N. 506 

DEPARTAMENTO Antioquia OBJETO DEL INFORME DE ACUERDO 
CON EL CONTRATO 

DURACION DEL CONTRATO 50 días 

Presentar el informe de gestión de 
manera mensual al ITM, de las 
actividades realizadas con el visto 
bueno requerido. 

PERIODO DE PRESTACION 
DEL SERVICIO INFORME  octubre de 2025 
FECHA INICIO DE 
ACTIVIDADES 01 al 31 de octubre de 2025   
FORMA DE PAGO MENSUAL 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ACTIVIDAD DEL 
CONTRATO DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 
CANTIDAD 
(OPCINAL) 

DESCRIPCIÓN DE 
EVIDENCIA 

1. Indexar los 
PDF al software 

Data-Doc 

 

Se indexan los PDF de los hogares 
beneficiarios del programa de arrendamiento 
temporal en el software Data-Doc, teniendo en 
cuenta el número de sus expedientes. 

 
 

839 

En la captura 
de pantalla 
N°1 se 
muestran la 
cantidad de 
documentos 
subidos al 
software Data-
Web, para el 
lapso de 
tiempo del 
mes de 
octubre. 

 
2.Archivar 

documentos 
de los 

hogares 
beneficiarios 
del proyecto 
SDAT en sus 
expedientes 

correspondien
tes 

Se archivan los documentos tramitados por las 
diferentes áreas del proyecto, conservando el 
orden cronológico de los expedientes. 

 

 

190 

En la 
evidencia 
fotográfica N°1 
se muestran 
algunas 
carpetas 
abiertas, para 
el archivo de 
sus 
documentos 
correspondient
es. 

3. Apoyar al 
área social en 
el proceso de 
postulación de 
los hogares a 

los 5 
proyectos de 

vivienda 
ofertados por 
el Distrito de 

Medellín 

Se apoya al area social del programa de 
arrendamiento temporal en la agrupación 
de documentos de los hogares asignados, 
para cada uno de los 9 profesionales. 

 

Se apoya al area social del programa de 
arrendamiento temporal en la impresión de 
los Certificados de afiliación al Sistema 
General de Seguridad Social en Salud 
(BDUA), de cada uno de los integrantes de 
los hogares postulantes a los proyectos de 

 

En la Captura 
de pantalla 
N°2 se 
evidencia el 
descargue de 
los certificados 
de afiliación 
por 
expediente, 
pendiente para 
su impresión.  



 

 

Evidencias fotográficas 

 

 

Captura de pantalla N°1  

Documentos indexados al software Data-Web 

vivienda social. 

 

 

• Declaro el cumplimiento del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social. 
Las actividades están evidencias y en poder del supervisor para dar cumplimiento con la respectiva cancelación de los 
honorarios. 

FIRMA Y NOMBRE DEL PRESTADOR DEL 
SERVICIO 

 

FIRMA:  
 
 

NOMBRE: Santiago Cadavid Pulgarín 

 

SUPERVISOR DESIGNADO ITM 
VoBo John Edison Salazar 

 
NOMBRE GERMAN ALBERTO CARDONA  

CARGO   



 

 

 

Evidencia fotográfica N°1 

Archivo de documentos 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Captura de pantalla N°2 

Certificados de afiliación 

 

 


