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Obligación Contractual Producto 

Asesorar desde su perfil profesional los 
procesos ligados al área contable para la 
supervisión de los operadores que ejecutan 
la atención del programa de primera infancia 

- Asesore el proceso de la revisión de 4 
informes financieros presentados en las 
cuentas de cobro del mes de septiembre.  
-Asesore el proceso de revisión de 
informes técnicos administrativos de las 
cuentas de cobro.  

Revisar y verificar soportes contables de la 
ejecución de los operadores contratados en 
el proyecto Implementación de la Política 
Pública de primera infancia en cada una de 
las modalidades de atención. 

-Revise las relaciones de talento humano 
y las planillas de nómina presentadas en 
la cuenta del mes de septiembre por cada 
uno de los operadores del servicio de 
primera infancia.  

Elaborar los reportes del proceso de 
acompañamiento a los operadores que 
ejecutan contratos para la atención integral 
a la primera infancia y formular los planes de 
mejora a los que haya lugar 

-Elabore reporte de seguimiento sobre el 
proceso de modificación del cronograma 
de revisión de las cuentas de cobro. 

Asesorar la gestión administrativa de la 
Secretaría de Gestión Social y los 
programas y proyectos a cargo de esta. 

Asesore la gestión administrativa de la 
secretaria con el seguimiento a la gestión 
documental de los documentos recibidos 
en las cuentas de cobro para su 
almacenamiento en drive.  

Participar en los eventos realizados por el 
programa y de las actividades 
intersectoriales en el marco de la 
implementación de la Política Pública del 
Distrito. 

-Participe en las actividades de TOC TOC 
Primera Infancia y entrega de bonos 
alimentarios en convenio con la 
Fundación Éxito.  

Revisar las cuentas de cobro allegadas por 
los operadores a partir de la verificación de 
los documentos exigidos y conforme a las 
canastas de referencia. 

-Revisé tres cuentas de cobros remitidas 
por las EAS para el cobro del periodo de 
septiembre y emití las observaciones que 
correspondían para su subsanación.    

Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor. 

-Apoye la revisión de informes de 
ejecución presupuestal e informes 
financieros de las EAS.  
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