PERSONERIA MUNICIPAL DE

@ | RESTREPO META

ORDEN DE PAGO N° 069

FECHA: 10 DE OCTUBRE DEL 2025

A favor de: JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS Identificacion 1022937754

Pormenor: |F RESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
" |DE LA PERSONERIA DE RESTREPO META

Cuenta de cobro N° 09

Discriminacion pago: $ 2.500.000
Valor antes del descuento

Valor total $ 2.500.000

Descuentos Oy

Procultura 2%]| % 50.000

Proturismo 2%]| ¢ 50.000
ICA 6*1000 $ 15.000
Total descuentos $ 115.000
Neto pagado $ 2.385.000
Banco BANCO DE BOGOTA

cuenta Ahorros

Numero 361150410

Codigo presupuestal : 2.1.2.02.02.008.03

Ordenador del gasto

Recibi
Crc»

Carrera 1 N° 5a Barrio Minuto de Dios - Restrepo Meta - Cel: 316 473 1387

Web: www.restrepo-meta.gov.co - Emall: personeria@restrepo-meta.gov.co
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Restrepo, Meta, 10 de octubre del 2025.

Doctora

ANA MARIA GARCIA CASTILLO
Supervisora

contrato N° CD-01-2025

Restrepo-Meta

[ ASUNTO:
| INFORME DE ACTIVIDADES N°09, CONTRATO N°CD-01-2025.
:_ “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
' ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE RESTREPO-
META" De acuerdo con las clausulas del contrato me permito presentar
a usted el octavo informe de actividades correspondientes al periodo de.

medlante informe fechado del 08 DE SEPTIEMBRE al 08 DE OCTUBRE
2025
DATOS DEL CONTRATO

N° DE CONTRATO. N° CD-01-2025

REGISTRO PRESUPUESTAL RP NO 01

&\ VALOR DEL CONTRATO $29.083.333

’ ACTA DE INICIO 08 de enero del 2025

FECHA DE TERMINACION 26 De dicilembre De 2025

1. INFORME DE ACTIVIDADES

En el periodo de SEPTIEMBRE de 2025, en ejecucion de contrato se
realizaron las sigulentes actividades:

Na | ACTIVIDAD CONTRACTUAL | EJECUCION DURANTE EL PERIODO

1 . . Durante el periodo reportado, se recibleron,
Recibir, Radicar y clasificar | padicaren y clasificaron un total de 56

los documentos presentados | gocymentos presentados por los usuarios y/o

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
| C.C 1.022.937.754 de Bogoti

1
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Iverbalmente, escritas 0

virtualmente, por los

usuarios y/0 entidades; en

peticiones, quejas Yy

' recursos, determinando el

plazo de respuesta,

' elaborando el registro para
los seguimientos.

“Proyectar respuesta a 1as

| diferentes solicitudes dentro
' de los términos legales y de
' acuerdo con ley 1755 de

| 2015.

Apoyar al despacho en la

atencién al publico cuando

: | sea requerido, dejando el
| registro respectivo.

N

S verbal, escrita y 320
formacion detallada s€
illa de Excel alojada en el

entidades, form
virtuales. La In
encuentra en la plan
DRIVER.

e e

Ninguno

acho en la atencion al

Se brindé apoyo al desp
publico cuando fue requerido, dejando el
Registro De Atencién 33 usuarios con su

respectivo registro de atencion.

L ]

Proyectar documentos que

| materialicen los
mecanismos de proteccion

i de los derechos

fundamentales solicitados

por los usuarios, priorizando

5 la atencién de acuerdo con

| poblacién vulnerable y 0s

‘ enfoques diferenciales;

llevando los registros

i pertinentes.

se proyectaron

oficios de salida de la personeria 67 oficios

Oficios De Salida De Correo 114 OFICIOS

Proyectar los documentos
que le sean requeridos por
el despacho del personero
tales como actos
administrativos, oficios
entre otros.

Se elaboraron y proyectaron 114 oficios
requeridos por el despacho, incluyendo actos
administrativos, oficios y otros documentos.

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
€.€ 1.022.937.754 de Bogotd
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i
;

Apoyar al despacho en el
diligenciamiento de
solicitudes de abogado ante
'1a defensoria del pueblo.

"ﬁ_ra'li_\ia_rd&e_a;&]grdo alas
normas de gestién
documental todos los

' documentos que en virtud

‘ de este contrato se realicen,

' asi como las que se le

: soliciten por parte del

' despacho.
|

Ninguna

“Se archivaron los siguientes documentos
conforme a las normas establecidas:

QUEJAS

« OFICIOS
. DERECHOS DE PETICION

» SOLICITUD DE CONCILIA
SEGUIMIENTOS

CCION

gistros

Las demas que sean
asignadas en el
cumplimiento del objeto

contractual.

. Elaboracion y actualizacién dere
en planillas de Excel, incluyendo:
- Radicados y documentos
ingresados.
- Consecutivos de archivos de
documentacién entrante y
saliente.
Consecutivos de 6rdenes de pago,
CDP, RP, resoluciones
presupuestales y otras
resoluciones del afio 2025.
Elaboracién y envio del informe
MENSUAL de septiembre 2025 a la
Procuraduria.
Elaboracién y envio del informe
TRIMESTRAL de JULIO, AGOSTO Y
SEPTIEMBRE a la Procuraduria.
Elaboracién del informe de carceletas
2025 Mevil.
. Elaboracion del informe
comportamiento de tropas
. Redaccion del acta de reunién de la
Mesa de Victimas.
. Verificacién y gestion del correo
electrénico institucional.
« Actualizacién y adecuacion de la agenda
de la Personera.
« Elaboracion del informe de

contratacion.

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
€.C 1.022.937.754 de Bogota
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Toda la documentacién relaclonada se
encuentra disponible en el DRIVER del

correo personeria@restrepo-meta.gov.co
Asi mismo aporta planilla de pago correspondiente a la seguridad social
del mes de SEPTIEMBRE de 2025, la cual se anexa al presente

] ] < Atencién continua al pblico.
|
|

informe.
SEPTIEMBRE 2025
A
PLANILLA No. | 9492357313
PERIODO
PENSION 2025 - 09
: SALUD 2025 - 09
‘ VALORES DE REFERENCIA
PENSION -PORVENIR |$ 227.800
ARL -POSITIVA |$ 7.500 L
! SALUD 2
| FAMISANAR $ 178.000
' CCF -COFREM $ 8.600 |
TOTAL, PAGO $ 421.900
Cordialmente,
-

_i Y

e —
i my Lorena Alay6n Pascuas
| .C 1.022.937.754 de Bogota

i el.: 3144407973

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
€.C1.022.937.754 de Bogotd
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PERSONERIA MUNICIPAL DE

RESTREPO META

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. CD-01 - 2025

CONTRATANTE PERSONERIA DE RESTREPQ
NIT PERSONERIA 822004876-5
CONTRATISTA JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
C.C. /NIT 1.022.937.754 DE BOGOTA D.C.
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
) ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA DE RESTREPO META
DURACION ONCE (11) MESES Y DIECINUEVE (19) DIAS.
? VALOR $29.083.333 M/CTE
FECHA SUSCRIPCION 08 DE ENERO DE 2025
CONTRATO —]
FECHA DE INICIO 08 DE ENERO DE 2025

contrato de la referencia, me permito

Teniendo en cuenta la designacién como SUPERVISOR del ! ‘
lio de las actividades derivadas del

presentar el informe de supervisién de manera del desarro
objeto contractual.

Que mediante informe fechado del 08 DE SEPTIEMBRE 2025 al 08 DE OCTUBRE 2025 Ila
contratista informa el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato .de prestacién 1
de servicios profesionales No. CD-01 de 2025 realizando la entrega de los articulos que se

relacionan a continuacién;

ACTIVIDAD CONTRACTUAL EJECUCION DURANTE EL PERIODO

2 g
37

Durante el periodo reportado, se recibieron, Radicaron y
clasificaron un total de 56 documentos presentados por los
usuarios y/o entidades, forma verbal, escrita y 320
virtuales. La informacidn detallada se encuentra en la
planilla de Excel alojada en el DRIVER.

Recibir, Radicar y dasificar los documentos
presentados verbalmente, escritas o
virtualmente, por los usuarios y/o
entidades; en Peticiones, quejas y

oY recursos, determinando el plazo de
respuesta, elaborando el registro para los
seguimientos.

2 Proyectar respuesta a las diferentes Ninguno
solicitudes dentro de los términos legales y
de acuerdo con la ley 1755 de 2015.

3 Apoyar al despacho en la atencién al Se brindd apoyo al despacho en la atencién al publico
publico cuando sea requerido, dejando el cuando fue requerido, dejando el Registro De Atencién
registro respectivo. 33 usuarios con su respectivo registro de atencién.

4 proyectar documentos que materialicen se proyectaron
los mecanismos de proteccion de los oficios de salida de la personeria 67 oficios

derechos fundamentales solicitados por los | Oficios De Salida De Correoc 114 OFICIOS
usuarios, priorizando la atencién de

acuerdo con poblacién vulnerable y los
Carrera 1 N* 5a Bamo Minuto de Dios - Restrepo Meta — Cel: 314 440 7973

Web: www restrepo-mela gov.co - Email: personena@restrepo-mefa goy. co
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PERSONERIA MUNICIPAL DE

RESTREPO META

e s T
r enfoques diferenciales; llevando los

___| registros pertinentes,
[ 5 | Proyectar los documentos que le sean Se elaboraron y proyectaron 114 oficios requeridos por el
| requendos por el despachn del personero | despacho, incluyendo actos administrativos, oficios y otros
. tales como actos administrativos, oficios documentos.
J___ _jentreotros. 000 e

6 TApovar al despacho en el diligenciamiente | -
! de solicitudes de abogado ante la Ninguna
|| defensoria del pueblo.

Se archivaron los siguientes documentos conforme a las

7 | Archivar de acuerdo con las normas de
| gestion documental todos los documentos | normas establecidas:

| que en virtud de este contrato se realicen, « QUEJAS
‘ asi como las que se le soliciten por parte e OFICIOS
! del despacho. « DERECHOS DE PETICION
? [ | e SOLICITUD DE CONCILIACCION
' | s SEGUIMIENTOS
8 | Las demas que sean asignadas en el »  Elaboracién y actualizacién de registros en planillas

de Excel, incluyendo:
o Radicados y documentos ingresados.

o Consecutivos de archivos de documentacion
entrante y saliente.
Consecutivos de drdenes de pago, CDP, RP,
resoluciones presupuestales y otras
resoluciones del afio 2025.
Elaboracion y envio del informe MENSUAL de
' septiemhre 2025 a la Procuraduria.
Elaboracién y envio del informe TRIMESTRAL de
JULIO, AGOSTO Y SEPTIEMBRE a la
Procuraduria.
Elaboracién del informe de carceletas 2025 Mevil.
Elaboracién del informe compoartamiento de tropas
+ Redaccién del acta de reunién de la Mesa de
Victimas.
s Verificacion y gestion del correo electrdnico
institucional.
- Actualizacién y adecuacion de la agenda de la
Personera,
+ Elaboracién del informe de contratacién.

« Atencién continua al publico.
Toda la documentacién relacionada se encuentra disponible

en el DRIVER del correo personeria@restrepo-meta.qov.co |

Asi mismo aporta planilla de pago correspondiente a la seguridad social del mes de
SEPTIEMBRE de 2025, la cual se anexa al presente informe.

‘ cumplimiento del objeto contractual.
| o

—

Camera 1 N* 5a Barrio Minuto de Dios - Restrepo Mela — Cel: 314 440 7973

Web. www reslrepo-meta gov.ca - Email: personenafresirepo-meta gov.co

T e e ey
T A L e i 2 e e D S R L O D L R e e T SR T S S R e e Ty |

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

RS a2

SEPTIEMBRE 2025

PLANILLA No.
PERIODO
PENSION
e
AL ES o P22 0
LV CIA
PENSION -PORVENIR $ 227.800
ARL -POSITIVA $ 7.500 ]
SALUD -FAMISANAR $ 178.000
CCF -COFREM $ 8.600 i
TQTAL, PAGO $421.900

BALANCE FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El siguiente es el balance financiero de ejecucién del contrato:

CONCEPTO VALOR

Antiapo -0-

Primer pago $ 2.500.000
Segundo pago $ 2.500.000

| Tercer Pago 4 2.500.000
Cuarto pago $ 2.500.000 3
Quintopago e |~ %$2.500.000
| Sexto pago $ 2.500.000

| Séptimo pago $ 2.500.000
Octavo pagqo $ 2.500.000
Noveno pago $ 2.500.000
Salde a favor del Contratista después de realizado el pago $ 6.583.333
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INICIAL $ 29.083.333

Con base en lo expuesto anteriormente, el suscrito SUPERVISOR, certifica el cumplimiento a
satisfaccidn del cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones alli establecidas y en
consecuencia se autoriza el pago correspondiente.

i ,6 .

Ana Maria Garcia Castillo
Personera Municipal Restrepo - Meta

Camera 1 N* 5a Bamio Minufo de Dios - Resirepo Meta — Cel: 314 440 7973
Web: www restrepo-meta gov.co - Email: personens@resire; ala
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XA 1S Resumen de Pago por Administradora
enlinga
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;ﬂ"l CEra 000 14 ) 1 i 400 40 s 8,600
AT TRADDRAS . 1) 1 §170,000 & 0 178,000
Famcaal LLa ) 830,000,564 7 1 $178.,000 0 s 17e 000

TOTAL 1 $411,900 H4i] 40 $421,900
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q Comprobante de compra y
D00 2L ‘ pagos virtuales PSE

€ Pago exitoso

Numero de autorizacién 847202
Viernes, 10 de octubre de 2025, 3:18:54 p. m.

Detalle
Valor Pagado
IVA incluido: $0
Pago a: APORTES EN LINEA
Débito desde: Cuenta de Ahorros *0410
Descripcién: Pago de la Planilla de aportes
con clave: 9492357313
=  Fechay hora inicio transaccién 2025-10-10 15:17:35
on

NIT del comercio 9999001472382
NUmero de factura 9492357313
Cdédigo Unico de Seguimiento 1843582112
Direccion IP; 103.219.169.166
Referencia 1: 103.219.169.166
Referencia 2: GC
1022937754

Referencia 3;:
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Fecha actual: 2025/10/10 | Hora: 1508 | IP: 200.69.92.38

Banco de Bogota 6

WWW.BANCODEBOGOTA.COM

Noéminas, Proveedores y Libranzas
Empresa:

Tipo Identificacién:
Generado por:

PERSONERIA MUNICIPAL DE RESTREPO
NIT Persona Juridica No. Identificacion: 8220048765
ANA MARIA GARCIA CASTILLO

A continuacion el detalle de: Resultado - Crear

No. Autorizaclén

15080463 Fecha de Emision 2025/10/10
Qngen
Tipo Producto Cuenta Comiente
Nombre Producto Origen CC5018 No. Producto "eet5018
Fecha de Pago 2025/10/10
shin
Tipo Identificacian Cédula de Ciudadania
No. identificacién 1022937754
Beneficiario LORENA ALAYON
Valor a Pagar $2,385,000.00
Entidad Financiera Banco de Bogota
Tipo Producto Cuenta Ahorros
Producto Destino 361150410
Tipo Pago PROVEEDORES
Referencia / No. Factura HONORARIOS SEPTIEMB 2025
Informacién Adicional
Estado

En Proceso

Importante: Una vez finalizada esta transaccién, por favor verifique el débito en la cuenta
origen, antes de Intentar realizarla nuevamente.

~La tarifa de esta transaccién depende del acuerdo que tenga establecido con e B

anco

Péagina 1 de 1
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