PERSONERIA MUNICIPAL DE

@ | RESTREPO META

* Do, o

ORDEN DE PAGO N° 022
FECHA: 08 ABRIL 2025
A favor de: JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS Identificacion 1022937754

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA

P :
Ormenor: |- RESTREPO META

Cuenta de cobro N° 003 mes ABRIL del 2025

Discriminacion pago: $ 2.500.000
Valor antes del descuento

Valor total $ 2.500.000
Descuentos %
Procultura 2%| $ 50.000
Proturismo 2%] $ 50.000
ICA 6*1000 $ 15.000
Total descuentos $ 115.000
Neto pagado $ 2.385.000
Banco BAMCOLOMBIA
cuenta Ahorros
Numero 84987648324
Codligo presupuestal : 2.1.2.02.02.008.03
Ordenagdtr del :
C Reclbl
el \ c.C.
s - Restrepo Meta - Cel: 316 473 1387

Carrera 1 N° 5a Barrio Minuto de Dlo

Welb: www reutrono-nmeta.gav.co - Emalilt pm‘mndtm@leslrepo-umta‘uov.co
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CUENTA DE COBRO No. 03
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE RESTREPO META

DEBE A:

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS, identificada con cedula de
ciudadania No.1.022.937.754 expedida en Bogota D.C, la suma de dos
millones trecientos ochenta y cinco MCTE ($ 2.385.000), por cuyo
concepto de TERCERO informe correspondiente al mes de MARZO de

2025 dentro del contrato N© CD-01-2025.
VYPRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA MU_NICIPAL DE RESTREPO-

META"’

Cordialmente,

. _e ﬁﬁ( Lorena Alay6n pascuas
c.d 1.022.937.754 de Bogota D.C
Cel.: 3144407973

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
C.C1.022.937.754 de Bogotd
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Restrepo, Meta, 8 de Abril de 2025.

Doctora

ANA MARIA GARCIA CASTILLO
Supervisora

contrato N° CD-01-2025

Restrepo-Meta

ASUNTO:

INFORME DE ACTIVIDADES N°1, CONTRATO N°CD-01-2025.
YPRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
RESTREPO-META" De acuerdo con las clausulas del contrato me
permito presentar a usted el TRES informe de actividades
correspondientes al periodo de.

08 de MARZO del 2025 al 08 de ABRIL de 2025.

DATOS DEL CONTRATO

N° DE CONTRATO. N° CD-01-2025
REGISTRC PRESUPUESTAL RP No 01

VALOR DEL CONTRATO $29.083.333

ACTA DE INICIO 08 de enero del 2025
FECHA DE TERMINACION 26 De diciembre De 2025

1. INFORME DE ACTIVIDADES

En el periodo de MARZO de 2025, en ejecucidn de contrato se
realizaron las siguientes actividades:

Na

ACTIVIDAD CONTRACTUAL | EJECUCION DURANTE EL PERIODO

Durante el perlodo reportado, se recibleron,
Recibir, Radicar y clasificar | ragicaron y clasificaron un total de 30
los documentos presentados | documentos presentados por los usuarios y/o

JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS
€.C1,022.937.754 de Bogotd
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vgrbalmente, escritas o entidades, ya sea de forma verbal, escrita o
virtualmente, por los virtual. La informacién detallada se encuentra
usuarios y/o entidades; en en la planilla de Excel alojada en el DRIVER.
Peticiones, quejas y
recursos, determinando el
plazo de respuesta,
elaborando el registro para
los seguimientos.

2 | Proyectar respuesta a las Ninguno
diferentes solicitudes dentro
de los términos legales y de
acuerdo a ley 1755 de 2015,

3 | Apoyar al despacho en la Se brindé apoyo al despacho en la atencién al
atencion al pablico cuando | publico cuando fue requerido, dejando el
sea requerido, dejando el registro respectivo. Se atendieron 39 usuarios
registro respectivo. con su respectivo registro de atencién.

4 | Proyectar documentos que | Se proyectaron

materialicen los o8 ehiciss de d hos.d ticié
mecanismos de proteccién QEIes e AEISaNoS CoipeieIcn
de los derechos 01 oficio de comportamiento de tropas

fundamentales solicitados
por los usuarios, priorizando
la atencion de acuerdo a 01 oficio de informe de gestion
poblacién vulnerable y los
enfoques diferenciales;

llevando los registros 01 oficlo de Informe trimestral
pertinentes.

01 oficio de informe de contratacion

01 oficlo de informe mensual marzo

06 oficlos de Invitaclén a la segunda mesa de
trabajo por sollcitud de los habltantes de la

vereda sallnas.

13 oficios de Invitaclén mesa de trabajo
entrega de kid escolares

JEYINY LORENA ALAYON PASCUAS
C.C1.022,%7.754 de Bogals
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05 oficios de la mesa de trabajo
superintendencia y llano gas

11 oficios de invitacidon a la mesa de victimas

01 oficio de remisién resolucién impedimento
y expediente policivo 2024-040

06 oficios de seguimiento y estos remitidos a
Sus respectivas dependencias

01 oficios de solicitud de apoyo a la Mevil

01 oficio de Solicitud Acciones Mitigar
Condiciones De Hacinamiento Y Salubridad
PPL.

en atencion a las solicitudes de los usuarios,
priorizando a la poblacién vulnerable y con
enfoque diferencial.

Proyectar los documentos
que le sean requeridos por
el despacho del personero
tales como actos
administrativos, oficios
entre otros.

Se elaboraron y proyectaron 56 oficios
requeridos por el despacho, incluyendo actos
administrativos, oficios y otros documentos.

Apoyar al despacho en el
diligenciamiento de
solicitudes de abogado ante
la defensoria del pueblo.

Ninguna

. S——

Archivar de acuerdo a las
normas de gestion
documental todos los
documentos que en virtud
de este contrato se realicen,
asi como las que se le
soliciten por parte del
despacho.

Se archivaron los sigulentes documentos
conforme a las normas establecidas:

« 07 oflclos de quejas

« 01 oficlo de acclones mitigar
condiclones de haclnamiento y
salubridad PPL

« 01 oficio de comportamiento de tropas

« 03 oficios de solicitud de conclliaciones

« 04 oficlos de derecho de peticién

JEYIY LORENA ALAYON PASCUAS
C.C 1,022.937.754 de Bogotd
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. 01 oficio de excusa por inasistencia a
audiencia

. 02 oficlos de invitacién dia de la mujer
y audiencia

. 07 oficios de restablecimiento de
derechos

. 01 oficio de queja en la reglamentacién
de jardines infantiles y condiciones de
la institucién educativa colegio Rafael
Pombo sede retrepo meta vereda villa
pinina

. 02 oficio de solicitud acclones mitigar
condiciones de hacinamiento y
salubridad PPL

« 01 oficio de solicitud de actuacién y
evaluacion histérica de los hechos

. 05 oficios de violencia intrafamiliar

. 01 oficio de la vigilancia al debido

proceso

Elaboracién y actualizacion de registros

8 | Las demas que sean .
asignadas en el en planillas de Excel, incluyendo:
cumplimiento del objeto o Badicadc?s y documentos
ingresados.

epntraciial. o Consecutivos de archivos de
documentacion entrante y
saliente.

o Consecutivos de érdenes de pago,
CDP, RP, resoluciones
presupuestales y otras
resoluciones del afio 2025.

. Elaboracién y envio del informe
mensual de MARZO 2025 a la
Procuraduria.

. Flaboracién y envio del informe

TRIMESTRAL ENERO - FEBRERO Y

MARZO 2025 a la Procuraduria.

| Elaboraclién del Informe de carceletas

| ‘ 2025 Mevil.

. Redacclén del acta de reunlén de la

| Mesa de Victimas.

[ | . Verificaclon y gestién del correo

| electrénico Institucional.

. Actualizacidn y adecuacién de la agenda

L] ' de la Personera.

L ————
JEYIY LORENA ALAYON PASCUAS
C.£1.027.937.754 de Bogoth
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L]

Elaboracion del informe de

contratacidn.

Atencion continua al publico.
Creacién de una matriz de fechas de
cumplimiento de informes.

Toda la documentacion relacionada se

encuentra disponible en el DRIVER del

correo personeria@restrepo-meta.qov.co

Asi mismo aporta planilla de pago correspondiente a la seguridad social
del mes de marzo de 2025, la cual se anexa al presente informe.

MARZO 2025
PLANILLA No. 9483957442
PERIODO
PENSION 2025 - 03
SALUD 2025 - 03
VALORES DE REFERENCIA
PENSION -PORVENIR | $227.800
ARL -POSITIVA [$ $7.500
SALUD =
FAMISANAR $176:000
TOTAL, PAGO $413.300

Cordialmente,

“ny Lorepa Alayon Pascuas
€ 1.022.937,754 de Bogotd

]
CZ
FXIAT LORENA ALAYON PASCUAS

-

L 02 997.754 de Bogord

9

Powered by CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Y | PERSONERIA MUNICIPAL DE

. | RESTREPO META

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. CD-01 - 2025

CONTRATANTE PERSONERIA DE RESTREPO

NIT PERSONERIA 822004876-5

CONTRATISTA JEYMY LORENA ALAYON PASCUAS

C.C. /NIT 1.022.937.754 DE BOGOTA D.C.

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA
DE RESTREPO META

DURACION ONCE (11) MESES Y DIECINUEVE (19) DiAS.
VALOR $29.083.333 M/CTE

FECHA 08 DE ENERO DE 2025

SUSCRIPCION

CONTRATO

FECHA DE INICIO 08 DE ENERO DE 2025

Teniendo en cuenta la designacién como SUPERVISOR del contrato de la
referencia, me permito presentar el informe de supervision de manera
del desarrollo de las actividades derivadas del objeto contractual.

Que mediante informe fechado del 07 de marzo al 8 de abril del 2025
la contratista informa el cumplimiento de las obligaciones establecidas en

el contrato de prestaciéon de servicios profesionales No. CD-01 de 2025
realizando la entrega de los articulos que se relacionan a continuacion:

ite | ACTIVIDAD CONTRACTUAL EJECUCION DURANTE EL PERIODO

1 Durante el periodo reportado, se
Recibir, Radicar y clasificar los | recibleron, radicaron y clasificaron un total
documentos presentados de 30 documentos presentados por los
verbalmente, escritas o usuarlos y/o entidades, ya sea de forma

virtualmente, por los usuarios | verbal, escrita o virtual. La Informacién
y/o entldades; en Peticlones,

Carrera 1 N* 6a Barrfo Minufo de Dios - Restrepo Mela - Cel: 316 473 1387
Web); wwyi.(asirepo-mels gov.cg - Emall: pursonea@iesireno-mala gov.co
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quejas y recursos,
determinando el plazo de
respuesta, elaborando el
registro para los sequimientos.

detallada se encuentra en la planilla de
Excel alojada en el DRIVER.

2 | Proyectar respuesta a las
diferentes solicitudes dentro de
los términos legales y de
acuerdo a ley 1755 de 2015.

Ninguno

3 | Apoyar al despacho en la
atencion al publico cuando sea
requerido, dejando el registro
respectivo.

Se brindé apoyo al despacho en la
atencién al publico cuando fue requerido,
dejando el registro respectivo. Se
atendieron 39 usuarios con su respectivo
registro de atencion.

4 | Proyectar documentos que
materialicen los mecanismos de
proteccién de los derechos
fundamentales solicitados por
los usuarios, priorizando la
atencion de acuerdo a
poblacién vulnerable y los
enfoques diferenciales; llevando
los registros pertinentes.

Se proyectaron

03 oficlos de derechos de peticién

01 oficio de comportamiento de tropas
01 oficio de informe de contratacién

01 oficio de informe de gestion

01 oficio de informe mensual marzo

01 oficio de informe trimestral

06 oficios de invitacion a la segunda mesa
de trabajo por solicitud de los habitantes
de la vereda salinas.

13 oficios de invitacion mesa de trabajo
entrega de kid escolares

05 oficios de la mesa de trabajo
superintendencia y llano gas

11 oficlos de invitacion a la mesa de
victimas

01 oficio de remisién resolucion
impedimento y expediente policivo 2024~
040

06 oficlos de seguimiento y estos
remitidos a sus respectivas dependencias
01 oficlos de solicitud de apoyo a la Mevil
01 oficlo de Solicltud Acciones Mitigar
Condicliones De Haclnamiento Y
Salubridad PPL.

Canrera 1 N* 6 Barrfo Minito de Dios - Restrepo Meta — Cel: 310 473 1307
W, pawyr (eslrono-mela dov.ca - Emall: persono e siepo-meta. uey.co
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B 7 | PERSONERIA MUNICIPAL DE
. | RESTREPO META

' en atencion a las solicitudes de los

| usuarios, priorizando a la poblacién
vulnerable y con enfoque diferencial.
5 Proyectar los documentos que | Se elaboraron y proyectaron 56 oficios

| le sean requeridos por el requeridos por el despacho, incluyendo
| despacho del personero tales actos administrativos, oficios y otros
- como actos administrativos, documentos.

_ oficios entre otros.
&  Apoyar al despacho en el
diligenciamiento de solicitudes | Ninguna
de zbogado ante la defensoria

' del pueblo.

7  Archivar de acuerdo a las Se archivaron los siguientes documentos
normas de gestion documental | conforme a las normas establecidas:
todos los documentos que en « 07 oficios de quejas

. virtud de este contrato se « 01 oficio de acciones mitigar
realicen, asi como ias que se le | condiciones de hacinamiento y

- soliciten por parte del salubridad PPL
despacho. . 01 oficio de comportamiento de

tropas

« 03 oficios de solicitud de
conciliaciones

. 04 oficios de derecho de peticion

. 01 oficio de excusa por inasistencia
a audiencia

. 02 oficios de invitacién dia de la
mujer y audiencia

. 07 oficios de restablecimiento de
derechos

. 01 oficio de queja en la
reglamentacion de jardines
infantiles y condiciones de la
Instituclén educativa coleglo Rafael
Pombo sede retrepo meta vereda
villa pinina

. 02 oficlo de solicitud acclones
mitigar condiclones de hacinamiento

_y salubridad PPL_

Caners 1 I 5a Bamio Mo de Dios - Restrepo Meta - Cel 316 4713 1387
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2l | | PERSONERIA MUNICIPAL DE
y. | RESTREPO META

' | « 01 oficio de solicitud de actuacion y
| l evaluacidn histérica de los hechos

' « 05 oficios de violencia intrafamiliar
- 01 oficio de la vigilancia al debido

, ' ! proceso
'8 | Las demads que sean asignadas » Elaboracion y actualizacién de
en el cumplimiento del objeto registros en planillas de Excel,
| contractual. incluyendo:
f o Radicados y documentos
ingresados.

| o Consecutivos de archivos de

| documentacién entrante y
saliente.

i o Consecutivos de érdenes de

pago, CDP, RP, resoluciones
presupuestales y otras
resoluciones del afio 2025.

« Elaboracion y envio del informe
mensual de MARZO 2025 a la
Procuraduria.

« Elaboracion y envio del informe
TRIMESTRAL ENERO - FEBRERO
Y MARZO 2025 a la Procuraduria.

« Elaboracion del informe de
carceletas 2025 Mevil.

« Redaccion del acta de reunion de la
Mesa de Victimas.

. Verificacién y gestién del correo
electrénico Institucional.

« Actualizacion y adecuacién de la
agenda de la Personera.

» Elaboracién del informe de
contratacién.

« Atencion continua al publico.

« Creaclén de una matriz de fechas de

__cumplimiento de Informes.

Carera 1 N* 5a Bario Minuto de Dios - Restrepo Meta - Cel 316 473 138/
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B2 | | PERSONERIA MUNICIPAL DE
. | RESTREPO META
Toda la documentacién relacionada se

encuentra disponible en el DRIVER del
correo personeria@restrepo-meta.gov.co

Asi mismo aporta planilla de pago correspondiente a la seguridad social
del mes de marzo de 2025, la cual se anexa al presente informe.

marzo 2025
PLANILLA No. | 9483957442
PERIODO i
PENSION 2025 - 03
SALUD 2025 - 03
VALORES DE REFERENCIA
PENSION -PORVENIR |$227.800
ARL -POSITIVA |$ $7.500
SALUD -
FAMISANAR 178000
TOTAL, PAGO $413.300

BALANCE FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO.

El siguiente es el balance financiero de ejecucion del contrato:

CONCEPTO VALOR
Anticipo -0-
Primer pago 2.500.000
Segundo pago 2.500.000
Tercer Pago 2.500.000
Saldo a favor del Contratista después de $ 21,583.333
realizado el pago
VALOR TOTAL DEL CONTRATO INICIAL $ 29.083.333

Con base en lo expuesto anteriormente, el suscrito SUPERVISOR,
certifica el cumplimiento a satisfaccién del cumplimiento del objeto

Carrera 1 N* Ba Barrio Minuto de Dios - Restrepo Mela — Col' 31 84731387
Wb, yis [e5U6p0-meln gov.ca - Emall: fgr sofe/aiasl(e Dol doy Lo

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

3 | PERSONERIA MUNICIPAL DE
A RESTREPO META

contractual y las obligaciones alli establecidas y en consecuencia se
autoriza el pago correspondiente.

o

Ana Maria\Garcia Castillo
Personera Municipal Restrepo - Meta.
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Fecha actual: 2025/04/08 | Hora: 11:43 | |P: 200.69.92.37

Banco de Bogota C" 3

WWW.BANCOD EBOGOTA.COM

Néminas, Proveedcres y Libranzas

Empresa: PERSONERIA MUNICIPAL DE RESTREPO
Tipo ldentificacién: NIT Persona Juridica No. Identificacién: 8220048765
Generado por: ANA MARIA GARCIA CASTILLO

A continuacion el detalle de: Resultado - Crear

No. Autorizacién 11423672 Fecha de Emision 2025/04/08
Origen
Tipo Producto Cuenta Corriente
Nombre Producto Origen CC5018 No. Producto #5018
Fecha de Pago 2025/04/08
Destino
Tipo Identificacion Cédula de Ciudadania
No. ldentificacion 1022937754
Beneficiario LORENA ALAYON
Valor a Pagar $2,385,000.00
Entidad Financiera Bancolombia
Tipo Producto Cuenta Ahorros
Producto Destino 84987648324
Tipo Pago PROVEEDORES
Referencia / No. Factura HONORARIOS MARZO 2025
Informacién Adicional
Estado En Proceso
é Importante: Una vez finalizada esta transaccion, por favor verifique el débito en la cuenta
origen, antes de intentar realizarla nuevamente.

* | 4 tarifa de estz transaccion depende del acuerdo que tenga establecido con el Banco

—_—t £
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