INDEV PROCESO GESTION DE JURIDICA
CARTA DE ACEPTACION PROPUESTA

INSTITUTO DE VIVIENOA, GESTION
URBANA Y RURAL D€ YOPAL

COMUNICADO DE ACEPTACION DE OFERTA DE MiNIMA CU/-\NTiA No.
MC-INDEV-013-2025, CONTRATO DE CAPACITACIONES EN GESTION DOCUMENTAL
E INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, ESTRATEGIAS DE COMUNICACION Y
EDUCACION PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA GESTION
URBANA Y RURAL DE YOPAL 2020 — INDEV No. 235-2025

Yopal, 4 de noviembre de 2025

Seiiores

CAMARA DE COMERCIO DE CASANARE
Nit. 800.013.469-9

Correo electrénico:
zfuentes@cccasanare.co

Teléfono: 3133935002

Direccion: Carrera 29 # 14-47 de Yopal

Ref.: MANIFESTACION DE ACEP]'ACI()N OFERTA.
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. MC-INDEV-
013-2025

Cordial saludo,

NELSON NADYN NIETO RAMIREZ, identificado con cédula de Ciudadania No. 74.859.572
expedida en Yopal - Casanare, quien actia en nombre y representacién del Instituto de Vivienda,
Gestion Urbana y Rural de Yopal 2020 — INDEV, Establecimiento Publico del orden Territorial,
identificado con el N.I.T. 844.003.266-8, nombrado mediante Decreto No. 002 de fecha 01 de
enero de 2024, cargo para el cual tomé posesion en la misma fecha, seguin consta en acta No.
015 de 01 de enero de 2024, en atencién a lo consagrado en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011
y numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021 y Manual de la Modalidad de Minima Cuantia, expedido por Colombia
Compra Eficiente, por medio del presente escrito le comunico que se ha verificado que su
propuesta cumplié con todos los requisitos habilitantes técnicos, de experiencia y de precio
conforme a lo requerido en la invitacién de minima cuantia ya indicada cuyo objeto es “REALIZAR
CAPACITACIONES EN GESTION DOCUMENTAL E INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS,
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION Y EDUCACION PARA LOS FUNCIONARIOS DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA GESTION URBANA Y RURAL DE YOPAL 2020 — INDEV”, segun
caracteristicas técnicas, por tal motivo de manera expresa e incondicional le comunicé que:

1. Su propuesta presentada dentro del proceso de seleccion de Minima Cuantia No MC-
INDEV-013-2025, ha sido aceptada en todas sus partes y contenido, motivo por el cual
esta comunicacion de aceptacion junto con su propuesta constituye contrato celebrado.

2. Para los efectos de la ejecucién del contrato, los datos de la entidad contratante para
verificar la ejecucion de las obligaciones contractuales son:

DATOS DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO:
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a. Nombre: ROCIO QUINTANILLA GALVIS

b. Dependencia: Subgerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano

c. Direccion: Carrera 24 No 10-39

d. Numero de Teléfono: 3204447448

e. Correo electronico: financiera@indev-yopal.gov.co

f. Horario de Atencién al Publico: De lunes a viernes de 7:30 AM a 12:00 M y 02:00 PM a
05:30 PM.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, a lo
consagrado en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.1.5.2 Del Decreto 1082 de
2015 y manual aplicable al procedimiento de minima Cuantia, expedido por Colombia compra
Eficiente, y a lo consagrado en la Invitacién de Minina cuantia, las clausulas del acuerdo de
voluntades sera: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO: El presente contrato tiene por objeto
“REALIZAR CAPACITACIONES EN GESTION DOCUMENTAL E INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS, ESTRATEGIAS DE COMUNICACION Y EDUCACION PARA LOS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA GESTION URBANA Y RURAL DE YOPAL
2020 — INDEV”. Luego de analizado el documento que consagra los codigos estandar de
productos y servicios de naciones unidas UNSPSC y el manual para la codificacion de bienes y
servicios, expedido por Colombia compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato
del presente proceso de seleccion se identifica asi:

NIVEL CODIGO UNSPSC NOMBRE
SEGMENTO 86000000 Servicios educativos y de formacion
FAMILIA 86100000 Formacion profesional
Entrenamiento en servicio y desarrollo
CLASE 86101800 de mano de obra
Capacitacién en habilidades
PRODUCTO 86101810 personales

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS, CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Para el cumplimiento del objeto del
contrato, el contratista debera suministrar los siguientes productos y/o realizar las siguientes
actividades:

1.

JORNADA DE FORMACION

TEMATICA:

GESTION DOCUMENTAL E INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

MODALIDAD DE
FORMACION:

TALLER PRESENCIAL

AFORO MAXIMO:

20 PERSONAS

INTENSIDAD HORARIA:

16 HORAS

SESIONES:

4 SESIONES DE 4 HORAS DE FORMACION
CADA UNA

HORARIO: A CONVENIR POR EL CONTRATANTE
FECHA DE INICIO: A CONVENIR POR EL CONTRATANTE
LUGAR: YOPAL

MATERIALES DE TRABAJO:

TODOS LOS REQUERIDOS POR EL DOCENTE
AYUDAS AUDIOVISUALES
MATERIAL DIDACTICO
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MEMORIAS: MEMORIAS EN FORMA DIGITAL A CORREOS
ELECTRONICOS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

CERTIFICADO: DOCUMENTO FISICO A FULL COLOR Y

DEBIDAMENTE FIRMADO

SERVICIO

DE RESTAURANTE Y CAFE

SERVICIOS PARA VEINTE
(20) PERSONAS EN CADA
UNA DE LAS CUATRO (4)
SESIONES:

1 ESTACION DE CAFE PARA VEINTE (20)
PERSONAS.

1 REFRIGERIO POR SESION PARA CADA UNA
DE LAS VEINTE (20) PERSONAS:

- OPCION 1
SANDWICH DE POLLO, FRUTA DE MANO Y
JUGO NATURAL

- OPCION 2
PARFAIT CON JUGO NATURAL

- OPCION 3
PASTEL DE POLLO, FRUTA DE MANO Y
JUGO NATURAL

- OPCION 4
ENSALADA DE FRUTAS CON JUGO
NATURAL

2. JORNADA DE FORMACION

TEMATICA:

ESTRATEGIAS COMUNICACION

EDUCACION

DE Y.

MODALIDAD DE
FORMACION:

TALLER PRESENCIAL

AFORO MAXIMO:

20 PERSONAS

INTENSIDAD HORARIA:

16 HORAS

SESIONES:

4 SESIONES DE 4 HORAS DE FORMACION
CADA UNA

HORARIO: A CONVENIR POR EL CONTRATANTE
FECHA DE INICIO: A CONVENIR POR EL CONTRATANTE
LUGAR: YOPAL

MATERIALES DE TRABAJO:

TODOS LOS REQUERIDOS POR EL DOCENTE
AYUDAS AUDIOVISUALES
MATERIAL DIDACTICO

MEMORIAS: MEMORIAS EN FORMA DIGITAL A CORREOS
ELECTRONICOS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

CERTIFICADO: DOCUMENTO FISICO A FULL COLOR Y

DEBIDAMENTE FIRMADO

SERVICIO DE RESTAURANTE Y CAFE
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SERVICIOS PARA VEINTE |1 ESTACION DE CAFE PARA VEINTE (20)
(20) PERSONAS EN CADA | PERSONAS.

UNA DE LAS CUATRO (4)
SESIONES: 1 REFRIGERIO POR SESION PARA CADA UNA
DE LAS VEINTE (20) PERSONAS:

- OPCION 1

SANDWICH DE POLLO, FRUTA DE MANO Y

JUGO NATURAL
- OPCION 2

PARFAIT CON JUGO NATURAL
- OPCION 3

PASTEL DE POLLO, FRUTA DE MANO Y

JUGO NATURAL
- OPCION 4

ENSALADA DE FRUTAS CON JUGO

NATURAL
CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES DEL INDEV: 1. Pagar al contratista la contraprestacion convenida en la forma
establecida en el contrato. 2. Facilitar oportunamente al contratista los documentos, datos e
informes necesarios para un eficiente y eficaz cumplimiento del objeto contractual. 3. Ejecutar en
general las obligaciones que surjan de la naturaleza del presente contrato. 4. Designar supervisor
que verifigue el cumplimiento del objeto del presente contrato. 5.Desembolsar los recursos
relacionados objeto del contrato. 6. Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro
de los términos establecidos para ello, la informacién y los documentos necesarios para la
ejecucion exitosa de la presente propuesta. 7. Atender las solicitudes y requerimientos que se
realice por parte del contratista en pro del cumplimiento del objeto contractual. OBLIGACIONES
GENERALES DEL CONTRATISTA: 1. Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas
disposiciones pertinentes. 2. Presentar los documentos necesarios para la suscripcion del
contrato. 3. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato. 4. Obrar con lealtad y buena
fe en las distintas etapas contractuales. 5. Suscribir el acta de inicio dentro de los términos
previstos en el contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién
descritos en la Ley (Articulo de 41 de la Ley 80 de 1993, y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007),
asi como la respectiva acta de liquidacion. 6. Cumplir oportunamente con los aportes al sistema
general de seguridad social integral de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, articulo 41 inciso 2 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150
de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes que lo complementen, modifiquen o
adicionen, obligandose desde la celebracion del contrato y durante toda su vigencia a efectuar los
aportes al sistema General de seguridad Social (salud, pension, riesgos laborales), asi como los
aportes parafiscales (siempre que aplique). 7. Mantener reserva de la informacién o documentos
que conozca con ocasion de la ejecucion del contrato. 8. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente
prestacién del objeto contratado y responder por su calidad. 9. Suministrar al supervisor del
contrato toda la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento
de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993. 10.
Constituir las garantias contractuales pactadas en el contrato dentro del término establecido,
mantenerlas vigentes. 11. Disponer de la capacidad técnica, logistica y humana adecuada que le
permita garantizar el cumplimiento a cabalidad del objeto del contrato. 12. Responder por el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se causen con ocasion de la celebracion, ejecucion
y liquidacion del contrato. 13. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier
novedad o anomalia que afecte la ejecucion del contrato. 14. Responder ante las autoridades
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competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se
cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993. 15.
Presentar las respectivas facturas de cobro, de manera oportuna de acuerdo con los requisitos de
ley, la cual se entendera aceptada Unicamente cuando el supervisor del contrato tramite su pago
ante el area financiera de la entidad, siempre y cuando sea presentada correctamente y con los
valores a que haya lugar, requisito que conoce y acepta el contratista. 16. El contratista se
compromete a mantener los precios ofertados en la propuesta, durante la ejecucion del contrato.
17. Garantizar la idoneidad profesional y experiencia del grupo profesional encargado de la
ejecucion del contrato. 18. Velar por la buena calidad de los trabajos y procedimientos utilizados
en la ejecucién de las actividades. 19. Presentar al final de la gestion un informe consolidado, de
todas las actividades ejecutadas en el desarrollo del contrato. 20. EIl CONTRATISTA prestara los
servicios de manera independiente, esto es, sin subordinacion laboral, utilizando los recursos
logisticos propios de su actividad. 21. Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato
y aquellas indicadas por el supervisor para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.
ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 1. Disponer del personal idéneo (formacién
profesional) para el desarrollo de las capacitaciones dirigidas a los servidores publicos del Instituto
de Vivienda, Gestion Urbana y Rural de Yopal 2020 — INDEV. 2. Entregar el material de trabajo
para las sesiones de todos los procesos formativos, de acuerdo a los requerimientos del docente
como papel periédico, marcadores, fotocopias, lapices, esferos, etc. 3. El contratista debera
entregar certificado del taller a los asistentes. 4. Disponer de los recursos fisicos (instalaciones,
equipos, mobiliario) para el desarrollo de cada una de las actividades necesarias para la ejecucion
del contrato. 5. Brindar disponibilidad permanente de estacion de café y un (01) refrigerio por clase
teniendo en cuenta las siguientes opciones: Opcion 1 (Sandwich de pollo, fruta de mano y jugo
natural). Opcién 2 (Parfait con jugo natural). Opcién 3 (pastel de pollo, fruta de mano y jugo
natural). Opcién 4 (Ensalada de frutas con jugo natural). 6. Llevar a cabo con oportunidad y en las
condiciones locativas pactadas, todas las actividades sefialadas como constitutivas del suministro
de servicios y bienes objeto del contrato. 7. Elaborar y/o suscribir los documentos necesarios para
la suscripcion del contrato. 8. El contratista debe prestar y disponer oportunamente los servicios y
bienes pactados como objeto del contrato durante el término de ejecucién de éste, de conformidad
con los requerimientos de la Entidad, segun las instrucciones que imparta la supervision. 9.
Cumplir con la obligacién de mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucién de la
contratacion. 10. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca
por causa o con ocasion del contrato. 11. Las demas que por su naturaleza le sean atribuidas por
la entidad conforme al objeto y al alcance del contrato. 12. Garantizar al INDEV que durante la
vigencia del contrato se encuentra al dia en el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes parafiscales. (Ley 789/02 en concordancia con la Ley 828/03
y Ley 1150/07). TERCERA: PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucion del contrato sera
de UN (1) MES Y VEINTE (20) DIAS, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de forma,
consagrados en el articulo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento, ejecuciéon y pago
consagrados en el articulo 41 de la ley 80 de 1993, articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y articulo
2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015, y la suscripcion de la firma del acta de inicio, el cual se
podra dar por terminado con anterioridad siempre y cuando se cumpla con el objeto y las
obligaciones del contrato. CLAUSULA CUARTA: VALOR Y FORMA DE PAGO: El precio del
presente objeto contractual asciende a la suma VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($20.400.000), los cuales se pagaran asi: EI INDEV pagara al contratista el valor
total del contrato mediante la presentaciéon una (1) Unica cuenta por el 100 % del valor total del
contrato, previa suscripcion del acta de liquidacion final, presentacion del informe final, facturas
de ley y de soportes de pago de aportes a seguridad social y parafiscales a los que haya lugar y
certificacion de recibo de productos a satisfaccion por parte del supervisor. CLAUSULA QUINTA:
LUGAR DE EJECUCION: El contrato a celebrarse debera ejecutarse en el Municipio de Yopal y
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en Coordinacion con la Subgerencia Administrativa y Financiera del INDEV. El contratista debera,
sufragar todos los gastos que ello represente. CLAUSULA SEXTA: IMPUTACION
PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato se pagara con cargo al presupuesto del INDEV
para la vigencia fiscal del afio 2025 y conforme al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2025000347 del 20 de octubre de 2025. Rubro 2.1.2.02.02.009.01, Nombre: Capacitacién, por un
valor de VEINTIUN MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS ($21.274.667) M/CTE. CLAUSULA SEPTIMA: CLAUSULA
EXCEPCIONALES: Para todos los efectos legales pertinentes se entienden las clausulas
excepcionales descritas en los articulos 15, 16, 17, 18 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA
OCTAVA: MULTAS: Atendiendo las disposiciones del articulo 40 de la ley 80 de 1993, en
concordancia con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, las
partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato y como apremio para que el contratista las atienda en forma oportuna, El Instituto de
Vivienda, Gestion Urbana y Rural de Yopal, podra imponer al contratista multas en cuantia
equivalente al cero punto tres ciento (0.3%) del valor del contrato. La clausula penal y las multas
se haran efectivas directamente por la entidad pudiendo acudir para el efecto a la compensacion
de las sumas adeudadas al contratista, acudiendo a cualquier medio para obtener el pago de
conformidad con el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. CLAUSULA NOVENA:
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si se llegare a suceder el evento de incumplimiento total o
parcial del objeto del contrato o las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, debera pagar a titulo
de clausula penal pecuniaria, la parte que incumplié, el valor correspondiente al VEINTE (20%)
del valor total del contrato. El procedimiento de imposicion es el establecido en el articulo 86 de la
ley 1474 de 2011. CLAUSULA DECIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Bajo
gravedad del juramento que se entiende prestado con la suscripcién del presente contrato, declara
EL CONTRATISTA que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad prevista en la Constitucion Politica ni de las contempladas en la ley 80 de 1993 y
sus decretos reglamentarios, ley 1150 de 2007 y ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y Decreto
1080 de 2015. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DOMICILIO: Las partes acuerdan fijar como
domicilio legal para los efectos del presente contrato el Municipio de Yopal, Departamento de
Casanare. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: De conformidad con los articulos
2.2.1.2.3.1.7 y sub siguientes del Decreto 1082 de 2015, conforme con el estudio de los riesgos
que se pueden presentar y la estructuracion de los mecanismos para mitigarlos o administrarlos,
las partes intervinientes conforme con cada etapa del proceso de seleccion y periodo contractual
o pos contractual, de acuerdo con la clase de garantia estimada, deben constituir en favor de la

Entidad Estatal convocante, en cuantia y vigencias suficientes, los siguientes amparos:
AMPAROS | SI | NO | CUANTIA ESTIMADA VIGENCIA

Diez (10%) por ciento Plazo de ejecucion del

Cumplimiento del contrato y, su vigencia se
contrato X O (c:;lslntra\tlslor fotal - el extendera hasta la liquidacion
: del contrato.
sl (et POl et Plazo de ejecuciéon del
Calidad del servicio X | O |del valor total del J

contiate contrato y un (1) afio mas

Pago de salarios,
prestaciones sociales

legales e X O
indemnizaciones

Igual o superior al cinco
por ciento (5%) del valor
del contrato.

Durante el plazo del contrato
y tres (3) afios mas.

PARAGRAFO: Las garantias, amparos, cuantias y vigencias, han sido estimadas teniendo en
cuenta los criterios establecidos en el Decreto 1082 de 2015 y MANUALES que para tal efecto ha
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estructurado la “Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente”.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: DE LA CESION: EI CONTRATISTA no podra ceder ni en todo
ni en parte el presente contrato sin autorizacion escrita del Instituto de Vivienda y Gestién Urbana
y Rural de Yopal. CLAUSULA DECIMA CUARTA: CLAUSULA COMPROMISORIA: Si las partes
lo ven procedente podran a su voluntad resolver las divergencias que surjan con ocasién del
desarrollo del objeto contractual, y de las obligaciones derivadas del mismo, a través de la
conciliacion prejudicial de que trata la ley 640 de 2001, ley 446 de 1998, ley 23 de 1991, decreto
1818 de 1998, Decreto. 1716 de 2009 y ley 1437 de 2011. CLAUSULA DECIMA QUINTA:
NORMATIVIDAD: EI presente contrato se regira por lo establecido en la ley 80 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, igualmente en ausencia
de normas administrativas, se aplicaran las normas de Procedimiento Civil siempre que no le sean
contrarias a la naturaleza juridica contractual y a los principios de la contratacién estatal
consagrados en la ley 80 de 1993. La jurisdiccion competente para conocer de las controversias
judiciales que se puedan suscitar con ocasion del presente contrato sera las del Contencioso
Administrativa. CLAUSULA DECIMA SEXTA: LIQUIDACION: El presente contrato se liquidara
dentro de los términos consagrados en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007. CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA: PAGOS QUE DEBE ASUMIR EL CONTRATISTA CON LA FIRMA DEL CONTRATO:
a) Iva conforme al régimen aplicable a los bienes que aplica. b) Pago del 3% del valor del contrato
de estampilla Pro Adulto Mayor. ¢) Pago del 1% del valor del contrato de estampilla Pro Cultura.
d) Pago del 2.5% del valor de contrato de estampilla Pro Deporte. e) Pago del 2% del valor del
contrato de estampilla Pro Justicia. f) Rete ICA 7x1000. g) Retefuente 4% Por Servicios. h) Pago
al sistema de riesgos laborales. i) Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (Art. 23
ley 1150 de 2007 y Art. 135 ley 1753). CLAUSULA DECIMA OCTAVA: REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y PAGO: (1) Son requisitos de perfeccionamiento: (a) La
publicacion en SECOP de la carta de aceptacion de Minima Cuantia reflejado en la firma del
contrato; (2) Son requisitos para la ejecucién del contrato: (a) La existencia del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, (b) La aprobacién de Garantias, si las hubiere; (c) El Registro
presupuestal; (d) La acreditacion de estar al dia en el pago de los apartes al sistema integral de
seguridad social integral en salud. e) El pago de impuestos municipales a que haya lugar.

Para constancia se firma en Yopal el dia cuatro (4) del mes de noviembre de 2025.

Cordialmente,

Reviso: Ogéﬂkel ran Pérez
Cargo: Jefe de la Oficina Asesora Juridica

ey A ——
“Proyecto: Robinson Rincén Fonseca
Ca(go: Profesional Contratado

/
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