
OFICINA DE SERVICIOS PÚBLICOS 
Informe de ejecución de actividades orden contractual de prestación de servicios persona natural 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO  
	   

3. DETALLE DE LA EJECUCIÓN  

ORDEN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: CD-99-2025-5607 Del Año: 2025

CONTRATISTA: Roxana Martínez Orozco C.C. / C.E. No.: 1.140.874.802

N o D E I N F O R M E S 
PACTADOS

6 No DE INFORME 4  de 6

PERIODO DEL INFORME: Desde:
01 10 2025

Hasta:
31 10 2025

día mes año día mes año

TIPO DE 
PRESUPUESTO 

ASIGNADO

FUNCIONAMIENTO BPIN: NO APLICA 
 

2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA A LA OFICINA DE SERVICIOS PÚBLICOS ADSCRITA A LA 
GERENCIA DE CIUDAD, EN EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES Y ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL PLAN DE DESARROLLO 
TERRITORIAL BARRANQUILLA A OTRO NIVEL 2024 -2027.

VALOR CONTRATO $33.696.000

N O M B R E D E L S U P E R V I S O R O 
INTERVENTOR:

DINA LUZ PARDO OLAYA

PLAZO OPS:
Fecha 
inicio

19 07 2025 Fecha  
Terminación 

(Incluidas prórrogas y 
suspensiones si aplica)

31 12 2025

Día Mes Año Día Mes Año

No.
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
(Incluir cada obligación tal 
como se pactó en la OPS)

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
( P a r a e l c u m p l i m e n t o d e l a 
obligación en el periodo informado)

E V I D E N C I A E J E C U C I Ó N D E 
ACTIVIDADES 
(Indique el nombre del archivo que soporta 
la ejecución y el avance de las actividades 
en la carpeta OneDrive compartida o 
anexos)

AVANCE/ ESTADO 
DE EJECUCIÓN 
(Incluir el porcentaje 
de avance por cada 
obligación ejecutada 
en el periodo de 
a c t i v i d a d e s 
informado, y la total 
a c u m u l a d a a l a 
fecha)

Periodo 
(%)

Acumulad
a a l a 
fecha (%)



1
Diseñar y elaborar 
materiales visuales, piezas 
de convocatoria a eventos 
de la OSP.

Diseños estáticos y animados para 
los siguientes eventos: 

1. Invitaciones Puntos Críticos 
Septiembre 

2. Invitación Mejor Conectados 
3. Invitación Jornada de Voluminosos 
4. Homenaje Recicladores 
5. Censo Recicladores 

Independientes 

1. Puntos Críticos Oct 
2. Mejor Conectados 
3. Jornada de Voluminosos 
4. Homenaje Recicladores 
5. Censo 

16,66% 66,64%

2
Colaborar y gestionar con el 
equipo de Marca la 
elaboración de piezas 
solicitadas desde la OSP.

Grabación y acompañamiento 
Historias y Jornadas de Limpieza 
Barranquilla Limpia y Linda 
- PC I.E.D Carrizal 
- PC Barrio Universal 
- PC Barrio Lucero 
- Historias Reunión Triple A - 

Nuevos medidores 
- Historias Reunión Socialización 

Servicios Públicos  

- @barranquillaOSP 
- @baqlimpiaylinda

16,66% 66,64%

3

Diseñar y crear 2 herramientas 
didácticas trimestrales (guías, 
cartillas, dinámicas gráficas) 
enfocadas en la capacitación 
de los comités de control 
social. 

Evento 
Homenaje al Reciclador de Oficio 
- Invitaciones para aliados y 

dependencias Alcaldía 
- Diseño diplomas y cheques de 

premios 
- PDF para asociaciones  
- Animación aliados para Pantalla 

3x2m 
- Animación Pantalla 4x1m tarima 
- Manejo de logística y minuto a 

minuto del evento 
- Apoyo fotográfico 

Censo Recicladores 
Independientes 
- Stickers 
- Flyers 

Link: Evento Homenaje Recicladores 

Link: Censo 

16,66% 66,64%

4

Asistir y participar en la 
e l a b o r a c i ó n d e p i e z a s 
didácticas de interacción en 
redes sociales, contribuyendo 
a la difusión de mensajes 
clave. 

Diseño y generación de copy  
e ilustraciones para Piezas 
Educativas

1. Piezas educativas 16,66% 66,64%

5

Diseñar y elaborar diagramas 
o gráf icos para reportes 
internos y externos, facilitando 
la comprensión de datos e 
información relevante. 

1. PPT_ Rendición de Cuentas 
2. PPT_Informe Concejo 

1. PPT_ Rendición de Cuentas 
2. PPT_Informe Concejo 16,66% 66,64%

https://drive.google.com/drive/folders/1PQYEjBieqmpdnjITaNnOKmpqSqtgXQoe?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1X52zll96RPUWJfy00dCDSHSgBgqXIZLy?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1gsFZcVf9uoJGBMj3P4EO4UzW51mC_NO5?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1n0SGT_OCn9xGpdrGtouLcBhjsUTEYRbw/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/12MxJrLRxQkF06p05MjC23u5m2kZ_732I/view?usp=sharing
https://www.instagram.com/barranquillaosp/
https://www.instagram.com/baqlimpiaylinda/
https://drive.google.com/drive/folders/1-Ae24s9g8dGFegQvLU4XzKv_zSGz_qEn?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1WjaG8mZ41q7wlgARhEd6vc5LHFmbBd2M?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1iHCX6HGbagVcImwvKnTcR9abe4NrXwcI?usp=drive_link
https://onedrive.live.com/?id=832C2473DF017B67!sb458bd6936b44fbeb6cc7331029f4e0d&cid=832C2473DF017B67&sb=name&sd=1&view=0
https://www.canva.com/design/DAGxetxIk8o/MK9-AOWK4fdo75BEbDqslg/edit


En constancia de lo anterior, se firma el presente informe al 4 de noviembre de 2025.   

6

Contribuir y colaborar con 1 
campañas visuales en los 
diferentes equipos, con 
elementos gráficos coherentes 
junto al equipo de Marca, y 
desarrollar  elementos de 
diseño gráfico para nuevos 
proyectos o iniciativas.

1. Piezas Educativas para grupos de 
WhatsApp. 

2. Avisos PC Universal 

1. Piezas educativas 
2. Aviso Universal

16,66% 66,64%

Firma Contratista  
Nombre: Roxana Martínez Orozco

https://drive.google.com/drive/folders/1iHCX6HGbagVcImwvKnTcR9abe4NrXwcI?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1V22XHTZ5wfCtDTZiDBva5d-r3VbBo_Bo?usp=drive_link
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