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CUOTA No. 005 /

INFORME PARCIAL: __ X i/ INFORME FIN?(

Dia: 31 Mes: JULIO Afo: 2025 /

Dispon y

Registro presupuestal con fecha (dd/mm/aa):
CDP 8100005561 del 27/032025 /
_________ RPC 4900002455 del 29/032025

‘Nombre Contratista OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS  Documento de identificacion No. 1.144.076.194 /

Fecha Inicio (dd/mm/aa): e o _ N _ _,f‘;
30/03/2025 (’ Plazo de Ejecucion (meses): G’ﬁESES Fecha Terminacion(dd/mm/aa): 30/10/2025/

Proceso / area: P2 INVESTIGACIONES Nombre supervisor: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier disciplina como
profesional, con un (01) afio de experiencia, para que de manera independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacion
para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No. 1.1330.18.02-
5651 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: "IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCES.

Contrato._X_ Convenio: __  # 040.10.05.25.536/

Proyecto (Rubro): Consolidacion de la sostenibilidad de las acciones ambientales ejecutadas en los municipios del Valle del
Cauca.

departamento verde y sostenible e e o s ;

Programa Plan de Desarrollo Departamental: Pg40401. Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: Sp4040102.
Educacién Ambiental Integral. Participacion para la Gestion Ambiental.

Meta Plan de Desarrollo Departamental: MP404010200101. Ejecutar 1 accion orientada a la Educacion ‘Ambiental dentro del
rograma de Gestores Ambientales durante el cuatrienio

% cumplimiento
mensual

Actividad No. Descripcion Obligacion/ Actividad

Estructurar los documentos de cada una de las etapas contractuales, a su vez realizar todas
las acciones necesarias para garantizar la contratacién en las etapas precontractual,
contractual y poscontractual a través de la plataforma SECOPII en la ejecucion del proyecto:
1 “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESQOS DE EDUCACION Y 62,5%
GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL /7
PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”", de acuerdo al Manual /
de contratacion del INCIVA, procedimientos y formatos establecidos para ello”
Realizar la rendicion de la contratacién en los aplicativos establecidos en SECOPII, SIA 62,5%
2 OBSERVA, y los demas que establezcan en la oficina juridica del INCIVA, en los tiempos
establecidos.

Elaborar la matriz de base de datos para el analisis de la contratacion mensual con las 62,5%

novedades que se presenten en el desarrollo del contrato hasta su terminacién y gestionar
las matrices solicitadas por el drea Juridica, gestion documental y los demas entes de control
que lo soliciten.

Revisar y aprobar conforme a la normatividad vigente y el manual de contratacion del INCIVA 62,5% ,«*'"'
toda la documentacién pertinente solicitada en los procesos de contratacion de conformidad 4

a los requisitos establecidos en el requerimiento de personal profesional, de apoyo a la
gestion o de adquisicion de bienes y otros servicios para desarrollar actividades en el
proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION 'Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA",.
“garantizando asi la aplicacién de las normas y procedimientos de los diferentes procesos de
apoyo, acorde con las normas en materia de contratacion estatal, administrativas y
financieras vigentes.

demas que le sean delegadas
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EJECUCION: (Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Estructurar los documentos de cada una de las etapas contractuales, a su vez realizar todas las
acciones necesarias para garantizar la contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontractual a
través de la plataforma SECOPIl en la ejecucion del proyecto: ‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”, de acuerdo al Manual
de contratacion del INCIVA, procedimientos y formatos establecidos para ello”

Descripcion: El contratista apoyo la estructuracion integral de los documentos requeridos en cada una de las fases
del ciclo contractual —precontractual, contractual y poscontractual— con base en los lineamientos normativos y
procedimentales establecidos en el Manual de Contratacion del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca — INCIVA. Para tal fin, implementd un enfoque metodolégico que
garantizo la coherencia, trazabilidad y legalidad de los actos administrativos y contractuales, haciendo uso exclusivo
de la plataforma SECOP Il como herramienta oficial para la gestion de procesos de contratacion estatal, en
cumplimiento de los principios de publicidad, transparencia y eficiencia. Dentro de las acciones ejecutadas se
incluyeron: la elaboracion y validacion de estudios previos, elaboracién de pliegos de condiciones o documentos
equivalentes, construccion de matrices de riesgos y criterios de evaluacion, consolidacion de actas y soportes
técnicos y juridicos, asi como el diligenciamiento oportuno de formatos institucionales y el cargue de la informacién
en los modulos correspondientes de la plataforma SECOP Il. Asimismo, se realizé el seguimiento a la ejecucion
contractual y la elaboracion de informes técnicos para las fases poscontractuales, conforme a lo estipulado por la
normatividad interna de INCIVA y la normativa vigente en materia de contratacion publica.

Fecha: 2 de julio de 2025
Hora: 9:00am
Lugar: TRABAJO REMOTO.
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Descripcion: El contratista apoyé en la estructuracion integral de la documentacién requerida para cada una de
las fases del proceso contractual, incluyendo la recopilacion, analisis y formulacion de insumos técnicos, juridicos
y administrativos, necesarios para la adecuada formalizacién de los actos contractuales. Esta labor incluy¢ la
elaboraciéon de estudios previos, pliegos de condiciones, matrices de riesgos, documentos soporte para la
evaluacion de ofertas, actas, contratos y demas instrumentos exigidos conforme a la normativa vigente. Asimismo,
se ejecutaron las gestiones necesarias para asegurar el desarrollo oportuno y conforme de las fases precontractual,
contractual y poscontractual, mediante el uso y administracion de la plataforma SECOP II, garantizando la
trazabilidad, transparencia y cumplimiento de los principios que rigen la contratacién publica. Las actividades
desarrolladas se enmarcaron en los lineamientos técnicos y procedimentales del proyecto, en estricta observancia
del Manual de Contratacion del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural
del Valle del Cauca — INCIVA, asi como de los procedimientos institucionales y formatos normalizados establecidos
por la entidad, asegurando la articulacién con las politicas de gestién contractual, los cronogramas del proyecto y
los objetivos misionales institucionales.

Fecha: 4 de julio de 2025
Hora: 2:00pm
Lugar: TRABAJO REMOTO

Actividad No. 2: Realizar la rendicién de la contratacién en los aplicativos establecidos en SECOPII, SIA
OBSERVA, y los demas que establezcan en la oficina juridica del INCIVA, en los tiempos establecidos.

Descripcion: El contratista brindd apoyo en el proceso de rendicidn de la contratacién mediante el uso de los
aplicativos institucionales definidos, incluyendo SECOP II, SIA OBSERVA y aquellos sistemas adicionales
dispuestos por la Oficina Juridica del INCIVA, asegurando la trazabilidad, transparencia y disponibilidad de la
informacién contractual. Esta labor se ejecutd conforme a los lineamientos normativos y procedimentales
establecidos por la entidad, cumpliendo rigurosamente con los cronogramas y plazos estipulados para cada etapa
del proceso. Asimismo, se garantizd que la informacion reportada respondiera a los criterios de integridad,
oportunidad y consistencia exigidos por los marcos regulatorios vigentes y las directrices internas, contribuyendo al
adecuado seguimiento y control de la gestion contractual durante el periodo de ejecucion.

Fecha: 7 de julio de 2025

Hora: 3:00pm
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Actividad No. 3: Elaborar la matriz de base de datos para el andlisis de la contratacion mensual con las novedades
que se presenten en el desarrollo del contrato hasta su terminacién y gestionar las matrices solicitadas por el area
Juridica, gestion documental y los demas entes de control que lo soliciten.

Descripcion: "El contratista apoyd en el disefio y estructuracion de una matriz de base de datos con criterios
técnicos para el seguimiento y analisis detallado del comportamiento de la contratacion mensual, incorporando de
manera sistematica todas las novedades contractuales presentadas a lo largo de la ejecucion del contrato hasta su
cierre. Esta herramienta fue desarrollada con el objetivo de facilitar |la trazabilidad, consolidacion y analisis de la
informacion contractual, permitiendo una toma de decisiones informada y oportuna por parte de las areas
responsables. Paralelamente, el contratista realizd la gestion efectiva y oportuna de las matrices solicitadas por el
area Juridica, Gestién Documental y los diferentes entes de control que formularon requerimientos especificos,
asegurando la generacion y entrega de la informacidn en formatos adecuados, con contenido completo, validado y
coherente, dentro de los plazos estipulados por la normatividad vigente y los lineamientos institucionales,
garantizando asi la disponibilidad de insumos confiables para procesos de auditoria, supervision y control interno.
Fecha: 14 de julio de 2025

Hora: 9:00am

Lugar: INCIVA

Actividad No. 4: Revisar y aprobar conforme a la normatividad vigente y el manual de contratacion del INCIVA toda
la documentacion pertinente solicitada en los procesos de contrataciéon de conformidad a los requisitos establecidos
en el requerimiento de personal profesional, de apoyo a la gestion o de adquisicion de bienes y otros servicios para
desarrollar actividades en el proyecto: “lMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”. “garantizando asi la aplicacion de las normas vy
procedimientos de los diferentes procesos de apoyo, acorde con las normas en materia de contrataciéon estatal,
administrativas y financieras vigentes.
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Descripcién: El contratista brindé apoyo en la revision y aprobacion de la documentacion requerida en los procesos
contractuales, asegurando su conformidad con la normatividad vigente y con lo estipulado en el Manual de
Contratacion del INCIVA. Esta labor comprendié la verificacion del cumplimiento de los requisitos establecidos para
la vinculacion de personal profesional, de apoyo a la gestion, asi como para la adquisicion de bienes y la
contratacién de servicios necesarios para la ejecucion del proyecto 'IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA.
En el desarrollo de esta actividad, se garantizd la correcta aplicacion de los procedimientos y disposiciones
establecidos para los distintos procesos de apoyo, de acuerdo con el régimen legal vigente en materia de
contratacién publica y los lineamientos administrativos y financieros aplicables.

Fecha: 21 de julio de 2025

Hora: 9:00am

LUGAR: INCIVA

Actividad No. 5: Las demas gue le sean delegadas de acuerdo al objeto del contrato.
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Descripcion: El contratista participé de manera activa en la jornada de capacitacion dirigida por el apoyo zonal y
el equipo administrativo del proyecto, con el objetivo de fortalecer y actualizar conocimientos técnicos relacionados
con los lineamientos metodologicos, operativos y procedimentales definidos para la adecuada elaboracion del
informe de supervision. En el desarrollo de la capacitacion, se profundizé en elementos fundamentales asociados
a la planificacién, ejecucion y registro de actividades, asi como en el correcto diligenciamiento de la hoja de ruta y
del documento equivalente, asegurando asi el cumplimiento de los parametros técnicos y administrativos del
proyecto, y garantizando la trazabilidad, coherencia y calidad de la informacién reportada.

Fecha: 28 de julio de 2025

Lugar: INSTAGRAM yd

Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de JULIO desde el 1 al 31 DE JULIO
DE 2025, cumpliendo con el 100% de las mismas (Informes parciales)

Estado de
avance de la
actividad /
compromiso
(concepto del
supervisor)

Recibo a Satisfaccion de Servicios (Solo aplica para el informe final):

Con la firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No. 040.10.05.24.977

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los motivos y
circunstancias en el campo “"Observaciones”.
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Observaciones

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para el informe final):

Que el Contratista XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXXXX de
XXXXXXXX (Valle del Cauca), vinculado al proceso P4, area Juridica, mediante contrato de Prestacion de
Servicios No. . XXXXXXXXXXXX, durante el tiempo comprendido entre el XX de XXXXX de XXXX y el XX
Otros de XXXXX de XXXX, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Instituto para
la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca, entregados por
parte de esta oficina.

Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestiéon Documental y otros sistemas, entrego
Backup al supervisor del contrato.

NFORMACION DEL PAGO DE SEGURI
OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO
No. Planilla;: 1072842844/1074356477 /
Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos Operador: SIMPLEf
Laborales Fecha de Pago(dd/mm/aa): 19/06/2025- 22/07/2025»

Periodo de pago de la seguridad social: JUNIO DE 2025
NTABLE YFlNANCIER

COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
Concepto
Concepto Valor (:;"::32: (d dl;;crziaa) Valor Observaciones
pagos)
Valor inicial del contrato $33.600.000 / Cuota 1 10/04/25 $4.800.000 PAGADO [
Valor adiciones $0 Cuota 2 30/04/25 $4.800.000 PAGADO
Valor total del contrato $ 33.600.000 / Cuota 3 31/05/25 $4.800.000 PAGADO /
Valor pagado $19.200.000 /" Cuota 4 30/06/25 $4.800.000 PAGADO
Valor causado que no /
se ha pagado $4.800.000 / Cuota 5
Valor total ejecutado $24.000.000 f Cuota 6
Valor saldo por ejecutar $9.600.000 { Cuota 7 i

. INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE

| Para efectos de disminucion de la base de retenmon en la fuente anexo cop|a legible de los S| E NO E

| siguientes documentos: j {
. Recibo de consignacién en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC X

' del periodo de la cuota. £
& Recibo de conmgnamon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del penodo X
de la cuota

| El contratista no genera relacion laboral alguna con el Instituto y aly
| Natural del Valle del Cauca, segln el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012. Se dio
| cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

| Suspensmn (Cuando apllque) N/A

| Fecha de inicio de la suspensmn

. | Fecha final de la suspensuon
Ceswn (Cuando apllque) N/A

Fecha de |n|c:|o de Ia cesron o . 7 o o w
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| Otrosi (Cuando aplique):
| Fecha de inicio del Otros:
| Fecha final del Otrosi:

| Termmamé antncxpa

| Acta de Ltqwdamén

Cu _fn__dfi__éri'__i'qﬂe_>_a_ I

Segun la Clausula Decima primera este contrato esté sujetoala \ngalanma y control ciudadano conforma a lo estipulado en el articulo 66 de Ia
Ley 80 de 1993. Las normas socializadas en lo referente a capacitacién apoyada se refieren a los mecanismos de participacion y control social
a la gestiéon administrativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

31 - dias del mes de JULIO de 2025

SUPERVISOR

Nombre: PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
Cargo: SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES

4

Apoyo a la Supérvision: ALEJANDRO ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

*El coordinador administrativo se hace responsable con su firma de haber validado el aporte al sistema de seguridad social del contratista de
acuerdo con los parémetros normativos vigentes y la veracidad del cumplimiento de sus actividades de acuerdo a su objeto contractual,
actividades especificas en el respectivo municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo establecido por el cronograma mensual.



Santiago de Cali, julio 31 de 2025

Doctora

PATRICIA HELENA PIMIENTA GALLEGO
SUBDIRECTORA DE INVESTIGACIONES
Supervisora del contrato

Referencia: Informe de actividades Contrato Prestacién de Servicios 040.10.05.25.536

Contratista: OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

Periodo reportado: Del 1 al 31 de julio de 2025.

[ INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS i

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Contrato de Prestacién de Servicios
040.10.05.25.536 del 28 de marzo de 2025 el informe de actividades ejecutadas con base en el objeto
contractual, durante el periodo comprendido. Del 1 al 31 de julio de 2025. Durante este periodo la
gjecucion del contrato se centro en:

Actividad No. 1: Estructurar los documentos de cada una de las etapas contractuales, a su vez realizar todas
las acciones necesarias para garantizar la contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOPII en la ejecucion del proyecto: “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA", de acuerdo al Manual de contratacion del INCIVA, procedimientos y formatos establecidos para ello”

Descripcion: Apoyé la estructuracion integral de los documentos requeridos en cada una de las fases del
ciclo contractual —precontractual, contractual y poscontractual— con base en los lineamientos normativos y
procedimentales establecidos en el Manual de Contratacion del Instituto para la Investigacion y la Preservacion
del Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca — INCIVA. Para tal fin, implementé un enfoque
metodolégico que garantizé la coherencia, trazabilidad y legalidad de los actos administrativos y contractuales,
haciendo uso exclusivo de la plataforma SECOP Il como herramienta oficial para la gestién de procesos de
contratacion estatal, en cumplimiento de los principios de publicidad, transparencia y eficiencia. Dentro de las
acciones ejecutadas se incluyeron: la elaboracion y validacion de estudios previos, elaboracion de pliegos de
condiciones o documentos equivalentes, construccion de matrices de riesgos y criterios de evaluacion,
consolidacion de actas y soportes técnicos y juridicos, asi como el diligenciamiento oportuno de formatos
institucionales y el cargue de la informacién en los moédulos correspondientes de la plataforma SECOP |l
Asimismo, se realiz6 el seguimiento a la ejecucion contractual y la elaboracion de informes técnicos para las
fases poscontractuales, conforme a lo estipulado por la normatividad interna de INCIVA y la normativa vigente
en materia de contratacion publica.

Fecha: 2 de julio de 2025
Hora: 9:00am
Lugar: TRABAJO REMOTO




Descripcion: Apoyé la estructuracion integral de la documentacion requerida para cada una de las fases del
proceso contractual, incluyendo la recopilacion, analisis y formulacién de insumos técnicos, juridicos y
administrativos, necesarios para la adecuada formalizacion de los actos contractuales. Esta labor incluy¢ la
elaboracion de estudios previos, pliegos de condiciones, matrices de riesgos, documentos soporte para la
evaluacion de ofertas, actas, contratos y demas instrumentos exigidos conforme a la normativa vigente.
Asimismo, se ejecutaron las gestiones necesarias para asegurar el desarrollo oportuno y conforme de las
fases precontractual, contractual y poscontractual, mediante el uso y administracion de la plataforma SECOP
I, garantizando la trazabilidad, transparencia y cumplimiento de los principios que rigen la contratacion publica.
Las actividades desarrolladas se enmarcaron en los lineamientos técnicos y procedimentales del proyecto, en
estricta observancia del Manual de Contratacion del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del
Patrimonio Cultural y Natural del Valle del Cauca — INCIVA, asi como de los procedimientos institucionales y
formatos normalizados establecidos por la entidad, asegurando la articulacion con las politicas de gestion
contractual, los cronogramas del proyecto y los objetivos misionales institucionales.

Fecha: 4 de julio de 2025
Hora: 2:00pm
Lugar: TRABAJO REMOTO

Actividad No. 2: Realizar |la rendicion de la contratacion en los aplicativos establecidos en SECOPII, SIA
OBSERVA, y los demas que establezcan en la oficina juridica del INCIVA, en los tiempos establecidos

Descripcion: Brindé apoyo en el proceso de rendicion de la contratacion mediante el uso de los aplicativos
institucionales definidos, incluyendo SECOP II, SIA OBSERVA y aquelios sistemas adicionales dispuestos por
la Oficina Juridica del INCIVA, asegurando la trazabilidad, transparencia y disponibilidad de la informacion
contractual. Esta labor se ejecutd conforme a los lineamientos normativos y procedimentales establecidos por
la entidad, cumpliendo rigurosamente con los cronogramas y plazos estipulados para cada etapa del proceso.
Asimismo, se garantizé que la informacién reportada respondiera a los criterios de integridad, oportunidad y
consistencia exigidos por los marcos regulatorios vigentes y las directrices internas, contribuyendo al
adecuado seguimiento y control de la gestion contractual durante el periodo de ejecucion.

Fecha: 7 de julio de 2025

Hora: 3:00pm

2



Actividad No. 3: Elaborar la matriz de base de datos para el analisis de la contratacién mensual con las
novedades que se presenten en el desarrollo del contrato hasta su terminacién y gestionar las matrices
solicitadas por el &rea Juridica, gestion documental y los demas entes de control que lo soliciten.

Descripcién: Apoyé en el disefio y estructuracion de una matriz de base de datos con criterios técnicos para
el seguimiento y analisis detallado del comportamiento de la contratacién mensual, incorporando de manera
sistematica todas las novedades contractuales presentadas a lo largo de la ejecucién del contrato hasta su
cierre. Esta herramienta fue desarrollada con el objetivo de facilitar la trazabilidad, consolidacion y analisis de
la informacidn contractual, permitiendo una toma de decisiones informada y oportuna por parte de las areas
responsables. Paralelamente, el contratista realizé la gestion efectiva y oportuna de las matrices solicitadas
por el area Juridica, Gestion Documental y los diferentes entes de control que formularon requerimientos
especificos, asegurando la generacion y entrega de la informacion en formatos adecuados, con contenido
completo, validado y coherente, dentro de los plazos estipulados por la normatividad vigente y los lineamientos
institucionales, garantizando asi la disponibilidad de insumos confiables para procesos de auditoria,
supervision y control interno.

Fecha: 14 de julio de 2025
Hora: 9:00am
Lugar: INCIVA

Actividad No. 4: Revisary aprobar conforme a la normatividad vigente y el manual de contratacion del INCIVA
toda la documentacion pertinente solicitada en los procesos de contrataciéon de conformidad a los requisitos
establecidos en el requerimiento de personal profesional, de apoyo a la gestién o de adquisicion de bienes y
otros servicios para desarrollar actividades en el proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA",. “garantizando asi la aplicacion de las normas y procedimientos de los diferentes procesos de apoyo,
acorde con las normas en materia de contratacion estatal, administrativas y financieras vigentes.

(5]




Descripcion: Brindé apoyo en la revision y aprobacion de la documentacion requerida en los procesos
contractuales, asegurando su conformidad con la normatividad vigente y con lo estipulado en el Manual de
Contratacion del INCIVA. Esta labor comprendié la verificacion del cumplimiento de los requisitos establecidos
para la vinculacion de personal profesional, de apoyo a la gestién, asi como para la adquisicion de bienes y la
contratacién de servicios necesarios para la ejecucion del proyecto 'IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA
CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL
CAUCA'.

En el desarrollo de esta actividad, se garantizo la correcta aplicacién de los procedimientos y disposiciones
establecidos para los distintos procesos de apoyo, de acuerdo con el régimen legal vigente en materia de
contratacion publica y los lineamientos administrativos y financieros aplicables.

Fecha: 21 de julio de 2025

Hora: 9:00am
LUGAR: INCIVA

Actividad No. 5: Las demas que le sean asignadas de acuerdo con el objeto del contrato.
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Descripcion: Participé de manera activa en la jornada de capacitacion dirigida por el apoyo zonal y el equipo
administrativo del proyecto, con el objetivo de fortalecer y actualizar conocimientos técnicos relacionados con
los lineamientos metodologicos, operativos y procedimentales definidos para la adecuada elaboracion del
informe de supervision. En el desarrollo de la capacitacion, se profundizé en elementos fundamentales
asociados a la planificacion, ejecucion y registro de actividades, asi como en el correcto diligenciamiento de
la hoja de ruta y del documento equivalente, asegurando asi el cumplimiento de los parametros técnicos y
administrativos del proyecto, y garantizando la trazabilidad, coherencia y calidad de la informacion reportada.

Fecha: 28 de julio de 2025
Lugar: INSTAGRAM.

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD
SOCIAL, segun lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes
828y 797 de 2003.

yanayo C .

OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS
1.144.076.194 DE CALI

Atentamente,
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“ jHola, Omar Alejandro Ceballos Arenas ! @
D  Pospuesios 2o s
@ e Estado de la Transaccion: | o
Ersdodeg »
-
[7  Boradoss
w  Mas
" ! Valor: $ 335.300 +
Etiquetas + >
9 Emprasa: SIMPLE O1
Descripcion: Fage de Seqguni
Fecha de la transaccion: 1
CUS: 1565441358
Gracias por utilizar nuestr
Ten enclienta estos tUps de segurldad:
L Pea dispositives parsonales & Gs conifiands pars réalinirius tagos
% No abras oplaces sosprchonos
t@ Cunnbia tus eobtraseies con regubiridad
4y Byt manusingesbe 3 URL del pritad de te entidéd T
b Recuerdn e
@ Cambiar 3 plon superor = Para mayor informacién comunicate con nosotros: ]
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iHola, Omar Alejandro Ceballos Arenas !

Estado de la Transaccion:

Valor: § 38.500
Empresa: SIMPLE OI

Descripcion: Pago de Seguridad Social
Fecha de la transaccién: 22:07/2025
CUS: 1646486367

Gracias por utilizar nuestro servicio.

fé“ Usa dispositives personales o de cotifianza para realizar tus pagos.

Sy N abras anlaces snsnechoens



Versidn: 00

] IE\J C IV HOJA DE RUTA PAGO CONTRATISTA FO-PAR-30 o
y Fa%remoanas VBl echa: abni +
del 2022 Pagina 1 de 1
P
NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: Omar/Mejandro Ceballos Arenas / /
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C. X NUMERO: 1.144.076.191
INICIAL: MENSUAL: X[‘( FINAL: MES: JULIO ;

—

SANTIAGO DE CALI

Numero y Fecha: 040.10.05.25.536 del 28/03/2025

NUMERO Y FECHA: 8100005561 del 27/03/2025 {

NUMERO Y FECHA: 4900002455 del 29/03/2025

NOMBRE DEL S| VIS FORMACION FECHA DE |FECHA DE
lfﬁfﬁ' ! ﬁﬁﬁ'&ﬁgﬁﬁgﬁ" ENTREGA 1:|ENTREGA 2:
«
l}'_.i}: 1115.0731 .’1 dd/mm/aa |dd/mm/aa
Ruta 1: Documentos oficina de Ruta 1: Documentos oficina de
Contabilidad Marcar X Contabilidad Marcar X
Planillas d idad i
Documento Equivalente \K E:;::;D akalaa it Ll }

Pantallazo aceptacion contrato Secop ||
(solo aplica en la cuotal)

Documento de Causacion

20~ 803

Acta de Inicio (solo aplica en la cuotat)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista (solo
aplica en la cuota final)

Informe de Supervision

Numero de comprobante de pago

Certificacion bancaria (sclo aplica en la

FECHA
dd/mm/aa

- O -2025

o

RECIBE: NOMBERE Y FIRMA

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoreria

RECIBIDO TESORERIA ”

ﬁ {_‘:.__;);-;‘;)fﬂ- - (5]

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA

el

m raﬂl*":‘.“'lgq
1Yo et a= FECHA:
P ddimmJaa
[ T
FIRMA: 28 gy

i

Ruta 3 : Documentos qﬁclna_ Marear X

Juridica

Ruta 3: Documentos oficina Juridica

Marcar X

Documento Equivalente

Formato de Planillas de Seguridad Social
pagada

Pantallazo aceptacion contrato Secop
II.{solo cuotat)

Documento de Causacion

Acta de Inicio (solo aplica en la cuota1)

Acta de Liquidacion (solo aplica en la cuota
final)

Informe de actividades del contratista

Formato Criterios Evaluacion Contratista (solo
aplica en la cuota final)

Informe de Supervisién

Nimero de comprobante de pago

NOMBRE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mm/aa

FIRMA:




Version: 00

FORMATO DOCUMENTO

EQUIVALENTE- PERSONAS | _ . o .o
™ Zx Fecha:
INClVA NO [?ABCL'IEE;QRQS A Diciembre 28 Pagina 1 de 1
(Erimonis VoL del 2021
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 005- 20%5

FACTURAR Art. 5 Resolucion 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION
DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA"

Fecha documento: 31 DE JULIO DEL 2025 /

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848

Ciudad: Santiago de Cali /

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

Cedula beneficiario: 1.144.076.1% Direccion Beneficiario: CARRERA 97 59-175 APT 503
Torre 5

Correo Electronico beneficiario: ceballosarenasalejandro@gmail.com Teléfono
beneficiario:3234652179
Cluda Cal

Objeto del Contrato: Contratar la prestacmn de servicios de una persona natural profesional en cualqmer
disciplina como profesmnal con un (01) aflo de experiencia, para que de manera independiente, sin
vinculo laboral alguno, ni subordinacion para realizar actividades contractuales de apoyo administrativo
que son requeridas en el marco del convenio No. 1.1330.18.02-5651 entre el INCIVA y la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto: "IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS Y PROCES. INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA
AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y
CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA".

No. RPC: 4900002455 del 29 de marzo de 2025 !z
No. CDP: 8100005561 del 27 de marzo del 2025 |

Valor Contrato: $33.600.000

Concepto: Cuota No. ( ﬁ Cuota: JULIOffe[ Contrato No. 040.10.05.25. SSGPEL 28 DE MARZO DEL 2025.

Cuenta de Ahorros Xquornente No. 484207758 Banco: BOGOTA .-

e s e I

Valor $: 4.800.000 /

Son: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE

NO DECLARO RENTA

pt\e:)OndYo C.

Firma y cedula del Beneficiario
1.144.076.194




instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 2500071251 Fecha de Contabilizaciéon:  30.07.2025 Pagina 1 ue 1.
Referencia: 3000008027
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO
Cadigo del Tercero: 1144076194 Documento RPC: 4900002455
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 5TA CUOTA CPS 536 ME
Descripcion:

) 1
Posic Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Habver
001 1110900202 50 Infivalle- ahorro- S X-BANCOS 0 4.488.000
002 2401010001 25 Servicins X-ACREEDZR/DEUDOR 4.488.000 0
003 4806120000 50 Dif cambio bienesy X-ACREEDOR/DEUDOR 0 0
Total: 4.488.000 4.488.000

Descuentos v/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada ylo Deduccién

Total: 0

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA

Total: 0 0

\4( oy CLAUDIA NOGUERA RUIZ

=

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Diego Andres Zufiiga

Elaborado por



Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca

INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS)

Documento No. 3000008030 Fecha de Contabilizacion: 28.07.2025 Pagina1de 1.

Referencia: C-5 CPS 536 ‘

RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO

Codigo del Tercero: 1144076194 Documento RPC: 4900002455

Centro Gestor: 1220 INCIVA

Fondo: 12100004 ICLD Sec Ambiente

Concepto DIAN: PAGO 5TA CUOTA CPS 536

Descripcion: PAGO 5TA CUOTA CPS 536 MES JULIO 2025

Posic Cuenta - Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDOR ) 0 4.488.000

002 5506050170 81 Fortalecimto cultura 2-320202008 . 4.800.000 0

003 2407900002 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC 0 48.000

004 2407900012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC . ) 0 - 48.000

005 2407900004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETN/DEDUC 0 ) 96.000

006 2407900008 50 ESTAMP PRO-UCVA X-RETN/DEDUC 0 24.000

007 2407900005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 0 96.000
Total: 4.800.000 4.80C 000

Descuentos y/o Deducciones:

Nombre del Descuento efectuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento |
) aplicada y/~ Deduccién
Deduccién Estampillas Procultura - Deduccion estampilla 1,0000 4.800.000  48.000
Deduccion Estampillas Prehospitales - Deduccion estampilla . 1,0000 4.800.000 48.000
Deduccion Estampﬂlas: Prodesarrollo - Deduccion Estampilla 2.0000 4.800.000 96.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deduccion Estampilla UCEVA 0,5000 4.800.000 7 +.000
Deduccion Estampillas Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 4.800.000 96.000
’ ' Total: 312.000

Discriminacion IVA

Indicador Denominacion Base Valor IVA
VO . 0% IVA compra bienes y servicios 4.800.000 0
Total: 4,800.000 0

COUREO

'GUERA RUI

Vo Bo. Contadora -INCIVA

Gloria Lilian Saavedra

Elaborado por




