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INFORME FINALDE ACTIVIDADES CONTRATO 1708 DE 2025
Monica Juliana Cuesta Villate

A continuacidn, se presenta de manera detallada mes por mes, las actividades relacionadas para las
obligaciones especificas del contrato relacionado en el titulo.

En el marco de la ejecucidn del presente contrato se desarrollaron actividades de liquidacion de cuentas
de cobro, revisidn de las mismas y registro de la respectiva informacion financiera para iniciar cadena de
pago mediante la realizacion de CXP.

Del mismo modo, se presto apoyo en la elaboracidon de oficios, circulares y demas comunicaciones
relacionadas con el proceso de pago de cuentas de cobro. Adicionalmente, se realizaron periddicamente
los ajustes al liquidador de facturas equivalentes conforme a lo requerido desde el Grupo de Contabilidad.

Informe No.1 — Mes de abril de 2025

1. Realice videos acerca de diligenciamiento de cuentas de cobro, proceso de facturas
equivalentes y CXP.
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2. Cargue informacion para Moodle de procesos en presupuesto.
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3. Proyecte alcance a circular de cuentas de cobro
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Envie informacidn solicitada por la DAF referente a los requerimientos para aplicativo
SARA por parte del Grupo de Presupuesto.

I =} Inicio~ Vista
o Favoritos
v Carpetas
6 Bandejade.. 4878
a
7 Bomadores 1

» Elementos envi.. 2
© Pospuesto

W Elementos eli... 228
B AuTORiZACIO... 1
3 FORMATOS ... 103

E3 Correo no deseado

@ Notas 2
T Archivo 6
B3 ARRIENDOS

£ CDP- CRP 2022-20.
B3 Fuentes RsS

B3 Historial de conver...
£3 LIBERACION CRP
B3 PROVEEDORES
) RAD.ELIMINA.. 15

Ea Carpetas de bisqu...

Ayuda

W Eiminar

5 Archivar

Elementos enviados 7y O =

SNR2025ER-048780-2  Lun7/04
Cordial saludo, Conforme al hilo

) cuenTa DE o,
Darlyn Marcela Rozo Vasquez

(Sin asunto) Lun7/04
Cuenta por pagar cread cor

MAESTRO.xt 1

Carlos Alberto Africano Bain

Reporte cuentas Lun7/04

Cordial saludo Dr Carlitos, Envio
B3 SEGUIMIENTO

Carlos Alberto Africano Bain 2

Cuenta de cobro Lun 7/04

Cordial saludo Dr Carlitos, Adjunt

CTA MARZO_FL

Karoline Sussane Moreno Agudel...
Requerimientos SARA Ve 4/04
Cordial saludo, De manera atenta...
Carlos Alberto African... > 2
Alcance : Comunicado ... ~ Mié 2/04
Ménica Juliana Cuesta V. DA.. 42

{3 Circular No.030.. | +19
Actos Administrativos SNR

CIR-2025-000153-4 de... Mié 2104

Hola buenas tardes, £l Excel que

GNFAPOBPRS...  +

Capacitacion Reforma pensi.

B 330 PM Reunién de Microso..
4 Responder 4 Responder a todos > Reenviar {# Pasos rapidos © Leido / No leido =]
Requerimientos SARA
Monica Juliana Cuesta Villate 4 Responder &, Responderatodos > Reenviar

&

Para: ® Karoline Sussane Moreno Agudelo; @ Daniel Fermando Cruz Gonzalez
CC: © Carlos Alberto Africanio Bain

Vie 470472

Cordial saludo,
De manera afenta envio requerimientos para aplicativo SARA. por parfe del Grupo de Presupuesto:

1. Dentro de Ia funcionaiidad para reaiizor fiquidaciones de cuentas de cobro, no existe en el apiicativo un Rara_controlor los dobles pagos que
puedon framitarse: o fal senic, s6 hoce ReCssario GISIGr 81 Proceso on el funclonamiento 08 SARA PQra 46 e permita validar y/o generar proceso
de pago de periodos repetidos para cada contrato, creando una alerta para evitar dobles pagos.

2.Es necesario que dentro de los dafos confractuales que se cargan en SARA se vincule de Ia siguiente manera: para cada contrato g su respective
condicionado con la fecha de ferminacion del confrato, lo anterior, debido a que un tercero puede coniar con uno o mas CRP en cada vigencia y i
ocasionaria realizar pagos con el CRP incorrecto.

3. Se requiere acceso a ¥ generacion de reportes de los planos de carga para liquidacion, con el fin de verificar los mismos, los cuales se encuentren:

en proceso, generado y cerrado, segin sea el caso.
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5.

Envie reporte de cuentas de cobro
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Cordialmente, Carlos Alberto Africano Bain Grupo de Presupuesto Superintendencia de Notariado y Registro Calle 26 No 13-49 int. 201 Bogots, Colombia T.

Monica Juliana Cuesta Villate © & Responder &, Responder atodos

Para: @ Carlos Alberto Africano Bain
Cordial saludo Dr Cariitos,

Envio reporte:

[mes [IRAMITADAS [ELIMINADAS
[ENERO 65 /A
FEBRERO 623 Jaes

1318 HASTA LA PRIMERA
IMARZO 1322 ISEMANA DE MARZO
/ABRIL 1538 HASTA HOY 07-04-2025 IDATO DAYANNA

Ménica Juliana Cuesta V.

DAF- Grupo de presupuesto
Superintendencia de Notariado y Registro
Teléfono: 328 2121 ext. 1048

le 26 N* 13-49 nt. 201

Bogots, Colombia
yesta@supemotariado.
‘www supemotariedo.gov.co

£moik mor

supeanTENOENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO,
e

SR AHORRE PAPELY SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE

Por fovor no imprima este correo elechiénico o menos que sea necesario / Please don't print this e-mail unless fs really necessary

~ Reenviar

" Capacitacion Reforma pensi
330 M Rearisn de Micrso,

Vie 11/04/2025 12:

Lun 7/04/2025 137 PM

6. Asisti como apoyo a la audiencia citada por OCDI.

l o Inicio Vst
) Coreonuevo | |

- R
s Favoritos
v Carpetas

& Bandejade ... 4878
e

7 Bomadores 1

> Elementos envi... 2

© Pospuesto

W Elementos eli... 228
B3 AUTORIZACIO... 1
B3 FORMATOS ... 103

£3 Correo no deseado
@ Notas 2

B Archivo 6
B3 ARRIENDOS

B3 coP- cRP 2022-20...
B3 Fuentes RsS

B3 Historial de conver..
B LIBERACION CRP
£ PROVEEDORES

BD RAD.ELMINA.. 15
B4 Carpetas de bisqu...

Ayuda

7 Eliminar

& Archivar

Elementos enviados 77 O =

CURKELGIUN LUEN s Ln 19705

udo Angie, De mat

Guia gestion do.

PresupuestosN.. & B 2
Solicitud Certificacion... Lun 14/04
Hola Te envio conforme a o con.

) Cenficadoban..  +

Lider Correspondencia SNR
Solicitud carga cuenta...  Vie 11/04
Cordial saludo, De manera atenta.

Lider Correspondencia SNR
Solicitud radicacion Jue 10704
Cordial saludo, De manera atenta.

Lina Marcela Pinto Cuellar 2
MEMORANDO PAGO ...  Jue 10/04
Cordial saludo Lina, Adjunto envi

(3} SNR20251E-005.
Carlos Alberto Africano Bai.. 2

RECEPCION CORREOS... Jue 10/04
Envio soporte de correos de redu...

{3} Documento Esc.

Darlyn Marcela Rozo Vasq 8
Revision certficado pa..  Mié 9/04
No hay vista previa disponible.

Lider Correspondencia SNR...
SNR202SER-048780-2  Lun7/04

ordial saiudo,Conforme al hilo

Mover a 4 Responder 4 Responderatodos > Reenviar 7 Pasos rapidos ido / No leido B Pos
Tl RECEPCION CORREOS REDUCCIONES
2 13 Documen.uestopdf
Monica Juliana Cuesta Vilate ©  Responder &, Responder a todos

Para: @ Carlos Alberto Africano Bain: ® Juan Carlos Otalora Chaparro; ® Diego Armando Caranton Linares; @ Emesto Roa Rosas

Documento Escaneado desd...

Envio soporte de comreos de reducciones de CRP:

-445621
-472321
-548621
659821
-552421
-677821
210921

Ménica Juliana Cuesta V.

DAF- Grupo de presupuesto
Superintendencia de Notariado y Regist
Teléfono: 328 21 21 ext. 104

e 26 N" 1349 int. 201

Bogots, Colombia

£moi menica.cuestaBsupernotariade.gov.co

ro

o+ www.supernotariado.gov.co

VIDA

supENTENDENCIA
D NOTARIADG
& REGISTRO,
L

SAA AHORRE PAPELY SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE

Por favor no imprima este correo elechiénico a menos que sea necesario / Please don't prnt this e-mail unless i really necessary

u]

~ Reenviar

Capacitacion Reforma pensi.
© 330 PM Reunién de Microso.

Jue 10/04/2025 143 PM

7.

Di respuesta a requerimientos por correo.

Pagim|4

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

Bogoté D.C., Colombia

Caodigo: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07
Version: 05

Fecha: 02 - 07 - 2024



Superintendencia de
Notariado y Registro

Outlook
Capa: Reforma pens
l Inico  Vista  Ayuda 330 PM Reunién de Microso..
o R oo © e Cavovra + | Rpondr € eponderatodos > Resnir + | B rsosriids + et /Nokie. O+ R s
s Favoritos Elementos enviados Y7 0 = 7L  CORRECCION CUENTA DE COBRO ANGIE MARCELA ZUQUILA MICAN ~
5 Lider Corresponaencia SNK 2
v Carpetas SNR202SER-055012-2  Mar 15/04 0 IohGuisgest.(ipet | I3 Guin acce..(1)plt
Cordial saludo, enta
& Bandejade.. 4878
L Carlos Alberto Africano Bain € @ Monica Juliana Cuesta Villate & Responder €, Responderatodos > Reenviar
3 1 & &
e ManlcaulanaCuesc.s. Mariasm Para: ® Angie Marcela Zuquila Mican Lun 14/04/20
Monica Juliana Cuesta Villate te
» Elementos envi... 2 CC: @ Lina Marcela Pinto Cuellar
© Pospuesto i e . Guia gestion documentos ele.. |, [ Guia acceso Sistema Facturac... |,
Videos cuentas Mar 15/08 S =l
1@ Bementosei 228 Cordial saludo Dra Gloria, De ma.
3 AUTORIZACIO... 1 E) FEeY
B3 FORMATOS ... 103 s [ AngieMarcela Zuquila Mican 2 | Cordial saludo Angie.
= CION CUE Lun 14708 . . % ’ o . . '
B3 Correo no deseado Coriia s e e s, l De manera mito [as circulares para proceso de fach mediante SIF, le sugiero segur los pardmetros para reaiizar el proceso de envio, del
mismo modo, es perfinente mencionar que sl supenvisor no cuenta con perfil aprobador en SIIF debe solicitario mediante coreo electrénico a Doris Adriana Palacios.
@ Notas 2 uia ge do.. | +1
Tenga en cuenta que una vez el supenvisor cuente con dicho perfil debe emitir la factura para que sea el quien se la apruebe en el sistema y se pueda realizar el
T Archivo 6 respectivo pago; con respecto ala cuenta de cobro a esta solo se debe anexar [ factura y el pantallazo de aprobacion por parte de su supervisor.
. Presupuesto SNR: Juan Nic.. 2
B3 ARRIENDOS Solicitud Certificacion..  Lun 14/04 Para emiirla facturala PCI es: 12-04-00-000
Hola Te envio conforme o con
B3 COP- CRP 2022-20.. ry——— Quedo atenta sile surge alguna inquetud
£ Fuentes RSS Ménica Juliana Cuesta V.
Lider Correspondencia SNR DAF
B Historial de conver. Solicitud carga cuenta... Vie 11/04
Cordial saludo, De manera atenta.
£ UIBERACION CRP
oo Lider Correspondencia SNR ia
Solicitud radicacion Jue 10704 émoi: monica.cuesta@supemotariado.gov.co
) RAD. ELMINA.. 15 Cordial saludo, De manera + www.supernolariade.gev.co
E3 Carpetas de bisqu... Lina Marcela Pinto Cuellar Vi

MEMORANDO PAGO ...  Jue 10/04
Cordial saludo Lina. Adjunto envi

couomen A
oo B
VIDA SNR:EzE

s i

8. Proyecte oficio de saldo pendiente dirigido a la Direccion de Contratacion SNR2025IE-

005800-3

CLronicos »sel 4 ari

5
Doc

@ Doc. Electrénico

Y Gestion Documentaly FIIRSE

Q Consultar v ® NuevoFito O Actualizar Filtro (GUARDAR HLYRO ] I ELMINARFIITRO: % -

ueda In

Consulta Diaria

& Exportar a Excel

Documentos i
’ . . " No Radicado Documento
os. No Documento Fecha Creacién Asunto Usuario Creador Usuario Actual Estado Dependencia o b
Documentos recibid
Trazabilidad de un
Documento Pt saldo pend o i
) 3/04/202510:59 3. m 0 ARdo periclons monica.cuesta Radicado ireccion Administrativay  eNRo02SIE005800:3
Consulta visible genera contrato 118642024 Financiera
Solicitud expedicion
— certificacién objeto igual Direccion Administrativay
17/03/2025 549 p. m, v monica cuesta Radicado R SNR2025IE-004216-3
& Gestionar v Universitario Tipo A
o5 Adtickeadon; ¥/ Solicitud expedicién
. certificacién objeto igual - Direccion Administrativay 5
£ personaizar v a 17/03/2025 5:44 p. m. e iy | Monica.cuesta Radicado il SNR2025IE-0042153
Tipo©
8 Reportes v
i Solicitud de Certificacién - SicocciiAdniisirai
a5 Erestamoc 2 1605  17/03/2025 540 p. m. Existencia de personal en  monica.cuesta Radicado Plroocion Administaivay  SNR2025IE-0042143
: inancier
Solicitud de Certificacién - o il
17/03/2025 5:37 p. m. Existencia de personal en  monica.cuesta Radicado reccion Administrativay  sNR20251E-004213-3
Slanta Financiera
Solicitud de Certificacion - Direccién Administrativa
0 17/03/2025534p.m. Existencia de personalen  monica.cuesta Radicado i inistrativay  SNR20251E004212:3
o inanciera H

~ W TR0

9. Realice facturas equivalentes de radicados asignados a mi malla
10. Realice proceso para inicio de cadena de pago de contratistas que facturan.
11. Realice pruebas de aplicativo SARA
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© 330 PM Reunion de Microsa.

eido/Noleido (O~ B~ £ = =]
[ Marcado 9 Importancia alta
© & Responder % Responderatodos (> Reenviar

Vie 25/04

© Carlos Alberto Africano Bain: @ Leonardo Narvaez Ballesteros: y 3 mas

Conforme ala respuesta enviada por Johana me pemito soficitar dejar acfivos los confratos 2025 de las siguientes cedulas que se relacionan, debido a que las
cuentas comesponden a marzo de la presente vigencia: del mismo modbo, solicito incluir el tercero que se encuenira resaitado.

Mil gracias por tu colaboracion, quedamos atentos a los cambios para continuar con el respectivo proceso desde el Grupo de Presupuesto.

Cordiaimente.

cuesta@supemotariado.gov.co
enos www.supernotariado.gov.co

srmamonca
[ B NOTARAS

13. Asisti a capacitacion del Ministerio de hacienda de pago de parafiscales.

14. Asisti a reunion del Grupo de Presupuesto acerca de las cuentas de cobro.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME No.2 MAYO 2025

1. Asisti a la reunion programada por la DAF acerca del proceso de pagos
mediante DOCU, el dia 2 de mayo de 2025.

2. Asistir a la reunion con el equipo de SARA con el fin de revisar la liquidacion
de rete-ica estampillas y demas en dicho aplicativo, el 14 de mayo de 2025.

3. Proyecte oficio dirigido a la Direccion de Contratacién y Oficina Asesora
Juridica, SNR2025EE-073331-1

4. Envie informacion solicitada por la DAF referente a los requerimientos para

aplicativo SARA por parte del Grupo de Presupuesto.

Envie reporte de cuentas de cobro

Di respuesta a requerimientos por correo.

Realice facturas equivalentes de radicados asignados a mi malla

Realice proceso para inicio de cadena de pago de contratistas que facturan.

9. Realice pruebas de aplicativo SARA

10. Asisti a reunion del Grupo de Presupuesto acerca de las cuentas de cobro.

11.Realice ajuste al liquidador de FE, conforme a lo informado por el Grupo de
Contabilidad.

® N O
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Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME No. 3 JUNIO 2025

1. Asisti a la reunion programada por la DAF acerca del proceso de pagos
mediante DOCU, el dia 12 de junio de 2025.

2. Asisti ala mesa interna de trabajo de SARA programada por la DAF el dia 17
de junio de 2025.

3. Asisti a la capacitacion de DOCU organizada por la DAF

4. Proyecte informe dirigido a la DAF acerca de los avances y pendientes con
el aplicativo SARA.

5. Asisti a la mesa de trabajo con el enlace SARA para realizar los respectivos
ajustes en liquidacion y asi mismo, recibi orientacién acerca de como se debe
cargar informacion del histéricos de pagos.

6. Envie informacion solicitada por la DAF referente a los requerimientos para

aplicativo SARA por parte del Grupo de Presupuesto.

Proyecte respuesta a requerimientos por correo.

Realice facturas equivalentes de radicados asignados a mi malla

Realice proceso para inicio de cadena de pago de contratistas que facturan.

10 Realice pruebas de aplicativo SARA

11. Asisti a reunion del Grupo de Presupuesto acerca de las cuentas de cobro.

12.Realice ajuste al liquidador de FE, conforme a lo informado por el Grupo de
Contabilidad.

© o N
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Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME No. 4 JULIO 2025

1. Asisti a la reunion programada en el grupo de presupuesto acerca del
proceso de pagos mediante DOCU y respectivos ajustes

2. Asisti a reunién con en el enlace de SARA en el cual se nos oriento de
como cargar informacion y planos para retenciones.

3. Realice socializacién acerca del cuadro control como insumo para carga de
informacion de SARA

4. Proyecte alcance a circular de cuentas de cobro.

Realice ajuste en cuadro control acerca de los embargos de contratistas de

la SNR.

6. Proyecte respuesta a requerimientos por correo.

7. Realice facturas equivalentes de radicados asignados a mi malla

8. Realice proceso para inicio de cadena de pago de contratistas que facturan.

9.

1

o

Realice pruebas de aplicativo SARA
0.Realice ajuste al liquidador de FE, conforme a lo informado por el Grupo de
Contabilidad.

11.Realice control y seguimiento de pagos por concepto de embargos a

contratistas.
Pagim|1
Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP -CNEA - PO -02 -FR - 07
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 — 07 - 2024



Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME No.4 AGOSTO 2025

1. Asisti a la reunion programada el dia 4 de agosto, con el Grupo de
Contabilidad, en el cual recibi orientacion acerca de la aplicacion de
estampillas de la guajira y sus respectivas modificaciones.

2. Los dias 12 y 14 de agosto, asisti a la mesa de trabajo que se realiz6 con el
equipo de Uniodn soluciones con el fin de revisar el proceso de liquidacion de
cuentas de cobro.

3. Realice modificaciones en archivo para generar facturas equivalentes,
conforme a lo informado por el Grupo de Contabilidad, referentes a
estampillas de la Guaijira.

4. Proyecte oficio dirigido a la OTI, referente a los ajustes que se deben realizar
en el aplicativo SARA de RETE-ICA, estampillas y sobretasas.

5. Proyecte oficio dirigido a la OAJ, en el cual se solicitd orientacion acerca del
embargo del contratista John Canchilla.

6. Proyecte oficio dirigido a la OAJ, en el cual se informé que actualmente se
estan aplicando deducciones correspondientes a embargos de contratistas,
sin embargo, se requiere monto total a descontar, con el fin de requerir la
orientacion pertinente.

7. El 12 de agosto, realice pruebas de carga de archivo plano en el aplicativo
SARA.

8. Proyecte alcance a circular de cuentas de cobro.

9. Proyecte respuesta a requerimientos por correo.

10. Realice facturas equivalentes de radicados asignados a mi malla

11.Realice proceso para inicio de cadena de pago de contratistas que facturan.

12.Realice control y seguimiento de pagos por concepto de embargos a
contratistas.

13.Cargue CXP de cuentas de cobro de contratistas asignadas a mi usuario de
DOCU.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE ACTIVIDADES 8-30 SEPTIEMBRE 2025- CONTRATO 1708-2025

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD

MEDIO DE VERIFICACION

1. Participar en la realizacion de mesas de trabajo, 1.1 Asisti a la reunion el dia 8 de septiembre referente a | 1.1 Pantallazo citacién TEAMS
sensibilizaciones, reuniones y capacitaciones. los formatos de cuenta de cobro e informe de | 1.2 Pantallazo citacion TEAMS
actividades en la DAF 1.3 Acta reunién
1.2 Asisti a la reunion convocada por la DAF referente al
aplicativo SARA
1.3 Asisti a la programacion de soporte del aplicativo
SARA
2. Realizar los ajustes necesarios en liquidador de 2.1 Se realizaron los ajustes en el liquidador conforme a | 2.1 Pantallazo correo
cuentas de cobro. lo informado por el Grupo de Contabilidad.
3. Realizar el proceso de revision de cuentas de cobro 3.1 En el periodo reporte realice el trdmite de 118 |3.1 Enlace archivo generador 2024:
para inicio de cadena presupuestal, realizar la cuentas. GENERADOR 2024.xlIsx
debida liquidacién mediante la factura equivalente.
4. Registrar en SlIF informacidn necesaria con el fin de 41 En el periodo reportado se registraron 42 CXP de| 4.1 Enlace archivo contratistas facturan
expedir las cuentas por pagar de contratistas. facturas electronicas de contratistas con factura. CONTRATISTAS FACTURAN.xlsx
5. Mantener actualizada la informacion referente a las | 5.1 Se actualiza y registra informacion en el archivo embargos, 5.1 Enlace archivo contratistas embargos:
cuentas, radicados y pagos efectuados a los | conforme a los oficios recibidos por los juzgados. EMBARGOS.xIsx
contratistas de OPS
6. Prestar apoyo en la elaboracién de oficios, 6.1 Elabore oficio remitido a la OTI referente a la solicitud de | 6.1 PDF de radicado SNR2025IE-026658-3

memorandos y circulares concernientes a los
procesos que se llevan a cabo en el GP

herramientas de SARA que se requieren desde el Grupo de
Presupuesto

6.2 PDF de radicado SNR2025I1E-027247-3

6.2 Elabore respuesta a la OAJ concerniente a los oficios de
embargos

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

Caodigo: MP - CNEA -PO -02 -FR - 04
Version: 05
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Superintendencia de

Notariado y Registro
7. Las demas actividades asignadas y que sean 7.1 Proyecte respuesta a requerimientos de correo 7.1 Pantallazo respuestas correo
requeridas por la DAF y el Grupo de Presupuesto electronico.

7.2 Realice pruebas en aplicativo SARA. 7.2 Archivo Excel prueba SARA
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Evidencias

Pantallazo 1.1

v Septiembre 2025 v

Nuevo formato cuentas

5 416p.m
A D 00 O
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Pantallazo 1.2

= ] Hoy ~ ~  Septiembre 2025 v Mes v = Filtro aplicado v | -+ il Reunirse ahora v = (@ Nuevoevento

NOMINA CONTRATISTA- SARA

418p. m
~ DD 500 O
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Pantallazo 2.1

@R Correo: Monica Juliana Cuests

C A

@R Correo: Monica Juli...

x

4 SIIF - Sistema Integr...

SNR x SNR

£3 Generador 2023.xisx

@ Microsoft Forms

25  outlook.office365.com/mail/icd/AAQKADASYjhjZDg4LTdhN2ItNDBjNSO4NTBILWYxMjQyOWNhMmNhZAAQALIXbC2dBI9HkeDhGkypjHC%3D

@ Inicio de sesion SNR K3 RELACION CXP 202...

Superintendencia de
Notariado y Registro

X +

Bl CONTRATISTAS FAC...  KJJ GENERADOR 2024.x.. [Igj GENERADOR 2024 () SARA @ KARDEX EMPRESAS...

u T
|e

P > & ¢ ¢ o @

3]

< @ De: Diana Zuleyma Arenas Chi... x

Archivo

Inicio

1B Epinar

Favoritos

¥ monica.cuesta@su...
£3 Bandejade.. 5419
2 Boradores E]
B> Elementos envi.. 4
@ Pospuesto
W Elementos eli.. 236
3 AUTORIZACIO... 1
£ FORMATOS ... 103
£3 Correo no dese... 4
(2 Notas 2
3 Archivo 6
£3 ARRIENDOS

B3 CDP- CRP 2022-20...
£ Fuentes RSS

B9 Historial de conver...
£3 LIBERACION CRP
£ PROVEEDORES

£ RAD.EUMINA.. 15

BQ Carpetas de busqu...

282 Ir 3 Grinne

Vista

Ayuda
5 Archivar
Todo Correo Archivos Teams
Todos los resultados
Diana Zuleyma Arenas Chitiva ¥
ASIGNACION EN DO...  Lun 12:08 PM

Buenas tardes Co... | Bandeja de ..
Diana Zuleyma Arenas Chitiva 2
Tabla bases de retencion ...  Mié 24/09
Bandeja de ...

@

Bueno dias Mony...

lgl Tabla de retenci...  +

> O Diana Zuleyma Arenas Chit.. 2 1
ELIMINACION ESTAMPIL..  Lun 22/09
Buenos dias Dr.E..  Bandejadee...

15} cuadro de esta. +2

Diana Zuleyma Arenas Chitiva
PARTIDAS CONCILIAT... 22/08/2025
Mony, me permit... | Bandeja de e...

@

Diana Zuleyma Arenas Chitiva ¥
ORDEN DE PAGO ANU...  14/08/2025
Mony, me permit...  Bandeja de e...

Diana Zuleyma Arenas Chitiva
PARTIDA CONCILIA... (2) 14/08/2025
Mony, me permit... | Bandeja de e...

Diana Zuleyma Arenas Chit.. 2 ¢
ACTUALIZACION TARIFA...  4/08/2025
Bandeja de e...

@
Buenas tardes M...

16} SNR2025ER-15... +7

PegMovera v € & v H P Pasosripidos v Qleido/Noleido O~ B~ £ O- B = 5
Contactos 2 Tiene datos adjuntos &7 No leido & Parami @ Me menciona F Marcado 9 Importancia alta

ELIMINACION ESTAMPILLA PRO DESARROLLO UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA-DPTO BOYACA

&

® & Responder
Para: ® Michael Andres Yepes Cervantes; @® Liliana Marcela Rubio Reyes: ® Anyela Marcela Gonzalez: @ Darlyn Marcela Rozo Vasquez: y 3 mas
CC: @ Ernesto Roa Rosas

Monica Juliana Cuesta Villate 4\ Responder a todos

=4 cuadro de estampillas actuali... ., a LIQUIDADOR FACTURAS SEP ... ,

238K8 7ME

7MB) D

2 acchivos adjuntos { dac todo en OneDrive - NCIA DE NOTARIADO V REGISTRO & Desc

Cordial saludo comparieros,

Conforme al hilo del correo remito excel para liquidar facturas equivalentes, por favor sustituir el que tienen por el adjunto.
Pdta: no olviden cambiar el nombre en el momento de generar las facturas.

Mil gracias!

Cordialmente,

Ménica Juliana Cuesta V.
DAF- Grupo de presupuesto
Superintendencia de Notariado y Registro

Teléfono: 328 21 21 ext. 1048
Calle 26 N* 13-49 int. 201
Bogots, Colombia

Email: monica. iado.gov.co

< www.supernotariado.gov.co

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia

MP - CNEA -PO -02 - FR - 04
Version: 05
Fecha: 02 — 07 - 2024

Cédigo:

® 0 n

Kl RADICADOS ELIMIN...

TN o KRR

tn}

> Reenviar

Lun 22/09/2025 2:32 PM

A I »
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Pantallazo 7.1

v (@ Correo: Monica Juliana Cuests X @ Inicio - OneDrive x £l EMBARGOSxisx x Accesos SNR X+ - 8 X

€ 5 C @ % outlookoffice365.com/mail/sentitems/id/AAQKADASYjhiZDg4LTAhN2ItNDBNSO4NTBILWYxMjQyOWNhMmNhZAAQAGsabMCafqIGta2BNPYfR2VE3D ®HEw O LO

88 @ Correo: Monica Juli..

utlook Q Buscar

SIIF - Sistema Integr.. i Generador 2023xisx  Igl Microsoft Forms @) Inicio de sesion SNR i3] RELACION CxP202.. K] CONTRATISTAS FAC.. KJj GENERADOR 2024x.. Igf GENERADOR2024 () SARA @ KARDEX EMPRESAS.. KJj RADICADOS ELIMIN... »

) = Arhivo In Vista  Ayuda
o T/ Eliminar T Archivar £8 Mover a a « -~ @ (¥ Pasosrapidos v (O leido/Noleido O+ E & @ & s
o > Favoritos Elementose.. 7 QO { = Tl Solicitud base de datos SARA
&t}  monicacuesta@su... ) [ Michsel Andres Yepes.. & [ <> n Monica Juliana Cuesta Villate © 4 Responder € Responderatodos > Reenviar
&3 Bandejade... 5420 " ELIMINACION ESTAMPIL...  Lun 22/09 Para: © Heidy Marcela Camacho Saavedra Mié 17/09/2025 11:49 AM
L  Bomad . Cordial saludo compafiros, Confor.. W CC: @ Ramiro Alejandro Cardona Aguirre; ® Carlos Alberto Buitrago Perez: @ Dany Luz Orozco Franco; @ Emesto Roa Rosas
jorradores 9 42
= 8 aadode st [ Cordial saludo Marcela,
» Elementos envi... 4
Anyela Marcela Gonzalez: Darly... & Con el fin de continuar alimentando la informacién de contratistas en SARA, solicito de la manera mas atenta nos compartas la base de datos cargada en el
5‘0 (O] Pospuesto Reunién Cuentas Lun 22/09 aplicativo hasta la fecha, toda vez que tenemos en nuestro repositorio la base de datos con fecha del 14 de julio de los cormientes, y desde el Grupo de
No hay vista previa disponible. presupuesto requerimos contar con la informacién confractual de los contratos suscritos hasta la fecha para realizar el proceso respectivo en SARA.
v T Elementos eli.. 236
L Mil gracias por tu colaboracién, quedamos atentos a tu respuesta.
£ AUTORIZACIO... 1 e
Cordialmente,
£ FORMATOS ... 103 5 Jorge Armando Oyola Parrado
Cuenta de cobro - contra...  Vie 19/09
£3 Correo no dese... 4 Buenas tardes, Solicito enviar la ... @1 Ménica Juliana Cuesta V.

o4 GNFA PO8 PRS

(@ Notas 2 DAF- Grupo de presupuesto
3 Archivo 6 S jairodejesus.cuesta@icbf.gov.co [ Superintendencia de Notariado y Registro
Prueba Vie 19/09 =
B3 ARRIENDOS No hay vista previa disponible. Teléfono: 328 21 21 ext. 1048
Calle 26 N* 13-49 int. 201
B3 CDP- CRP 2022-20... Tieidty Marceia Camache Saavedns Bogot, Colombia )
=] 9 £mail: monica. gov.co
B Fuentes RSS Solicitud base de datos S...  Mié 17/09

Cordial saludo Marcela, Con el fin d...

s www.supernolariade.gov.co

B2 Historial de conver...
Maria Camila Zapata Castafio
£ LIBERACION CRP Documentacion contratis...  Mié 17/09

P sun BENOTARIADO
Cordial saludo Maria Camila, De ma... Vi
£ PROVEEDORES ' ' VIDA (LU
£ RAD.ELIMINA.. 15 Ernesto Roa Rosas 2
. DIEGO ALMANZA Vie 12/09
B3 Carpetas de busqu... Ménica Juliana Cuesta V. DAF- Grup... AL AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE

Io} DIEGO ALMAN.. o & 2 T P =
o Por favor no imprima este comreo electrénico a menos que sea necesario / Please don't print this e-mail unless it's really necessary
o

28R Ir 3 Grinne v v
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Superintendencia de

Notariado y Registro
INFORME DE ACTIVIDADES 01-07 OCTUBRE 2025- CONTRATO 1708-2025
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION

1. Realizar los ajustes necesarios en liquidador de 1.1 Se realizaron los ajustes en el liquidador conforme a | 1.1 Archivo liquidador
cuentas de cobro. lo informado por el Grupo de Contabilidad.

2. Realizar el proceso de revision de cuentas de cobro 2.1 En el periodo reporte realice el tramite de cuentas| 2.1  Enlace archivo generador 2024:
para inicio de cadena presupuestal, realizar la asignadas en DOCU GENERADOR 2024.xlsx
debida liquidacién mediante la factura equivalente.

3. Registrar en SIIF informacién necesaria con el fin de 3.1 En el periodo reportado se registraron las CXP de 3.1 Enlace archivo contratistas facturan:
expedir las cuentas por pagar de contratistas. facturas electronicas de contratistas con factura. CONTRATISTAS FACTURAN.xIsx

4. Mantener actualizada la informacion referente a las 4.1 Se actualiza y registra informacion en el archivol 4.1 Enlace archivo contratistas embargos;
cuentas, radicados y pagos efectuados a los embargos, conforme a los oficios recibidos por los) EMBARGOS.xIsx
contratistas de OPS juzgados.

5. Las demas actividades asignadas y que sean 5.1 Se remite informe con informacion relevante acerca |5.1 Pantallazo correo, carpeta con

requeridas por la DAF y el Grupo de Presupuesto

del aplicativo SARA

documentacion relacionada con el aplicativo
SARA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
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Notariado y Registro

Evidencias

De: Monica Juliana Cuesta Villate

Enviado: miércoles, 15 de octubre de 2025 1:40 p. m.

Para: Ernesto Roa Rosas <ernesto.roa@supernotariado.gov.co>; Dany Luz Orozco Franco <dany.orozco@supernotariado.gov.co>
Cc: Carlos Alberto Buitrago Perez <carlosa.buitrago@supernotariado.gov.co>

Asunto: Aplicativo SARA

Cordial saludo,

De manera atenta remito carpeta que contiene informacion relevante con respecto al proceso que se ha llevado a cabo enla
presente vigencia relacionado con el aplicativo SARA. Es importante mencionar, que alli se encueniran:

1. Los informes y reportes remitidos desde el Grupo de Presupuesto.

2. Oficios remitidos a la OTI con los requerimientos requeridos por parte del Grupo de Presupuesto.
3. Archivo modelo de las pruebas que se realizaron en agosto.

4. Archivo remitido por parte de Union soluciones para carga masiva de: "variables empleado”

5. Requerimientos realizados por parte del Grupo de Presupuesto.

6. Actareunion con Union soluciones.

De ofra parte, es importante mencionar que actualmente el aplicativo solo permite una manera de "liquidar’ cuentas de cobro, sin
embargo, este proceso acarrea llevar a cabo fases que tienden a ser manuales y no optimizan los tiempos de framite de cuentas.
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