DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Educacién

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

ACTA PARCIAL Y/O FINAL

Version: 8

Vigencia: 12-2020

ACTA No. 01 DEL CONTRATO No INTERNO 1817 DE FECHA 21/04/2025 NUMERO DE CONTRATO
SECORP II. 7634501 CONTRATISTA PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA

ACTA PARCIAL
ACTA FINAL

En la Secretaria Educacion se reunieron MAYERLIN MONTOYA RANGEL en calidad de Supervisora y
PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA, en calidad de contratista, con el objeto de realizar la presente acta

parcial y/o final del

Contrato de Prestacion de Servicios No

interno: 1817 SECOP Il No

CO1.PCCNTR.7634501 de fecha 21 de mayo de 2025, conforme a lo siguiente:

No. INTERNO DE CONTRATO
No. CONTRATO SECOP
OBJETO

CONTRATANTE

CONTRATISTA

CEDULA O NIT DEL CONTRATISTA
IMPUTACIONES

PLAZO INICIAL

FECHA DE INICIACION

FECHA DE TERMINACION INICIAL
VALOR INICIALCONTRATO
ANTICIPO

FORMA DE PAGO

FECHA DE ELABORACION:

Acta parcial y/o final

MMONTOYA-02460903134550-1124232-002016998-A

1817 DEL 21/04/2025
7634501

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA
CONTABLE, TRIBUTARIA, PRESUPUESTAL Y DE
TESORERIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
DE LOS 12 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL
DEPARTAMENTO DE RISARALDA Y SEDE CENTRAL DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL.
DEPARTAMENTO DE RISARALDA

PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA
18.612.492

Rubro No 1001-2.3.2.02.02.008 - 20
Disponibilidad No 1454 del 26 de febrero 2025
Registro No del 2962 del 08 de mayo 2025
Cinco (5) meses

14/05/2025

13/10/2025

$20.157.105

$0

MEDIANTE ACTAS PARCIALES Y/O PROPORCIONALES
POR VALOR DE CUATRO MILLONES TREINTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS VEINTI UN PESO M/CTE. (4.031.421)
15/08/2025

Pag. 1de 8




g DEPARTAMENTO DE RISARALDA
SEARALDR. Secretaria Educacion

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

ACTA PARCIAL Y/O FINAL
Version: 8 Vigencia: 12-2020

ACTA No. 01 DEL CONTRATO No INTERNO 1817 DE FECHA 21/04/2025 NUMERO DE CONTRATO
SECORP II. 7634501 CONTRATISTA PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA

BALANCE DEL ANTICIPO

Valor Anticipo 0
Valor amortizado actas anteriores 0

Valor amortizado presente acta (si es del caso) 0

Saldo por amortizar 0

SUMAS IGUALES 0 0

BALANCE DEL CONTRATO

Valor Contrato Inicial 20.157.105
Valor Adicion 0
Valor total de actas pagadas 0

Valor presente acta (en caso de quedar cuentas pendientes, sin

amortizar) 4,031,421

Saldo del Contrato sin ejecutar 16.125.684

SUMAS IGUALES 20.157.105 20.157.105

VALOR TOTAL A PAGAR PRESENTE ACTA: $4.031.421
PERIODO DE PAGADO: DESDE 14 DE MAYO HASTA 13 DE JUNIO DE 2025

OBSERVACIONES: La labor contractual se efectué dentro del marco normativo y por el Manual de
Contratacion del Departamento de Risaralda.

1) Efectuar los registros contables de manera oportuna, en el sistema financiero de los fondos de
servicios educativos de los doce municipios no certificados en educacion del departamento que le
sean asighados, con base en los soportes fisicos aportados por cada fondo, correspondiente a la
vigencia 2025.

e Centro Educativo Colegio Etnoeducativo Embera Chami: Realiza su proceso contable y
presupuestal en el Software Publisif, en el mes de mayo se elaboraron las conciliaciones bancarias
segun los extractos recibidos, revision de los asientos contables correspondientes a los procesos de
pago realizados por la Institucién educativa

e Institucidon Educativa Santa Elena: Realiza su proceso contable y presupuestal en el Software
Publisif, en el mes de mayo se elaboraron las conciliaciones bancarias segin los extractos recibidos,
revision de los asientos contables correspondientes a los procesos de pago realizados por la
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Institucién educativa.

2) Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias de los centros e instituciones educativas
asighados.

Se solicitaron extractos bancarios y se elaboraron las conciliaciones bancarias del mes de mayo con base en
la informacién alli consignada y lo registrado en el software contable asi:

e Institucion Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami: conciliaciones realizadas en Excel
y validadas en el software presupuestal y contable, las cuentas conciliadas son:

Cuenta Ahorros Banco Agrario No: 457553000726 Cuenta Recursos Propios

Cuenta Ahorros Banco Agrario No: 457553003482 Cuenta Maestra

Cuenta Ahorros Banco Agrario No: 457553003611 Cuenta Pagadora

e Institucidon Educativa Santa Elena: Conciliaciones realizadas en el software presupuestal y
contable, las cuentas conciliadas son:

Cuenta Corriente DAVIVIENDA No: 1281 6999 84725 Cuenta Recursos Propios

Cuenta Corriente DAVIVIENDA No: 0003 2001 1141 Cuenta Maestra

Cuenta Ahorros DAVIVIENDA No: 1281 0005 9186 Cuenta Pagadora

Cuenta Ahorros DAVIVIENDA No: 1281 0005 9954 Cuenta PPP

3) Brindar apoyo en el registro de los procesos pre y contractual de los fondos de servicios
educativos de los doce municipios no certificados en educacién del departamento que le sean
asignadas, cuando asi lo requieran.

Se realizaron las verificaciones de las contrataciones a realizar de manera contable como es la revision
del rut y certificado de cAmara de comercio cuando aplique:

Institucién Educativa Santa Elena: Contratos:

5 CONTRATO PROYECTO PEDAGOGICO PRODUCTIVO - realizacion de solicitud de CDP, CDP Y RP
6 CONTRATO PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA - realizacion de solicitud de CDP, CDP Y RP

7 CONTRATO ASEO - realizacion de solicitud de CDP, CDP Y RP

4) Elaborar y presentar ante la DIAN, las declaraciones tributarias mensuales, la informacién
exogena anual de las instituciones educativas asignadas, debiendo verificar en el sistema
después de presentado, que no se genera error y quedaron en firme.

En el periodo reportado se elaboraron declaraciones de retencién en la fuente a titulo de renta y ventas.
Se presento la informacién segun el siguiente detalle:

Institucién Educativa Santa Elena:
Presentada mediante formulario No 3510637754856
Recibo de pago formulario No 4910941198566 — 4910941199761 — 4910941200641 - 4910941201711

5) Brindar asistencia técnica en la elaboracion del proyecto de presupuesto y las ejecuciones
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trimestrales presupuestales de ingresos y egresos.

Se presto asesoria en la elaboracién de las ejecuciones de presupuesto de las instituciones educativas
asignadas asi:

Para este periodo no se presentan ejecuciones presupuestales, pero se realiza seguimiento en el
software financiero.

Rubros ingresos y gastos
Fuentes de financiacion.

6) Elaborar, presentar y validar en el aplicativo CHIP los informes para la Contaduria General de la
Nacion denominados CGN2005-01- CGN2005-02 - CGN2016C01 Y CGN2020-04 de los fondos de
servicios educativos de los doce municipios no certificados en Educacion del Departamento que
le sean asignados, con la periodicidad y formatos establecidos por dicha entidad, para ser
entregados al area contable de la secretaria de Educacién de Educacién de Risaralda.

Para este periodo no se realizan los informes de CHIP contabilidad, pero se hace seguimientos a las cuentas
contables desde el libro mayor y balance

7) Entregar en forma trimestral, los libros oficiales de contabilidad generados en la vigencia 2025. en
su defecto garantizar un adecuado sistema de copias de seguridad.

Con los informes trimestrales del segundo trimestre se envian el libro mayor y balance como soporte de
la informacién presentada.

En los establecimientos educativos reposan los libros de contabilidad generados por el software contable
y presupuestal.

Los softwares financieros de las instituciones educativas se encuentran en la nube y se realizan copias
de seguridad segun los lineamientos de los servicios contratados del software por las instituciones
educativas.

8) Reunirse en jornada de trabajo, como minimo tres veces al mes con cada fondo de servicio con el
fin de poder brindar asesoria contable, tributaria'y presupuestal al personal de los
establecimientos educativos, de esta actividad se debe presentar certificacion firmada en original
ya sea por el rector y/o director de cada uno de los fondos de servicios.

El contratista se reunio en el periodo reportado de forma presencial y/o remota con los directivos
docentes y administrativos de los establecimientos asignados.

9) Informar ala Secretaria de Educacion cualquier anomalia en el manejo de los recursos, a efectos
de tomar los correctivos del caso.
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Sin novedades.

10) Elaborar los informes que en materia contable soliciten los organismos de control y vigilancia.

El &rea de contabilidad de la Secretaria de Educacion: SOLICITUD INFORMACION CONTABLE Y
TESORAL TRIMESTRE 1 VIGENCIA 2025, enviando la siguiente informacién
solicitar la siguiente informacion:

. Ejecucion presupuestal de ingresos y gastos al primer trimestre del afo 2025, archivo en Excel.

. Extractos bancarios a 31 de diciembre de 2025 de todas las cuentas que posee la institucion educativa.
. Resolucién de recursos del balance al 31 de diciembre de 2025, legalizada en la vigencia 2025.

. Balances de prueba del sistema financiero a 31 de diciembre de 2025 y primer trimestre 2025.

Se envia la informacién de los colegios
e Institucidon Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami
e Institucidon Educativa Santa Elena:

11) Prestar asistencia técnica a los administrativos de los fondos de servicios asignados, en la
actualizacion de la de las nuevas politicas contables que aplicaran estos durante la vigencia 2025,
de acuerdo con la normatividad vigente.

En recoleccién de la informacién para ser actualizada, igualmente en la espera que el contador del
Departamento nos comparta las politicas de la entidad.

Se organizo la carpeta de normatividad contable con la informacion entregada por el contador (bajas de
mobiliario y reclamacion aseguradora)

12) Actualizar y depurar los inventarios de los fondos de servicios educativos de acuerdo con nuevo
marco normativo contable.

En recoleccién de la informacién para conformar comité de saneamiento contable.

13) Realizar cruces de informacion entre presupuesto contabilidad y tesoreria de los ingresos y
gastos de los fondos de servicios educativos asignados.

Los cruces de informacion se realizaron como control en las conciliaciones bancarias y revisar el
porcentaje de ejecucion presupuestal con el rector y tesorero.

14) Realizar acompafiamiento a la profesional del &rea financiera (contabilidad) en el cumplimiento del
plan de visita de asistencia técnica, aprobado para la vigencia 2025 de la secretaria de educacion,
esto realizando visitas a los fondos de servicios de los doce municipios no certificados en
educacion en la revision de la parte contable y tesoral.

El dia 04 de junio se realiz6 acompafiamiento a la contadora de la secretaria de educacion Mayerlin
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Montoya Rangel al municipio de Guatica Institucién Educativa Maria Reina.

contratos asi:

15) Alimentar los médulos contables que hacen parte del sistema financiero contable del
departamento, coadyuvando en larevisidn, aprobacion de 6rdenes de pago y validacion tributaria
de los contratos de la secretaria de educacion.

|NUMERO| FECHA | CADO | CEDULA [ TIPO DE PROCESO NOVEDAD
16/05/2025|PCSED20250000358 1.093.222 481|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
16/05/2025|PCSED20250000376 1,087,553,991|PAGO PARCIAL / FINAL C \TOS (CONTRATISTA)
16/05/2025|PCSED20250000390 16,947 473|PAGO PARCIAL / FII \TOS (CONTRATISTA)
16/05/2025|RPVLD20250001535 1.088,330.295|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION COJDEVULETO CORREGIR RUT Y FECHA DEL RP EN EL ACTA DE INICIO
16/05/2025|RPVLD20250002050 27,145 473|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
16/05/2025|PCSED20250000384 1.088.276.254|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CON QDEVUELTO NO ADJUTO EL CERTIFICADO DE RETENCIONES Y EL FORN
16/05/2025|PCSED20250000345 1,088,536 586|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
16/05/2025|RPVLD20250001535 1,088,330, 295|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
17/05/2025|PCSED20250000393 42.161.486|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (COI DEVUELTO ACTUALIZAR FECHA DEL RUT Y ORGANIZAR ENCABEZADO
17/05/2025|PCSED20250000334 42.133.829|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
18/05/2025|PCSED20250000398 1.088.293.909|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
20/05/2025|PCSED20250000392 4,347,039|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
20/05/2025|PCSED202500004 14 1,088,237 277|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
20/05/2025|PCSED20250000384 1.088.276.254|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS {(CONTRATISTA
20/05/2025|PCSED20250000397 1.112.777 573|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
20/05/2025|PCSED20250000374 24.511,909|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
20/05/2025|PCSED20250000382 24 676,029|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
21/05/2025|PCSED20250000378 1,088,354 383|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
21/05/2025|RPVLD20250002092 1.088.283.414|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
22/05/2025|RPVLD20250002125 41.919.294|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
22/05/2025|PCSED20250000393 42.161.486|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
22/05/2025|PCSED20250000411 42,026,623|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
22/05/2025|PCSED20250000406 1.225,090,278|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
22/05/2025|PCSED20250000420 1.093.227,138|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS {CONTRATISTA
22/05/2025|PCSED20250000421 42.115.762|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
23/05/2025|PCSED20250000422 35.507.784|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
27 23/05/2025|PCSED20250000408 1,088,266,774|PAGO PARCIAL / FINAL C 0S (CONTRATISTA)
28 23/05/2025|PCSED20250000424 42.081,960[PAGO PARCIAL / FINAL C 0S (CO \TISTA]
29 23/05/2025|PCSED202500004 1 1.004.679.059|PAGO PARCIAL / FINAL C o] DEVULTA POR CENTRO DE COSTOS 12
30 23/05/2025|PCSED2025000042 .519.073|PAGO PARCIAL / FINAL Cf S NTRATISTA)
31 23/05/2025|PCSED202500004 1 10.030.547|PAGO PARCIAL / FINAL C: 0S (CONTRATISTA)
32 24/05/2025|RPVLD2025000211 42,053 066|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
NUMERO | FECHA RADICADO CEDULA TIPO DE PROCESO NOVEDAD
33 25/05/2025) REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION COPor favor anexar en la activdad econdmica el codigo 8560
4 25/05/2026|RPVLD20250002112 42,081,035|REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
26/05/2025|PCSED20250000453 42.121,048[PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
26/05/2025|PCSED20250000443 .088.301.523|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
T 26/05/2025|PCSED20250000410 1AL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
29/05/2024|PCSED20250000462 AL / FINAL CONTRATOS (CONTRADevuelto, por favor corregir Ia fecha del contrate en los documentos acla pa
29/0572024] PCSED20250000455 IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
29/05/2024| PCSED20250000454 IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
29/05/2024|PCSED20250000463 IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
4 29/05/2024|PCSED20250000465 lAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
29/05/2024|PCSED20250000468 AL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
. 29/05/2024|PCSED20250000464 IAL 7 FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
29/05/2024|PCSED2025000047 IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
29/05/2024|PCSED2025000047 IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
AT 29/05/2024|PCSED2025000047- IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
29/05/2024|PCSED2025000042° AL / FINAL CONTRATOS (CONTRARegalias
29/05/2024|PCSED2025000045] IAL [ FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA}
50 29/05/2024|PCSED20250000494 IAL / FINAL CONTRATOS (CO! RAPor favor correqir el balance del contrato, &l saldo del contrato sin ejecutar ¢
29/05/2024|PCSED20250000488 lAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
29/05/2024|PCSED20250000504 AL / FINAL CONTRATOS (CONTRAPor favor comregir el acta parcial, el numero del acta es el 2.__en |a ultima n
29/05/2024|PCSED20250000502 AL / FINAL CONTRATOS (CONTRAPor favor firmar el informe de actidades Mo pago pension, por favor anexar
4 29/05/2024|PCSED20250000503 AL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
55 30/05/2025|PCSED20250000462 IAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
56 09/06/2025|PCSED20250000540 lAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA
34 09/06/2025|PCSED20250000526 1AL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
58 10/06/2025|PCSED20250000556 568, AL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA]
59 10/06/2025|PCSED20250000520 1.004.521.011[PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
[:1] 06/2025|PCSED20250000510 42.112,090[PAGD PARCIAL / CONTRATOS (CONTRATISTA]
06/2025|PCSED20250000515 1.088,281.661(PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (COMTRATISTA|
/06/2025|PCSED20250000527 1.090,335.862|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRAEI contrato estaba mal validado porgue este tiene fuente 34 v estaba caus:
06/2025|RFVLD20250001979 1,053,791,395[REGISTRO PRESUPUESTAL / VALIDACION CONTRATO
- /06/2025|PCSED20250000526 42 137 ,065|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS [CONTRATISTA]
65 |_11/06/2025|PCSED20250000554 1.088,291.441|PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
66 2/06/2025|PCSED2025000053 PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRADEVULTA POR CENTRO DE COSTOS 12
(14 2/06/2025|PCSED2025000056: 42,124 787[PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA|
68 2/06/2025|PCSED2025000044 42.009.418]PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRADEVULTA POR CENTRO DE COSTOS 12
63 12/06/2025|PCSED20250000534 42 105,299[PAGO PARCIAL [ FINAL CONTRATOS (COMTRATISTA]
70 12/06/2025|PCSED20250000573 1.088.350.737[PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)
n 12/06/2025|PCSED20250000586 1,088,304,969[PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (COMTRATISTA
72 13/06/2025|PCSED20250000594 25,166.585[PAGO PARCIAL / FINAL CONTRATOS (CONTRATISTA)

Se realizo el apoyo en la revisién, aprobacién de érdenes de pago y validaciones tributarias de los

Acta parcial y/o final
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16) Brindar soporte al proceso de depuracidn contable permanente y sostenible de los estados
financieros del departamento, teniendo en cuenta lo establecido en el anexo de laresolucién 193
de 2016 expedida por la contaduria general de nacién, con relacién a las cuentas contables de la
secretaria de educacién, (cuentas que le sean asignadas)

En recoleccién de la informacién para ser depurada.

17) Realizar la conciliacién entre contabilidad, tesoreria y presupuesto de las estampillas que le sean
asignadas

En formato en Excel suministrado por la supervisora, se realiza la conciliacion de las estampillas,
realizando las conciliaciones entre contabilidad, presupuesto y tesoreria.

CONCILIACION DE ESTAMPILLAS EXCEL
GOBERNACION DE RISARALDA

2025
NRO ESTAMPILLA MES MES MES
FEBRERO | MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO
PRO BIENESTAR ADULTO Sl Sl sl
PRO DESARROLLO 51 5 sl
3 PRO UTP ]| sl 5l

Se anexan archivos en Excel para su verificacion.

Se realiza el proceso de digitacion en el cual se hace una descripcion detallada de todas las actividades
llevadas a cabo para presentacién del informe, para pago de Acta Parcial N° 01, sobre contrato No
interno 1817 de fecha 21 de abril de 2025 nimero de contrato SECOP Il. 7634501, por el periodo
comprendido de 14 de mayo hasta el 13 de junio de 2025.

NOTA:

e El suscrito interventor hace constar que el contratista PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA
cumplié (satisfactoriamente) con el objeto contractual “Prestar los servicios profesionales en
materia contable, tributaria, presupuestal y de tesoreria a los establecimientos educativos de los
12 municipios no certificados del departamento de Risaralda y sede central de la Secretaria de
educacion Departamental”. Para el periodo comprendido entre el 14 de mayo hasta el 13 de junio
de 2025.
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El contratista PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA, declara igualmente bajo la gravedad de juramento,
gue los certificados allegados durante la ejecucién del contrato respecto a las obligaciones de pago de
seguridad social integral salud y pensién y/o ARP, los cuales fueron liquidados y pagados conforme a las
normas vigentes. El nimero de la planilla de pago es No. 87158412 de mayo, se da cumplimiento
establecido De gto 1273 de 2018, pago de seguridad social mes vencido. Se anexa copia de planilla de

pago
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PEDRO LEANDR MURNOZ ZAPATA MAYERLIN MONTOYA RANGEL
Contratista Supervisora del Departamento SED

Profesional Universitaria

Acta parcial y/o final

Pag. 8 de 8
Acta parcial y/o final

MMONTOYA-02460903134550-1124232-002016998-A



