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ACTA PARCIAL
ACTA FINAL

X

En la Secretaria Educacion se reunieron MAYERLIN MONTOYA RANGEL en calidad de Supervisora y
PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA, en calidad de contratista, con el objeto de realizar la presente final
del Contrato de Prestacion de Servicios No interno: 1817 SECOP Il No CO1.PCCNTR.7634501 de fecha
21 de mayo de 2025, conforme a lo siguiente:

No. INTERNO DE CONTRATO
No. CONTRATO SECOP
OBJETO

CONTRATANTE

CONTRATISTA

CEDULA O NIT DEL CONTRATISTA
IMPUTACIONES

PLAZO INICIAL

FECHA DE INICIACION

FECHA DE TERMINACION INICIAL
VALOR INICIALCONTRATO
ANTICIPO

FORMA DE PAGO

FECHA DE ELABORACION:

Acta parcial y/o linal

MMONTOYA-02460976103330-1192569-002137220-A

1817 DEL 21/04/2025
7634501

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA
CONTABLE, TRIBUTARIA, PRESUPUESTAL Y DE
TESORERIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
DE LOS 12 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL
DEPARTAMENTO DE RISARALDA Y SEDE CENTRAL DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL.
DEPARTAMENTO DE RISARALDA

PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA
18.612.492

Rubro No 1001-2.3.2.02.02.008 - 20
Disponibilidad No 1454 del 26 de febrero 2025
Registro No del 2862 del 08 de mayo 2025
Cinco (5) meses

14/05/2025

13/10/2025

$ 20.157.105

$0

MEDIANTE ACTAS PARCIALES Y/O PROPORCIONALES
POR VALOR DE CUATRO MILLONES TREINTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS VEINTI UN PESO M/CTE. (4.031.421)
20/10/2025
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BALANCE DEL ANTICIPO

Valor Anticipo

Valor amortizado actas anteriores 0

Valor amortizado presente acta (si es del caso) 0

Saldo por amortizar 0

SUMAS IGUALES 0
BALANCE DEL CONTRATO

Valor Contrato Inicial

Valor Adicion

Valor total de actas pagadas 16.125.684

Valor presente acta (en caso de quedar cuentas pendientes, sin

amortizar) 4.031.421

Saldo del Contrato sin ejecutar 0

SUMAS IGUALES 20.157.105

VALOR TOTAL A PAGAR PRESENTE ACTA: § 4.031.421

20.157.105
0

20.157.108

PERIODO DE PAGADO: DESDE 14 DE SEPTIEMBRE HASTA 13 DE OCTUBRE DE 2025.

OBSERVACIONES: La labor contractual se efectué dentro del marco normativo y por el Manual de

Contratacion del Departamento de Risaralda.

1) Efectuar los registros contables de manera oportuna, en el sistema financiero de los fondos de |

servicios educativos de los doce municipios no certificados en educacion del departamento que le .

sean asignados, con base en los soportes fisicos aportados por cada fondo, correspondiente a la

vigencia 2025.

*Institucion Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami Realiza su proceso contable y

presupuestal en el Software Publisif, en el mes de julio se elaboraron las conciliaciones bancarias segun los
extractos recibidos, revision de los asientos contables correspondientes a los procesos de pago realizados

por la Institucion educativa

.Institucién Educativa Santa Elena: Realiza su proceso contable y presupuestal en el Software Publisif, en

| el mes de julio se elaboraron las conciliaciones bancarias segun los extractos recibidos, revision de los
| asientos contables correspondientes a los procesos de pago realizados por la Institucion educativa.

Acta parcial y/o final

MMONTOYA-02460976103330-1192569-002137220-A
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"2) Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias de los centros e instituciones educativas
" asignados.

Segsolicitaron extractos bancarios'y se élaborardn las congiliaciones bancarigs del mes de septiembre con
| base en ia informacién alii consignada y lo registrado en el software contable asi: !

sInstitucion Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami: conclliaciornes realizadas en Excel y
. validadas en el software presupuestal y contable, las cuentas'conciliadas son; '
' Guenita Ahorros Barico Agrario No: 457553000726 Cuenta Recursos Propios

Cuenta Ahorras Banco Agraric Noi 457553003482 Cuenta Maestra

Cuenta Ahorros Banco Agrafic No: 457583003611 Cuenta Pagadora

. sInstitucion Educativa Santa Elena: Conciliaciones realizadas en el software presupuestal y contable, las

| cuentas conciliadas son:

| Cuenta Corrignte DAVIVIENDA No: 1281 6999 84725 Cuenta Recursos Propios,

| Cuenta Corriente BAVIVIENDA No: 00032001 1141 Cuenta Maéstra
© Cugnta Ahorros DAVIVIENDA No: 1281 0005 8188 Cuenta Pagadora
. Cuenta Ahorros DAVIVIENDA No: 1281 0005 9954 Cuenta PPP :

. 3) Brindarapoyo en el registro de los procesos pre y contractual de los fondos de serwmos
educativos de los doce munl(::plos na certificados en educa(:lon del departamento que le-sean
asignadas, cuando asi lo requieran.

Durante el periodo se realizaron solicitudes de contrataciongs
Institucion Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami: Sin elaboracién de Contratos

L Institucién Educatwa Santa Elena Se dio apoyo a la reahzacson del contrato de-salidas pedagdgicas EXPO

4) Elaborar v presentar ante la DIAN, [as declaracmnes trlbutarlas mensuales, la infarmacion
exogena anual de las m_st!_tuc_lone_s educativas aslgnadas_ debigndo venficar en el sistema
después de presentado, que no se genera error y quedaron en firme.

R

Institucion Educativa Santa Elena: Se realizaron 1a liguidacidn de impuestos correspondiente al mes de
‘septiembre. '

Institucién Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami: Se realizaron la liguidacion de impugstos

correspondiente al mes de septiembre.
jES) Brindar asistencia técnica en la elaboracién del proyecto de presupuesto y las e]ecucmnes
trimestrales presupuestales de ingresos y egresos.

Instltucmn Educativa Indigena Etnoeducatwo Embera Chami:

. Pig 3de 9
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“Presenitacion de informe de ejecucion presupuesfa[ coirespandientes -al tercer tr|mestre “de 2025, en formatos de Ia
Secretaria de Educacion.. :
Presentacion de reporte SIFSE segan los Jineamientos-del Ministerio de Educacidn Nacional,

| institucion Educativa Santa Elena: :
Presentacion de informe de. gjecucion presupuestal corresporidienies al tercer trimestre de 2025, en formatos de la-?
Secretaria de Educacion, ;
Presentacién, de reporte SIFSE segun los lineamientos det Ministerio de Educacion Nacional,

8) Elaborar presentary validar en el aplicativo CHIP los informes para la Contaduria General dela
Nacién denominades CGN2005-01- CGN2005-02 - CGN2016C01 Y CGN2020-04 de los fondos de
servicios educativos de los doce municipios no certificadas en Educacion del Departamento que

: le sean asignados, con la periodicidad y formatos establécidos pof dicha entidad, para ser

i entregados al 4rea contable de la secretaria de Educacion de Educacién de Risaralda.

Institucién Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami:
Presentacion de informe CHIP de la contaduria general de |a nacién, segin fineamientos de ta Secretaria de Educadion

Institucién Educativa Santa Elena:
Preseritacion dé informe CHIP de fa contaduria general de la nacién, segun lineamientos de la Secretaria de Educacion

7) Entregar en forma trimestral, l0s libros oficiales de contabilidad generados en la wgenma 2025. en
su defecto garantizar un adecuado sistema de copias de seguridad,

En los establecimientos educativos reposan Ios libros de contabilidad generadas por el software contable y
presupuestal.

Los softwares financieres de las instituciones educativas-se encuentran en la nube y se realizan copias de
seguridad segun los lineamientos de los servicios contratados del software por las institucionas educativas.

8) Reunirse en jornada de trabajo como minimo tres veces al mes con cada fonda de servicio con el
fin de poder brindar asesdria contabie, tributaria y présupuestal al personal de los
establecimieritos educativos, de esta actividad se debe presentar certificacion firmada en original
ya sea por el rectorylo director de cadaung de les:fondos de servicios.

El contratista se reunid en el periode reportado de forma presencial y/o remota con los directivas y
: administrativos de los establecimientos asignados, :

| Institucion Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami: Contratos:
} 3 visitas ' '

f Instltumon Educativa Santa Elena: Contratos:
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9) Informara la Secretaria de Educacion cualquieranomalia en el manejo de los recursos, a efectos
de tomar los correctwos del caso.

Institucidn Educativa Indigena Etnoeducative Embera Chami: Institucion Educativa Indigena:Etnoedutativo Embeard
Chami ' ' B ' _ ' _

i Se debe realizar ajuste &n el banco de los recursos propios ya.que se hicieron unos débitos automaticos por parte del
Bance Agrario en los meses de marzo y julio.

e ey

Ef Banco Agrario esta cobrando unos gastes bancarios por el- marnejo de los recursog-eni la cuenta dé recursos propios, en |
! esta cuenia no se tienen recursos propios todos hacen parte de las transferencias que realiza El Bepartamento de

| Risaralda o el Miinicipio de Pueblo Rico. Se solicité al rector gise hisiera un oficio al banco para que exoneré de esios
gastos las cuentas bancarias de la Institucion Educativa.

Institucion Educativa Santa Elena: _ _

‘Se realizé un analisis del balance. de prueba y existe un page peridiente de estampillas de diciembre 2024, s& recibio
‘camunicacidn die que *ho se evidenciaron hatlazges ni incumplimientos durante la vigencia fiscal 2024, és fundarhental
garantizar la continuidad en ef cumplimignic riguroso de las obligaciones formales y-sustancialgs. conforme a fo dispuesto |
en la Ordenanza 015 de 2015 y en la Resofucion No. 0511 del 2 de septiembre de 2021, asi como en las normias
complémentarias vigentes” _

Los recursos de estas estampillag se reiniegraron en 10s estadas financiéros y se ejecutaran en proyecto pedagdgice
productivo.

10) Elaborar los informes que en materla contable soliciten los organtsmos de contro[ y vlgllanma

| ‘Se solicito informacidn, sobre la inconsistencia de los invéntarios y.conrespecto a ese cofreo se envio carla @ Bignes y
servicios de la Secretaria dé Educacian pafa soiicitar grarroga  garantizar gl envio de {a informacion de buena calidad:

‘Institticion Educativa Indigena Etnoeducativo Emberd Chami

| sInstitugion Educativa Santa Eleha i

11) Prestar asistencia técnica a los administrativos de los fondos de servicios asignados, en la
actualizacion de la de las nuevas politicas contables que aplicaran estos durante la vigencia 2025, _
de acuerdo con la normatividad vigente.

En fas reuniones de trabajo realizadas con los rectores y auxiliares administrativos se les informa sobre Ias |
:politicas contables que enviaron desde fa secretaria de Educacion para los FOSE.

Se capacita a los. rectores y funcionarit)s sobre el diligengiamiento del formato .de inventarios que se debe
reportar cada tres:meses a'la secretaria, la importancia de. tenerlo actualizado y la responsab1[1dad gue-esio :
implica en contabilldad

; Se estd esperando pronunciacion de la Secretaria de. Educacion con respecto a las pofiticas: contables e |
| inventarios y hacer los ajustes correspond:entes "

12) Actuahzar y depurar los inventarios de los fandos de servicios educativos. de acuerdo con nievo
| ____marco normativo contable.
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|

H .
i ‘Se- solicitaron’ los “inventarios con fecha de corte al 30 de octubre, para ser revisados y hacer las .
| observacienss que sean ajustadas por el personal encargado, cuando se tenga la informacion ajustada se |
| realizara otra reunion para censolidar la informacidn del Excel-con el sistemna contable..

S¢ esta esperando pronunciacion de la- Secretaria de Educacién con respecto & las politicas contables &
inventarios y hacer los ajustes correspondientes. :

g_astos de los fo_ndos de se_rwcms educativos am_gnados

Los cruces de informacion se realizaran como control en tas conciliaciones bancarias y revisar el
porcentaje de ejecucion présupuestal con el rector y-auxiliar administrative.

i
[ 14) Realizar acompanamiento a la profesional del érea f:nancnera {eontabilidad) en el cumpltm|ent0 del
plan de visita de asistencia técnica, aprobado para la \ngenc;a 2025 de la secretaria de educacidn,
esto realizando visitas a los fondos de servicios de-los doce municipios ne cettificados en
educacion en la revision de la parte contable y tesoral.

Se redliza acompanamients a la profesionat del drea financiera y varios contratistas, ségin‘e! plan de asisiencia tecnica,
asl:

: Dia 02 de octubre al municipio de la Virginia, I1E Bernardo Arias.

Dia 09 de octubre al municipio de Quinchia, |{E San-Andrés,
r 15) Alimentar los méduloes contables que hacen parte del sistema financiero contable del
departamento, coadyuvando en 1a revision, apfobacion de Srdenes de pago y validacion tributaria

de los contratos de la secretaria de educacion.,

s Se realizo el-apoyo en [ revision, aprobaciin de érdenes de pago.y validaciones tributarias de los
i confratos aslh:
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im TE Tr L
NUME__RDE FECHA RADICADO ! CEDULA “TIPO DE PROCESO
TEE 1RO 2uf=~ PLSED20250001%78 0RFA0ATE PAGO PARCIAL | FiMAL CONTRATOS {CONTHRATISTAT |
et POSED20250001305 42146207 | PAGT PARCIAL [ FHAL CONTRATOS (COHTRATISTA)
___PBE L PCSED2025000 1401 TOIPAGD PARCIALJ FINAL CONTRATOS {CONTRATISTA] 1
284 EIPCSENOPEAI0TA1 3 PAGH PARGIAL { FINAL COMNTRATOS (DONTRATISTAI
3 LURPVEDIOZAORORTES | REGISTRO PRESUPUESTAL | VALIGACION CONTRATO
AN DELY DA JEBENNEST PAGH FARCIAEL j FIMAL SONTBEATOS [COHTRATISTA |
JO2EDAN14 15 19,014&3!; TALO PARCIAL / FAL CONTRATOS (GONTRANSTA} i

PCQ:-D2L:2 I 3G

395 PAGOPARG £ 7 EIRAL CONTRATOS (CONTRATIETA; |

PCEELRU2A0I01411

ZPAGU PARCIAL Y FIMAL COHTRATUS (COMTRATISTAL

PCEED20250001421 1DE3200591 PAGO PARGIAL 1 ENAL COMNTRATOS [GCHTRATIETAL I
22! PCSED2025000 1401 252021701 PAGT PARCIALF FINAL CONTRATOS (COMTRATISTAT If
5 Rcswzazae}amm' A2A0E200 PAGL PARCIAL /FHIAL CONTRATGS [CONTRATISTA; |t

GSERZ02R000123T

?99’*0" 11 PAGO PARCIAL [ FHYAL DONTRATOS (CONTRATISTA!

: PCS*‘DZUTJJO%M 8. - 41 PAGO PARCIAL L FIMAL CONTRATOS (COMTRATISTAL |
BCRENNREGN01418 t 8*\1 4tu 36 PAGT PARGIAL Y TINAL COMTRATGS [CONTRATISTA}
POSEDZOZE0001425 1090ZI8E52  PAGT PARCIAL [FHAL CONTRATOS [ICORNTRATIETAY

SIPCEEDIO250001425

1813404 PAGO-PARCIAL  FNAL CONTRATOS (CONTRATIETA]

2E{PCEED2OER0N05432.

1603023451

PCEEDRO250I07 3-1

PAGC PARCIAL [ ERIAL CONTRATOS (CONTRATISTA]

BAGT PARCIAL  FHAL COHTRATOS (COHTRATIG AL |

i
J
i
1
i

5

BARGIAL { FITIAL k;Of\ETRATﬁD fJChT!‘L‘\T{ I‘A}

e

Para la fecha de gste informe no se asignaron cuentas contables para la respectiva depuracion.

16) Brindar soporte al proceso de. depuracmn contable. permanente y sostemble de los estados
financieros del departamento, teniendo en cuenta lo establecido en el anexo de |a resolucion 193
de 2016 expedida por la contaduria general de nacién, con relacion a las cuentas contahles de la
secretaria de educacion, (cuentas que le sean asignadas) -

.
H
!
1

asignadas.

'En formato en Excel suministrado por la supervisora, se-realiza la conciliacion de las estampillas, realizando

! las conciliaciones entre contabilidad, presupuesto y tesorerfa.

f Se anexan archivos en Excel para su verificacién con el mes de agosto de.2025.

Acta pargial y/o final
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1 N .
ESTAMPILLA PRO
! BIENESTAR ADULTOY
i " MBYOR 35
i
|
1
]

HGILIACION ENTRE TESORERIR VCoNTARIUDAD

CUEMTA CONTABLE [ TRASLAGO TESORERIA | VALOR AUNILIAR CONTABLE GIFERENTIS EXFLICACICN DIFEREMCIA. 1
- i SEREVERSA LAUSECIUN COLH A
’ POR COBRAR ESTANPHLA ADULTO
; MAYOR COMTRATO 8D TODAVEZ
i : ‘QUE CORRESFOMDE A CONTRATO
PORFUENTE 34 FER-VALOR 857541,
RECLASIFIZACION DE TERCERD FOR
ERROR BN CALSACION DE CUENTA
FOR LOBRAR LONTRATO
ADICIGNAL 1687, VALDR 5273649
CAUSACION CUENTA FOR COBRAR
COMCEPTO £STAMAPILA ADULTO |
REAYGR CONTRATC 674 POR
; DOBLE CAUSACION, VALOR 967541,
i CAUSACION £LENTA FOR COBRAR
SEPTIEMBRE | awsseoancics CONCEFTO ESTAMPILLA ADULTD!
‘ METOR CONTRATO 498 POR
DQBLE CAUSACION, VALOR 535322,
i CAUSACION CUENTA POR COBRAR
; CONCEPTO ESTAMPILLA ADIHTD

i . hASYOR FAMTRATO J84 PO

TEREHII0E

F & L2YBOEDAELL | 5 TRERIRASDOG {8 BI21,304.50

TEsLeEsED | § . ¢

3

H $B3L008 00

Ai5FFEI0B20E

Se realiza el proceso de digitacion en e} cual se hace Lna descripcion detallada de todas las actividades
flevadas a cabo: para presentacion del informe, para pagoe de Acta final 05, sobre contrato No interne
1817 de fecha 21 de abril de 2025 nlimero de contrato SECOP 11. 7634501, por &l periodo comprendido
de 14 deseptiembre hasta el 13 de octubre de 2025.

NOTA:

« El suscrito- interventor hace constar -que el contratista PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA
cumplic {satisfactoriamente} con el objeto contractual "Prestar los servicios profesionales  en
materia contable, tributaria, presupuestal y de tesoreria a los establecimientos educatives de los
12 municipios ho certificados del departamento de Risaralda y sede central de la Secretaria de
educacién Departamental”. Para el periodo comprendido entre el 14 de agosto hasta el 13 de-
septiembre de 2025,

El contratista PEDRO LEANDRO MURQZ ZAPATA, deciara iguaimente bajo la gravedad de juramento,

que los cerificados allegados durante a ejectcion del contrato réspecto a las obligaciones de pago.de
seguridad social integral salud y pension y/o ARP, los cuales fuergn liguidados y pagados.conforme a las

_ _ Pag. Bde d
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normas vigentes. El numero de la planilla de pago es No. 90634345 de septiembre, se da cumplimiento

establecido Decreto 1273 de 2018, pago de seguridad social mes vencido. Se anexa copia de planilla de
pago

£y
PEDRO LEANDRO MUNOZ ZAPATA MAYERLIN MONTOYA RANGEL

Contratista Supervisora del Departamento SED
Profesional Universitaria

Acta parcial y/o final
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