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Agencia Nacional FORMATO DE VERIFICACION

de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente ASUNTOS ADMINISTRATIVOS PARA CONTRATISTAS

I. DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre y apellido

Nombre y apellido completo CARLOS ERNESTO URIBE |completo del . . .
- - Maria Alejandra Gutierrez
contratista: NIETO supervisor del
contrato:
Numero del contrato: CCE-106-2024 Dependencia Grupo de Comunicaciones Estratégicas

Fecha de inicio del contrato: 12/02/2024 Fecha de terminacion 31/12/2024
del contrato:

Prestar servicios profesionales a la ANCP-CCE para hacer seguimiento a la implementacién de la estrategia de
Objeto del contrato: comunicaciones de la entidad, con el fin de coadyuvar a la socializacion de documentos de planeacién y orientaciones
estratégicas dirigidas a los actores del sistema de compra publica.

II. INSTRUCCIONES

El siguiente documento debe ser tramitado en su totalidad por parte del funcionario que se retira de la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente.

Si hay documentos adjuntos deberan ser entregados al responsable de cada actividad.

RESPONSABLE FIRMA DEL
- DOCUMENT *Nombre del
PROCESO DESCRIPCION FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL
O ADJUNTO encargado del
PROCESO
proceso
Desafiliacion en la ARL N/A ENCARGADO DE TH | 31/12/2024 N/A CE‘“IB P L&S'-m? P‘l
Talento
Humano Inf leqalizacion  d / N\l ‘«',
nformes y legalizacién de (AN N Y
gastos de desplazamiento ENCARGADO DE TH | 31/12/2024 N/A \ "; /l
Gestion . .
. . |Entrega de inventario ENCARGADO DE
admlnlastratlv individual N/A ADMINISTRATIVA 27/12/2024 N/A
. ENCARGADO DE
Baja portal en SIGEP N/A CONTRATOS 31/12/2024 N/A
|
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Registro y actualizacion de Ia
declaracién de bienes y rentas,
Gestion conflicto de intereses vy ENCARGADO DE
contractual |declaracién del impuesto sobre N/A CONTRATOS 31/12/2024 N/A
la renta y complementarios -
Retiro
Desvincular usuario de ENCARGADO DE
SECOP II N/A CONTRATOS 31/12/2024 N/A
ENCARGADO DE
Reasignacién de PQRS DOCUMENTAL DEL =
pendientes por tramites N/A AREA O 31/12/2024 N/A d 7
Gestion SUBDIRECCION
documental ENCARGADO DE )
Entrega de documentacion en DOCUMENTAL DEL B oy
fisico y electronico N/A AREA O 31/12/2024 N/A
SUBDIRECCION
Descarga el back up de los £
: N/A ENCARGADO DE IDT| 20/12/2024 N/A fiana R_
archivos
Elimi la i i ffi iana
sen o eenes de Officel  \/a ENCARGADO DE IDT | 20/12/2024 N/A Efiana R
IDT
Desactivar el usuario de
correo, el ingreso por huella,
biométrico, list d Efiana R_
IoMELrico Istas N N/A ENCARGADO DE IDT| 20/12/2024 N/A
distribucion de correos,
software de impresora,
directorio activo
. Ultimo  informe, pago de
dse‘i“::ir:tlf:tl; seguridad social y cuenta de SU'::EOR':’::;?ODEL 20/12/2024 N/A Vot Klesndis Eigiei
cobro en SECOP II.
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III. FIRMAS
Worie Nejandra Gutiéreez R 20/12/2024
Supervisor del Contrato Fecha
A
| \) /.' 18/12/2024
‘I',"_ q
Contratista que se retira Fecha
3 ’.l-
it 31/12/2024
Jefe de la depedencia‘a la que pertenece Fecha
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