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INFORME DE ACTIVIDADES No.002

TIPO DE CONTRATO ____Prestacion de seryucuos profesionales
_X__ Apoyo a la Gestion
01
CONTRATO No. 343-2025-ss6 | [ ECHA: SEPTIEMBRE
(dd/mm/aa) TR Sl ey
2025
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO DEL PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN
CONTRATO: LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION, DE LAS
DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA
DEL GUAMO TOLIMA
NOMBRE DEL | LAURA ALEJANDRA OLAYA OLAYA
CONTRATISTA:
DOCUMENTODE
IDENTIDAD: ¥ 1.111.123.260 DEL ESPINAL - TOLIMA
FECHA DE INICIO: 01 SEPTIEMBRE DE | FECHA DE 30 DE DICIEMBRE
(dd/mm/aa) . 2025 TERMINACION: DE 2025
VALOR DEL
CONTRATO: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) MCTE.
PLAZO: CIENTO VEINTIUNO (121) DIAS CALENDARIO
SUPERVISOR DEL
CONTRATO: CARLOS ALFREDO MENDOZA RAMIREZ
SUPERVISOR DEL
CONTRATO: LEIDY BIBIANA RODRIGUEZ NARANJO
PERIODO DEL
INFORME: TUBRE
UN MILLON
FECHA DEL INFORME: | 05 NOVIEMBRE | VALOR DEL SETECIENTOS
(dd/mm/aa) 2025 PRESENTE PAGO: | MIL PESOS (8
Eper 1.700.000) MCTE
BALANCE DEL ACTO CONTRACTUAL
VALOR DEL ACTO CONTRACTUAL $ 6.800.000
ADICIONES O DISMINUCIONES
PAGOS PARCIALES CANCELADOS | ' ; $0
VALOR TOTAL PRESENTE PAGO $ 3.400.000
SALDO DEL ACTO CONTRACTUAL $3.400.000
SUMAS IGUALES $ 6.800.000 $ 6.800.000
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DESARROLLO DE ACTIVIDADES:
En cumplimiento del objeto del contrato, se desarrollaron las siguientes actividades:
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS |  EVIDENCIAS PRESENTADAS
. Apoyar en la organizacién del
archivo de gestién de la oficina MM“
al que sea designado, . M Wil 8
T

conforme a los lineamientos
archivisticos dispuestos por el
Archivo General de la Nacién y
lineamientos dispuestos a la
Alcaldia Municipal del Guamo
Tolima, seglin los siguientes
criterios (identificacion,
clasificacién, retiro de material
abrasivo, foliacién, rotulacion
de las unidades de
almacenamiento  "carpetas,
cajas, estanterias”)

Se realiz6 la respectiva identificacion,
clasificacion, retiro de material abrasivo,

almacenamiento de la vigencia 2022

con 278 expedientes, cuyo asunto son
informes, actas, comunicaciones,
constancias, licencias y el
desarrollo; se inicia la verificacion de la
vigencia 2023 con un avance 6 cajas

foliacion, rotulacion de las unidades de | *®

correspondiente a 22 cajas del archivo |«

plan de|:

Apoyar en la actualizacién y
diligenciamiento del
inventario documenta

FUID del archivo de gestion.

Se realizo la actualizaciéon de los
expedientes conforme a la organizacion
realizada

e

Apoyar en el diligenciamiento
de la Hoja de control de los
expedientes compuestos que
por norma se deba aplicar,
como hojas de vida, contratos,

A la fecha no se ha realizado el
diligenciamiento de las hojas de control.

procesos, actos
administrativos. ) O
Apoyar en la implementacién

de los diferentes programas
de gestién Documental de la
Alcaldia, de acuerdo a la
naturaleza del objeto. :

Se cuenta con la disponibilidad
requerida para llevar a cabo la actividad
cuando se requiera.

_‘L.\ﬁa(.t/k

Nombre y firma del Contratista: LAURA ALEJANDRA OLAYA OLAYA

Documento de Identidad: 1.111.123.260 DEL ESPINAL - TOLIMA
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Cédigo: FOR-GB-028

INFORME DE SUPERVISION ~ CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Vigente desde:
Ao Y/O APOYO A LA GESTION 2025/05/15
NUMERO: 002 —ll-rucm DEL INFORME: (dd/mm/aa) 5/11/2025
1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
NOMERO: | 343-2025-85G |FEEMAZ, 110912025

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES EN LA
ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION, DE LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA DEL GUAMO

TOLIMA
LAURA ALEJANDRA OLAYA OLAYA
1.111.123.260 DEL ESPINAL - TOLIMA REGIMEN: REGIMEN SIMPLIFICADO
SEIS MILLONES OCHOCIENTOS X i
me INICIAL: MIL PESOS ($6.800.000) MCTE, | PLAZO INICIAL! CIENTO VEINTIUNO (121) DIAS CALENDARIO
INICIAL / VIGENCIA: 202508250004 del INICIAL / VIGENCIA:
m-d-“ 25 de Agosto 2025 Imu-um 202509010003 DEL 01 SEPTIEMBRE 2025

Pmm)ui
'SUSCRIBE{n) EL PRESENTE INFORME: | CARLOS ALFREDO MENDOZA RAMIREZ

SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO

LEIDY BIBIANA RODRIGUEZ NARANJO

OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL

1/0912025 FecHA TERMINM:ION- (dd/mm/aa) 30/12/2025

2. INFORMACION SOBRE ADICIONALES

21 NFORIACOON SOBRE ADICIONALES, MODIFICATORIAS, OTROSI, RESOLUCIONES

(Adicione filas si es necesario)
IDENTIFICACION DEL FECHA VALOR ADICIONADO O FECHA DE LEGALIZACION
ACTA (Gmm/asss) DISMINUIDO PLAZO ADICIONADO O DISMINUIDO CDP Y RP g
s -
, -
2.2 ACTAS DE SUSPENSION Y REINICIACION (adicione filas si es necssario)
FECHA SUSPENSION FECHA DEL ACTA FECHA REINICIACION FECHA DEL ACTA
No. DEL ACTA vt st Bt e o & No. DEL ACTA (od/mmvasaa)
3. INFORMACION BASICA PARA EL PAGO
QUE COMPRENDE EL
e ccrue
DE FACTURA O DOCUMENTO FECHA FACTURA O DOC.
&‘Vm i EQUIVALENTE : (¢¢mmvas) 81172025
VERIFICACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y/O PARAFISCALES ART. 50 DE LA LEY 789/02 (Las planilias y deben ser con el periodo que "il
ag filas que s wd sl < i
|PLANILLA DE LIQUIDACION No: 9493877305 VALORPAGOSALUD: ~ [$ 178.000
'VALOR TOTAL DEL APORTE: s 413.300 [VALOR PAGO PENSION: $
C»om oct-25 VALOR PAGO ARL: s
u,.,; - S YT pa
Muu VALOR PAGO PENSION:
)
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$ SRV AR __8800000,00 | R & " - AT
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PARCIALES CANCELADOS $ . -
{VALOR TOTAL PRESENTE PAGO . s 3.400.000,00 B
|SALDO DEL ACTO CONTRACTUAL s 2.400.000,00 :
|SUMAS IGUALES $ 6.800.000,00 | $ 8.800.000,00
K25 4.2 DISTRIBUCION PRESENTE PAGO 3
' : (Para contratistas del Regimen Simpificado)
AL CONTRATISTA s ?
VA ASUMIDO (DIAN) $ -
'VALOR TOTAL PRESENTE PAGO $ -

4.3 INFORMACION CONTABLE PARA CONTRATOS DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA

[Nowere e La oBRA: VIA
REHABILITACION Y/O MEJORAMIENTO Jﬁ%&M s -
VALOR: Lo {CONSTRUCCION VALOR s s
’ | MANTENIMIENTO VALOR s s
4.4 INFORMACION CONTABLE PARA ADQUISICION O COMPRA DE INMUEBLES
CONCEPTO VALOR DOCUMENTO SOPORTE
[ TERRENO s s
s ~
|mEJORAS s <
forros____ s z .

4.5 DISTRIBUCION DEL PRESENTE PAGO POR IDENTIFICACION PRESUPUESTAL

m& No.RP X VALOR A AFECTAR PARA ESTE PAGO

2.3.2.02.02.008.009 202509010003 | $ 1.700.000,00

$ =

$ =

5. RESUMEN TECNICO DEL CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES
Fo%; 5.1 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES CONTRACTUALES = , _ J
2 tantas fas como nga : MECANISMO DE OBSERVACIONES Y

of contratista)

1. Apoyar en la organizacion del archivo de
gestion de la oficina al que sea designado,
conforme a ios ineamientos archivisticos

E
:

it
TR
;...H‘k. :

1
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3 Apoyar en el Glgencamiento de la Hoja
Ge control de los expedientes COMPUESos | A 1a fecha no se ha reakzado el
Gue por narma se Geba aphcar, Gomo hojes | - diigenciamiento de las hojas de
e vida, CONralos, procesos, control.
SOMUUSUEIVOS

A Apoyar en Ia implementacion de los B cuenta con la

diferentes programas de Gestion requenda para levar a cabo la
( ental de & de als actividad cuando se requiera.
naturalezs del objeto.
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‘ @m Planilla Resume o
en )
DATOS GENERALES DEL APORTANTE BBy L B My RNy i} 7 b -
Menttfcacton | & Razon Soctal Clase Aportants Sucursal Principal Direccton Cludad Departamento Tetéfono m“mo
o N OUAYA OLAYA LAURA ALE JANDRA INDEPENDVENTE PRINCIPAL VEREDA EL OVAL GUAMO TOUMA 115084723 Mo
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pecade Clave Tipo Fecha Pago
Penstén | Salod Pago Planiiia Planilla Uimite Pago Banco Dis Mors Vator
200590 (20590 | 1200004 9493877208 ' 2028711118 2025/10/27 | BANCOLOMBIA 0 413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CccrF RIESGOS PARAFISCALES

o | toenetcacn | o | ] LI L[ TTTTTTTT] o[ e Aporte  |cotwo[ o[ 1ac Aporte |cotn[otas] 18 Aporte Oas|  BC  |Tea| Aporte |oes sporte | tmrste | Yo surin
 Cantro de Trabago: PRINCIPAL (1 Afiliados ) $1,429, sa27, $1,42),! $ $1,423, 87, 313,300
Chudad: GUAMO Depto: TOLIMA (1 Afliados) $1.423,50  $227 $1,42, $178 3 31,473, 500} X sarsze0 |
[ fe frvame wea (UL LT LT DT T pere]m] snassod s | svansof 517,000 o 50 s 14dq 20| 510500 05229 32300 o o o - wnom |
Total  Afiados( 1) S1ans00  $227,000 s1ans0  $178,00 5 e 1 ,423,500) 57,500) o £l wnm |
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Mentificactén | dv Razon Soctal Clase Aportante Sucursal Principal Direccion iudad-Depar n,"‘"'

€ 1111110 OLAYA DLAYA LAURA ALEJANDRA | INDEPENOIENTE PRINCIPAL VEREDA EL OVAL GUAMO-TOLIMA 3115084723 o

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipe Fecha Pago
Perstén |  Salud Pago [ Pania Planlla Limite | Pago Banco | owsmora | Vaior
s |20 1 [ 2025/11/18| 2025/10/27 | BANCOLOMBIA | of $413,300

SALDOS E
INCAPACIDADES

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 S0 $0
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $227,800 0 0 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 0 §7,500
COLPATRIA ARP 144 860,002,183 9 1 §7,500 50 50 $7,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 50 $178,000
SALUD TOTAL EPSOC2 800,130,907 4 1 $178,000 0 0 178,000
TOT $413,300 SO S0 $413,300
Pigina 1 e 1 2025/10/27 04:27 PM
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