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Contrato / Convenio No. 274 DE 2024 

Tipo de Contrato / Convenio:           

Prestación de Servicios  ☒      Compraventa   ☐      Suministro  ☐       Obra  ☐ 

Otro   ☐  Cuál? ___________________ 

Nombre del Contratista o Entidad: JHON 

MARIO CÁCERES RUBIANO 

Tipo de identificación: Cedula de ciudadanía 

No. de Identificación: 1.031.174.157 

Objeto del Contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión de la subdirección de 

Mercadeo y Operación de Servicios Archivísticos para desarrollar actividades de carácter 
técnico en procesos archivísticos de acuerdo con las normas técnicas y los procedimientos 
internos establecidos por el Archivo General de la Nación; con el fin de garantizar la correcta 

ejecución de los contratos interadministrativos suscritos por el Archivo General de la Nación 

Fecha de Suscripción: 22/08/2025 Fecha de inicio del contrato: 26/08/2025 

Plazo inicial del contrato: HASTA EL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2025 

Fecha inicial de terminación: 31/12/2025 

Valor inicial del contrato:  
 Catorce Millones M/CTE  $14.000.000  

 

Prorrogas: N/A Fecha final de terminación: N/A 

Plazo final del contrato: HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 

Adiciones: N/A Valor final del contrato: N/A 

Planilla: 9492445211 Mes vencido     Mes anticipado  

Código Actividad Económica RIT (registro de identificación tributaria) 8299 

Informe de Supervisión No.   TRES (3) Lugar de Prestación del Servicio:   

Periodo de Reporte: Del 01 al 30 de 

Octubre de 2025 

Bogotá ☒   Funza ☐  

Otros  ☐   Cuál? N/A 

Valor a Pagar $3.500.000 Fuente de Financiación: 
Nación     ☐ 

Propios   ☒ 

Cuenta Bancaria No. 24108207460 
 
Banco BANCO CAJA SOCIAL 

Corriente ☐   
 

Ahorros ☒ 

Nombre del Supervisor: Lineth Soley 
Acero Ocampo 

Cargo:  Profesional Universitario 

Grupo: Subdirección de Mercadeo y 
Operación de Servicios Archivísticos 

 

 
 

 
 

 X 
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INFORME DEL CONTRATISTA 

 
El suscrito JHON MARIO CÁCERES RUBIANO, en calidad de contratista describe a 
continuación las actividades realizadas conforme a las obligaciones objeto del contrato 

así: 
 

 
1. Presentar un plan de trabajo acompañado del cronograma de actividades a 

realizar, dentro de los dos (2) días siguientes al cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, para aprobación 
por parte del supervisor. 

 
Ejecución: 
 

El plan de trabajo correspondiente al Contrato No. 274 de 2025 fue elaborado, 
presentado y socializado con la supervisora, incluyendo el cronograma de actividades, 

con el propósito de definir conjuntamente la ruta de ejecución conforme a los 
lineamientos establecidos en el contrato interadministrativo. 
 

 
2. Realizar los procesos técnicos archivísticos de acuerdo con las metas 

establecidas para cada proyecto, con las normas y los procedimientos 
internos del Archivo General de la Nación, para el desarrollo de cada una 
de las actividades. 

 
Ejecución: 

  

PROCESO CANTIDAD PRODUCTO 

Descripción DAPRE Decretos y Resoluciones. 
Los tres (3) primeros días son de curva de 

aprendizaje por el cual la meta se empieza a 
partir del 29 de agosto de 2025. 

 
 

435  

 
 

Registros 

Descripción MinDefensa Tarjetas Kardex 
El primer día (1) es de curva de aprendizaje 
por el cual la meta se empieza a partir del 08 

de octubre de 2025. 

 
 
3.585 

 
 
Registros 

 

Producto de descripción: JHON CACERES 

 

3. Realizar el registro de la producción oportunamente en la herramienta 
dispuesta por la subdirección de Mercadeo y Operación de Servicios 
Archivísticos. 

 
Ejecución:  

 
El registro de la producción se realizó conforme a las orientaciones impartidas por el 
apoyo a la supervisión del proceso, utilizando la plataforma institucional asignada para 

tal fin. 

https://archivogeneral.sharepoint.com/:f:/r/sites/DAPRE143/Documentos%20compartidos/DAPRE_2025/DAPRE_298-25/Informes%20Contratistas/JHON%20CACERES?csf=1&web=1&e=gDcSKD
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Anexo FORMATO PRODUCCION DIARIA DAPRE.xlsx 

Anexo Producción por Técnico CONSOLIDADO_OCTUBRE.xlsx 
 

 

 

https://archivogeneral.sharepoint.com/:x:/r/sites/DAPRE143/Documentos%20compartidos/DAPRE_2025/DAPRE_298-25/Informes%20Contratistas/JHON%20CACERES/FORMATO%20PRODUCCION%20DIARIA%20DAPRE.xlsx?d=wb99c2b3cdc8d489d86538ace19f37dc7&csf=1&web=1&e=fx89tG
https://archivogeneral-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/edisson_cardenas_archivogeneral_gov_co/EQ4TaoP7SlJEus6PECYgTbUBsHU5U-Lf-pQEI10MxU9tog?e=zaQh1k
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4. Efectuar el ajuste al que haya lugar en caso de que en la ejecución de las 
obligaciones derivadas de los contratos interadministrativos se evidencien 
productos de mala calidad, por lo cual deberá procurar entregar los 

productos con calidad y acoger con celeridad y oportunidad las 
recomendaciones y solicitudes de corrección realizadas por el supervisor o 

quien este designe en el proyecto asignado. 
 

Ejecución:  
 
Durante el seguimiento realizado en el mes de octubre, no se requirieron ajustes a las 

actividades asignadas, dado que los entregables cumplieron con los parámetros y 
criterios de calidad definidos previamente para el proyecto. 

 
5. Desarrollar las actividades en el lugar donde se encuentren los documentos 

a intervenir, efectuando los desplazamientos a los lugares fuera de la 

ciudad, de acuerdo con las condiciones establecidas por la Entidad y el 
cronograma del proyecto al que sea asignado, esto en virtud de la 

confidencialidad de los documentos y cuando el proyecto asignado así lo 
requiera. 
 

Ejecución:  
 

Las actividades fueron desarrolladas en las sedes autorizadas por la Entidad, 
cumpliendo con los lineamientos establecidos para la protección, confidencialidad y 
adecuada custodia de los documentos, y efectuando los desplazamientos programados 

según el cronograma del proyecto asignado. 
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6. Participar activamente en reuniones técnicas y de trabajo que sea 

convocado por el supervisor y/o apoyo a la supervisión. 
 

Ejecución:  
 
Se participó de manera comprometida en la reunión técnica realizadas para el mes de 

octubre convocadas por el apoyo a la supervisión, y se brindó acompañamiento en las 
demás reuniones desarrolladas dentro del marco del proyecto, atendiendo los 

lineamientos y requerimientos establecidos por la entidad. 
 

FECHA OBJETO  LINK EVIDENCIA 

14 de octubre de 2025 Socialización Ficha Técnica 
Ordenación y 

levantamiento de 
inventario Fichas y 
Microfichas Kardex 

Reunión Equipo de 
Trabajo_04_14-10-

2025.docx 

 
7. Efectuar todas las actividades operativas incluyendo el movimiento de las 

unidades de almacenamiento y de conservación para la correcta 
disposición de los documentos, aplicando las guías, procesos, 

procedimientos e instrucciones dadas por la Supervisión, apoyo a la 
supervisión. 

 

Ejecución:  
 

Se llevaron a cabo acciones de organización, ordenamiento y conservación de los 
documentos, conforme a las directrices emitidas por el Archivo General de la Nación 
(AGN) y bajo la orientación y seguimiento del equipo de supervisión. 

 
8. Contar con un equipo de cómputo portátil con conexión a red de acceso a 

internet en los casos que se requiera para la correcta ejecución de sus 
obligaciones. 
 

Ejecución:  
 

La entidad facilitó, en modalidad de préstamo, un equipo de cómputo de escritorio con 
el propósito de asegurar la continuidad operativa y el cumplimiento eficiente de las 

labores asociadas al servicio contratado. 
 
9. Realizar las solicitudes de terminación anticipada, suspensión, cesión del 

contrato con quince días (15) días hábiles de anticipación con el fin de 
realizar la entrega a satisfacción de su gestión al AGN. 

 
Ejecución:  
 

En caso de presentarse una situación que impida la continuidad del contrato, el 
contratista velará por el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes y efectuará 

https://archivogeneral-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/edisson_cardenas_archivogeneral_gov_co/EfkWGEIcvwxHi65VAXMOa5QB0wpwZ3ZbiuCToRnbYUoIZw?e=V4GYDR
https://archivogeneral-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/edisson_cardenas_archivogeneral_gov_co/EfkWGEIcvwxHi65VAXMOa5QB0wpwZ3ZbiuCToRnbYUoIZw?e=V4GYDR
https://archivogeneral-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/edisson_cardenas_archivogeneral_gov_co/EfkWGEIcvwxHi65VAXMOa5QB0wpwZ3ZbiuCToRnbYUoIZw?e=V4GYDR
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la entrega formal, organizada y documentada de las labores ejecutadas. Esto con el fin 
de asegurar la correcta transición de responsabilidades y la continuidad operativa de 

los compromisos establecidos con la entidad. 
 

10. Responder por la conservación, uso adecuado, deterioro o pérdida de los 
bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus actividades 
durante la ejecución del contrato y reintegrarlos en el mismo estado en el 

cual le fueron entregados, salvo el deterioro normal por el uso, una vez 
finalice el plazo de ejecución a través del último informe presentado y 

aprobado por el supervisor y previo al desembolso del último pago lo cual 
será requisito indispensable para la realización de este en el caso que 
aplique. 

 
Ejecución:  

 
El contratista cumplió con la responsabilidad de conservar, utilizar correctamente y 
custodiar los bienes asignados para el desarrollo de sus actividades. Estos se 

mantuvieron en buen estado durante la ejecución del contrato, presentando 
únicamente el desgaste propio del uso normal. Asimismo, se garantizará su entrega en 

condiciones adecuadas al finalizar el contrato, conforme a la revisión y aprobación del 
supervisor, requisito previo al pago final. 
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CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE: 
(Decreto 2271 junio 18 de 2009 y Art. 126-1 del E.T.) 

 
1. Los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema Integral de 

Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia 

del pago sujeto a retención, número: 274 de 2025 suscrito con el Archivo General 
de la Nación Jorge Palacios Preciado. 

 
2. El pago correspondiente a los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social se 

efectuó así: 

Nombre EPS, AFP y ARL Periodo de pago 
Valor aporte para 

deducir de la base de 

retención en la fuente* 

FAMISANAR OCTUBRE $ 178.000 

SKANDIA OCTUBRE $ 227.800 

SURA OCTUBRE $ 14.900 

 
 

*Su consideración como ingreso no constitutivo de renta aplica únicamente en el caso 
de pagar la planilla de manera anticipada (Dirección de impuestos y Aduanas Nacionales, 
Oficio 0013, Concepto 0454 del 10 de enero de 2020) 

 
Se adjuntan dos (2) folios legibles de la planilla de pago de aportes a la seguridad social. 

 
RELACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL 
 

No. 
PLANILLA 

MES 
PLANILLA 

IBC (base de    
cotización) 

VALOR 
PAGADO POR 

CONCEPTO DE 
SALUD 

(sin 
intereses) 

VALOR 
PAGADO POR 

CONCEPTO DE 
PENSIÓN 

(sin 
intereses) 

9492004666 AGOSTO $ 1.423.500 $ 178.000 $ 227.800 

9492004712 SEPTIEMBRE $ 1.423.500 $ 178.000 $ 227.800 

9492445211 OCTUBRE $ 1.423.500 $ 178.000 $ 227.800 

 

NOTA: Se deberá adjuntar los documentos: registro código actividad económica (RIT), 
registro único tributario (RUT), que soportan su actividad económica. Si en el RUT 

aparece que está obligado a facturar electrónicamente, se debe adjuntar la factura. 
 

 

 

 

 
_____________________ 
JHON MARIO CÁCERES RUBIANO 

C.C. 1.031.174.157 de Bogotá. 
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La suscrita Lineth Soley Acero Ocampo en calidad de supervisora del contrato No. 
274 DE 2025 celebrado entre el Archivo General de la Nación y Jhon Mario Cáceres 

Rubiano y que tiene como objeto prestación de servicios de apoyo a la gestión de la 
subdirección de Mercadeo y Operación de Servicios Archivísticos para desarrollar 
actividades de carácter técnico en procesos archivísticos de acuerdo con las normas 

técnicas y los procedimientos internos establecidos por el Archivo General de la Nación; 
con el fin de garantizar la correcta ejecución de los contratos interadministrativos 

suscritos por el Archivo General de la Nación; certifico el cumplimiento a satisfacción de 
las actividades realizadas en el periodo comprendido del 1 al 30 de octubre  de 2025 
y realizo las siguientes observaciones conforme a lo estipulado por la Ley 1474 de 2011 

en su Capítulo VII, Artículos 83 y 84: 
 

Obligaciones: Se recibe a satisfacción el cumplimiento de las actividades 

correspondientes a las obligaciones específicas No. 1 al 10.  
 

Igualmente, certifico que, durante el período a cobrar el contratista, cumplió con la 
entrega oportuna de la información pertinente al reporte de evidencias realizadas por 

el contratista.  
 
Observaciones: Como consta en lo expuesto por el informe del contratista, se han 

atendido a las directrices dadas por el supervisor del contrato para el cumplimiento de 
las obligaciones en el período relacionado. Los soportes se pueden consultar en el 

presente documento, en los enlaces referenciados y en la plataforma SECOP II. 
33.JHON MARIO CACERES RUBIANO 

 
Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento durante el período ejecutado, 
al pago de la totalidad de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, 

Pensión, Riesgos Laborales, y/o aportes parafiscales de conformidad con las normas 
legales vigentes, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1273 de 2018.  

(UNICAMENTE para el informe final diligenciar lo siguiente) 
 

Igualmente, certifico que el contratista durante la ejecución del contrato canceló por 

concepto de Salud $________________, pensión $________________ y riesgos 
Laborales $_____________________, de conformidad con las normas legales vigentes, 

según consta en las planillas de pago que reposan en el expediente del contrato. 
 
El pago de los aportes correspondientes al mes de ________ son responsabilidad del 

contratista. 

Fecha de expedición del informe: 04 de noviembre de 2025 

 
 

LINETH SOLEY ACERO OCAMPO 
Profesional Universitario 
 
Proyectó: Jhon Mario Cáceres Rubiano– Cto 274-2025 
Reviso: Diana Maritza Naranjo Quintero – Cto 121-2025 
Anexos: Planilla de seguridad social octubre (2), ARL (1), RUT (1), RIT (1). 
Archivado: 

https://archivogeneral-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/edisson_cardenas_archivogeneral_gov_co/Eo8jblE20KNNhX-ItLN10l4BZrhBd9GyNin_HJOhSw73JQ?e=gXL7Ue
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Señores 

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO 
Ciudad  

 
Yo, JHON MARIO CÁCERES RUBIANO, identificado con C.C. No. 1.031.174.157 de 
Bogotá, en mi calidad de Contratista del Archivo General de la Nación Jorge Palacios 

Preciado, en ejecución del contrato No. 274 de 2025, bajo la gravedad de juramento 
me permito suministrar la siguiente información para efectos de la depuración de la base 

para el cálculo de retención en la fuente, de acuerdo con el procedimiento establecido 
en los artículos 17 y 18 de la ley 1819 de Diciembre 29 de 2016: 
 

1. Las deducciones a que tengo derecho y los valores pagados sin incluir intereses de 
mora al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensión y A.R.L., son del 

periodo comprendido del 1 al 30 de octubre de 2025 realizado sobre una base 
mínima del 40% del valor que estoy cobrando, son: 

Adjunto soportes del pago y deducciones solicitadas. 
 

2. Tengo dos o más trabajadores o contratistas, asociados a la actividad del contrato 
vinculados por al menos 90 días continuos o discontinuos: 

Si     ☐            No     X              

 
3. Solicito se practique un valor de retención superior al calculado: 

Si     ☐            No     X               

Porcentaje adicional para descontar    ___________ 
 

En constancia de lo anterior, se suscribe en Bogotá a los 4 del mes noviembre de 2025.  
 

 

 

JHON MARIO CÁCERES RUBIANO 
C.C. 1.031.174.157 de Bogotá 

Planilla de Pago No.    9492445211 

Aporte Obligatorio a Salud (Art.56 E.T) $ 178.000 

Aporte Obligatorio a Fondo de Pensiones (Art. 55 E.T.)  $ 227.800 

Aporte Obligatorio a Riesgos Laborales (Ley 1562/2012) $ 14.900 

Aporte Voluntario a Fondos de Pensiones (Art. 126-1 ET) - 

Fondo de Solidaridad Pensional  - 

Aportes con destino a cuentas AFC (ART. 126-4 ET) - 

Pago por medicina prepagada, planes adicionales de 

salud y pagos por seguros de salud  
- 

Por dependientes (Art. 387 ET) - 

Intereses por préstamos de vivienda (en proporción a los 

meses certificados) 
- 
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